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Часть I

	
	


Установка и настройка
В данной главе описан процесс установки и настройки ПО «ВЕРСТА», а также других необходимых для работы компонентов.
Внимание! Установку и настройку ПО «ВЕРСТА» необходимо производить именно в той последовательности, которая приведена в руководстве.

Для установки системы требуется дистрибутив с ПО «ВЕРСТА». Дистрибутив может распространяться как на CD диске, так и передан другим удобным заказчику способом. В дистрибутив расположены следующие данные:

· Установочный файл ПО «ВЕРСТА»;

· Резервная копия чистой базы данных;

· Архив с дополнительным ПО;
· Скрипты обновления баз данных с предыдущих версий;

· Документация ПО «ВЕРСТА».

1. Системные требования

Требования к аппаратной и программной частям системы изложены в следующих таблицах:

1.1. Серверная часть

Требования к аппаратному обеспечению серверной части

	Компонент
	Рекомендуемая конфигурация
	Минимально приемлемая конфигурация

	Центральный процессор
	64-разрядный процессор с тактовой частотой от 2 ГГц
	Pentium III 1000 МГц

	Оперативная память
	От 8 Гб SDRAM
	1 Гб SDRAM

	Дисковая подсистема
	ATA RAID 120 Гбайт
	40 Гбайт ATA Hard drive

	Видеоадаптер
	встроен в системную плату
	встроен в системную плату

	Клавиатура
	присутствует
	присутствует

	CD-ROM
	присутствует
	отсутствует

	Мышь
	присутствует
	присутствует

	Монитор
	SVGA 1280х1024
	SVGA 1024x768

	Сетевая плата
	Ethernet 1 Гбит 
	DUAL Ethernet 100 Мбит


Требования к программному обеспечению серверной части

	Класс ПО
	Продукт и версия

	ОС
	Windows XP, Windows Vista, Windows 7, Windows 8, Windows 8.1, Windows 10, Windows Server 2003/2008/2008R2/2012/2012R2/2016/2019

	СУБД
	MS SQL англоязычная, не ниже 2008 R2

	Среда выполнения
	Microsoft.Net Framework 2.0 с последним пакетом обновлений, 3.5 SP1и выше

Версия программы для генерации и отображения отчётов Crystal Reports: CRRedist2008_x86 или CRRedist2008_x64 в зависимости от версии и разрядности ОС.


1.2. Клиентская часть

Требования к аппаратному обеспечению клиентской части

	Компонент
	Рекомендуемая конфигурация
	Минимально приемлемая конфигурация

	Центральный процессор
	64-разрядный процессор с тактовой частотой от 1.5 ГГц
	Intel Celeron 1000 МГц

	Оперативная память
	От 4 Гб RAM
	512 Мб RAM

	Жесткий диск
	20 Гб
	6 Гб

	Монитор
	SVGA 1280х1024
	SVGA 1024x768

	Клавиатура
	присутствует
	присутствует

	CD-ROM
	присутствует
	отсутствует

	Мышь
	присутствует
	присутствует

	Сетевая плата
	Ethernet 100 Мбит
	Ethernet 10 Мбит


Требования к программному обеспечению клиентской части

	Класс ПО
	Продукт и версия

	ОС
	Windows XP, Windows Vista, Windows 7, Windows 8, Windows 8.1, Windows 10, Windows Server 2003/2008/2008R2/2012/2012R2/2016/2019

	Драйвер доступа к БД
	ODBC/OLE DB драйвер, совместимый с целевой СУБД

	Среда выполнения
	Microsoft. Net Framework 2.0 с последним пакетом обновлений, 3.5 SP1и выше

Версия программы для генерации и отображения отчётов Crystal Reports: CRRedist2008_x86 или CRRedist2008_x64 в зависимости от версии и разрядности ОС.


2. Установка и настройка MS SQL Server
В данной главе рассмотрена инсталляция SQL Server на примере SQL Server 2008R2.

2.1. Установка SQL Server
Для запуска MS-SQL Server:

1. Запустить программу-установщик (в бесплатной версии Express Edition обычно называется SQLEXPRADV_x86_RUS.exe) с правами администратора на данном компьютере.

2. В разделе «Планирование» нажать пункт «Средство проверки конфигурации»:
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Диалоговое окно Центр установки SQL Server
После выполнения данной операции СУБД будет запущена. Следующим этапом является Настройка .

3. Нажать кнопку «Показать подробности» и убедиться, что все проверки успешно пройдены. Если будут обнаружены какие-то проблемы, то необходимо их устранить и запустить повторную проверку кнопкой «Включить заново». Затем закрыть данное окно кнопкой «ОК»:
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Диалоговое окно Правила поддержки установки

4. Нажать на раздел «Установка» и затем пункт «Новая установка изолированного SQL Server или добавление компонентов к существующему экземпляру»:
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Диалоговое окно Раздел «Установка»

5. Нажать кнопку «Показать подробности» и убедиться, что все проверки успешно пройдены. Если будут обнаружены какие-то проблемы, то необходимо их устранить и запустить повторную проверку кнопкой «Включить заново». Затем нажать кнопку «ОК»:
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Диалоговое окно Правила поддержки установки
6. Ввести приобретенный ключ продукта (для бесплатной версии не требуется) и нажать кнопку «Далее»:
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Диалоговое окно Ключ продукта

7. Прочитать лицензию, установить галочку и нажать кнопку «Далее»:
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Диалоговое окно Условия лицензии

8. Нажать кнопку «Установить»:
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Диалоговое окно Файл поддержки программы установки

9. Нажать кнопку «Показать подробности» и убедиться, что все проверки успешно пройдены. Если будут обнаружены какие-то проблемы, то необходимо их устранить и запустить повторную проверку кнопкой «Включить заново». Затем нажать кнопку «Далее»:
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Диалоговое окно Правила поддержки установки

Примечание. Если появится предупреждение в строке «Брандмауэр Windows», то его можно проигнорировать – оно просто акцентирует Ваше внимание на том, что потребуется дополнительная настройка «Брандмауэра Windows» для доступа к SQL Server с других компьютеров (см. ниже). 

10. Выбрать компоненты для установки (можно воспользоваться кнопкой «Выделить все»), и нажать кнопку «Далее»:
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Диалоговое окно Выбор компонентов

Примечание. Для управления самим SQL Server необходимо установить компонент «Средства управления - основные».
11. Выбрать опцию «Экземпляр по умолчанию» и нажать кнопку «Далее»:
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Диалоговое окно Настройка экземпляров

12. Нажать кнопку «Далее»:
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Диалоговое окно Требования к свободному месту на диске
13. Выбрать опции, как показано на рисунке, и перейти на закладку «Параметры сортировки»:
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Диалоговое окно Конфигурация сервера. Вкладка «Учетные записи служб»
Примечание. Если Вы хотите использовать «SQL Server Agent» (встроенный планировщик заданий, в бесплатную версию не входит) для выполнения регулярного резервного копирования файлов БД на другой компьютер в своей локальной сети (рекомендуется) и Ваша сеть построена с использованием домена Windows NT, то необходимо завести в Вашем домене отдельную учетную запись для SQL Server Agent и предоставить ей права на соответствующие ресурсы (более подробную информацию можно найти в справочной системе SQL Server). При такой конфигурации, в этом окне необходимо в поля «Имя учетной записи» и «Пароль» ввести имя созданной учетной записи (вида ДОМЕН\ИМЯ) и ее пароль, как минимум для службы «SQL Server Agent».

14. Выбрать опции, как показано на рисунке, и нажать кнопку «Далее»:
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Диалоговое окно Конфигурация сервера. Вкладка «Параметры сортировки»

Примечание. Чтобы изменить опцию нажмите расположенную рядом кнопку «Настройка» и установите параметры, как показано на следующем рисунке (Рекомендуемая по умолчанию настройка - Cyrillic_General_CI_AS):
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Диалоговое окно Настройка параметров сортировки компонента

Внимание! Данную настройку нельзя будет изменить после установки.

15. Выбрать опцию «Смешанный режим» и задать пароль для встроенной учетной записи администратора «sa» (эта учетная запись обладает максимальными правами доступа ко всем функциям и объектам на SQL-сервере). Дополнительно можно указать учетные записи пользователей Windows или целые группы пользователей Windows, которые должны обладать максимальными правами доступа к SQL Server (например, встроенную группу «Администраторы»). Затем перейти на закладку «Каталоги данных»:
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Диалоговое окно Настройка компонента Database Engine. 

Вкладка «Подготовка учетных записей»

16. В поле «Корневой каталог данных» ввести путь к папке, где будут размещаться файлы баз данных (рекомендуется использовать отдельный от ОС физический диск), и нажать кнопку «Далее»:
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Диалоговое окно Настройка компонента Database Engine. Вкладка «Каталоги данных»

17. Выбрать опции, как показано на рисунке, и нажать кнопку «Далее»:
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Диалоговое окно Настройка служб Reporting Services
18. Выбрать опции, как показано на рисунке, и нажать кнопку «Далее»:
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Диалоговое окно Отчеты об ошибках и использовании
19. Нажать кнопку «Показать подробности» и убедиться, что все проверки успешно пройдены. Если будут обнаружены какие-то проблемы, то необходимо их устранить и запустить повторную проверку кнопкой «Включить заново». Затем нажать кнопку «Далее»:
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Диалоговое окно Правила установки

20. Нажать кнопку «Установить»:
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Диалоговое окно Все готово для установки

21. После завершения установки нажать кнопку «Далее»:
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Диалоговое окно Ход выполнения установки

22. Нажать кнопку «Закрыть»:

[image: image22.png]8 Yeranoska SQL Server 2008

3asepueto

Yeranoexa SQL Server 2008 yenewno ssnomens.

Mpasuna noaaepxu ycranoski @ain CBORHOTD XyPHan 617 COXpaHeH & CheayioLLEN PacTonoXeHi
BeiBop kounonerTos C\Program Files\Microsoft SQL Server\100\Setup Bootstrap\L0g\20091206 192825
e ians e \Summary AltaNB 20001206 192825 txt

Tpebosanua k csoboaHony mecry.
(CoereHis 06 ONEpaLIM YCTHOBKIL U BOSMOXHEX CREAYFOLLIAX Laras:

Korgurypauyn cepeepa

Hocrporiva xovnonera Detabase . | | 724096 SQL Sever 2008 ycrnewio suinoers.

Hacrpoiika cays6 Reporting Servi

Oriers 06 owmBKax 1 ucnons0E.

Mpasuna ycraroskin

Bee rooso ana ycranoskn

Xoa ssimonmesna ycranosk

Foroso
Honomurensnsie coenenus:

[Cneayrotine samesann oTHoCATE TonsKo K AaHHOR sepcun SQL Server,
Liesrp o6Hosneriua Maiikpocogt

(Coeaer 06 ucnonssosammn Liertpa o6Hoanenns MaiikpocodT ans noucka o6osnenwi ana SQL
Server 2008 wosco Haifmh Ha seb-yane Lienpa obHoeneHua Mafikpocodt
<htp://go.microsoft.com/fwlink/7Linkid=108409> no aapecy http/go.microsoft.com/fwlink/?
Linkid=108409.





Диалоговое окно Завершено

2.2. Настройка SQL Server
Для настройки доступа к SQL Server с других компьютеров в сети необходимо:

23. Запустить утилиту «Диспетчер конфигурации SQL Server» (Пуск→Все программы→Microsoft SQL Server 2008→Средства настройки→Диспетчер конфигурации SQL Server). В разделе «Сетевая конфигурация SQL Server»→«Протоколы для …» нажать правой кнопкой мыши на строке «TCP/IP» и в контекстном меню выбрать пункт «Свойства»:
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Диалоговое окно Sql Server Configuration Manager

24. На закладке «Протокол» установить параметр «Включено» = «Да»:
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Диалоговое окно Свойства TCP/IP, вкладка «Протокол»

25. На закладке «IP-адреса» в разделе «IPAll» установить параметр «TCP-порт» = «1433». Затем нажать кнопку «ОК»:
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Диалоговое окно Свойства TCP/IP, вкладка IP-адреса

26. В разделе «Службы SQL Server» нажать правой кнопкой мыши на строке «SQL Server (…)» и в контекстном меню выбрать пункт «Перезапустить» (этот пункт можно пропустить, если Вы перезагрузите компьютер после завершения остальных настроек):

[image: image26.png]i@ Sal Server Configuration Manager B

Korcons Alcicrone Bna Crpoexa

€9 2[0E0OO®

{8 Zincrerwep xondurypau SQL Server () r—
[ 61 SQL Server LEXPRESS)

Cormcrmpn US|t s s e

» 2 e obenenors v | L A6 QLS oo

Ocranosnts

Arent SQL Server (SQLEXE  Mpuocrarosuts aHosnena

Caoficrsa

Crpasca

R il ] v

<[ il ]

NMepesanyerims (octanosus wsanycrims sawoso) eeiGpartyro cryxy:





Диалоговое окно Sql Server Configuration Manager

27. Если на компьютере установлен какой-либо FireWall, то в нем необходимо разрешить входящие соединения по протоколу TCP/IP на порт 1433 (для подключения к SQL Server с других компьютеров), а также по протоколу UDP на порт 1434 (для того чтобы другие компьютеры могли обнаруживать данный экземпляр SQL Server). В стандартном «Брандмауэре Windows» (Панель управления→Брандмауэр Windows) для этого необходимо на закладке «Исключения» дважды «Добавить порт»:
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Диалоговое окно Брандмауэр Windows. Добавление порта
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Диалоговое окно Брандмауэр Windows. Добавление порта
28. После завершения установки и настройки рекомендуется перезагрузить компьютер.

Внимание! При установке SQL Server на НЕрусскоязычную ОС Windows необходимо в «Control Panel»→«Regional and Language Options» на закладке «Advanced» поставить язык «Russian» в параметре «Language for non-Unicode programs», затем перезагрузить компьютер:
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Диалоговое окно Regional and Language Options. Установка языка.
2.3. Включение файлового хранилища

Для подключения функционала FILESTREAM необходимо:

1. В утилите «Диспетчер конфигурации SQL Server» перейти к настройке служб SQL Server, вызвать окно настроек службы и включить функционал FILESTREAM:
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Диалоговое окно Sql Server Configuration Manager

2. В утилите «Microsoft SQL Server Management Studio» перейти к настройке свойств сервера и в разделе “Дополнительно” для функционала “FILESTREAM” включить полный доступ:
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Диалоговое окно Microsoft SQL Server Management Studio

2.4. Присоединение базы данных SQL Server 

Для настройки СУБД и подключения скопированных файлов БД необходимо:

29. Запустите Microsoft SQL Server Management Studio, введите имя сервера, базы данных, имя учетной записи и пароль:
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Диалоговое окно MS SQL Server Enterprise Manager

30. На папке «Базы данных» вызовите контекстное меню и выберите «Восстановить базу данных…»:
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MS SQL Server Management Studio. Контекстное меню на директории БД
31. В окне параметров восстановления БД выберите путь до резервной копии чистой базы данных VerstaDB.bak и перейдите на вкладку «Файлы»:
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Диалоговое окно Восстановление базы данных. Вкладка Общие

32. В окне параметров восстановления БД на вкладке «Файлы» выберите пути установки вашей БД (рекомендуется) и нажмите «ОК»:
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Диалоговое окно Восстановление базы данных. Вкладка Файлы

33. При наличии всех необходимых прав текущих учетных записей SQL Server и Windows, созданная база данных отобразится в списке баз данных;

34. Примените последовательно все скрипты (при их наличии), находящиеся в папке “Создание новой базы”, к развернутой базе данных.

3. Установка дополнительного ПО
В качестве дополнительного ПО на рабочей станции администратора необходимо установить или убедиться в наличии следующих компонентов (в указанном ниже порядке):

· Microsoft. Net Framework 2.0, 3.5, 4.Х;
· Crystal Reports;

3.1.1. Установка Crystal Reports 

Внимание! Данные компоненты необходимо устанавливать на все машины, где установлено ПО «Верста»!

Для генерации и отображения печатных форм необходимо установить плагины Crystal Reports (расположены в папке Software):

· CRRedist2008_x86.exe – устанавливать всегда;

· CRRedist2008_x64.exe – устанавливать только для 64-битной ОС;

· CRRuntime_32bit_13_0_12.exe – устанавливать всегда;

· CRRuntime_64bit_13_0_12.exe – устанавливать только для 64-битной ОС.

Для установки Crystal Reports необходимо:

35. Запустите файлы в указанном выше порядке в зависимости от версии и разрядности вашей ОС;

36. Плагины CRRedist не требуют участия пользователя в установке, плагины CRRuntime потребуют следовать шагам мастера инсталляции. Выбирайте варианты, предлагаемые по умолчанию;

37. Плагины будут установлены в течение от нескольких секунд до нескольких минут.
4. Установка и настройка основного ПО
В данной главе описывается порядок действий по организации рабочей станции администратора:

· Установка дополнительного ПО.

· Установка основного ПО.

· Настройка ПО администратора.

4.1. Установка основного ПО

Для установки основного комплекта ПО автоматизации поверочной деятельности:

38. Вставьте инсталляционный компакт-диск ПО ВЕРСТА в устройство для чтения компакт-дисков (CD-ROM) или загрузите дистрибутив из облачного хранилища (в зависимости от способа предоставления).

39. Запустите файл setup.exe. Если ПО ВЕРСТА не установлено на рабочей станции администратора, то появится сообщение вида: “ВЕРСТА не установлен. Вы хотите установить версию N.N.N.N?”. Нажмите кнопку Yes (Да) для продолжения процесса установки ПО ВЕРСТА.

Если же ПО ВЕРСТА уже установлено на рабочей станции администратора, то появится сообщение вида: “ВЕРСТА версии N.N.N.N уже установлен. Хотите переустановить ВЕРСТА?” В этом случае для продолжения процесса установки ПО ВЕРСТА также нажмите кнопку Yes (Да).

40. Произойдет переход в диалоговое окно дистрибутива:
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Диалоговое окно Вас приветствует мастер установки ВЕРСТА
41. Нажмите кнопку Далее. Произойдет переход к диалоговому окну Лицензионное соглашение:
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Диалоговое окно Лицензионное соглашение


42. Прочитайте лицензионное соглашение и нажмите кнопку Согласен. Произойдет переход к диалоговому окну Параметры установки:
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Диалоговое окно Параметры установки


43. Нажмите кнопку Далее. Произойдет переход к диалоговому окну Компоненты:
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Диалоговое окно Компоненты


44. Выберите компоненты ПО ВЕРСТА, которые необходимо установить. Для установки ярлыков на рабочий стол заполните поле выбора Ярлыки на рабочий стол.
45. Нажмите кнопку Далее. Произойдет переход к диалоговому окну Папка в меню Пуск:
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Диалоговое окно Папка в меню Пуск

46. Нажмите кнопку Установить. непродолжительное время произойдет переход к диалоговому окну Завершение мастера установки ВЕРСТА:
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Диалоговое окно Завершение мастера установки ВЕРСТА


47. Нажмите кнопку Готово.

48. Для корректной работы ПО ВЕРСТА необходимо поместить лицензионный ключ в сформированную папку, которая была указана в процессе установки системы. Ключ должен находиться на инсталляционном компакт-диске или идти вложением к письму со ссылкой на дистрибутив и иметь название: license_key.txt.

Для завершения установки запустите одну из компонент ПО ВЕРСТА (например, программу автоматизации поверочной деятельности) и задайте параметры ее соединения с БД.

5. Настройка технологических процессов

В данной главе описаны предварительные действия, которые необходимо произвести администратору системы для обеспечения корректного функционирования технологических процессов. Описываемые действия администратор производит после установкивсех компонентов ПО «ВЕРСТА»:

· Задание параметров подключения к БД

· Выбор МСЮЛ.

· Разграничение доступа.

· Заполнение справочников ПО «ВЕРСТА».

· Настройка параметров системы.

5.1. Задание параметров подключения к БД

Данная операция выполняется при первом запуске подсистемы или по указанию пользователя.

Для задания параметров подключения подсистемы к БД МСЮЛ:

49. Перейдите в диалоговое окно Настройка соединения с БД. Переход в данное окно осуществляется при первом запуске системы или при выборе пункта меню Файл(Соединение с БД:

	
	Диалоговое окно Настройка соединения с БД
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50. В полях Сервер и База данных укажите имя сервера и имя БД МСЮЛ на сервере.

51. При необходимости использования встроенной аутентификации заполните поле Использовать встроенную аутентификацию. При этом переходите к пункту 5 данной инструкции.

52. В полях Пользователь и Пароль укажите имя пользователя для подключения к БД и пароль данного пользователя.

53. Если есть необходимость задания дополнительных параметров подключения к БД, нажмите кнопку Дополнительно…. В противном случае перейдите к пункту 9.

54. После нажатия кнопки Дополнительно… произойдет переход к диалоговому окну Дополнительные настройки. Очистите поле Использовать настройки по умолчанию:
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	Диалоговое окно Дополнительные настройки


55. В поле Время ожидания соединения (сек.) укажите требуемое время ожидания соединения с БД МСЮЛ.

Примечание: Рекомендуется не изменять значение, используемое по умолчанию. При возникновении необходимости, изменение значений параметров подключения к БД рекомендуется поручить администратору операционной системы.

56. Нажмите кнопку ОК для возврата к окну Настройка соединения с БД с сохранением введенных данных или кнопку Cancel (Отмена) – для возврата без сохранения введенных данных.

57. Нажмите кнопку ОК окна Настройка соединения с БД для запуска процедуры соединения с БД или кнопку Cancel (Отмена), если необходимо отменить операцию.

После выполнения операции подсистема произведет попытку соединения с БД МСЮЛ с указанными параметрами. Если соединение установлено успешно, произойдет переход к окну Пользователь для прохождения процедуры аутентификации. Если соединение не удалось установить за время, указанное в поле Время ожидания соединения (окно Дополнительные настройки), система выведет сообщение о недоступности сервера и приложение будет завершено.

5.1.1. Диалоговое окно Пользователь

Диалоговое окно вызывается при выборе пункта меню Файл(Смена пользователя и при нажатии кнопки ОК в окне Настройка соединения с БД. Если в настройках системы указаны корректные параметры подключения к БД аккредитованной организации, то диалоговое окно отображается при каждом запуске утилиты.

Диалоговое окно Пользователь предназначено для прохождения пользователем процедуры аутентификации для доступа к функциональным возможностям утилиты.
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	Диалоговое окно Пользователь


Поля:

· Пользователь – списочное – имя пользователя подсистемы. Заполняется пользователем. Доступно для изменения. По умолчанию заполнено именем первого зарегистрированного в системе пользователя.

· Пароль – символьное – пароль пользователя. Заполняется пользователем. Обязательно для заполнения, если у пользователя непустой пароль. Доступно для изменения.

Кнопки:

Справка – вызов контекстной справки по данному диалоговому окну.

Настройки – переход к диалоговому окну Настройка соединения с БД для задания настроек соединения с БД.

Отмена – переход в Главное окно программы без установления нового соединения с БД аккредитованной организации. Если данную кнопку нажать при запуске программы, то элементы интерфейса Главное окно программы и связанные с ними функциональные возможности также будут недоступны.

Примечание: При запуске программы кнопка Отмена меняет название на Выход. При нажатии кнопки Выход происходит выход из программы.

ОК – осуществление попытки соединения с БД аккредитованной организации с использованием введенных данных и переход в Главное окно программы.

Примечание: В случае ввода неверных данных, кнопка ОК не доступна.

5.2. Выбор МСЮЛ

Данную операцию необходимо и возможно выполнить только один раз на этапе первоначальной настройки ПО ВЕРСТА. Задание реквизитов можно осуществлять как на рабочем месте администратора, так и на любой рабочей станции.

Для задания реквизитов МСЮЛ:

58. Запустите ПО ВЕРСТА по ярлыку на рабочем столе;

59. При необходимости укажите параметры соединения с базой данных ПО ВЕРСТА, укажите имя пользователя и пароль.
Примечание. Необходимость ввода имени пользователя и пароля для подключения к БД исключает возможность несанкционированного выполнения операции.

60. Система выведет сообщение о том, что необходимо задать реквизиты МСЮЛ при первом запуске. Нажмите ОК:
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Диалоговое окно Выбор текущей аккредитованной организации. Уведомление о выборе
61. В появившемся диалоговом окне в выпадающем списке выберите вашу организацию (на примере показан выбор демонстрационной организации – вариант выбора для демо версии) и нажмите Выбрать:
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Диалоговое окно Выбор текущей аккредитованной организации. Выбор аккредитованной организации


62. Система выведет информационное сообщение о необратимости операции:
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Диалоговое окно с уведомлением о необратимости выбора аккредитованной организации.

63. Для подтверждения выбранной организации нажмите кнопку Да. Система выведет сообщение об успешном задании Вашей аккредитованной организации:
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Диалоговое окно с уведомлением о выборе аккредитованной организации

64. Для закрытия сообщения нажмите кнопку ОК.
5.3. Разграничение доступа

Для того чтобы каждый пользователь ПО «ВЕРСТА» получил возможность работы с системой с учетом его полномочий, присутствует возможность произвести создание ролей и регистрацию пользователей (подробнее см. часть V, параграф 1.2 и 1.3 настоящего руководства). 
5.4. Заполнение справочников ПО «ВЕРСТА»
Для приведения системы в актуальное состояние необходимо произвести начальное заполнение некоторых локальных справочников ПО ВЕРСТА. Для заведения поверки, необходимо наличие хотя бы одной записи в следующих справочниках:

· Локальный справочник СИ – из данного справочника выбираются СИ для добавления в работу. Записи в данный справочник добавляются из Центрального справочника СИ с помощью выставления метки “Перенести в справочник локальных СИ” у необходимых типов СИ и нажатием кнопки “Добавить в локальные”. Данные в Центральном справочнике СИ обновляются автоматически Модулем выгрузки при его запуске;

· Владельцы – из данного справочника выбираются владельцы / заказчики / покупатели поверяемых СИ. Необходимо создать как минимум одну запись в данном справочнике;

· Справочник подразделений и сотрудников – из данного справочника выбираются подразделения и сотрудники, поверяющие СИ. Записи в данный справочник добавляются с помощью контекстного меню. Необходимо создать как минимум одно подразделение и одного сотрудника в нем.
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Необходимые для заполнения справочники в главном диалоговом окне ПО “Верста”
5.5. Получение справочной информации

Данный раздел описывает группы инструкций, предназначенные для получения информации по функциональным инструкциям, элементам интерфейса, технологическим процессам и о самой программе.
Данный раздел описывает следующие группы инструкций:
· Получение контекстной справки.

· Получение контекстной справки об интерфейсе.

· Получение информации о программе.

· Получение списка изменений.

5.5.1. Получение контекстной справки

Для получения контекстной справки по какому-либо диалоговому окну нажмите кнопку Справка в этом окне. Произойдет переход в диалоговое окно Инструкция:
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Диалоговое окно Инструкция


5.5.2. Получение информации о программе

С помощью данной группы инструкций осуществляется получение справочных данных о версии программы и ее разработчике.
Для получения справочных данных о программе:

1. В главном окне программы выберите пункт Справка(О программе из главного меню программы. Произойдет переход в диалоговое окно О программе:
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Диалоговое окно О программе


2. В появившемся диалоговом окне О программе просмотрите данные о названии, версии и разработчике программы.

3. После ознакомления нажмите кнопку OK. Произойдет возврат к главному окну программы.

В результате выполнения данной инструкции произойдет просмотр данных о наименовании, разработчике и версии программы.

5.5.3. Получение списка изменений

С помощью данной группы инструкций осуществляется получение списка изменений в установленной версии ПО «ВЕРСТА».

Для получения списка изменений в главном окне программы выберите пункт Справка(Список изменений из главного меню программы. Пункт Справка(Список изменений доступен в том случае, когда в директории, куда была установлена ПО «ВЕРСТА», находится файл WhatsNew.txt, содержащего список изменений. После выбора пункта меню Справка(Список изменений произойдет открытие файла WhatsNew.txt.

Часть I
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Описание технологических процессов

В данной главе приводится описание технологических процессов, автоматизируемых в рамках системы ПО “ВЕРСТА”:

· Автоматизация поверочной деятельности.

· Обращение поверительных клейм.

· Администрирование.

Глава Автоматизация поверочной деятельности описывает основные концепции технологического процесса автоматизации метрологической деятельности аккредитованной организации.

Глава Обращение поверительных клейм описывает основные концепции технологического процесса обращения поверительных клейм в виде наклеек, а также процедуры и операции, в него входящие.

Глава Администрирование описывает основные концепции технологического процесса администрирования, а также процедуры и операции, в него входящие.

При описании технологических процессов описывается общая логика системы, приводятся стандартные последовательности технологических процедур и взаимосвязи между ними.

1. Автоматизация поверочной деятельности

Данный технологический процесс охватывает технологию планирования деятельности МСЮЛ, процессы поверки, калибровки, ремонта СИ, а также формирование отчетов о деятельности МСЮЛ.

Описание техпроцесса состоит из следующих параграфов:

· Описание концепций – описание основных принципов осуществления метрологической деятельности МСЮЛ.

· Роли и привилегии – информация о ролях и привилегиях, требуемых для осуществления процесса.

· Взаимодействие с другими технологическими процессами – описание связей с другими техпроцессами.

· Технологические процедуры – перечень технологических процедур со ссылками на конкретные инструкции в других частях документации.

1.1. Описание концепций

В данном параграфе изложены основные понятия и принципы осуществления метрологической деятельности:

· Основные понятия.

· Учет данных о владельцах СИ.

· Планирование деятельности.

· Этапы процесса проведения работ.

· Формирование отчетов о деятельности МСЮЛ.

1.1.1. Основные понятия

Основным объектом метрологической деятельности является средство измерений (СИ). Каждое СИ обладает наименованием и модификацией.

Наименование СИ – “Ваттметр”.

Модификация – “М3-54”.

Все СИ подразделяются на два класса – локальные СИ (обладающие номером ГосРеестра) и прочие СИ (не включенные в Гос. Реестр). В системе (в локальном справочнике СИ) ведется учет и локальных, и прочих СИ.

Юридические и физические лица, зарегистрированные в качестве предпринимателей, являющиеся владельцами или пользователями средств измерений и обращающиеся в МСЮЛ с целью поверки, калибровки или ремонта СИ, далее по тексту называются владельцами СИ.

При передаче СИ для проведения работ оформляется заявка – документ, содержащий информацию о составе работ и подтверждающий факт приемки СИ на поверку, калибровку или ремонт. Распечатанная заявка выдается владельцу СИ. Данные по заявке в электронном виде сохраняются в системе и также носят название “заявка”.

1.1.2. Учет данных о владельцах СИ

По каждому владельцу СИ в подсистеме регистрируются данные о принадлежащих ему СИ.

Данные о СИ, принадлежащих владельцам, хранятся в системе в виде реестров и перечней средств измерений по каждому владельцу СИ. В перечни и реестры должны быть включены все средства измерений, которые используются на предприятиях с определенными видами деятельности. Данные реестров и перечней средств измерений, подлежащих поверке или калибровке, вводятся в базу данных сотрудниками бюро учета и приемки и могут быть просмотрены, скорректированы или удалены. Изменения данных перечня передаются в центральную базу данных с помощью подсистемы обмена данными. Формирование перечней СИ осуществляется с помощью операции Ведение перечней СИ по владельцам процедуры Учет данных о владельцах СИ. Формирование реестров СИ осуществляется с помощью операции Ведение реестров СИ по владельцам процедуры Учет данных о владельцах СИ.

На основании перечней и реестров СИ МСЮЛ может осуществлять планирование метрологического обслуживания (см. раздел Планирование деятельности). Каждому СИ из перечня и реестра сопоставляется периодичность поверки – интервал времени между плановыми поверками этого СИ и периодичность калибровки – интервал времени между плановыми калибровками этого СИ. Когда приходит время очередной плановой поверки или калибровки СИ, то работы по его поверке или калибровке включаются в автоматически формируемый план.

1.1.3. Планирование деятельности

В МСЮЛ осуществляются следующие виды планирования:

· планирование сроков проведения поверок СИ (автоматическое);

· планирование сроков проведения калибровок СИ (автоматическое);

· формирование графиков поверки СИ;

· формирование графиков калибровки СИ.

Сроки проведения поверок/калибровок СИ (см. операцию Автоматическое планирование проведения поверок/калибровок процедуры Планирование деятельности МСЮЛ) автоматически рассчитываются на основании данных заявок о датах поверки/калибровки и данных о периодичности поверки/калибровки. Дата проведения поверки/калибровки регистрируется в заявках во время завершения поверочных/калибровочных работ (см. операцию Завершение работ процедуры Ввод данных о результатах работ). Сведения о периодичности поверки/калибровки регистрируются в локальном справочнике СИ (см. операцию Ведение справочника “Локальный справочник СИ” процедуры Ведение справочников). В Локальном справочнике СИ содержится информация о всех СИ, зарегистрированных в данной МСЮЛ.

МСЮЛ осуществляют поверку/калибровку средств измерений на основании графиков поверки/калибровки, составляемых юридическими и физическими лицами – владельцами средств измерений перед подачей средств измерений на поверку/калибровку. Формирование графиков производится с помощью операции Составление графиков поверки/калибровки процедуры Планирование деятельности МСЮЛ. В системе предусмотрена возможность автоматического формирования графиков поверки/калибровки на основе планов метрологического обслуживания (см. операцию Автоматическое планирование проведения поверок/калибровок процедуры Планирование деятельности МСЮЛ).

В случае небольших объемов поверочных/калибровочных работ или их высокой срочности возможен прием СИ на поверку/калибровку без предварительного согласования графиков. Данные графиков поверки/калибровки средств измерений вводятся в систему сотрудниками бюро учета и приемки.

Если графики поверки/калибровки становятся неактуальными, пользователи системы имеют возможность включить их в архив графиков поверки/калибровки (см. операцию Работа с архивом графиков поверки/калибровки процедуры Работа с архивами данных). При необходимости графики поверки/калибровки могут быть восстановлены из архива.

После составления графиков поверки/калибровки, в соответствии с ними на поверку/калибровку предоставляются средства измерений и документация на них (см. процедуру Приемка СИ, представленных в работу). Регистрация средств измерений проводится в бюро приема МСЮЛ или непосредственно в поверяющих/калибрующих подразделениях, если в МСЮЛ бюро приема отсутствует.

1.1.4. Этапы процесса проведения работ

Поверка/калибровка СИ производится в соответствии с графиками поверки/калибровки СИ (см. операцию Составление графиков поверки/калибровки процедуры Планирование деятельности МСЮЛ).

Процесс проведения работ включает несколько этапов, названия которых перечисляются ниже:

· Приемка СИ в работу.

· Распределение работ.

· Регистрация данных о результатах работ.

· Закрытие заявки.

· Отправка заявки в архив.

После проведения поверки/калибровки системой автоматически формируются отчеты о деятельности МСЮЛ (см. процедуру Формирование отчетности о деятельности аккредитованной организации).

На рисунке “Процесс проведения работ” представлена схема, изображающая различные этапы проведения работ, технологические операции, выполняемые на каждом этапе, а также взаимосвязи между операциями. Данная схема иллюстрирует текстовое описание технологического процесса работ, приведенное ниже:
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Процесс проведения работ


Приемка СИ в работу

На данном этапе владельцы представляют в МСЮЛ принадлежащие им СИ для проведения поверок, калибровок или ремонта. Источником для ввода информации о поверке/калибровке/ремонте СИ в систему является заявка на проведение работ. В различных МСЮЛ этот документ может иметь разные названия, но должен содержать необходимый перечень данных, которые заносятся в систему.

Сотрудники бюро учета и приемки выполняют операцию Регистрация заявки процедуры Приемка СИ, представленных в работу.

В системе возможно проведение работ как в МСЮЛ, так и в сторонних организациях. При проведении работ в сторонней организации указание сотрудников, выполняющих сторонние работы, не производится. Для получения более подробной информации об особенностях создания заявок на проведение различных видов работ (см. операцию Регистрация заявки).

После регистрации заявки в нее вносятся сведения о работах по поверке/калибровке/ремонту СИ, что выполняется с помощью операции Определение состава работ по заявке процедуры Приемка СИ, представленных в работу.

В заявке могут быть зарегистрированы работы для одного или нескольких СИ с различными модификациями, а также работы для комплекта СИ (нескольких СИ с одинаковой модификацией).

При учете средств измерений, прошедших поверку в данном МСЮЛ ранее, при формировании списка работ по заявке достаточно указать номер наклейки предыдущей поверки. При этом в заявку добавляются все учетные данные средства измерений по прошлой поверке, хранящиеся в базе данных системы. При необходимости внесенные в заявку данные могут быть скорректированы по той же технологии, что при первичной регистрации.

После завершения ввода данных по заявке, она может быть распечатана (см. операцию Печать заявки процедуры Приемка СИ, представленных в работу).

До закрытия заявки (см. операцию Закрытие заявки процедуры Закрытие работ и заявок) введенные данные могут быть просмотрены, скорректированы или удалены.

Распределение работ

После приемки СИ в работу (см. процедуру Приемка СИ, представленных в работу) СИ поступает в подразделение поверителей, где осуществляется работа по нему. Начальник этого подразделения осуществляет распределение работ по поверителям, выполняя технологическую операцию Назначение поверителей процедуры Распределение работ. Поверитель может назначить себя исполнителем работ.

Работы, для которых назначен поверитель (кроме сторонних работ), вносятся в реестр работ данного поверителя (см. операцию Печать реестров поверителей процедуры Распределение работ). Реестры содержат сведения о СИ, по которым необходимо провести работы. Реестры формируются автоматически при их первой печати на основании данных заявок о работах (см. операцию Определение состава работ по заявке процедуры Приемка СИ, представленных в работу). После печати реестры автоматически включаются в архив реестров поверителей, и дальнейшая работа с ними (печать и просмотр) производится из архива (см. операцию Работа с архивом реестров поверителей процедуры Работа с архивами данных).

Распечатки реестров передаются поверителям в качестве заданий на проведение работ. На основании реестров поверители проводят работу над указанными в реестрах средствами измерений. В случае положительного результата проведения работ, на СИ, свидетельство о его поверке/калибровке или техническую документацию наносится оттиск поверительного/калибровочного клейма или приклеивается наклейка. Клеймо, выполненное в виде наклейки, имеет уникальный номер, обеспечивающий единую систему идентификации поверяемых средств измерений. Заполненные поверителями реестры сдаются начальнику подразделения.

После проведения работы в систему вносятся сведения о ее результатах (см. процедуру Ввод данных о результатах работ).

Примечание: Обращение и учет поверительных клейм выделены в отдельный технологический процесс Обращение поверительных клейм.

Регистрация данных о результатах работ

После проведения работ в системе регистрируются данные о ее результатах, для чего предназначена операция Внесение сведений о проведенной работе процедуры Ввод данных о результатах работ.

Источником для ввода данных о результатах работ являются заполненные поверителями реестры работ (см. операцию Печать реестров поверителей процедуры Распределение работ). Поверители заносят в реестр дату проведения работ. В случае пригодности СИ поверитель выбирает знак поверки/калибровки и вносит в реестр идентификатор знака поверки/калибровки и номер свидетельства о поверке/сертификаты о калибровке, а в случае непригодности СИ – номер извещения о непригодности. Если проводились ремонтные работы, то вносится номер перечня запасных частей, а в случае неремонтопригодности вносится номер заключения о неремонтоспособности. Затем все эти сведения переносятся в систему.

Когда все работы по заявке выполнены, а данные о результатах работ внесены в заявку, выполняется операция Завершение работ процедуры Ввод данных о результатах работ.

После завершения работ распечатываются свидетельства о пригодности, сертификаты о калибровке, извещения о непригодности, перечни запасных частей, заключения о неремонтопригодности, которые впоследствии передаются владельцу СИ (см. операции Печать свидетельств о пригодности / извещений о непригодности, Печать сертификатов о калибровке / извещений о непригодности, Печать перечней запасных частей / заключений о неремонтопригодности)процедуры Ввод данных о результатах работ).

Закрытие заявки

Когда все работы по заявке завершены, осуществляется закрытие работ по заявке. После закрытия работ осуществляется закрытие заявки (см. операцию Закрытие заявки процедуры Закрытие работ и заявок), при этом редактирование данных заявки становится невозможным.

После закрытия заявки производится отправка заявки в архив (см. процедуру Отправка заявок в архив).

Отправка заявки в архив

После закрытия заявки (см. операцию Закрытие заявки процедуры Закрытие работ и заявок) сотрудники бюро учета и приемки отправляют заявку в архив заявок (см. процедуру Отправка заявок в архив).

Дальнейшая работа с заявкой производится из архива (см. операцию Работа с архивом заявок процедуры Работа с архивами данных).

1.1.5. Формирование отчетов о деятельности МСЮЛ

Все отчеты формируются системой автоматически на основании данных заявок.

После завершения работ (см. операцию Завершение работ процедуры Ввод данных о результатах работ) в системе автоматически формируются “Журнал учета метрологических работ”, “Журнал учета ремонтных работ” и “Планы метрологического обслуживания” (см. операции Работа с журналом учета работ и Работа с отчетом “План метрологического обслуживания” процедуры Формирование отчетности о деятельности аккредитованной организации). В Журнале учета метрологических/ремонтных работ регистрируются сведения о поверенных/калиброванных/отремонтированных СИ и о знаках поверки/калибровки. В планах метрологического обслуживания содержатся сведения о поверенных/калиброванных/отремонтированных СИ и о датах их следующей поверки/калибровки (кроме ремонтных работ). На основании планов метрологического обслуживания могут быть сформированы графики поверки/калибровки СИ (см. операцию Составление графиков поверки/калибровки процедуры Планирование деятельности МСЮЛ). Данные отчетных документов могут быть выданы на печать.

Отчет о выполнении плана метрологического обслуживания можно получить по каждому поверителю за выбранный период (см. операцию Формирование отчета о выполнении плана работ по табельным номерам процедуры Формирование отчетности о деятельности аккредитованной организации). Отчет формируется автоматически на основании данных заявок.

1.1.6. Взаимодействие с другими технологическими процессами

Процесс автоматизации метрологической деятельности тесно связан с другими технологическими процессами.

Для корректной работы многих функций программы автоматизации поверочной деятельности, используемой для автоматизации метрологической деятельности, и для успешного осуществления технологического процесса в целом необходима реализация серии технологических процедур и операций, включенных в технологический процесс Администрирование.

В процессе метрологической деятельности при положительном результате работ, на измерительное средство, свидетельство о поверке или техническую документацию наносится поверительное клеймо (в случае поверочных работ). Учет поверительных клейм, использованных на поверках, осуществляется в процессе Обращение поверительных клейм: данные обо всех использованных и неиспользованных в МСЮЛ наклейках фиксируются в соответствующих отчетах и передаются в ФГИС АРШИН посредством модуля интеграции.

1.2. Технологические процедуры

В состав технологического процесса Автоматизация поверочной деятельности входят следующие процедуры:

· Учет данных о владельцах СИ.

· Планирование деятельности МСЮЛ.

· Приемка СИ, представленных в работу.

· Принятие ответственности за СИ.

· Распределение работ.

· Ввод данных о результатах работ.

· Закрытие работ и заявок.

· Отправка заявок в архив.

· Формирование отчетности о деятельности аккредитованной организации.

· Работа с архивами данных.

· Ведение справочников.

1.2.1. Учет данных о владельцах СИ

В МСЮЛ ведется учет данных о перечнях и реестрах средств измерений, принадлежащих предприятиям-владельцам СИ.

Ниже представлена схема, иллюстрирующая последовательность выполнения операций в процессе учета данных о владельцах СИ, а также взаимосвязи данной процедуры с внешними процедурами и операциями:
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Учет данных о владельцах СИ


В данную процедуру входят следующие технологические операции:

· Регистрация нового владельца СИ.

· Ведение перечней СИ по владельцам.

Входные данные

Входными данными для технологической процедуры являются:

· Типы владельцев.

· Реквизиты владельцев.

· Данные о СИ, принадлежащих владельцу (в бумажном виде).

Выходные данные

Выходными данными для технологической процедуры являются:

· Перечень СИ по владельцам.

· Реестр СИ по владельцам.

· Обновленные данные справочников “Типы владельцев” и “Владельцы СИ” (в электронном виде).

Условие инициации процедуры

Данная технологическая процедура выполняется при:

· поступлении в МСЮЛ сведений о новом предприятии-владельце СИ;

· передаче владельцами в МСЮЛ данных о принадлежащих им СИ.

Условие завершения процедуры

Успешное завершение процедуры происходит при формировании перечней и реестров СИ и регистрации в системе данных о новом владельце СИ.

Регистрация нового владельца СИ

Данная операция выполняется при поступлении в МСЮЛ перечня СИ от владельца, незарегистрированного в БД МСЮЛ. В этом случае в систему необходимо внести реквизиты владельца СИ. Данные о реквизитах заносятся в справочник “Владельцы СИ” (см. процедуру Ведение справочников). Операция выполняется сотрудниками бюро учета и приемки (включая руководителя бюро). Также выполнение операции доступно администратору системы.

Выполнение технологической операции по регистрации нового владельца в реестре владельцев СИ производится с помощью группы инструкций Владельцы СИ (см. часть Программа автоматизации поверочной деятельности).

Следует отметить, что если в системе отсутствует информация о типе незарегистрированного владельца, то предварительно необходимо внести в справочник “Типы владельцев” сведения о новом типе владельца. Добавление данных о типе владельца осуществляется администратором системы. Регистрация нового типа владельцев производится с помощью группы инструкций Типы владельцев (см. часть программы автоматизации поверочной деятельности).

Ведение перечней СИ по владельцам

Внимание! Для регистрации перечня СИ данные о владельце, предоставившем перечень, должны быть зафиксированы в системе. Если данные о владельце не зарегистрированы в системе, выполните технологическую операцию Регистрация нового владельца СИ.

Периодически (раз в 5 лет) владельцы СИ представляют в МСЮЛ сведения о принадлежащих им СИ. Сотрудники бюро учета и приемки (в т. ч. руководитель бюро) регистрируют эти данные в соответствующем журнале “Перечни средств измерений”.

Данная технологическая операция имеет самостоятельное значение, и ее выполнение не связано с другими технологическими операциями.

Выполнение технологической операции по регистрации перечней СИ по владельцам производится с помощью группы инструкций Работа с перечнями СИ по владельцам программы автоматизации поверочной деятельности.

Ведение реестров СИ по владельцам

Внимание! Для регистрации реестра СИ данные о владельце, предоставившем реестр, должны быть зафиксированы в системе. Если данные о владельце не зарегистрированы в системе, выполните технологическую операцию Регистрация нового владельца СИ.

Периодически (раз в 5 лет) владельцы СИ представляют в МСЮЛ сведения о принадлежащих им СИ. Сотрудники бюро учета и приемки (в т. ч. руководитель бюро) регистрируют эти данные в соответствующем журнале “Реестры средств измерений”.

Данная технологическая операция имеет самостоятельное значение, и ее выполнение не связано с другими технологическими операциями.

Выполнение технологической операции по регистрации реестров СИ по владельцам производится с помощью группы инструкций Работа с реестрами СИ по владельцам программы автоматизации поверочной деятельности.

1.2.2. Планирование деятельности МСЮЛ

Данная процедура выполняется при планировании деятельности МСЮЛ, включающем в себя планирование сроков проведения поверок/калибровок и формирование графиков поверок/калибровок.

Процесс планирования деятельности МСЮЛ иллюстрируется следующей схемой, на которой указаны связи между потоками данных и технологическими операциями:
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Планирование деятельности МСЮЛ


В данную процедуру входят следующие технологические операции:

· Автоматическое планирование проведения поверок/калибровок.

· Составление графиков поверки/калибровки.

Входные данные

Входными данными для технологической процедуры являются:

· Данные заявок о датах проведения поверок/калибровок, а также данные локального справочника СИ о периодичности поверок/калибровок.

· Графики поверки/калибровки СИ (в бумажном виде), присылаемые владельцами СИ.

Выходные данные

Выходными данными для технологической процедуры являются:

· Даты проведения следующих поверок/калибровок.

· Графики поверки/калибровки СИ (в электронном виде).

Условие инициации процедуры

Описываемая процедура инициируется при поступлении от владельцев данных (в бумажном виде) о СИ, которые необходимо поверить/калибровать, и при составлении графиков поверок/калибровок.

Условие завершения процедуры

Успешное завершение процедуры происходит при планировании метрологического обслуживания по заявленным средствам измерений и при формировании графиков поверки/калибровки.

Автоматическое планирование проведения поверок/калибровок

Формирование планов метрологического обслуживания осуществляется автоматически на основе данных заявок о датах завершения поверочных/калибровочных работ (см. операцию Завершение работ). Дата проведения следующей поверки/калибровки СИ рассчитывается исходя из даты предыдущей поверки/калибровки и периодичности поверки/калибровки. Значение периодичности поверки/калибровки берется из локального справочника (см. процедуру Ведение справочников).

Информация о датах следующей поверки/калибровки используется при составлении графиков поверки/калибровки СИ, которые можно составить на основе плана (см. операцию Составление графиков поверки/калибровки).

Доступ (на просмотр) к журналу планов метрологического обслуживания СИ имеют все пользователи системы. Печать планов метрологического обслуживания возможна в любое время на протяжении функционирования технологического процесса.

Данная операция выполняется с помощью подгруппы инструкций Составление плана метрологического обслуживания программы автоматизации поверочной деятельности.

Составление графиков поверки/калибровки

Графики поверки/калибровки составляются сотрудниками бюро учета и приемки на основании поступивших от владельцев СИ запросов на проведение поверок/калибровок принадлежащих им СИ.

Графики поверки/калибровки составляются двумя способами. Первый способ – составление графика на основе данных о дате проведения следующей поверки/калибровки, зарегистрированной в планах метрологического обслуживания (см. операцию Автоматическое планирование проведения поверок/калибровок). В этом случае сведения о СИ, которые необходимо поверить/калибровать, добавляются в график автоматически. Второй способ – ввод всех данных графиков поверки/калибровки (как о графике поверки/калибровки, так и о подлежащих поверке/калибровке СИ).

Графики поверки/калибровки СИ могут редактироваться сотрудниками бюро учета и приемки (включая руководителя бюро) и сотрудниками планового отдела. Доступ на просмотр (без редактирования) к графикам поверки/калибровки предоставляется поверителям (включая руководителя подразделений поверителей).

Выполнение операции по составлению графиков поверки/калибровки производится с помощью групп инструкций Составление графиков поверки СИ, Составление графиков калибровки СИ, Работа с архивом графиков поверки и Работа с архивом графиков калибровки (см. часть Программа автоматизации поверочной деятельности).

После того как графики поверки/калибровки становятся неактуальными, нет надобности активно с ними работать и хранить их данные в реестре действительных графиков поверки/калибровки. В таком случае пользователь отправляет график в архив (см. операцию Работа с архивом графиков поверки/калибровки). Впоследствии, если вновь понадобится активно работать с графиками или редактировать их данные, графики поверки/калибровки могут быть восстановлены из архива.

Для отправки графика поверки в архив используется инструкция Перенос данных графика поверки в архив группы инструкций Составление графиков поверки СИ программы автоматизации поверочной деятельности. Для восстановления графика поверки из архива применяется инструкция Восстановление графиков поверки из архива группы инструкций Работа с архивом графиков поверки программы автоматизации поверочной деятельности.

Для отправки графика калибровки в архив используется инструкция Перенос данных графика калибровки в архив группы инструкций Составление графиков калибровки СИ программы автоматизации поверочной деятельности. Для восстановления графика калибровки из архива применяется инструкция Восстановление графиков калибровки из архива группы инструкций Работа с архивом графиков калибровки программы автоматизации поверочной деятельности.

1.2.3. Приемка СИ, представленных в работу

Данная технологическая процедура включает прием СИ от владельцев-заказчиков работы и формирование заявок на поверку/калибровку/ремонт СИ. После регистрации заявки и определения состава работ выполняется процедура Распределение работ.

На следующей схеме приведен порядок выполнения технологических операций при приемке СИ в работу, а также показаны взаимосвязи между технологическими операциями:
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Приемка СИ, представленных в работу


В процедуру входят следующие технологические операции:

· Регистрация СИ в локальном справочнике.

· Регистрация заявки.

· Определение типа работы.

· Определение состава работ по заявке.

· Определение объекта работ.

· Печать заявки.

Входные данные

Входными данными для технологической процедуры являются:

· Заявка на проведение работ от владельца СИ (в бумажном виде).

Выходные данные

Выходными данными для технологической процедуры являются:

· Заявка на проведение работ (в электронном виде).

· Заявка на проведение работ (распечатка).

Условие инициации процедуры

Описываемая процедура инициируется при поступлении заявки (в бумажном виде) на проведение работ.

Условие завершения процедуры

Успешное завершение процедуры происходит при формировании заявки на проведение работ.

В случае если графики предыдущих поверок/калибровок СИ не удовлетворяют установленным требованиям, регистрация СИ на проведение работ может быть отклонена.

Регистрация СИ в локальном справочнике

В случае если поступившее в работу средство измерений не зарегистрировано в локальном справочнике данной МСЮЛ, необходима его регистрация для формирования заявки. СИ добавляется в локальный справочник (см. процедуру Ведение справочников) сотрудниками бюро учета и приемки (в т. ч. руководителем бюро).

Локальный справочник СИ представляет собой таблицу базы данных всех средств измерений, поверяемых (калибруемых, ремонтируемых) в МСЮЛ. В локальном справочнике СИ возможна работа с двумя классами СИ – зарегистрированными в Гос. реестре (и обладающими уникальным номером Гос. реестра) и СИ, зарегистрированными только в текущей МСЮЛ (и не обладающими номером Гос. реестра).

Выполнение технологической операции по регистрации нового средства измерений в локальном справочнике СИ производится с помощью группы инструкций Ведение справочника “Локальный справочник СИ” (см. часть Программа автоматизации поверочной деятельности).

Регистрация заявки

Внимание! Для выполнения данной операции необходимо, чтобы СИ, представленное в работу, было зарегистрировано в системе (см. описание операции Регистрация СИ в локальном справочнике).

Формой регистрации проходящего поверку (калибровку, ремонт) СИ является заявка на проведение работ. В заявку заносятся основные данные о средствах измерений и их владельце (см. описание инструкции Ввод заявки на проведение работ группы инструкций Формирование заявок программы автоматизации поверочной деятельности). В бумажном виде заявки представляются заказчиками работ (владельцами СИ). Регистрация заявки в системе может производиться сотрудниками бюро учета и приемки (в т. ч. руководителем бюро), работниками склада бюро учета и приемки или руководителем подразделения поверителей.

На этапе регистрации заявки в систему вносятся сведения о владельце СИ.

Заявка может быть зарегистрирована в системе следующим способом:

· Ввод данных заявки на проведение работ (выполняется при помощи инструкции Ввод заявки на проведение работ группы Формирование заявок).

После регистрации заявки в нее добавляются сведения о работах и СИ, представленных в работу (см. операцию Определение состава работ по заявке).

Успешное завершение данной операции происходит при регистрации в системе сведений о заявке.

Определение типа работы

После регистрации в системе заявки (см. операцию Регистрация заявки) необходимо выбрать тип работ.

В заявку допустимо внести следующие типы работ:

· Поверка.

· Калибровка.

· Ремонт.

Определение состава работ по заявке

После определения типа работ (см. операцию Определение типа работы) необходимо внести в заявку сведения о СИ. Сведения о СИ вносятся либо сотрудниками бюро учета и приемки (в т. ч. руководителем бюро), либо поверителями (в т. ч. руководителем подразделения поверителей). Руководитель подразделения поверителей имеет доступ ко всем работам своего подразделения, а поверитель – только к тем работам, которые назначены лично ему.

Сведения о работах могут добавляться в заявку следующими способами:

· Ввод данных о СИ из локального справочника СИ.

· Ввод данных о СИ из реестра СИ.

· Автоматическое добавление данных о СИ на основе данных о предыдущей поверке по номеру наклейки, примененной к СИ во время предыдущей поверки (только для поверок).

· Ввод данных о СИ из графика поверки/калибровки.

Ниже все эти способы проиллюстрированы схемой:
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Способы добавления работ


Добавление в заявку СИ для поверки/калибровки осуществляется с помощью инструкций Добавление СИ в заявку для поверки (калибровки), Добавление СИ в заявку для поверки (калибровки) из реестра СИ владельца, Добавление СИ в заявку для поверки (калибровки) из графика поверки (каибровки) СИ группы инструкций Формирование заявок программы автоматизации поверочной деятельности.

Добавление в заявку СИ для проведения ремонтных работ осуществляется с помощью инструкций Добавление СИ в заявку для ремонта, Добавление СИ в заявку для ремонта из реестра СИ владельца группы инструкций Формирование заявок программы автоматизации поверочной деятельности.

Добавление в заявку СИ для сторонних работ по поверке/калибровке осуществляется с помощью инструкций Добавление СИ в заявку для сторонних работ по поверке (калибровке) из реестра СИ, Добавление СИ в заявку для сторонних работ по поверке (калибровке) из графика поверки (калибровки) СИ группы инструкций Формирование заявок программы автоматизации поверочной деятельности.

Добавление в заявку СИ для сторонних работ по ремонту СИ осуществляется с помощью инструкции Добавление СИ в заявку для сторонних работ по ремонту группы инструкций Формирование заявок программы автоматизации поверочной деятельности.

Важно отметить, что в одну заявку не могут быть включены как работы по поверке СИ с различными модификациями, так и работы по поверке комплекта СИ. В подобных случаях следует создать несколько заявок.

Добавление поверочных работ в заявку может осуществляться и по номеру наклейки, с помощью которой была произведена предыдущая поверка СИ. При этом данные о предыдущей работе по поверке СИ заносятся в заявку автоматически, а указанный номер наклейки становится знаком предыдущей поверки. Регистрация сведений о СИ в этом случае осуществляется с помощью инструкции Добавление СИ по номеру наклейки группы инструкций Формирование заявок программы автоматизации поверочной деятельности. Данный способ применим в случае если предыдущая поверка СИ проводилась именно той МСЮЛ, которая проводит настоящую поверку СИ.

Определение объекта работ

В процессе добавление СИ в заявку таже необходимо определить объект работ.

В заявку возможно добавить следующие объекты работ:

· Единичное СИ.

· Комплект СИ.

· Партия СИ.

Ниже все эти объекты проиллюстрированы схемой:
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Определение объекта работ


После регистрации в системе сведений о СИ происходит печать заявки (см. операцию Печать заявки) и распределение работ по поверителям (см. Распределение работ).

Печать заявки

Печать заявки осуществляется после добавления в заявку сведений о работах (см. операцию Определение состава работ по заявке). Повторная печать заявки (например, в случае изменения данных заявки) возможна вплоть до включения заявки в архив (см. процедуру Отправка заявок в архив). После отправки заявки в архив (см. операцию Работа с архивом заявок) она также может быть распечатана из архива.

Печать заявки, как правило, осуществляется сотрудниками бюро учета и приемки.

Печать заявки осуществляется с помощью инструкции Печать заявки группы инструкций Формирование заявок программы автоматизации поверочной деятельности.

1.2.4. Принятие ответственности за СИ

Принятие ответственности за СИ выполняется при приемке СИ от владельца (см. процедуру Приемка СИ, представленных в работу), а также при передаче СИ в другое подразделение или другому сотруднику. При принятии ответственности указывается информация об этапе работы с СИ, фамилии, имени и отчестве ответственного, а также о местоположении СИ (в рамках аккредитованной организации). Вышесказанное иллюстрируется следующей схемой:
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Принятие ответственности за СИ


После закрытия заявки (см. операцию Закрытие заявки) редактирование данных о принятии ответственности становится невозможным.

Выполнение данной процедуры не является обязательным, решение об ее выполнении принимает администрация аккредитованной организации. Принятие ответственности за СИ доступно сотрудникам бюро учета и приемки (включая руководителя бюро), а также поверителям (в т. ч. руководителю подразделения поверителей).

Данная процедура выполняется с помощью инструкции Принятие ответственности за СИ группы инструкций Формирование заявок программы автоматизации поверочной деятельности.

Просмотр истории принятия ответственности за СИ осуществляется с помощью инструкции Просмотр истории состояния СИ группы Формирование заявок программы автоматизации поверочной деятельности.

Входные данные

Входными данными для технологической процедуры являются:

· Сведения о местоположении СИ и об ответственном за СИ.

Выходные данные

Выходными данными для технологической процедуры являются:

· Запись в системе о принятии ответственности за СИ.

Условие инициации процедуры

Описываемая процедура инициируется при передаче СИ другому лицу, а также при принятии СИ от владельца.

Условие завершения процедуры

Успешное завершение процедуры происходит при регистрации данных о принятии ответственности за СИ.

1.2.5. Распределение работ

Распределение работ (см. операцию Назначение поверителей) может осуществляться как одновременно с добавлением СИ в заявку (см. операцию Определение состава работ по заявке), так и после добавления СИ. После распределения работ можно распечатать индивидуальные реестры работ по каждой заявке (см. операцию Печать реестров поверителей), которые потом выдаются поверителям.

Последовательность выполнения технологических операций при распределении работ, а также связи между операциями проиллюстрированы следующей схемой:
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Распределение работ


Данный раздел документа содержит следующие подразделы:

· Назначение поверителей.

· Печать реестров поверителей.

Входные данные

Входными данными для технологической процедуры являются:

· Заявка на проведение работ (в электронном виде).

Выходные данные

Выходными данными для технологической процедуры являются:

· Реестры поверителей (в электронном и бумажном виде).

· Измененная заявка (в электронном виде).

Условие инициации процедуры

Описываемая процедура инициируется перед проведением работ, одновременно с определением состава работ по заявке, а также после определения (см. операцию Определение состава работ по заявке).

Условие завершения процедуры

Успешное завершение процедуры происходит при назначении поверителей, формировании и печати реестров поверителей.

Назначение поверителей

Как правило, назначение поверителей на проведение работ выполняется после добавления средств измерений в заявку (см. операцию Определение состава работ по заявке). Назначают поверителей руководители подразделений поверителей или сами поверители. Поверители имеют возможность назначить исполнителем работ только себя. Однако назначение поверителей может производиться и сотрудниками бюро учета и приемки (в т. ч. руководителем бюро) на этапе приемки СИ (одновременно с выполнением операции Определение состава работ по заявке).

Для сторонних работ назначение поверителей не производится.

Если назначение поверителей производится сотрудниками подразделения поверителей, то для выполнения данной операции применяется инструкция Назначение работы сотруднику аккредитованной организации группы Распределение работ программы автоматизации поверочной деятельности. Следует отметить, что данная инструкция предназначена для назначения поверителям тех работ, которые предварительно были назначены в подразделение, к которому принадлежит поверитель. Если же подразделение не было назначено, то необходимо использовать инструкцию Изменение работы.

После того как поверителям назначены работы, реестры поверителей распечатываются (см. операцию Печать реестров поверителей).

Печать реестров поверителей

Печать реестров поверителей выполняется после операции Назначение поверителей. Реестры содержат перечни СИ, представленных владельцами СИ для проведения работ. Реестры поверителей формируются автоматически после назначения поверителей. Печать реестров осуществляется поверителями (в т. ч. руководителем подразделения) или сотрудниками бюро учета и приемки (включая руководителя бюро).

При первой печати реестр поверителя включается в архив реестров поверителя (см. операцию Работа с архивом реестров поверителей), и в дальнейшем печать реестра возможна только из архива.

Данная операция выполняется с помощью инструкции Печать работы группы Распределение работ программы автоматизации поверочной деятельности.

1.2.6. Ввод данных о результатах работ

Данная процедура выполняется после проведения работ. В систему вносятся сведения (см. операцию Внесение сведений о проведенной работе) о пригодности / непригодности СИ и о примененных к ним знаках поверки (если СИ пригодны). После учета в системе данных о работах по всем СИ, входящим в состав одной из работ по заявке, осуществляется завершение работ (см. операцию Завершение работ), а также печать документов о результатах работ (см. операции Печать свидетельств о пригодности / извещений о непригодности, Печать сертификатов о калибровке / извещений о непригодности, Печать перечней запасных частей / заключений о неремонтопригодности).

После ввода данных о результатах работ по всем СИ, входящим в состав заявки, выполняется процедура Закрытие работ и заявок.

Ниже представлена последовательность выполнения технологических операций при внесении данных о результатах работ в систему:
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Ввод данных о результатах работ


Данный раздел документа содержит следующие подразделы:

· Внесение сведений о проведенной работе.

· Печать свидетельств о пригодности / извещений о непригодности.

· Печать сертификатов о калибровке / извещений о непригодности.

· Печать перечней запасных частей / заключений о неремонтопригодности.

· Завершение работ.

Входные данные

Входными данными для технологической процедуры являются:

· данные о проведенных работах (в бумажном виде).

Выходные данные

Выходными данными для технологической процедуры являются:

· Заявка, в которую внесены данные о результатах работ (в электронном виде).

· Свидетельства о пригодности / извещения о непригодности (при проведении поверочных работ).

· Сертификаты о калибровке / извещения о непригодности (при проведении калибровочных работ).

· Перечени запасных частей / заключений о неремонтопригодности (при проведении ремонтных работ).

Условие инициации процедуры

Описываемая процедура инициируется после проведения работ при поступлении информации о результатах работ.

Условие завершения процедуры

Успешное завершение процедуры происходит при регистрации в системе результатов работ, завершении работ и печати свидетельств о пригодности / извещений о непригодности СИ или сертификатов о калибровке / извещений о непригодности или перечней запасных частей / заключений о неремонтопригодности.

Внесение сведений о проведенной работе

Внесение в заявку данных о результатах работ осуществляется после проведения работ по какому-либо СИ, входящего в работу (см. операцию Определение состава работ по заявке). Добавление данных о результатах работ осуществляется поверителями (включая руководителя подразделения), но также может производиться сотрудниками бюро учета и приемки.

Данная операция выполняется с помощью инструкции Добавление данных о результатах работ и / или завершение работы группы Формирование заявок (см. часть Программа автоматизации поверочной деятельности).

После того, как в систему внесены данные о работах по всем СИ, включенным в работу, выполняется операция Завершение работ.

Печать свидетельств о пригодности / извещений о непригодности

Печать свидетельств о пригодности / извещений о непригодности СИ осуществляется сотрудниками бюро учета и приемки (в т. ч. руководителем), работниками склада бюро учета и приемки. Данная операция выполняется на любом этапе от завершения работы (см. операцию Завершение работ) по поверке и до отправки заявки в архив (см. процедуру Отправка заявок в архив).

После печати свидетельство о пригодности и / или извещение о непригодности передаются заказчику поверки.

Для выполнения данной операции используется инструкция Печать свидетельства о пригодности / извещения о непригодности СИ группы Формирование заявок (см. часть Программа автоматизации поверочной деятельности).

Печать сертификатов о калибровке / извещений о непригодности

Печать сертификатов о калибровке / извещений о непригодности СИ осуществляется сотрудниками бюро учета и приемки (в т. ч. руководителем), работниками склада бюро учета и приемки. Данная операция выполняется на любом этапе от завершения работы (см. операцию Завершение работ) по калибровке и до отправки заявки в архив (см. процедуру Отправка заявок в архив).

После печати сертификат о калибровке и / или извещение о непригодности передаются заказчику калибровки.

Для выполнения данной операции используется инструкция Печать сертификата о калибровке / извещения о непригодности СИ группы Формирование заявок (см. часть Программа автоматизации поверочной деятельности).

Печать перечней запасных частей / заключений о неремонтопригодности

Печать перечней запасных частей / заключений о неремонтопригодности осуществляется сотрудниками бюро учета и приемки (в т. ч. руководителем), работниками склада бюро учета и приемки. Данная операция выполняется на любом этапе от завершения работы (см. операцию Завершение работ) по ремонту и до отправки заявки в архив (см. процедуру Отправка заявок в архив).

После печати перечень запасных частей и / или заключение о неремонтопригодности передаются заказчику ремонта.

Для выполнения данной операции используется инструкция Печать перечня запасных частей / заключения о неремонтопригодности группы Формирование заявок (см. часть Программа автоматизации поверочной деятельности).

Завершение работ

После проведения работ по всем СИ, входящим в состав одной работы, и внесения сведений о результатах поверок (см. операцию Внесение сведений о проведенной работе), осуществляется завершение данной работы. Работы завершаются поверителями или руководителями подразделения поверителей.

После завершения работ происходит печать свидетельств о пригодности или извещений о непригодности (см. операцию Печать свидетельств о пригодности / извещений о непригодности).

Завершение работ выполняется с помощью инструкции Добавление данных о результатах поверки и / или завершение поверочной работы группы Формирование заявок (см. часть Программа автоматизации поверочной деятельности).

1.2.7. Закрытие работ и заявок

Закрытие работ производится после выполнения технологической процедуры Ввод данных о результатах работ. Когда все работы завершены (Завершение работ), руководитель подразделения поверителей или сотрудники бюро учета и приемки (включая руководителя бюро) выполняют операцию Закрытие работ.

После того как работы закрыты, руководитель бюро учета и приемки закрывают заявку (см. операцию Закрытие заявки). После закрытия заявки она отправляется в архив (см. процедуру Отправка заявок в архив).

На следующей схеме представлена последовательность выполнения технологических операций при закрытии работ и заявок:
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Закрытие работ и заявок


Данный раздел документа содержит следующие подразделы:

· Закрытие работ.

· Закрытие заявки.

Входные данные

Входными данными для технологической процедуры являются:

· заявка на проведение работ в электронном виде.

Выходные данные

Выходными данными для технологической процедуры являются сведения о закрытии работ и заявки.

Условие инициации процедуры

Описываемая процедура инициируется после завершения всех работ по заявке.

Условие завершения процедуры

Успешное завершение процедуры происходит при закрытии работ по заявке и при закрытии самой заявки.

Закрытие работ

Закрытие работ осуществляется после завершения всех работ по заявке (см. операцию Завершение работ). Данная технологическая операция выполняется сотрудниками бюро учета и приемки (в т. ч. руководителем бюро) или руководителем подразделения поверителей.

После закрытия работ становится невозможным редактирование данных о работах, относящихся к заявке, по которой закрыты работы. До закрытия заявки закрытие работ по ней еще можно отменить, при этом становится возможным редактирование данных заявки.

Данная операция выполняется с помощью инструкции Закрытие работ по заявке группы Формирование заявок (см. программу автоматизации поверочной деятельности).

После закрытия работ осуществляется закрытие заявки (см. операцию Закрытие заявки).

Закрытие заявки

Закрытие заявки производится после завершения и закрытия всех работ по заявке (см. операции Завершение работ и Закрытие работ).

После закрытия заявки редактирование данных заявки становится невозможным.

Закрытие заявки выполняется с помощью инструкции Закрытие заявки группы Формирование заявок программы автоматизации поверочной деятельности.

При закрытии заявки данные о СИ автоматически переносятся в журнал учета метрологических и ремонтных работ (см. операцию Работа с журналом учета работ). После закрытия заявки выполняется процедура Отправка заявок в архив.

1.2.8. Отправка заявок в архив

Данная процедура является завершающей при проведении работ. Она выполняется после закрытия заявки (см. операцию Закрытие заявки).

После отправки заявки в архив дальнейшая работа с ней доступна только из архива (см. операцию Работа с архивом заявок).

Процедуру отправки заявки в архив можно проиллюстрировать следующей схемой:
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Отправка заявок в архив


Данная процедура выполняется с помощью инструкции Отправка заявки в архив группы Формирование заявок (см. программу автоматизации поверочной деятельности).

Входные данные

Входными данными для технологической процедуры являются:

· Заявка на проведение работ в электронном виде.

Выходные данные

Выходными данными для технологической процедуры являются:

· Данные об отправке заявки в архив (в электронном виде).

Условие инициации процедуры

Описываемая процедура инициируется после закрытия заявки.

Условие завершения процедуры

Успешное завершение процедуры происходит при включении заявки в архив.

1.2.9. Формирование отчетности о деятельности аккредитованной организации

Формирование отчетов осуществляется системой автоматически на основании сведений заявок о проведенных работах (см. операцию Внесение сведений о проведенной работе), графиков поверки/калибровки СИ (см. операцию Составление графиков поверки/калибровки), реестров СИ по владельцам (см. операцию Ведение реестров СИ по владельцам) и перечней СИ по владельцам (см. операцию Ведение перечней СИ по владельцам).

Как правило, отчеты предоставляются за указанный пользователем период.

Данная процедура содержит следующие операции:

· Работа с журналом учета работ.

· Работа с отчетом “План метрологического обслуживания”.

· Формирование отчета о выполнении плана работ по табельным номерам.

· Формирование отчета о работах по заявкам.

· Формирование отчета о наличии реестров СИ.

· Формирование отчета о наличии перечней СИ.

· Формирование отчета о наличии графиков.

· Формирование отчета о поступлении приборов по графикам.

· Формирование отчета о предыдущих поверках СИ по номеру наклейки.

· Формирование отчета о работе подразделений и поверителей.

· Формирование отчета о введенных заявках.

· Формирование отчета по реестру работ.

Входные данные

Входными данными для технологической процедуры являются:

· Данные заявок (в электронном виде).

Выходные данные

Выходными данными для технологической процедуры являются:

· Журнал учета метрологических работ.

· Журнал учета ремонтных работ.

· План метрологического обслуживания.

· Реестр СИ.

· Отчет о работах по заявкам.

· Сведения о выполнении работ по табельным номерам.

· Отчет о наличии реестров СИ.

· Отчет о наличии перечней СИ.

· Отчет о наличии графиков.

· Отчет о поступлении приборов по графикам.

· Отчет о предыдущих поверках СИ по номеру наклейки.

· Отчет о работе подразделений и поверителей.

· Отчет о введенных заявках.

· Отчет по реестру работ.

· Отчет по реестру работ по владельцам.

· Годовой график.

· Интегральный график.

· Месячный график.

· Уведомление о непредъявлении.

Условие инициации процедуры

Описываемая процедура инициируется при необходимости формирования отчетов о проведенных работах.

Условие завершения процедуры

Успешное завершение процедуры происходит при составлении и печати отчетов.

Работа с журналом учета работ

После завершения работ по заявке (см. операцию Завершение работ) данные о проведенных работах автоматически вносятся в системный журнал учета метрологических и ремонтных работ. 

Работа с журналом учета работ (просмотр и печать) доступна руководителю подразделения поверителей. Печать журнала учета работ возможна в любое время на протяжении функционирования технологического процесса.

Ниже представлена схема, иллюстрирующая формирование отчетов “Журнал учета метрологических работ”, “Журнал учета ремонтных работ” и “План метрологического обслуживания”:
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Работа с отчетами


Данная операция выполняется с помощью подгруппы инструкций Работа с журналом учета метрологических работ и Работа с журналом учета ремонтных работ группы Работа с отчетами программы автоматизации поверочной деятельности.

Работа с отчетом “План метрологического обслуживания”

План метрологического обслуживания формируется системой автоматически (для получения подробной информации о планах метрологического обслуживания см. операцию Автоматическое планирование проведения поверок/калибровок. Добавление информации в отчет “План метрологического обслуживания” производится после завершения работ по заявке (см. операцию Завершение работ).

Просмотр и печать плана метрологического обслуживания возможны в любое время на протяжении функционирования технологического процесса. Доступ к плану метрологического обслуживания имеют все пользователи системы.

Формирование отчета «Реестр СИ»

Отчет о наличии реестров СИ формируется на основе данных реестра групп средств измерений (см. операцию.Ведение реестров СИ по владельцам на стр 24). В отчете приводятся данные о Владельце, наименовании и модификации СИ, а также штрих-код средств измерений).

Данный отчет доступен всем пользователям системы.

Ниже представлена диаграмма, на которой изображен процесс формирования отчетов о наличии реестров СИ:

	[image: image64.png]e





Формирование отчета «Реестр СИ»


В отчет входят следующие данные:

· Наименование и модификация каждого СИ в группе;

· Наименование владельца СИ;

· Номер паспорта, заводской номер, инвентарный номер и год выпуска каждого СИ в группе;

· Штрих-код каждого СИ в группе.

Формирование отчета о выполнении плана работ по табельным номерам

Отчет о выполнении плана работ можно получить по каждому поверителю за выбранный период. В отчете приводятся данные о количестве СИ, по которым были проведены работы (см. операцию Внесение сведений о проведенной работе) для каждого поверителя. Отчет формируется автоматически (на основании данных заявок), печать и просмотр отчета доступны на протяжении всего функционирования технологического процесса.

Данная операция может производиться всеми пользователями системы.

Ниже представлена диаграмма, на которой изображен процесс формирования отчетов о выполнении плана работ по табельным номерам:
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Формирование отчета о выполнении работ по табельным номерам


Для выполнения данной операции используется инструкция Получение сведений о выполнении работы по табельным номерам группы Работа с отчетами программы автоматизации поверочной деятельности.

Формирование отчета о работах по заявкам

Информацию о работах по заявкам можно получить по названию и локальному коду предприятия и названию подразделения, производившего работу.

Отчет предоставляется за указанный пользователем период формирования заявок на выполнение работ для СИ, принадлежащих выбранному владельцу. Доступ к информации о работах для СИ, принадлежащих выбранному владельцу, имеют все пользователи системы.

Ниже представлена диаграмма, на которой изображен процесс формирования отчетов о работах по заявкам:
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Формирование отчета о работах по заявкам


Формирование данного отчета возможно в любое время на протяжении функционирования технологического процесса.

Данная операция выполняется с помощью подгруппы инструкций Формирование отчета о работах по заявкам группы Работа с отчетами программы автоматизации поверочной деятельности.

Формирование отчета о наличии реестров СИ

Отчет о наличии реестров СИ формируется на основе данных реестров СИ (см. процедуру Учет данных о владельцах СИ).

Ниже представлена диаграмма, на которой изображен процесс формирования отчетов о наличии реестров СИ:

	[image: image67.png]



Формирование отчета о наличии реестров СИ


Отчет может составляться как по одному владельцу СИ, так и по всем владельцам. Формирование отчета производится за указанный пользователем период. Составление данного отчета доступно всем пользователям системы.

Выполнение данной операции осуществляется с помощью инструкции Формирование отчета о наличии реестров СИ группы Работа с отчетами программы автоматизации поверочной деятельности.

Формирование отчета о наличии перечней СИ

Отчет о наличии перечней СИ, присланных владельцами, формируется на основе данных перечней СИ (см. процедуру Учет данных о владельцах СИ).

Ниже представлена диаграмма, на которой изображен процесс формирования отчетов о наличии перечней СИ:
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Формирование отчета о наличии перечней СИ


Отчет может составляться как по одному владельцу СИ, так и по всем владельцам. Формирование отчета производится за указанный пользователем период. Составление данного отчета доступно всем пользователям системы.

Выполнение данной операции осуществляется с помощью инструкции Формирование отчета о наличии перечней СИ группы Работа с отчетами программы автоматизации поверочной деятельности.

Формирование годового графика метрологических работ

Годовой график метрологических работ формируется на основе данных графиков поверки/калибровки (см. процедуру Планирование деятельности МСЮЛ).

Процесс формирования годового графика проиллюстрирован ниже:

	[image: image69.png]



Формирование годового графика метрологических работ


Отчет может составляться по одному владельцу СИ, по всем собственным владельцам и по всем владельцам организации.Формирование отчета производится на указанный пользователем год. Составление данного отчета доступно всем пользователям системы.

Формирование интегрального графика метрологических работ

Интегральный график метрологических работ по всем типам СИ владельца формируется на основе данных графиков поверки/калибровки (см. процедуру Планирование деятельности МСЮЛ).

Процесс формирования интегрального графика проиллюстрирован ниже:
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Формирование интегрального графика метрологических работ


по одному владельцу СИ, по всем собственным владельцам и по всем владельцам организации.. Формирование отчета производится на указанный пользователем год. Составление данного отчета доступно всем пользователям системы.

Формирование отчета о наличии графиков

Отчет о наличии графиков, присланных владельцами, формируется на основе данных графиков поверки/калибровки (см. процедуру Планирование деятельности МСЮЛ).

Ниже представлена диаграмма, на которой изображен процесс формирования отчетов о наличии графиков:
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Формирование отчета о наличии графиков


Отчет может составляться как по одному владельцу СИ, так и по всем владельцам. Формирование отчета производится за указанный пользователем период. Составление данного отчета доступно всем пользователям системы.

Выполнение данной операции осуществляется с помощью инструкции Формирование отчета о наличии графиков группы Работа с отчетами программы автоматизации поверочной деятельности.

Формирование отчета о поступлении приборов по графикам

Формирование отчетов о поступлении в МСЮЛ приборов для проведения работ производится автоматически на основании данных графиков поверки/калибровки, присланных владельцами СИ (см. процедуру Планирование деятельности МСЮЛ).

Процесс формирования отчетов о поступлении приборов по графикам проиллюстрирован ниже:
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Формирование отчета о поступлении приборов по графикам поверки


При составлении отчета пользователь может задать любые из перечисленных ниже параметров:

· Владелец СИ, приславший прибор в МСЮЛ.

· Наименование СИ.

· Область измерений, где применяется СИ, и оборудование, на котором были проведены работы.

· Диапазоны дат представления СИ согласно графикам и фактически.

· Год составления графиков поверки/калибровки.

Если пользователь не указывает значение какого-либо параметра (например, владельца СИ), то отчет составляется по всем значениям данного параметра (в примере – по всем владельцам СИ). Составление данного отчета доступно всем пользователям системы.

Выполнение данной операции осуществляется с помощью инструкции Формирование отчета о поступлении приборов по графикам группы Работа с отчетами программы автоматизации поверочной деятельности.

Формирование графика метрологических работ по месяцам

График метрологических работ по месяцам формируется на основе данных графиков поверки/калибровки (см. процедуру Планирование деятельности МСЮЛ).

Процесс формирования графика по месяцам проиллюстрирован ниже:
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Формирование графика метрологических работ по месяцам


Отчет может составляться по одному владельцу СИ, по всем собственным владельцам и по всем владельцам организации.. Формирование отчета производится за указанный пользователем период. Составление данного отчета доступно всем пользователям системы.

Формирование месячного графика метрологических работ

Месячный график метрологических работ формируется на основе данных графиков поверки/калибровки (см. процедуру Планирование деятельности МСЮЛ).

Процесс формирования графика по месяцам проиллюстрирован ниже:
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Формирование месячного графика работ


Отчет может составляться по одному владельцу СИ, по всем собственным владельцам и по всем владельцам организации. Формирование отчета производится за указанный пользователем период. Составление данного отчета доступно всем пользователям системы.

Формирование уведомления о непредъявлении

Месячный график метрологических работ формируется на основе данных графиков поверки/калибровки (см. процедуру Планирование деятельности МСЮЛ).

Процесс формирования графика по месяцам проиллюстрирован ниже:
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Формирование уведомления о непредъявлении


Отчет может составляться по одному владельцу СИ, по всем собственным владельцам и по всем владельцам организации. Формирование отчета производится за указанный пользователем период. Составление данного отчета доступно всем пользователям системы.

Формирование отчета о предыдущих поверках СИ по номеру наклейки

С помощью данной операции составляется отчет о предыдущих поверках СИ, произведенных с помощью указанной пользователем наклейки. Отчет формируется на основании данных журнала учета метрологических работ (см. операцию Работа с журналом учета работ). Формирование отчета доступно всем пользователям системы.

Выполнение данной операции осуществляется с помощью инструкции Формирование отчета о предыдущих поверках СИ по номеру наклейки группы Работа с отчетами программы автоматизации поверочной деятельности.

Формирование отчета о работе подразделений и поверителей

С помощью данной операции формируется отчет о работе подразделений и поверителей. Отчет формируется на основании журнала учета метрологических и ремонтных работ (см. операцию Работа с журналом учета работ).

Пользователь может выбрать определенное подразделение или сотрудника, проводивших работы, или составить отчет по всем подразделениям и поверителям. Возможно формирование отчета за требуемый период завершения работ. В отчет включаются сведения о:

· именах и табельных номерах поверителей;

· наименованиях подразделений;

· видах работ;

· количестве СИ, с которыми были проведены работы.

Формирование отчета о работе подразделений и поверителей доступно всем пользователям системы.

Выполнение данной операции осуществляется с помощью инструкции Формирование отчета о работе подразделений и поверителей группы Работа с отчетами программы автоматизации поверочной деятельности.

Формирование отчета о введенных заявках

Отчет составляется на основании данных заявок, по которым завершены работы (см. операцию Завершение работ процедуры Ввод данных о результатах работ).

Процесс формирования данного отчета представлен ниже:
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Формирование отчета о введенных заявках


В отчет входят сведения о:

· номерах заявок и датах их оформления;

· владельцах СИ, заказавших работы;

· датах закрытия и архивирования заявок;

· времени нахождения СИ в организации, проводившей работы.

Формирование отчета о введенных заявках доступно всем пользователям системы.

Выполнение данной операции осуществляется с помощью инструкции Формирование отчета о введенных заявках группы Работа с отчетами программы автоматизации поверочной деятельности.

Формирование отчета по реестру работ

Формирование отчета о выполненных работах происходит на основании данных заявок. В отчет включаются сведения как о завершенных, так и о незавершенных работах, если по ним назначен поверитель (см. процедуру Распределение работ).

Процесс формирования отчета по реестру работ представлен ниже:
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Формирование отчета по реестру работ


В отчет входят сведения о:

· номерах заявок и датах их оформления;

· владельцах СИ, которые заказали поверку;

· наименованиях, модификациях и количестве прошедших поверку СИ;

· подразделениях и поверителях, выполнивших поверку.

Формирование отчета о выполненных работах доступно всем пользователям системы.

Выполнение данной операции осуществляется с помощью инструкции Формирование отчета о выполненных работах группы Работа с отчетами программы автоматизации поверочной деятельности.

Формирование отчета по реестру работ по владельцам

Формирование отчета «Реестр работ по владельцам» происходит на основании данных заявок. В отчет включаются сведения как о завершенных, так и о незавершенных работах, если по ним назначен поверитель (см. процедуру Распределение работ).

Процесс формирования отчета по реестру работ представлен ниже:
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Формирование отчета по реестру работ по владельцам


В отчет входят сведения о:

· типах проводимых работ;

· наименованиях, модификациях и заводском номере СИ;

·  области измерений, диапазоне измерений и классе точности СИ;

· местах проведения работ.

Формирование отчета о выполненных работах доступно всем пользователям системы.

1.2.10. Работа с архивами данных

Архив реестров поверителя формируется системой автоматически. Реестры поверителя переносятся в архив при первой печати (см. операцию Печать реестров поверителей). Заявки попадают в архив после их отправки в архив сотрудником бюро учета и приемки (см. процедуру Отправка заявок в архив). Архивы графиков поверки/калибровки создаются пользователями системы.

Работа с архивами включает их просмотр и печать данных, для архивов графиков поверки/калибровки возможно также восстановление данных.

Процедуру включения / восстановления данных в / из архивов, а также взаимосвязи между различными технологическими операциями, относящимися к работе с архивами, можно проиллюстрировать следующей схемой:
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Работа с архивами данных


Данный раздел документа содержит следующие подразделы:

· Работа с архивом заявок.

· Работа с архивом реестров поверителей.

· Работа с архивом графиков поверки/калибровки.

Входные данные

Входными данными для технологической процедуры являются:

· данные (в электронном виде) заявок, которые были отправлены в архив;

· данные (в электронном виде) распечатанных реестров поверителей;

· неактуальные графики поверки/калибровки СИ (в электронном виде).

Выходные данные

Выходными данными для технологической процедуры являются:

· Включенные в архив заявки (в электронном и бумажном виде).

· Включенные в архив реестры поверителя (в электронном и бумажном виде).

· Внесенные в архив графики поверки/калибровки (в электронном и бумажном виде).

Условие инициации процедуры

Описываемая процедура инициируется при:

· печати данных архивов;

· включении в архив неактуальных графиков поверки/калибровки;

· восстановлении из архива графиков поверки/калибровки, с которыми необходимо работать.

Условие завершения процедуры

Успешное завершение процедуры происходит при просмотре и печати данных архивов, а также при включении / исключении графиков в / из архива графиков поверки/калибровки.

Работа с архивом заявок

Заявки попадают в архив после их отправки в архив сотрудниками бюро учета и приемки (см. процедуру Отправка заявок в архив).

Возможен просмотр архива и печать заявок (см. операцию Печать заявки).

Работа с архивом заявок доступна всем пользователям системы. Данная операция выполняется с помощью группы инструкций Работа с архивом заявок программы автоматизации поверочной деятельности.

Работа с архивом реестров поверителей

Реестры поверителей автоматически включаются в архив после первой печати (см. операцию Печать реестров поверителей). Дальнейшая печать реестров производится из архива. Реестры печатаются поверителями (в т. ч. руководителем подразделения поверителей) или сотрудниками бюро учета и приемки (в т. ч. руководителем бюро).

К архиву реестров поверителей имеют доступ все пользователи системы.

Работа с архивом реестров поверителя (просмотр и печать) выполняется с помощью группы инструкций Работа с архивом реестров поверителя программы автоматизации поверочной деятельности.

Работа с архивом графиков поверки/калибровки

Первоначально графики поверки/калибровки составляются сотрудниками бюро учета и приемки с помощью операции Составление графиков поверки/калибровки. Когда графики поверки/калибровки становятся неактуальными, сотрудник бюро учета и приемки (в т. ч. руководитель бюро) может отправить их в архив. Если впоследствии вновь возникает необходимость активной работы с графиками поверки/калибровки, то можно восстановить их из архива.

Когда графики поверки/калибровки находятся в архиве, их нельзя редактировать. Доступ на просмотр к архиву графиков поверки/калибровки имеют все пользователи системы. Восстановить график поверки/калибровки из архива могут только сотрудники бюро учета и приемки (включая руководителя бюро).

Для отправки графика поверки/калибровки в архив используется инструкция Перенос данных графика поверки в архив группы инструкций Составление графиков поверки СИ и инструкция Перенос данных графика калибровки в архив группы инструкций Составление графиков калибровки программы автоматизации поверочной деятельности. Для восстановления графика поверки/калибровки из архива применяется инструкция Восстановление графиков поверок из архива группы инструкций Работа с архивом графиков поверок и инструкция Восстановление графиков калибровок из архива группы инструкций Работа с архивом графиков калибровок программы автоматизации поверочной деятельности.

1.2.11. Ведение справочников

Данная процедура выполняется на протяжении всего технологического процесса. Ведение справочников подразумевает добавление, изменение и удаление их данных. Пользователям системы, не являющимся администраторами, доступно ведение следующих справочников:

· “Владельцы СИ”.

· “Типы владельцев”.

· Справочник подразделений и сотрудников МСЮЛ.

· Локальный справочник СИ.

· “Состояния СИ”.

· “Места проведения работ”.

· “Местоположения СИ”.

В данном разделе приводится описание только вышеуказанных справочников. О работе с другими справочниками системы см. процедуру Ведение справочников технологического процесса Администрирование.

Данный раздел содержит следующие подразделы:

· Ведение справочника “Владельцы СИ”.

· Ведение справочника “Типы владельцев”.

· Ведение справочника подразделений и сотрудников.

· Ведение справочника “Локальный справочник СИ”.

· Ведение справочника “Состояния СИ”.

· Ведение справочника “Места проведения работ”.

· Ведение справочника “Местоположения СИ”.

Входные данные

Входными данными для технологической процедуры являются новые данные о:

· владельцах СИ;

· типах владельцев СИ;

· подразделениях и сотрудниках МСЮЛ;

· состояних СИ;

· местах проведения работ;

· средствах измерения.

Выходные данные

Выходными данными для технологической процедуры являются интегрированные в систему данные справочников.

Условие инициации процедуры

Описываемая процедура инициируется при получении новых сведений о:

· владельцах СИ;

· типах владельцев СИ;

· подразделениях и сотрудниках МСЮЛ;

· состояниях СИ;

· средствах измерений.

Условие завершения процедуры

Успешное завершение процедуры происходит при регистрации в системе данных справочников.

Ведение справочника “Владельцы СИ”

Данный справочник содержит информацию о реквизитах владельцев СИ, зарегистрированных в данной МСЮЛ. Редактированием данного справочника занимаются сотрудники бюро учета и приемки (включая руководителя бюро).

Необходимость редактирования данного справочника возникает при поступлении сведений о новом владельце СИ, как правило, в следующих случаях:

· при получении информации о перечне СИ, принадлежащему незарегистрированному в системе владельцу (см. операцию Ведение перечней СИ по владельцам);

· при получении информации о реестре СИ, принадлежащему незарегистрированному в системе владельцу (см. операцию Ведение реестров СИ по владельцам);

· при получении графиков поверки/калибровки у нового владельца (см. операцию Составление графиков поверки/калибровки);

· при приемке у незарегистрированного в системе владельца средств измерений для проведения работ (см. операцию Регистрация заявки).

Вышесказанное можно проиллюстрировать следующей схемой:
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Ведение справочника “Владельцы СИ”


Для корректировки данных справочника “Владельцы СИ” используется инструкция Ведение справочника “Владельцы СИ” группы Работа со справочниками подсистемы программы автоматизации поверочной деятельности.

Ведение справочника “Типы владельцев”

Данный справочник содержит информацию о типах владельцев СИ. Редактируется справочник сотрудниками планового отдела.

Необходимость корректировки записей справочника возникает в случаях, когда требуется удалить имеющиеся типы владельцев СИ или добавить новый тип владельца в БД аккредитованной организации.

Корректировка данных справочника производится с помощью инструкции Ведение справочника “Типы владельцев СИ” группы Работа со справочниками подсистемы программы автоматизации поверочной деятельности.

Ведение справочника подразделений и сотрудников

Данный справочник содержит информацию о подразделениях и сотрудниках МСЮЛ. Редактируется справочник сотрудниками планового отдела.

Необходимость корректировки записей справочника возникает, если происходит изменение в структуре подразделений МСЮЛ или изменение информации о сотрудниках.

Корректировка данных справочника производится с помощью инструкции Ведение справочника “Справочник подразделений и сотрудников” группы Работа со справочниками подсистемы программы автоматизации поверочной деятельности.

Ведение справочника “Локальный справочник СИ”

В Локальном справочнике СИ содержится информация о двух классах СИ – локальных СИ и прочих СИ. Локальные СИ – средства измерения, которые зарегистрированы в Гос. Реестре и данные о которых формируются на основе Центрального справочника СИ. Прочие СИ – СИ, зарегистрированные в текущей МСЮЛ, но не включенные в Гос. Реестр (не обладающие номером согласно Гос. Реестру). Данные о прочих СИ не содержатся в Центральном справочнике. В совокупности локальные СИ и прочие СИ образуют класс “Все СИ”.

Корректировка данных локального справочника СИ осуществляется сотрудниками бюро учета и приемки (включая руководителя бюро). Выполнение данной технологической операции требуется в том случае, когда в МСЮЛ от владельцев СИ поступает информация о незарегистрированных в системе СИ. Обычно регистрация информации о новых СИ производится в следующих случаях:

· при поступлении перечней СИ по владельцам (см. операцию Ведение перечней СИ по владельцам);

· при поступлении (от владельцев) графиков поверки/калибровки СИ (см. операцию Составление графиков поверки/калибровки);

· при приемке в работы незарегистрированных в системе СИ (см. операцию Регистрация заявки).

Вышесказанное отображено на следующей схеме:
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Ведение Локального справочника СИ


Редактирование данных Локального справочника СИ производится с помощью инструкции Ведение справочника “Локальный справочник СИ” группы Работа со справочниками подсистемы программы автоматизации поверочной деятельности.

Ведение справочника “Состояния СИ”

Данный справочник содержит информацию о возможных состояниях поверяемых средств измерений. Редактируется справочник сотрудниками планового отдела.

Необходимость корректировки записей справочника возникает в случаях, когда требуется откорректировать имеющиеся значения состояний СИ.

Корректировка данных справочника производится с помощью инструкции Ведение справочника “Состояния СИ” группы Работа со справочниками подсистемы программы автоматизации поверочной деятельности.

Ведение справочника “Места проведения работ”

Данный справочник содержит информацию о местах проведения работ. Редактируется справочник руководителями подразделения поверителей.

Необходимость корректировки записей справочника возникает в случаях, когда требуется откорректировать имеющиеся значения мест проведения работ.

Корректировка данных справочника производится с помощью инструкции Ведение справочника «Места проведения работ» группы Работа со справочниками подсистемы программы автоматизации поверочной деятельности.

Ведение справочника “Местоположения СИ”

Данный справочник содержит информацию о местоположениях СИ. Редактируется справочник сотрудниками планового отдела.

Необходимость корректировки записей справочника возникает в случаях, когда требуется для владельца добавить местоположение или откорректировать уже имеющееся. Допустимо для каждого владельца создавать иерархию местоположений СИ.

Корректировка данных справочника производится с помощью инструкции Ведение справочника “Местоположения СИ” группы Работа со справочниками подсистемы программы автоматизации поверочной деятельности.

2. Обращение поверительных клейм

Технологический процесс Обращение поверительных клейм охватывает технологию учета поступления и распространения поверительных клейм в виде наклеек (далее – наклейки) в рамках МСЮЛ.

Описание техпроцесса состоит из следующих параграфов:

· Описание концепций – описание основных принципов учета наклеек.

· Взаимодействие с другими технологическими процессами – описание связей с другими техпроцессами.

· Технологические процедуры – перечень технологических процедур со ссылками на конкретные инструкции в других частях документации.

2.1. Описание концепций

Учет поступления и распространения поверительных клейм в виде наклеек производится с помощью программы учета поверительных клейм. Учет других видов клейм данной программой не производится. Планирование поверок и регистрация использованных наклеек производится с помощью программы автоматизации поверочной деятельности.

Распространение наклеек осуществляется централизованно уполномоченной Госстандартом России организацией (далее по тексту – уполномоченная организация).

Каждая наклейка имеет уникальный идентификационный номер, обеспечивающий единую систему идентификации поверяемых средств измерений.

Процесс учета наклеек в рамках МСЮЛ включает в себя следующие этапы, описанные ниже в соответствующих разделах:

· Формирование заявок на поставку наклеек.

· Утверждение заявок и графиков на поставку наклеек.

· Приемка и списание наклеек.

· Распределение наклеек по подразделениям и поверителям.

· Использование наклеек.

· Формирование отчетности.

· Возврат наклеек.

2.1.1. Формирование заявок на поставку наклеек

В начале технологического процесса МСЮЛ формируют квартальную заявку, содержащую уточненную потребность в наклейках на первый месяц квартала и оценочную потребность на второй и третий месяцы квартала. Заявки на поставку формируются на основании:

· ежемесячных отчетов об использовании наклеек (см. раздел Формирование отчетности);

· графиков и/или планов поверки на следующие месяцы (см. процедуру Формирование отчетности о деятельности аккредитованной организации техпроцесса Автоматизация поверочной деятельности);

· а также на основании других данных.

Заявки направляются в уполномоченную организацию до пятого числа месяца, предшествующего кварталу, на который создана заявка:
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Даты подачи заявок


В заявках не указываются конкретные даты поставок и размеры партий. Поэтому для каждой заявки формируется график поставки наклеек. График, как и заявка, создается на квартал. В данном графике расписываются даты поставок и количество наклеек в каждой поставляемой партии. При этом суммарное количество наклеек, указанное в графике на квартал, должно совпадать с суммарным количеством наклеек, указанных в заявке на этот квартал.
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Заявки и графики


Формирование заявок и графиков поставки наклеек осуществляется с помощью технологических процедур Формирование заявок и графиков поставки наклеек. Сформированные заявки и графики отправляются в центр на утверждение.

2.1.2. Утверждение заявок и графиков на поставку наклеек

Заявки и графики поставки наклеек отправляются в Центральный узел в электронном и печатном виде. Заявки, приходящие от организаций в электронном виде, утверждаются в Центральном узле на основании заявок, пришедших в бумажном виде. Графики поставки наклеек согласовываются с соответствующими организациями в течение 10 дней после поставки заявок. Согласно заявкам и графикам поставки наклеек уполномоченная организация производит выдачу наклеек МСЮЛ.

На протяжении всего технологического процесса по запросам пользователей, имеющих соответствующие права доступа, формируются отчеты по заявкам организации.

2.1.3. Приемка и списание наклеек

Полученные МСЮЛ наклейки подлежат учету. Для этого в МСЮЛ назначается лицо, ответственное за их хранение и выдачу. Учет производится с помощью технологической процедуры Приемка наклеек из Центра. С помощью данной технологической процедуры также осуществляется формирование и печать отчета по полученным наклейкам.

При поступлении наклеек с производственным браком эти наклейки могут быть списаны. В МСЮЛ ведется учет списанных наклеек. Учет производится с помощью технологической процедуры Списание наклеек. В случае обнаружения производственного брака, а также при порче или утере наклеек по вине организации, организация оформляет накладную на списание. На бракованные наклейки организация дополнительно оформляет акт списания. Документы направляются в уполномоченную организацию. С помощью данной технологической процедуры также осуществляется формирование и печать отчета по списанным наклейкам.

2.1.4. Распределение наклеек по подразделениям и поверителям

На следующем этапе производится распределение полученных клейм по подразделениям и сотрудникам МСЮЛ. Распределение клейм осуществляется с помощью технологических процедур Распределение наклеек по подразделениям и Распределение наклеек по сотрудникам. Ведется учет интервалов номеров и отдельных номеров наклеек, выданных в подразделения и поверителям, а также возвращенных от них. Наклейки выдаются поверителям в количестве, указанном в требовании на выдачу наклеек, подписанном руководителем подразделения.

После отгрузки поверительных клейм МСЮЛ их сначала выдают подразделениям, а потом распределяют между сотрудниками подразделения. Для возврата поверительных клейм из МСЮЛ сотрудники сначала возвращают клейма подразделению, а потом происходит возврат поверительных клейм из подразделения.

С помощью технологических процедур Распределение наклеек по подразделениям и Распределение наклеек по сотрудникам также осуществляется формирование и печать отчетов о выдаче наклеек подразделениям и сотрудникам.

2.1.5. Использование наклеек

На следующем этапе сотрудники МСЮЛ осуществляют поверочную деятельность, используя выданные им наклейки. Поверочная деятельность осуществляется с помощью технологических процессов Автоматизация поверочной деятельности и Обращение поверительных клейм. При этом составляются отчеты использования наклеек.

При порче наклеек во время осуществления поверки производится списание поверительных клейм. Учет списанных наклеек производится с помощью технологической процедуры Списание наклеек.

2.1.6. Формирование отчетности

После проведения поверочной деятельности формируются отчеты по использованию наклеек. Ежемесячно МСЮЛ направляют в уполномоченную организацию акт об использованных наклейках. Для формирования ежемесячной отчетности применяются технологические процедуры Формирование ежемесячных отчетов об использовании клейм и Просмотр справочных данных и редактирование данных для печати. Информацию о наклейках можно получить с помощью технологической процедуры Получение информации о наклейках.

Для корректного функционирования технологической процедуры Формирование ежемесячных отчетов об использовании клейм необходимо задать дату начала ведения ежемесячной отчетности, что осуществляется с помощью технологической процедуры Настройка технологических процессов процесса Администрирование. Дата начала ведения отчетности передается в Центр с помощью подсистемы обмена данными.

2.1.7. Возврат наклеек

При наличии неиспользованных наклеек после проведения поверочной деятельности наклейки могут быть возвращены в уполномоченную организацию за ненадобностью. При этом оформляются акт возврата и накладная. Учет возвращенных наклеек осуществляется с помощью технологической процедуры Возврат наклеек в Центр. С помощью данной процедуры также осуществляется формирование и печать отчетов о возврате наклеек в уполномоченную организацию.

2.1.8. Взаимодействие с другими технологическими процессами

МСЮЛ формируют заявки и графики поставки наклеек, которые отправляются в уполномоченную организацию (см. описание технологической процедуры Формирование заявок и графиков поставки наклеек). На основании поданных заявок и графиков строится весь последующий бизнес-процесс.

Заявки, приходящие от организаций в электронном виде, утверждаются в Центральном узле на основании заявок, пришедших в бумажном виде. Графики поставки наклеек согласовываются с соответствующими организациями в течение 10 дней после поставки заявок. Согласно заявкам и графикам поставки наклеек уполномоченная организация производит выдачу наклеек МСЮЛ.

После отгрузки наклеек из уполномоченной организации в МСЮЛ инициируется технологическая процедура Приемка наклеек из Центра.

После того, как поверительные клейма распределены по сотрудникам МСЮЛ, сотрудники осуществляют поверочную деятельность. Поверочная деятельность осуществляется с помощью технологического процесса Автоматизация поверочной деятельности. При этом составляются отчеты использования наклеек. Данные отчетов используются для составления статистики использования поверительных клейм.

Для нормального функционирования технологического процесса необходима предварительная настройка. Предварительная настройка осуществляется с помощью технологического процесса Установка и настройка подсистемы.

2.2. Технологические процедуры

В состав технологического процесса входят следующие технологические процедуры:

· Формирование заявок и графиков поставки наклеек.

· Приемка наклеек из Центра.

· Списание наклеек.

· Распределение наклеек по подразделениям.

· Распределение наклеек по сотрудникам.

· Формирование ежемесячных отчетов об использовании клейм.

· Формирование отчетности об использовании и движении поверительных клейм.

· Получение информации о наклейках.

· Возврат наклеек в Центр.

· Просмотр справочных данных и редактирование данных для печати.

2.2.1. Формирование заявок и графиков поставки наклеек

Данная технологическая процедура обеспечивает создание, изменение и удаление заявок и графиков поставки наклеек, а также утверждение заявок и графиков.

Для отправки заявки в Центр необходимо сначала выполнить технологическую операцию Формирование заявки на поставку наклеек. После этого необходимо последовательно выполнить технологические операции Формирование графика поставки наклеек и Утверждение графика поставки наклеек для формируемой заявки.

Подтвержденная заявка отправляется в Центр с помощью подсистемы обмена данными.

Процесс формирования заявок и графиков поставки наклеек можно проиллюстрировать следующей схемой:
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Формирование заявок и графиков поставки наклеек


После того, как заявка и график сформированы, утверждены в МСЮЛ и отправлены в Центр, происходит их рассмотрение и утверждение в Центральном узле. После согласно утвержденным в Центральном узле заявкам осуществляется поставка клейм в МСЮЛ, где необходимо произвести приемку поступивших клейм (см. процедуру Приемка наклеек из Центра).

В процедуру входят следующие технологические операции:

· Формирование заявки на поставку наклеек.
· Формирование графика поставки наклеек.

· Утверждение графика поставки наклеек.

· Печать заявки на поставку наклеек.

Входные данные

Входными данными для технологической процедуры являются:

· отчеты об использованных наклейках за последние месяцы;

· данные заявок и графиков поставки наклеек (в электронном виде);

· план поверок средств измерений.

Выходные данные

Выходными данными для технологической процедуры являются:

· Заявка на поставку наклеек, отправляемая в Центр.

· График поставки наклеек, отправляемый в Центр.

· Заявка-документ на поставку наклеек.

Условие инициации процедуры

Описываемая процедура инициируется при:

· наличии потребности в наклейках;

· введении некорректных данных в заявку на поставку наклеек;

· введении некорректных данных в график поставки наклеек.

Примечание: Можно корректировать только неутвержденные заявки на поставку наклеек.

· необходимости формирования заявки-документа на поставку наклеек.

Условие завершения процедуры

Успешное завершение процедуры происходит при:

· отправлении заявки и графика поставки в уполномоченную организацию;

· формировании и печати заявки-документа на поставку наклеек.

Для успешного завершения процедуры также необходима передача в центр заявки-документа на поставку наклеек.

Формирование заявки на поставку наклеек

Процесс обращения поверительных клейм начинается с формирования квартальных заявок на поставку наклеек в МСЮЛ. Заявку необходимо создать до пятого числа месяца, предшествующего кварталу, на который создана заявка. В заявке для каждого месяца квартала указывается число наклеек, которые требуется поставить в МСЮЛ.

Сразу после формирования заявке присваивается статус “Не подтвержден”. После этого сотрудники МСЮЛ формируют график поставки наклеек (см. операцию Формирование графика поставки наклеек) и утверждают заявку вместе с графиком (см. операцию Утверждение графика поставки наклеек).

Выполнение технологической операции производится с помощью группы инструкций Формирование заявок на поставку поверительных клейм (см. часть Программа учета поверительных клейм).

Формирование графика поставки наклеек

График поставки наклеек формируется после создания квартальной заявки (см. операцию Формирование заявки на поставку наклеек).

В графике содержатся сведения о датах поставки наклеек и количестве наклеек в каждой поставляемой партии, о типе доставки наклеек и наличии страхования поставки.

После добавления графика поставки к заявке, заявку с графиком необходимо утвердить (см. операцию Утверждение графика поставки наклеек). Поскольку в Центральный узел необходимо отправить оригинал заявки на поставку наклеек в бумажном виде, то сотрудники МСЮЛ печатают заявку (см. операцию Печать заявки на поставку наклеек) и отправляют ее в Центр.

Выполнение технологической операции производится с помощью группы инструкций Формирование графиков поставки наклеек (см. часть Программа учета поверительных клейм).

Утверждение графика поставки наклеек

Перед отправкой заявки (см. операцию Формирование заявки на поставку наклеек) и графика поставки (см. операцию Формирование графика поставки наклеек) сотрудники МСЮЛ подтверждают график.

Для утверждения графика поставки необходимо чтобы суммарное количество наклеек, указанное в графике на квартал, совпадало с суммарным количеством наклеек, указанных в заявке на этот квартал.

Утвержденные графики автоматически отправляются в Центр с помощью подсистемы обмена данными. Если график согласовывается в Центре, то с помощью подсистемы обмена данными эти сведения передаются в МСЮЛ, и график приобретает статус “Согласован с центром”.

Далее в соответствии с согласованными графиками Центральный узел осуществляет поставку наклеек в МСЮЛ (см. процедуру Приемка наклеек из Центра).

Выполнение технологической операции производится с помощью группы инструкций Формирование графиков поставки наклеек (см. часть Программа учета поверительных клейм).

Печать заявки на поставку наклеек

Оригиналы заявок в бумажном виде отправляются в Центральный узел наряду с заявками в электронном виде (см. операцию Формирование заявки на поставку наклеек). Печать заявки на поставку наклеек осуществляется автоматически по запросу пользователя системы.

Печать заявки можно производить как после утверждения графика поставки (см. операцию Утверждение графика поставки наклеек), так и до утверждения, при этом необходимо чтобы суммарное количество наклеек, указанное в графике на квартал, совпадало с суммарным количеством наклеек, указанных в заявке на этот квартал.

Выполнение технологической операции производится с помощью группы инструкций Формирование заявок на поставку поверительных клейм (см. часть Программа учета поверительных клейм).

2.2.2. Приемка наклеек из Центра

После формирования и утверждения заявок и графиков в МСЮЛ (см. процедуру Формирование заявок и графиков поставки наклеек) заявки и графики поступают в Центральный узел, где производится их согласование. В соответствии с согласованными заявками и графиками из Центрального узла поставляются наклейки, которые принимаются в МСЮЛ.

При приеме наклеек осуществляется регистрация накладных на приход поверительных клейм (см. операцию Учет данных о приемке наклеек). Зарегистрированные накладные могут быть изменены и удалены. С помощью данной процедуры также осуществляется печать отчета о приходе поверительных клейм за указанный пользователем период (см. операцию Печать отчета о приходе наклеек).

При приеме бракованных наклеек производится их списание (см. процедуру Списание наклеек), а пригодные к использованию клейма распределяются между подразделениями МСЮЛ (см. процедуру Распределение наклеек по подразделениям).

Процесс приемки поступивших из Центра наклеек представлен на следующей схеме:
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Приемка наклеек из Центра


Выполнение технологической процедуры производится с помощью группы инструкций Работа с накладными (см. часть Программа учета поверительных клейм).

В процедуру входят следующие технологические операции:

· Учет данных о приемке наклеек.

· Печать отчета о приходе наклеек.

Входные данные

Входными данными для технологической процедуры являются:

· накладная на приемку поверительных клейм.

Выходные данные

Выходными данными для технологической процедуры являются:

· отчет о приходе наклеек.

Условие инициации процедуры

Описываемая процедура инициируется при:

· получении новой партии наклеек от уполномоченной организации;

· неверном вводе сведений о полученных наклейках;

· введении лишних сведений о полученных наклейках;

· необходимости формирования отчета о приемке клейм.

Условие завершения процедуры

Успешное завершение процедуры происходит при:

· учете сведений о полученных наклейках в журнале приемки наклеек;

· изменении сведений о полученных наклейках;

· удалении лишних сведений о полученных наклейках;

· формировании отчета о приходе наклеек, который может быть выведен на печать.

Учет данных о приемке наклеек

После поступления наклеек из Центра согласно утвержденным графикам поверки (см. операцию Утверждение графика поставки наклеек процедуры Формирование заявок и графиков поставки наклеек) осуществляется приемка клейм и регистрация сведений о них.

При приеме учитываются следующие данные о поступивших клеймах:

· Количество присланных наклеек.

· Диапазоны номеров присланных наклеек.

· Номер накладной на приемку наклеек.

· Дата приемки наклеек.

На основании зарегистрированных в системе данных о приемке клейм осуществляется формирование отчета о приходе клейм (см. операцию Печать отчета о приходе наклеек).

Для регистрации новой накладной на приемку поверительных клейм необходимо выполнить следующие инструкции:

· Регистрация новой накладной группы Работа с накладными программы учета поверительных клейм.

· Добавление диапазона номеров клейм к зарегистрированной накладной группы Работа с накладными программы учета поверительных клейм.

Примечание: Данная инструкция выполняется в случае, когда по накладной принимаются несколько диапазонов номеров наклеек.

Бракованные наклейки подлежат списанию (см. процедуру Списание наклеек), а пригодные к применению распределяются между подразделениями МСЮЛ (см. процедуру Распределение наклеек по подразделениям).

Печать отчета о приходе наклеек

Отчет о приходе наклеек формируется автоматически на основании данных о зарегистрированных в системе накладных (см. операцию Учет данных о приемке наклеек). Отчет создается за указанный пользователем период.

Выполнение технологической процедуры производится с помощью группы инструкций Работа с накладными (см. часть Программа учета поверительных клейм).

2.2.3. Списание наклеек

Данная технологическая процедура обеспечивает регистрацию накладных на списание поверительных клейм, формирование и печать актов и отчетов о списании клейм.

Наклейки могут быть списаны при получении их из Центра (см. процедуру Приемка наклеек из Центра) по причине производственного брака и при осуществлении поверки по причине их порчи.

На следующей схеме изображен ход выполнения операций при списании бракованных наклеек:
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Списание наклеек


Выполнение технологической операции производится с помощью группы инструкций Работа с накладными (см. часть Программа учета поверительных клейм).

В процедуру входят следующие технологические операции:

· Учет данных о списании наклеек.

· Формирование и печать акта списания наклеек.

· Печать отчета о списании наклеек.

Входные данные

Входными данными для технологической процедуры являются:

· диапазон номеров бракованных наклеек.

Выходные данные

Выходными данными для технологической процедуры являются:

· накладная на списание поверительных клейм;

· акт списания поверительных клейм;

· отчет о списании клейм;

· сведения о списанных наклейках в электронном виде.

При списании наклеек по причине порчи организацией в уполномоченную организацию не направляется накладная на списание поверительных клейм.

Условие инициации процедуры

Описываемая процедура инициируется при:

· наличии наклеек, подлежащих списанию;

· введении неверных или лишних данных о списанных наклейках;

· необходимости формирования и печати отчета о списании поверительных клейм;

· необходимости формирования и отчета акта списания поверительных клейм.

Условие завершения процедуры

Успешное завершение процедуры происходит при:

· учете сведений о списанных наклейках в журнале списания наклеек;

· формировании и печати акта списания поверительных клейм;

· формировании и печати отчета о списании наклеек.

Для успешного завершения процедуры также необходимо отправление данных о списанных наклейках в уполномоченную организацию, передача в центр акта списания наклеек и отчета о списании наклеек.

Учет данных о списании наклеек

При списании наклеек учитываются следующие данные о бракованных / испорченных клеймах:

· Название МСЮЛ, произведшего операцию списания наклеек.

· Количество списанных наклеек.

· Диапазоны номеров списанных наклеек.

· Номер накладной на списание наклеек.

· Дата списания поверительных клейм.

Для регистрации новой накладной на списание поверительных клейм необходимо выполнить следующие инструкции:

· Регистрация новой накладной группы инструкций Работа с накладными программы учета поверительных клейм.

· Добавление диапазона номеров клейм к зарегистрированной накладной группы инструкций Работа с накладными программы учета поверительных клейм.

Примечание: Данная инструкция выполняется в случае, когда по накладной списываются несколько диапазонов номеров наклеек.

Если наклейки бракованные, сотрудники МСЮЛ дополнительно к накладной оформляют акт списания наклеек (см. операцию Формирование и печать акта списания наклеек).

Формирование и печать акта списания наклеек

Акт списания поверительных клейм оформляется в случае списания бракованных наклеек (см. операцию Учет данных о списании наклеек).

Перед печатью акта списания необходимо указать фамилии трех сотрудников МСЮЛ, составивших данный акт. Акт списания наклеек формируется по запросу пользователя на основании данных зарегистрированной накладной на списание наклеек.

Выполнение технологической операции производится с помощью группы инструкций Работа с накладными (см. часть Программа учета поверительных клейм).

Печать отчета о списании наклеек

Отчет о списании наклеек формируется автоматически на основании данных о зарегистрированных в системе накладных (см. операцию Формирование и печать акта списания наклеек). Отчет создается за указанный пользователем период.

Выполнение технологической операции производится с помощью группы инструкций Работа с накладными (см. часть Программа учета поверительных клейм).

2.2.4. Распределение наклеек по подразделениям

Данная технологическая процедура обеспечивает учет и удаление информации об операциях выдачи и возврата поверительных клейм подразделениям МСЮЛ, печать и просмотр журнала выдачи и возврата наклеек.

После отгрузки поверительных клейм МСЮЛ (см. процедуру Приемка наклеек из Центра) их сначала выдают подразделениям, а потом распределяют между сотрудниками подразделения (см. процедуру Распределение наклеек по сотрудникам).

Для возврата поверительных клейм из МСЮЛ сотрудники сначала возвращают клейма подразделению (см. процедуру Распределение наклеек по сотрудникам), а потом происходит возврат поверительных клейм из подразделения.

Процесс распределения наклеек по подразделениям можно проиллюстрировать следующей схемой:

	[image: image87.png]



Распределение наклеек по подразделениям


В процедуру входят следующие технологические операции:

· Выдача наклеек.

· Возврат наклеек.

· Печать журнала выдачи наклеек (подразделение).

Входные данные

Входными данными для технологической процедуры являются:

· внутренние документы МСЮЛ (заявки от подразделений на получение клейм).

Выходные данные

Выходными данными для технологической процедуры являются:

· отчет о выдаче (возврате) наклеек подразделениям.

Условие инициации процедуры

Описываемая процедура инициируется при:

· внесении в систему сведений о получении клейм от уполномоченной организации;

· возврате клейм подразделением;

· некорректном вводе сведений о выдаче (возврате) клейм подразделению;

· необходимости печати журнала выдачи наклеек (подразделение).

Условие завершения процедуры

Успешное завершение процедуры происходит при:

· выдаче наклеек подразделениям и учете сведений о выдаче в журнале выдачи поверительных клейм;

· учете сведений о возврате клейм подразделением;

· формировании и печати отчета о выдаче (возврате) наклеек подразделениям.

Выдача наклеек

После приемки клейм из Центрального узла (см. процедуру Приемка наклеек из Центра) производится выдача наклеек подразделениям и регистрация факта выдачи клейм в системе.

В журнале выдачи и возврата поверительных клейм учитываются следующие данные о выдаче наклеек:

· Название подразделения МСЮЛ, которому были выданы наклейки.

· Дата выдачи наклеек.

· Номер документа на выдачу наклеек подразделению.

· Общее количество выданных наклеек.

· Диапазоны выданных наклеек.

После выдачи клейм подразделению начальник подразделения распределяет клейма между сотрудниками этого подразделения, что осуществляется с помощью операции Выдача наклеек сотрудникам процедуры Распределение наклеек по сотрудникам.

Выполнение технологической операции производится с помощью группы инструкций Распределение поверительных клейм по подразделениям (см. часть Программа учета поверительных клейм).

Возврат наклеек

После возвращения неиспользованных клейм сотрудниками подразделения (см. операцию Возврат сотрудником наклеек процедуры Распределение наклеек по сотрудникам) производится возврат клейм из подразделения.

В журнале выдачи и возврата поверительных клейм учитываются следующие данные о возврате клейм:

· Дата возврата наклеек.

· Номер документа на возврат наклеек подразделению.

· Общее количество возвращенных наклеек.

· Диапазоны возвращенных наклеек.

После возвращения клейм из подразделения осуществляется возврат клейм из МСЮЛ (см. процедуру Возврат наклеек в Центр).

Выполнение технологической операции производится с помощью группы инструкций Распределение поверительных клейм по подразделениям (см. часть Программа учета поверительных клейм).

Печать журнала выдачи наклеек (подразделение)

На основании данных о зарегистрированных операциях выдачи клейм (см. операцию Выдача наклеек) в системе формируется журнал выдачи наклеек подразделениям, который можно вывести на печать.

Выполнение технологической операции производится с помощью группы инструкций Распределение поверительных клейм по подразделениям (см. часть Программа учета поверительных клейм).

2.2.5. Распределение наклеек по сотрудникам

Данная технологическая процедура обеспечивает учет и удаление информации об операциях выдачи и возврата поверительных клейм сотрудникам МСЮЛ, просмотр и печать журнала выдачи и возврата наклеек.

После отгрузки поверительных клейм МСЮЛ (см. процедуру Приемка наклеек из Центра) их сначала выдают подразделениям (см. процедуру Распределение наклеек по сотрудникам), а потом распределяют между сотрудниками подразделения.

Для возврата поверительных клейм из МСЮЛ сотрудники сначала возвращают клейма подразделению, а потом происходит возврат поверительных клейм из подразделения (см. процедуру Распределение наклеек по сотрудникам).

Последовательность выполнения операций при распределении наклеек по поверителям представлена на следующей схеме:
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Распределение наклеек по сотрудникам


В процедуру входят следующие технологические операции:

· Выдача наклеек сотрудникам.

· Возврат сотрудником наклеек.

· Печать журнала выдачи наклеек (поверители).

Входные данные

Входными данными для технологической процедуры являются:

· внутренние документы МСЮЛ по распределению клейм между сотрудниками.

Выходные данные

Выходными данными для технологической процедуры являются:

· отчет о выдаче (возврате) наклеек поверителям.

Условие инициации процедуры

Описываемая процедура инициируется при:

· внесении в систему сведений о распределении полученных клейм по подразделениям;

· возврате клейм поверителем;

· некорректном вводе сведений о выдаче (возврате) клейм поверителю;

· необходимости формирования и печати отчета о выдаче (возврате) клейм подразделению.

Условие завершения процедуры

Успешное завершение процедуры происходит при:

· выдаче наклеек поверителям и учете сведений о выдаче в журнале выдачи поверительных клейм;

· учете сведений о возврате клейм поверителем;

· формировании и печати отчета о выдаче (возврате) клейм подразделению.

Выдача наклеек сотрудникам

Выдача наклеек сотрудникам производится после выдачи наклеек подразделениям (см. Распределение наклеек по подразделениям).

В журнале выдачи и возврата поверительных клейм учитываются следующие данные о выдаче клейм:

· Название подразделения МСЮЛ, в котором работает поверитель.

· Фамилия, имя и отчество сотрудника, которому были выданы наклейки.

· Дата выдачи наклеек.

· Номер документа на выдачу наклеек подразделению.

· Общее количество выданных наклеек.

· Диапазоны выданных наклеек.

После выдачи клейм сотрудникам производятся поверочные работы и формируются отчеты об использовании клейм (см. процедуру Формирование ежемесячных отчетов об использовании клейм). Неиспользованные клейма подлежат возвращению (см. операцию Возврат сотрудником наклеек).

Выполнение технологической операции производится с помощью группы инструкций Распределение поверительных клейм по сотрудникам (см. часть Программа учета поверительных клейм).

Возврат сотрудником наклеек

Возврат наклеек производится в случае, если наклейки не были использованы.

В журнале выдачи и возврата поверительных клейм учитываются следующие данные:

· Название подразделения МСЮЛ, в котором работает поверитель.

· Фамилия, имя и отчество сотрудника, который возвратил наклейки.

· Дата возврата наклеек.

· Номер документа на возврат наклеек подразделению.

· Общее количество возвращенных наклеек.

· Диапазоны возвращенных наклеек.

После возврата наклеек сотрудником осуществляется возврат наклеек в подразделение (см. операцию Возврат наклеек процедуры Распределение наклеек по подразделениям).

Выполнение технологической операции производится с помощью группы инструкций Распределение поверительных клейм по сотрудникам (см. часть Программа учета поверительных клейм).

Печать журнала выдачи наклеек (поверители)

На основании данных о зарегистрированных операциях выдачи клейм (см. операцию Выдача наклеек сотрудникам) в системе формируется журнал выдачи наклеек поверителям, который можно вывести на печать.

Выполнение технологической операции производится с помощью группы инструкций Распределение поверительных клейм по сотрудникам (см. часть Программа учета поверительных клейм).

2.2.6. Формирование ежемесячных отчетов об использовании клейм

После выдачи клейм сотрудникам МСЮЛ (см. процедуру Распределение наклеек по сотрудникам) с помощью наклеек производится поверка СИ. На основании данных о поверках формируются отчеты об использовании поверительных клейм.

Данная технологическая процедура обеспечивает формирование и печать ежемесячных отчетов об использовании клейм.

Для корректного формирования отчетности необходимо задать дату начала ведения отчетности, что выполняется администратором системы с помощью процедуры Настройка технологических процессов технологического процесса Администрирование.

Выполнение технологической процедуры производится с помощью групп инструкций Формирование ежемесячной отчетности и Настройка программы (см. часть Программа учета поверительных клейм).

Входные данные

Входными данными для технологической процедуры являются внесенные в систему сведения об использовании наклеек.

Выходные данные

Выходными данными для технологической процедуры являются:

· отчет об использовании наклеек за указанный период.

Условие инициации процедуры

Описываемая процедура инициируется при внесении в систему сведений об использованных за указанный период наклейках.

Условие завершения процедуры

Успешное завершение процедуры происходит при формировании и печати отчета использования наклеек за указанный период, и последующей передаче в Центр этого отчета.

2.2.7. Формирование отчетности об использовании и движении поверительных клейм

Отчеты об использовании и движении клейм формируются на основании зарегистрированных в системе данных о следующих операциях, произведенных над поверительными клеймами:

· Приемка наклеек из Центра.

· Списание наклеек.

· Распределение наклеек по подразделениям.

· Распределение наклеек по сотрудникам.

· Формирование ежемесячных отчетов об использовании клейм.

На следующей диаграмме представлен процесс формирования отчетов об использовании и движении поверительных клейм в виде наклеек:
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Формирование отчетности об использовании и движении поверительных клейм


Выполнение технологической процедуры производится с помощью группы инструкций Формирование отчетности об использовании и движении поверительных клейм в виде наклеек программы учета поверительных клейм.

В состав данной процедуры входят следующие операции:

· Формирование и печать отчетов об использовании поверительных клейм в виде наклеек.

· Формирование и печать отчетов о движении поверительных клейм в виде наклеек.

Входные данные

Входными данными для технологической процедуры являются сведения об операциях, производимых с поверительными клеймами (в электронном виде).

Выходные данные

Выходными данными для технологической процедуры являются следующие отчеты (в электронном и бумажном видах):

· Отчет по использованию поверительных клейм по видам измерений.

· Общий отчет по использованию поверительных клейм.

· Детализированный отчет о движении поверительных клейм.

· Общий отчет о движении поверительных клейм.

Условие инициации процедуры

Описываемая процедура инициируется при необходимости формирования и печати различных отчетов об операциях, произведенных с поверительными клеймами.

Условие завершения процедуры

Успешное завершение процедуры происходит при создании и печати отчетов об использовании и движении поверительных клейм.

Формирование и печать отчетов об использовании поверительных клейм в виде наклеек

Отчеты об использовании поверительных клейм составляются автоматически по запросу пользователя за указанный период (год, квартал или месяц). Можно составить отчет по использованию клейм определенным подразделением или поверителем.

В системе предусмотрено формирование двух видов отчетов по использованию клейм:

· отчета по видам измерений;

· общего отчета.

При формировании отчета по использованию клейм по видам измерений в отчете для каждого вида измерений указываются сведения о:

· итоговом количестве поверенных СИ (штук и наборов);

· количестве использованных при поверке клейм;

· проценте использования поверительных клейм в виде наклеек.

В общем отчете об использовании клейм указываются те же сведения, но без учета вида измерения.

Выполнение технологической операции производится с помощью инструкций Формирование и печать отчета об использовании поверительных клейм в виде наклеек по видам измерений и Формирование и печать общего отчета об использовании поверительных клейм в виде наклеек группы инструкций Формирование отчетности об использовании и движении поверительных клейм в виде наклеек программы учета поверительных клейм.

Формирование и печать отчетов о движении поверительных клейм в виде наклеек

Отчеты о движении клейм формируются на основании зарегистрированных в системе данных о совершении каких-либо операций с поверительными клеймами (получении, выдаче, использовании, списании и возврате). Отчеты составляются автоматически по запросу пользователей за указанный период.

При формировании детализированного отчета о движении клейм в виде наклеек в отчете указываются сведения о:

· номере документа, согласно которому над поверительными клеймами происходит какое-либо действие (приход, выдача, использование, возврат, списание);

· дате произведения операции;

· действии, произведенном над клеймами;

· подразделении и поверителе, осуществившими действие над клеймами;

· количестве клейм, над которыми была произведена операция.

В общем отчете о движении клейм указываются сведения о количестве полученных, выданных, использованных, возвращенных, списанных и оставшихся клейм.

Выполнение технологической операции производится с помощью инструкций Формирование и печать детализированного отчета о движении поверительных клейм в виде наклеек и Формирование и печать общего отчета о движении поверительных клейм в виде наклеек группы инструкций Формирование отчетности об использовании и движении поверительных клейм в виде наклеек программы учета поверительных клейм.

2.2.8. Получение информации о наклейках

Данная технологическая процедура обеспечивает получение информации об истории поверительного клейма и просмотр статистики использования поверительных клейм.

В процедуру входят следующие технологические операции:

· Получение информации о действиях, производимых над наклейкой.

· Просмотр статистики использования наклеек.

Входные данные

Входными данными для технологической процедуры являются:

· Номер клейма для просмотра истории знака.

· Период, за который необходимо просмотреть статистику использования поверительных клейм.

Выходные данные

Выходными данными для технологической процедуры являются:

· Статистика использования поверительных клейм.

· История поверительного клейма.

Условие инициации процедуры

Описываемая процедура инициируется при необходимости просмотра данных о поверительных клеймах.

Условие завершения процедуры

Процедура завершается при получении и просмотре сведений о поверительных клеймах.

Получение информации о действиях, производимых над наклейкой

С помощью данной операции можно просмотреть следующие данные о поверительном клейме:

· Номер клейма.

· Состояние наклейки (то есть операция, произведенная над клеймом).

· Дата произведения операции над наклейкой.

· Номер документа, согласно которому было изменено состояние наклейки.

· Подразделение или поверитель, которому была выдана наклейка.

· Причина списания (для списанных наклеек).

Все эти данные выдаются по номеру поверительного клейма, для которого необходимо просмотреть историю.

Выполнение технологической операции производится с помощью группы инструкций Получение информации о поверительных клеймах (см. часть Программа учета поверительных клейм).

Просмотр статистики использования наклеек

В системе предусмотрен просмотр статистики использования наклеек: по нескольким категориям клейм выдаются сведения о приходе и / или расходе клейм, а также об их остатке. Данные о приходе выдаются для полученных клейм и возвращенных подразделениями. Данные о расходе выдаются для выданных в подразделения, списанных, возвращенных и использованных клейм. Также приводятся сведения о суммарном числе полученных и израсходованных клейм за период.

Выполнение технологической операции производится с помощью группы инструкций Получение информации о поверительных клеймах (см. часть Программа учета поверительных клейм).

2.2.9. Возврат наклеек в Центр

Наклейки могут быть возвращены в уполномоченную организацию за ненадобностью. При этом оформляется накладная на возврат. Данная технологическая процедура обеспечивает регистрацию, удаление и просмотр накладных на возврат поверительных клейм.

Возврат происходит следующим образом: сначала поверители возвращают наклейки в подразделение (см. процедуру Распределение наклеек по сотрудникам), потом возврат наклеек осуществляют уже подразделения (см. процедуру Распределение наклеек по подразделениям), а на последнем этапе наклейки возвращаются в Центральный узел.

Выполнение технологической операции производится с помощью группы инструкций Работа с накладными (см. часть Программа учета поверительных клейм).

В процедуру входят следующие технологические операции:

· Учет данных о возврате наклеек.

· Печать отчета о возврате наклеек.

Входные данные

Входными данными для технологической процедуры являются:

· диапазоны возвращенных наклеек.

Выходные данные

Выходными данными для технологической процедуры являются:

· накладная на возврат поверительных клейм;

· отчет о возврате наклеек;

· сведения о возвращаемых наклейках (в электронном виде).

Условие инициации процедуры

Описываемая процедура инициируется при:

· наличии наклеек, подлежащих возврату;

· введении неверных или лишних данных о возвращенных наклейках;

· необходимости формирования и печати отчета о возврате поверительных клейм.

Условие завершения процедуры

Успешное завершение процедуры происходит при:

· учете сведений о возвращенных наклейках в журнале возврата наклеек;

· формировании отчета о возврате наклеек.

Для успешного завершения процедуры также необходимо отправление в уполномоченную организацию данных о возвращенных наклейках и отчета о возврате наклеек.

Учет данных о возврате наклеек

Возврат наклеек в Центральный узел производится после возврата подразделениями неиспользованных наклеек (см. операцию Возврат наклеек процедуру Распределение наклеек по подразделениям).

Учитываются следующие данные о возврате клейм:

· Название МСЮЛ, произведшего операцию возврата наклеек.

· Количество возвращенных наклеек.

· Диапазоны номеров возвращенных наклеек.

· Номер накладной на возврат наклеек.

· Дата возврата наклеек.

Для регистрации новой накладной на возврат поверительных клейм необходимо выполнить следующие инструкции:

· Регистрация новой накладной группы инструкций Работа с накладными программы учета поверительных клейм.

· Добавление диапазона номеров клейм к зарегистрированной накладной группы инструкций Работа с накладными программы учета поверительных клейм.

Примечание: Данная инструкция выполняется в случае, когда по накладной производится возврат нескольких диапазонов номеров наклеек.

Печать отчета о возврате наклеек

На основании данных о зарегистрированных операциях выдачи клейм (см. операцию Выдача наклеек сотрудникам) в системе формируется журнал выдачи наклеек поверителям, который можно вывести на печать.

Выполнение технологической операции производится с помощью группы инструкций Работа с накладными (см. часть Программа учета поверительных клейм).

2.2.10. Просмотр справочных данных и редактирование данных для печати

Данная технологическая процедура обеспечивает просмотр данных об МСЮЛ и об уполномоченной организации, а также ведение документации.

С помощью данной технологической процедуры можно просмотреть следующие данные об МСЮЛ:

· Название МСЮЛ.

· ИНН МСЮЛ.

· Фамилия, имя и отчество руководителя МСЮЛ.

· Фамилия, имя и отчество главного бухгалтера МСЮЛ.

Также можно просмотреть данные об организации-отправителе:

· Название организации-отправителя.

· Фамилия, имя и отчество начальника организации-отправителя.

Возможен просмотр следующих данных, необходимых для ведения документации:

· Сведения об аттестате аккредитации на поверочную деятельность.

· Дата аккредитации.

· Шифр поверительного клейма.

· Сведения о договоре на поставку клейм.

· Сведения об агентском договоре.

Данные об МСЮЛ и данные для ведения документации поступают из Центра с помощью подсистемы обмена данными.

Данные об организации-отправителе используются для печати заявки на поставку наклеек.

Выполнение технологической процедуры производится с помощью групп инструкций Просмотр справочных данных и редактирование данных для печати (см. часть Программа учета поверительных клейм).

Входные данные

Входными данными для технологической процедуры являются:

· Данные об МСЮЛ.

· Данные об уполномоченной организации.

· Данные для ведения документации.

Выходные данные

Выходными данными для технологической процедуры являются:

· Номер договора о списании поверительных клейм.

· Дата заключения договора о списании клейм.

Условие инициации процедуры

Описываемая процедура инициируется при необходимости просмотра данных об МСЮЛ и уполномоченной организации, а также для ведения документации.

3. Администрирование

Данный технологический процесс охватывает все действия по настройке остальных технологических процессов системы. Описание процесса включает в себя следующие параграфы:

· Описание концепций – описание основных принципов администрирования, разъяснение основных понятий.

· Роли и привилегии – информация о ролях и привилегиях, требуемых для осуществления процесса.

· Взаимодействие с другими технологическими процессами – описание связей с другими техпроцессами.

· Технологические процедуры – перечень технологических процедур со ссылками на конкретные инструкции в других частях документации.

3.1. Описание концепций

Данный технологический процесс включает в себя часть действий по первоначальной настройке системы и мероприятия по администрированию, выполняемые на протяжении всего периода функционирования системы. Действия по установке системы подробно описаны в руководстве по установке и настройке.

Описание основных принципов администрирования состоит из следующих разделов:

· Разграничение доступа.

· Администрирование справочников и реестров.

· Администрирование подсистемы обмена данными.

· Настройка системных параметров.

· Настройка технологических процессов.

3.1.1. Разграничение доступа

Принципы разграничения доступа в системе ПО “ВЕРСТА” строятся на нескольких основных понятиях:

· Привилегии.

· Роли.

· Пользователи.

Разграничение доступа производится с помощью технологической процедуры Разграничение доступа.

Привилегии

В основе системы разграничения доступа лежит понятие привилегии.

Привилегия – именованное элементарное право на совершение каких-либо действий в системе, например, на запись и удаление данных из какого-либо справочника.

В большинстве случаев, если пользователь обладает какой-либо системной привилегией, то ему доступны некоторые действия в системе, соответствующие данной привилегии. Эти действия не доступны пользователям, не обладающим данной привилегией. В то же время, в системе есть некоторые привилегии, которые не разрешают, а запрещают совершение каких-либо действий обладателю привилегии.

Список привилегий в системе четко фиксирован и приведен в следующей таблице:

Таблица 4.2. Привилегии и соответствующие функциональные возможности

	№
	Краткое наименование
	Полное наименование
	Соответствующие функциональные возможности
	Входит в состав ролей

	1
	AccessJournal
	доступ к окнам «Журнал учёта метрологических работ» и «Журнал учёта ремонтных работ»
	Привилегия дает доступ к журналу поверок, калибровок и ремонтных работ (диалоговое окна Журнал учёта метрологически работ, Журнал учёта ремонтных работ) программы автоматизации поверочной деятельности.

При наличии только данной привилегии пользователю будут доступны только относящиеся к нему записи журнала. Для просмотра всех работ необходимо обладать привилегией JobsUnfiltered. Для просмотра работ, относящихся к подразделению сотрудника, достаточно обладать привилегией DepHead
	Руководитель подразделения поверителей
Сотрудник планового отдела
Администратор

	2
	AccessMarkСonsignment
	доступ к разделу Накладная в программе учета поверительных клейм
	Привилегия предоставляет доступ к разделу Приход.возврат и списание наклеек в программе учета поверительных клейм
	Администратор
Сотрудник планового отдела


	3
	AccessMarkDepartment
	доступ к разделу Подразделение в программе учета поверительных клейм
	Привилегия предоставляет доступ к разделам Выдача наклеек в подразделение и Информация о наклейках (всего) в программе учета поверительных клейм.

Для формирования отчетов по использованию наклеек необходима привилегия CreateUsageReports.


	Сотрудник планового отдела
Администратор

	4
	AccessMarkEmployee


	доступ к разделу Поверители в программе учета поверительных клейм
	Привилегия дает доступ к разделу Выдача наклеек поверителям в программе учета поверительных клейм.

Доступ к разделу Выдача наклеек в подразделение открывается с помощью привилегии AccessMarkDepartment
Доступ к разделу Информация о наклейках (всего) открывается с помощью привилегии AccessMarkTotal.

Для формирования отчетов по использованию наклеек необходима привилегия CreateUsageReports.
	Руководитель подразделения поверителей
Сотрудник планового отдела
Администратор

	5
	AccessMarkOrder
	доступ к разделу Заявка в программе учета поверительных клейм
	Привилегия дает доступ к разделу Заявка.

Доступ к разделу Выдача наклеек в подразделение открывается с помощью привилегии AccessMarkDepartment.

Доступ к разделу Информация о наклейках (всего) открывается с помощью любой из привилегий AccessMarkTotal.

Для формирования отчетов по использованию наклеек необходима привилегия CreateUsageReports.
	Руководитель подразделения поверителей
Сотрудник планового отдела
Администратор

	6
	AccessMarkTotal


	доступ к разделу Всего в программе учета поверительных клейм
	Привилегия дает доступ к разделу Отчет по знакам в программе учета поверительных клейм
	Администратор
Сотрудник планового отдела


	7
	AccessOrders
	доступ к диалоговому окну “Заявки” программы автоматизации поверочной деятельности
	Привилегия дает доступ на просмотр заявок (диалоговое окно Заявки) программы автоматизации поверочной деятельности.

Для полноценной работы с заявками необходимо наличие привилегий:

· WriteHeads – доступ на изменение заявок.

· WriteJobs – доступ на изменение работ по заявкам.

· Привилегий, сопутствующих указанным
	Руководитель подразделения поверителей
Поверитель
Руководитель бюро учета и приемки
Работник склада бюро учета и приемки
Сотрудник бюро учета и приемки
Администратор

	8
	Administrative
	доступ к утилите администрирования
	Привилегия дает доступ к утилите администрирования
	Администратор

	9
	AssignJobs
	возможность для поверителя самому назначать себя исполнителем работ в “Заявке”
	Привилегия дает возможность поверителю назначать себя (И ТОЛЬКО СЕБЯ) исполнителем работ (диалоговое окно Заявки, закладка Работы) в программе автоматизации поверочной деятельности.

Привилегия действует только вместе с привилегиями AccessOrders и WriteJobs.

Наличие этой привилегии отменяет действие привилегий DepHead и JobsUnfiltered
	Поверитель


	10
	ChangeDevStatus
	изменение поверочных атрибутов
	Привилегия дает возможность изменять атрибуты “Дата”, “Документ”, “Шифр клейма” в таблице диалогового окна Изменение СИ программы автоматизации поверочной деятельности.

Привилегия действует только вместе с привилегиями AccessOrders и WriteJobs
	Поверитель
Руководитель подразделения поверителей
Администратор

	11
	ChangeOrderPosList
	доступ к изменению списка устройств в работах окна “Заявки”
	Привилегия дает возможность редактирования списка СИ в работах по заявкам (диалоговое окно Заявки, закладка Работы) в программе автоматизации поверочной деятельности. Редактирование списка включает:

· добавление СИ в список;

· удаление СИ из списка;

· изменение заводских номеров СИ.

Привилегия действует только вместе с привилегиями AccessOrders и WriteJobs
	Сотрудник бюро учета и приемки
Руководитель бюро учета и приемки
Администратор

	12
	CloseOrder
	доступ на закрытие заявки в диалоговом окне “Заявки”
	Привилегия дает возможность закрытия заявки в диалоговом окне Изменение заявки программы автоматизации поверочной деятельности.

Привилегия действует только вместе с привилегиями AccessOrders, WriteHeads.
	Работник склада бюро учета и приемки
Руководитель бюро учета и приемки
Администратор

	13
	CreateUsageReports
	формирование отчетов об использованных наклейках
	Привилегия дает возможность формировать отчеты об использовании наклеек (см. инструкцию Формирование отчета об использовании наклеек группы Формирование ежемесячной отчетности) в программе учета поверительных клейм.
	Сотрудник планового отдела
Администратор

	14
	DepHead
	привилегия для руководителя отдела поверителей
	Привилегия предоставляет в программе автоматизации поверочной деятельности следующие возможности:

· возможность назначать в качестве поверителей сотрудников своего подразделения и вложенных подразделений (кнопки Назначить в диалоговых окнах Изменение заявки и Изменение СИ);

· доступ к работам своего подразделения (диалоговое окно Изменение заявки, закладка Работы);

· доступ к записям своего подразделения в журнале поверок (диалоговое окно Журнал поверок СИ).

Привилегия действует только вместе со следующими привилегиями:

· AccessOrders и WriteJobs – для доступа к работам (на редактирование, для просмотра достаточно привилегии AccessOrders);

· AccessJournal – для доступа к журналу учёта метрологических работ и журналу учёта ремонтных работ.

Для получения доступа ко всем работам и записям журнала поверок необходимо обладать привилегией JobsUnfiltered.

Действие описываемой привилегии отменяется при наличии привилегии AssignJobs
	Руководитель подразделения поверителей
Администратор

	15
	JobsUnfiltered
	доступ на просмотр работ всех подразделений в окне “Заявки” программы автоматизации поверочной деятельности
	Привилегия дает возможность увидеть не только работы своего подразделения, но вообще все работы МСЮЛ (диалоговое окно Заявки, закладка Работы, диалоговые окна Журнал учёта метрологических работ, Журнал учёта ремонтных работ) в программе автоматизации поверочной деятельности.

Привилегия действует только вместе со следующими привилегиями:

· AccessOrders и WriteJobs – для доступа к работам (на редактирование, для просмотра достаточно привилегии AccessOrders);

· AccessJournal – для доступа к журналу учёта метрологических работ и Журналу учёта ремонтных работ.

Действие описываемой привилегии отменяется при наличии привилегии AssignJobs
	Сотрудник бюро учета и приемки
Работник склада бюро учета и приемки
Руководитель бюро учета и приемки
Администратор
Сотрудник планового отдела


	16
	OrderDevName
	изменение наименования СИ в работе окна “Заявки”
	Привилегия дает возможность изменения наименования СИ в работах (поля Наим. СИ / Мод. / Код диалогового окна Изменение СИ) в программе автоматизации поверочной деятельности.

Привилегия действует только вместе с привилегиями AccessOrders и WriteJobs
	Сотрудник бюро учета и приемки
Руководитель бюро учета и приемки
Администратор

	17
	ReadDevLists
	доступ к диалоговому окну “Перечни средств измерений” программы автоматизации поверочной деятельности
	Привилегия дает доступ на ПРОСМОТР перечней СИ по владельцам (диалоговое окно Перечни средств измерений) программы автоматизации поверочной деятельности.

Для полноценной работы с перечнями СИ необходимо наличие привилегии WriteDevLists
	Сотрудник бюро учета и приемки
Сотрудник планового отдела
Руководитель бюро учета и приемки
Поверитель
Руководитель подразделения поверителей
Администратор

	18
	ReadDevCards
	доступ к диалоговому окну “Учёт средств измерений” программы автоматизации поверочной деятельности
	Привилегия дает доступ на ПРОСМОТР реестров СИ по владельцам (диалоговое окно Учёт средств измерений) программы автоматизации поверочной деятельности.

Для полноценной работы с реестрами СИ необходимо наличие привилегии WriteDevCards.
	Администратор
Сотрудник планового отдела
Сотрудник бюро учета и приемки
Работник склада бюро учета и приемки
Руководитель бюро учета и приемки
Поверитель
Руководитель подразделения поверителей


	19
	ReadSchedules
	доступ к диалоговым окнам “Графики поверки средств измерений” и «График калибровки средств измерений» программы автоматизации поверочной деятельности
	Привилегия дает доступ на ПРОСМОТР графиков поверок и калибровок СИ (диалоговые окна Графики поверки средств измерения, Графики калибровки средств измерения) программы автоматизации поверочной деятельности.

Для полноценной работы с графиками поверок необходимо наличие привилегии WriteSchedules
	Сотрудник бюро учета и приемки
Сотрудник планового отдела
Руководитель бюро учета и приемки
Поверитель
Руководитель подразделения поверителей
Администратор

	20
	WorkDone
	возможность завершения работ
	Доступ на изменение атрибута работ “работы завершены” (поле Работы завершены диалогового окна Изменение СИ) программы автоматизации поверочной деятельности.

Привилегия действует только вместе с привилегиями AccessOrders и WriteJobs
	Поверитель
Руководитель подразделения поверителей
Администратор

	21
	WriteCSM
	добавление, изменение и удаление данных справочника ”МСЮЛ”
	Привилегия дает доступ на добавление, изменение и удаление данных справочника Аккредитованные организации программы автоматизации поверочной деятельности
	Администратор

	22
	WriteCustomers
	добавление, изменение и удаление данных справочника “Владельцы СИ”
	Привилегия дает доступ на добавление, изменение и удаление данных справочника Владельцы СИ программы автоматизации поверочной деятельности
	Сотрудник бюро учета и приемки
Руководитель бюро учета и приемки
Администратор

	23
	WriteCustomerTypes
	добавление, изменение и удаление данных справочника “Типы владельцев”
	Привилегия дает доступ на добавление, изменение и удаление данных справочника Типы владельцев программы автоматизации поверочной деятельности
	Администратор

	24
	WriteDepartments
	добавление, изменение и удаление данных справочника “Справочник подразделений и сотрудников”
	Привилегия дает доступ на добавление, изменение и удаление данных справочника подразделений и сотрудников программы автоматизации поверочной деятельности
	Сотрудник планового отдела
Администратор
Руководитель подразделения поверителей


	25
	WriteDeviceTypes
	добавление, изменение и удаление данных справочника “Локальный справочник СИ”
	Привилегия дает доступ на добавление, изменение и удаление данных локального справочника СИ программы автоматизации поверочной деятельности
	Сотрудник бюро учета и приемки
Руководитель бюро учета и приемки
Администратор

	26
	WriteDevLists
	добавление, изменение и удаление данных справочника “Перечни СИ по владельцам”
	Привилегия дает полный доступ на работу с перечнями СИ по владельцам (диалоговое окно Перечни средств измерений) программы автоматизации поверочной деятельности.

Привилегия действует только вместе с привилегией ReadDevLists
	Сотрудник бюро учета и приемки
Сотрудник планового отдела
Руководитель бюро учета и приемки
Администратор

	27
	WriteHeads
	доступ на изменение информации на вкладке “Заявки” окна “Заявки” программы автоматизации поверочной деятельности
	Привилегия дает доступ на ИЗМЕНЕНИЕ основных атрибутов заявок (диалоговое окно Изменение заявки, закладка Заявки) и ПРОСМОТР работ по ним (закладка Работы) программы автоматизации поверочной деятельности.

Привилегия действует только вместе с привилегией AccessOrders.

При наличии двух указанных привилегий пользователь может:

· изменять основные атрибуты заявок в окне Изменение заявки;

· просматривать работы в окне Просмотр СИ (при отсутствии дополнительных привилегий будут доступны только работы, относящиеся к сотруднику).

Для изменения работ по заявке необходимо обладать привилегией WriteJobs и всеми сопутствующими ей привилегиями.
	Сотрудник бюро учета и приемки
Работник склада бюро учета и приемки
Руководитель бюро учета и приемки
Руководитель подразделения поверителей
Администратор

	28
	DeleteHeads
	доступ на удаление заявок на вкладке “Заявки” окна “Заявки”
	Привилегия дает доступ на удаление заявок (диалоговое окно Заявки) программы автоматизации поверочной деятельности.

Привилегия действует только вместе с привилегией AccessOrders.


	Администратор

	29
	WriteJobs
	доступ на изменение информации на вкладке “Работы” окна “Заявки” программы автоматизации поверочной деятельности
	Привилегия дает доступ на ПРОСМОТР заявок (диалоговое окно Заявки, закладка Заявки) и ИЗМЕНЕНИЕ основных атрибутов работ по ним (закладка Работы) программы автоматизации поверочной деятельности.

Привилегия действует только вместе с привилегией AccessOrders.

При наличии двух указанных привилегий пользователь может:

· изменять основные атрибуты работ в окне Изменение СИ (при отсутствии дополнительных привилегий будут доступны только работы, относящиеся к сотруднику);

· просматривать заявки в окне Просмотр заявки.

Для того чтобы пользователю были доступны все работы МСЮЛ, необходимо обладать привилегией JobsUnfiltered. Для доступа к работам, относящимся к подразделению сотрудника, достаточно обладать привилегией DepHead.

Для изменения соответствующей работам заявки необходимо обладать привилегией WriteHeads и всеми сопутствующими ей привилегиями.

Для того чтобы пользователь мог завершать работы, необходимо наличие у него привилегии WorkDone.

Для назначения в качестве поверителей сотрудников своего подразделения необходима привилегия DepHead.

Для редактирования списка СИ в работах по заявкам необходимо наличие привилегий:

· ChangeOrderPosList – для удаления и добавления элементов в список.

· ChangeDevStatus – для редактирования атрибутов элементов списка
	Сотрудник бюро учета и приемки
Руководитель бюро учета и приемки
Поверитель
Руководитель подразделения поверителей
Администратор

	30
	WriteSchedules
	добавление, изменение и удаление данных справочника “Графики поверки средств измерений”
	Привилегия дает доступ на редактирование (включая добавление и удаление) и просмотр графиков поверок и калибровок СИ (диалоговые окна Графики поверки средств измерения, Графики калибровки средств измерения) программы автоматизации поверочной деятельности.

Привилегия действует только вместе с привилегией ReadSchedules
	Сотрудник бюро учета и приемки
Сотрудник планового отдела
Руководитель бюро учета и приемки
Администратор

	31
	WriteWorkVenue
	Добавление, изменение и удаление данных справочника «Места проведения работ»
	Привилегия дает доступ на добавление, изменение и удаление данных справочника Места проведения работ программы автоматизации поверочной деятельности
	Администратор
Руководитель подразделения поверителей


	32
	WriteDeviceLocations

	Добавление, изменение и удаление данных справочника «Местоположения СИ»
	Привилегия дает доступ на добавление, изменение и удаление данных справочника Местоположения СИ программы автоматизации поверочной деятельности
	Администратор
Сотрудник планового отдела
Сотрудник бюро учета и приемки
Работник склада бюро учета и приемки
Руководитель бюро учета и приемки
Поверитель
Руководитель подразделения поверителей


	33
	WriteDeviceStates
	Добавление, изменение и удаление данных справочника «Состояния СИ»
	Привилегия дает доступ на добавление, изменение и удаление данных справочника Состояния СИ программы автоматизации поверочной деятельности
	Администратор

	34
	WriteDevCards
	добавление, изменение и удаление данных справочника “Учёт средств измерений”
	Привилегия дает полный доступ на работу с реестрами СИ по владельцам (диалоговое окно Учёт средств измерений) программы автоматизации поверочной деятельности.

Привилегия действует только вместе с привилегией ReadDevCards
	Администратор
Сотрудник бюро учета и приемки
Руководитель бюро учета и приемки
Поверитель
Руководитель подразделения поверителей



Роли

На основе указанных привилегий формируются роли.

Роль – именованный набор привилегий. Роли назначаются пользователям для присвоения им прав на совершение каких-либо действий в подсистеме:
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Роли и привилегии


В системе существует стандартный набор ролей. Администратор может изменять существующие роли и создавать новые. Необходимость в создании и изменении ролей возникает, если существующих ролей недостаточно для корректного разграничения доступа пользователей к системе ПО “ВЕРСТА”
Примечание: Администратор подсистемы должен обладать привилегией Administrative.

В список стандартных ролей входят следующие роли:

· Сотрудник планового отдела.

· Сотрудник бюро учета и приемки.

· Работник склада бюро учета и приемки.

· Руководитель бюро учета и приемки.

· Поверитель.

· Руководитель подразделения поверителей.

· Администратор.

Список привилегий, входящих в стандартные роли, приведен ниже:

· Сотрудник планового отдела.

· AccessJournal.
· CreateUsageReports.
· ReadDevLists.
· ReadSchedules.
· WriteDepartments.
· WriteDevLists.
· WriteSchedules.

· WriteDeviceLocations.

· ReadDevCards.
· AccessMarkTotal.
· AccessMarkOrder.
· AccessMarkСonsignment.
· AccessMarkEmployee.
· AccessMarkDepartment.
· JobsUnfiltered.
· Сотрудник бюро учета и приемки.

· AccessOrders.
· ChangeOrderPosList.
· JobsUnfiltered.
· OrderDevName.
· ReadDevLists.
· ReadSchedules.
· WriteCustomers.
· WriteDeviceTypes.
· WriteDevLists.
· WriteJobs.
· WriteHeads.

· WriteSchedules.

· WriteDeviceLocations.
· WriteDevCards.
· ReadDevCards.
· Работник склада бюро учета и приемки.

· AccessOrders.
· CloseOrder.
· JobsUnfiltered.
· ReadDevCards.
· WriteHeads.

· WriteDeviceLocations.
· Руководитель бюро учета и приемки.

· AccessOrders.
· ChangeOrderPosList.
· CloseOrder.
· JobsUnfiltered.
· OrderDevName.
· ReadDevCards.
· ReadDevLists.
· ReadSchedules.
· WriteCustomers.
· WriteDeviceTypes.
· WriteDevCards.
· WriteDevLists.
· WriteDeviceLocations.
· WriteHeads.
· WriteJobs.
· WriteSchedules.
· Поверитель.
· AccessOrders.
· AssignJobs.
· ChangeDevStatus.
· ReadDevCards.
· ReadDevLists.
· ReadSchedules.
· WriteDevCards.
· WriteDeviceLocations.
· WorkDone.

· WriteJobs.

· Руководитель подразделения поверителей.

· AccessMarkEmployee.
· AccessJournal.
· AccessOrders.
· ChangeDevStatus.
· DepHead.
· ReadDevCards.
· ReadDevLists.
· ReadSchedules.
· WorkDone.
· WriteDepartments.
· WriteDeviceLocations.
· WriteDevCards.
· WriteHeads.
· WriteJobs.
· WriteWorkVenue.
· Администратор.
· AccessJournal.
· AccessMarkСonsignment.
· AccessMarkDepartment.
· AccessMarkEmployee.
· AccessMarkOrder.
· AccessMarkTotal.
· AccessOrders.
· Administrative.
· ChangeDevStatus.
· ChangeOrderPosList.
· CloseOrder.
· CreateUsageReports.
· DeleteHeads.
· DepHead.
· JobsUnfiltered.
· OrderDevName.
· ReadDevCards.
· ReadDevLists.
· ReadSchedules.
· WorkDone.
· WriteCSM.
· WriteCustomers.
· WriteCustomerTypes.
· WriteDepartments.
· WriteDeviceLocations.
· WriteDeviceStates.
· WriteDeviceTypes.
· WriteDevCards.
· WriteDevLists.
· WriteHeads.
· WriteJobs.

· WriteSchedules.

· WriteWorkVenue.
Пользователи

Пользователь – сотрудник МСЮЛ, имеющий доступ к данным системы ПО “ВЕРСТА”.

Каждому пользователю назначается одна или несколько ролей. Если пользователю назначается несколько ролей, то пользователь становится обладателем привилегий ВСЕХ НАЗНАЧЕННЫХ ему РОЛЕЙ сразу. Если пользователь не обладает ни одной ролью, он не может получить доступ к большинству функциональностей и данных системы.
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Пользователи, роли и привилегии


Каждый пользователь может быть определен в одно из подразделений МСЮЛ. Справочник подразделений и сотрудников МСЮЛ ведется в программе автоматизации поверочной деятельности. Принадлежность сотрудника к подразделению играет важную роль в описываемых технологических процессах и также может быть отнесена к принципам разграничения доступа.

Примечание: Если сотрудник не принадлежит ни к одному из подразделений, то ему могут быть не доступны некоторые функциональности системы.

Структура подразделений в системе имеет древовидную иерархическую структуру: одно подразделение может принадлежать другому, более крупному. Например, Отдел приема, учета и хранения СИ может состоять из Бюро приема и сотрудников, не относящихся к бюро.

3.1.2. Администрирование справочников и реестров

Одной из задач администратора является администрирование данных системы: справочников, реестров и т. д. Основными действиями по администрированию данных являются:

· Ведение справочников.

· Аудит данных системы.

Ведение справочников

Администратор системы может редактировать некоторые справочники системы, а именно справочники:

· “Владельцы СИ”.

· “Типы владельцев СИ”.

· “Локальный справочник СИ”.

· “Состояния СИ”.

· “Местоположения СИ”.

· “Справочник подразделений и сотрудников”.

Возможность редактирования вышеуказанных справочников предоставляется и другим пользователям системы в соответствии с назначенным им набором ролей.

Остальные справочники редактируются в Центральном узле, и сотрудники МСЮЛ могут только просматривать данные этих справочников и формировать на их основе другие объекты (например, заявки, графики поверки СИ и пр.).

Администрирование справочников осуществляется с помощью технологической процедуры Ведение справочников процесса Автоматизация поверочной деятельности.

Аудит данных системы

Одним из инструментов администрирования является аудит данных системы. Изменения, вносимые пользователями в основные таблицы БД (добавление, удаление, изменение записей), отражаются в специальном журнале (протоколе). С помощью данного журнала администратор имеет возможность производить аудит данных за определенный период, по конкретным таблицам, пользователям, атрибутам и т. д. Работа с журналом осуществляется с помощью технологической процедуры Отслеживание изменений в таблицах БД.

3.2. Технологические процедуры

В данном параграфе кратко описываются технологические процедуры процесса Администрирование. Подробное описание основных принципов администрирования системы приведено в параграфе Описание концепций.

В состав техпроцесса входят следующие технологические процедуры:

· Разграничение доступа.

· Ведение справочников.

· Отслеживание изменений в таблицах БД.

· Настройка системных параметров.

· Настройка технологических процессов.

Процедура Разграничение доступа выполняется на протяжении всего процесса администрирования и включает в себя управление пользователями, подразделениями, ролями и привилегиями.

Процедура Ведение справочников может выполняться администратором для особо важных справочников системы. Также ведение справочников могут осуществлять другие пользователи системы – все зависит от внутреннего регламента конкретного МСЮЛ.

Отслеживание изменений в таблицах БД производится в процессе эксплуатации системы.

Процедуры Настройка системных параметров и Настройка технологических процессов достаточно провести один раз при первоначальной настройке системы.
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Технологические процедуры процесса Администрирование


3.2.1. Разграничение доступа

Разграничение доступа включает в себя администрирование пользователей, подразделений и ролей (см. параграф Описание концепций, раздел Разграничение доступа). Данная процедура выполняется как при первоначальной настройке системы, так и на протяжении всего жизненного цикла системы.

Управление реестром пользователей осуществляется с помощью группы инструкций Регистрация пользователей утилиты администрирования.

Регистрация данных о подразделениях осуществляется в программе автоматизации поверочной деятельности с помощью подгруппы Справочник подразделений и сотрудников группы инструкций Работа со справочниками подсистемы.

Управление ролями производится в утилите администрирования с помощью группы инструкций Настройка ролей.

Входные данные

Входными данными для технологической процедуры являются:

· данные о пользователях системы;

· данные о подразделениях МСЮЛ;

· данные о функциональных обязанностях и правах пользователей.

Выходные данные

Выходными данными для технологической процедуры являются:

· реестр подразделений и сотрудников;

· система ролей.

Условие инициации процедуры

Все действия по разграничению доступа производятся на этапе начальной настройки системы и в дальнейшем при возникновении следующих условий:

· изменение персонала МСЮЛ;

· изменение структуры подразделений;

· изменение прав и обязанностей сотрудников.

3.2.2. Ведение справочников

Ведение справочников системы (из числа доступных для редактирования в МСЮЛ) осуществляется либо администратором системы, либо другим ответственным сотрудником – в зависимости от установленного в МСЮЛ регламента. Данная процедура выполняется при первоначальной настройке системы и выполняется на протяжении всего жизненного цикла системы.

Ведение справочников осуществляется в программе автоматизации поверочной деятельности с помощью группы инструкций Работа со справочниками подсистемы.

Входные данные

Входными данными для технологической процедуры являются данные реестров, классификаторов и справочников и другие данные предметной области.

Выходные данные

Выходными данными для технологической процедуры являются данные справочников системы.

Условие инициации процедуры

Изменения справочников производятся в том случае, когда данные справочников перестают быть актуальными.

3.2.3. Отслеживание изменений в таблицах БД

Администратор системы имеет возможность производить аудит данных таблиц БД (см. раздел Аудит данных системы параграфа Описание концепций). Аудит осуществляется в утилите администрирования с помощью группы инструкций Отслеживание изменений в таблицах БД.

Входные данные

Входными данными для технологической процедуры являются данные таблиц БД.

Выходные данные

Выходными данными для технологической процедуры являются отфильтрованные и отображаемые через интерфейс Центра управления подсистемы обмена данными данные таблиц БД.

Условие инициации процедуры

Администратор может производить аудит в любой момент.
3.2.4. Настройка системных параметров

К настраиваемым системным параметрам относится период сброса сессии (см. раздел Настройка системных параметров параграфа Описание концепций). Изменение значения данного параметра производится в утилите администрирования с помощью инструкции Изменение периода сброса сессии.

Данную процедуру достаточно выполнить один раз при первоначальной настройке системы.

Входные данные

Входными данными для технологической процедуры является период сброса сессии.

Условие инициации процедуры

Данная процедура выполняется при начальной настройке системы. При корректной настройке параметров дальнейшее их изменение не требуется.

3.2.5. Настройка технологических процессов

Как описано в разделе Настройка технологических процессов параграфа Описание концепций, к настройке технологических процессов относится задание даты начала ведения отчетности по использованию наклеек. Инструкции по корректному заданию данного параметра изложены в разделе Настройка технологических процессов параграфа Описание концепций.

Входные данные

Входными данными для технологической процедуры является дата начала ведения отчетности по использованию наклеек.

Условие инициации процедуры

Данная процедура выполняется при начальной настройке системы. При корректном задании даты дальнейшее ее изменение не требуется. При необходимости изменение даты возможно провести в процессе эксплуатации системы, если будут удалены все ранее созданные отчеты об использовании наклеек.

Часть III
	
	


Программа автоматизации поверочной деятельности
В данной главе приводится описание программы автоматизации поверочной деятельности, а именно:

· Назначение.

· Инструкции пользователя.

· Описание диалоговых окон.

Программа автоматизации поверочной деятельности предназначена для автоматизации деятельности персонала аккредитованных организаций при подготовке, проведении и учете результатов поверок (калибровок, ремонта) средств измерений.

1. Инструкции пользователя
В данной главе приводится набор инструкций по использованию функциональных возможностей программы учета поверительных клейм, с помощью которых пользователем осуществляются различные элементарные операции.

1.1. Работа со справочниками подсистемы

Внимание! Если пользователь редактирует данные в окне и в это время происходит некорректное завершение программы (отключение питания и т. д.), происходит установка блокировок на повторный ввод данных на некоторый промежуток времени.

Пользователи не могут одновременно редактировать одну и ту же запись. Если пользователь редактирует какую-либо запись, остальные в это время ее могут только просматривать.

С помощью данной группы инструкций выполняется технологическая процедура Ведение справочников.

Справочники – специальные таблицы БД аккредитованной организации, содержащие значения атрибутов базовых сущностей, которыми оперирует подсистема. На основе информации, содержащейся в справочниках, формируются основные данные, с которыми оперирует подсистема.

Права на просмотр справочников имеют все пользователи системы. Пользователям (согласно привилегиям), не являющимся администраторами, доступно редактирование данных следующих справочников:

· “Владельцы СИ”.

· “Типы владельцев СИ”.

· “Подразделения и сотрудники аккредитованной организации”.

· “Локальный справочник СИ”.

· “Справочник СИ, используемых в качестве эталонов”.

· “Состояния СИ”.

· “Места проведения работ”.

· “Местоположения СИ”.

Администратору системы доступно также редактирование данных о собственной аккредитованной организации в справочнике “Аккредитованные организации”.
На основе записей справочников в аккредитованных организациях возможно формирование других объектов (например, заявок, графиков поверки и пр.).

Примечание: Если осуществляется параллельный ввод и изменение данных справочников другими пользователями системы, рекомендуется нажимать кнопку Обновить. При нажатии данной кнопки произойдет отображение в таблицах справочников всех новых данных.

Данная группа включает следующие подгруппы:

· Ведение справочника “Аккредитованные организации”.

· Ведение справочника “Владельцы СИ”.

· Ведение справочника “Типы владельцев СИ”.

· Ведение справочника “Центральный справочник СИ”.

· Ведение справочника “Локальный справочник СИ”.

· Ведение справочника “Справочник СИ, используемых в качестве эталонов”.
· Ведение справочника “Уполномоченная организация”.

· Ведение справочника “Категории СИ”.

· Ведение справочника “Области измерений”.

· Ведение справочника “Виды деятельности”.

· Ведение справочника “Виды работ”.

· Ведение справочника “Принадлежность средств поверки”.

· Ведение справочника “Кодификатор СИ”.

· Ведение справочника “Справочник ОКАТО”.

· Ведение справочника “Состояния СИ”.

· Ведение справочника “Места проведения работ”.

· Ведение справочника «Местоположение СИ».

· Ведение справочника “Справочник подразделений и сотрудников”.

1.1.1. Ведение справочника “Аккредитованные организации”

С помощью данной группы инструкций выполняется технологическая процедура Ведение справочников.

В подгруппе инструкций Ведение справочника “Аккредитованные организации” возможен просмотр информации об органе ГМС, обновление данных по аккредитованным организациям (реквизитам, контактной информации). Также в данной подгруппе осуществляется корректировка данных по собственной аккредитованной организации.

Примечание: Для обеспечения корректности редактирования данных в системе предусмотрен механизм блокировок (подробнее см. группу инструкций Работа со справочниками подсистемы).

Данная группа состоит из следующих инструкций:

· Изменение реквизитов собственной аккредитованной организации.

· Печать данных справочника “Аккредитованные организации”.

Изменение реквизитов собственной аккредитованной организации

Внимание! Ввод и изменение данных собственной аккредитованной организации доступны только для пользователей, обладающих привилегией WriteCSM.

Изменять реквизиты можно только для собственной аккредитованной организации.

ОКВЭД необходимо указывать в виде “ХХ[.ХХ.ХХ]”, где Х – цифра. Допускаются следующие форматы ОКВЭД: ХХ, ХХ.Х, ХХ.ХХ, ХХ.ХХ.Х, ХХ.ХХ.ХХ (т.е ОКВЭД может содержать от 2 до 6 цифр).

Для изменения реквизитов аккредитованной организации:

65. В диалоговом окне Аккредитованные организации выберите строку собственной аккредитованной организации. При выполнении данной операции кнопка Изменить становится доступной:
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Диалоговое окно Аккредитованные организации


66. Нажмите кнопку Изменить. При нажатии данной кнопки открывается новое диалоговое окно Реквизиты органа МСЮЛ:
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Диалоговое окно Реквизиты органа МСЮЛ


В поле Дата изменения будет отображена дата создания записи (для новой записи) или дата ее последней редакции (для уже существующей записи). Это поле является недоступным для изменения. В поле Код узла закладки Основные будет отображен код текущей аккредитованной организации.

67. В полях Наименование аккредитованной организации и Наименование аккредитованной организации (род. падеж) введите новое наименование аккредитованной организации в именительном и родительном падежах соответственно.

68. В полях ИНН и ОКПО укажите идентификационный номер налогоплательщика аккредитованной организации и код аккредитованной организации по общероссийскому классификатору предприятий и организаций. Поле ИНН должно содержать 10 или 12 символов. Поле ОКПО должно содержать 8 символов.

69. В поле КПП проставьте код причины постановки аккредитованной организации. Данное поле содержит не более 9 цифр.

70. Нажмите кнопку [image: image95.png]


 справа от словарного поля ОКАТО (1). При нажатии данной кнопки осуществляется переход к диалоговому окну Справочник ОКАТО:
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Диалоговое окно Справочник ОКАТО


71. В таблице кодов ОКАТО выберите строку соответствующего кода текущей аккредитованной организации.

Примечание: Для удобства поиска нужного кода выполните инструкцию Фильтр по кодам ОКАТО.

72. Нажмите кнопку Выбрать. При нажатии данной кнопки система выдаст сообщение следующего вида:
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Примечание: Данное сообщение не отображается, если при выборе кода ОКАТО регион (указанный в поле Регион (город, субъект РФ)) не изменяется.

73. Нажмите кнопку ОК. При нажатии данной кнопки в словарное поле ОКАТО добавляется значение из справочника ОКАТО.

Примечание: При выборе значения из справочника ОКАТО символьное поле Регион (город, субъект РФ) закладки Контакты автоматически заполняется названием субъекта РФ, определяемым по первым двум цифрам кода ОКАТО.

74. Если код ОКАТО содержит дополнительные цифры (больше 5 выбранных в поле ОКАТО (1)), то в поле ОКАТО (2) укажите это значение.

75. В поле ОКВЭД укажите код аккредитованной организации по общероссийскому классификатору видов экономической деятельности.

76. Перейдите к закладке Контакты диалогового окна Реквизиты органа МСЮЛ:
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Закладка Контакты диалогового окна Реквизиты органа МСЮЛ


77. В поле Регион (город, субъект РФ) измените название региона текущей аккредитованной организации (по умолчанию в поле указан регион, соответствующий выбранному коду ОКАТО).

78. В полях Почтовый индекс, Адрес, Телефон, Факс и Электронная почта введите почтовый индекс, адрес, номера телефона и факса и адрес электронной почты аккредитованной организации.

79. В полях ФИО руководителя (имен., род., дат. падеж) укажите фамилию, имя и отчество руководителя аккредитованной организации в именительном, родительном и дательном падежах соответственно.

80. В поле Должность руководителя (имен., род. падеж) укажите должность руководителя аккредитованной организации в именительном и родительном падежах соответственно.

81. В поле ФИО главного бухгалтера введите фамилию, имя и отчество главного бухгалтера.

82. В полях Контактный телефон и Контактное лицо введите номер телефона и имя, фамилию и отчество контактного лица.

83. Перейдите к закладке Договоры диалогового окна Реквизиты органа МСЮЛ:
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Закладка Договоры диалогового окна Реквизиты органа МСЮЛ


Поля данной закладки недоступны для изменения и содержат следующую информацию:

· В поле Номер атт. аккредитации проставлен номер аттестата аккредитации.

· В поле Шифр клейма указан шифр клейма, назначенного аккредитованной организации.

· Если заданы даты начала и / или окончания действия аттестата аккредитации, напротив полей Дата начала действия аттестата аккредитации и / или Дата окончания действия аттестата аккредитации проставлены галочки. В одноименных полях даты указаны соответствующие даты.

· В поле Код агентского договора введен код агентского договора по текущей аккредитованной организации.

· Если заданы даты начала и / или окончания действия агентского договора, напротив полей Дата начала действия агентского договора и / или Дата окончания действия агентского договора проставлены галочки. В одноименных полях даты указаны соответствующие даты.

· В символьном поле Код договора на поставку клейм отображен код соответствующего договора, заключенного с аккредитованной организацией.

· Если задана дата подписания договора на поставку клейм, напротив поля Дата подписания договора на поставку клейм проставлена галочка. В одноименном поле даты указана требуемая дата.

84. Перейдите к закладке Информация о лицензиях диалогового окна Реквизиты органа МСЮЛ:
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Закладка Информация о лицензиях диалогового окна Реквизиты органа МСЮЛ


Поля данной закладки недоступны для изменения и содержат следующую информацию:

· В поле Количество лицензий проставлено количество приобретенных лицензий на программное обеспечение для данной МСЮЛ.

· В поле Дата окончания действия указана дата, вплоть до которой возможна работа с ПО “ВЕРСТА”.

85. Нажмите кнопку ОК.

После выполнения операции произойдет регистрация введенных реквизитов текущей аккредитованной организации и их отображение в таблице.

Печать данных справочника “Аккредитованные организации”

Для печати данных об аккредитованных организациях:

86. Перейдите к диалоговому окну Аккредитованные организации и нажмите кнопку Печать. Произойдет переход к диалоговому окну Печать документа.

87. Просмотрите данные об аккредитованных организациях и нажмите кнопку [image: image101.bmp] (Печать).

В результате выполнения данной инструкции произойдет печать данных об аккредитованных организациях.

1.1.2. Ведение справочника “Владельцы СИ”

С помощью данной группы инструкций выполняется технологическая операция Ведение справочника “Владельцы СИ” процедуры Ведение справочников.

В подгруппе инструкций Ведение справочника “Владельцы СИ” возможны просмотр, ввод, корректировка и удаление данных о владельцах средств измерений, зарегистрированных в данной аккредитованной организации. Редактирование информации о владельцах СИ доступно сотрудникам бюро учета и приемки.

Примечание: Для обеспечения корректности редактирования данных в системе предусмотрен механизм блокировок (подробнее см. группу инструкций Работа со справочниками подсистемы).

Для отражения в таблице справочника всех владельцев СИ нажмите кнопку Все.

Данная группа содержит следующие инструкции:

· Ввод реквизитов нового владельца СИ.

· Изменение реквизитов владельца СИ.

· Удаление реквизитов владельца СИ.

· Фильтр по реквизитам владельцев СИ.

· Печать данных справочника “Владельцы СИ”.

Ввод реквизитов нового владельца СИ

Внимание! Ввод данных по владельцам СИ доступен только для пользователей, обладающих привилегией WriteСustomers.

ОКВЭД необходимо указывать в виде “ХХ[.ХХ.ХХ]”, где Х – цифра. Допускаются следующие форматы ОКВЭД: ХХ, ХХ.Х, ХХ.ХХ, ХХ.ХХ.Х, ХХ.ХХ.ХХ (т.е ОКВЭД может содержать от 2 до 6 цифр).

Для ввода в систему данных нового владельца СИ:

88. Перейдите в диалоговое окно Владельцы СИ (выберите пункт главного меню Справочники(Владельцы):
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Диалоговое окно Владельцы СИ


89. В диалоговом окне Владельцы СИ нажмите кнопку Создать. Появится диалоговое окно Реквизиты владельца СИ:
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Диалоговое окно Реквизиты владельца СИ


90. Если владелец СИ принадлежит аккредитованной организации, проставьте галочку в поле Собственный. Данный признак задается только один раз и изменяться не может.

91. Нажмите кнопку Заполнить из справочника Аккр. орг. При этом заполнятся следующие поля:

· ИНН, ОКПО, КПП, ОКВЭД, ОКАТО закладки Основные.

· Почтовый индекс, Регион (город, субъект РФ), Адрес блоков Юридический адрес и Фактический адрес; Телефон, Факс, Электронная почта, Должность руководителя, ФИО руководителя, Контактный телефон, Контактное лицо закладки Контакты.

92. В поле Локальный код закладки Основные введите код, присваиваемый владельцу СИ в рамках аккредитованной организации. Локальный код указывается один раз при вводе реквизитов нового владельца и не доступен для изменения.

93. В поле Название владельца введите наименование добавляемого владельца СИ. 

94. Нажмите кнопку [image: image104.bmp] справа от поля Тип владельца. При нажатии кнопки появляется диалоговое окно Типы владельцев:
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Диалоговое окно Типы владельцев


95. В появившемся окне Типы владельцев выберите из таблицы требуемый тип владельца и нажмите кнопку Выбрать. Произойдет возврат к предыдущему диалоговому окну и добавление в поле Тип владельца закладки Основные выбранных в таблице данных.

96. В поле ИНН укажите идентификационный номер налогоплательщика создаваемого владельца СИ. Поле ИНН должно содержать 10 или 12 символов.

97. В полях ОКПО и ОКВЭД укажите коды владельца СИ по общероссийским классификаторам предприятий и организаций и видов экономической деятельности. Длина поля ОКПО должна составлять не более 10 цифр.

98. В поле КПП проставьте код причины постановки владельца СИ. Длина данного поля – не более 9 цифр.

99. Нажмите кнопку [image: image106.png]


, расположенную справа от словарного поля ОКАТО (1). При нажатии данной кнопки осуществляется переход к диалоговому окну Справочник ОКАТО:
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Диалоговое окно Справочник ОКАТО


100. В таблице кодов ОКАТО выберите строку соответствующего кода текущей аккредитованной организации.

Примечание: Для удобства поиска нужного кода выполните инструкцию Фильтр по кодам ОКАТО.

101. Нажмите кнопку Выбрать. При нажатии данной кнопки система выведет сообщение следующего вида:
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Примечание: Данное сообщение не отображается, если при выборе кода ОКАТО регион (указанный в поле Регион (город, субъект РФ)) не изменяется.

102. Нажмите кнопку ОК. При нажатии данной кнопки в словарном поле ОКАТО (1) добавляется значение из справочника ОКАТО.

Примечание: При выборе значения из справочника ОКАТО символьное поле Регион (город, субъект РФ) закладки Контакты автоматически заполняется названием субъекта РФ, определяемым по первым двум цифрам кода ОКАТО.

103. Если код ОКАТО содержит дополнительные цифры (больше 5 выбранных в поле ОКАТО (1)), то в поле ОКАТО (2) укажите это значение.

104. Перейдите к закладке Контакты диалогового окна Реквизиты владельца СИ:
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Закладка Контакты диалогового окна Реквизиты владельца СИ


105. В поле Почтовый индекс блока Юридический адрес введите почтовый индекс владельца СИ (в соответствии с юридическим адресом).

106. В полях Регион (город, субъект РФ) и Адрес укажите название региона владельца СИ (в соответствии с юридическим адресом) и юридический адрес создаваемого владельца.

107. Если фактический адрес аккредитованной организации совпадает с юридическим, нажмите кнопку Копировать и перейдите к пункту 23 данной инструкции.

108. В поле Почтовый индекс блока Фактический адрес введите почтовый индекс владельца СИ (в соответствии с фактическим адресом).

109. В полях Регион (город, субъект РФ) и Адрес укажите название региона владельца СИ (в соответствии с фактическим адресом) и фактический адрес создаваемого владельца СИ.

110. В полях Телефон, Факс и Электронная почта укажите номера телефона и факса и адрес электронной почты владельца СИ.

111. При необходимости в полях Должность руководителя и ФИО руководителя укажите должность руководителя организации–владельца СИ и его фамилию, имя и отчество.

112. При необходимости в полях Контактное лицо и Контактный телефон проставьте фамилию, имя и отчество и номер телефона контактного лица.

113. При необходимости в поле Комментарий укажите комментарий к контактной информации.

114. Перейдите к закладке Дополнительные контакты диалогового окна Реквизиты владельца СИ:
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Закладка Дополнительные контакты диалогового окна Реквизиты владельца СИ


115. При необходимости добавьте информацию о дополнительных контактах владельца: заполните поля Контактное лицо, Телефон, Электронная почта, Комментарий.
Примечание: Поле Местоположение заполняется автоматически, если за контактом закреплено местоположение СИ. (см. операцию Добавление нового местоположения справочника Местоположение СИ)

После выполнения операции произойдет регистрация введенных реквизитов владельца СИ и их отображение в таблице владельцев СИ. При этом в таблице владельцев СИ будет отображена дата создания (для новой записи) или дата последней редакции (для уже существующей записи).

Изменение реквизитов владельца СИ

Внимание! Изменение данных по владельцам СИ доступно только для пользователей, обладающих привилегией WriteСustomers.

Для изменения реквизитов владельца СИ:

116. В таблице диалогового окна Владельцы СИ укажите владельца, реквизиты которого должны быть изменены.

117. В диалоговом окне нажмите кнопку Изменить. Появится диалоговое окно Реквизиты владельца СИ с данными указанного в таблице владельца.

118. Введите изменения в описание реквизитов владельца СИ (см. описание инструкции Ввод реквизитов нового владельца СИ).

119. Нажмите кнопку ОК.

После выполнения операции произойдет регистрация измененных реквизитов указанного владельца СИ и их отображение в таблице владельцев СИ.

Удаление реквизитов владельца СИ

Внимание! Функция удаления данных по владельцам СИ доступна только для пользователей, обладающих привилегией WriteСustomers.

Для удаления из системы реквизитов владельца СИ:

120. В таблице диалогового окна Владельцы СИ укажите владельца, реквизиты которого должны быть удалены из БД.

121. Нажмите кнопку Удалить.

Если на владельца выписаны заявки, появится следующее сообщение о невозможности удаления его реквизитов из справочника:
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Нажмите кнопку ОК.

После нажатия кнопки Yes (Да) в сообщении “Удалить эту запись?” произойдет удаление реквизитов указанного владельца СИ из таблицы.

Фильтр по реквизитам владельцев СИ

Для осуществления поиска по реквизитам владельцев СИ:

122. В диалоговом окне Владельцы СИ нажмите кнопку Фильтр. При нажатии данной кнопки появится диалоговое окно расширенного поиска Реквизиты владельца СИ.

Примечание: По умолчанию в полях окна Реквизиты владельца СИ сохраняются значения, указанные во время предыдущей фильтрации. Если вам необходимо сбросить установленные в полях значения, нажмите кнопку Очистить.

123. Заполните поля диалогового окна Реквизиты владельца СИ в соответствии с описанием пунктов инструкции Ввод реквизитов нового владельца СИ.

Во все поля окна Реквизиты владельца СИ, справа от которых нет кнопки [image: image112.png]


, кроме поля Локальный код, допускается ввод части значения реквизита владельца СИ. Например, при вводе значения 741 в числовом поле Телефон, в результатах поиска отразятся все владельцы СИ, в телефоне которых встречается последовательность 741.

Если в поле Локальный код указан код, не содержащий символов “_” и “%”, то производится отображение владельцев с заданным локальным кодом. Символ “_” в данном поле заменяет любой другой символ в локальном коде, а символ “%” – любую комбинацию символов (включая пустое значение). Например, при вводе значения “1000_” будут отображены все владельцы, локальные коды которых начинаются с подстроки “1000” и заканчиваются еще одним символом. А при вводе значения “1000%” будут отображены все владельцы, локальные коды которых начинаются с подстроки “1000” и заканчиваются любой подстрокой, включая пустое значение.

Для заполнения полей Тип владельца и ОКАТО закладки Основные возможны три способа:

· Указать в поле Тип владельца / ОКАТО часть названия типа владельца СИ или кода ОКАТО, тогда поиск будет производиться по указанной подстроке.

· Нажать кнопку [image: image113.png]


 справа от поля Тип владельца / ОКАТО. При нажатии данной кнопки осуществляется переход к диалоговому окну Типы владельцев / Справочник ОКАТО, в котором можно выбрать искомый тип владельцев / код ОКАТО. После нажатия кнопки Выбрать окна Типы владельцев / Справочник ОКАТО произойдет возврат к окну фильтрации и заполнение поля Тип владельца / ОКАТО выбранным значением. В этом случае поиск владельцев СИ производится строго по указанному типу / коду ОКАТО.

· Указать в поле Тип владельца / ОКАТО часть типа владельца / кода ОКАТО и нажать клавишу Enter. После этого в появившемся выпадающем списке мышью выбрать требуемый тип владельца / код ОКАТО. В этом случае поиск владельцев СИ производится строго по указанному типу / коду ОКАТО. Удаленные записи в выпадающем списке отображаются курсивом.

При выполнении операции в диалоговом окне Владельцы СИ в таблице владельцев СИ будут отображены результаты поиска, удовлетворяющие выбранным параметрам.

Печать данных справочника “Владельцы СИ”

Для печати данных о владельцах СИ:

124. В диалоговом окне Владельцы СИ выберите тех владельцев СИ, данные о которых необходимо распечатать. Для этого проведите фильтрацию таблицы Владельцы СИ (см. описание инструкции Фильтр по реквизитам владельцев СИ). Если необходимо распечатать данные о всех владельцах СИ, фильтрацию проводить не нужно.

125. Нажмите кнопку Печать. Произойдет переход к диалоговому окну Печать документа.

126. Просмотрите данные о владельцах СИ и нажмите кнопку [image: image114.bmp] (Печать).

В результате выполнения данной инструкции произойдет печать данных о владельцах СИ.

1.1.3. Ведение справочника “Типы владельцев СИ”

С помощью данной группы инструкций выполняется технологическая операция Ведение справочника “Типы владельцев” процедуры Ведение справочников.

В подгруппе инструкций Ведение справочника “Типы владельцев СИ” возможны ввод, корректировка и удаление типов владельцев СИ.

Примечание: Для обеспечения корректности редактирования данных в системе предусмотрен механизм блокировок (подробнее см. группу инструкций Работа со справочниками подсистемы).

Типы владельцев СИ представлены в виде таблицы наименований основных типов владельцев.

Данная группа состоит из следующих инструкций:

· Ввод нового типа владельцев СИ.

· Изменение наименования типа владельцев СИ.

· Удаление типа владельцев СИ.

· Печать данных справочника “Типы владельцев СИ”.

Ввод нового типа владельцев СИ

Внимание! Функция ввода данных по типам владельцев СИ доступна только для пользователей, обладающих привилегией WriteСustomerTypes.

Для ввода нового типа владельца СИ:

127. Перейдите к диалоговому окну Типы владельцев (выберите пункт главного меню Справочники(Типы владельцев):
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Диалоговое окно Типы владельцев


128. Нажмите кнопку Создать диалогового окна Типы владельцев. При нажатии данной кнопки осуществляется переход к новому диалоговому окну Тип владельца:
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	Диалоговое окно Тип владельца


129. В символьном поле Наименование типа укажите наименование создаваемого типа владельцев СИ. Наименование должно содержать от 1 до 80 символов и должно быть уникальным.

130. Нажмите кнопку ОК.

После выполнения данной операции осуществляется возврат в диалоговое окно Типы владельцев и регистрация нового типа владельцев СИ. При этом в таблице типов владельцев СИ будет отображена дата создания записи.

Изменение наименования типа владельцев СИ

Внимание! Функция изменения данных по типам владельцев СИ доступна только для пользователей, обладающих привилегией WriteСustomerTypes.

Для изменения наименования типа владельца СИ:

131. Перейдите к диалоговому окну Типы владельцев, выбрав пункт главного меню Справочники(Типы владельцев.

132. Нажмите кнопку Изменить диалогового окна Типы владельцев. При нажатии данной кнопки осуществляется переход к новому диалоговому окну Тип владельца.

133. В символьном поле Наименование типа внесите изменения в наименование выбранного типа владельцев СИ. Наименование должно содержать от 1 до 80 символов и должно быть уникальным.

134. Нажмите кнопку ОК.

После выполнения данной операции осуществляется возврат в диалоговое окно Типы владельцев и регистрация измененного наименования типа владельцев СИ. При этом в таблице типов владельцев СИ будет отображена дата последней редакции записи.

Удаление типа владельцев СИ

Внимание! Функция удаления данных по типам владельцев СИ доступна только для пользователей, обладающих привилегией WriteCustomerTypes.

Для удаления наименования типа владельцев СИ:

135. Перейдите к диалоговому окну Типы владельцев, выбрав пункт главного меню Справочники(Типы владельцев.

136. В таблице диалогового окна Типы владельцев выберите строку подлежащего удалению наименования типа владельцев СИ.

137. Нажмите кнопку Удалить. При нажатии данной кнопки система выведет сообщение вида:
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Нажмите кнопку Yes (Да) для удаления выбранного типа владельцев СИ или No (Нет) для отказа от выполнения операции.

После выполнения данной операции выбранный тип владельцев СИ удален из справочника.

Печать данных справочника “Типы владельцев СИ”

Для печати данных о типах владельцев:

138. В диалоговом окне Типы владельцев нажмите кнопку Печать. Произойдет переход к диалоговому окну Печать документа.

139. Просмотрите данные о типах владельцев и нажмите кнопку [image: image118.bmp] (Печать).

В результате выполнения данной инструкции произойдет печать данных о типах владельцев.

1.1.4. Ведение справочника “Центральный справочник СИ”

С помощью данной группы инструкций выполняется технологическая процедура Ведение справочников.

В подгруппе инструкций Ведение справочника “Центральный справочник СИ” возможен просмотр средств измерений, зарегистрированных в Государственном реестре средств измерений и их добавление в локальный справочник СИ (справочник СИ текущей аккредитованной организации).

Данная группа включает следующие инструкции:

· Фильтр СИ, зарегистрированных в Центральном справочнике.

· Просмотр СИ в Центральном справочнике.

· Перенос СИ из Центрального справочника в Локальный справочник.

· Печать данных Центрального справочника СИ.

Фильтр СИ, зарегистрированных в Центральном справочнике

Внимание! Для поиска достаточно указать какую-либо подстроку искомого слова. Произойдет отображение всех строк, содержащих указанную подстроку.

Для поиска необходимо заполнить хотя бы одно поле данного окна.

Для поиска средства измерения в Центральном справочнике:

140. Перейдите в диалоговое окно Центральный справочник СИ (выберите пункт главного меню Справочники(Центральный справочник СИ):
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Диалоговое окно Центральный справочник СИ


141. Нажмите кнопку Фильтр в диалоговом окне Центральный справочник СИ. После выполнения данной операции откроется диалоговое окно Центральный справочник СИ (Фильтр):
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	Диалоговое окно Центральный справочник СИ (Фильтр)


Примечание: По умолчанию в полях окна Центральный справочник СИ (Фильтр) сохраняются значения, указанные во время предыдущей фильтрации. Если вам необходимо сбросить установленные в полях значения, нажмите кнопку Очистить.

142. В полях Наименование и Тип СИ закладки Общие укажите наименование и тип искомого СИ.

143. Для выбора области измерений, в которой используется СИ, существуют три способа:

· Нажмите кнопку [image: image121.bmp] (справа от поля Область измерений). Произойдет переход в диалоговое окно Области измерений:
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Диалоговое окно Области измерений


Выберите область измерений и нажмите кнопку Выбрать. В поле Область измерений окна Центральный справочник СИ (Фильтр) будет указано наименование области измерений. В этом случае фильтрация осуществляется строго по заданному значению.

· Укажите часть названия области измерений и нажмите клавишу Enter. Появится выпадающий список областей измерений, в котором удаленные записи отображаются курсивом:
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	Список найденных областей измерений


Выберите мышкой требуемую область измерений. Поле Область измерений будет заполнено выбранным значением. В этом случае фильтрация осуществляется строго по заданному значению.

· Укажите часть названия области измерений в поле Область измерений. В этом случае фильтрация осуществляется по заданной подстроке, то есть будут отображены только те области измерений, названия которых содержат указанную подстроку.

144. Перейдите к закладке Классификация:
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	Закладка Классификация диалогового окна Центральный справочник СИ (Фильтр)


145. Для заполнения поля Код по кодификатору кодом группы СИ существуют три способа:

· Нажмите кнопку [image: image125.bmp] (справа от поля Код по кодификатору). Произойдет переход в диалоговое окно Кодификатор СИ:
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Диалоговое окно Кодификатор СИ


Выберите строку с нужным кодом СИ и нажмите кнопку Выбрать. В поле Код по кодификатору закладки Классификация будет проставлен код СИ по кодификатору. В этом случае фильтрация осуществляется строго по заданному значению.

· Укажите часть кода СИ по кодификатору и нажмите клавишу Enter. Появится выпадающий список кодов СИ, в котором удаленные записи отображаются курсивом:
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	Список найденных кодов СИ по кодификатору


Выберите мышкой требуемый код. Поле Код по кодификатору будет заполнено выбранным значением. В этом случае фильтрация осуществляется строго по заданному значению.

· Укажите часть кода в поле Код по кодификатору. В этом случае фильтрация осуществляется по заданной подстроке, то есть будут отображены только те СИ, коды по кодификатору которых содержат указанную подстроку.

146. В поле Номер Гос. реестра укажите номер искомого СИ по Гос. Реестру.

147. Перейдите к закладке Поверочные:

	[image: image128.png]e

Osuuve Moseposse | ] Knsconemcawns | Dot | 2]

oven, | _crasms [ ox | _owene





	Закладка Поверочные диалогового окна Центральный справочник СИ (Фильтр)


148. В поле Межповерочный интервал проставьте межповерочный интервал для данного СИ:

149. В поле НД по поверке укажите сведения о нормативной документации по поверке.

150. В поле Класс точности укажите класс точности СИ.

151. В поле Диапазон измерений укажите диапазон измерений СИ.

152. В поле Метрологические характеристики укажите метрологические характеристики данного СИ.

153. Перейдите к закладке Дополнительно:
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	Закладка Поверочные диалогового окна Центральный справочник СИ (Фильтр)


154. В поле Номер сертификата об утверждении типа укажите номер сертификата об утверждении типа для данного СИ.

155. В поле Дата окончания действия сертификата выберите дату окончания действия сертификата для данного СИ.

156. В поле Предприятие-изготовитель СИ укажите название предприятия-изготовителя данного СИ.

157. Нажмите кнопку ОК.

После выполнения данной операции в диалоговом окне Центральный справочник СИ будут выведены результаты поиска, удовлетворяющие требуемым параметрам.

Просмотр СИ в Центральном справочнике

Для просмотра данных о средстве измерения:

158. Перейдите в диалоговое окно Центральный справочник СИ, выбрав пункт главного меню Справочники(Центральный справочник СИ.

159. В диалоговом окне Центральный справочник СИ выберите строку с информацией о СИ и нажмите кнопку Просмотр, после чего откроется диалоговое окно Центральный справочник СИ (Просмотр):
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	Диалоговое окно Центральный справочник СИ (Просмотр)


160. Описание полей приведено в инструкции Фильтр СИ, зарегистрированных в Центральном справочнике. Просмотрев данные, пользователь может вернуться в предыдущему диалоговому окну при помощи кнопки Закрыть.

В результате выполнения данной инструкции произойдет просмотр данных о СИ.

Перенос СИ из Центрального справочника в Локальный справочник

Для переноса средства измерения из центрального справочника в локальный справочник СИ:

161. Перейдите в диалоговое окно Центральный справочник СИ, выбрав пункт главного меню Справочники(Центральный справочник СИ.

162. Выберите средства измерения, которые необходимо поместить в локальный справочник, и проставьте для них галочки в столбце выбора Перенести в справочник локальных СИ.

163. Нажмите кнопку Добавить в локальные. Система выдаст сообщение: “Сейчас помеченные СИ будут перенесены в локальный справочник. Продолжить?” Для продолжения операции нажмите кнопку Yes (Да). Для отмены операции нажмите кнопку No (Нет).

После выполнения данной операции выбранные средства измерения будут перенесены в локальный справочник СИ. Данные о СИ будут добавлены в раздел Локальные “Локального справочника СИ” (см. инструкцию Регистрация средства измерения в локальном справочнике. Работа с перенесенными СИ будет возможна при нажатии кнопки Локальные диалогового окна Локальный справочник СИ.

Примечания:    1) Если необходимо перенести все средства измерения в локальный справочник, то для удобства нажмите кнопку Выделить все, а только после этого – кнопку Добавить в локальные.

2) В том случае, если кнопка Выделить все уже нажата, а пользователь передумал добавлять все средства измерения в локальный справочник, то нажмите кнопку Снять выделение со всех, и поля выбора Добавить в справочник локальных СИ будут очищены.

Печать данных Центрального справочника СИ

Для печати данных Центрального справочника:

164. В диалоговом окне Центральный справочник СИ выберите те СИ, данные о которых необходимо распечатать. Для этого проведите фильтрацию таблицы Центральный справочник СИ (см. описание инструкции Фильтр СИ, зарегистрированных в Центральном справочнике). Если необходимо распечатать данные о всех СИ, фильтрацию проводить не нужно.

165. Нажмите кнопку Печать. Произойдет переход к диалоговому окну Печать документа.

166. Просмотрите данные о СИ и нажмите кнопку [image: image131.bmp] (Печать).

В результате выполнения данной инструкции произойдет печать данных о СИ.

1.1.5. Ведение справочника “Локальный справочник СИ”

С помощью данной группы инструкций выполняется технологическая операция Ведение справочника “Локальный справочник СИ” процедуры Ведение справочников.

В подгруппе инструкций Ведение справочника “Локальный справочник СИ” возможны поиск, добавление, редактирование и удаление данных по СИ.

Примечание: Для обеспечения корректности редактирования данных в системе предусмотрен механизм блокировок (подробнее см. группу инструкций Работа со справочниками подсистемы).

В Локальном справочнике СИ содержится информация о двух классах СИ – локальных СИ и прочих СИ. Локальные СИ – средства измерения, которые зарегистрированы в Гос. Реестре и данные о которых формируются на основе Центрального справочника СИ (см. инструкции Перенос СИ из Центрального справочника в Локальный справочник и Регистрация средства измерения в локальном справочнике). Прочие СИ – СИ, зарегистрированные в текущей аккредитованной организации, но не включенные в Гос. Реестр (не обладающие номером согласно Гос. Реестру). Данные о прочих СИ не содержатся в Центральном справочнике. Информация о прочих СИ заносится в систему с помощью инструкции Регистрация средства измерения в локальном справочнике. В совокупности локальные СИ и прочие СИ образуют класс “Все СИ”.

Для работы с локальными СИ нажмите кнопку Локальные. Для работы с прочими СИ нажмите кнопку Прочие. Для отражения в таблице справочника всех средств измерений, зарегистрированных в текущей аккредитованной организации, нажмите кнопку Все.

Включение информации о СИ в Локальный справочник производится сотрудниками бюро учета и приемки. Добавление СИ в Локальный справочник обычно происходит при:

· приемке СИ от владельца на поверку (см. группу Формирование заявок);

· формировании реестра СИ для владельца (см. группу Работа с реестрами СИ по владельцам);

· поступлении перечня СИ в аккредитованную организацию (см. группу Работа с перечнями СИ по владельцам).

В состав данной группы входят следующие инструкции:

· Регистрация средства измерения в локальном справочнике.

· Фильтр средств измерений в локальном справочнике.

· Добавление данных о новых СИ на основе зарегистрированных в системе.

· Изменение данных о средстве измерения.

· Удаление средства измерения из локального справочника.

· Печать данных Локального справочника СИ.

Регистрация средства измерения в локальном справочнике

Внимание! Перед началом работы выберите класс СИ (локальные / прочие / все). Для получения подробной информации об этих классах см. описание группы инструкций Ведение справочника “Локальный справочник СИ”. 
Для создания нового средства измерения в локальном справочнике:

167. Перейдите в диалоговое окно Локальный справочник СИ (выберите пункт главного меню Справочники(Локальный справочник СИ):
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Диалоговое окно Локальный справочник СИ


168. Нажмите в диалоговом окне Локальный справочник СИ кнопку Создать, после чего откроется диалоговое окно Информация о СИ:
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Диалоговое окно Информация о СИ


169. В закладке Общие заполните символьное поле Наименование СИ. Для этого в случае добавления данных о СИ, не зарегистрированном в Гос. Реестре, необходимо вручную ввести название в данное поле. В случае формирования данных на основе Гос. Реестра нужно выбрать наименование средства измерения из диалогового окна Центральный справочник СИ, нажав кнопку На основе Гос. Реестра.

Примечание: При формировании нового СИ на основе данных Гос. Реестра также будут автоматически заполнены следующие поля:

· Тип СИ, Модификация СИ, Область измерений закладки Общие.

· Периодичность поверки, мес, Нормативный документ, Межповерочный интервал из Гос. Реестра, Метрологические характеристики закладки Поверочные.

· Код по кодификатору, Номер Гос. Реестра закладки Классификация.

· Номер сертификата об утверждении типа, Дата окончания действия сертификата, Предприятие-Изготовитель СИ закладки Дополнительно.

Поля Наименование по Гос. Реестру, Тип СИ, Область измерений, Номер Гос. Реестра, Код по кодификатору, Номер Гос. Реестра, Межповерочный интервал из Гос. Реестра, Номер сертификата об утверждении типа, Дата окончания действия сертификата, Предприятие-Изготовитель СИ будут недоступны для изменения.

Примечание: Для локальных СИ сочетание значений полей Наименование СИ, Модификация СИ, Номер Гос. Реестра и Локальный комментарий должно быть уникальным. Для прочих СИ сочетание значений полей Наименование СИ, Модификация СИ и Локальный комментарий должно быть уникальным. В противном случае после выполнения данной инструкции система выдаст сообщение о нарушении уникальности и СИ не будет добавлено в справочник.

170. В числовом поле Локальный код укажите локальный код средства измерения. В случае формирования данных на основе Гос. Реестра перейдите к пункту 7 данной инструкции.

171. Если СИ добавляется не на основе Гос. Реестра, необходимо задать область измерений, в которой применяется СИ. Для этого нажмите кнопку [image: image134.png]


 справа от поля Область измерений. Произойдет переход в диалоговое окно Области измерений:

	[image: image135.png]



Диалоговое окно Области измерений


172. Выберите строку таблицы окна Области измерений и нажмите кнопку Выбрать. Произойдет возврат к диалоговому окну Информация о СИ и заполнение поля Область измерений выбранным значением.

173. Перейдите на закладку Поверочные:
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Закладка Поверочные диалогового окна Информация о СИ


174. В поле Норма времени (поверка) укажите максимальное количество часов (есть возможность ввести целое число с сотыми долями), за которые будет проведена поверка. Указанное значение не должно превышать 9999,99 тысяч часов.

175. В поле Норма времени (калибровка) укажите максимальное количество часов (есть возможность ввести целое число с сотыми долями), за которые будет проведена калибровка. Указанное значение не должно превышать 9999,99 часов.

176. В поле Масса СИ укажите массу СИ (в килограммах).

177. В числовом поле Периодичность поверки, мес укажите интервал (в месяцах), с которым будут проходить поверки.

178. В числовом поле Периодичность калибровки, мес укажите интервал (в месяцах), с которым будут проходить работы по калибровке.

179. В поле Нормативный документ укажите данные о нормативной документации по поверке (калибровке).

180. В списочном поле Вид клейма выберите знак поверки.

Примечание: Выбранный вид клейма будет автоматически проставляться при выборе данного СИ в окне Изменение СИ.

181. В поле Класс точности укажите класс точности средства измерения.

182. В поле Диапазон измерений укажите диапазон измерений СИ.

183. В поле Разряд укажите разряд СИ.

184. В поле Погрешность укажите погрешность СИ.

185. В поле Цена деления шкалы укажите цену деления шкалы СИ.

186. В поле Метрологические характеристики укажите метрологические характеристики СИ, влияющие на результат измерений или его погрешность.

187. Перейдите на закладку Классификация:
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Закладка Классификация диалогового окна Информация о СИ


188. Если код по кодификатору не был проставлен автоматически при создании СИ на основе Гос. Реестра, посредством кнопки [image: image138.png]


 (справа от поля Код по кодификатору) откройте окно Кодификатор СИ:
	[image: image139.png]



Диалоговое окно Кодификатор СИ


189. В окне Кодификатор СИ выберите подходящее значение и нажмите кнопку Выбрать. После чего осуществится обратный переход в диалоговое окно Информация о СИ и произойдет заполнение поля Код по кодификатору выбранным значением.

Примечание: Для удобства поиска кода в кодификаторе СИ выполните инструкцию Поиск по кодам СИ.

190. В поле Локальный комментарий при необходимости укажите комментарий.

Примечание: Для локальных СИ сочетание значений полей Наименование СИ, Модификация СИ, Номер Гос. Реестра и Локальный комментарий должно быть уникальным. Для прочих СИ сочетание значений полей Наименование СИ, Модификация СИ и Локальный комментарий должно быть уникальным. В противном случае после выполнения данной инструкции система выдаст сообщение о нарушении уникальности и СИ не будет добавлено в справочник.

191. Перейдите на закладку Комплектность СИ:
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Закладка Комплектность СИ диалогового окна Информация о СИ


192. Установите курсор мыши в поле столбца Наименование составной части и введите наименование составной части СИ.

193. В столбце Количество укажите количество составных частей СИ. По умолчанию количество составных частей СИ равно 1.

Примечание: Для удаления составной части СИ воспользуйтесь кнопкой [image: image141.bmp]. При нажатии на данную кнопку появляется сообщение для подтверждения удаления:
[image: image142.png]



Нажмите кнопку ОК для удаления выбранной составной части СИ. Для отмены удаления нажмите кнопку Отмена.

194. Перейдите на закладку Место проведения работ:
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Закладка Место проведения работ диалогового окна Информация о СИ


195. Для заполнения поля Место проведения поверочной работы нажмите кнопку [image: image144.png]


 (справа от поля Место проведения поверочной работы), откроется окно Места проведения работ:
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Диалоговое окно Места проведения работ


В окне Места проведения работ выберите подходящее значение и нажмите кнопку Выбрать. После чего осуществится обратный переход в диалоговое окно Информация о СИ и произойдет заполнение поля Место проведения поверочной работы выбранным значением.

Для того чтобы удалить выбранное место проведения работ, в котором по умолчанию будет проводиться поверка СИ данной модификации, нажмите кнопку [image: image146.bmp], расположенную рядом с полем Место проведения поверочной работы.

196. Для заполнения поля Подразделение для поверочных работ нажмите кнопку [image: image147.png]


 (справа от поля Подразделение для поверочных работ), откроется окно Справочник подразделений и сотрудников:
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Диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников


Выберите в справочнике наименование подразделения, кликните на него мышкой и нажмите кнопку Выбрать. После этого осуществится возврат к предыдущему диалоговому окну Информация о СИ и поле Подразделение для поверочных работ будет заполнено выбранным значением.

Примечание: Выбранное подразделение при формировании заявки будет автоматически подставляться в диалоговом окне Изменение СИ при активизации поля выбора Подразделение.

Для того чтобы удалить подразделение, которое по умолчанию будет проводить поверку СИ данной модификации, нажмите кнопку [image: image149.bmp], расположенную рядом с полем Подразделение для поверочных работ.

197. Аналогично заполнению полей Место проведения поверочной работы и Подразделение для поверочных работ заполните поля Место проведения калибровочной работы, Подразделение для калибровочных работ, Место проведения ремонтной работы, Подразделение для ремонтных работ (см. пункты 29-30 данной инструкции).

198. Нажмите кнопку ОК.

После выполнения данной операции новое средство измерения будет зарегистрировано в локальном справочнике СИ. При этом в локальном справочнике СИ будет отображена дата создания записи.

Фильтр средств измерений в локальном справочнике

Фильтр предназначен для отображения в окне локального справочника только определенных СИ, удовлетворяющих некоторым условиям. Например, с помощью фильтра начальник лаборатории может отобразить только те СИ, которые относятся к его лаборатории.

Для поиска средства измерения в Локальном справочнике:

199. Перейдите в диалоговое окно Локальный справочник СИ, выбрав пункт главного меню Справочники( Локальный справочник СИ.

200. Для работы с локальными СИ необходимо нажать кнопку Локальные, а для работы с прочими СИ – кнопку Прочие. Для отражения в таблице справочника всех средств измерений, зарегистрированных в аккредитованных организациях, нажмите кнопку Все.

201. Нажмите кнопку Фильтр в диалоговом окне Локальный справочник СИ. В результате откроется диалоговое окно Информация о СИ. Для проведения фильтрации достаточно заполнить хотя бы одно поле данного окна:

	[image: image150.png]



Диалоговое окно Информация о СИ


Примечание: В полях данного окна по умолчанию отображены значения, примененные при предыдущей фильтрации. Для того чтобы провести фильтрацию по другим параметрам, нажмите кнопку Очистить. После нажатия кнопки Очистить произойдет сброс всех ранее установленных параметров и очистка полей окна фильтрации. Если не производить сброс значений, то фильтрация будет осуществляться и по старым, и по новым параметрам.

202. В полях Наименование СИ, Тип СИ и Модификация СИ укажите наименование, тип и модификацию искомого средства измерения.

203. В поле Локальный код укажите локальный код, присвоенный искомому СИ.

204. Для выбора области измерений, в которой используется СИ, существуют три способа:

· Нажмите кнопку [image: image151.bmp] (справа от поля Область измерений). Произойдет переход в диалоговое окно Области измерений:

	[image: image152.png]



Диалоговое окно Области измерений


Выберите область измерений и нажмите кнопку Выбрать. В поле Область измерений окна Информация о СИ будет указано наименование области измерений. В этом случае фильтрация осуществляется строго по заданному значению.

· Укажите часть названия области измерений и нажмите клавишу Enter. Появится выпадающий список областей измерений, в котором удаленные записи отображаются курсивом:
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	Список найденных областей измерений


Выберите мышкой требуемую область измерений. Поле Область измерений будет заполнено выбранным значением. В этом случае фильтрация осуществляется строго по заданному значению.

· Укажите часть названия области измерений в поле Область измерений. В этом случае фильтрация осуществляется по заданной подстроке, то есть будут отображены только те области измерений, названия которых содержат указанную подстроку.

205. Перейдите к закладке Поверочные:
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Закладка Поверочные окна Информация о СИ


206. В поле Норма времени (поверка) укажите норму времени поверки СИ в часах (возможен ввод дробных значений).

207. В поле Норма времени (калибровка) укажите норму времени калибровки СИ в часах (возможен ввод дробных значений).

208. В поле Масса СИ укажите массу СИ (в килограммах).

209. В полях Периодичность поверки, мес, Периодичность калибровки, мес и Нормативный документ укажите периодичность поверки и калибровки (в месяцах) для данного СИ и идентификатор нормативной документации по поверке СИ.

210. В поле Межповерочный интервал из Гос.Реестра укажите межповерочный интервал (в месяцах) для данного СИ согласно Гос.Реестру.

211. Если необходимо осуществлять фильтрацию по знаку поверки, то проставьте галочку рядом с полем Вид клейма, а затем в поле Вид клейма выберите знак поверки.

212. В поле Класс точности укажите класс точности средства измерения.

213. В поле Диапазон измерений укажите диапазон измерений СИ.

214. В поле Разряд укажите разряд средства измерения.

215. В поле Погрешность укажите погрешность средства измерения.

216. В поле Цена деления шкалы укажите цену деления шкалы средства измерения.

217. В поле Метрологические характеристики укажите метрологические характеристики СИ, влияющие на результат измерений или его погрешность.

218. Перейдите к закладке Классификация:
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Закладка Классификация окна Информация о СИ


219. Для заполнения поля Код по кодификатору кодом группы СИ существуют три способа:

· Нажмите кнопку [image: image156.bmp] (справа от поля Код по кодификатору). Произойдет переход в диалоговое окно Кодификатор СИ:

	[image: image157.png]



Диалоговое окно Кодификатор СИ


Выберите строку с нужным кодом СИ и нажмите кнопку Выбрать. В поле Код по кодификатору закладки Классификация будет проставлен код СИ по кодификатору. В этом случае фильтрация осуществляется строго по заданному значению.

· Укажите часть кода СИ по кодификатору и нажмите клавишу Enter. Появится выпадающий список кодов СИ, в котором удаленные записи отображаются курсивом:

	[image: image158.png]



	Список найденных кодов СИ по кодификатору


Выберите мышкой требуемый код. Поле Код по кодификатору будет заполнено выбранным значением. В этом случае фильтрация осуществляется строго по заданному значению.

· Укажите часть кода в поле Код по кодификатору. В этом случае фильтрация осуществляется по заданной подстроке, то есть будут отображены только те СИ, коды по кодификатору которых содержат указанную подстроку.

220. В поле Номер. Гос. Реестра укажите номер Гос. Реестра для данного СИ.

221. В поле Локальный комментарий укажите комментарий к информации об искомом СИ.

222. Перейдите на закладку Дополнительно:
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Закладка Дополнительно диалогового окна Информация о СИ


223. Для фильтрации справочника по номеру сертификата заполните поле Номер сертификата об утверждении типа.

224. Для фильтрации справочника по дате окончания действия сертификата в поле Дата окончания действия сертификата укажите соответствующую дату.

225. Для фильтрации справочника по предприятию – изготовителю СИ заполните поле Предприятие-изготовитель СИ.

226. Перейдите на закладку Место проведения работ:
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Закладка Место проведения работ диалогового окна Информация о СИ


227. Для заполнения поля Место проведения поверочных работ искомым значением существуют три способа:

· Нажмите кнопку [image: image161.bmp] (справа от поля Место проведения поверочной работы). Произойдет переход в диалоговое окно Места проведения работ:
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Диалоговое окно Места проведения работ


Выберите строку с нужным местом проведения работ и нажмите кнопку Выбрать. В поле Место проведения поверочной работы закладки Место проведения работ будет проставлено наименование места проведения работ. В этом случае фильтрация осуществляется строго по заданному значению.

· Укажите часть наименования места проведения работ и нажмите клавишу Enter. Появится выпадающий список мест проведения работ, в котором удаленные записи отображаются курсивом:
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	Список найденных мест проведения работ


Выберите мышкой требуемое место проведения работ. Поле Место проведения поверочной работы будет заполнено выбранным значением. В этом случае фильтрация осуществляется строго по заданному значению.

· Укажите часть наименования места проведения работ в поле Место проведения поверочной работы. В этом случае фильтрация осуществляется по заданной подстроке, то есть будут отображены только те СИ, места проведения работ которых содержат указанную подстроку.

Для очистки поля Место проведения поверочной работы и отмены фильтрации по месту проведения работ, нажмите кнопку [image: image164.bmp], расположенную рядом с указанным полем.

228. Для заполнения поля Подразделение для поверочных работ искомым значением существуют три способа:

· Нажмите кнопку [image: image165.bmp] (справа от поля Подразделение для поверочных работ). Произойдет переход в диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников:
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Диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников


Выберите строку с нужным подразделением, осуществляющим работы и нажмите кнопку Выбрать. В поле Подразделение для поверочных работ закладки Место проведения работ будет проставлено наименование подразделения, осуществляющего работы. В этом случае фильтрация осуществляется строго по заданному значению.

· Укажите часть наименования подразделения, осуществляющего работы и нажмите клавишу Enter. Появится выпадающий список подразделений, в котором удаленные записи отображаются курсивом:
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	Список найденных подразделений


Выберите мышкой требуемое подразделение. Поле Подразделение для поверочных работ будет заполнено выбранным значением. В этом случае фильтрация осуществляется строго по заданному значению.

· Укажите часть наименования подразделения, осуществляющего работы в поле Подразделение для поверочных работ. В этом случае фильтрация осуществляется по заданной подстроке, то есть будут отображены только те СИ, подразделения которых содержат указанную подстроку.

Для очистки поля Подразделение для поверочных работ и отмены фильтрации по подразделению, осуществляющему работы, нажмите кнопку [image: image168.bmp], расположенную рядом с указанным полем.

229. Для заполнения поля Место проведения калибровочных работ искомым значением существуют три способа, аналогичные заполнению поля Место проведения поверочных работ (см. пункт 29 данной инструкции).

230. Для заполнения поля Подразделение для калибровочных работ искомым значением существуют три способа, аналогичные заполнению поля Подразделение для поверочных работ (см. пункт 30 данной инструкции).

231. Для заполнения поля Место проведения ремонтных работ искомым значением существуют три способа, аналогичные заполнению поля Место проведения поверочных работ (см. пункт 29 данной инструкции).

232. Для заполнения поля Подразделение для ремонтных работ искомым значением существуют три способа, аналогичные заполнению поля Подразделение для поверочных работ (см. пункт 30 данной инструкции).

233. Нажмите кнопку ОК.

После выполнения данной операции в диалоговом окне Локальный справочник СИ будут выведены результаты поиска, удовлетворяющие требуемым параметрам.

Добавление данных о новых СИ на основе зарегистрированных в системе

Внимание! Перед началом работы выберите класс СИ (локальные / прочие / все). Для получения подробной информации об этих классах см. описание группы инструкций Ведение справочника “Локальный справочник СИ”.

Для создания данных о новом СИ на основе зарегистрированных в системе:

234. Перейдите в диалоговое окно Локальный справочник СИ, выбрав пункт главного меню Справочники(Локальный справочник СИ.

235. В диалоговом окне Локальный справочник СИ выберите строку с данными о СИ, на основании которых необходимо добавить информацию о новом СИ.

Примечание: Если необходимо отобразить в окне локального справочника только определенные СИ, удовлетворяющие некоторым условиям, воспользуйтесь инструкцией Фильтр средств измерений в локальном справочнике.

236. Нажмите кнопку Копировать. После выполнения данной операции откроется диалоговое окно Информация о СИ.

237. Внесите необходимые изменения и нажмите кнопку ОК (см. описание инструкции Регистрация средства измерения в локальном справочнике).

В результате выполнения данной инструкции произойдет регистрация нового СИ в системе.

Изменение данных о средстве измерения

Внимание! Перед началом работы выберите класс СИ (локальные / прочие / все). Для получения подробной информации об этих классах см. описание группы инструкций Ведение справочника “Локальный справочник СИ”.

Для изменения данных о средстве измерения:

238. Перейдите в диалоговое окно Локальный справочник СИ, выбрав пункт главного меню Справочники(Локальный справочник СИ.

239. В диалоговом окне Локальный справочник СИ выберите строку с данными о СИ, которую необходимо изменить.

Примечание: Если необходимо отобразить в окне локального справочника только определенные СИ, удовлетворяющие некоторым условиям, воспользуйтесь инструкцией Фильтр средств измерений в локальном справочнике.

240. Нажмите кнопку Изменить. После выполнения данной операции откроется диалоговое окно Информация о СИ.

241. Внесите необходимые изменения и нажмите кнопку ОК (см. описание инструкции Регистрация средства измерения в локальном справочнике).

После выполнения данной инструкции обновленные данные будут сохранены. При этом в локальном справочнике СИ будет отображена дата последней редакции записи.

Удаление средства измерения из локального справочника

Внимание! Перед началом работы выберите класс СИ (локальные / прочие / все). Для получения подробной информации об этих классах см. описание группы инструкций Ведение справочника “Локальный справочник СИ”.

Для удаления средства измерения из локального справочника:

242. Перейдите в диалоговое окно Локальный справочник СИ, выбрав пункт главного меню Справочники(Локальный справочник СИ.

243. Выберите в диалоговом окне Локальный справочник СИ строку таблицы с данными о СИ, которую необходимо удалить.

Примечание: Если необходимо отобразить в окне локального справочника только определенные СИ, удовлетворяющие некоторым условиям, воспользуйтесь инструкцией Фильтр средств измерений в локальном справочнике.

244. Нажмите кнопку Удалить. После этого система выдаст сообщение: “Удалить эту запись?”. Для удаления записи о средстве измерения нажмите Да, для отмены операции нажмите Нет.

После нажатия кнопки Да данные о средстве измерения будут удалены.

Печать данных Локального справочника СИ

Для печати данных Локального справочника:

245. В диалоговом окне Локальный справочник СИ выберите класс СИ, с которым необходимо работать. Для работы с локальными СИ нажмите кнопку Локальные. Для работы с СИ, не обладающими номером Гос. реестра нажмите кнопку Прочие. Для отражения в таблице справочника всех средств измерений, зарегистрированных в текущем органе, нажмите кнопку Все.

Примечание: Описанное выше действие не нужно выполнять, если будет проводиться фильтрация.

246. Выберите те СИ, данные о которых необходимо распечатать. Для этого проведите фильтрацию таблицы Локальный справочник СИ (см. описание инструкции Фильтр средств измерений в локальном справочнике). Если необходимо распечатать данные о всех СИ из выбранного класса, фильтрацию проводить не нужно.

247. Нажмите кнопку Печать. Произойдет переход к диалоговому окну Печать документа.

248. Просмотрите данные о СИ и нажмите кнопку [image: image169.bmp] (Печать).

В результате выполнения данной инструкции произойдет печать данных о СИ.

1.1.6. Ведение справочника “Справочник СИ, используемых в качестве эталонов”

С помощью данной инструкции выполняется технологическая операция Ведение справочника “Справочник СИ, используемых в качестве эталонов” процедуры Ведение справочников.

В Локальном справочнике СИ, используемых в качестве эталона, содержится информация о двух типах СИ – СИ, используемых при поверке и СИ, используемым в качестве эталона при поверке.
Для создания нового средства измерения в Справочнике СИ, используемых в качестве эталонов:
1. Перейдите в диалоговое окно Справочнике СИ, используемых в качестве эталонов (выберите пункт главного меню Справочники( Справочнике СИ, используемых в качестве эталонов):
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Диалоговое окно Справочнике СИ, используемых в качестве эталонов


2. Создайте запись об экземпляре СИ. Создать запись в данном справочнике можно двумя способами:

a. По кнопке Создать – откроется форма создания экземпляра СИ, сипользуемого в качестве эталона;

b. По кнопке Создать на основе типа – программа предложит выбрать тип средства измерения из локального справочника типов СИ. После выбора произойдет автозаполнение основных свойств в форму создания СИ, используемого в качестве эталона, наследуемых от его типа.
3. В появившемся диалоговом окне Информация о СИ:
a. В закладке Общие заполните (или убедитесь в отработке функционала автозаполнения создания на основе типа) символьное поле Наименование СИ;
b. В закладке Общие заполните (или убедитесь в отработке функционала автозаполнения создания на основе типа) символьное поле Тип СИ;

c. В закладке Общие заполните (или убедитесь в отработке функционала автозаполнения создания на основе типа) символьное поле Модификация СИ;

d. В закладке Общие заполните символьное поле Заводской номер СИ;

e. В закладке Общие, при необходимости, заполните символьное поле Инвентарный номер СИ;
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Диалоговое окно Информация о СИ, вкладка Общие
f. В закладке Классификация заполните (или убедитесь в отработке функционала автозаполнения) символьное поле Номер Гос. Реестра;

g. В закладке Классификация заполните (или убедитесь в отработке функционала автозаполнения) символьное поле Регистрационный № в Аршин. В случае, если используется СИ, применяемое в качестве эталона, указывается номер, полученный в “АРШИН” (номер в перечне). В случае, если используется СИ, применяемое при поверке, во вкладке окна “Информация о СИ” поле “Регистрационный № в Аршин” оставляется пустым, но заполняются остальные поля свойств.
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Диалоговое окно Информация о СИ, вкладка Классификация
Технологические операции Фильтр, Изменение данных, Удаление данных и Печать не отличаются от других справочников и выполняются аналогичным образом.
1.1.7. Ведение справочника “Уполномоченная организация”

Примечание: С помощью данной группы инструкций выполняется технологическая процедура Ведение справочников.

В подгруппе инструкций Ведение справочника “Уполномоченная организация” возможны просмотр и печать данных об уполномоченной организации (ее реквизитах и контактной информации). 

Данная подгруппа инструкций выполняется в диалоговом окне Уполномоченная организация (переход к данному окну осуществляется при выборе пункта главного меню Справочники(Уполномоченная организация).

Примечание: Данная группа состоит из следующих инструкций:

· Просмотр данных об уполномоченной организации.

· Печать данных об уполномоченной организации.
Просмотр данных об уполномоченной организации

Примечание: Для просмотра сведений об уполномоченной организации:

249. Перейдите в диалоговое окно Уполномоченная организация, выбрав пункт главного меню Справочники( Уполномоченная организация:
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Диалоговое окно Уполномоченная организация


250. Нажмите кнопку Просмотр. Произойдет переход в диалоговое окно Реквизиты уполномоченной организации:
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Диалоговое окно Реквизиты уполномоченной организации


· В окне будут отображены данные об уполномоченной организации:

· В символьных полях Наименование уполномоченной организации и Наименование уполномоченной организации (род. падеж) указано наименование уполномоченной организации в именительном и родительном падежах соответственно.

· В полях ИНН и ОКПО отображены идентификационный номер налогоплательщика уполномоченной организации и ее код по общероссийскому классификатору предприятий и организаций.

· В полях ОКАТО (1) и ОКАТО (2) указаны коды уполномоченной организации по классификатору ОКАТО.

Примечание: Если код ОКАТО содержит дополнительные цифры (больше 5 указанных в поле ОКАТО (1)), то в поле ОКАТО (2) отображено это значение.

· В поле ОКВЭД указан код уполномоченной организации по ОКВЭД.

251. Перейдите к закладке Контакты диалогового окна Реквизиты уполномоченной организации:
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Закладка Контакты диалогового окна Реквизиты уполномоченной организации


· В данной закладке будут отображены следующие сведения:

· В символьном поле Регион (город, субъект РФ) проставлено название региона уполномоченной организации.

· В полях Почтовый индекс, Адрес, Телефон, Факс и Электронная почта показаны почтовый индекс, адрес, номера телефона и факса и адрес электронной почты уполномоченной организации.

· В символьных полях ФИО руководителя (имен., род., дат. падеж) проставлены фамилия, имя и отчество руководителя уполномоченной организации в именительном, родительном и дательном падежах соответственно.

· В поле Должность руководителя указана должность руководителя уполномоченной организации.

· В полях Контактное лицо и Контактный телефон указаны имя, фамилия, отчество и номер телефона контактного лица.

252. Нажмите кнопку Закрыть.

После выполнения операции произойдет просмотр реквизитов уполномоченной организации.

Печать данных об уполномоченной организации

Для печати данных об уполномоченной организации:

253. В диалоговом окне Уполномоченная организация нажмите кнопку Печать. Произойдет переход к диалоговому окну Печать документа.

254. Просмотрите данные об организации и нажмите кнопку [image: image176.bmp] (Печать).

В результате выполнения данной инструкции произойдет печать данных об уполномоченной организации.

В результате выполнения данной инструкции произойдет печать данных о СИ.

1.1.8. Ведение справочника “Уполномоченная организация”

С помощью данной группы инструкций выполняется технологическая процедура Ведение справочников.

В подгруппе инструкций Ведение справочника “Уполномоченная организация” возможны просмотр и печать данных об уполномоченной организации (ее реквизитах и контактной информации).
Данная подгруппа инструкций выполняется в диалоговом окне Уполномоченная организация (переход к данному окну осуществляется при выборе пункта главного меню Справочники(Уполномоченная организация).

Данная группа состоит из следующих инструкций:

· Просмотр данных об уполномоченной организации.

· Печать данных об уполномоченной организации.
Просмотр данных об уполномоченной организации

Для просмотра сведений об уполномоченной организации:

255. Перейдите в диалоговое окно Уполномоченная организация, выбрав пункт главного меню Справочники( Уполномоченная организация:
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Диалоговое окно Уполномоченная организация


256. Нажмите кнопку Просмотр. Произойдет переход в диалоговое окно Реквизиты уполномоченной организации:
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Диалоговое окно Реквизиты уполномоченной организации


В окне будут отображены данные об уполномоченной организации:

· В символьных полях Наименование уполномоченной организации и Наименование уполномоченной организации (род. падеж) указано наименование уполномоченной организации в именительном и родительном падежах соответственно.

· В полях ИНН и ОКПО отображены идентификационный номер налогоплательщика уполномоченной организации и ее код по общероссийскому классификатору предприятий и организаций.

· В полях ОКАТО (1) и ОКАТО (2) указаны коды уполномоченной организации по классификатору ОКАТО.

Примечание: Если код ОКАТО содержит дополнительные цифры (больше 5 указанных в поле ОКАТО (1)), то в поле ОКАТО (2) отображено это значение.

· В поле ОКВЭД указан код уполномоченной организации по ОКВЭД.

257. Перейдите к закладке Контакты диалогового окна Реквизиты уполномоченной организации:
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Закладка Контакты диалогового окна Реквизиты уполномоченной организации


В данной закладке будут отображены следующие сведения:

· В символьном поле Регион (город, субъект РФ) проставлено название региона уполномоченной организации.

· В полях Почтовый индекс, Адрес, Телефон, Факс и Электронная почта показаны почтовый индекс, адрес, номера телефона и факса и адрес электронной почты уполномоченной организации.

· В символьных полях ФИО руководителя (имен., род., дат. падеж) проставлены фамилия, имя и отчество руководителя уполномоченной организации в именительном, родительном и дательном падежах соответственно.

· В поле Должность руководителя указана должность руководителя уполномоченной организации.

· В полях Контактное лицо и Контактный телефон указаны имя, фамилия, отчество и номер телефона контактного лица.

258. Нажмите кнопку Закрыть.

После выполнения операции произойдет просмотр реквизитов уполномоченной организации.

Печать данных об уполномоченной организации

Для печати данных об уполномоченной организации:

259. В диалоговом окне Уполномоченная организация нажмите кнопку Печать. Произойдет переход к диалоговому окну Печать документа.

260. Просмотрите данные об организации и нажмите кнопку [image: image180.bmp] (Печать).

В результате выполнения данной инструкции произойдет печать данных об уполномоченной организации.

1.1.9. Ведение справочника “Категории СИ”

С помощью данной группы инструкций выполняется технологическая процедура Ведение справочников.

В подгруппе инструкций Ведение справочника “Категории СИ” возможен просмотр категорий средств измерений (их кодов и наименований).

Данная подгруппа инструкций выполняется в диалоговом окне Категории СИ (переход к данному окну осуществляется при выборе пункта главного меню Справочники(Категории СИ).
В состав данной группы входят следующие инструкции:

· Просмотр и печать данных о категориях СИ.

Просмотр и печать данных о категориях СИ

Для просмотра и печати данных о категориях СИ:

261. В диалоговом окне Категории СИ можно просмотреть сведения о кодах и наименованиях категорий СИ. Для печати справочника нажмите кнопку Печать. Произойдет переход к диалоговому окну Печать документа:
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Диалоговое окно Категории СИ


262. Просмотрите данные о категориях СИ и нажмите кнопку [image: image182.bmp] (Печать).

В результате выполнения данной инструкции произойдет печать данных о категориях СИ.

1.1.10. Ведение справочника “Области измерений”

С помощью данной группы инструкций выполняется технологическая процедура Ведение справочников.

В подгруппе инструкций Ведение справочника “Области измерений” возможен просмотр областей измерений (их кодов и наименований).

Данная подгруппа инструкций выполняется в диалоговом окне Области измерений (переход к данному окну осуществляется при выборе пункта главного меню Справочники(Области измерений).
Данная группа включает следующие инструкции:

· Просмотр и печать данных об областях измерений.

Просмотр и печать данных об областях измерений

Для печати данных об областях измерений:

263. В диалоговом окне Области измерений можно просмотреть сведения о кодах и наименованиях областей измерений. Для печати справочника нажмите кнопку Печать. Произойдет переход к диалоговому окну Печать документа:
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Диалоговое окно Области измерений


264. Просмотрите данные об областях измерений и нажмите кнопку [image: image184.bmp] (Печать).

В результате выполнения данной инструкции произойдет печать данных об областях измерений.

1.1.11. Ведение справочника “Виды деятельности”

С помощью данной группы инструкций выполняется технологическая процедура Ведение справочников.

В подгруппе инструкций Ведение справочника “Виды деятельности” возможен просмотр наименований и кодов видов деятельности.

Данная подгруппа инструкций выполняется в диалоговом окне Виды деятельности (переход к данному окну осуществляется при выборе пункта главного меню Справочники(Виды деятельности).
В состав данной группы инструкций входят следующие инструкции:

· Просмотр и печать данных о видах деятельности.

Просмотр и печать данных о видах деятельности

Для печати данных о видах деятельности:

265. В диалоговом окне Виды деятельности можно просмотреть сведения о видах деятельности. Для печати справочника нажмите кнопку Печать. Произойдет переход к диалоговому окну Печать документа.
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Диалоговое окно Виды деятельности


266. Просмотрите данные о видах деятельности и нажмите кнопку [image: image186.bmp] (Печать).

В результате выполнения данной инструкции произойдет печать данных о видах деятельности.

1.1.12. Ведение справочника “Виды работ”

С помощью данной группы инструкций выполняется технологическая процедура Ведение справочников.

В подгруппе инструкций Ведение справочника “Виды работ” возможен просмотр наименований и кодов видов работ по поверке средств измерений.

Данная подгруппа инструкций выполняется в диалоговом окне Виды работ (переход к данному окну осуществляется при выборе пункта главного меню Справочники(Виды работ).
Данная группа включает следующие инструкции:

· Просмотр и печать данных о видах работ.

Просмотр и печать данных о видах работ

Для печати данных о видах работ:

267. В диалоговом окне Виды работ можно просмотреть сведения о кодах и наименованиях видов работ. Для печати справочника нажмите кнопку Печать. Произойдет переход к диалоговому окну Печать документа.
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Диалоговое окно Виды работ


268. Просмотрите данные о видах работ и нажмите кнопку [image: image188.bmp] (Печать).

В результате выполнения данной инструкции произойдет печать данных о видах работ.

1.1.13. Ведение справочника “Принадлежность средств поверки”

С помощью данной группы инструкций выполняется технологическая процедура Ведение справочников.

В подгруппе инструкций Ведение справочника “Принадлежность средств поверки” возможен просмотр принадлежности средств поверки (кодов и наименований).

Данная подгруппа инструкций выполняется в диалоговом окне Принадлежность средств поверки (переход к данному окну осуществляется при выборе пункта главного меню Справочники(Принадлежность средств поверки).
В состав данной группы входят следующие инструкции:

· Просмотр и печать данных о принадлежности средств поверки.

Просмотр и печать данных о принадлежности средств поверки

Для печати данных о принадлежности средств поверки:

269. В диалоговом окне Принадлежность средств поверки можно просмотреть сведения о кодах и наименованиях принадлежности средств поверки. Для печати справочника нажмите кнопку Печать. Произойдет переход к диалоговому окну Печать документа.
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Диалоговое окно Принадлежность средств поверки


270. Просмотрите данные о принадлежности средств поверки и нажмите кнопку [image: image190.bmp] (Печать).

В результате выполнения данной инструкции произойдет печать данных о принадлежности средств поверки.

1.1.14. Ведение справочника “Кодификатор СИ”

С помощью данной группы инструкций выполняется технологическая процедура Ведение справочников.

В подгруппе инструкций Ведение справочника “Кодификатор СИ” возможен просмотр кодов и наименований групп СИ по кодификатору. Также данные кодификатора можно вывести на печать.
Данная группа содержит следующие инструкции:

· Поиск по кодам СИ.

· Печать данных кодификатора.

Поиск по кодам СИ

Для поиска по кодам СИ:

271. Перейдите в диалоговое окно Кодификатор СИ (выберите пункт главного меню Справочники(Кодификатор СИ):
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Диалоговое окно Кодификатор СИ


272. В диалоговом окне Кодификатор СИ нажмите кнопку Фильтр. В результате нажатия данной кнопки появляется новое диалоговое окно Кодификатор СИ. Для осуществления поиска достаточно заполнить хотя бы одно из полей данного окна:

	[image: image192.png]



	Диалоговое окно Кодификатор СИ


273. В поле Код по кодификатору укажите код СИ по кодификатору. Для поиска достаточно ввести подстроку искомой строки.

Примечание: Например, для поиска кода “29.01” можно указать значение “29”. В результате будут выданы все строки с кодами СИ по кодификатору.

274. В символьном поле Наименование укажите искомое название СИ. Для поиска достаточно ввести подстроку искомой строки.

Примечание: Для сброса введенных данных нажмите кнопку Очистить.

275. Нажмите кнопку ОК.

При выполнении операции в диалоговом окне Кодификатор СИ появится таблица с результатами, удовлетворяющими указанным параметрам поиска.

Печать данных кодификатора

Для печати данных о кодах СИ:

276. В диалоговом окне Кодификатор СИ выберите те коды, данные о которых необходимо распечатать. Для этого проведите фильтрацию таблицы Кодификатор СИ (см. описание инструкции Поиск по кодам СИ). Если необходимо распечатать данные о всех кодах СИ, фильтрацию проводить не нужно.

277. Нажмите кнопку Печать. Произойдет переход к диалоговому окну Печать документа.

278. Просмотрите данные о кодах СИ и нажмите кнопку [image: image193.bmp] (Печать).

В результате выполнения данной инструкции произойдет печать данных о кодах СИ.

1.1.15. Ведение справочника “Справочник ОКАТО”

С помощью данной группы инструкций выполняется технологическая процедура Ведение справочников.

В подгруппе инструкций Ведение справочника “Справочник ОКАТО” возможен просмотр кодов регионов РФ по общероссийскому классификатору объектов административно–территориального образования (ОКАТО).
В состав данной группы инструкций входят следующие инструкции:

· Фильтр по кодам ОКАТО.

· Печать данных справочника “ОКАТО”.

Фильтр по кодам ОКАТО

Для поиска по кодам ОКАТО:

279. Перейдите в диалоговое окно Справочник ОКАТО (выберите пункт главного меню Справочники(Справочник ОКАТО):
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Диалоговое окно Справочник ОКАТО


280. В диалоговом окне Справочник ОКАТО нажмите кнопку Фильтр. В результате нажатия данной кнопки появляется новое диалоговое окно ОКАТО:

	[image: image195.png]s | e |06 _]





	Диалоговое окно ОКАТО


281. По умолчанию в полях окна ОКАТО сохраняются значения, указанные во время предыдущей фильтрации. Если вам необходимо сбросить установленные в полях значения, нажмите кнопку Очистить.

282. В символьном поле Наименование укажите наименование необходимого субъекта РФ.

Примечание: Для фильтрации возможно указать подстроку искомой строки. Например, при поиске наименования “Алтайский край” можно ввести подстроку “Алтай”. В результате будут выданы наименования всех регионов, содержащие подстроку “Алтай”.

283. В символьном поле Код введите искомое значение кода ОКАТО.

284. В символьном поле Примечания введите дополнительную информацию по искомому субъекту административно-территориального деления.

Примечание: Для сброса введенных данных нажмите кнопку Очистить.

285. Нажмите кнопку ОК.

При выполнении операции в диалоговом окне Справочник ОКАТО появится таблица с результатами, удовлетворяющими указанным параметрам поиска.

Печать данных справочника “ОКАТО”

Для печати данных справочника “ОКАТО”:

286. В диалоговом окне Справочник ОКАТО выберите те коды, данные о которых необходимо распечатать. Для этого проведите фильтрацию таблицы ОКАТО (см. описание инструкции Фильтр по кодам ОКАТО). Если необходимо распечатать данные о всех кодах ОКАТО, фильтрацию проводить не нужно.

287. Нажмите кнопку Печать. Произойдет переход к диалоговому окну Печать документа.

288. Просмотрите данные справочника и нажмите кнопку [image: image196.bmp] (Печать).

В результате выполнения данной инструкции произойдет печать данных справочника “ОКАТО”.

1.1.16. Ведение справочника “Состояния СИ”

С помощью данной группы инструкций выполняется технологическая операция Ведение справочника “Состояния СИ” процедуры Ведение справочников.

В подгруппе инструкций возможен просмотр, ввод, изменение и удаление состояний СИ. Редактирование справочника доступно только администратору системы.

Примечание: Если осуществляется параллельный ввод и изменение состояний СИ другими пользователями системы рекомендуется нажимать кнопку Обновить. При нажатии данной кнопки произойдет отображение в таблице всех состояний СИ.

В состав данной группы инструкций входят следующие инструкции:

· Ввод нового состояния СИ.

· Изменение наименования состояния СИ.

· Удаление состояния СИ.

· Печать данных о состояниях СИ.

Ввод нового состояния СИ

Внимание! Функция ввода данных о состояниях СИ доступна только для пользователей, обладающих привилегией WriteDeviceStates.

Для ввода состояния СИ:

289. Перейдите в диалоговое окно Состояния СИ, выбрав пункт главного меню Справочники(Состояния СИ:
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Диалоговое окно Состояния СИ


290. Нажмите кнопку Создать диалогового окна Состояния СИ. При нажатии данной кнопки осуществляется переход к новому диалоговому окну Состояние СИ:
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	Диалоговое окно Состояние СИ


291. В поле Локальный код укажите локальный код состояния СИ. Локальный код должен быть уникальным и должен содержать от 1 до 80 символов.

292. В поле Наименование укажите наименование состояния СИ. Наименование должно быть уникальным и должно содержать от 1 до 80 символов.

293. Для сохранения данных нового состояния СИ нажмите кнопку ОК.

При выполнении данной операции осуществляется возврат к диалоговому окну Состояния СИ и регистрация нового состояния СИ. При этом в справочнике состояний СИ будет отображена дата создания записи.

Изменение наименования состояния СИ

Внимание! Функция изменения данных о состояниях СИ доступна только для пользователей, обладающих привилегией WriteDeviceStates.

Для изменения параметров состояния СИ:

294. Перейдите в диалоговое окно Состояния СИ, выбрав пункт главного меню Справочники(Состояния СИ.

295. В таблице диалогового окна Состояния СИ выберите строку подлежащей изменениям состояния СИ.

296. Нажмите кнопку Изменить диалогового окна Состояния СИ. При нажатии данной кнопки осуществляется переход к новому диалоговому окну Состояние СИ.

297. В поле Локальный код укажите новый локальный код состояния СИ. Локальный код должен быть уникальным и должен содержать от 1 до 80 символов.

298. В символьном поле Наименование укажите наименование состояния СИ. Наименование должно быть уникальным и должно содержать от 1 до 80 символов.

299. Нажмите кнопку ОК.

При выполнении данной операции осуществляется возврат к диалоговому окну Состояния СИ и регистрация новых параметров состояния СИ. При этом в справочнике состояний СИ будет отображена дата последней редакции записи.

Удаление состояния СИ

Внимание! Функция удаления данных о состояниях СИ доступна только для пользователей, обладающих привилегией WriteDeviceStates.

Нельзя удалить состояние СИ, если данные о нем уже были отправлены в Центр.

Для удаления состояния СИ:

300. Перейдите в диалоговое окно Состояния СИ, выбрав пункт главного меню Справочники(Состояния СИ.

301. В таблице диалогового окна Состояния СИ выберите строку, подлежащую удалению из справочника.

302. Нажмите кнопку Удалить диалогового окна Состояния СИ. При нажатии данной кнопки система выведет сообщение вида:
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Нажмите кнопку Да для удаления выбранного состояния СИ или Нет для отказа от выполнения операции.

После выполнения данной операции выбранное состояние СИ удалено из справочника.

Печать данных о состояниях СИ

Для печати данных о состояниях СИ:

303. В диалоговом окне Состояния СИ нажмите кнопку Печать. Произойдет переход к диалоговому окну Печать документа.

304. Просмотрите данные о состояниях СИ и нажмите кнопку [image: image200.bmp] (Печать).

В результате выполнения данной инструкции произойдет печать данных о состояниях СИ.

1.1.17. Ведение справочника “Места проведения работ”

Внимание! Доступ к справочнику "Места проведения работ" обеспечивает привилегия WriteWorkVenue.

С помощью данной группы инструкций выполняется технологическая операция Ведение справочника “Места проведения работ” процедуры Ведение справочников.

В подгруппе инструкций возможен просмотр, ввод, изменение и удаление мест проведения работ. Редактирование справочника доступно руководителю подразделения поверителей.

Примечание: Если осуществляется параллельный ввод и изменение мест проведения работ другими пользователями системы рекомендуется нажимать кнопку Обновить. При нажатии данной кнопки произойдет отображение в таблице всех мест проведения работ.

В состав данной группы инструкций входят следующие инструкции:

· Ввод нового места проведения работ.

· Изменение места проведения работ.

· Удаление места проведения работ.

· Печать данных о местах проведения работ.

Ввод нового места проведения работ

Внимание! Функция ввода данных по местам проведения работ доступна только для пользователей, обладающих привилегией WriteWorkVenue.

Для ввода места проведения работ:

305. Перейдите в диалоговое окно Места проведения работ, выбрав пункт главного меню Справочники(Места проведения работ:
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Диалоговое окно Места проведения работ


306. Нажмите кнопку Создать диалогового окна Места проведения работ. При нажатии данной кнопки осуществляется переход к новому диалоговому окну Место проведения работ:
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Диалоговое окно Место проведения работ


307. Если местом проведения работ является аккредитованная организация, нажмите кнопку [image: image203.png]


, расположенную справа от поля Наименование. При нажатии данной кнопки осуществляется переход к диалоговому окну Аккредитованные организации для выбора аккредитованной организации, являющейся местом проведения работ:
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Диалоговое окно Место проведения работ


308. В списке аккредитованных организаций выделите организацию, являющуюся местом проведения работ и нажмите кнопку Выбрать. Произойдет заполнение полей Локальный код и Наименование окна Место проведения работ.

309. В поле Локальный код укажите локальный код места проведения работ. Локальный код должен быть уникальным и должен содержать от 1 до 6 символов.

310. В поле Наименование укажите наименование места проведения работ. Наименование должно быть уникальным и должно содержать от 1 до 240 символов.

311. Для сохранения данных нового места проведения работ нажмите кнопку ОК.

При выполнении данной операции осуществляется возврат к диалоговому окну Места проведения работ и регистрация нового места проведения работ. При этом в справочнике мест проведения работ будет отображена дата создания записи.

Изменение места проведения работ

Внимание! Функция изменения данных по местам проведения работ доступна только для пользователей, обладающих привилегией WriteWorkVenue.

Для изменения параметров места проведения работ:

312. Перейдите в диалоговое окно Места проведения работ, выбрав пункт главного меню Справочники(Места проведения работ.

313. В таблице диалогового окна Места проведения работ выберите строку с местом проведения работ, подлежащую изменению.

314. Нажмите кнопку Изменить диалогового окна Места проведения работ. При нажатии данной кнопки осуществляется переход к диалоговому окну Место проведения работ.

315. В символьном поле Локальный код укажите локальный код места проведения работ. Локальный код должен быть уникальным и должен содержать от 1 до 6 символов.

316. В символьном поле Наименование укажите наименование места проведения работ. Наименование должно быть уникальным и должно содержать от 1 до 240 символов.

317. Нажмите кнопку ОК.

При выполнении данной операции осуществляется возврат к диалоговому окну Места проведения работ и регистрация новых параметров места проведения работ. При этом в справочнике мест проведения работ будет отображена дата последней редакции записи.

Удаление места проведения работ

Внимание! Функция удаления данных по местам проведения работ доступна только для пользователей, обладающих привилегией WriteWorkVenue.

Для удаления места проведения работ:

318. Перейдите в диалоговое окно Места проведения работ, выбрав пункт главного меню Справочники(Места проведения работ.

319. В таблице диалогового окна Места проведения работ выберите строку с местом проведения работ, подлежащую удалению.

320. Нажмите кнопку Удалить диалогового окна Места проведения работ. При нажатии данной кнопки система выведет сообщение вида:
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Нажмите кнопку Да для удаления выбранного места проведения работ или Нет для отказа от выполнения операции.

После выполнения данной операции выбранное место проведения работ будет удалено из справочника.

Печать данных о местах проведения работ

Для печати данных о местах проведения работ:

321. В диалоговом окне Места проведения работ нажмите кнопку Печать. Произойдет переход к диалоговому окну Печать документа.

322. Просмотрите данные о местах проведения работ и нажмите кнопку [image: image206.bmp] (Печать).

В результате выполнения данной инструкции произойдет печать данных о местах выполнения работ.

1.1.18. Ведение справочника “Справочник подразделений и сотрудников”

С помощью данной группы инструкций выполняется технологическая операция Ведение справочника “Подразделения” процедуры Ведение справочников.

В подгруппе инструкций Ведение справочника “Справочник подразделений и сотрудников” возможно добавление и редактирование данных о подразделениях аккредитованной организации и сотрудниках подразделений. Также в данной функции фиксируется увольнение сотрудников и восстановление уже уволенных сотрудников, добавленных в справочник. Удалить сотрудника и подразделение после того, как данные о них уже были отправлены в Центр, невозможно.

Примечание: Если сотрудник уволен, рекомендуется не удалять его из списка подразделений и сотрудников, проставить галочку в поле выбора Уволен окна Сотрудник. Имя сотрудника исчезнет из списка, информация о нем сохраниться.

Редактирование справочника выполняется руководителем подразделения поверителей. Редактирование справочника производится при изменениях структуры или штата аккредитованной организации.

При добавлении подразделения есть возможность добавить его как на верхний уровень иерархии, так и включить его в состав другого подразделения (см. инструкцию Создание нового подразделения). Также возможно перенести одно подразделение и его сотрудников в другое подразделение (см. инструкцию Добавление составных частей в карточку СИ).

Для удобства работы (поиска информации) со справочником подразделений и сотрудников используются инструкции Поиск данных о сотруднике и Поиск данных о подразделении.

Дерево подразделений и сотрудников диалогового окна Справочник подразделений и сотрудников представляет собой список подразделений аккредитованной организации. Для того чтобы посмотреть, какие дочерние подразделения и сотрудники входят в родительское подразделение необходимо нажать на “+”, расположенный рядом с наименованием подразделения. Список развернется, а ”+” поменяется на “-”. Обратная операция выполняется путем нажатия на “-”.

Данная группа состоит из следующих инструкций:

· Создание нового подразделения.

· Изменение данных о подразделении.

· Добавление нового сотрудника в подразделение.

· Изменение параметров сотрудника.

· Перенос подразделения в другое подразделение.

· Перенос сотрудника в другое подразделение.

· Удаление подразделения или сотрудника.

· Печать справочника подразделений и сотрудников.

· Поиск данных о сотруднике.

· Поиск данных о подразделении.

Создание нового подразделения

Внимание! Функция ввода данных подразделения аккредитованной организации доступна только для пользователей, обладающих привилегией WriteDepartments.

Для создания нового подразделения существуют два способа, в зависимости от того, куда необходимо добавить новое подразделение – на верхний уровень иерархии или в одно из существующих подразделений:

· Добавление нового подразделения в выбранное подразделение.

· Добавление нового подразделения на верхний уровень иерархии.

Добавление нового подразделения в выбранное подразделение

323. Перейдите в диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников (выберите пункт главного меню Справочники(Справочник подразделений и сотрудников):
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Диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников


324. В диалоговом окне Справочник подразделений и сотрудников выберите какое-либо подразделение, наведите на него мышку и нажмите правую кнопку. После выполнения данной операции появится контекстное меню.

325. Выберите из данного меню пункт Добавить новое подразделение в это подразделение и нажмите на него левой кнопкой мышки. После этого откроется диалоговое окно Подразделение:
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	Диалоговое окно Подразделение


В поле Дата изменения будет отображена дата создания (для новой записи) или дата последней редакции (для уже существующей записи). Это поле является недоступным для изменения.

326. В полях Локальный код и Название введите номер локального кода создаваемого подразделения и наименование подразделения.

327. Нажмите кнопку ОК.

Добавление нового подразделения на верхний уровень иерархии

328. Перейдите в диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников, выбрав пункт главного меню Справочники(Справочник подразделений и сотрудников.

329. В диалоговом окне Справочник подразделений и сотрудников щелкните правой клавишей мыши (при этом курсор мыши не должен указывать на название подразделения или имя сотрудника).

330. Появится контекстное меню, в котором необходимо выбрать (щелкнув левой клавишей мыши) пункт Добавить новое подразделение. После этого откроется диалоговое окно Подразделение.

331. В полях Локальный код и Название введите номер локального кода создаваемого подразделения и наименование подразделения.

332. Нажмите кнопку ОК.

После выполнения данной инструкции в окне Справочник подразделений и сотрудников появится новое подразделение.

Изменение данных о подразделении

Для изменения данных о подразделении:

333. Перейдите в диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников, выбрав пункт главного меню Справочники(Справочник подразделений и сотрудников.

334. В диалоговом окне Справочник подразделений и сотрудников выберите какое-либо подразделение, наведите на него мышкой и нажмите правую кнопку. После выполнения данной операции появится контекстное меню.

335. Выберите из данного меню пункт Изменить подразделение и нажмите на него левой кнопкой мышки. После этого откроется диалоговое окно Подразделение.

336. Измените данные в соответствии с описанием инструкции Создание нового подразделения.

337. Нажмите кнопку ОК.

В результате выполнения данной инструкции произойдет изменение данных о выбранном подразделении.

Добавление нового сотрудника в подразделение

Для добавления нового сотрудника в подразделение:

338. Перейдите в диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников (выберите пункт главного меню Справочники(Справочник подразделений и сотрудников):
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Диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников


339. В диалоговом окне Справочник подразделений и сотрудников выберите подразделение, в которое нужно добавить сотрудника, наведите на него мышкой и нажмите правую клавишу мышки. После этого откроется контекстное меню.

340. Выберите из данного меню пункт Добавить нового сотрудника в это подразделение и нажмите на него левой клавишей мышки. После данной операции откроется диалоговое окно Сотрудник:
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	Диалоговое окно Сотрудник


В поле Дата изменения будет отображена дата создания (для новой записи) или дата последней редакции (для уже существующей записи). Это поле является недоступным для изменения.

341. Заполните поля Фамилия, Имя и Отчество.

342. Введите по необходимости табельный номер сотрудника в поле Табельный номер.

343. В полях Должность, Калибровочное клеймо и Поверительное клеймо укажите должность сотрудника, шифр калибровочного клейма и шифр поверительного клейма, выданного данному сотруднику.

344. Если сотрудник был аттестован, проставьте галочку в поле выбора Дата аттестации. При этом активизируется поле даты Дата аттестации, в котором необходимо указать дату аттестации. В поле Протокол атт. комиссии проставьте номер протокола аттестационной комиссии.

345. В поле Принят на работу укажите дату принятия его на работу.

346. Нажмите кнопку ОК.

После выполнения данной операции осуществляется добавление нового сотрудника в подразделение.

Примечание: При заполнении поля выбора Уволен осуществляется добавление данного сотрудника в список уволенных сотрудников по указанному подразделению.

Изменение параметров сотрудника

Внимание! Нельзя уволить сотрудника, у которого есть неиспользованные наклейки.

Для изменения данных о сотруднике:

347. Перейдите в диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников, выбрав пункт главного меню Справочники(Справочник подразделений и сотрудников.

348. В диалоговом окне Справочник подразделений и сотрудников выберите подразделение и откройте список сотрудников, входящих в него.

349. Выберите сотрудника из списка, наведите на него мышкой и нажмите правой клавишей для появления меню.

Примечание: Для изменения данных об уволенном сотруднике предварительно необходимо заполнить поле выбора Показывать уволенных (поставить галочку), иначе имя уволенного сотрудника не будет отображено.

350. Выберите в контекстном меню пункт Изменить сотрудника и нажмите левой клавишей мышки. В результате появится диалоговое окно Сотрудник.

351. Внесите необходимые изменения (см. описание инструкции Добавление нового сотрудника в подразделение).

352. Если сотрудник уволен, то заполните поле выбора Уволен (поставьте галочку) и укажите дату увольнения в поле даты Уволен. При заполнении поля выбора Уволен осуществляется добавление данного сотрудника в список уволенных сотрудников по указанному подразделению.

353. Нажмите кнопку ОК.

В результате выполнения данной инструкции произойдет изменение параметров сотрудника.

Перенос подразделения в другое подразделение

Для того, чтобы перенести одно подразделение и всех его сотрудников в другое подразделение:

354. Перейдите в диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников, выбрав пункт главного меню Справочники(Справочник подразделений и сотрудников.

355. В диалоговом окне Справочник подразделений и сотрудников выберите подразделение, которое необходимо перенести в другое, наведите на него курсор мыши, нажмите левую клавишу мыши и удерживая ее нажатой переместите курсор на родительское подразделение и отпустите клавишу. При этом система выдаст сообщение:
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Нажмите кнопку Да для подтверждения переноса подразделения и кнопку Нет для отказа от выполнения операции.

В результате выполнения данной инструкции произойдет перенос выбранного подразделения аккредитованной организации в другое подразделение.

Перенос сотрудника в другое подразделение

Для того, чтобы перенести сотрудника из одного подразделения в другое:

356. Перейдите в диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников, выбрав пункт главного меню Справочники(Справочник подразделений и сотрудников.

357. В диалоговом окне Справочник подразделений и сотрудников выберите сотрудника, которого необходимо перенести в другое подразделение, наведите на него курсор мыши, нажмите левую клавишу мыши и удерживая ее нажатой переместите курсор на подразделение, в которое хотите перенести сотрудника и отпустите клавишу. При этом система выдаст сообщение:
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Нажмите кнопку Да для подтверждения переноса сотрудника и кнопку Нет для отказа от выполнения операции.

В результате выполнения данной инструкции произойдет перенос выбранного сотрудника в другое подразделение аккредитованной организации.

Удаление подразделения или сотрудника

Внимание! Нельзя удалить сотрудника, у которого есть неиспользованные наклейки.

Нельзя удалить подразделение, если у него есть дочерние подразделения и / или сотрудники.

Для удаления подразделения или сотрудника:

358. Перейдите в диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников (выберите пункт главного меню Справочники(Справочник подразделений и сотрудников):
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Диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников


359. В диалоговом окне Справочник подразделений и сотрудников выберите подразделение, которое нужно удалить или в котором нужно удалить сотрудника.

360. В случае, когда нужно удалить целое подразделение, нажмите на него правой кнопкой мыши. В контекстном меню выберите пункт Удалить подразделение или нажмите кнопку Удалить. Система выдаст сообщение следующего вида:
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361. В случае, когда нужно удалить конкретного сотрудника, в выбранном подразделении найдите нужного сотрудника и нажмите правой кнопкой мышки. В контекстном меню выберите пункт Удалить сотрудника. Система выдаст сообщение следующего вида:
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362. Нажмите Да в случае, если решили удалить подразделение или сотрудника, или Нет, если подразделение или сотрудника не следует удалять.

В результате выполнения данной инструкции произойдет удаление сотрудника или подразделения.

Печать справочника подразделений и сотрудников

Для печати данных о подразделениях и сотрудниках:

363. В диалоговом окне Справочник подразделений и сотрудников нажмите кнопку Печать. Произойдет переход к диалоговому окну Печать документа.

364. Просмотрите данные о подразделениях и сотрудниках и нажмите кнопку [image: image216.bmp] (Печать).

В результате выполнения данной инструкции произойдет печать данных о подразделениях и сотрудниках.

Поиск данных о сотруднике

Внимание! Поиск осуществляется последовательно, то есть, сначала происходит поиск первого сотрудника, параметры которого соответствуют выбранным, потом следующего подходящего сотрудника и т. д.

Для поиска достаточно заполнить хотя бы одно из перечисленных ниже полей.

Для поиска информации о сотруднике:

365. Перейдите в диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников, выбрав пункт главного меню Справочники(Справочник подразделений и сотрудников.

366. Нажмите кнопку Поиск. Произойдет переход к диалоговому окну Поиск сотрудников и подразделений:
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	Диалоговое окно Поиск сотрудников и подразделений


367. По умолчанию в полях окна Поиск сотрудников и подразделений сохраняются значения, указанные во время предыдущей фильтрации. Если вам необходимо сбросить установленные в полях значения, нажмите кнопку Очистить.

368. Перейдите к закладке Сотрудник.

369. В полях Фамилия, Имя и Отчество проставьте соответственно фамилию, имя и отчество сотрудника. Возможно заполнение только некоторых из указанных полей.

Примечание: Для поиска достаточно указать подстроку искомой строки. Например, для поиска фамилии Иванов можно ввести в поле Фамилия значение “Ива”. В результате будут последовательно найдены все сотрудники, фамилия которых содержит подстроку “Ива”.

370. В полях Табельный номер и Должность укажите табельный номер сотрудника и должность искомого сотрудника.

371. В поле Поверительное клеймо и Калибровочное клеймо укажите назначенные сотруднику шифры поверительного и калибровочного клейма.

372. Нажмите кнопку ОК.

В результате выполнения данной инструкции произойдет поиск сотрудника по выбранным пользователем параметрам.

Поиск данных о подразделении

Внимание! Поиск осуществляется последовательно, то есть, сначала происходит поиск первого подразделения, параметры которого соответствуют выбранным, потом следующего подходящего подразделения и т. д.

Для поиска информации о подразделении:

373. Перейдите в диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников, выбрав пункт главного меню Справочники(Справочник подразделений и сотрудников.

374. Нажмите кнопку Поиск. Произойдет переход к диалоговому окну Поиск сотрудников и подразделений:
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	Диалоговое окно Поиск сотрудников и подразделений


375. По умолчанию в полях окна Поиск сотрудников и подразделений сохраняются значения, указанные во время предыдущей фильтрации. Если вам необходимо сбросить установленные в полях значения, нажмите кнопку Очистить.

376. В поле Локальный код укажите локальный код искомого подразделения.

Примечание: Для поиска достаточно указать подстроку искомой строки. Например, для поиска подразделения Бюро приема можно ввести в поле Название значение “Прием”. В результате будут последовательно найдены все подразделения, название которых содержит подстроку “Прием”.

377. В поле Название укажите наименование искомого подразделения.

378. Нажмите кнопку ОК.

В результате выполнения данной инструкции произойдет поиск сотрудника по выбранным пользователем параметрам.

1.1.19. Ведение справочника «Местоположение СИ»

С помощью данной группы инструкций выполняется технологическая операция Ведение справочника “Местоположение СИ” процедуры Ведение справочников.

Для начала работы со справочником необходимо указать владельца местоположений. Владелец выбирается по кнопке [image: image219.png]


 справа от поля Владелец. В диалоговом окне Владельцы СИ выберите владельца, нажмите кнопку Выбрать;

Ниже приведен список возможных операций над местоположениями СИ:

· Добавление нового местоположения;

· Добавление нового местоположения в это местоположение;

· Изменение местоположение;

· Удаление местоположения;

· Поиск по местоположению.

Добавление нового местоположения

379. Перейдите в диалоговое окно Местоположение СИ, выбрав пункт главного меню Справочники( Местоположение СИ
380. В диалоговом окне Местоположение СИ щелкните правой кнопкой мыши (при этом курсор мыши не должен указывать на название местоположения).

381. Появится контекстное меню, в котором необходимо выбрать (щелкнув левой клавишей мыши) пункт Добавить новое местоположение. После этого откроется диалоговое окно Местоположение. 
382. В полях Локальный код и Местоположение введите номер локального кода создаваемого местоположения и наименование местоположения.

383. В поле Контактная информация укажите контактную информации по данному местоположению. Нажмите кнопку [image: image220.png]


 для выбора контакта из окна Реквизиты владельца СИ. Для очистки поля Контактная информация нажмите кнопку [image: image221.png]


.

Примечание: Поле Контактная информация доступно для заполнение только если у владельца местоположения есть хотя бы один дополнительный контакт.

384. Нажмите кнопку ОК.

После выполнения данной инструкции в окне Местоположение СИ появится новое местоположение.

Добавление нового местоположения в это местоположение

385. Перейдите в диалоговое окно Местоположение СИ (выберите пункт главного меню Справочники(Местоположение СИ)

386. В диалоговом окне Местоположение СИ выберите какое-либо местоположение, наведите на него мышку и нажмите правую кнопку. После выполнения данной операции появится контекстное меню.

387. Выберите из данного меню пункт Добавить новое местоположение в это местоположение и нажмите на него левой кнопкой мышки. После этого откроется диалоговое окно Местоположение:

388. В полях Локальный код и Местоположение введите номер локального кода создаваемого местоположения и наименование подразделения. В поле Контактная информация укажите контакт по данному местоположению.

Примечание: Поле Контактная информация доступно для заполнение только если у владельца местоположения есть хотя бы один дополнительный контакт.

389. Нажмите кнопку ОК.

Изменение местоположение

Для изменения данных о местоположении:

390. Перейдите в диалоговое окно Местоположение СИ, выбрав пункт главного меню Справочники(Местоположение СИ.

391. В диалоговом окне Местоположение СИ выберите какое-либо местоположение, наведите на него мышкой и нажмите правую кнопку. После выполнения данной операции появится контекстное меню.

392. Выберите из данного меню пункт Изменить местоположение и нажмите на него левой кнопкой мышки. После этого откроется диалоговое окно Местоположение.

393. Измените данные в соответствии с описанием инструкции Добавить новое местоположение.

394. Нажмите кнопку ОК.

В результате выполнения данной инструкции произойдет изменение данных о выбранном местоположении.

Удаление местоположения

Для удаления местоположения:

395. Перейдите в диалоговое окно Местоположение СИ, (выберите пункт главного меню Справочники(Местоположение СИ).

396. В диалоговом окне Местоположение СИ выберите местоположение, которое нужно удалить.

397. Нажмите на выбранное местоположение правой кнопкой мыши. В контекстном меню выберите пункт Удалить местоположение или нажмите кнопку Удалить. Система выдаст сообщение следующего вида: 
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398. Нажмите Да в случае, если решили удалить местоположение, или Нет, если местоположение не следует удалять.

В результате выполнения данной инструкции произойдет удаление местоположения.

Поиск по местоположению

Внимание! Поиск осуществляется последовательно, то есть, сначала происходит поиск первого местоположения, параметры которого соответствуют выбранным, потом следующего подходящего местоположения и т. д.

Для поиска достаточно заполнить хотя бы одно из перечисленных ниже полей.

Для поиска информации о местоположении:

399. Перейдите в диалоговое окно Местоположение СИ выбрав пункт главного меню Справочники(Местоположение СИ.

400. Нажмите кнопку Поиск. Произойдет переход к диалоговому окну Поиск по местоположению
401. Внешний вид окна представлен: сохраняются значения, указанные во время предыдущей фильтрации. Если вам необходимо сбросить установленные в полях значения, нажмите кнопку Очистить.

402. В полях Локальный код, Местоположение проставьте соответственно локальный код и наименование местоположения владельца. Возможно заполнение только некоторых из указанных полей.

Примечание: Для поиска достаточно указать подстроку искомой строки.

403. Нажмите кнопку ОК.

В результате выполнения данной инструкции произойдет поиск местоположения по выбранным пользователем параметрам.

1.2. Работа с реестрами СИ по владельцам

Внимание! Просмотр реестров СИ по владельцам доступен только для пользователей, обладающих привилегией ReadDevCards. Пользователям, не обладающим указанной привилегией, будут недоступны все инструкции данной группы.

Ввод, корректировка и удаление данных реестра СИ по владельцам доступны только для пользователей, обладающих привилегией WriteDevCards.

Данные вносятся в систему руководителем бюро учета и приемки, сотрудниками бюро учета и приемки, поверителями, руководителем подразделения поверителей.

Если пользователь редактирует данные в окне и в это время происходит некорректное завершение программы (отключение питания и т. д.), происходит установка блокировок на повторный ввод данных на некоторый промежуток времени.

В системе ведется журнал, содержащий информацию о владельцах СИ, относящихся к данной аккредитованной организации. Для каждого владельца регистрируются принадлежащие ему средства измерения, информацию о которых владелец периодически передает в аккредитованную организацию. Данные вносятся в систему сотрудниками бюро учета и приемки (в т. ч. руководителем системы).

Посредством подгруппы инструкций Управление реестрами СИ осуществляется просмотр и редактирование (включая добавление и удаление) реестров средств измерений по владельцам СИ. Для удобства просмотра журнала владельцев СИ в БД реализован фильтр (поиск) по реквизитам владельцев.

При поступлении данных о СИ необходимо выполнить инструкцию Ввод средства измерений. Если данные о СИ передает незарегистрированный в системе владелец, то необходимо выполнить инструкцию Ввод параметров владельца СИ. Для удобства работы (поиска данных) с журналом “Реестр СИ по владельцам” используется инструкция Фильтрация реестров СИ. Можно распечатать данные о СИ, принадлежащих выбранному владельцу. Для этого используется инструкция Печать реестра СИ.

С помощью данной группы выполняется технологическая операция Ведение реестров СИ по владельцам процедуры Учет данных о владельцах СИ.

Данная группа инструкций включает в себя следующие подгруппы:

· Фильтрация реестров СИ.

· Управление реестрами СИ.

· Управление реестром СИ владельца.

1.2.1. Фильтрация реестров СИ

Внимание! Функция фильтрации данных реестра СИ доступна только для пользователей, обладающих привилегией ReadDevCards.

Фильтр реестров СИ обеспечивает удобство просмотра и управления реестрами СИ по владельцам и доступен всем пользователям системы.

Таблица реестров СИ может быть отфильтрована по:

· параметрам СИ;

· параметрам владельца СИ;

· дате формирования реестра.

Для фильтрации реестров СИ:

404. Перейдите в диалоговое окно Учет средств измерений (выберите пункт главного меню Поверки(Учет средств измерений):
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Диалоговое окно Учет средств измерений


405. Нажмите кнопку Фильтр. Появится диалоговое окно Фильтр (Учет средств измерений):
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Диалоговое окно Фильтр (Учет средств измерений)


406. В полях Наименование / Код владельца СИ укажите локальный код и название владельца реестра СИ. Данные поля можно заполнить следующими способами:

· Указать в поле Наименование владельца СИ какую-либо подстроку наименования владельца СИ и / или указать локальный код владельца в поле Код владельца СИ. При задании подстроки наименования будут отображены все те владельцы СИ, в наименовании которых содержится искомая подстрока. При задании локального кода фильтрация производится строго по указанному коду.

· Выбрать наименование и локальный код владельца из справочника “Владельцы СИ”. Для этого нажмите кнопку [image: image225.png]


 (справа от поля Код владельца СИ). Произойдет переход в диалоговое окно Владельцы СИ. В появившемся окне выберите владельца реестра СИ, и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Наименование / Код владельца СИ окна Фильтр (Учет средств измерений) будут заполнены выбранными значениями. В этом случае фильтрация производится строго по указанному наименованию и локальному коду.

· Указать в полях Наименование / Код владельца СИ подстроку наименования или локального кода и нажать клавишу Enter. После этого в появившемся выпадающем списке, в котором удаленные записи о владельцах отображаются курсивом, мышью выбрать требуемого владельца:
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	Список владельцев


В этом случае фильтрация производится строго по указанному наименованию и локальному коду.

407. Если владелец СИ принадлежит аккредитованной организации, проставьте галочку в поле Собственные. При этом поля Наименование / Код владельца СИ станут недоступными для фильтрации.

408. Если необходимо отфильтровать реестры СИ по дате их формирования, заполните поле выбора Дата реестра (поставьте галочку). В активизировавшихся полях даты Дата реестра с… по… укажите начальную и конечную даты формирования реестров СИ. После фильтрации будут отображены только те реестры СИ, дата формирования которых принадлежит указанному диапазону.

409. В полях Наименование / Модификация СИ укажите наименование и модификацию СИ, принадлежащего владельцам СИ. Указанные поля можно заполнить тремя способами:

· Указать какую-либо подстроку наименования / модификации СИ. В результате будут отображены все те реестры СИ, в наименовании / модификации которых содержится искомая подстрока.

· Выбрать наименование СИ из справочника “Локальный справочник СИ”. Для этого нажмите кнопку [image: image227.png]


 (справа от поля Модификация СИ). Произойдет переход в диалоговое окно Локальный справочник СИ. В появившемся окне выберите искомое СИ и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Наименование / Модификация СИ окна Фильтр (Учет средств измерений) будет заполнено выбранным значением. В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и модификации.

· Указать в полях Наименование / Модификация СИ подстроку наименования или модификации искомого СИ и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи о СИ отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо выбрать мышью требуемые наименование и модификацию:
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	Список СИ


В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и модификации.

410. В полях Вид деятельности укажите вид деятельности предприятия-владельца СИ. Указанные поля можно заполнить тремя способами:

· Указать какую-либо подстроку наименования или локального кода вида деятельности предприятия-владельца СИ. В результате будут отображены все те реестры СИ, в наименовании или локальном коде вида деятельности которых содержится искомая подстрока.

· Выбрать вид деятельности из справочника “Виды деятельности”. Для этого нажмите кнопку [image: image229.png]


 (справа от полей Вид деятельности). Произойдет переход в диалоговое окно Виды деятельности. В появившемся окне выберите искомый вид деятельности и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Вид деятельности окна Фильтр (Учет средств измерений) будут заполнены выбранным значением. В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и локальному коду.

· Указать подстроку наименования или локального кода вида деятельности и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо выбрать мышью требуемый вид деятельности:
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	Список видов деятельности


В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и локальному коду вида деятельности.

411. В полях Категория СИ укажите категорию средств измерений. Указанные поля можно заполнить тремя способами:

· Указать какую-либо подстроку наименования или локального кода категории СИ. В результате будут отображены все те реестры СИ, в наименовании или локальном коде категории которых содержится искомая подстрока.

· Выбрать категорию СИ из справочника “Категории СИ”. Для этого нажмите кнопку [image: image231.png]


 (справа от полей Категория СИ). Произойдет переход в диалоговое окно Категории СИ. В появившемся окне выберите искомую категорию СИ и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Категория СИ окна Фильтр (Учет средств измерений) будут заполнены выбранным значением. В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и локальному коду.

· Указать подстроку наименования или локального кода категории СИ и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо выбрать мышью требуемую категорию СИ:
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	Список категорий СИ


В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и локальному коду категории СИ.

412. Если необходимо отфильтровать реестры СИ по значениям полей Класс точности, Разряд, Цена деления шкалы, Диапазон измерений, Погрешность, Заводской номер, Инвентарный номер, Год выпуска, Номер паспорта заполните соответствующие поля искомыми значениями. После фильтрации будут отображены только те реестры СИ, значения полей которых соответствуют искомым значениям.

413. Для фильтрации реестров СИ по периодичности поверки или калибровки в полях Периодичность поверки, мес или Периодичность калибровки, мес введите искомые значения.

414. Для фильтрации по местоположению СИ нажмите кнопку [image: image233.png]


 (справа от поля Местоположение СИ). Произойдет переход в диалоговое окно Местоположение СИ. В появившемся окне выберите владельца, искомое местоположение СИ и нажмите кнопку Выбрать. После этого поле Местоположение СИ окна Фильтр (Учет средств измерений) будет заполнено выбранным значением. 

415. Для фильтрации реестров СИ по заводу-изготовителю СИ введите искомое значение в поле Завод-изготовитель.

416. Для фильтрации реестров СИ по номеру карточки СИ заполните поле Номер карточки СИ.

417. Для фильтрации реестров СИ по номеру карточки СИ, входящей в состав данного СИ заполните поле Номер карточки родительского СИ.

418. Если в искомом реестре содержатся комплекты СИ, проставьте галочку в поле Комплект.

419. В полях Состояние СИ укажите одно или несколько состояний СИ. Указанные поля можно заполнить тремя способами:

· Указать какую-либо подстроку наименования или локального кода состояния СИ. В результате будут отображены все те состояния СИ, в наименовании или локальном коде категории которых содержится искомая подстрока.

· Выбрать состояние СИ из справочника “Состояния СИ”. Для этого нажмите кнопку [image: image234.png]


 (справа от полей Состояние СИ). Произойдет переход в диалоговое окно Состояния СИ. В появившемся окне выберите искомое состояние СИ и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Состояние СИ окна Фильтр (Учет средств измерений) будут заполнены выбранным значением. В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и локальному коду.

· Указать подстроку наименования или локального кода категории СИ и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо отметить галочкой все необходимые состояния СИ:
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Список состояний СИ


После выбора состояний СИ нажмите Enter. В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованиям и локальным кодам состояний СИ.

420. Для фильтрации реестров СИ по дате получения СИ в поле Дата получения выберите искомую дату.

421. Для фильтрации реестров СИ по дате ввода СИ в эксплуатацию в поле Дата ввода в эксплуатацию выберите искомую дату.

422. Если необходимо отфильтровать реестры СИ по значениям полей Состояние при покупке, Комментарий карточки СИ, Комментарий группы СИ, заполните соответствующие поля искомыми значениями. После фильтрации будут отображены только те реестры СИ, значения полей которых соответствуют искомым значениям.

423. Нажмите кнопку ОК.

При выполнении инструкции таблица Реестры средств измерений по владельцам будет отфильтрована по введенным значениям.

1.2.2. Управление реестрами СИ

Внимание! Ввод, корректировка и удаление данных реестров СИ доступны только для пользователей, обладающих привилегией WriteDevCards.

Данный подраздел документа содержит следующие пункты:

· Ввод параметров владельца СИ.

· Изменение параметров владельца СИ.

· Просмотр параметров владельца СИ.

· Удаление реестра СИ владельца.

Ввод параметров владельца СИ

Для ввода параметров владельца СИ:

424. Перейдите в диалоговое окно Учет средств измерений, выбрав пункт главного меню Поверки(Учет средств измерений:
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Диалоговое окно Учет средств измерений


425. В диалоговом окне Учет средств измерений нажмите кнопку Добавить, расположенную под таблицей Реестры средств измерений по владельцам. После выполнения данной операции появится новое диалоговое окно Выбор реестра:
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	Диалоговое окно Выбор реестра


426. Для выбора владельца реестра СИ, существуют два способа:

· Нажать кнопку [image: image238.bmp], расположенную справа от поля Название владельца. При нажатии данной кнопки появится новое диалоговое окно Владельцы СИ:
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Диалоговое окно Владельцы СИ


В таблице владельцев СИ необходимо выбрать владельца реестра СИ, и нажать кнопку Выбрать. При нажатии данной кнопки поле Название владельца диалогового окна Выбор реестра будет заполнено указанным наименованием владельца.

Примечание: Для удобства выбора владельцев рекомендуется отфильтровать таблицу владельцев по требуемым параметрам (см. описание инструкции Фильтр по реквизитам владельцев СИ).

· Указать в поле Локальный код или Название владельца подстроку локального кода или наименования владельца реестра СИ, и нажать клавишу Enter. В появившемся списке необходимо выбрать мышью требуемые локальный код и наименование владельца:
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	Список владельцев СИ


427. Нажмите кнопку ОК.

После выполнения данной операции в таблице Реестры средств измерений по владельцам произойдет регистрация владельца СИ.

Изменение параметров владельца СИ

Для изменения параметров владельца в таблице Реестры средств измерений по владельцам:

428. Перейдите в диалоговое окно Учет средств измерений, выбрав пункт главного меню Поверки( Учет средств измерений.

429. В таблице Реестры средств измерений по владельцам укажите строку владельца СИ, параметры которого должны быть изменены.

430. Нажмите кнопку Изменить. При нажатии данной кнопки появляется новое диалоговое окно Выбор реестра.

431. Заполните поля окна Выбор реестра в соответствии с описанием пунктов 3-4 инструкции Ввод параметров владельца СИ.

432. Нажмите кнопку ОК.

После выполнения данной операции в таблице Реестры средств измерений по владельцам произойдет изменение параметров владельца.

Просмотр параметров владельца СИ

Для просмотра параметров владельца в таблице Реестры средств измерений по владельцам:

433. Перейдите в диалоговое окно Учет средств измерений, выбрав пункт главного меню Поверки(Учет средств измерений.

434. В таблице Реестры средств измерений по владельцам укажите строку владельца СИ, параметры которого необходимо просмотреть.

435. Нажмите кнопку Просмотр. При нажатии данной кнопки появляется новое диалоговое окно Выбор реестра.

436. В полях Локальный код и Название будут указаны локальный код и название владельца реестра СИ.

437. В поле Дата будет проставлена дата формирования реестра СИ.

438. Нажмите кнопку Закрыть.

После выполнения данной операции произойдет просмотр параметров владельца из таблицы Реестры средств измерений по владельцам.

Удаление реестра СИ владельца

Для удаления реестра СИ владельца:

439. Перейдите в диалоговое окно Учет средств измерений, выбрав пункт главного меню Поверки( Учет средств измерений.

440. В таблице Реестры средств измерений по владельцам укажите строку владельца СИ, параметры которого должны быть удалены.

441. Нажмите кнопку Удалить. При нажатии данной клавиши открывается диалоговое окно Выбор реестра.

442. Для удаления параметров данного владельца СИ из таблицы Реестры средств измерений по владельцам нажмите кнопку ОК.

Примечание: Для отмены выполнения операции удаления нажмите кнопку Cancel (Отмена).

После выполнения данной операции из таблицы Реестры средств измерений по владельцам будут удалены данные о выбранном владельце, а также автоматически удалены все группы СИ, входящие в данный реестр.

1.2.3. Управление реестром СИ владельца

Для управления реестром СИ владельца:

443. Перейдите в диалоговое окно Учет средств измерений, выбрав пункт главного меню Поверки(Учет средств измерений:
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Диалоговое окно Учет средств измерений


444. В таблице Реестры средств измерений по владельцам укажите владельца СИ.

При выполнении данной операции в таблице Группы средств измерений владельца отражаются средства измерений по указанному владельцу.

Данный подраздел документа содержит следующие пункты:

· Ввод средства измерений.

· Фильтрация карточек СИ.

· Изменение параметров средства измерений в реестре СИ владельца.

· Просмотр параметров средства измерений в реестре СИ владельца.

· Добавление номера родительской карточки СИ.

· Передача СИ в другую группу.

· Передача группы СИ в другой реестр.

· Добавление составных частей в карточку СИ.

· Изменение составных частей в карточке СИ.

· Удаление составных частей из карточки СИ.

· Добавление комплектности СИ.

· Изменение комплектности СИ.

· Удаление комплектности СИ.

· Удаление средства измерений из реестра СИ владельца.

· Печать реестра СИ.

Ввод средства измерений

Для добавления нового средства измерений в реестр СИ владельца:

445. Нажмите кнопку Добавить таблицы Группы средств измерений владельца. При нажатии данной кнопки появляется диалоговое окно Работа с группой средств измерений:
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Диалоговое окно Работа с группой средств измерений


446. Для выбора наименования и модификации СИ, входящего в группу СИ владельца, существуют два способа:

· Нажать кнопку [image: image243.bmp], расположенную справа от поля Наименование / Модификация СИ. При нажатии данной кнопки появится диалоговое окно Локальный справочник СИ:
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Диалоговое окно Локальный справочник СИ


В Локальном справочнике необходимо выбрать наименование и модификацию СИ, входящего в группу, и нажать кнопку Выбрать. При нажатии данной кнопки поля Наименование / Модификация СИ диалогового окна Работа с группой средств измерений будут заполнены указанными наименованием и модификацией СИ.

Примечание: Для удобства выбора СИ произведите фильтрацию таблицы Локальный справочник СИ (см. описание инструкции Фильтр средств измерений в локальном справочнике).

· Указать в полях Наименование / Модификация СИ подстроку наименования или модификации СИ, входящего в группу, и нажать клавишу Enter. В появившемся списке необходимо выбрать мышью требуемые наименование и модификацию СИ:
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 Список СИ


447. Для определения вида деятельности существуют два способа:

· Нажать кнопку [image: image246.bmp] справа от поля Вид деятельности. При нажатии данной кнопки появляется диалоговое окно Виды деятельности:

	[image: image247.png]Ocyuecrenenve serepmapron pesTensHocTH
‘OcywiecTneste REATENsHOCTH B OBRBCTH OXpaHH OKPYXLLEA ¢
‘OcywiecTaneste REATENsHOCTH 8 OBRECTH PEXEBHCKOR OBOPOHS
Bunoneryie paGOT 1o oBeCreseHHO G230MBCHSX YCHoBH 1 OXP3.
‘OcyuecTsnene NpoKSEORCTEEHHOTD KoNTPOn 32 Cofmanenvets

Ocywecreneswie Toprosr

BRinontesti Fo)AapCTBSHHBIX YETHSIX ONepaLY I YVeT Karnie
‘Oxasanve yCnyT nosToBOR Cassw, yueTe oBuena OK3aHHEX YCTyT
Ocyuecrenenye pesTensHocTy 5 ofnacTy oBopore:  Sesonacros
Oy ueCTEReH/e fEonesieckoM 1 KZPTOTPAGEINECKOR ResTensHo.
‘Ocyuecrenenye pesTensHoCTH & OGRaCTH MZpOMETEOPOROTYM, 11
Tlposezerve GamKOBCKI, HaROTOBbIX, TRHOXERHEX OTepaLYt T
Bnonterye paGOT 10 OLSHKE CODTBETCTBNR POy KLU 1 MHEDX O
Tlposesere opHANLHeX CropTHEBX CopesroBary, ofecrese.
Bninontieste nopyeruilCya, OpraHoB MPOKYPATYPH, OCYA2pCTE





Диалоговое окно Виды деятельности


В таблице видов деятельности необходимо указать вид деятельности данного предприятия-владельца СИ, и нажать кнопку Выбрать. При нажатии данной кнопки в поле Вид деятельности окна Работа с группой средств измерений появляется наименование вида деятельности предприятия-владельца СИ.

· Указать в поле Вид деятельности подстроку названия вида деятельности предприятия-владельца СИ, и нажать клавишу Enter. В появившемся списке необходимо выбрать мышью требуемый вид деятельности:

	[image: image248.png]



	Список видов деятельности


448. Для определения категории средства измерений также существуют два способа:

· Нажать кнопку [image: image249.bmp] справа от поля Категория. При нажатии данной кнопки появляется диалоговое окно Категории СИ:
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Диалоговое окно Категории СИ


В таблице категорий СИ необходимо указать категорию средства измерений, добавляемого в перечень СИ данного владельца, и нажать кнопку Выбрать. При нажатии данной кнопки поле Категория окна Работа с группой средств измерений заполняется выбранным значением.

· Указать в поле Категория подстроку названия категории СИ для СИ, входящего в группу, и нажать клавишу Enter. В появившемся списке необходимо выбрать мышью требуемую категорию:
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	Список категорий СИ


449. Если необходимо указать параметры СИ, входящего в группу, заполните поля Класс точности, Разряд, Цена деления шкалы, Диапазон измерений, Погрешность.

450. Для определения периодичности поверки и калибровки в полях Периодичность поверки, мес или Периодичность калибровки, мес введите необходимые значения.

451. Для определения местоположения СИ (места установки, использования СИ), завода-изготовителя СИ и ввода рабочего комментария для СИ укажите значения в полях Местоположение, Завод-изготовитель или Комментарий.

452. В поле Количество введите количество СИ, которое необходимо добавить в группу и при помощи кнопок [image: image252.bmp], [image: image253.bmp] произведите добавление СИ.

Примечание: Если необходимо удалить несколько СИ из группы воспользуйтесь кнопками [image: image254.bmp] – удаление одного СИ, [image: image255.bmp] – удаление всех СИ.

453. В таблице Карточки СИ заполните необходимые поля, для этого существует два способа:

· Нажать кнопку [image: image256.bmp], слева от столбца № карточки. При нажатии данной кнопки появляется диалоговое окно Карточка СИ для ввода информации о СИ:
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Диалоговое окно Карточка СИ


1. Заполните поле В составе (№ карточки СИ) в случае если данное СИ входит в состав СИ из другой карточки, для этого воспользуйтесь инструкцией Добавление номера родительской карточки СИ.

2. Заполните поля Заводской номер, Инвентарный номер, Год выпуска, Номер паспорта.

3. В списочном поле Состояние СИ выберите одно из возможных состояний СИ.

4. Заполните поля Дата получения и Дата ввода в эксплуатацию СИ, входящего в группу.

5. Заполните поле Состояние при покупке.

6. В поле Комментарий при необходимости введите любую рабочую информацию о данном СИ.

7. Если СИ является комплектом, в поле Комплект проставьте галочку и в поле Количество укажите число СИ в комплекте.

8. Перейдите к закладке Состав:
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Закладка Состав


Для добавления состава СИ воспользуйтесь инструкцией Добавление составных частей в карточку СИ.

9. Перейдите к закладке Комплектность:

	[image: image259.png](@b Kaprowea C/ - F
[ p— e

e

Vicropus nomepousix paGor | Ucropus KannBposossix pad | Ucropus pemorimex pator |

L
Crpaska | Nesars





Закладка Комплектность


Для ввода комплектности СИ воспользуйтесь инструкцией Добавление комплектности СИ
10. Нажмите кнопку ОК.

· Ввести информацию о СИ непосредственно в каждую строку таблицы Карточки СИ. Для этого двойным нажатием левой кнопки мыши поставьте курсор в нужную ячейку таблицы и внесите необходимые параметры СИ в соответствии с названием столбца таблицы.

454. Нажмите кнопку ОК.

После выполнения данной операции в таблице реестров СИ владельца произойдет регистрация новой группы средств измерений.

Фильтрация карточек СИ

Для фильтрации карточек СИ реестра владельца:

455. В таблице Группы средств измерений владельца укажите строку с группой средств измерений.

456. Нажмите кнопку Изменить или Просмотр таблицы Группы средств измерений владельца. При нажатии данной кнопки появляется диалоговое окно Работа с группой средств измерений.

457. Для отображения искомых карточек СИ в блоке Фильтр выберите параметр фильтрации в выпадающем списке:

· Если выбран один из параметров № карточки, Года выпуска то в полях с… по… укажите начальное и конечное значения номера карточки или года выпуска.

· Если выбран один из параметров Заводской №, Инвентарный №, то в поле справа укажите заводской или инвентарный номер СИ искомой карточки.

· Если выбран параметр Номер паспорта, то в поле справа укажите номер паспорта СИ искомой карточки.

· Если выбран параметр Комплект, то в поле справа проставьте галочку, если требуется отфильтровать комплекты СИ.

· Если выбран параметр Количество, то в поля справа с… по… введите начальное и конечное значения искомого количества СИ.

· Если выбран параметр Состояние СИ, то в поле справа проставьте галочку и выберите искомое значение состояния СИ.

· Если выбран один из параметров Дата получения или Дата ввода в эксплуатацию, то в полях справа укажите искомый период получения СИ или ввода в эксплуатацию СИ.

· Если выбран один из параметров Состояние при покупке, Комментарий, то в поле справа введите искомое значение состояния СИ при покупке или искомый комментарий к СИ.

· Если выбран один из параметров № документа / Дата последней поверки, № документа / Дата последней калибровки, № документа / Дата последнего ремонта, то в поле справа введите искомое значение.

В результате выполнения данной инструкции произойдет фильтрация карточек СИ по указанным параметрам.

Изменение параметров средства измерений в реестре СИ владельца

Для изменения параметров средства измерений в реестре поверяемых СИ:

458. В таблице Группы средств измерений владельца укажите строку средства измерений, параметры которого должны быть изменены.

459. Нажмите кнопку Изменить таблицы Группы средств измерений владельца. При нажатии данной кнопки появляется диалоговое окно Работа с группой средств измерений.

460. Введите изменения в поля параметров СИ диалогового окна Работа с группой средств измерений (см. описание инструкции Ввод средства измерений).

461. Нажмите кнопку ОК.

После выполнения данной инструкции в реестре СИ владельца произойдет регистрация произведенных изменений.

Просмотр параметров средства измерений в реестре СИ владельца

Для просмотра параметров средства измерений в реестре СИ владельца:

462. В таблице Группы средств измерений владельца укажите строку средства измерений, параметры которого необходимо просмотреть.

463. Нажмите кнопку Просмотр таблицы Группы средств измерений владельца. При нажатии данной кнопки появляется новое диалоговое окно Работа с группой средств измерений.

464. На закладке Основное просмотрите значения полей диалогового окна Работа с группой средств измерений:

· В полях Наименование / Модификация СИ указаны наименование и модификация СИ из перечня владельца.

· В поле Вид деятельности отображен вид деятельности предприятия-владельца СИ.

· В поле Категория отображена категория СИ.

· В поле Класс точности отображен класс точности СИ.

· В поле Разряд отображен разряд СИ.

· В поле Цена деления шкалы отображена цена деления шкалы СИ.

· В поле Диапазон измерений отображен диапазон измерений СИ.

· В поле Погрешность отображена погрешность СИ.

· В полях Периодичность поверки, мес и Периодичность калибровки, мес отображена периодичность поверки и калибровки СИ.

· В поле Местоположение указано местоположение средства измерений (место установки, использования).

· В поле Завод-изготовитель отображено название завода-изготовителя СИ.

· В поле Комментарий отображена рабочая информация о СИ.

· В поле Количество указано количество СИ с приведенными параметрами (наименованием, модификацией, видом деятельности и т. д.) в перечне СИ владельца.

· В столбцах таблицы Карточки СИ перечислены характеристики средств измерений.

465. Для просмотра комплектности СИ перейдите на закладку Комплектность.

466. Для просмотра истории поверочных работ перейдите к закладке История поверочных работ (по умолчанию данная закладка открыта).

467. Для просмотра метрологических характеристик или причин непригодности СИ нажмите на кнопку [image: image260.bmp] слева от поля Дата поверки откроется окно для просмотра поверочных данных:

	[image: image261.png]



Окно для просмотра поверочных / калибровочных / ремонтных данных о СИ


468. Для просмотра истории калибровочных работ перейдите к закладке История калибровочных работ.

469. Для просмотра метрологических характеристик или причин непригодности СИ нажмите на кнопку [image: image262.bmp] слева от поля Дата калибровки откроется окно для просмотра калибровочных данных.

470. Для просмотра истории ремонтных работ перейдите к закладке История ремонтных работ.

471. Для просмотра характеристик ремонта нажмите на кнопку [image: image263.bmp] слева от поля Дата ремонта откроется окно для просмотра ремонтных данных.

472. Нажмите кнопку Закрыть.

После выполнения данной инструкции произойдет просмотр сведений о СИ из перечня СИ владельца.

Добавление номера родительской карточки СИ

Для ввода номера карточки, являющейся родительской для данного СИ:

473. В таблице Группы средств измерений владельца укажите строку средства измерений, в карточку которого необходимо добавить номер родительской карточки СИ.

474. Нажмите кнопку Изменить таблицы Группы средств измерений владельца. При нажатии данной кнопки появляется диалоговое окно Работа с группой средств измерений.

В таблице Карточки СИ нажмите кнопку [image: image264.bmp] напротив того СИ, для которого необходимо добавить номер родительской карточки СИ, откроется окно Карточка СИ.

475. На закладке Основное нажмите кнопку [image: image265.bmp], откроется окно Учет средств измерений:
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Диалоговое окно Учет средств измерений


476. Выберите группу СИ, в состав которого входит данное СИ и нажмите кнопку Выбрать. Откроется окно Выбор СИ:
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Диалоговое окно Выбор СИ


477. В таблице Исходные значения выберите СИ, в состав которого входит данное СИ и нажмите кнопку [image: image268.png]


. Выбранное СИ будет перемещено в таблицу Выбранные значения.

478. После выбора родительского СИ нажмите кнопку ОК. Произойдет возврат к диалоговому окну Карточка СИ.

Поле В составе (№ карточки СИ) будет заполнено номером родительской карточки данного СИ.

Примечание: Для удаления номера родительской карточки СИ из поля В составе (№ карточки СИ) нажмите кнопку [image: image269.bmp].

Передача СИ в другую группу

Для передачи СИ в другую группу:

479. В таблице Группы средств измерений владельца укажите строку средства измерений, которое необходимо перенести в другую группу.

Нажмите кнопку Изменить таблицы Группы средств измерений владельца. При нажатии данной кнопки появляется диалоговое окно Работа с группой средств измерений. В таблице Карточки СИ нажмите кнопку [image: image270.bmp] напротив того СИ, которое необходимо передать, откроется окно Карточка СИ.

480. На закладке Основное нажмите кнопку Передать в другую группу СИ, откроется окно:
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Окно для выбора группы СИ


481. Выберите в таблице требуемую группу (для поиска владельца в списке воспользуйтесь полем Владелец) и нажмите кнопку Выбрать.

В результате выполнения данной инструкции выбранное СИ будет перемещено в другую группу СИ.

Передача группы СИ в другой реестр

Для передачи группы СИ в другой реестр:

482. В таблице Группы средств измерений владельца укажите строку средства измерений подлежащего передаче в другой реестр.

483. Нажмите кнопку Передать. При нажатии данной кнопки появляется окно для выбора реестра СИ:
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Окно для выбора реестра СИ


484. Выберите в таблице требуемый реестр СИ (для поиска владельца в списке воспользуйтесь полем Владелец) и нажмите кнопку Выбрать.

В результате выполнения указанных действий выбранное СИ будет перемещено в другой реестр СИ.

Добавление составных частей в карточку СИ

Для добавления составных частей СИ в карточку СИ:

485. В таблице Группы средств измерений владельца укажите строку средства измерений, для которого необходимо добавить составные части.

486. Нажмите кнопку Изменить таблицы Группы средств измерений владельца. При нажатии данной кнопки появляется диалоговое окно Работа с группой средств измерений.

487. В таблице Карточки СИ нажмите кнопку [image: image273.bmp] напротив того СИ, для которого необходимо добавить составные части, откроется окно Карточка СИ.

488. Перейдите на закладку Состав:
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Диалоговое окно Карточка СИ, закладка Состав


489. Нажмите кнопку Добавить. Произойдет переход к диалоговому окну Учет средств измерений для выбора группы СИ:
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Диалоговое окно Учет средств измерений


490. Выберите группу СИ и нажмите кнопку Выбрать. Произойдет переход к окну Выбор СИ:
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Диалоговое окно Выбор СИ


491. В таблице Исходные значения выберите СИ, в состав которого входит данное СИ и нажмите кнопку [image: image277.png]


. Выбранное СИ будет перемещено в таблицу Выбранные значения.

Примечание: Указанную выше операцию (выбор СИ и его включение в таблицу Выбранные значения) повторите нужное число раз для того, чтобы в состав были добавлены все нужные СИ.

Для того чтобы включить все СИ в таблицу Выбранные значения нажмите кнопку [image: image278.png]


.

Для того чтобы исключить СИ из таблицы Выбранные значения (например, если СИ было перемещено туда по ошибке) выберите требуемую строку и нажмите кнопку [image: image279.png]


.

Для исключения всех СИ из таблицы Выбранные значения, нажмите кнопку [image: image280.png]


.

492. После выбора всех составных частей СИ нажмите кнопку ОК. Произойдет возврат к диалоговому окну Карточка СИ.

Изменение составных частей в карточке СИ

Для изменения составных частей СИ в карточке СИ:

493. В таблице Группы средств измерений владельца укажите строку средства измерений, для которого необходимо изменить составные части.

494. Нажмите кнопку Изменить таблицы Группы средств измерений владельца. При нажатии данной кнопки появляется диалоговое окно Работа с группой средств измерений.

495. В таблице Карточки СИ нажмите кнопку [image: image281.bmp] напротив того СИ, для которого необходимо изменить составные части, откроется окно Карточка СИ.

	496. Перейдите на закладку Состав:
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Диалоговое окно Карточка СИ, закладка Состав


497. В таблице составных частей СИ выберите строку СИ для изменения и нажмите кнопку Изменить. Произойдет переход к диалоговому окну Учет средств измерений для выбора группы СИ:
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Диалоговое окно Учет средств измерений


498. Выберите другую группу СИ и нажмите кнопку Выбрать. Произойдет переход к окну Выбор СИ:
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Диалоговое окно Выбор СИ


499. Нажмите кнопку [image: image285.png]


 или [image: image286.png]


. Составная часть СИ будет перемещена из таблицы Исходные значения в таблицу Выбранные значения.

Примечание: Для того чтобы исключить СИ из таблицы Выбранные значения (например, если СИ было перемещено туда по ошибке) нажмите кнопку [image: image287.png]


.

500. После выбора всех составных частей СИ нажмите кнопку ОК.

В результате выполнения указанных действий произойдет изменение составных частей СИ и возврат к диалоговому окну Карточка СИ.

Удаление составных частей из карточки СИ

Для удаления составной части СИ из карточки СИ:

501. В таблице Группы средств измерений владельца укажите строку средства измерений, для которого необходимо удалить составные части.

502. Нажмите кнопку Изменить таблицы Группы средств измерений владельца. При нажатии данной кнопки появляется диалоговое окно Работа с группой средств измерений. 

503. В таблице Карточки СИ нажмите кнопку [image: image288.bmp] напротив того СИ, у которого необходимо удалить составные части, откроется окно Карточка СИ.

504. Перейдите на закладку Состав.

505. В таблице составных частей СИ выберите строку СИ для удаления и нажмите кнопку Удалить.

В результате выполнения указанных действий произойдет удаление составной части СИ.

Добавление комплектности СИ

Для добавления комплектности в карточку СИ:

506. В таблице Группы средств измерений владельца укажите строку средства измерений, для которого необходимо добавить комплектность.

507. Нажмите кнопку Изменить таблицы Группы средств измерений владельца. При нажатии данной кнопки появляется диалоговое окно Работа с группой средств измерений. 

508. В таблице Карточки СИ нажмите кнопку [image: image289.bmp] напротив того СИ, для которого необходимо добавить комплектность, откроется окно Карточка СИ.

509. Перейдите на закладку Комплектность:
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Диалоговое окно Карточка СИ, закладка Комплектность


510. Заполните столбцы Наименование составной части и Количество требуемыми значениями.

511. Для добавления следующей составной части установите курсор мыши на следующую строку и введите требуемые значения.

512. Если требуется заполнить комплектность СИ из состава, нажмите кнопку Заполнить из состава, в таблице отобразится наименование составной части СИ и количество составных частей.

В результате выполнения указанных действий произойдет заполнение комплектности СИ.

Изменение комплектности СИ

Для изменения комплектности СИ:

513. В таблице Группы средств измерений владельца укажите строку средства измерений, у которого необходимо изменить комплектность.

514. Нажмите кнопку Изменить таблицы Группы средств измерений владельца. При нажатии данной кнопки появляется диалоговое окно Работа с группой средств измерений.

515. В таблице Карточки СИ нажмите кнопку [image: image291.bmp] напротив того СИ, у которого необходимо изменить комплектность, откроется окно Карточка СИ.

516. Перейдите на закладку Комплектность:
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Диалоговое окно Карточка СИ, закладка Комплектность


517. Внесите изменения в столбцах Наименование составной части и Количество.

518. Если требуется изменить комплектность СИ из состава, нажмите кнопку Заполнить из состава, появится сообщение вида:
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519. Для удаления имеющихся записей и внесения новых записей в комплектность СИ из состава СИ нажмите кнопку ОК. Для отмены изменения комплектности СИ из состава СИ нажмите кнопку Отмена.

В результате выполнения указанных действий произойдет изменение комплектности СИ.

Удаление комплектности СИ

Для удаления комплектности СИ:

520. В таблице Группы средств измерений владельца укажите строку средства измерений, из которого необходимо удалить комплектность.

521. Нажмите кнопку Изменить таблицы Группы средств измерений владельца. При нажатии данной кнопки появляется диалоговое окно Работа с группой средств измерений. 

522. В таблице Карточки СИ нажмите кнопку [image: image294.bmp] напротив того СИ, из которого необходимо удалить комплектность, откроется окно Карточка СИ.

	523. Перейдите на закладку Комплектность:
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Диалоговое окно Карточка СИ, закладка Комплектность


524. Нажмите кнопку [image: image296.bmp] напротив строки, значения в которой требуется удалить.

В результате выполнения указанных действий произойдет удаление комплектности СИ.

Удаление средства измерений из реестра СИ владельца

Для удаления средства измерений из реестра владельца СИ:

525. В таблице Группы средств измерений владельца укажите строку средства измерений подлежащего удалению.

526. Нажмите кнопку Удалить. При нажатии данной кнопки появляется диалоговое окно Работа с группой средств измерений.

527. Для выполнения операции удаления СИ из реестра нажмите кнопку ОК.

Примечание: Для отмены данной операции нажмите кнопку Отмена.
В результате выполнения данной инструкции произойдет удаление СИ из реестра.

Печать реестра СИ

Для печати реестра СИ:

528. В таблице Реестры средств измерений по владельцам выберите владельца СИ.

529. Нажмите кнопку Печать над таблицей Реестры средств измерений по владельцам. Произойдет переход в диалоговое окно Печать документа, в котором будет отображена информация о СИ.

530. Если СИ необходимо отобрать по срокам проведения работ, нажмите кнопку Печать(Дополнительный отчёт для вызова диалогового окна Печать дополнительного отчёта, задайте необходимые параметры и нажмите ОК для перехода в диалоговое окно Печать документа.
531. Нажмите кнопку [image: image297.bmp] (Печать) диалогового окна Печать документа.

В результате выполнения данной инструкции произойдет печать реестра СИ.

1.3. Работа с перечнями СИ по владельцам

Внимание! Просмотр перечней СИ по владельцам доступен только для пользователей, обладающих привилегией ReadDevLists. Пользователям, не обладающим указанной привилегией, будут недоступны все инструкции данной группы.

Ввод, корректировка и удаление данных перечня СИ по владельцам доступны только для пользователей, обладающих привилегией WriteDevLists.

Если пользователь редактирует данные в окне и в это время происходит некорректное завершение программы (отключение питания и т. д.), происходит установка блокировок на повторный ввод данных на некоторый промежуток времени.

В системе ведется журнал, содержащий информацию о владельцах СИ, относящихся к данной аккредитованной организации. Для каждого владельца регистрируются принадлежащие ему средства измерения, информацию о которых владелец периодически передает в аккредитованную организацию. Данные вносятся в систему сотрудниками бюро учета и приемки (в т. ч. руководителем системы).

Посредством подгруппы инструкций Управление перечнями СИ осуществляется просмотр и редактирование (включая добавление и удаление) перечней средств измерений по владельцам СИ. Для удобства просмотра журнала владельцев СИ в БД реализован фильтр (поиск) по реквизитам владельцев.

При поступлении данных о СИ необходимо выполнить инструкцию Ввод средства измерений. Если данные о СИ передает незарегистрированный в системе владелец, то необходимо выполнить инструкцию Ввод параметров владельца СИ. Для удобства работы (поиска данных) с журналом “Перечни СИ по владельцам” используется инструкция Фильтрация перечней СИ. Можно распечатать данные о СИ, принадлежащих выбранному владельцу. Для этого используется инструкция Печать перечня СИ.

С помощью данной группы выполняется технологическая операция Ведение перечней СИ по владельцам процедуры Учет данных о владельцах СИ.

Данная группа инструкций включает в себя следующие подгруппы:

· Фильтрация перечней СИ.

· Управление перечнями СИ.

· Управление перечнем СИ владельца.

1.3.1. Фильтрация перечней СИ

Фильтр перечней СИ обеспечивает удобство просмотра и управления перечнями СИ по владельцам и доступен всем пользователям системы.

Таблица перечней СИ может быть отфильтрована по:

· наименованию владельца, подавшего перечень;

· наименованию средства измерений, входящего в перечень СИ;

· дате представления перечня.

Для фильтрации перечней СИ:

532. Перейдите в диалоговое окно Перечни средств измерений (выберите пункт главного меню Поверки(Перечни СИ):
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Диалоговое окно Перечни средств измерений


533. Нажмите кнопку Фильтр. Появится диалоговое окно Фильтр (Перечни СИ):
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	Диалоговое окно Фильтр (Перечни СИ)


534. В полях Локальный код и Название владельца укажите локальный код и название владельца СИ, представившего перечень СИ в аккредитованную организацию. Данные поля можно заполнить следующими способами:

· Указать в поле Название владельца какую-либо подстроку названия владельца СИ и / или указать локальный код владельца в поле Локальный код. При задании подстроки названия будут отображены все те владельцы СИ, в названии которых содержится искомая подстрока. При задании локального кода фильтрация производится строго по указанному коду.

· Выбрать название и локальный код владельца из справочника “Владельцы СИ”. Для этого нажмите кнопку [image: image300.png]


 (справа от поля Локальный код). Произойдет переход в диалоговое окно Владельцы СИ. В появившемся окне выберите владельца, приславшего перечень СИ, и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Название владельца и Локальный код окна Фильтр (Перечни СИ) будут заполнены выбранными значениями. В этом случае фильтрация производится строго по указанному названию и коду.

· Указать в поле Название владельца или Локальный код подстроку названия или локального кода и нажать клавишу Enter. После этого в появившемся выпадающем списке, в котором удаленные записи о владельцах отображаются курсивом, мышью выбрать требуемого владельца:
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	Перечень владельцев


В этом случае фильтрация производится строго по указанному названию и локальному коду.

535. Если владелец СИ принадлежит аккредитованной организации, проставьте галочку в поле Собственные. При этом поля Название владельца и Локальный код станут недоступными для фильтрации.

536. Если необходимо отсортировать перечни СИ по дате их представления, заполните поле выбора Дата представления (поставьте галочку). В активизировавшихся полях даты Дата представления с… по… укажите начальную и конечную даты представления перечней СИ в аккредитованную организацию. После фильтрации будут отображены только те перечни СИ, дата представления которых принадлежит указанному диапазону.

537. В полях Наименование СИ и Модификация укажите наименование и модификацию СИ, принадлежащего владельцам СИ. Указанные поля можно заполнить тремя способами:

· Указать какую-либо подстроку наименования / модификации СИ. В результате будут отображены все те СИ, в наименовании / модификации которых содержится искомая подстрока.

· Выбрать наименование СИ из справочника “Локальный справочник СИ”. Для этого нажмите кнопку [image: image302.png]


 (справа от поля Модификация). Произойдет переход в диалоговое окно Локальный справочник СИ. В появившемся окне выберите искомое СИ и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Наименование СИ и Модификация окна Фильтр (Перечни СИ) будет заполнено выбранным значением. В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и модификации.

· Указать в поле Наименование СИ или Модификация подстроку наименования или модификации искомого СИ и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи о СИ отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо выбрать мышью требуемые наименование и модификацию:
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	Перечень СИ владельцев


В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и модификации.

538. Нажмите кнопку ОК.

При выполнении инструкции таблица Перечни СИ будет отфильтрована по наименованию владельца СИ.

1.3.2. Управление перечнями СИ

Внимание! Ввод, корректировка и удаление данных перечня владельцев СИ доступны только для пользователей, обладающих привилегией WriteDevLists.

Перечни СИ можно создавать не чаще чем раз в пять лет. При попытке создания перечня СИ раньше срока, выдается соответствующее сообщение.

Данный подраздел документа содержит следующие пункты:

· Ввод параметров владельца СИ.

· Изменение параметров владельца СИ.

· Просмотр параметров владельца СИ.

· Удаление перечня СИ владельца.

Ввод параметров владельца СИ

Для ввода параметров владельца СИ:

539. Перейдите в диалоговое окно Перечни средств измерений, выбрав пункт главного меню Поверки(Перечни СИ:
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Диалоговое окно Перечни средств измерений


540. В диалоговом окне Перечни средств измерений нажмите кнопку Добавить, расположенную под таблицей Перечни СИ. После выполнения данной операции появится новое диалоговое окно Выбор владельца:
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	Диалоговое окно Выбор владельца


541. Для выбора владельца, приславшего перечень СИ, существуют два способа:

· Нажать кнопку [image: image306.bmp], расположенную справа от поля Название владельца. При нажатии данной кнопки появится новое диалоговое окно Владельцы СИ:
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Диалоговое окно Владельцы СИ


В таблице владельцев СИ необходимо выбрать владельца, приславшего перечень СИ, и нажать кнопку Выбрать. При нажатии данной кнопки поле Название владельца диалогового окна Выбор владельца будет заполнено указанным наименованием владельца.

Примечание: Для удобства выбора владельцев рекомендуется отфильтровать таблицу владельцев по требуемым параметрам (см. описание инструкции Фильтр по реквизитам владельцев СИ).

· Указать в поле Локальный код или Название владельца подстроку локального кода или наименования владельца, приславшего перечень, и нажать клавишу Enter. В появившемся списке необходимо выбрать мышью требуемые локальный код и наименование владельца:
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	Список владельцев СИ


542. Заполните поле Дата представления окна Выбор владельца датой составления перечня СИ. Если владелец СИ является собственным, то для заполнения данного поля нажмите кнопку [image: image309.png]


 справа от поля Дата представления (в этом случае состав кнопок окна Выбор владельца изменится). Откроется окно Даты представления:
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Диалоговое окно Даты представления


543. Выберите дату представления или создайте новую. Нажмите кнопку Выбрать.

Примечание: Для создания новой даты представления нажмите кнопку Добавить в окне Даты представления. Откроется окно Добавление даты представления:
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Диалогово окно Добавление даты представления


Выберите дату и нжмите кнопку ОК.

544. При необходимости заполнения перечня СИ на основании реестра СИ проставьте галочку в поле Заполнить на основании реестра СИ.

Примечание: При установленной галочке из реестра СИ в перечень СИ скопируются только те группы СИ, у которых заполнено поле Периодичность поверки, мес. При проставлении галочки в данном поле в окне Работа с перечнем СИ владельца данными из реестра заполнятся следующие поля перечня: Наименование, Модификация СИ, Вид деятельности, Расположение (заполнится полем Местоположение группы СИ реестра), Категория, Межповерочный интервал (заполнится полем Периодичность поверки, мес группы СИ реестра), Количество.
545. Нажмите кнопку ОК.

После выполнения данной операции в таблице Перечни СИ произойдет регистрация владельца СИ.

Изменение параметров владельца СИ

Для изменения параметров владельца в таблице Перечни СИ:

546. Перейдите в диалоговое окно Перечни средств измерений, выбрав пункт главного меню Поверки(Перечни СИ по владельцам.

547. В таблице Перечни СИ укажите строку владельца СИ, параметры которого должны быть изменены.

548. Нажмите кнопку Изменить. При нажатии данной кнопки появляется новое диалоговое окно Выбор владельца.

549. Заполните поля окна Выбор владельца в соответствии с описанием пунктов 3-1 инструкции Ввод параметров владельца СИ.

550. Нажмите кнопку ОК.

После выполнения данной операции в таблице Перечни СИ произойдет изменение параметров владельца.

Просмотр параметров владельца СИ

Для просмотра параметров владельца в таблице Перечни СИ:

551. Перейдите в диалоговое окно Перечни средств измерений, выбрав пункт главного меню Поверки(Перечни СИ по владельцам.

552. В таблице Перечни СИ укажите строку владельца СИ, параметры которого необходимо просмотреть.

553. Нажмите кнопку Просмотр. При нажатии данной кнопки появляется новое диалоговое окно Выбор владельца.

554. В полях Локальный код и Название будут указаны локальный код и название владельца СИ, приславшего перечень.

555. В поле Дата будет проставлена дата составления перечня СИ.

556. Нажмите кнопку Закрыть.

После выполнения данной операции произойдет просмотр параметров владельца из таблицы Перечни СИ.

Удаление перечня СИ владельца

Для удаления перечня СИ владельца:

557. Перейдите в диалоговое окно Перечни средств измерений, выбрав пункт главного меню Поверки(Перечни СИ.

558. В таблице Перечни СИ укажите строку владельца СИ, параметры которого должны быть удалены.

559. Нажмите кнопку Удалить. При нажатии данной клавиши открывается диалоговое окно Выбор владельца.

560. Для удаления параметров данного владельца СИ из таблицы Перечни СИ нажмите кнопку ОК.

Примечание: Для отмены выполнения операции удаления нажмите кнопку Cancel (Отмена).

После выполнения данной операции из таблицы Перечни СИ будут удалены данные о выбранном владельце.

Удаление перечня СИ собственной организации

В случае, если необходимо полностью удалить перечень СИ собственной организации:

1 Поочередно удалите перечни СИ для всех собственных владельцев за выбранную дату (инструкция Удаление перечня СИ владельца).

2 В диалоговом окне Перечни средств измерений нажмите кнопку Добавить (слева) и укажите собственного владельца в открывшемся окне Выбор владельца:
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Диалоговое окно Выбор владельца


3 Нажмите кнопку [image: image313.png]


 справа от поля Дата представления. При нажатии данной кнопки откроется окно Даты представления:
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Диалоговое окно Даты представления


4 Выберите дату, перечень по которой должен быть удален, и нажмит кнопку Удалить. В диалоговом окне Удаление даты представления подтвердите удаление даты (нажмите ОК):
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Диалоговое окно Удаление даты представления


Примечание: В случае, если за выбранную дату удалены не все перечни, при попытке удалить дату система выдаст сообщение об ошибке: «Невозможно удалить дату представления, так как есть перечни ссылающиеся на эту дату».

	


В этом случае необходимо удалить перечни СИ для собственных владельцев, которые ссылаются на данную дату, и только после этого вернуться к процедуре удаления даты.

После выполнения данной инструкции в системе будут удалены сведения о перечне собственной организации.

1.3.3. Управление перечнем СИ владельца

Для управления перечнем СИ владельца:

561. Перейдите в диалоговое окно Перечни средств измерений, выбрав пункт главного меню Поверки(Перечни СИ:
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Диалоговое окно Перечни средств измерений


562. В таблице Перечни СИ укажите владельца СИ.

При выполнении данной операции в таблице Перечень СИ владельца отражаются подлежащие поверке средства измерения по указанному владельцу.

Данный подраздел документа содержит следующие пункты:

· Ввод средства измерений.

· Изменение параметров средства измерений в перечне СИ владельца.

· Просмотр параметров средства измерений в перечне СИ владельца.

· Удаление средства измерений из перечня СИ владельца.

· Печать перечня СИ.

Ввод средства измерений

Для добавления нового средства измерений в перечень СИ владельца:

563. Нажмите кнопку Добавить таблицы Перечень СИ владельца. При нажатии данной кнопки появляется диалоговое окно Работа с перечнем СИ владельца:
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Диалоговое окно Работа с перечнем СИ владельца


564. Для выбора наименования и модификации СИ, входящего в перечень СИ владельца, существуют два способа:

· Нажать кнопку [image: image318.bmp], расположенную справа от поля Наименование. При нажатии данной кнопки появится диалоговое окно Локальный справочник СИ:
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Диалоговое окно Локальный справочник СИ


В Локальном справочнике необходимо выбрать наименование и модификацию СИ, входящего в перечень, и нажать кнопку Выбрать. При нажатии данной кнопки поля Наименование и Модификация СИ диалогового окна Работа с перечнем СИ владельца будут заполнены указанными наименованием и модификацией СИ.

Примечание: Для удобства выбора СИ произведите фильтрацию таблицы Локальный справочник СИ (см. описание инструкции Фильтр средств измерений в локальном справочнике).

· Указать в поле Наименование или Модификация СИ подстроку наименования или модификации СИ, входящего в перечень, и нажать клавишу Enter. В появившемся списке необходимо выбрать мышью требуемые наименование и модификацию СИ:
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	Список СИ


565. Для определения вида деятельности существуют два способа:

· Нажать кнопку [image: image321.bmp] справа от поля Вид деятельности. При нажатии данной кнопки появляется диалоговое окно Виды деятельности:
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Диалоговое окно Виды деятельности


В таблице видов деятельности необходимо указать вид деятельности данного предприятия-владельца СИ, и нажать кнопку Выбрать. При нажатии данной кнопки в поле Вид деятельности окна Работа с перечнем СИ владельца появляется наименование вида деятельности предприятия.

· Указать в поле Вид деятельности подстроку названия вида деятельности предприятия-владельца СИ, и нажать клавишу Enter. В появившемся списке необходимо выбрать мышью требуемый вид деятельности:
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	Список видов деятельности


566. В поле Расположение при необходимости укажите месторасположение средства измерений (место установки, использования).

567. Для определения категории средства измерений также существуют два способа:

· Нажать кнопку [image: image324.bmp] справа от поля Категория. При нажатии данной кнопки появляется диалоговое окно Категории СИ:
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Диалоговое окно Категории СИ


В таблице категорий СИ необходимо указать категорию средства измерений, добавляемого в перечень СИ данного владельца, и нажать кнопку Выбрать. При нажатии данной кнопки поле Категория окна Работа с перечнем СИ владельца заполняется выбранным значением.

· Указать в поле Категория подстроку названия категории СИ для СИ, входящего в перечень, и нажать клавишу Enter. В появившемся списке необходимо выбрать мышью требуемую категорию:
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	Список категорий СИ


568. В поле Комментарий при необходимости укажите любой рабочий комментарий для средства измерений.

569. В числовом поле Межповерочный интервал укажите числовое значение периодичности поверки данного СИ.

570. В поле Количество введите количество СИ, которое необходимо добавить и при помощи кнопок [image: image327.bmp], [image: image328.bmp] произведите добавление СИ.

Примечание: Если необходимо удалить несколько СИ воспользуйтесь кнопками [image: image329.bmp] – удаление одного СИ, [image: image330.bmp] – удаление всех СИ.

571. В таблице Информация о СИ заполните столбец Заводской номер для каждого СИ. По умолчанию запись в столбце принимает значение «б/н» (без номера).

572. Нажмите кнопку ОК.

После выполнения данной операции в таблице перечня СИ владельца произойдет регистрация нового средства измерений.

Изменение параметров средства измерений в перечне СИ владельца

Для изменения параметров средства измерений в перечне СИ:

573. В таблице Перечень СИ владельца укажите строку средства измерений, параметры которого должны быть изменены.

574. Нажмите кнопку Изменить таблицы Перечень СИ владельца. При нажатии данной кнопки появляется диалоговое окно Работа с перечнем СИ владельца.

575. Введите изменения в поля параметров СИ диалогового окна Работа с перечнем СИ владельца (см. описание инструкции Ввод средства измерений).

576. Нажмите кнопку ОК.

После выполнения данной инструкции в перечне СИ владельца произойдет регистрация произведенных изменений.

Просмотр параметров средства измерений в перечне СИ владельца

Для просмотра параметров средства измерения в перечне СИ:

577. В таблице Перечень СИ владельца укажите строку средства измерений, параметры которого необходимо просмотреть.

578. Нажмите кнопку Просмотр таблицы Перечень СИ владельца. При нажатии данной кнопки появляется новое диалоговое окно Работа с перечнем СИ владельца.

579. Просмотрите значения полей диалогового окна Работа с перечнем СИ владельца:

· В полях Наименование и Модификация СИ указаны наименование и модификация СИ из перечня владельца.

· В поле Вид деятельности отображен вид деятельности предприятия-владельца СИ.

· В поле Расположение указано месторасположение средства измерений (место установки, использования).

· В поле Категория отображена категория СИ.

· В поле Межповерочный интервал проставлено числовое значение периодичности поверки данного СИ.

· В поле Количество указано количество СИ с приведенными параметрами (наименованием, модификацией, видом деятельности и т. д.) в перечне СИ владельца.

· В столбце Заводской номер таблицы Информация о СИ перечислены заводские номера средств измерений.

580. Нажмите кнопку Закрыть.

После выполнения данной инструкции произойдет просмотр сведений о СИ из перечня СИ владельца.

Удаление средства измерений из перечня СИ владельца

Для удаления средства измерений из перечня владельца:

581. В таблице Перечень СИ владельца укажите строку средства измерений подлежащего удалению.

582. Нажмите кнопку Удалить. При нажатии данной кнопки появляется диалоговое окно Работа с перечнем СИ владельца.

583. Для выполнения операции удаления СИ из перечня нажмите кнопку ОК.

Примечание: Для отмены данной операции нажмите кнопку Отмена.
В результате выполнения данной инструкции произойдет удаление СИ из перечня.

Печать перечня СИ

Для печати перечня СИ:

584. В таблице Перечни СИ выберите владельца СИ.

585. Нажмите кнопку Печать над таблицей Перечень СИ владельца. Произойдет переход в диалоговое окно Печать документа, в котором будет отображена информация о СИ.

586. Нажмите кнопку [image: image331.bmp] (Печать) диалогового окна Печать документа.

В результате выполнения данной инструкции произойдет печать перечня СИ.

1.4. Составление графиков поверки СИ

Внимание! Просмотр графиков поверки СИ доступен только для пользователей, обладающих привилегией ReadShedules. Пользователям, не обладающим указанной привилегией, будут недоступны все инструкции данной группы.

Редактирование (включая добавление и удаление) графиков поверки СИ могут осуществлять пользователи, обладающие привилегией WriteSchedules.

Если пользователь редактирует данные в окне и в это время происходит некорректное завершение программы (отключение питания и т. д.), происходит установка блокировок на повторный ввод данных на некоторый промежуток времени.

В подгруппе инструкций Составление графиков поверки СИ осуществляется просмотр и редактирование графиков поверки средств измерений по владельцам СИ.

Формирование графиков поверки СИ осуществляется перед проведением поверочных работ (см. группу инструкций Формирование заявок). Графики поверки составляются как на основе информации о планируемых поверках СИ, полученной от владельцев СИ, так и на основе планов поверки, ведущихся в аккредитованных организациях. Данные о планируемых поверках представляются владельцами СИ ежегодно. Регистрированием в системе графиков поверки занимаются сотрудники бюро учета и приемки (в т. ч. руководитель бюро).

Если СИ ранее не поверялись в данной аккредитованной организации, то необходимо внести в систему информацию как о самом графике поверки (год планируемой поверки и пр.), так и о СИ, представляемых на поверку. При добавлении графика поверки указываются: год планируемой поверки, дата составления графика, наименование владельца СИ. Для этого используется инструкция Ввод параметров владельца для составления графика поверки СИ. Далее необходимо добавить в график информацию о СИ, представляемых на поверку, для чего служит инструкция Ввод средства измерений для составления графиков поверки.

Если СИ уже было поверено в данной аккредитованной организации, то информация о дате следующей поверки автоматически попадает в отчет “План метрологического обслуживания” (см. группу инструкций Составление плана метрологического обслуживания). Поэтому для таких СИ можно сформировать график поверки на основе плана, добавив в систему только информацию о графике поверки. Информация о представляемых на поверку СИ будет внесена в график поверки автоматически. Для составления графика поверки в данном случае достаточно выполнить инструкцию Ввод параметров владельца для составления графика поверки СИ, выбрав соответствующее значение в поле График.

В случае если у какого-либо средства измерений из графика поверки изменилась периодичность поверки, то необходимо актуализировать график поверки. Актуализация графика поверки осуществляется за счет удаления имеющегося графика с данным СИ и создания нового графика поверки, где у данного СИ будет новая периодичность поверки.

Графики поверки могут быть перенесены в архив (см. инструкцию Работа с архивом графиков поверки). Например, перенос в архив осуществляется, когда графики становятся неактуальными. Графики, включенные в архив, редактировать нельзя. При необходимости продолжения работы с графиками они могут быть восстановлены из архива (см. инструкцию Восстановление графиков поверки из архива).

Для удобства добавления СИ в график поверки (поиска по наименованию владельца) используется инструкция Фильтр таблицы графиков поверки. Для печати графика поверки СИ для выбранного владельца за определенный год проведения поверки служит инструкция Печать графика поверки СИ.

Примечание: Если осуществляется параллельное редактирование таблицы Графики поверки другими пользователями системы рекомендуется нажимать кнопку Обновить. При нажатии данной кнопки произойдет отображение в таблице актуальной информации о всех графиках поверки.

С помощью данной группы инструкций выполняется технологическая операция Составление графиков поверки/калибровки процедуры Планирование деятельности аккредитованной организации.

В диалоговом окне Графики поверки средств измерений содержится информация о двух группах графиков поверки – основных и архивных. Основные графики поверки – набор актуальных графиков, с которыми осуществляется работа в аккредитованной организации. Архивные графики поверки – набор неактуальных графиков, перенесенных в архив.

Для работы с основными графиками поверки нажмите кнопку Основные. Для работы с архивными нажмите кнопку Архивные. Для отражения в таблице графиков поверки всех заявок, зарегистрированных в текущей аккредитованной организации, нажмите кнопку Все.

Данная группа инструкций включает в себя следующие подгруппы:

· Фильтр таблицы графиков поверки.

· Управление списком владельцев СИ для составления графиков поверки.

· Управление списком СИ для составления графиков поверки.

· Печать графика поверки СИ.

1.4.1. Фильтр таблицы графиков поверки

Фильтр таблицы графиков поверки обеспечивает удобство просмотра и управления графиками поверки средств измерений и доступен всем пользователям системы.

Таблица графиков поверки СИ может быть отфильтрована по любому из следующих параметров:

· владельцу, подавшему график;

· году, на который представлен график поверки;

· дате представления графика поверки;

· наименованию и модификации СИ, входящих в график поверки.

Таблица СИ, принадлежащих выбранному владельцу, приславшему график поверки, может быть отфильтрована по названию и модификации СИ.

Для фильтрации таблицы графиков поверки СИ:

587. Перейдите в группу Основные диалогового окна Графики поверки средств измерений (выберите пункт главного меню Поверки(Графики поверки):

	[image: image332.png]) M3

Daiin

Crpogownn  [loseprn  Oreéres  Oxna Coposka

B s woom0Te e |

B s wom0Tn |

Liex 19 0003M0 "Curr... | 2014
Liex 19 0003M0 "Curr... | 2014

B s w0 Te e |
B s wom0Te |

Jamos Tus 58

Felp [ || =

= = [oles

[D06Hosum [ Punen [ Meperecrns apos Ghllesams @) Crpasca

|
[ [oosse [ |

Sanmos Tus 3

oGsems. Vserrs. Y





Диалоговое окно Графики поверки средств измерений


588. Нажмите кнопку Фильтр. Произойдет переход к диалоговому окну Фильтр (графики поверки СИ).
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	Диалоговое окно Фильтр (графики поверки СИ)


589. Для фильтрации таблицы владельцев в графиках поверки по названию / локальному коду возможны три способа:

· Указать какую-либо подстроку названия / локального кода. В результате будут отображены все те владельцы, в названии / локальном коде которых содержится искомая подстрока.

· Выбрать название и локальный код из справочника “Владельцы СИ”. Для этого нажмите кнопку [image: image334.png]


 (справа от поля ИНН). Произойдет переход в диалоговое окно Владельцы СИ. В появившемся окне выберите искомого владельца и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Название владельца и Локальный код окна Фильтр (графики поверки СИ) будут заполнены выбранными значениями. В этом случае фильтрация производится строго по указанным названию и локальному коду.

· Указать в одном из полей Название владельца или Локальный код подстроку названия / кода владельца СИ и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать требуемые название и локальный код:
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	Перечень владельцев


В этом случае фильтрация производится строго по указанным параметрам.

590. Если владелец СИ принадлежит аккредитованной организации, проставьте галочку в поле Собственные. При этом поля Название владельца и Локальный код станут недоступными для фильтрации.

591. В полях Наименование СИ и Модификация укажите наименование и модификацию СИ, принадлежащего владельцам СИ. Указанные поля можно заполнить тремя способами:

· Указать какую-либо подстроку наименования / модификации СИ. В результате будут отображены все те СИ, в наименовании / модификации которых содержится искомая подстрока.

· Выбрать наименование СИ из справочника “Локальный справочник СИ”. Для этого нажмите кнопку [image: image336.png]


 (справа от поля Модификация). Произойдет переход в диалоговое окно Локальный справочник СИ. В появившемся окне выберите искомое СИ и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Наименование СИ и Модификация окна Фильтр (графики поверки СИ) будет заполнено выбранным значением. В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и модификации.

· Указать в поле Наименование СИ или Модификация подстроку наименования или модификации искомого СИ и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать требуемые наименование и модификацию:
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	Перечень СИ владельцев


В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и модификации.

592. В полях Область измерений и Локальный код (справа от поля Область измерений) укажите наименование или локальный код области измерений СИ, принадлежащего владельцам СИ. Указанные поля можно заполнить тремя способами:

· Указать какую-либо подстроку наименования / локального кода области измерений СИ. В результате будут отображены все те СИ, в наименовании / локальном коде области измерений которых содержится искомая подстрока.

· Выбрать область измерений СИ из справочника “Области измерений”. Для этого нажмите кнопку [image: image338.png]


 (справа от поля Область измерений). Произойдет переход в диалоговое окно Области измерений. В появившемся окне выберите искомую область измерений и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Область измерений и Локальный код окна Фильтр (графики поверки СИ) будет заполнено выбранным значением. В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и локальному коду области измерений.

· Указать в поле Область измерений или Локальный код подстроку наименования или локального кода области измерений искомого СИ и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать требуемую область измерений:
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	Перечень областей измерений


В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и локальному коду области измерений.

593. В полях Категория СИ и Локальный код (справа от поля Категория СИ) укажите наименование или локальный код категории СИ, принадлежащего владельцам СИ. Указанные поля можно заполнить тремя способами:

· Указать какую-либо подстроку наименования / локального кода категории СИ. В результате будут отображены все те СИ, в наименовании / локальном коде категории СИ которых содержится искомая подстрока.

· Выбрать категорию СИ из справочника “Категории СИ”. Для этого нажмите кнопку [image: image340.png]


 (справа от поля Категория СИ). Произойдет переход в диалоговое окно Категории СИ. В появившемся окне выберите искомую категорию и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Категория СИ и Локальный код окна Фильтр (графики поверки СИ) будет заполнено выбранным значением. В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и локальному коду категории СИ.

· Указать в поле Категория СИ или Локальный код подстроку наименования или локального кода категории СИ и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать требуемую категорию:
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	Перечень категорий СИ


В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и локальному коду категории СИ.

594. В поле Сторонняя работа проставьте галочку, если данная работа является сторонней.

595. В полях Место проведения и Локальный код (справа от поля Место проведения) укажите наименование или локальный код места проведения поверки по поверке СИ, принадлежащего владельцам СИ. Указанные поля можно заполнить тремя способами:

· Указать какую-либо подстроку наименования / локального кода места проведения поверки СИ. В результате будут отображены все те СИ, в наименовании / локальном коде места проведения поверки которых содержится искомая подстрока.

· Выбрать место проведения поверки СИ из справочника “Места проведения работ”. Для этого нажмите кнопку [image: image342.png]


 (справа от поля Место проведения). Произойдет переход в диалоговое окно Места проведения работ. В появившемся окне выберите искомое место проведения поверки и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Место проведения и Локальный код окна Фильтр (графики поверки СИ) будет заполнено выбранным значением. В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и локальному коду места проведения поверки СИ.

· Указать в поле Место проведения или Локальный код подстроку наименования или локального кода места проведения поверки СИ и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать требуемое место проведения поверки:
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	Перечень мест проведения поверки


В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и локальному коду места проведения поверки СИ.

596. Для фильтрации работ, выполненных на выезде, в поле На выезд проставьте галочку. Для фильтрации всех работ, выполненных не на выезде, снимите галочку в поле На выезд. Если данный параметр не должен использоваться проставьте «серую» галочку.

597. Если необходимо отсортировать графики поверки по дате их представления, заполните поле выбора Дата представления (проставьте галочку). В активизировавшихся полях даты Дата представления с… по… укажите начальную и конечную даты представления графиков поверки в аккредитованную организацию. После фильтрации будут отображены только те графики поверки, дата представления которых принадлежит указанному диапазону.

598. Если необходимо отсортировать графики поверки по году, на который они созданы, заполните поле выбора Год (поставьте галочку). В активизировавшемся числовом поле Год проставьте год, на который сформированы графики поверки.

599. Если необходимо отсортировать графики поверки по месяцу, на который они созданы, заполните поле выбора Месяц (поставьте галочку). В активизировавшемся числовом поле Месяц проставьте месяц, на который сформированы графики поверки.

600. Если необходимо отсортировать графики поверки по планируемой дате работ, заполните поле выбора Планируемая дата работ (проставьте галочку). В активизировавшихся полях даты Планируемая дата работ с… по… укажите планируемые начальную и конечную даты работ. После фильтрации будут отображены только те графики поверки, планируемая дата работ которых принадлежит указанному диапазону.

601. Для фильтрации графиков поверки по заводскому или инвентарному номеру в полях Заводской номер и Инвентарный номер укажите искомые значения.

602. Нажмите кнопку ОК.

При выполнении операции графики поверки СИ будут отфильтрованы по указанным параметрам.

1.4.2. Управление списком владельцев СИ для составления графиков поверки

Внимание! Функция ввода, корректировки и удаления данных перечня владельцев СИ доступна только для пользователей, обладающих привилегией WriteSсhedules.

Данный подраздел документа содержит следующие пункты:

· Ввод параметров владельца для составления графика поверки СИ.

· Изменение параметров владельца для составления графика поверки СИ.

· Удаление параметров владельца.

· Перенос данных графика поверки в архив.

Ввод параметров владельца для составления графика поверки СИ

Внимание! Год, на который создается график, не может быть меньше чем год, в дате создания владельца в системе.

Для ввода параметров владельца СИ для составления графика поверки средств измерений:

603. Перейдите в группу Основные диалогового окна Графики поверки средств измерений (выберите пункт главного меню Поверки(Графики поверки):
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Диалоговое окно Графики поверки средств измерений


604. В диалоговом окне Графики поверки средств измерений нажмите кнопку Добавить, расположенную под таблицей Графики поверки. После выполнения данной операции появится новое диалоговое окно Работа с графиком поверки:

	[image: image345.png]



	Диалоговое окно Работа с графиком поверки


605. Для выбора владельца, приславшего график, существуют два способа:

· Нажать кнопку [image: image346.bmp] справа от поля Название владельца. При нажатии данной кнопки появится новое диалоговое окно Владельцы СИ:
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Диалоговое окно Владельцы СИ


В таблице владельцев СИ необходимо указать владельца, по средствам измерений которого будут составлены графики поверки, и нажать кнопку Выбрать. При нажатии данной кнопки в поле Название диалогового окна Работа с графиком поверки появляется название владельца СИ.

Примечание: Для удобства поиска владельцев произведите фильтрацию таблицы владельцев СИ (см. описание инструкции Фильтр по реквизитам владельцев СИ).

· Указать в поле Локальный код или Название владельца подстроку локального кода или наименования владельца, приславшего график поверки, и нажать клавишу Enter. В появившемся списке необходимо выбрать мышью требуемые локальный код и наименование владельца:

	[image: image348.png]550" mpon oo e 1%
000 SO o m
000 * U30MAT CTPOM " - Mivicc 183 =
a i o
Kareropya CI Toxansheit ko
[7 Croporsan padora.
Hecrorpsesenn: e
7 Hassiesa
I Dara npeacrasnenvs
o [Fowm @6 = 10 [Sawem 267 =
™ fox [2016 3: I~ Mecauw [z 3
I~ Mnanpyeman gata pasor
< [Fowm @6 = 10 [Sawem 567 =
s oven e
= = ]





	Список владельцев СИ


606. В поле Год окна Работа с графиком поверки укажите год, в течение которого планируется провести поверочные работы, отмеченные в графике поверки СИ.

607. В поле Месяц окна Работа с графиком поверки укажите месяц, в течение которого планируется провести поверочные работы, отмеченные в графике СИ.

608. В поле Дата выберите дату составления графика поверки СИ.

609. При создании графика на основе плана метрологического обслуживания (см. группу Составление плана метрологического обслуживания) или на основе предыдущих графиков, или требуется скопировать график или создать пустой график поверки, заполните поле выбора График одним из вариантов значений. Возможные варианты: Пустой, На основе плана, На основе предыдущих графиков, Копировать.

610. Нажмите кнопку ОК.

После выполнения данной операции в таблице Графики поверки произойдет регистрация владельца, по средствам которого будут составлены графики поверки.

Изменение параметров владельца для составления графика поверки СИ

Внимание! Год, на который изменяется график, не может быть меньше чем год, в дате создания владельца в системе, и больше чем дата удаления владельца (если владелец уже удалён).

Если график поверки СИ содержит карточки СИ, то изменить владельца данного графика невозможно.

Для изменения параметров владельца:

611. Перейдите в группу Основные диалогового окна Графики поверки средств измерений, выбрав пункт главного меню Поверки(Графики поверки.

612. В таблице Графики поверки диалогового окна Графики поверки средств измерений укажите строку владельца СИ, параметры которого должны быть изменены.

613. Нажмите кнопку Изменить. При нажатии данной кнопки появляется новое диалоговое окно Работа с графиком поверки.

614. Заполните поля данного окна в соответствии с описанием пунктов 3-8 инструкции Ввод параметров владельца для составления графика поверки СИ.

615. Нажмите кнопку ОК.

После выполнения данной операции в таблице Графики поверки произойдет изменение параметров владельца, по средствам которого будут составлены графики поверки.

Удаление параметров владельца

Для удаления параметров владельца:

616. Перейдите в группу Основные диалогового окна Графики поверки средств измерений, выбрав пункт главного меню Поверки(Графики поверки.

617. В таблице Графики поверки диалогового окна Графики поверки средств измерений укажите строку владельца СИ, параметры которого должны быть удалены.

618. Нажмите кнопку Удалить. При нажатии данной клавиши открывается диалоговое окно Работа с графиком поверки(см.

619. Для удаления параметров данного владельца СИ из таблицы Графики проверки нажмите кнопку ОК.

Примечание: Для отмены выполнения операции удаления нажмите кнопку Cancel (Отмена).

В результате выполнения данной инструкции произойдет удаление данных о владельце СИ из реестра графиков поверки.

Перенос данных графика поверки в архив

Для переноса данных графика поверки в архив графиков поверки:

620. Перейдите в группу Основные диалогового окна Графики поверки средств измерений (выберите пункт главного меню Поверки(Графики поверки).

621. В таблице Графики поверки диалогового окна Графики поверки средств измерений укажите строку владельца СИ, которую необходимо переместить в архив, и нажмите кнопку Перенести в архив.

В результате выполнения данной инструкции произойдет перенос данных графика поверки в архив.

1.4.3. Управление списком СИ для составления графиков поверки

Для управления списком СИ для составления графиков поверки:

622. Перейдите в группу Основные диалогового окна Графики поверки средств измерений (выберите пункт главного меню Поверки(Графики поверки):
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Диалоговое окно Графики поверки средств измерений


623. В таблице Графики поверки диалогового окна Графики поверки средств измерений укажите владельца СИ.

При выполнении данной операции в таблице СИ владельца отражаются подлежащие поверке средства измерения по указанному владельцу.

Данный подраздел документа содержит следующие пункты:

· Ввод средства измерений для составления графиков поверки.

· Изменение параметров средства измерений для составления графика поверки.

· Удаление средства измерений из списка СИ владельца.

Ввод средства измерений для составления графиков поверки

Для добавления нового средства измерений в список СИ владельца:

624. Нажмите кнопку Добавить таблицы СИ владельца. При нажатии данной клавиши появляется диалоговое окно Редактирование СИ владельца (график поверки):
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Диалоговое окно Редактирование СИ владельца (график поверки)


625. Для выбора наименования и модификации СИ, входящего в график поверки СИ, существуют три способа:

· Нажать кнопку [image: image351.bmp], расположенную справа от поля Наименование. При нажатии данной кнопки появится диалоговое окно Локальный справочник СИ:
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Диалоговое окно Локальный справочник СИ


В Локальном справочнике необходимо выбрать наименование и модификацию СИ, входящего в график поверки, и нажать кнопку Выбрать. При нажатии данной кнопки поля Наименование и Модификация окна Редактирование СИ владельца (график поверки) будут заполнены указанными наименованием и модификацией СИ.

Примечание: Для удобства выбора СИ произведите фильтрацию таблицы Локальный справочник СИ (см. описание инструкции Фильтр средств измерений в локальном справочнике).

· Указать в поле Наименование или Модификация подстроку наименования или модификации СИ, входящего в график поверки, и нажать клавишу Enter. В появившемся списке необходимо выбрать мышью требуемые наименование и модификацию СИ:
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	Список СИ


· Заполнить поля Наименование и Модификация данными из реестра, нажав на кнопку [image: image354.bmp] и выбрав подпункт Из реестра, откроется окно для выбора средства измерений:
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Диалоговое окно Учет средств измерений


· В реестре СИ необходимо выбрать группу средств измерений, входящих в график поверки, и нажать кнопку Выбрать. При нажатии данной кнопки откроется окно для выбора СИ:
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Диалоговое окно Выбор СИ


В окне Выбор СИ необходимо выбрать требуемое СИ и поля Наименование и Модификация окна Редактирование СИ владельца (график поверки) будут заполнены указанными наименованием и модификацией СИ.

Примечание: Для удобства выбора СИ произведите фильтрацию таблицы Группы средств измерений владельца (см. описание инструкции Фильтрация реестров СИ).

626. Для выбора категории СИ, входящего в график поверки СИ, существуют два способа:

· Нажать кнопку [image: image357.bmp], расположенную справа от поля Категория. При нажатии данной кнопки появится диалоговое окно Категории СИ:
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Диалоговое окно Категории СИ


В справочнике категорий СИ необходимо выбрать категорию СИ, входящего в график поверки, и нажать кнопку Выбрать. При нажатии данной кнопки поле Категория окна Редактирование СИ владельца (график поверки) будет заполнено указанной категорией СИ.

· Указать в поле Категория подстроку наименования категории СИ, входящего в график поверки, и нажать клавишу Enter. В появившемся списке необходимо выбрать мышью требуемое наименование категории СИ:
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	Список категорий СИ


627. В полях Класс точности, Диапазон измерений и Периодичность поверки введите класс точности, предел возможных измерений и периодичность поверки (в месяцах) для добавляемого в график поверки СИ.

628. Если необходимо указать дату последней поверки СИ, заполните поле выбора Последняя поверка (проставьте галочку). В активизировавшемся поле даты Последняя поверка укажите дату последней поверки данного средства измерений.

629. Для указания подразделения, ответственного за проведение поверки существуют два способа:

· Нажать кнопку [image: image360.bmp] справа от поля Ответственное подразделение. При нажатии данной кнопки появляется диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников:
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Диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников


В справочнике подразделений и сотрудников необходимо выбрать подразделение, которое будет проводить поверку, и нажать кнопку Выбрать. При нажатии данной кнопки в поле Ответственное подразделение диалогового окна Редактирование СИ владельца (график поверки) появляется название выбранного подразделения для поверки.

· Указать в поле Ответственное подразделение подстроку наименования подразделения, ответственное за проведение поверки, и нажать клавишу Enter. В появившемся списке необходимо выбрать мышью требуемое подразделение:
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	Список подразделений


630. Если поверочная работа является сторонней, заполните поле выбора Сторонняя работа (проставьте галочку).

Примечание: Признак Сторонняя работа может быть выбран только в том случае, если все добавленные СИ являются карточками.

631. Для указания сведений о месте проведения поверки существуют два способа:

· Нажать кнопку [image: image363.bmp] справа от поля Место проведения поверки. При нажатии данной кнопки появляется диалоговое окно Аккредитованные организации:
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Диалоговое окно Аккредитованные организации


В таблице аккредитованных организаций необходимо выбрать организацию, в которой СИ будет проходить поверку, и нажать кнопку Выбрать. При нажатии данной кнопки в поле Место проведения поверки диалогового окна Редактирование СИ владельца (график поверки) появляется название выбранной аккредитованной организации.

· Указать в поле Место проведения поверки подстроку наименования организации, являющейся местом проведения поверки СИ, и нажать клавишу Enter. В появившемся списке необходимо выбрать мышью требуемую аккредитованную организацию:
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	Список аккредитованных организаций


632. Если работы планируется выполнить на выезде, в поле На выезд проставьте галочку.

633. В поле Дата поверки проставьте дату проведения следующей поверки средства измерений.

634. Для указания сведений о виде деятельности также существуют два способа:

· Нажать кнопку [image: image366.bmp] справа от поля Вид деятельности. При нажатии данной кнопки появляется диалоговое окно Виды деятельности:
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Диалоговое окно Виды деятельности


В таблице видов деятельности необходимо выбрать требуемый вид и нажать кнопку Выбрать. При нажатии данной кнопки в поле Вид деятельности диалогового окна Редактирование СИ владельца (график поверки) появляется название выбранного вида деятельности.

· Указать в поле Вид деятельности подстроку наименования вида деятельности предприятия-владельца СИ и нажать клавишу Enter. В появившемся списке необходимо выбрать мышью требуемый вид:
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	Список видов деятельности


635. В поле Комментарий введите любой рабочий комментарий по данному СИ.

636. В поле Количество укажите количество поверяемых СИ.

637. Для добавления СИ в таблицу воспользуйтесь кнопками [image: image369.bmp] – для добавления одного СИ или [image: image370.bmp] – для добавления всех СИ. При необходимости для удаления СИ из таблицы воспользуйтесь кнопками [image: image371.bmp] – для удаления одного СИ или [image: image372.bmp] – для удаления всех СИ.

638. В столбце Заводской номер и Инвентарный номер введите заводские и инвентарные номера для всех добавленных СИ.

639. В столбце Номер знака введите номера наклеек поверяемых средств измерений.

640. В столбце Комплект проставьте галочку, если данное СИ является комплектом.

641. В столбце Количество укажите количество составных частей СИ, если данное СИ является комплектом (в столбце Комплект проставлена галочка).

642. Нажмите кнопку ОК.

После выполнения данной операции в графике поверки СИ владельца произойдет регистрация нового средства измерений на поверку.

Изменение параметров средства измерений для составления графика поверки

Для изменения параметров средства измерения в списке СИ:

643. В таблице СИ владельца группы Основные диалогового окна Графики поверки средств измерений укажите строку средства измерений, параметры которого должны быть изменены.

644. Нажмите кнопку Изменить таблицы СИ владельца. При нажатии данной кнопки появляется новое диалоговое окно Редактирование СИ владельца (график поверки).

645. Введите изменения в поля параметров СИ диалогового окна (см. описание инструкции Ввод средства измерений для составления графиков поверки).

646. Нажмите кнопку ОК.

После выполнения данной операции в списке СИ владельца произойдет регистрация произведенных изменений.

Удаление средства измерений из списка СИ владельца

Для удаления средства измерений из списка владельца:

647. В таблице СИ владельца группы Основные диалогового окна Графики поверки средств измерений укажите строку средства измерений подлежащего удалению.

648. Нажмите кнопку Удалить. При нажатии данной кнопки появляется новое диалоговое окно Редактирование СИ владельца (график поверки).

649. Для выполнения операции удаления СИ из перечня нажмите кнопку ОК.

Примечание: Для отмены данной операции нажмите кнопку Cancel (Отмена).

В результате выполнения данной инструкции произойдет удаление средства измерений из списка СИ владельца.

1.4.4. Печать графика поверки СИ

Для печати графика поверки СИ владельца:

650. В таблице Графики поверки выберите владельца.

651. Нажмите кнопку Печать над таблицей СИ владельца. Произойдет переход в диалоговое окно Печать документа, в котором отображена информация о графике поверки СИ.

652. Нажмите кнопку [image: image373.bmp] (Печать).

В результате выполнения данной инструкции произойдет печать графика поверки СИ.

1.5. Составление графиков калибровки СИ

Внимание! Просмотр графиков калибровки СИ доступен только для пользователей, обладающих привилегией ReadShedules. Пользователям, не обладающим указанной привилегией, будут недоступны все инструкции данной группы.

Редактирование (включая добавление и удаление) графиков калибровки СИ могут осуществлять пользователи, обладающие привилегией WriteSchedules.

Если пользователь редактирует данные в окне и в это время происходит некорректное завершение программы (отключение питания и т. д.), происходит установка блокировок на повторный ввод данных на некоторый промежуток времени.

В подгруппе инструкций Составление графиков калибровки СИ осуществляется просмотр и редактирование графиков калибровки средств измерений по владельцам СИ.

Формирование графиков калибровки СИ осуществляется перед проведением калибровочных работ (см. группу инструкций Формирование заявок). Графики калибровки составляются как на основе информации о планируемых калибровках СИ, полученной от владельцев СИ, так и на основе планов поверки, ведущихся в аккредитованных организациях. Данные о планируемых поверках представляются владельцами СИ ежегодно. Регистрированием в системе графиков калибровки занимаются сотрудники бюро учета и приемки (в т. ч. руководитель бюро). Ввод параметров владельца для составления графика калибровки СИ
Если СИ ранее не калибровались в данной аккредитованной организации, то необходимо внести в систему информацию как о самом графике калибровки (год планируемой калибровки и пр.), так и о СИ, представляемых на калибровку. При добавлении графика калибровки указываются: год планируемой калибровки, дата составления графика, наименование владельца СИ. Для этого используется инструкция Ввод параметров владельца для составления графика поверки СИ. Далее необходимо добавить в график информацию о СИ, представляемых на калибровку, для чего служит инструкция Ввод средства измерений для составления графиков калибровки.

Если СИ уже было калибровано в данной аккредитованной организации, то информация о дате следующей калибровки автоматически попадает в отчет “План метрологического обслуживания” (см. группу инструкций Составление плана метрологического обслуживания). Поэтому для таких СИ можно сформировать график калибровки на основе плана, добавив в систему только информацию о графике калибровки. Информация о представляемых на калибровку СИ будет внесена в график калибровки автоматически. Для составления графика калибровки в данном случае достаточно выполнить инструкцию Ввод параметров владельца для составления графика поверки СИ, выбрав соответствующее значение в поле График.

В случае если у какого-либо средства измерений из графика калибровки изменилась периодичность калибровки, то необходимо актуализировать график калибровки. Актуализация графика калибровки осуществляется за счет удаления имеющегося графика с данным СИ и создания нового графика калибровки, где у данного СИ будет новая периодичность калибровки.

Графики калибровки могут быть перенесены в архив (см. инструкцию Работа с архивом графиков калибровки). Например, перенос в архив осуществляется, когда графики становятся неактуальными. Графики, включенные в архив, редактировать нельзя. При необходимости продолжения работы с графиками они могут быть восстановлены из архива (см. инструкцию Восстановление графиков калибровки из архива).

Для удобства добавления СИ в график калибровки (поиска по наименованию владельца) используется инструкция Фильтр таблицы графиков калибровки. Для печати графика калибровки СИ для выбранного владельца за определенный год проведения калибровки служит инструкция Печать графика калибровки СИ.

Примечание: Если осуществляется параллельное редактирование таблицы Графики калибровки другими пользователями системы рекомендуется нажимать кнопку Обновить. При нажатии данной кнопки произойдет отображение в таблице актуальной информации о всех графиках калибровки.

С помощью данной группы инструкций выполняется технологическая операция Составление графиков поверки/калибровки процедуры Планирование деятельности аккредитованной организации.

В диалоговом окне Графики калибровки средств измерений содержится информация о двух группах графиков калибровки – основных и архивных. Основные графики калибровки – набор актуальных графиков, с которыми осуществляется работа в аккредитованной организации. Архивные графики калибровки – набор неактуальных графиков, перенесенных в архив.

Для работы с основными графиками калибровки нажмите кнопку Основные. Для работы с архивными нажмите кнопку Архивные. Для отражения в таблице графиков калибровки всех заявок, зарегистрированных в текущей аккредитованной организации, нажмите кнопку Все.

Данная группа инструкций включает в себя следующие подгруппы:

· Фильтр таблицы графиков калибровки.

· Управление списком владельцев СИ для составления графиков калибровки.

· Управление списком СИ для составления графиков калибровки.

· Печать графика калибровки СИ.

1.5.1. Фильтр таблицы графиков калибровки

Фильтр таблицы графиков калибровки обеспечивает удобство просмотра и управления графиками калибровки средств измерений и доступен всем пользователям системы.

Таблица графиков калибровки СИ может быть отфильтрована по любому из следующих параметров:

· владельцу, подавшему график;

· году, на который представлен график калибровки;

· дате представления графика калибровки;

· наименованию и модификации СИ, входящих в график калибровки.

Таблица СИ, принадлежащих выбранному владельцу, приславшему график калибровки, может быть отфильтрована по названию и модификации СИ.

Для фильтрации таблицы графиков калибровки СИ:

653. Перейдите в группу Основные диалогового окна Графики калибровки средств измерений (выберите пункт главного меню Поверки(Графики калибровки):
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Диалоговое окно Графики калибровки средств измерений


654. Нажмите кнопку Фильтр. Произойдет переход к диалоговому окну Фильтр (графики калибровки СИ):
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	Диалоговое окно Фильтр (графики калибровки СИ)


655. Для фильтрации таблицы владельцев в графиках калибровки по названию / локальному коду возможны три способа:

· Указать какую-либо подстроку названия / локального кода. В результате будут отображены все те владельцы, в названии / локальном коде которых содержится искомая подстрока.

· Выбрать название и локальный код из справочника “Владельцы СИ”. Для этого нажмите кнопку [image: image376.png]


 (справа от поля ИНН). Произойдет переход в диалоговое окно Владельцы СИ. В появившемся окне выберите искомого владельца и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Название владельца и Локальный код окна Фильтр (графики калибровки СИ) будут заполнены выбранными значениями. В этом случае фильтрация производится строго по указанным названию и локальному коду.

· Указать в одном из полей Название владельца или Локальный код подстроку названия / кода владельца СИ и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать требуемые название и локальный код:
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	Перечень владельцев


В этом случае фильтрация производится строго по указанным параметрам.

656. Если владелец СИ принадлежит аккредитованной организации, проставьте галочку в поле Собственные. При этом поля Название владельца и Локальный код станут недоступными для фильтрации.

657. В полях Наименование СИ и Модификация укажите наименование и модификацию СИ, принадлежащего владельцам СИ. Указанные поля можно заполнить тремя способами:

· Указать какую-либо подстроку наименования / модификации СИ. В результате будут отображены все те СИ, в наименовании / модификации которых содержится искомая подстрока.

· Выбрать наименование СИ из справочника “Локальный справочник СИ”. Для этого нажмите кнопку [image: image378.png]


 (справа от поля Модификация). Произойдет переход в диалоговое окно Локальный справочник СИ. В появившемся окне выберите искомое СИ и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Наименование СИ и Модификация окна Фильтр (графики калибровки СИ) будет заполнено выбранным значением. В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и модификации.

· Указать в поле Наименование СИ или Модификация подстроку наименования или модификации искомого СИ и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать требуемые наименование и модификацию:
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	Перечень СИ владельцев


В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и модификации.

658. В полях Область измерений и Локальный код (справа от поля Область измерений) укажите наименование или локальный код области измерений СИ, принадлежащего владельцам СИ. Указанные поля можно заполнить тремя способами:

· Указать какую-либо подстроку наименования / локального кода области измерений СИ. В результате будут отображены все те СИ, в наименовании / локальном коде области измерений которых содержится искомая подстрока.

· Выбрать область измерений СИ из справочника “Области измерений”. Для этого нажмите кнопку [image: image380.png]


 (справа от поля Область измерений). Произойдет переход в диалоговое окно Области измерений. В появившемся окне выберите искомую область измерений и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Область измерений и Локальный код окна Фильтр (графики калибровки СИ) будет заполнено выбранным значением. В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и локальному коду области измерений.

· Указать в поле Область измерений или Локальный код подстроку наименования или локального кода области измерений искомого СИ и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать требуемую область измерений:
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	Перечень областей измерений


В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и локальному коду области измерений.

659. В полях Категория СИ и Локальный код (справа от поля Категория СИ) укажите наименование или локальный код категории СИ, принадлежащего владельцам СИ. Указанные поля можно заполнить тремя способами:

· Указать какую-либо подстроку наименования / локального кода категории СИ. В результате будут отображены все те СИ, в наименовании / локальном коде категории СИ которых содержится искомая подстрока.

· Выбрать категорию СИ из справочника “Категории СИ”. Для этого нажмите кнопку [image: image382.png]


 (справа от поля Категория СИ). Произойдет переход в диалоговое окно Категории СИ. В появившемся окне выберите искомую категорию и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Категория СИ и Локальный код окна Фильтр (графики калибровки СИ) будет заполнено выбранным значением. В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и локальному коду категории СИ.

· Указать в поле Категория СИ или Локальный код подстроку наименования или локального кода категории СИ и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать требуемую категорию:
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	Перечень категорий СИ


В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и локальному коду категории СИ.

660. В поле Сторонняя работа проставьте галочку, если данная работа является сторонней.

661. В полях Место проведения и Локальный код (справа от поля Место проведения) укажите наименование или локальный код места проведения калибровки, принадлежащего владельцам СИ. Указанные поля можно заполнить тремя способами:

· Указать какую-либо подстроку наименования / локального кода места проведения поверки СИ. В результате будут отображены все те СИ, в наименовании / локальном коде места проведения калибровки которых содержится искомая подстрока.

· Выбрать место проведения поверки СИ из справочника “Места проведения работ”. Для этого нажмите кнопку [image: image384.png]


 (справа от поля Место проведения). Произойдет переход в диалоговое окно Места проведения работ. В появившемся окне выберите искомое место проведения калибровки и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Место проведения и Локальный код окна Фильтр (графики калибровки СИ) будет заполнено выбранным значением. В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и локальному коду места проведения калибровки СИ.

· Указать в поле Место проведения или Локальный код подстроку наименования или локального кода места проведения калибровки СИ и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать требуемое место проведения калибровки:
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	Перечень мест проведения калибровки


В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и локальному коду места проведения калибровки СИ.

662. Для фильтрации работ, выполненных на выезде, в поле На выезд проставьте галочку. Для фильтрации всех работ, выполненных не на выезде, снимите галочку в поле На выезд. Если данный параметр не должен использоваться проставьте «серую» галочку.

663. Если необходимо отсортировать графики калибровки по дате их представления, заполните поле выбора Дата представления (проставьте галочку). В активизировавшихся полях даты Дата представления с… по… укажите начальную и конечную даты представления графиков калибровки в аккредитованную организацию. После фильтрации будут отображены только те графики калибровки, дата представления которых принадлежит указанному диапазону.

664. Если необходимо отсортировать графики калибровки по году, на который они созданы, заполните поле выбора Год (поставьте галочку). В активизировавшемся числовом поле Год проставьте год, на который сформированы графики калибровки.

665. Если необходимо отсортировать графики калибровки по месяцу, на который они созданы, заполните поле выбора Месяц (поставьте галочку). В активизировавшемся числовом поле Месяц проставьте месяц, на который сформированы графики калибровки.

666. Если необходимо отсортировать графики калибровки по планируемой дате работ, заполните поле выбора Планируемая дата работ (проставьте галочку). В активизировавшихся полях даты Планируемая дата работ с… по… укажите планируемые начальную и конечную даты работ. После фильтрации будут отображены только те графики калибровки, планируемая дата работ которых принадлежит указанному диапазону.

667. Для фильтрации графиков калибровки по заводскому или инвентарному номеру в полях Заводской номер и Инвентарный номер укажите искомые значения.

668. Нажмите кнопку ОК.

При выполнении операции графики калибровки СИ будут отфильтрованы по указанным параметрам.

1.5.2. Управление списком владельцев СИ для составления графиков калибровки

Внимание! Функция ввода, корректировки и удаления данных перечня владельцев СИ доступна только для пользователей, обладающих привилегией WriteSсhedules.

Данный подраздел документа содержит следующие пункты:

· Ввод параметров владельца для составления графика калибровки СИ.

· Изменение параметров владельца для составления графика калибровки СИ.

· Удаление параметров владельца.

· Перенос данных графика калибровки в архив.

Ввод параметров владельца для составления графика калибровки СИ

Внимание! Год, на который создается график, не может быть меньше чем год, в дате создания владельца в системе.

Для ввода параметров владельца СИ для составления графика калибровки средств измерений:

669. Перейдите в группу Основные диалогового окна Графики калибровки средств измерений (выберите пункт главного меню Поверки(Графики калибровки):
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Диалоговое окно Графики калибровки средств измерений


670. В диалоговом окне Графики калибровки средств измерений нажмите кнопку Добавить, расположенную под таблицей Графики калибровки. После выполнения данной операции появится новое диалоговое окно Работа с графиком калибровки:
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	Диалоговое окно Работа с графиком калибровки


671. Для выбора владельца, приславшего график, существуют два способа:

· Нажать кнопку [image: image388.bmp] справа от поля Название владельца. При нажатии данной кнопки появится новое диалоговое окно Владельцы СИ:
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Диалоговое окно Владельцы СИ


В таблице владельцев СИ необходимо указать владельца, по средствам измерений которого будут составлены графики калибровки, и нажать кнопку Выбрать. При нажатии данной кнопки в поле Название диалогового окна Работа с графиком калибровки появляется название владельца СИ.

Примечание: Для удобства поиска владельцев произведите фильтрацию таблицы владельцев СИ (см. описание инструкции Фильтр по реквизитам владельцев СИ).

· Указать в поле Локальный код или Название владельца подстроку локального кода или наименования владельца, приславшего график калибровки, и нажать клавишу Enter. В появившемся списке необходимо выбрать мышью требуемые локальный код и наименование владельца:
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	Список владельцев СИ


672. В поле Год окна Работа с графиком калибровки укажите год, в течение которого планируется провести калибровочные работы, отмеченные в графике калибровки СИ.

673. В поле Месяц окна Работа с графиком калибровки укажите месяц, в течение которого планируется провести калибровочные работы, отмеченные в графике калибровки СИ.

674. В поле Дата выберите дату составления графика калибровки СИ.

675. При создании графика на основе плана метрологического обслуживания (см. группу Составление плана метрологического обслуживания) или на основе предыдущих графиков, или требуется скопировать график или создать пустой график калибровки, заполните поле выбора График одним из вариантов значений. Возможные варианты: Пустой, На основе плана, На основе предыдущих графиков, Копировать.

676. Нажмите кнопку ОК.

После выполнения данной операции в таблице Графики калибровки произойдет регистрация владельца, по средствам которого будут составлены графики калибровки.

Изменение параметров владельца для составления графика калибровки СИ

Внимание! Год, на который изменяется график, не может быть меньше чем год, в дате создания владельца в системе, и больше чем дата удаления владельца (если владелец уже удалён).

Для изменения параметров владельца:

677. Перейдите в группу Основные диалогового окна Графики калибровки средств измерений, выбрав пункт главного меню Поверки(Графики калибровки.

678. В таблице Графики калибровки диалогового окна Графики калибровки средств измерений укажите строку владельца СИ, параметры которого должны быть изменены.

679. Нажмите кнопку Изменить. При нажатии данной кнопки появляется новое диалоговое окно Работа с графиком калибровки.

680. Заполните поля данного окна в соответствии с описанием пунктов 3-8 инструкции Ввод параметров владельца для составления графика калибровки СИ.

681. Нажмите кнопку ОК.

После выполнения данной операции в таблице Графики калибровки произойдет изменение параметров владельца, по средствам которого будут составлены графики калибровки.

Удаление параметров владельца

Для удаления параметров владельца:

682. Перейдите в группу Основные диалогового окна Графики калибровки средств измерений, выбрав пункт главного меню Поверки(Графики калибровки.

683. В таблице Графики калибровки диалогового окна Графики калибровки средств измерений укажите строку владельца СИ, параметры которого должны быть удалены.

684. Нажмите кнопку Удалить. При нажатии данной клавиши открывается диалоговое окно Работа с графиком калибровки.

685. Для удаления параметров данного владельца СИ из таблицы Графики калибровки нажмите кнопку ОК.

Примечание: Для отмены выполнения операции удаления нажмите кнопку Cancel (Отмена).

В результате выполнения данной инструкции произойдет удаление данных о владельце СИ из реестра графиков калибровки.

Перенос данных графика калибровки в архив

Для переноса данных графика калибровки в архив графиков калибровки:

686. Перейдите в группу Основные диалогового окна Графики калибровки средств измерений (выберите пункт главного меню Поверки(Графики калибровки).

687. В таблице Графики калибровки диалогового окна Графики калибровки средств измерений укажите строку владельца СИ, которую необходимо переместить в архив, и нажмите кнопку Перенести в архив.

В результате выполнения данной инструкции произойдет перенос данных графика калибровки в архив.

1.5.3. Управление списком СИ для составления графиков калибровки

Для управления списком СИ для составления графиков калибровки:

688. Перейдите в группу Основные диалогового окна Графики калибровки средств измерений (выберите пункт главного меню Поверки(Графики калибровки):
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Диалоговое окно Графики калибровки средств измерений


689. В таблице Графики калибровки диалогового окна Графики калибровки средств измерений укажите владельца СИ.

При выполнении данной операции в таблице СИ владельца отражаются подлежащие поверке средства измерений по указанному владельцу.

Данный подраздел документа содержит следующие пункты:

· Ввод средства измерений для составления графиков калибровки.

· Изменение параметров средства измерений для составления графика калибровки.

· Удаление средства измерений из списка СИ владельца.

Ввод средства измерений для составления графиков калибровки

Для добавления нового средства измерений в список СИ владельца:

690. Нажмите кнопку Добавить таблицы СИ владельца. При нажатии данной клавиши появляется диалоговое окно Редактирование СИ владельца (график калибровки):
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Диалоговое окно Редактирование СИ владельца (график калибровки)


691. Для выбора наименования и модификации СИ, входящего в график калибровки СИ, существуют три способа:

· Нажать кнопку [image: image393.bmp], расположенную справа от поля Наименование. При нажатии данной кнопки появится диалоговое окно Локальный справочник СИ:
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Диалоговое окно Локальный справочник СИ


В Локальном справочнике необходимо выбрать наименование и модификацию СИ, входящего в график калибровки, и нажать кнопку Выбрать. При нажатии данной кнопки поля Наименование и Модификация окна Редактирование СИ владельца (график калибровки) будут заполнены указанными наименованием и модификацией СИ.

Примечание: Для удобства выбора СИ произведите фильтрацию таблицы Локальный справочник СИ (см. описание инструкции Фильтр средств измерений в локальном справочнике).

· Указать в поле Наименование или Модификация подстроку наименования или модификации СИ, входящего в график калибровки, и нажать клавишу Enter. В появившемся списке необходимо выбрать мышью требуемые наименование и модификацию СИ:
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	Список СИ


· Заполнить поля Наименование и Модификация данными из реестра, нажав на кнопку [image: image396.bmp] и выбрав подпункт Из реестра, откроется окно для выбора средства измерений:
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Диалоговое окно Учет средств измерений


В реестре СИ необходимо выбрать группу средств измерений, входящих в график калибровки, и нажать кнопку Выбрать. При нажатии данной кнопки откроется окно для выбора СИ:
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Диалоговое окно Выбор СИ


В окне Выбор СИ необходимо выбрать требуемое СИ и поля Наименование и Модификация окна Редактирование СИ владельца (график калибровки) будут заполнены указанными наименованием и модификацией СИ.

Примечание: Для удобства выбора СИ произведите фильтрацию таблицы Группы средств измерений владельца (см. описание инструкции Фильтрация реестров СИ).

692. Для выбора категории СИ, входящего в график калибровки СИ, существуют два способа:

· Нажать кнопку [image: image399.bmp], расположенную справа от поля Категория. При нажатии данной кнопки появится диалоговое окно Категории СИ:
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Диалоговое окно Категории СИ


В справочнике категорий СИ необходимо выбрать категорию СИ, входящего в график калибровки, и нажать кнопку Выбрать. При нажатии данной кнопки поле Категория окна Редактирование СИ владельца (график калибровки) будет заполнено указанной категорией СИ.

· Указать в поле Категория подстроку наименования категории СИ, входящего в график калибровки, и нажать клавишу Enter. В появившемся списке необходимо выбрать мышью требуемое наименование категории СИ:
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	Список категорий СИ


693. В полях Класс точности, Диапазон измерений и Периодичность калибровки введите класс точности, предел возможных измерений и периодичность калибровки (в месяцах) для добавляемого в график калибровки СИ.

694. Если необходимо указать дату последней калибровки СИ, заполните поле выбора Последняя калибровка (проставьте галочку). В активизировавшемся поле даты Последняя калибровка укажите дату последней калибровки данного средства измерений.

695. Для указания подразделения, ответственного за проведение калибровки существуют два способа:

· Нажать кнопку [image: image402.bmp] справа от поля Ответственное подразделение. При нажатии данной кнопки появляется диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников:
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Диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников


В справочнике подразделений и сотрудников необходимо выбрать подразделение, которое будет проводить калибровку, и нажать кнопку Выбрать. При нажатии данной кнопки в поле Ответственное подразделение диалогового окна Редактирование СИ владельца (график калибровки) появляется название выбранного подразделения для калибровки.

· Указать в поле Ответственное подразделение подстроку наименования подразделения, ответственное за проведение калибровки, и нажать клавишу Enter. В появившемся списке необходимо выбрать мышью требуемое подразделение:
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	Список подразделений


696. Если калибровочная работа является сторонней, заполните поле выбора Сторонняя работа (проставьте галочку).

Примечание: Признак Сторонняя работа может быть выбран только в том случае, если все добавленные СИ являются карточками.

697. Для указания сведений о месте проведения калибровки существуют два способа:

· Нажать кнопку [image: image405.bmp] справа от поля Место проведения калибровки. При нажатии данной кнопки появляется диалоговое окно Аккредитованные организации:
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Диалоговое окно Аккредитованные организации


В таблице аккредитованных организаций необходимо выбрать организацию, в которой СИ будет проходить калибровку, и нажать кнопку Выбрать. При нажатии данной кнопки в поле Место проведения калибровки диалогового окна Редактирование СИ владельца (график калибровки) появляется название выбранной аккредитованной организации.

· Указать в поле Место проведения калибровки подстроку наименования организации, являющейся местом проведения калибровки СИ, и нажать клавишу Enter. В появившемся списке необходимо выбрать мышью требуемую аккредитованную организацию:
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	Список аккредитованных организаций


698. Если работы планируется выполнить на выезде, в поле На выезд проставьте галочку.

699. В поле Дата калибровки проставьте дату проведения следующей калибровки средства измерений.

700. Для указания сведений о виде деятельности также существуют два способа:

· Нажать кнопку [image: image408.bmp] справа от поля Вид деятельности. При нажатии данной кнопки появляется диалоговое окно Виды деятельности:
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Диалоговое окно Виды деятельности


В таблице видов деятельности необходимо выбрать требуемый вид и нажать кнопку Выбрать. При нажатии данной кнопки в поле Вид деятельности диалогового окна Редактирование СИ владельца (график калибровки) появляется название выбранного вида деятельности.

· Указать в поле Вид деятельности подстроку наименования вида деятельности предприятия-владельца СИ и нажать клавишу Enter. В появившемся списке необходимо выбрать мышью требуемый вид:
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	Список видов деятельности


701. В поле Комментарий введите любой рабочий комментарий по данному СИ.

702. В поле Количество укажите количество поверяемых СИ.

703. Для добавления СИ в таблицу воспользуйтесь кнопками [image: image411.bmp] – для добавления одного СИ или [image: image412.bmp] – для добавления всех СИ. При необходимости для удаления СИ из таблицы воспользуйтесь кнопками [image: image413.bmp] – для удаления одного СИ или [image: image414.bmp] – для удаления всех СИ.

704. В столбце Заводской номер и Инвентарный номер введите заводские и инвентарные номера для всех добавленных СИ.

705. В столбце Номер знака введите номера наклеек поверяемых средств измерений.

706. В столбце Комплект проставьте галочку, если данное СИ является комплектом.

707. В столбце Количество укажите количество составных частей СИ, если данное СИ является комплектом (в столбце Комплект проставлена галочка).

708. Нажмите кнопку ОК.

После выполнения данной операции в графике калибровки СИ владельца произойдет регистрация нового средства измерений на калибровку.

Изменение параметров средства измерений для составления графика калибровки

Для изменения параметров средства измерения в списке СИ:

709. В таблице СИ владельца группы Основные диалогового окна Графики калибровки средств измерений укажите строку средства измерений, параметры которого должны быть изменены.

710. Нажмите кнопку Изменить таблицы СИ владельца. При нажатии данной кнопки появляется новое диалоговое окно Редактирование СИ владельца (график калибровки).

711. Введите изменения в поля параметров СИ диалогового окна (см. описание инструкции Ввод средства измерений для составления графиков калибровки).

712. Нажмите кнопку ОК.

После выполнения данной операции в списке СИ владельца произойдет регистрация произведенных изменений.

Удаление средства измерений из списка СИ владельца

Для удаления средства измерений из списка владельца:

713. В таблице СИ владельца группы Основные диалогового окна Графики калибровки средств измерений укажите строку средства измерений подлежащего удалению.

714. Нажмите кнопку Удалить. При нажатии данной кнопки появляется новое диалоговое окно Редактирование СИ владельца (график калибровки).

715. Для выполнения операции удаления СИ из списка нажмите кнопку ОК.

Примечание: Для отмены данной операции нажмите кнопку Cancel (Отмена).

В результате выполнения данной инструкции произойдет удаление средства измерений из списка СИ владельца.

1.5.4. Печать графика калибровки СИ

Для печати графика калибровки СИ владельца:

716. В таблице Графики калибровки выберите владельца.

717. Нажмите кнопку Печать над таблицей СИ владельца. Произойдет переход в диалоговое окно Печать документа, в котором отображена информация о графике калибровки СИ.

718. Нажмите кнопку [image: image415.bmp] (Печать).

В результате выполнения данной инструкции произойдет печать графика калибровки СИ.

1.6. Формирование заявок

Внимание! Для просмотра данных заявок необходимо обладать привилегией AccessOrders. Для изменения основных атрибутов заявок у пользователей должна быть привилегия WriteHeads. Для удаления заявки необходимо обладать привилегией DeleteHeads. Для изменения работ по заявке необходимо обладать привилегией WriteJobs.

Для того чтобы пользователю были доступны все работы аккредитованной организации, необходимо обладать привилегией JobsUnfiltered. Для доступа к работам, относящимся к подразделению сотрудника, достаточно обладать привилегией DepHead. Для редактирования списка СИ в работах по заявкам необходимо наличие привилегий ChangeOrderPosList – для удаления и добавления элементов в список и ChangeDevStatus – для редактирования атрибутов элементов списка.

Пользователи не могут одновременно редактировать одну и ту же запись. Если пользователь редактирует какую-либо запись, остальные в это время ее могут только просматривать.

В представленном ниже описании сопоставление привилегий и ролей может изменяться. Также могут изменяться названия ролей и число привилегий в одной роли.

В диалоговом окне Заявки содержится информация о двух группах заявок – основных и архивных. Основные заявки – набор заявок, с которыми осуществляется работа в аккредитованной организации и по которым СИ не выданы заказчику. Архивные заявки – набор заявок, по которым все работы завершены, и СИ выданы заказчику.

Для работы с основными заявками нажмите кнопку Основные. Для работы с архивными нажмите кнопку Архивные. Для отражения в таблице заявок всех заявок, зарегистрированных в текущей аккредитованной организации, нажмите кнопку Все.

С помощью данной инструкции выполняются следующие технологические процедуры:

· Приемка СИ, представленных на поверку.

· Принятие ответственности за СИ.

· Распределение работ.

· Ввод данных о результатах поверки.

· Отправка заявок в архив.

Ниже приводится подробное описание последовательности выполнения действий при формировании заявок, а также иллюстрирующая эту последовательность диаграмма:

	[image: image416.png]| g s

oot masps

& Tovarms samort U TpRGHeHIR

7. Mpunsmue omoeemcmaswwocmu 3a CH _l

2 flosaanonue — 3. Haswawonuo 5 Jacopuenie
fof 2Actiammme |y ol e ” Fol
[ 1
| Crapamt oo I
. . . . . .
e PRs— Catonm o osaarons | |, TSt | | oo possdems | | sssspir [
Hamasome: pagomes % anadennuy
Becmous, asomeowse & npouscce  elkmeus, sornensie s fpouscce  Brodvse/auaodvese darise,
popuuposann sameok u popuuposann 308K, 10 10 ucnormsyouskoxdasaouny  ACTHOHT. G000

aamowamupyE ¢ WU 10
=g

‘poueoce Gopuupossa

4 nosams a rpouecco
opuiposauus samsox




Диаграмма последовательности выполнения действий при формировании заявок


После того, как составлены графики поверки и калибровки СИ (см. группу инструкций Составление графиков поверки СИ и группу инструкций Составление графиков калибровки СИ), в установленные сроки производится поверка и калибровка средств измерений. Перед началом поверки или калибровки, а также перед началом ремонта, сотрудники бюро учета и приемки (включая сотрудников склада бюро учета и приемки) создают заявки. Регистрация данных о заявках также доступна руководителю подразделения поверителей. Существует несколько способов создания заявок. Во-первых, данные заявки могут быть внесены в систему вручную с помощью инструкции Ввод заявки на проведение работ.

На этапе создания заявки в систему вносятся общие сведения о заказчике работ. После создания заявки в нее необходимо добавить данные о СИ и о поверителях, производящих работы. Существует еще один способ добавления СИ в заявку – по номеру наклейки, примененной к СИ во время предыдущей поверки, если сведения о предыдущей поверке были зарегистрированы в системе. Для этого предназначена инструкция Добавление СИ по номеру наклейки. Следует отметить, что выполнение данных инструкций доступно сотрудникам бюро учета и приемки и поверителям. Способы добавления СИ в заявку проиллюстрированы на следующей диаграмме:
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Способы добавления СИ в заявку


Поверители могут производить корректировку данных работ в заявках, но они имеют доступ только к назначенным им работам, а руководители подразделения поверителей – ко всем работам своего подразделения. Поверителя могут назначить как сотрудники бюро учета и приемки (см. инструкцию Добавление СИ в заявку), так и руководитель подразделения поверителей. Кроме того, поверитель может сам назначить себя на проведение работы. Но поверители, в отличие от сотрудников бюро учета и приемки, не могут редактировать данные из закладки Заявки. Для них предназначена закладка Работы. При этом если поверители хотят изменить какие-либо данные кроме имени поверителя, которому назначена работа, то следует использовать инструкцию 1 способ. Если же нужно только назначить поверителя, то удобнее использовать инструкцию Назначение работы сотруднику аккредитованной организации. Для каждого поверителя в системе формируется реестр работ, в который включаются назначенные поверителю работы. Реестр формируется системой автоматически при первой печати с помощью инструкции Печать работы. Повторная печать реестра возможна из архивов реестра поверителей (см. описание группы инструкций Работа с архивом реестров поверителей). Печать реестров доступна как сотрудникам бюро учета и приемки, так и поверителям.

После добавления в заявку работ она выводится на печать (см. описание инструкции Печать заявки). Печать заявки доступна сотрудникам бюро учета и приемки и руководителю подразделения поверителей.

Когда какой-либо сотрудник принимает ответственность за поверяемое СИ, он выполняет инструкцию Принятие ответственности за СИ. Для просмотра истории принятия ответственности следует использовать инструкцию Просмотр истории состояния СИ. Выполнение данных инструкций не является обязательным, они предназначены для удобства, и решение об их использовании принимается в каждой аккредитованной организации независимо от других. Принять ответственность за СИ могут сотрудники бюро учета и приемки и поверители.

При завершении работ по поверке выполняется инструкция Добавление данных о результатах работ и / или завершение работы. На данном этапе в заявку вносятся сведения о пригодности / непригодности СИ, а также данные о номерах примененных к ним поверительных клейм. При этом возможна печать документов о пригодности / непригодности, для чего служит инструкция Печать свидетельства о пригодности СИ. Свидетельство о пригодности или извещение о непригодности выдаются на руки заказчику поверки. Данные о поверке вносятся в систему поверителями. Свидетельства о пригодности и извещения о непригодности печатаются сотрудниками бюро учета и приемки, включая работников склада бюро.

После завершения работ СИ происходит закрытие работ по заявке (см. инструкцию Закрытие работ по заявке). Закрытие работ может проводиться только в том случае, когда для всех работ назначены поверители и для каждой работы число СИ совпадает с суммарным числом поверенных (калиброванных, отремонтированных) и признанных непригодными СИ. После закрытия работ становится возможным только просмотр работ из требуемой заявки. Закрытие работ осуществляется сотрудниками бюро учета и приемки или руководителем подразделения поверителей.

В дальнейшем осуществляется Закрытие заявки. Закрытие заявки доступно руководителю бюро учета и приемки и руководителю склада бюро учета и приемки. После закрытия заявки ее больше нельзя редактировать. Последний этап – отправка заявки в архив, что выполняется с помощью инструкции Отправка заявки в архив. Отправить заявку в архив могут сотрудники бюро учета и приемки (включая работников склада бюро) или руководитель подразделения поверителей. После включения заявки в архив дальнейшая работа с заявкой (просмотр и печать) осуществляется из архива.

Для удобства работы с заявками применяются сортировки заявок и работ по различным параметрам (см. инструкции Фильтр заявок и Фильтр работ соответственно).

После того, как заявка закрыта, она включается в архив заявок (см. группу инструкций Работа с архивом заявок), и дальнейшая работа с ним (просмотр и печать заявок) осуществляется из архива.

В закладке Заявки окна Заявки осуществляется просмотр реестра заявок на поверочные работы, отражающего следующие параметры заявки:

· Номер заявки.

· Дата оформления заявки на работы.

· Наименование владельца.

· Дата отправки заявки в архив.

· Дата закрытия заявки.

Поверители могут вносить изменения в данные о поверочных работах только из закладки Работы диалогового окна Заявки. В закладке Заявки поверители могут только просматривать информацию о заявках. Редактирование данных в закладке Заявки доступно сотрудникам бюро учета и приемки, а также администратору системы.

В системе реализовано следующее свойство: если в закладке Заявки курсор установлен на строку с заявкой номер “N”, то при переходе к закладке Работы курсор будет также установлен на строку с работой, соответствующей заявке номер “N”. Если же до этого работы были отфильтрованы, и в текущем списке работ отсутствуют работы по заявке номер “N”, то система выдаст сообщение: 
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Нажмите кнопку Да для установки курсора на первую запись закладки Работы или кнопку Нет для возврата к закладке Заявки.

В состав данной группы входят следующие инструкции:

· Настройки таблицы заявок.

· Фильтр заявок.

· Ввод заявки на проведение работ.

· Добавление СИ по номеру наклейки.

· Добавление СИ в заявку для поверки (калибровки).

· Добавление СИ в заявку для поверки (калибровки) из реестра СИ владельца.

· Добавление СИ в заявку для поверки (калибровки) из графика поверки (калибровки) СИ.

· Добавление СИ в заявку для ремонта.

· Добавление СИ в заявку для ремонта из реестра СИ владельца.

· Добавление СИ в заявку для сторонних работ по поверке (калибровке) из реестра СИ.

· Добавление СИ в заявку для сторонних работ по поверке (калибровке) из графика поверки (калибровки) СИ.

· Добавление СИ в заявку для сторонних работ по ремонту.

· Печать заявки.

· Печать приложения к заявке.

· Принятие ответственности за СИ.

· Просмотр истории состояния СИ.

· Добавление данных о результатах работ и / или завершение работы.

· Печать свидетельства о пригодности СИ.

· Печать сертификата о калибровке СИ.

· Печать перечня запасных частей и заключений о неремонтопригодности.

· Печать извещения о непригодности СИ.

· Изменение работы.

· Закрытие работ по заявке.

· Закрытие заявки.

· Отправка заявки в архив.

· Удаление работы из заявки.

· Изменение заявки на проведение работ.

· Удаление заявки на проведение работ.

1.6.1. Настройки таблицы заявок

Настройки таблицы обеспечивают удобство просмотра и управления таблицы и доступны всем пользователям системы.

Под настройками таблицы заявок подразумевается фильтрация по дате, обеспечивающая отбор данных таблицы заявок по дате их формирования.

Для фильтрации таблицы заявок по дате их формирования:

719. Перейдите к закладке Заявки группы Все, Основные или Архивные диалогового окна Заявки (выберите пункт главного меню Поверки(Заявки):
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Диалоговое окно Заявки


720. В полях Фильтровать по дате с диалогового окна Заявки выберите начальную и конечную даты оформления заявок на работы.

После выполнения данной операции произойдет фильтрация таблицы заявок, поступивших за указанный период. В таблице будут отображены только те заявки, дата оформления которых попадает в указанный интервал.

1.6.2. Фильтр заявок

Для осуществления поиска по заявкам:

721. Если необходимо фильтровать только заявки группы “Основные” или “Архивные”, нажмите кнопку Основные или Архивные закладки Заявки диалогового окна Заявки. Если требуется фильтровать все заявки, выберите группу “Все”, нажав кнопку Все, или не выбирайте ни одну из групп заявок. После этого в закладке Заявки диалогового окна Заявки нажмите кнопку Фильтр. При нажатии данной кнопки появится диалоговое окно расширенного поиска Фильтр заявок. Для поиска необходимо заполнить хотя бы одно поле данного окна:
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	Диалоговое окно Фильтр заявок


722. Для поиска заявок по владельцу СИ, заполните поля Владелец и Лок. код. Указанные поля можно заполнить двумя способами:

· Выбрать название и локальный код владельца из справочника “Владельцы СИ”. Для этого нажмите кнопку [image: image421.png]


 (справа от поля Лок. код). Произойдет переход в диалоговое окно Владельцы СИ:
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Диалоговое окно Владельцы СИ


В появившемся окне выберите владельца, предоставившего СИ, и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Владелец и Локальный код окна Фильтр заявок будут заполнены выбранными значениями. В этом случае фильтрация производится строго по указанному названию и локальному коду.

· Указать в полях Владелец или Локальный код подстроку названия или локального кода владельца и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи о владельцах СИ отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать требуемого владельца:
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	Перечень владельцев


В этом случае фильтрация производится строго по указанному названию и локальному коду.

723. Для поиска заявки по ее номеру в поле Номер заявки укажите номер искомой заявки.

724. Если необходимо осуществить поиск по дате оформления заявки, заполните поле выбора Дата оформления (проставьте галочку). В результате а активизируется поле даты Дата оформления, в котором необходимо указать дату оформления заявки.

725. Заполните поле Заявка закрыта для поиска заявки по категории закрытых заявок. Если необходимо найти закрытые заявки, в данном поле надо проставить черную галочку, если необходимо найти еще не закрытые заявки, необходимо снять галочку. В случае, когда данный параметр фильтрации не используется, надо проставить серую галочку.

726. Заполните поле выбора Работы завершены (проставьте галочку) для поиска заявки по категории завершенности работ. Если необходимо найти заявки, по которым завершены работы, в данном поле надо проставить черную галочку, если необходимо найти заявки, по которым работы не завершены, необходимо снять галочку. В случае, когда данный параметр фильтрации не используется, надо проставить серую галочку в поле Работы завершены.

727. Нажмите кнопку ОК для начала поиска по указанным параметрам заявки.

При выполнении операции в закладке Заявки диалогового окна Заявки появится таблица с результатами, удовлетворяющими указанные параметры поиска.

1.6.3. Ввод заявки на проведение работ

Внимание! Функция изменения информации в диалоговом окне Изменение заявки доступна только для пользователей, обладающих привилегией WriteHeads.

Если в процессе создания и заполнения заявки был указан владелец СИ, подавший заявку, и заявка была распечатана (см. инструкцию Печать заявки), то отменить создание заявки будет уже невозможно.

При создании заявки есть возможность печати бланка заявки, а после внесения информации о владельце СИ появляется еще и возможность печати приложения к заявке.

С помощью данной инструкции выполняется технологическая операция Регистрация заявки процедуры Приемка СИ, представленных в работу.

Для ввода заявки на проведение работ:

728. Перейдите к группе Основные диалогового окна Заявки, выбрав пункт главного меню Поверки(Заявки.

	729. Нажмите кнопку Создать или Копировать закладки Заявки диалогового окна Заявки. При нажатии данной кнопки появится новое диалоговое окно Изменение заявки:
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Диалоговое окно Изменение заявки


730. В поле Номер заявки укажите номер заявки, по умолчанию номер заявки проставляется автоматически с возможностью изменения.

Примечание: Номер заявки должен быть уникальным для заявок, созданных в течение (календарного) года. Если введенный номер не уникален, то при попытке сохранения данной заявки система выдаст сообщение: ”Номер заявки в этом году не уникален!”.

731. В поле Дата оформления укажите дату оформления заявки.

732. Для добавления данных о заказчике возможны два варианта. Можно сначала заполнить поле Локальный код, нажать клавишу Enter на клавиатуре, после чего автоматически осуществится поиск заказчика и заполнение полей Заказчик (грузополучатель) и ИНН. Если выбран данный способ, то необходимо перейти к пункту 7 данной инструкции. Второй способ – сначала выбрать заказчика, при этом поля Локальный код и ИНН будут заполнены автоматически. Если выбран данный способ, перейдите к следующему пункту.

Для выбора заказчика нажмите кнопку [image: image425.bmp] справа от поля Заказчик (грузополучатель). При нажатии кнопки осуществляется переход в диалоговое окно Владельцы СИ:
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Диалоговое окно Владельцы СИ


В таблице владельцев СИ укажите владельца – заказчика работ.

Примечание: Для удобства поиска владельцев произведите фильтрацию таблицы Владельцы СИ (см. описание инструкции Фильтр по реквизитам владельцев СИ).

Нажмите кнопку Выбрать. При нажатии данной кнопки в полях Заказчик (грузополучатель), ИНН и Локальный код появляются реквизиты выбранного владельца СИ.

733. В поле Покупатель укажите наименование организации-покупателя. По умолчанию в данном поле указывается наименование заказчика работ. Для выбора другого покупателя нажмите кнопку [image: image427.bmp] справа от поля Покупатель. При нажатии кнопки осуществляется переход в диалоговое окно Владельцы СИ. В таблице владельцев СИ укажите организацию-покупателя и нажмите кнопку Выбрать. При нажатии данной кнопки в поле Покупатель появится название выбранной организации.
734. В поле Владелец СИ укажите наименование организации-владельца СИ. По умолчанию в данном поле указывается наименование заказчика работ. Для выбора другого покупателя нажмите кнопку [image: image428.bmp] справа от поля Владелец СИ. При нажатии кнопки осуществляется переход в диалоговое окно Владельцы СИ. В таблице владельцев СИ укажите организацию-покупателя и нажмите кнопку Выбрать. При нажатии данной кнопки в поле Владелец СИ появится название выбранной организации.

735. В поле Примечание укажите любую рабочую информацию по заявке.
736. Создайте новую работу по данной заявке. Для добавления работы по поверке или калибровке одного СИ или набора разнотипных СИ, включая комплекты СИ и партии СИ, выполните инструкцию Добавление СИ в заявку для поверки (калибровки) или Добавление СИ в заявку для поверки (калибровки) из реестра СИ владельца (если СИ добавляется из реестра СИ), или Добавление СИ в заявку для поверки (калибровки) из графика поверки (калибровки) СИ (если СИ добавляется из графика). Для добавления работы по ремонту СИ выполните Добавление СИ в заявку для ремонта) или Добавление СИ в заявку для ремонта из реестра СИ владельца (если СИ добавляется из реестра СИ). Для добавления работы по поверке или калибровке одного СИ или набора разнотипных СИ, включая комплекты СИ и партии СИ в сторонней организации выполните инструкцию Добавление СИ в заявку для сторонних работ по поверке (калибровке) из реестра СИ или Добавление СИ в заявку для сторонних работ по поверке (калибровке) из графика поверки (калибровки) СИ. Для добавления работы по ремонту СИ в сторонней организации выполните инструкцию Добавление СИ в заявку для сторонних работ по ремонту.

737. Нажмите кнопку ОК.

После выполнения данной операции в таблице заявок диалогового окна Заявки произойдет регистрация новой заявки.

1.6.4. Добавление СИ по номеру наклейки

С помощью данной инструкции выполняется технологическая операция Определение состава работ по заявке процедуры Приемка СИ, представленных в работу.

Данная инструкция предназначена для добавления в заявку СИ по номеру предыдущей наклейки. Если СИ уже поверялось в данной аккредитованной организации, все данные о нем (включая информацию о владельце) можно ввести по номеру предыдущей наклейки.

Для добавления СИ по номеру наклейки:

738. Перейдите к группе Основные диалогового окна Заявки, выбрав пункт главного меню Поверки(Заявки.

739. В таблице заявок (закладка Заявки) диалогового окна Заявки выберите заявку и нажмите кнопку Создать или Изменить. Произойдет переход к диалоговому окну Изменение заявки.

740. Нажмите кнопку Наклейка. После этого откроется диалоговое окно Ввод номера наклейки:
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	Диалоговое окно Ввод номера наклейки


741. Введите в поле Номер наклейки номер предыдущей наклейки на СИ и нажмите кнопку ОК.

Примечание: Если выбранное СИ принадлежит другому заказчику, система выдаст сообщение:
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Нажмите кнопку Да для изменения владельца-заказчика.

Если СИ с введенным номером наклейки не зарегистрировано в системе, будет выдано сообщение:
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Нажмите кнопку ОК.

В результате выполнения данной инструкции произойдет добавление новой работы по поверке СИ, номер наклейки которого уже зарегистрирован в системе. При этом номер наклейки будет автоматически занесен в столбец Пред. знак диалогового окна Изменение СИ (поверка, калибровка).

1.6.5. Добавление СИ в заявку для поверки (калибровки)

Внимание! Редактирование информации о поверочных и калибровочных работах доступно только для пользователей, обладающих привилегиями WriteJobs и AccessOrders. Для добавления СИ в таблицу Изменение СИ для поверок и калибровок необходима привилегия ChangeOrderPosList. Для ввода или изменения наименования СИ необходима привилегия OrderDevName.

Для назначения в качестве поверителей сотрудников своего подразделения необходима привилегия DepHead. Для назначения самого себя исполнителем поверочной работы необходимо наличие привилегии AssignJobs.

Если СИ уже поверялось в данной аккредитованной организации и данные о нем занесены в систему, то вместо данной инструкции можно автоматически добавить СИ в заявку по номеру наклейки, выполнив инструкцию Добавление СИ по номеру наклейки.

Если у владельца СИ имеется реестр СИ или график поверки (калибровки), то вместо данной инструкции можно добавить СИ в заявку из реестра СИ или графика поверки (калибровки), выполнив инструкции Добавление СИ в заявку для поверки (калибровки) из реестра СИ владельца и Добавление СИ в заявку для поверки (калибровки) из графика поверки (калибровки) СИ.

Поверители могут вносить изменения в данные о поверочных или калибровочных работах только из закладки Работы группы Основные диалогового окна Заявки. В закладке Заявки поверители могут только просматривать информацию о заявках. Редактирование данных в закладке Заявки доступно сотрудникам бюро учета и приемки, а также администратору системы.

С помощью данной инструкции выполняется технологическая операция Определение состава работ по заявке процедуры Приемка СИ, представленных в работу.

Для добавления новой работы в заявку:

742. Нажмите кнопку Поверка для добавления работ по поверке или кнопку Калибровка для добавления работ по калибровке диалогового окна Изменение заявки. После выполнения данной операции открывается новое диалоговое окно Изменение СИ (поверка, калибровка):
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Диалоговое окно Изменение СИ (поверка, калибровка)


743. В списочном поле Вид работ выберите вид работы.

Примечание: Возможно указать код вида работ (из справочника “Виды работ“) в поле Код (вид работ) и нажать клавишу Enter. При этом списочное поле Вид работ будет заполнено автоматически.

744. В списочном поле Принадлежность СП укажите, какие средства поверки используются для проведения поверочных (калибровочных) работ.

Примечание: Возможно, указать код принадлежности (из справочника “Принадлежности средств поверки“) в поле Код (Принадлежность СП) и нажать клавишу Enter. При этом списочное поле Принадлежность СП будет заполнено автоматически.

745. Информацию о наименовании, модификации и локальном коде СИ можно указать следующими способами:

· Если известно наименование СИ, то в словарном поле Наименование СИ нажмите кнопку [image: image433.bmp]. При нажатии данной кнопки открывается диалоговое окно Локальный справочник СИ:
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Диалоговое окно Локальный справочник СИ


В таблице Локальный справочник СИ укажите СИ.

Примечание: Для удобства выбора СИ произведите фильтрацию таблицы Локальный справочник СИ (см. описание инструкции Фильтр средств измерений в локальном справочнике).

Нажмите кнопку Выбрать. Если для выбранного наименования СИ отсутствуют сведения о периодичности поверки (калибровки), система выдаст сообщение:
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Нажмите кнопку Да для задания периодичности поверки (калибровки) или кнопку Нет для отказа от ее задания. В случае нажатия кнопки Да произойдет переход к закладке Поверочные окна Информация о СИ, где в поле Периодичность поверки или Периодичность калибровки необходимо задать требуемое значение. После задания периодичности поверки (калибровки) повторно нажмите кнопку Выбрать в окне Локальный справочник СИ.

После этого произойдет переход к окну Изменение СИ (поверка, калибровка). В словарном поле Наименование СИ появится название выбранного средства измерений.

Примечание: После выбора наименования СИ поля Наим. СИ, Мод. и Код (наименование СИ) будут заполнены автоматически.

· Существует еще один способ выбора наименования СИ. В поле Наим. СИ укажите несколько символов наименования и нажмите клавишу Enter. Появится таблица СИ, наименования которых содержат введенную последовательность символов. Выберите из таблицы нужное наименование, щелкнув на требуемой строчке мышкой:
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	Список СИ


Примечание: После выбора наименования СИ поля Мод. и Код (наименование СИ) будут заполнены автоматически.

· Если известна модификация СИ, то в поле Мод. укажите несколько символов названия модификации и нажмите клавишу Enter. Появится таблица СИ, для которых названия модификаций содержат введенную последовательность символов. Выберите из таблички нужную модификацию, щелкнув на требуемой строчке мышкой.

Примечание: После выбора модификации СИ поля Наим. СИ и Код (наименование СИ) будут заполнены автоматически.

· Если известен код СИ согласно Локальному справочнику, укажите несколько символов локального кода в поле Код (наименование СИ) и нажмите клавишу Enter. Появится таблица СИ, для которых локальный код содержит указанную последовательность символов. Выберите из таблички нужный код, щелкнув на требуемой строчке мышкой.

Примечание: После выбора кода СИ поля Наим. СИ и Мод. (наименование СИ) будут заполнены автоматически.

746. В поле Категория СИ выберите категорию данного средства измерений.

Примечание: Возможно указать код категории (из справочника “Категории СИ“) в поле Код (категория СИ). При этом списочное поле Категория СИ будет заполнено автоматически.

747. В поле Вид деятельности укажите вид деятельности предприятия-владельца СИ.

Примечание: Возможно указать код вида деятельности (из справочника “Виды деятельности“) в поле Код (вид деятельности). При этом списочное поле Вид деятельности будет заполнено автоматически.

748. В поле Примечание укажите любую рабочую информацию по работе.

749. В поле Количество записей укажите общее количество средств измерений, которые необходимо поверить (откалибровать).

750. Нажмите кнопку [image: image437.png]


 для добавления строки в таблицу Изменение СИ.

Примечание: Для добавления сразу всех строк в таблицу нажмите кнопку [image: image438.png]


. Для удаления СИ (одной строки из таблицы Изменение СИ) применяется кнопка [image: image439.png]


, а для удаления всех СИ – кнопка [image: image440.png]


. При нажатии кнопки [image: image441.png]


, если на поверку каких-либо СИ были назначены поверители, появится сообщение:
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Если необходимо удалить сведения обо всех СИ, нажмите кнопку Да, в противном случае – кнопку Нет.

751. В столбцах Заводской №, Дата, Температура, Давление, Отн. влажность, СИ, Эталоны, ГПЭ, СО, ЧВ таблицы Изменение СИ укажите заводской, номер СИ, дату проведения работ, условия проведения работ (температуру, давление, влажность) и выберите один или несколько эталонов, которыми поверялось выбранное СИ.

Примечание: Если в графиках поверки (калибровки) поле Заводской № заполнено, а в заявке соответствующий столбец оставить незаполненным, то при формировании отчетов по графикам поверки (калибровки) в эти отчеты не будут включены сведения о поверке (калибровке) данного СИ.

Аналогично, если в заявке эти поля заполнены, а в графиках поверки (калибровки) не заполнено.

Помимо поля Заводской № проверка также производится по полю Пред. знак.

752. В столбце Комментарий, при необходимости, введите локальный комментарий.

Примечание: Столбцы Причины непригодности, Пригодно и Номер знака (Шифр клейма) заполняются после поверки (калибровки) СИ (см. описание инструкции Добавление данных о результатах работ и / или завершение работы).
753. В столбце Объект работ укажите тип СИ, возможен выбор следующих вариантов: Единичное СИ (выбрано по умолчанию), Комплект СИ и Партия СИ.

754. В столбце Количество укажите количество составных частей в комплекте, если в столбце Объект работ указано значение Комплект СИ или количество СИ в партии, если в столбце Объект работ указано значение Партия СИ.

755. Для определения подразделения, проводящего работу по данным СИ, заполните поле выбора Подразделение (проставьте галочку). 

Примечание: Поле Подразделение заполняется автоматически, если СИ было добавлено из графика поверки (калибровки).

Если для СИ из заявки в Локальном справочнике СИ содержится информация о подразделении, назначаемом по умолчанию на работы по поверке (калибровке) СИ данного вида, то при проставлении галочки в данном поле словарное поле Подразделение заполняется значением по умолчанию. В этом случае для назначения работы другому подразделению нажмите кнопку [image: image443.bmp] справа от поля Подразделение, после чего произойдет переход в окно Справочник подразделений и сотрудников. Если же переназначать работу другому подразделению не надо, перейдите к пункту 16 данной инструкции.

Если для СИ из заявки в Локальном справочнике не содержится информации о подразделении, то при проставлении галочки в данном поле происходит переход в окно Справочник подразделений и сотрудников для выбора подразделения.
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Диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников


Если выбранной модификации СИ в Локальном справочнике соответствует какое-либо подразделение, то при переходе в окно Справочник подразделений и сотрудников строка с наименованием этого подразделения будет выбрана по умолчанию.

756. В таблице подразделений укажите подразделение по данной работе. Нажмите кнопку Выбрать. Произойдет возврат к окну Изменение СИ (поверка, калибровка). В словарном поле Подразделение появляется описание выбранного подразделения.

757. В поле Знак поверки укажите тип знака поверки (наклейка / клеймо и др.) данной работы.

758. Если работы будут выполняться на выезде, в поле На выезд проставьте галочку.

759. Для назначения ответственного за СИ поверителя выполните инструкцию Принятие ответственности за СИ.

760. Нажмите кнопку ОК.

В результате выполнения данной инструкции произойдет добавление СИ в заявку для проведения поверочных или калибровочных работ.

1.6.6. Добавление СИ в заявку для поверки (калибровки) из реестра СИ владельца

Для добавления новой работы по поверке или калибровке СИ в заявку из реестра СИ владельца:

761. Выберите пункт меню Реестр СИ контекстного меню, появляющегося при нажатии кнопки [image: image445.bmp] (справа от поля Наименование СИ) в окне Изменение СИ (поверка, калибровка). После выполнения данной операции открывается новое диалоговое окно:
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Диалоговое окно Учет средств измерений


762. В таблице Группы средств измерений владельца укажите СИ.

763. Нажмите кнопку Выбрать. Произойдет переход к окну Выбор СИ:
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Диалоговое окно Выбор СИ


764. В таблице Исходные значения выберите СИ, которое необходимо добавить в заявку для поверки (калибровки) и нажмите кнопку [image: image448.png]


. Выбранное СИ будет перемещено в таблицу Выбранные значения.

Примечание: Указанную выше операцию (выбор СИ и его включение в таблицу Выбранные значения) повторите нужное число раз для того, чтобы в заявку были добавлены все нужные СИ.

Для того чтобы включить все СИ в таблицу Выбранные значения нажмите кнопку [image: image449.png]


.

Для того чтобы исключить СИ из таблицы Выбранные значения (например, если СИ было перемещено туда по ошибке) выберите требуемую строку и нажмите кнопку [image: image450.png]


.

Для исключения всех СИ из таблицы Выбранные значения, нажмите кнопку [image: image451.png]


.

765. После отбора СИ для добавления в заявку нажмите кнопку Ок. Произойдет возврат к диалоговому окну Изменение СИ (поверка, калибровка).

В результате выполнения данной инструкции произойдет добавление СИ в заявку из реестра СИ владельца.

1.6.7. Добавление СИ в заявку для поверки (калибровки) из графика поверки (калибровки) СИ

Для добавления новой работы по поверке (калибровке) СИ в заявку из графика поверки (калибровки):

766. Выберите пункт меню График поверки контекстного меню, появляющегося при нажатии кнопки [image: image452.bmp] (справа от поля Наименование СИ) в окне Изменение СИ (поверка, калибровка), если добавляется работа по поверке СИ или выберите пункт меню График калибровки контекстного меню, появляющегося при нажатии кнопки [image: image453.bmp] (справа от поля Наименование СИ) в окне Изменение СИ (поверка, калибровка), если добавляется работа по калибровке СИ. После выполнения данной операции открывается новое диалоговое окно для выбора СИ из графика поверки или аналогичное окно для выбора СИ из графика калибровки:
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Диалоговое окно Графики поверки средств измерений


767. В таблице СИ владельца укажите СИ.

768. Нажмите кнопку Выбрать. Произойдет переход к окну Выбор СИ:
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Диалоговое окно Выбор СИ


769. В таблице Исходные значения выберите СИ, которое необходимо добавить в заявку для поверки и нажмите кнопку [image: image456.png]


. Выбранное СИ будет перемещено в таблицу Выбранные значения.

Примечание: Указанную выше операцию (выбор СИ и его включение в таблицу Выбранные значения) повторите нужное число раз для того, чтобы в заявку были добавлены все нужные СИ.

Для того чтобы включить все СИ в таблицу Выбранные значения нажмите кнопку [image: image457.png]


.

Для того чтобы исключить СИ из таблицы Выбранные значения (например, если СИ было перемещено туда по ошибке) выберите требуемую строку и нажмите кнопку [image: image458.png]


.

Для исключения всех СИ из таблицы Выбранные значения, нажмите кнопку [image: image459.png]


.

770. После отбора СИ для добавления в заявку нажмите кнопку Ок. Произойдет возврат к диалоговому окну Изменение СИ (поверка, калибровка).

В результате выполнения данной инструкции произойдет добавление СИ в заявку из графика поверки СИ для добавления работ по поверке или из графика калибровки СИ для добавления работ по калибровке.

1.6.8. Добавление СИ в заявку для ремонта

Внимание! Редактирование информации о ремонтных работах доступно только для пользователей, обладающих привилегиями WriteJobs и AccessOrders. Для добавления СИ в таблицу Изменение СИ для ремонта необходима привилегия ChangeOrderPosList. Для ввода или изменения наименования СИ необходима привилегия OrderDevName.

Для назначения в качестве исполнительных сотрудников своего подразделения необходима привилегия DepHead. Для назначения самого себя исполнителем ремонтной работы необходимо наличие привилегии AssignJobs.

Если у владельца СИ имеется реестр СИ, то вместо данной инструкции можно добавить СИ в заявку из реестра СИ, выполнив инструкции Добавление СИ в заявку для ремонта.

Сотрудники могут вносить изменения в данные о ремонтных работах только из закладки Работы группы Основные диалогового окна Заявки. В закладке Заявки сотрудники могут только просматривать информацию о заявках. Редактирование данных в закладке Заявки доступно сотрудникам бюро учета и приемки, а также администратору системы.

С помощью данной инструкции выполняется технологическая операция Определение состава работ по заявке процедуры Приемка СИ, представленных в работу.

Для добавления новой работы СИ в заявку:

771. Нажмите кнопку Ремонт для добавления работ по ремонту диалогового окна Изменение заявки. После выполнения данной операции открывается новое диалоговое окно Изменение СИ (ремонт):
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Диалоговое окно Изменение СИ (ремонт)


772. Информацию о наименовании, модификации и локальном коде СИ можно указать следующими способами:

· Если известно наименование СИ, то в словарном поле Наименование СИ нажмите кнопку [image: image461.bmp]. При нажатии данной кнопки открывается диалоговое окно Локальный справочник СИ:
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Диалоговое окно Локальный справочник СИ


В таблице Локальный справочник СИ укажите СИ.

Примечание: Для удобства выбора СИ произведите фильтрацию таблицы Локальный справочник СИ (см. описание инструкции Фильтр средств измерений в локальном справочнике).

Нажмите кнопку Выбрать. После этого произойдет переход к окну Изменение СИ (ремонт). В словарном поле Наименование СИ появится название выбранного средства измерений.

Примечание: После выбора наименования СИ поля Наим. СИ, Мод. и Код (наименование СИ) будут заполнены автоматически.

· Существует еще один способ выбора наименования СИ. В поле Наим. СИ укажите несколько символов наименования и нажмите клавишу Enter. Появится таблица СИ, наименования которых содержат введенную последовательность символов. Выберите из таблицы нужное наименование, щелкнув на требуемой строчке мышкой:
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Примечание: После выбора наименования СИ поля Мод. и Код (наименование СИ) будут заполнены автоматически.

· Если известна модификация СИ, то в поле Мод. укажите несколько символов названия модификации и нажмите клавишу Enter. Появится таблица СИ, для которых названия модификаций содержат введенную последовательность символов. Выберите из таблички нужную модификацию, щелкнув на требуемой строчке мышкой.

Примечание: После выбора модификации СИ поля Наим. СИ и Код (наименование СИ) будут заполнены автоматически.

· Если известен код СИ согласно Локальному справочнику, укажите несколько символов локального кода в поле Код (наименование СИ) и нажмите клавишу Enter. Появится таблица СИ, для которых локальный код содержит указанную последовательность символов. Выберите из таблички нужный код, щелкнув на требуемой строчке мышкой.

Примечание: После выбора кода СИ поля Наим. СИ и Мод. (наименование СИ) будут заполнены автоматически.

773. В поле Примечание укажите любую рабочую информацию по заявке.

774. В поле Количество записей укажите общее количество средств измерений, которые необходимо отремонтировать.

775. Нажмите кнопку [image: image464.png]


 для добавления строки в таблицу Изменение СИ.

Примечание: Для добавления сразу всех строк в таблицу нажмите кнопку [image: image465.png]


. Для удаления СИ (одной строки из таблицы Изменение СИ) применяется кнопка [image: image466.png]


, а для удаления всех СИ – кнопка [image: image467.png]


. При нажатии кнопки [image: image468.png]


, если на поверку каких-либо СИ были назначены поверители, появится сообщение:
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Если необходимо удалить сведения обо всех СИ, нажмите кнопку Да, в противном случае – кнопку Нет.

776. В столбцах Заводской №, Инвентарный № и Дата таблицы Изменение СИ укажите заводской и инвентарный номера СИ, номер документа и дату проведения ремонтных работ.

777. В столбце Комментарий введите комментарий.

Примечание: Столбцы Документ и Пригодно заполняются после проведения ремонтных работ (см. описание инструкции Добавление данных о результатах работ и / или завершение работы).

778. В столбце Объект работ укажите тип СИ, возможен выбор следующих вариантов: Единичное СИ (выбрано по умолчанию), Комплект СИ и Партия СИ.

779. В столбце Количество укажите количество составных частей в комплекте, если в столбце Объект работ указано значение Комплект СИ или количество СИ в партии, если в столбце Объект работ указано значение Партия СИ.

780. Для определения подразделения, проводящего ремонтные работы по данным СИ, заполните поле выбора Подразделение (проставьте галочку).

Если для СИ из заявки в Локальном справочнике СИ содержится информация о подразделении, назначаемом по умолчанию на работы ремонту СИ данного вида, то при проставлении галочки в данном поле словарное поле Подразделение заполняется значением по умолчанию. В этом случае для назначения работы другому подразделению нажмите кнопку [image: image470.bmp] справа от поля Подразделение, после чего произойдет переход в окно Справочник подразделений и сотрудников. Если же переназначать работу другому подразделению не надо, перейдите к пункту 12 данной инструкции.

Если для СИ из заявки в Локальном справочнике не содержится информации о подразделении, то при проставлении галочки в данном поле происходит переход в окно Справочник подразделений и сотрудников для выбора подразделения.
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Диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников


Если выбранной модификации СИ в Локальном справочнике соответствует какое-либо подразделение, то при переходе в окно Справочник подразделений и сотрудников строка с наименованием этого подразделения будет выбрана по умолчанию.

781. В таблице подразделений укажите подразделение по данной работе. Нажмите кнопку Выбрать. Произойдет возврат к окну Изменение СИ (ремонт). В словарном поле Подразделение появляется описание выбранного подразделения.

782. Если работы будут выполняться на выезде, в поле На выезд проставьте галочку.

783. Для назначения ответственного за СИ поверителя выполните инструкцию Принятие ответственности за СИ.

784. Нажмите кнопку ОК.

В результате выполнения данной инструкции произойдет добавление СИ в заявку для проведения ремонтных работ.

1.6.9. Добавление СИ в заявку для ремонта из реестра СИ владельца

Для добавления новой работы по ремонту СИ в заявку из реестра СИ владельца:

785. Выберите пункт меню Реестр СИ контекстного меню, появляющегося при нажатии кнопки [image: image472.bmp] (справа от поля Наименование СИ) в окне Изменение СИ (ремонт). После выполнения данной операции открывается новое диалоговое окно:
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Диалоговое окно Учет средств измерений


786. В таблице Группы средств измерений владельца укажите СИ.

787. Нажмите кнопку Выбрать. Произойдет переход к окну Выбор СИ:
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Диалоговое окно Выбор СИ


788. В таблице Исходные значения выберите СИ, которое необходимо добавить в заявку для ремонта и нажмите кнопку [image: image475.png]


. Выбранное СИ будет перемещено в таблицу Выбранные значения.

Примечание: Указанную выше операцию (выбор СИ и его включение в таблицу Выбранные значения) повторите нужное число раз для того, чтобы в заявку были добавлены все нужные СИ.

Для того чтобы включить все СИ в таблицу Выбранные значения нажмите кнопку [image: image476.png]


.

Для того чтобы исключить СИ из таблицы Выбранные значения (например, если СИ было перемещено туда по ошибке) выберите требуемую строку и нажмите кнопку [image: image477.png]


.

Для исключения всех СИ из таблицы Выбранные значения, нажмите кнопку [image: image478.png]


.

789. После отбора СИ для добавления в заявку нажмите кнопку Ок. Произойдет возврат к диалоговому окну Изменение СИ (ремонт).

В результате выполнения данной инструкции произойдет добавление СИ в заявку из реестра СИ владельца для проведения ремонтных работ.

1.6.10. Добавление СИ в заявку для сторонних работ по поверке (калибровке) из реестра СИ

Внимание! Редактирование информации о поверочных и калибровочных работах доступно только для пользователей, обладающих привилегиями WriteJobs и AccessOrders. Для добавления СИ в таблицу Изменение СИ для поверок и калибровок необходима привилегия ChangeOrderPosList. Для ввода или изменения наименования СИ необходима привилегия OrderDevName.

Для назначения в качестве поверителей сотрудников своего подразделения необходима привилегия DepHead. Для назначения самого себя исполнителем поверочной работы необходимо наличие привилегии AssignJobs.

Добавление СИ в заявку для сторонних работ возможно только если у владельца СИ имеется реестр СИ или график поверки (калибровки).

Поверители могут вносить изменения в данные о поверочных или калибровочных работах только из закладки Работы группы Основные диалогового окна Заявки. В закладке Заявки поверители могут только просматривать информацию о заявках. Редактирование данных в закладке Заявки доступно сотрудникам бюро учета и приемки, а также администратору системы.

С помощью данной инструкции выполняется технологическая операция Определение состава работ по заявке процедуры Приемка СИ, представленных в работу.

Для добавления новой работы в заявку:

790. Выберите пункт Сторонняя работа контекстного меню кнопки [image: image479.bmp] (справа от поля Поверка или Калибровка) диалогового окна Изменение заявки. После выполнения данной операции открывается новое диалоговое окно Изменение СИ (сторонняя работа – поверка, калибровка):
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Диалоговое окно Изменение СИ (сторонняя работа – поверка, калибровка)


791. Выберите пункт меню Реестр СИ контекстного меню, появляющегося при нажатии кнопки [image: image481.bmp] (справа от поля Наименование СИ) в окне Изменение СИ (сторонняя работа – поверка, калибровка). После выполнения данной операции открывается новое диалоговое окно:
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Диалоговое окно Учет средств измерений


792. В таблице Группы средств измерений владельца укажите СИ.

793. Нажмите кнопку Выбрать. Произойдет переход к окну Выбор СИ:
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Диалоговое окно Выбор СИ


794. В таблице Исходные значения выберите СИ, которое необходимо добавить в заявку для поверки (калибровки) и нажмите кнопку [image: image484.png]


. Выбранное СИ будет перемещено в таблицу Выбранные значения.

Примечание: Указанную выше операцию (выбор СИ и его включение в таблицу Выбранные значения) повторите нужное число раз для того, чтобы в заявку были добавлены все нужные СИ.

Для того чтобы включить все СИ в таблицу Выбранные значения нажмите кнопку [image: image485.png]


.

Для того чтобы исключить СИ из таблицы Выбранные значения (например, если СИ было перемещено туда по ошибке) выберите требуемую строку и нажмите кнопку [image: image486.png]


.

Для исключения всех СИ из таблицы Выбранные значения, нажмите кнопку [image: image487.png]


.

795. После отбора СИ для добавления в заявку нажмите кнопку Ок. Произойдет возврат к диалоговому окну Изменение СИ (сторонняя работа – поверка, калибровка).

796. В поле Место проведения укажите место проведения сторонних работ по поверке (калибровке) СИ, для этого нажмите кнопку [image: image488.bmp] справа от поля Место проведения. Откроется диалоговое окно:

	[image: image489.png]



Диалоговое окно Места проведения работ


Укажите организацию для проведения сторонних работ и нажмите кнопку Выбрать. Произойдет возврат к окну Изменение СИ (сторонняя работа – поверка, калибровка). В поле Место проведения появляется выбранная организация.

797. В поле Примечание укажите любую рабочую информацию по заявке.

798. В поле Количество записей указано общее количество средств измерений, которые необходимо поверить (калибровать).

Примечание: Количество СИ определяется на этапе выбора СИ из реестра. Для удаления СИ (одной строки из таблицы Изменение СИ) применяется кнопка [image: image490.png]


, а для удаления всех СИ – кнопка [image: image491.png]


.

799. В столбцах Инвентарный №, Пред. знак и Дата таблицы Изменение СИ укажите инвентарный номер СИ, предыдущий знак поверки и дату проведения работ.

800. В столбце Комментарий введите комментарий.

Примечание: Столбцы Документ, Пригодно и Номер знака (Шифр клейма) заполняются после поверки (калибровки) СИ (см. описание инструкции Добавление данных о результатах работ и / или завершение работы).

801. Для определения подразделения, ответственного за проведение работ в сторонней организации, заполните поле выбора Ответственное подразделение (проставьте галочку).

Если для СИ из заявки в Локальном справочнике СИ содержится информация о подразделении, назначаемом по умолчанию на работы по поверке (калибровке) СИ данного вида, то при проставлении галочки в данном поле словарное поле Ответственное подразделение заполняется значением по умолчанию. В этом случае для назначения работы другому подразделению нажмите кнопку [image: image492.bmp] справа от поля Ответственное подразделение, после чего произойдет переход в окно Справочник подразделений и сотрудников. Если же переназначать работу другому подразделению не надо, перейдите к пункту 14 данной инструкции.

Если для СИ из заявки в Локальном справочнике не содержится информации о подразделении, то при проставлении галочки в данном поле происходит переход в окно Справочник подразделений и сотрудников для выбора подразделения.
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Диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников


Если выбранной модификации СИ в Локальном справочнике соответствует какое-либо подразделение, то при переходе в окно Справочник подразделений и сотрудников строка с наименованием этого подразделения будет выбрана по умолчанию.

802. В таблице подразделений укажите подразделение, ответственное по данной работе. Нажмите кнопку Выбрать. Произойдет возврат к окну Изменение СИ (сторонняя работа – поверка, калибровка). В словарном поле Ответственное подразделение появляется описание выбранного подразделения.

803. В поле Знак поверки укажите тип знака поверки (наклейка / клеймо и др.) данной работы.

804. Если работы будут выполняться на выезде, в поле На выезд проставьте галочку.

805. Для назначения ответственного за СИ поверителя выполните инструкцию Принятие ответственности за СИ.

806. Нажмите кнопку ОК.

В результате выполнения данной инструкции произойдет добавление СИ в заявку из реестра СИ владельца для сторонних работ по поверке или калибровке СИ.

1.6.11. Добавление СИ в заявку для сторонних работ по поверке (калибровке) из графика поверки (калибровки) СИ

Внимание! Редактирование информации о поверочных и калибровочных работах доступно только для пользователей, обладающих привилегиями WriteJobs и AccessOrders. Для добавления СИ в таблицу Изменение СИ для поверок и калибровок необходима привилегия ChangeOrderPosList. Для ввода или изменения наименования СИ необходима привилегия OrderDevName.

Для назначения в качестве поверителей сотрудников своего подразделения необходима привилегия DepHead. Для назначения самого себя исполнителем поверочной работы необходимо наличие привилегии AssignJobs.

Добавление СИ в заявку для сторонних работ возможно только если у владельца СИ имеется реестр СИ или график поверки (калибровки).

Поверители могут вносить изменения в данные о поверочных или калибровочных работах только из закладки Работы группы Основные диалогового окна Заявки. В закладке Заявки поверители могут только просматривать информацию о заявках. Редактирование данных в закладке Заявки доступно сотрудникам бюро учета и приемки, а также администратору системы.

С помощью данной инструкции выполняется технологическая операция Определение состава работ по заявке процедуры Приемка СИ, представленных в работу.

Для добавления новой работы в заявку:

807. Выберите пункт Сторонняя работа контекстного меню кнопки [image: image494.bmp] (справа от поля Поверка или Калибровка) диалогового окна Изменение заявки. После выполнения данной операции открывается новое диалоговое окно Изменение СИ (сторонняя работа – поверка, калибровка):
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Диалоговое окно Изменение СИ (сторонняя работа – поверка, калибровка)


Для добавления новой работы по поверке или калибровке СИ в заявку из графика СИ владельца:

808. Выберите пункт меню График поверки (для добавления работ по поверке СИ) или График калибровки (для добавления работ по калибровке СИ) контекстного меню, появляющегося при нажатии кнопки [image: image496.bmp] (справа от поля Наименование СИ) в окне Изменение СИ (сторонняя работа – поверка, калибровка). После выполнения данной операции открывается новое диалоговое окно:
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Диалоговое окно Графики поверки средств измерений


809. В таблице Графики поверки укажите СИ.

810. Нажмите кнопку Выбрать. Если у выбранного СИ нет признака сторонних работ, по появится сообщение: «Выбранное Си не имеет признака сторонних работ. Вы все равно хотите выбрать это СИ?»

Нажмите кнопку Да для продолжения выбора СИ из графика поверки (калибровки), (в противном случае нажмите кнопку Нет).

811. Произойдет переход к окну Выбор СИ:
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Диалоговое окно Выбор СИ


812. В таблице Исходные значения выберите СИ, которое необходимо добавить в заявку для поверки (калибровки) и нажмите кнопку [image: image499.png]


. Выбранное СИ будет перемещено в таблицу Выбранные значения.

Примечание: Указанную выше операцию (выбор СИ и его включение в таблицу Выбранные значения) повторите нужное число раз для того, чтобы в заявку были добавлены все нужные СИ.

Для того чтобы включить все СИ в таблицу Выбранные значения нажмите кнопку [image: image500.png]


.

Для того чтобы исключить СИ из таблицы Выбранные значения (например, если СИ было перемещено туда по ошибке) выберите требуемую строку и нажмите кнопку [image: image501.png]


.

Для исключения всех СИ из таблицы Выбранные значения, нажмите кнопку [image: image502.png]


.

813. После отбора СИ для добавления в заявку нажмите кнопку Ок. Произойдет возврат к диалоговому окну Изменение СИ (сторонняя работа – поверка, калибровка).

814. В поле Место проведения укажите место проведения сторонних работ по поверке (калибровке) СИ, для этого нажмите кнопку [image: image503.bmp] справа от поля Место проведения. Откроется диалоговое окно:

	[image: image504.png]



Диалоговое окно Места проведения работ


Укажите организацию для проведения сторонних работ и нажмите кнопку Выбрать. Произойдет возврат к окну Изменение СИ (сторонняя работа – поверка, калибровка). В поле Место проведения появляется выбранная организация.

815. В поле Примечание укажите любую рабочую информацию по заявке.

816. В поле Количество записей указано общее количество средств измерений, которые необходимо поверить (калибровать).

Примечание: Количество СИ определяется на этапе выбора СИ из графика. Для удаления СИ (одной строки из таблицы Изменение СИ) применяется кнопка [image: image505.png]


, а для удаления всех СИ – кнопка [image: image506.png]


.

817. В столбцах Инвентарный №, Пред. знак и Дата таблицы Изменение СИ укажите инвентарный номер СИ, предыдущий знак поверки и дату проведения работ.

818. В столбце Комментарий введите комментарий.

Примечание: Столбцы Документ, Пригодно и Номер знака (Шифр клейма) заполняются после поверки (калибровки) СИ (см. описание инструкции Добавление данных о результатах работ и / или завершение работы).

819. Для определения подразделения, ответственного за проведение работ в сторонней организации, заполните поле выбора Ответственное подразделение (проставьте галочку).

Если для СИ из заявки в Локальном справочнике СИ содержится информация о подразделении, назначаемом по умолчанию на работы по поверке (калибровке) СИ данного вида, то при проставлении галочки в данном поле словарное поле Ответственное подразделение заполняется значением по умолчанию. В этом случае для назначения работы другому подразделению нажмите кнопку [image: image507.bmp] справа от поля Ответственное подразделение, после чего произойдет переход в окно Справочник подразделений и сотрудников. Если же переназначать работу другому подразделению не надо, перейдите к пункту 15 данной инструкции.

Если для СИ из заявки в Локальном справочнике не содержится информации о подразделении, то при проставлении галочки в данном поле происходит переход в окно Справочник подразделений и сотрудников для выбора подразделения.
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Диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников


Если выбранной модификации СИ в Локальном справочнике соответствует какое-либо подразделение, то при переходе в окно Справочник подразделений и сотрудников строка с наименованием этого подразделения будет выбрана по умолчанию.

820. В таблице подразделений укажите подразделение, ответственное по данной работе. Нажмите кнопку Выбрать. Произойдет возврат к окну Изменение СИ (сторонняя работа – поверка, калибровка). В словарном поле Ответственное подразделение появляется описание выбранного подразделения.

821. В поле Знак поверки укажите тип знака поверки (наклейка / клеймо и др.) данной работы.

822. Если работы будут выполняться на выезде, в поле На выезд проставьте галочку.

823. Для назначения ответственного за СИ поверителя выполните инструкцию Принятие ответственности за СИ.

824. Нажмите кнопку ОК.

В результате выполнения данной инструкции произойдет добавление СИ в заявку из графика поверки или калибровки для проведения сторонних работ по поверке или калибровке.

1.6.12. Добавление СИ в заявку для сторонних работ по ремонту

Внимание! Редактирование информации о ремонтных работах доступно только для пользователей, обладающих привилегиями WriteJobs и AccessOrders. Для добавления СИ в таблицу Изменение СИ для ремонта необходима привилегия ChangeOrderPosList. Для ввода или изменения наименования СИ необходима привилегия OrderDevName.

Добавление СИ в заявку для сторонних работ возможно только если у владельца СИ имеется реестр СИ.

Поверители могут вносить изменения в данные о ремонтных работах только из закладки Работы группы Основные диалогового окна Заявки. В закладке Заявки поверители могут только просматривать информацию о заявках. Редактирование данных в закладке Заявки доступно сотрудникам бюро учета и приемки, а также администратору системы.

С помощью данной инструкции выполняется технологическая операция Определение состава работ по заявке процедуры Приемка СИ, представленных в работу.

Для добавления новой работы в заявку:

825. Выберите пункт Сторонняя работа контекстного меню кнопки [image: image509.bmp] (справа от поля Ремонт) диалогового окна Изменение заявки. После выполнения данной операции открывается новое диалоговое окно Изменение СИ (сторонняя работа – ремонт):
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Диалоговое окно Изменение СИ (сторонняя работа – ремонт)


826. Выберите пункт меню Реестр СИ контекстного меню, появляющегося при нажатии кнопки [image: image511.bmp] (справа от поля Наименование СИ) в окне Изменение СИ (сторонняя работа – ремонт). После выполнения данной операции открывается новое диалоговое окно:
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Диалоговое окно Учет средств измерений


827. В таблице Группы средств измерений владельца укажите СИ.

828. Нажмите кнопку Выбрать. Произойдет переход к окну Выбор СИ:
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Диалоговое окно Выбор СИ


829. В таблице Исходные значения выберите СИ, которое необходимо добавить в заявку для поверки (калибровки) и нажмите кнопку [image: image514.png]


. Выбранное СИ будет перемещено в таблицу Выбранные значения.

Примечание: Указанную выше операцию (выбор СИ и его включение в таблицу Выбранные значения) повторите нужное число раз для того, чтобы в заявку были добавлены все нужные СИ.

Для того чтобы включить все СИ в таблицу Выбранные значения нажмите кнопку [image: image515.png]


.

Для того чтобы исключить СИ из таблицы Выбранные значения (например, если СИ было перемещено туда по ошибке) выберите требуемую строку и нажмите кнопку [image: image516.png]


.

Для исключения всех СИ из таблицы Выбранные значения, нажмите кнопку [image: image517.png]


.

830. После отбора СИ для добавления в заявку нажмите кнопку Ок. Произойдет возврат к диалоговому окну Изменение СИ (сторонняя работа – ремонт).

831. В поле Место проведения укажите место проведения сторонних работ по ремонту СИ, для этого нажмите кнопку [image: image518.bmp] справа от поля Место проведения. Откроется диалоговое окно:

	[image: image519.png]



Диалоговое окно Места проведения работ


Укажите организацию для проведения сторонних работ и нажмите кнопку Выбрать. Произойдет возврат к окну Изменение СИ (сторонняя работа – ремонт). В поле Место проведения появляется выбранная организация.

832. В поле Примечание укажите любую рабочую информацию по заявке.

833. В поле Количество записей указано общее количество средств измерений, которые необходимо отремонтировать.

Примечание: Количество СИ определяется на этапе выбора СИ из реестра. Для удаления СИ (одной строки из таблицы Изменение СИ) применяется кнопка [image: image520.png]


, а для удаления всех СИ – кнопка [image: image521.png]


.

834. В столбцах Инвентарный №, и Дата таблицы Изменение СИ укажите инвентарный номер СИ и дату проведения работ.

835. В столбце Комментарий введите комментарий.

Примечание: Столбцы Документ, и заполняются после ремонта СИ (см. описание инструкции Добавление данных о результатах работ и / или завершение работы).

836. Для определения подразделения, ответственного за проведение работ в сторонней организации, заполните поле выбора Ответственное подразделение (проставьте галочку).

Если для СИ из заявки в Локальном справочнике СИ содержится информация о подразделении, назначаемом по умолчанию на работы по ремонту СИ данного вида, то при проставлении галочки в данном поле словарное поле Ответственное подразделение заполняется значением по умолчанию. В этом случае для назначения работы другому подразделению нажмите кнопку [image: image522.bmp] справа от поля Ответственное подразделение, после чего произойдет переход в окно Справочник подразделений и сотрудников. Если же переназначать работу другому подразделению не надо, перейдите к пункту 14 данной инструкции.

Если для СИ из заявки в Локальном справочнике не содержится информации о подразделении, то при проставлении галочки в данном поле происходит переход в окно Справочник подразделений и сотрудников для выбора подразделения.
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Диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников


Если выбранной модификации СИ в Локальном справочнике соответствует какое-либо подразделение, то при переходе в окно Справочник подразделений и сотрудников строка с наименованием этого подразделения будет выбрана по умолчанию.

837. В таблице подразделений укажите подразделение, ответственное по данной работе. Нажмите кнопку Выбрать. Произойдет возврат к окну Изменение СИ (сторонняя работа – ремонт). В словарном поле Ответственное подразделение появляется описание выбранного подразделения.

838. Если работы будут выполняться на выезде, в поле На выезд проставьте галочку.

839. Для назначения ответственного за СИ поверителя выполните инструкцию Принятие ответственности за СИ.

840. Нажмите кнопку ОК.

В результате выполнения данной инструкции произойдет добавление СИ в заявку из реестра СИ владельца для проведения сторонних работ по ремонту СИ.

1.6.13. Печать заявки

Печать заявки доступна сразу после ее создания. Как правило, заявка печатается после добавления работ (см. описание инструкции Добавление СИ в заявку).

После печати один экземпляр заявки выдается на руки заказчику-владельцу СИ.

С помощью данной инструкции выполняется технологическая операция Печать заявки процедуры Приемка СИ, представленных в работу.

Для печати заявки существуют два способа:

· 1 способ.

· 2 способ.

1 способ

841. В таблице заявок группы Основные диалогового окна Заявки укажите заявку, которая будет распечатана.

842. Нажмите кнопку Просмотр или Изменить диалогового окна Заявки. При нажатии данной кнопки открывается новое диалоговое окно:
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Диалоговое окно Изменение заявки


843. Нажмите кнопку Печать заявки. Произойдет переход в диалоговое окно Печать документа.

844. Просмотрите выводимые на печать данные и нажмите кнопку [image: image525.bmp] (Печать).

2 способ

Внимание! Для того чтобы распечатать заявку данным способом, необходимо обладать привилегией WriteHeads.

845. В таблице заявок группы Основные диалогового окна Заявки укажите заявку, которая будет распечатана, и нажмите кнопку Заявка окна Заявки. Произойдет переход в диалоговое окно Печать документа.

846. Просмотрите выводимые на печать данные и нажмите кнопку [image: image526.bmp] (Печать).

В результате выполнения данной инструкции произойдет печать заявки.

1.6.14. Печать приложения к заявке

Печать приложения к заявке доступна после добавления в заявку работ (см. описание инструкции Добавление СИ в заявку).

После печати приложение к заявке выдается на руки заказчику-владельцу СИ. Приложение к заявке содержит заводские номера находящихся на поверке (калибровке, ремонте) СИ.

С помощью данной инструкции выполняется технологическая операция Печать заявки процедуры Приемка СИ, представленных в работу.

Для печати приложения к заявке существуют два способа:

· 1 способ.

· 2 способ.

1 способ

847. В таблице заявок группы Основные диалогового окна Заявки укажите заявку, которая будет распечатана.

848. Нажмите кнопку Просмотр или Изменить диалогового окна Заявки. При нажатии данной кнопки открывается новое диалоговое окно Изменение заявки.

849. Нажмите кнопку Приложение. Произойдет переход в диалоговое окно Печать документа.

850. Просмотрите выводимые на печать данные и нажмите кнопку [image: image527.bmp] (Печать).

2 способ

Внимание! Для того чтобы распечатать приложение к заявке данным способом, необходимо обладать привилегией WriteHeads.

851. В таблице заявок группы Основные диалогового окна Заявки укажите заявку, для которой необходимо распечатать приложение, и нажмите кнопку [image: image528.bmp](Приложение (справа от кнопки Заявка) окна Заявки. Произойдет переход в диалоговое окно Печать документа.

852. Просмотрите выводимые на печать данные и нажмите кнопку [image: image529.bmp] (Печать).

В результате выполнения данной инструкции произойдет печать приложения к заявке.

1.6.15. Принятие ответственности за СИ

Внимание! Принятие ответственности за СИ доступно только пользователям, обладающим привилегией WriteJobs.

С помощью данной инструкции выполняется технологическая процедура Принятие ответственности за СИ.

Для принятия ответственности за СИ:

853. Нажмите кнопку Принять диалогового окна Изменение СИ (поверка, калибровка), в случае поверки или калибровки одного СИ, нескольких разнотипных СИ или комплекта СИ, диалогового окна Изменение СИ (ремонт), в случае ремонта одного СИ, нескольких разнотипных СИ или комплекта СИ, диалогового окна Изменение СИ (сторонняя работа – поверка, калибровка), в случае проведения работ в сторонних организациях по поверке или калибровке одного СИ, нескольких разнотипных СИ или комплекта СИ, диалогового окна Изменение СИ (сторонняя работа – ремонт) в случае проведения работ в сторонних организациях по ремонту одного СИ, нескольких разнотипных СИ или комплекта СИ. Произойдет переход в диалоговое окно Принятие СИ:
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Диалоговое окно Принятие СИ


854. В поле Этап работы с СИ выберите этап, на котором будут производиться работы с СИ.

855. Нажмите кнопку [image: image531.png]


, расположенную справа от поля Ответственный сотрудник, произойдет переход в диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников. Выберите сотрудника.

856. В полях Местоположение, Комментарий и Дата укажите информацию о местоположении СИ в аккредитованной организации, комментарии о принятии СИ (при необходимости), дату принятия ответственности за СИ.

857. Нажмите кнопку ОК для подтверждения сохранения данных.

В результате выполнения данной инструкции произойдет назначение ответственных за СИ на указанном этапе работы.

1.6.16. Просмотр истории состояния СИ

С помощью данной инструкции выполняется технологическая процедура Принятие ответственности за СИ.

Для просмотра состояния СИ:

858. Нажмите кнопку История диалогового окна Изменение СИ (поверка, калибровка), в случае поверки или калибровки одного СИ, нескольких разнотипных СИ или комплекта СИ, диалогового окна Изменение СИ (ремонт), в случае ремонта одного СИ, нескольких разнотипных СИ или комплекта СИ, диалогового окна Изменение СИ (сторонняя работа – поверка, калибровка), в случае проведения работ в сторонних организациях по поверке или калибровке одного СИ, нескольких разнотипных СИ или комплекта СИ, диалогового окна Изменение СИ (сторонняя работа – ремонт) в случае проведения работ в сторонних организациях по ремонту одного СИ, нескольких разнотипных СИ или комплекта СИ. Произойдет переход в диалоговое окно История состояния СИ:
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Диалоговое окно История состояния СИ


В окне будет отображена история принятия ответственности за СИ:

· В столбце Этап работы с СИ указаны этапы, на которых производились работы с СИ.

· В столбце Ответственный сотрудник указаны сотрудники, ответственные за СИ.

· В столбце Местоположение приведена информация о местонахождении СИ в аккредитованной организации (например, название подразделения или склада).

· В столбце Комментарий указаны комментарии о принятии СИ.

· В столбце Дата находятся даты принятия ответственности за СИ.

859. Нажмите кнопку Выход.

В результате выполнения данной инструкции произойдет просмотр истории принятия ответственности за СИ на различных этапах работы.

1.6.17. Добавление данных о результатах работ и / или завершение работы

Внимание! Для того чтобы пользователь мог завершать работы, необходимо наличие у него привилегии WorkDone.

Для редактирования сведений о работах необходимо обладать привилегией WriteJobs.

Для редактирования атрибутов СИ, включенных в работу, необходимо обладать привилегией ChangeDevStatus.

Если работы были завершены, и по ним уже сформирован отчет об использовании наклеек, то отменить завершение работ можно только после удаления указанного отчета.

С помощью данной инструкции выполняются технологические операции Внесение сведений о проведенной работе и Завершение работ процедуры Ввод данных о результатах работ.

При завершении работ осуществляется проверка на корректность внесенных сведений о работах. Если внесенные сведения не корректны, система выдаст сообщение: “В таблице есть ошибки!”. Завершение работ будет доступно после устранения ошибок.

При попытке завершения работ, на которые не назначены поверители, появляется сообщение: “Назначьте поверителя!”. Завершение работ будет доступно после назначения всех поверителей.

Данная инструкция включает в себя две различных подинструкции, одна из которых выполняется в случае работ с одним СИ, несколькими разнотипными СИ, партией СИ или комплектом СИ:
· Ввод данных о результатах работ и завершение работы.

Ввод данных о результатах работ и завершение работы

Для добавления данных о результатах работ и /или завершения работы:

860. В таблице работ закладки Работы группы Основные окна Заявки укажите подлежащую завершению работу по поверке (калибровке, ремонте) одного СИ, нескольких разнотипных СИ, партии СИ или комплекта СИ, и нажмите кнопку Изменить.

Примечание: Сотрудники бюро учета и приемки могут воспользоваться другим способом: в таблице работ окна Изменение заявки выделить подлежащую завершению работу по поверке (калибровке, ремонту) одного СИ, нескольких разнотипных СИ или комплекта СИ и нажать кнопку Изменить окна Изменение заявки.

После выполнения данной операции открывается диалоговое окно Изменение СИ (поверка, калибровка):
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Диалоговое окно Изменение СИ (поверка, калибровка)


861. Если в результате работ СИ было признано пригодным и его поверка (калибровка) произведена с помощью клейма, проставьте галочку в столбце Пригодно, а шифр клейма в столбце Шифр клейма, нажмите клавишу клавиатуры “стрелка – вниз”. Произойдет переход курсора на следующую строку.

Если в результате поверки СИ было признано пригодным и его поверка произведена с помощью наклейки, проставьте номер наклейки в столбце Номер знака и нажмите клавишу клавиатуры “стрелка – вниз”. В столбце Пригодно для данного СИ автоматически будет проставлена галочка и произойдет переход курсора на следующую строку. При этом если поверителю был выдан диапазон наклеек, и поверитель признает СИ пригодным, проставив номер наклейки из этого диапазона, то после признания следующего СИ пригодным номер следующей наклейки из данного диапазона будет проставлен автоматически.

Если СИ было признано непригодным, снимите галочку в столбце Пригодно.

Примечание: Для быстрого внесения сведений о проведенных поверках применяются кнопки Пригодны все и Непригодны все. После нажатия кнопки Пригодны все во всем столбце Пригодно таблицы Изменение СИ автоматически проставляются галочки, свидетельствующие о пригодности СИ. После нажатия кнопки Непригодны все во всем столбце Пригодно таблицы Изменение СИ галочки автоматически убираются.

862. В случае непригодности в столбце Причины непригодности укажите причину непригодности.

863. В столбце Дата проставьте дату завершения поверки СИ. Существует возможность быстрого изменения значений даты: в системе реализовано запоминание даты из предыдущей ячейки и вставка этой даты в ячейку, на которую следом попадает курсор (при этом старая дата заменяется на новую).

864. Если работы были выполнены на выезде, в поле На выезд проставьте галочку.

865. При завершении поверки всех СИ, включенных в данную работу, проставьте галочку в поле Работы завершены. После этого станет доступным поле Дата завершения. Выберите дату завершения работ по поверке СИ в поле Дата завершения.

866. При необходимости печати документа о пригодности СИ /непригодности СИ выполните инструкцию Печать свидетельства о пригодности СИ или Печать извещения о непригодности СИ (в случае проведения поверочных работ), инструкцию Печать сертификата о калибровке СИ или Печать извещения о непригодности СИ (в случае проведения калибровочных работ), инструкцию Печать перечня запасных частей и заключений о неремонтопригодности (в случае проведения ремонтных работ).

867. Нажмите кнопку ОК.

1.6.18. Печать свидетельства о пригодности СИ

С помощью данной инструкции выполняется технологическая операция Печать свидетельств о пригодности / извещений о непригодности процедуры Ввод данных о результатах работ.

Данная инструкция выполняется после завершения работ по поверке СИ (см. инструкцию Добавление данных о результатах работ и / или завершение работы).

Для печати свидетельства о пригодности:

868. В таблице работ диалогового окна Изменение заявки выделите работу, данные о которой необходимо распечатать.

869. Нажмите кнопку Изменить или кнопку Просмотр диалогового окна Изменение заявки. После выполнения данной операции открывается новое диалоговое окно Изменение СИ (поверка, калибровка).

870. В диалоговом окне Изменение СИ (поверка, калибровка) нажмите кнопку Печать. Появится окно Печать свидетельств о поверке и извещений о непригодности:
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Диалоговое окно Печать свидетельств о поверке и извещений о непригодности


871. В таблице Исходные СИ выберите СИ, данные о которых необходимо напечатать, и нажмите кнопку [image: image535.png]


. Выбранные СИ будут перемещены в таблицу Отобранные СИ.

Примечание: Указанную выше операцию (выбор СИ и его включение в таблицу Отобранные СИ) повторите нужное число раз для того, чтобы для печати были отобраны все нужные СИ.

Для того чтобы включить все СИ в таблицу Отобранные СИ нажмите кнопку [image: image536.png]


.

Для того чтобы исключить СИ из таблицы Отобранные СИ (например, если СИ было перемещено туда по ошибке) выберите требуемую строку и нажмите кнопку [image: image537.png]


.

Для исключения всех СИ из таблицы Отобранные СИ, нажмите кнопку [image: image538.png]


.

После отбора для печати нужных СИ нажмите кнопку [image: image539.bmp] для печати данных о пригодных СИ. Произойдет переход в диалоговое окно Параметры печати:
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Диалоговое окно Параметры печати


872. В поле Применить ко всем отобранным пригодным СИ проставьте галочку, если вводимые параметры печати свидетельств о поверке одинаковы для всех отобранных пригодных СИ.

873. Для заполнения полей данного окна значениями из предыдущей поверки указанных СИ нажмите кнопку [image: image541.bmp], расположенную справа от кнопки Заполнить, и в появившемся контекстном меню выберите пункт Из предыдущей поверки.

874. В полях Должность руководителя и Инициалы, фамилия руководителя укажите должность, инициалы и фамилию руководителя, заверяющего свидетельство о поверке СИ. Как правило, таким руководителем является начальник подразделения поверителей, которое произвело поверку СИ. Если данное свидетельство ранее не печаталось, то по умолчанию в этом поле отображается должность, инициалы и фамилия руководителя, указанные при печати предыдущего свидетельства о поверке или извещения о непригодности. Если происходит повторная печать данного свидетельства, то по умолчанию в этом поле отображается должность, инициалы и фамилия руководителя, указанные при предыдущей печати данного свидетельства.

875. В поле Метрологические характеристики укажите характеристики одного из свойств поверенного средства измерений, влияющих на результат измерений или его погрешность. Если необходимо заполнить данное поле значением, взятым из Локального справочника СИ, нажмите кнопку Заполнить. Если данное свидетельство ранее не печаталось, то по умолчанию в этом поле отображаются метрологические характеристики, указанные при печати предыдущего свидетельства о поверке. Если происходит повторная печать данного свидетельства, то по умолчанию в этом поле отображаются метрологические характеристики, указанные при предыдущей печати данного свидетельства.

Примечание: Основными метрологическими характеристиками являются диапазон измерений и различные составляющие погрешности средства измерений.

876. В поле Примененные эталоны проставьте наименование, заводской номер, разряд, класс или погрешность для каждого примененного эталона. В данном поле можно указать не более 63 символов.

877. В поле Влияющие факторы приведите перечень влияющих факторов, нормированных в документе на методику поверки (калибровки), с указанием их значений.

878. Нажмите кнопку ОК. Произойдет возврат к окну Печать свидетельств о поверке и извещений о непригодности.

879. Нажмите кнопку Свидетельство, откроется окно Формат печати:
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	Диалоговое окно Формат печати


880. Выберите нужный формат печати и нажмите кнопку ОК. Произойдет переход к диалоговому окну Печать документа.

881. Просмотрите выводимые на печать данные и нажмите кнопку [image: image543.bmp] (Печать).

В результате выполнения данной инструкции произойдет печать свидетельства о пригодности.

1.6.19. Печать сертификата о калибровке СИ

С помощью данной инструкции выполняется технологическая операция Печать сертификатов о калибровке / извещений о непригодности процедуры Ввод данных о результатах работ.

Данная инструкция выполняется после завершения работ по поверке СИ (см. инструкцию Добавление данных о результатах работ и / или завершение работы).

Для печати сертификата о калибровке:

882. В таблице работ диалогового окна Изменение заявки выделите работу, данные о которой необходимо распечатать.

883. Нажмите кнопку Изменить или кнопку Просмотр диалогового окна Изменение заявки. После выполнения данной операции открывается новое диалоговое окно Изменение СИ (поверка, калибровка).

884. В диалоговом окне Изменение СИ (поверка, калибровка) нажмите кнопку Печать. Появится окно Печать сертификатов о калибровке и извещений и непригодности:
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Диалоговое окно Печать сертификатов о калибровке и извещений и непригодности


885. В таблице Исходные СИ выберите СИ, данные о которых необходимо напечатать, и нажмите кнопку [image: image545.png]


. Выбранные СИ будут перемещены в таблицу Отобранные СИ.

Примечание: Указанную выше операцию (выбор СИ и его включение в таблицу Отобранные СИ) повторите нужное число раз для того, чтобы для печати были отобраны все нужные СИ.

Для того чтобы включить все СИ в таблицу Отобранные СИ нажмите кнопку [image: image546.png]


.

Для того чтобы исключить СИ из таблицы Отобранные СИ (например, если СИ было перемещено туда по ошибке) выберите требуемую строку и нажмите кнопку [image: image547.png]


.

Для исключения всех СИ из таблицы Отобранные СИ, нажмите кнопку [image: image548.png]


.

После отбора для печати нужных СИ нажмите кнопку [image: image549.bmp] для печати данных о пригодных СИ. Произойдет переход в диалоговое окно Параметры печати:

	[image: image550.png]



Диалоговое окно Параметры печати


886. В поле Применить ко всем отобранным пригодным СИ проставьте галочку, если вводимые параметры печати сертификата о калибровке одинаковы для всех отобранных пригодных СИ.

887. Для заполнения полей данного окна значениями из предыдущей калибровки указанных СИ нажмите кнопку [image: image551.bmp], расположенную справа от кнопки Заполнить, и в появившемся контекстном меню выберите пункт Из предыдущей калибровки.

888. В полях Должность руководителя и Инициалы, фамилия руководителя укажите должность, инициалы и фамилию руководителя, заверяющего сертификат о калибровке СИ. Как правило, таким руководителем является начальник подразделения поверителей, которое произвело калибровку СИ. Если данный сертификат ранее не печатался, то по умолчанию в этом поле отображается должность, инициалы и фамилия руководителя, указанные при печати предыдущего сертификата о калибровке или извещения о непригодности. Если происходит повторная печать данного сертификата, то по умолчанию в этом поле отображается должность, инициалы и фамилия руководителя, указанные при предыдущей печати данного сертификата.

889. В поле Метрологические характеристики укажите характеристики одного из свойств калиброванного средства измерений, влияющих на результат измерений или его погрешность. Если необходимо заполнить данное поле значением, взятым из Локального справочника СИ, нажмите кнопку Заполнить. Если данный сертификат ранее не печатался, то по умолчанию в этом поле отображаются метрологические характеристики, указанные при печати предыдущего сертификата о калибровке. Если происходит повторная печать данного сертификата, то по умолчанию в этом поле отображаются метрологические характеристики, указанные при предыдущей печати данного сертификата.

Примечание: Основными метрологическими характеристиками являются диапазон измерений и различные составляющие погрешности средства измерений.

890. В поле Примененные эталоны проставьте наименование, заводской номер, разряд, класс или погрешность для каждого примененного эталона. В данном поле можно указать не более 63 символов.

891. В поле Влияющие факторы приведите перечень влияющих факторов, нормированных в документе на методику калибровки, с указанием их значений.

892. Нажмите кнопку ОК. Произойдет возврат к окну Печать сертификатов о калибровке и извещений и непригодности.

893. Нажмите кнопку Сертификат, откроется окно Формат печати:
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	Диалоговое окно Формат печати


894. Выберите нужный формат печати и нажмите кнопку ОК. Произойдет переход к диалоговому окну Печать документа.

895. Просмотрите выводимые на печать данные и нажмите кнопку [image: image553.bmp] (Печать).

В результате выполнения данной инструкции произойдет печать сертификата о калибровке.

1.6.20. Печать перечня запасных частей и заключений о неремонтопригодности

С помощью данной инструкции выполняется технологическая операция Печать перечней запасных частей / заключений о неремонтопригодности процедуры Ввод данных о результатах работ.

Данная инструкция выполняется после завершения работ по поверке СИ (см. инструкцию Добавление данных о результатах работ и / или завершение работы).

Для печати перечня запасных частей или заключения о неремонтопригодности:

896. В таблице работ диалогового окна Изменение заявки выделите работу, данные о которой необходимо распечатать.

897. Нажмите кнопку Изменить или кнопку Просмотр диалогового окна Изменение заявки. После выполнения данной операции открывается новое диалоговое окно Изменение СИ (ремонт).

898. В диалоговом окне Изменение СИ (ремонт) нажмите кнопку Печать. Появится окно Запасные части и заключения о неремонтопригодности:
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Диалоговое окно Запасные части и заключения о неремонтопригодности


899. В таблице Исходные СИ выберите СИ, данные о которых необходимо напечатать, и нажмите кнопку [image: image555.png]


. Выбранные СИ будут перемещены в таблицу Отобранные СИ.

Примечание: Указанную выше операцию (выбор СИ и его включение в таблицу Отобранные СИ) повторите нужное число раз для того, чтобы для печати были отобраны все нужные СИ.

Для того чтобы включить все СИ в таблицу Отобранные СИ нажмите кнопку [image: image556.png]


.

Для того чтобы исключить СИ из таблицы Отобранные СИ (например, если СИ было перемещено туда по ошибке) выберите требуемую строку и нажмите кнопку [image: image557.png]


.

Для исключения всех СИ из таблицы Отобранные СИ, нажмите кнопку [image: image558.png]


.

После отбора для печати нужных данных о СИ нажмите кнопку [image: image559.bmp] для задания параметров печати. Произойдет переход в диалоговое окно Параметры печати:
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Диалоговое окно Параметры печати


900. В поле Применить ко всем отобранным пригодным СИ проставьте галочку, если вводимые параметры печати одинаковы для всех отобранных пригодных СИ.

901. В полях Должность руководителя и Инициалы, фамилия руководителя укажите должность, инициалы и фамилию руководителя, заверяющего заключения о неремонтопригодности. Как правило, таким руководителем является начальник подразделения поверителей, которое произвело ремонт СИ.

902. В поле Использованные запчасти укажите названия использованных для ремонта запчастей. Если необходимо заполнить данное поле значением, взятым из Локального справочника СИ, нажмите кнопку Заполнить.

903. Нажмите кнопку ОК. Произойдет возврат к окну Запасные части и заключения о неремонтопригодности.

904. Для печати списка запчастей нажмите кнопку Запчасти, произойдет переход к диалоговому окну Печать документа. Просмотрите выводимые на печать данные и нажмите кнопку [image: image561.bmp] (Печать).

905. Для печати заключения о неремонтопригодности нажмите кнопку Заключение, произойдет переход к диалоговому окну Печать документа. Просмотрите выводимые на печать данные и нажмите кнопку [image: image562.bmp] (Печать).

В результате выполнения данной инструкции произойдет печать перечня запчастей или заключения о неремонтопригодности.

1.6.21. Печать извещения о непригодности СИ

С помощью данной инструкции выполняется технологические операции Печать свидетельств о пригодности / извещений о непригодности и Печать сертификатов о калибровке / извещений о непригодности процедуры Ввод данных о результатах работ.

Данная инструкция выполняется после завершения работ в случае наличия непригодных СИ.

Для печати извещения о непригодности:

906. В таблице работ диалогового окна Изменение заявки выделите работу, данные о которой необходимо распечатать.

907. Нажмите кнопку Изменить или кнопку Просмотр диалогового окна Изменение заявки. После выполнения данной операции открывается новое диалоговое окно Изменение СИ (поверка, калибровка).

908. В диалоговом окне Изменение СИ (поверка, калибровка) нажмите кнопку Печать. Появится окно Печать свидетельств о поверке и извещений о непригодности или Печать сертификатов о калибровке и извещений и непригодности:
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Диалоговое окно Печать свидетельств о поверке и извещений о непригодности


909. Добавить окно с сертификатом

910. В таблице Отобранные СИ выберите СИ, данные о котором необходимо напечатать, и нажмите кнопку [image: image564.png]


. Выбранные СИ будут перемещены в таблицу Отобранные СИ.

Примечание: Указанную выше операцию (выбор СИ и его включение в таблицу Отобранные СИ) повторите нужное число раз для того, чтобы для печати были отобраны все нужные СИ.

Для того чтобы включить все СИ в таблицу Отобранные СИ нажмите кнопку [image: image565.png]


.

Для того чтобы исключить СИ из таблицы Отобранные СИ (например, если СИ было перемещено туда по ошибке) выберите требуемую строку и нажмите кнопку [image: image566.png]


.

Для исключения всех СИ из таблицы Отобранные СИ, нажмите кнопку [image: image567.png]


.

911. После отбора для печати нужных СИ нажмите кнопку [image: image568.bmp]. Произойдет переход в диалоговое окно Параметры печати (извещение о непригодности):
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Диалоговое окно Параметры печати (извещение о непригодности)


912. В поле Применить ко всем отобранным непригодным СИ проставьте галочку, если вводимые параметры печати извещений о непригодности одинаковы для всех отобранных непригодных СИ.

913. Для заполнения полей данного окна значениями из предыдущей поверки (калибровки) указанных СИ нажмите кнопку [image: image570.bmp], расположенную справа от кнопки Заполнить, и в появившемся контекстном меню выберите пункт Из предыдущей поверки (калибровки).

Примечание: В данное поле нельзя вводить слова длиной более 127 русских букв, так как при печати переходе к окну Печать документа это приведет к выдаче двух сообщений об ошибке (“Buffer too small for string or missing null byte” и “Object reference not set to an instance of an object”).

914. В полях Должность руководителя и Инициалы, фамилия руководителя укажите должность, инициалы и фамилию руководителя, заверяющего извещение о непригодности СИ. Как правило, таким руководителем является начальник подразделения поверителей, которое признало СИ непригодным. Если данное извещение ранее не печаталось, то по умолчанию в этих полях отображаются должность, инициалы и фамилия руководителя, указанные при печати предыдущего извещения о непригодности, свидетельства о поверке или сертификата о калибровке. Если происходит повторная печать данного извещения, то по умолчанию в этих полях отображаются должность, инициалы и фамилия руководителя, указанные при предыдущей печати данного извещения.

915. В поле Причины непригодности укажите перечень причин, по которым СИ признано непригодным. Если данное извещение ранее не печаталось, то по умолчанию в этом поле отображаются причины непригодности, указанные при печати предыдущего извещения о непригодности. Если происходит повторная печать данного извещения, то по умолчанию в этом поле отображаются причины непригодности, указанные при предыдущей печати данного извещения. Для автоматического заполнения данного поля значением из Локального справочника СИ нажмите кнопку Заполнить.

916. В поле Примененные эталоны проставьте наименование, заводской номер, разряд, класс или погрешность для каждого примененного эталона. В данном поле можно указать не более 63 символов.

917. В поле Влияющие факторы приведите перечень влияющих факторов, нормированных в документе на методику поверки (калибровки), с указанием их значений.

918. Нажмите кнопку ОК. Произойдет возврат к окну Печать свидетельств о поверке и извещений о непригодности или к окну Печать сертификатов о калибровке и извещений и непригодности.

919. Нажмите кнопку Извещение, откроется окно Формат печати:
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	Диалоговое окно Формат печати


920. Выберите нужный формат печати и нажмите кнопку ОК. Произойдет переход к диалоговому окну Печать документа.

921. Просмотрите выводимые на печать данные и нажмите кнопку [image: image572.bmp] (Печать).

В результате выполнения данной инструкции произойдет печать извещения о непригодности СИ.

1.6.22. Изменение работы

Внимание! Для внесения изменений в сведения о работе из закладки Работы необходимо обладать привилегией WriteJobs. Для внесения изменений в сведения о работе из закладки Заявки необходимо обладать привилегиями WriteJobs и WriteHeads.

Функция изменения работ доступна только для пользователей, обладающих привилегией JobsUnfiltered. Если пользователь не обладает данной привилегией, то в работе он сможет редактировать только назначенные на него СИ (остальные СИ в работе будут скрыты).

Поверители могут вносить изменения в данные о работах только из закладки Работы диалогового окна Заявки. В закладке Заявки поверители могут только просматривать информацию о заявках. Редактирование данных в закладке Заявки доступно сотрудникам бюро учета и приемки, а также администратору системы.

Для изменения работы:

922. Сотрудникам бюро учета и приемки необходимо в таблице работ диалогового окна Изменение заявки выделить работу, подлежащую изменению, и нажать кнопку Изменить диалогового окна Изменение заявки. Поверителям вместо этого требуется в таблице работ закладки Работы группы Основные диалогового окна Заявки указать работу, данные которой будут изменены, и нажать кнопку Изменить.

После выполнения данной операции открывается новое диалоговое окно Изменение СИ (поверка, калибровка) в случае поверки (калибровки) одного СИ, нескольких разнотипных СИ, партии СИ или комплекта СИ, окно Изменение СИ (сторонняя работа – поверка, калибровка) в случае проведения сторонних работ по поверке (калибровке) одного СИ, нескольких разнотипных СИ или комплекта СИ, окно Изменение СИ (ремонт) в случае ремонта одного СИ, нескольких разнотипных СИ, партии СИ или комплекта СИ, окно Изменение СИ (сторонняя работа – ремонт) в случае проведения сторонних работ по ремонту одного СИ, нескольких разнотипных СИ или комплекта СИ:
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Диалоговое окно Изменение СИ (поверка, калибровка)


923. Введите изменения в описание работы. Для внесения изменений в работы по поверке (калибровке) СИ смотрите инструкцию Добавление СИ в заявку для поверки (калибровки), для внесения изменений в работы по ремонту СИ смотрите инструкцию Добавление СИ в заявку для ремонта, для внесения изменений в сторонние работы по поверке (калибровке) смотрите инструкции Добавление СИ в заявку для сторонних работ по поверке (калибровке) из реестра СИ и Добавление СИ в заявку для сторонних работ по поверке (калибровке) из графика поверки (калибровки) СИ, для внесения изменений в сторонние работы по ремонту СИ смотрите инструкцию Добавление СИ в заявку для сторонних работ по ремонту.

924. Нажмите кнопку ОК.

После выполнения данной операции в таблице работ диалогового окна Изменение заявки будут отражены введенные в описание работы изменения.

1.6.23. Закрытие работ по заявке

Закрытие работ может проводиться только в том случае, когда для всех работ назначены поверители (кроме сторонних работ) и для каждой работы число СИ, с которым необходимо было провести работы, совпадает с суммарным числом поверенных (откалиброванных, отремонтированных) и признанных непригодными СИ.

С помощью данной инструкции выполняется технологическая операция Закрытие работ процедуры Закрытие работ и заявок.

Для закрытия работ:

925. Проставьте галочку в поле Работы завершены диалоговых окон Изменение СИ (поверка, калибровка), Изменение СИ (ремонт), Изменение СИ (сторонняя работа – поверка, калибровка), Изменение СИ (сторонняя работа – ремонт).

926. В списочном поле Дата завершения выберите дату завершения работ, по умолчанию выбрана текущая дата.

В результате выполнения данной инструкции произойдет закрытия работ по заявке.

Примечание: Для отмены закрытия работ необходимо снять галочку в поле Работы завершены.

Если на какие-либо работы не назначено подразделение, то в процессе выполнения данной инструкции система выдаст сообщение:
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Если на какие-либо работы не назначены сотрудники, то в процессе выполнения данной инструкции система выдаст сообщение вида:
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Если для СИ не установлена дата поверки (калибровки, ремонта), то в процессе выполнения данной инструкции система выдаст сообщение вида:
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В этих случаях необходимо нажать кнопку ОК и устранить причину ошибки (назначить подразделение, сотрудников или внести данные обо всех работах).

1.6.24. Закрытие заявки

Внимание! Закрыть заявку можно только в том случае, если по ней завершены и закрыты работы по поверке (калибровке, ремонту). После закрытия заявки в нее невозможно будет внести изменения.

Нельзя закрыть заявку, если номер заявки не уникален.

Для закрытия заявки необходимо обладать привилегией CloseOrder.

С помощью данной инструкции выполняется технологическая операция Закрытие заявки процедуры Закрытие работ и заявок.

Для закрытия заявки:

927. Нажмите кнопку Закрыть заявку диалогового окна Изменение заявки. Произойдет переход в диалоговое окно Закрытие заявки:
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	Диалоговое окно Закрытие заявки


928. В списочном поле Дата укажите дату закрытия заявки.

929. Нажмите кнопку ОК для подтверждения сохраненных данных и закрытия заявки.

В результате выполнения данной инструкции произойдет закрытие заявки.

1.6.25. Отправка заявки в архив

Внимание! Отправить в архив можно только закрытые заявки (см. инструкцию Закрытие заявки).

Для регистрации в системе данных об архивации заявки необходимо обладать привилегией WriteHeads.

С помощью данной инструкции выполняется технологическая процедура Отправка заявок в архив.

Для отправки заявки в архив:

930. В таблице заявок диалогового окна Заявки укажите заявку, которую необходимо отправить в архив.

931. В диалоговом окне Заявки нажмите кнопку В архив. Произойдет переход в диалоговое окно Архивирование СИ:
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	Диалоговое окно Архивирование СИ


932. В поле Письмо введите текст письма для архивирования СИ.

933. В поле Дата укажите дату отправки заявки в архив.

934. Нажмите кнопку ОК.

После выполнения данной операции заявка переносится в архив.

1.6.26. Удаление работы из заявки

Внимание! Удаление работы из заявки доступно только для пользователей, обладающих привилегиями WriteJobs и WriteHeads.

Для удаления работы:

935. В таблице работ диалогового окна Изменение заявки выберите работу, подлежащую удалению.

936. Нажмите кнопку Удалить.

В результате выполнения данной инструкции произойдет удаление работы по поверке СИ.

1.6.27. Изменение заявки на проведение работ

Внимание! Изменение заявки доступно только для пользователей, обладающих привилегией WriteHeads.

Для изменения данных заявки на проведение работ:

937. В таблице заявок группы Основные диалогового окна Заявки укажите заявку, подлежащую изменению.

938. Нажмите кнопку Изменить. При нажатии данной кнопки появляется новое диалоговое окно Изменение заявки:
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Диалоговое окно Изменение заявки


939. Введите изменения в данные указанной заявки (см. описание инструкции Ввод заявки на проведение работ).

940. Нажмите кнопку ОК.

После выполнения данной операции в таблице заявок диалогового окна Заявки произойдет регистрация внесенных в заявку изменений.

1.6.28. Удаление заявки на проведение работ

Внимание! Удаление заявки доступно только для пользователей, обладающих привилегиями WriteHeads и DeleteHeads.

При попытке удаления заявки, с которой связаны работы, система выдаст сообщение:
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Нажмите кнопку ОК и удалите работы, связанные с заявкой (см. инструкцию Удаление работы из заявки).

Для удаления заявки на поверку СИ:

941. В таблице заявок группы Основные диалогового окна Заявки укажите заявку, подлежащую удалению.

942. Нажмите кнопку Удалить. Произойдет переход к диалоговому окну Изменение заявки. Все поля данного окна будут недоступны для изменения.

943. Нажмите кнопку ОК окна Изменение заявки.

В результате выполнения данной инструкции произойдет удаление заявки на проведение работ.

1.7. Распределение работ

Внимание! Для внесения изменений в сведения о работе из закладки Работы необходимо обладать привилегией WriteJobs. Для внесения изменений в сведения о работе из закладки Заявки необходимо обладать привилегиями WriteJobs и WriteHeads.

Для того чтобы пользователю были доступны для просмотра все работы всех подразделений, необходимо обладать привилегией JobsUnfiltered. Для того чтобы пользователь мог завершать работы, необходимо наличие у него привилегии WorkDone.

Для назначения в качестве поверителей сотрудников своего подразделения необходима привилегия DepHead. Для назначения самого себя исполнителем работы необходимо наличие привилегий WriteJobs и AssignJobs.

Пользователи не могут одновременно редактировать одну и ту же запись. Если пользователь редактирует какую-либо запись, остальные в это время ее могут только просматривать.

С помощью данной группы инструкций осуществляется выполнение процедуры Распределение работ.

В закладке Работы группы Основные окна Заявки осуществляется просмотр реестра работ. Также в закладке Работы осуществляется управление работами, а именно изменение данных и печать реестров поверителей.

Поверители могут вносить изменения в данные о работах только из закладки Работы диалогового окна Заявки. В закладке Заявки поверители могут только просматривать информацию о заявках. Редактирование данных в закладке Заявки доступно сотрудникам бюро учета и приемки, а также администратору системы. Для изменения сведений о работе воспользуйтесь инструкцией Изменение работы группы Формирование заявок.

В системе реализовано следующее свойство: если в закладке Работы курсор установлен на строку с работой по заявке номер “N”, то при переходе к закладке Заявки курсор будет также установлен на строку с заявкой номер “N”. Если же до этого заявки были отфильтрованы, и в текущем списке заявок отсутствует заявка номер “N”, то система выдаст сообщение:
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Нажмите кнопку Да для установки курсора на первую запись закладки Заявки или кнопку Нет для возврата к закладке Работы.

Данная группа включает следующие инструкции:

· Настройки таблицы работ.

· Фильтр работ.

· Назначение работы сотруднику аккредитованной организации.

· Печать работы.

1.7.1. Настройки таблицы работ

Настройки таблицы обеспечивают удобство просмотра и управления таблицы и доступны всем пользователям системы.

Под настройками таблицы работ подразумевается функция фильтра по дате, обеспечивающая сортировку данных таблицы работ по дате начала работ.

Для фильтрации таблицы работ по дате их начала:

944. Перейдите к закладке Работы группы Основные диалогового окна Заявки (выберите пункт главного меню Поверки(Заявки):
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Диалоговое окно Заявки, закладка Работы


945. В полях Фильтровать по дате с диалогового окна Заявки выберите начальную и конечную даты оформления заявок на работы.

После выполнения данной операции произойдет фильтрация таблицы работ, начатых за указанный период. В таблице будут отображены только те заявки, дата создания которых попадает в указанный интервал.

1.7.2. Фильтр работ

Внимание! Для проведения поиска достаточно заполнить хотя бы одно поле окна Фильтр работы.

Для поиска по работам:

946. Нажмите кнопку Фильтр в закладке Работы группы Основные диалогового окна Заявки. При нажатии данной кнопки открывается новое диалоговое окно Фильтр работы:
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Диалоговое окно Фильтр работ


947. При необходимости фильтрации работ по дате оформления заявки заполните поле выбора Дата оформления (проставьте галочку). После этого активизируется поле даты Дата оформления, в котором необходимо указать дату оформления заявки.

948. Для поиска работ по владельцу СИ, заполните поля Владелец и Лок. код. Указанные поля можно заполнить двумя способами:

· Выбрать название и локальный код владельца из справочника “Владельцы СИ”. Для этого нажмите кнопку [image: image584.png]


 (справа от поля Лок. код). Произойдет переход в диалоговое окно Владельцы СИ:
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Диалоговое окно Владельцы СИ


В появившемся окне выберите владельца, предоставившего СИ, и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Владелец и Лок. код окна Фильтр работ будут заполнены выбранными значениями. В этом случае фильтрация производится строго по указанному названию и локальному коду.

· Указать в полях Владелец или Лок. код подстроку названия или локального кода владельца и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи о владельцах СИ отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать требуемого владельца:
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	Перечень владельцев


В этом случае фильтрация производится строго по указанному названию и локальному коду.

949. Заполните поле Номер заявки номером заявки для сортировки работ по номеру заявки.

950. При необходимости фильтрации работ по их типу, заполните поле выбора Тип работ (проставьте галочку). После этого активизируется списочное поле Тип работ, в котором необходимо выбрать искомый тип работ.

951. При необходимости фильтрации работ по наименованию и / или модификации СИ заполните поля Наименование СИ и / или Модиф. Указанные поля можно заполнить двумя способами:

· Выбрать наименование СИ из справочника “Локальный справочник СИ”. Для этого нажмите кнопку [image: image587.png]


 (справа от поля Модиф.). Произойдет переход в диалоговое окно Локальный справочник СИ. В появившемся окне выберите искомое СИ и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Наименование СИ и Модиф. окна Фильтр работ будет заполнено выбранным значением. В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и модификации.

· Указать в поле Наименование СИ или Модиф. подстроку наименования или модификации искомого СИ и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи о СИ отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо выбрать мышью требуемые наименование и модификацию:
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	Перечень СИ


В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и модификации.

Примечание: Для ролей "Поверитель" и "Руководитель подразделения поверителей" с отключенной привилегией "Возможность поверителя просматривать работы всех подразделений" поля Наименование СИ и Модиф. недоступны для заполнения.

952. Для фильтрации работ по номеру карточки СИ в поле № карточки СИ укажите искомый номер карточки, данное поле можно заполнить с помощью кнопки [image: image589.bmp]. При нажатии на данную кнопку откроется диалоговое окно:
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Диалоговое окно Реестр СИ


Для отображения информации в таблице нажмите кнопку Все или воспользуйтесь кнопкой Фильтр.

Выберите требуемую строку и нажмите кнопку Выбрать. Произойдет возврат к окну Фильтр работ и заполнение поля № карточки СИ выбранным значением.

953. В поле Сторонняя работа проставьте галочку, если данная работа является сторонней.

954. При необходимости фильтрации работ по месту их проведения (в случае проведения сторонних работ), заполните поле выбора Место проведения (проставьте галочку). После этого активизируется списочное поле Место проведения, в котором необходимо выбрать искомое место проведения сторонних работ.

955. Для фильтрации работ, которые выполняются на выезде, в поле На выезд проставьте галочку. Если требуется отфильтровать работы, выполняемые не на выезде, снимите галочку в поле На выезде. Если данный параметр не участвует в процессе фильтрации, в поле На выезд проставьте «серую» галочку.

956. Для фильтрации по местоположению СИ нажмите кнопку [image: image591.png]


 (справа от поля Местоположение СИ). Произойдет переход в диалоговое окно Местоположение СИ. В появившемся окне выберите владельца, искомое местоположение СИ и нажмите кнопку Выбрать. После этого поле Местоположение СИ окна Фильтр работ будет заполнено выбранным значением. 

957. Для фильтрации работ по названию подразделения, выполняющего работу, заполните поле выбора Подразделение (проставьте галочку). Активизируется словарное поля Подразделение, в котором необходимо указать название подразделения аккредитованной организации, проводящего работы.

Примечания:    1) Если необходимо найти работы, которые назначены определенному подразделению, в данном поле надо проставить черную галочку, если необходимо найти работы, не назначенные ни одному подразделению, необходимо снять галочку. В случае, когда данный параметр фильтрации не используется, надо проставить серую галочку в поле Подразделение.

2) Для ролей "Поверитель" и "Руководитель подразделения поверителей" с отключенной привилегией "Возможность поверителя просматривать работы всех подразделений" поле Подразделение недоступно для заполнения.

958. Для фильтрации работ по именам поверителей, проводящих работу, заполните поле выбора Поверитель (проставьте галочку). Активизируется словарное поле Поверитель, в котором необходимо выбрать имя поверителя.

Примечания:    1) Если необходимо найти работы, которые назначены определенному поверителю, в данном поле надо проставить черную галочку, если необходимо найти работы, не назначенные ни одному поверителю, необходимо снять галочку. В случае, когда данный параметр фильтрации не используется, надо проставить серую галочку в поле Поверитель.

2) Для роли "Поверитель" с отключенной привилегией "Возможность поверителя просматривать работы всех подразделений" поле Поверитель недоступно для заполнения. Для роли "Руководитель подразделения поверителей" с отключенной привилегией "Возможность поверителя просматривать работы всех подразделений" в данном поле можно выбрать только поверителей из собственного подразделения.

959. Заполните поле выбора Работы завершены (проставьте галочку) для поиска работ по категории завершенности. Если необходимо найти завершенные работы, в данном поле надо проставить черную галочку, если необходимо найти незавершенные работы, необходимо снять галочку. В случае, когда данный параметр фильтрации не используется, надо проставить серую галочку в поле Работы завершены.

960. Нажмите кнопку ОК для начала поиска по указанным параметрам.

При выполнении операции в закладке Работы диалогового окна Заявки появится таблица с результатами, удовлетворяющими указанные параметры поиска.

1.7.3. Назначение работы сотруднику аккредитованной организации

Внимание! Для назначения в качестве поверителей сотрудников своего подразделения необходима привилегия DepHead.

Для назначения самого себя исполнителем работы необходимо наличие привилегий WriteJobs и AssignJobs.

Пользователь, назначающий работу сотруднику аккредитованной организации, сам должен являться сотрудником аккредитованной организации (см. утилиту администрирования). При этом нельзя назначить работу сотруднику из другого подразделения.

С помощью данной инструкции выполняется операция Назначение поверителей процедуры Распределение работ.

Существует два способа назначения сотруднику поверочную работу:

· Первый способ.

· Второй способ.

Первый способ

Данный способ используется, если одну или несколько работ надо целиком назначить одному и тому же поверителю.

961. Перейдите к закладке Работы группы Основные диалогового окна Заявки.

962. Выберите работу, назначенную вашему подразделению, но на которую еще не назначен поверитель. Если данные условия не будут выполнены, то операция назначения не будет проведена. Проставьте галочку в столбце Выбрать напротив данной работы. Можно отметить несколько работ.

963. Нажмите кнопку Назначить. При нажатии данной кнопки открывается новое диалоговое окно Назначение сотрудников на работы:
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	Диалоговое окно Назначение сотрудников на работы


964. В поле Сотрудник выберите сотрудника из вашего подразделения.

965. Нажмите кнопку Назначить. Если действия производятся с редактируемой или удаленной работой, система выдаст сообщение: «Среди выбранных работ есть редактируемые или удаленные. Операция назначения поверителя над этими работами проведена не будет. Продолжить?»

Если условия, указанные в пункте 2 данной инструкции не были выполнены, появится сообщение: «Среди выбранных работ есть работы, у которых уже назначен поверитель. Операция назначения поверителя над эими работами проведена не будет. Продолжить?»

Нажмите кнопку Yes (Да) для продолжения процедуры назначения или кнопку No (Нет) для отказа от ее выполнения.

Второй способ

Данный способ используется, если часть СИ в работе надо назначить одному поверителю, а часть – другому.
966. Перейдите к закладке Работы группы Основные диалогового окна Заявки. Выберите работу, на которую необходимо назначить поверителя, и нажмите кнопку Изменить.

Примечание: Сотрудники бюро учета и приемки могут воспользоваться другим способом – перейти к закладке Заявки группы Основные диалогового окна Заявки, выбрать заявку, на работу из которой необходимо назначить поверителя, и нажать кнопку Изменить.

Произойдет переход в окно Изменение СИ (поверка, калибровка) в случае поверки (калибровки) одного СИ, нескольких разнотипных СИ, партии СИ или комплекта СИ, окно Изменение СИ (ремонт) в случае ремонта одного СИ, нескольких разнотипных СИ, партии СИ или комплекта СИ:
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Диалоговое окно Изменение СИ (поверка, калибровка)


967. Нажмите кнопку Назначить. Произойдет переход в диалоговое окно Распределение СИ по поверителям. В случае поверки (калибровки, ремонта) одного СИ, нескольких разнотипных СИ или комплекта СИ окно Распределение СИ по поверителям имеет следующий вид:
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Диалоговое окно Распределение СИ по поверителям


В случае проведения первичной поверки окно Распределение СИ по поверителям имеет следующий вид:
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Диалоговое окно Распределение СИ по поверителям


968. В поле Поверитель выберите поверителя, производящего работу.

969. В таблице Поверитель не назначен выберите СИ, которые должен поверить указанный поверитель, и нажмите кнопку [image: image596.png]


. Выбранные СИ будут перемещены в таблицу Поверитель назначен.

Примечание: Указанную выше операцию (выбор поверителя и включение СИ в таблицу Поверитель назначен) повторите нужное число раз для того, чтобы всем СИ был назначен поверитель.

Для того чтобы включить все СИ в таблицу Поверитель назначен, нажмите кнопку [image: image597.png]


.

Для того чтобы исключить СИ из таблицы Поверитель назначен (например, если СИ было перемещено туда по ошибке), выберите требуемую строку и нажмите кнопку [image: image598.png]


.

Для исключения всех СИ из таблицы Поверитель назначен нажмите кнопку [image: image599.png]


.

Количества назначенных и не назначенных СИ поверителю отображаются в счетчиках СИ, которые расположены в названии соответствующей таблицы. В случае проведения работ с партиями количество СИ в работах отображается также в столбцах Количество таблиц Поверитель назначен и Поверитель не назначен.

970. Нажмите кнопку ОК. Произойдет возврат к окну Изменение СИ (поверка, калибровка) или Изменение СИ (ремонт).

В результате выполнения данной инструкции произойдет назначение поверителя на проведение работ.

1.7.4. Печать работы

Внимание! Для печати работ необходимо, чтобы по работе был назначен поверитель. Печать работ доступна только пользователям, обладающим привилегией DepHead.

При печати работы происходит ее внесение в архив реестров поверителя. Повторная печать работ осуществляется из диалогового окна Архив реестров поверителя. Если попытаться повторно распечатать работу из закладки Работы окна Заявки, то печать произведена не будет, а система выдаст сообщение следующего вида: “Выбранная Вами работа уже входит в реестр №<…>. Повторная печать возможна из Архива реестров поверителей (меню “Поверки”)”.

С помощью данной инструкции выполняется операция Печать реестров поверителей процедуры Распределение работ.

Для печати работы:

971. Перейдите к закладке Работы группы Основные диалогового окна Заявки.

972. В столбце Выбрать проставьте галочки напротив тех работ, для которых необходимо распечатать реестры поверителей.

973. Нажмите кнопку Печать в закладке Работы диалогового окна Заявки. Произойдет переход к диалоговому окну Печать документа.

974. Просмотрите выводимые на печать данные и нажмите кнопку [image: image600.bmp] (Печать).

В результате выполнения данной инструкции произойдет печать реестра работы.

1.8. Работа с отчетами

Внимание! Для доступа к журналу учета метрологических работ необходимо обладать привилегией AccessJournal.

В данной группе инструкций осуществляется просмотр и печать различных отчетов о проведенных работах. С помощью данной группы инструкций выполняется технологическая процедура Формирование отчетности о деятельности аккредитованной организации.

Журнал учета метрологических работ и журнал учета ремонтных работ формируются системой автоматически на основании данных заявок после закрытия заявки (см. инструкцию Закрытие заявки). Существует возможность поиска данных журнала учета метрологических работ (см. инструкцию Фильтр таблицы журнала учета метрологических работ) и журнала учета ремонтных работ (см. инструкцию Фильтр таблицы журнала учета ремонтных работ) Для каждой работы можно просмотреть информацию о владельце СИ, средстве измерения, подразделении и сотруднике, осуществивших работы, а также о заявке, включающей работу. Для просмотра данных используется инструкция Просмотр информации о работе. Пользователю также предоставляется возможность печати отчета о результатах работ. Доступ к журналам учета метрологических и ремонтных работ имеет только руководитель подразделения поверителей.

Также в данной группе инструкций осуществляется составление планов метрологического обслуживания. Составление планов метрологического обслуживания происходит автоматически после проведения работ и закрытия заявки (см. инструкцию Закрытие заявки). В планах метрологических работ указывается следующая дата проведения работ, вычисляемая по правилу: к дате предыдущей работы прибавляется продолжительность интервала периодичности поверки (калибровки). В дальнейшем планы метрологического обслуживания могут быть использованы для составления графиков поверок (калибровок) на основе плана (см. группу инструкций Составление графиков поверки СИ и Составление графиков калибровки СИ). Планы метрологического обслуживания можно вывести на печать, для этого используется инструкция Печать плана метрологического обслуживания. Для удобства поиска плана предназначена инструкция Фильтр таблицы плана метрологического обслуживания. Доступ на просмотр планов метрологического обслуживания имеют все пользователи системы.

Информацию о выполнении плана метрологического обслуживания можно получить по каждому поверителю за выбранный период (см. инструкцию Получение сведений о выполнении работ по табельным номерам). В отчете приводятся данные о количестве поверенных (калиброванных, ремонтированных) СИ для каждого поверителя.

После проведения работ и закрытия заявок в системе автоматически формируется отчет о работах по заявкам. Отчет формируется после задания названия владельца СИ или названия подразделения, произведшего работу. Для печати данного отчета выполняется инструкция Формирование отчета о работах по заявкам. Доступ к данному отчету имеют все пользователи системы.

Для формирования отчетов о наличии в МСЮЛ перечней СИ и графиков поверки, присланных владельцами, используйте инструкции Формирование отчета о наличии перечней СИ и Формирование отчета о наличии графиков метрологических работ соответственно.

Согласно графикам поверки владельцы СИ поставляют в МСЮЛ принадлежащие им приборы. Для контроля за процессом поставки приборов в МСЮЛ применяется инструкция Формирование отчета о поступлении приборов по графикам.

Инструкция Формирование отчета о предыдущих поверках СИ по номеру наклейки предназначена для формирования отчетов о предыдущих поверках СИ, произведенных с помощью указанной пользователем наклейки.

Для формирования отчетов о заявках, выписанных в данной МСЮЛ, используется инструкция Формирование отчета о введенных заявках. В отчет входят сведения о:

· номерах и датах оформления заявок;

· владельцах СИ – заказчиках работ;

· датах закрытия и отправки в архив заявок;

· времени нахождения СИ в МСЮЛ.

Инструкция Формирование отчета о выполненных работах предназначена для формирования отчетов о работах, проведенных МСЮЛ. В отчет входят сведения о:

· номерах и датах заявок;

· владельцах СИ – заказчиках работ;

· наименованиях, модификациях и количестве СИ, прошедших работы;

· подразделениях и поверителях, выполнивших работы.

Данная группа включает следующие инструкции:

· Работа с журналом учета метрологических работ.

· Работа с журналом учета ремонтных работ.

· Составление плана метрологического обслуживания.

· Работа с реестром СИ.

· Формирование отчета о работах по заявкам.

· Получение сведений о выполнении работ по табельным номерам.

· Формирование отчета о наличии реестров СИ.

· Формирование отчета о наличии перечней СИ.

· Формирование годового графика метрологических работ.

· Формирование интегрального графика метрологических работ.

· Формирование отчета о наличии графиков метрологических работ.

· Формирование отчета о поступлении приборов по графикам.

· Формирование графика метрологических работ по месяцам.

· Формирование месячного графика метрологических работ.

· Формирование уведомления о непредъявлении.

· Формирование отчета о предыдущих поверках СИ по номеру наклейки.

· Формирование отчета о работе подразделений и поверителей.

· Формирование отчета о введенных заявках.

· Формирование отчета о выполненных работах.

· Формирование отчета о выполненных работах по владельцам.

1.8.1. Работа с журналом учета метрологических работ

Внимание! Для доступа к журналу учета метрологических работ необходимо обладать привилегией AccessJournal.

С помощью данной подгруппы инструкций осуществляется выполнение технологической операции Работа с журналом учета работ процедуры Формирование отчетности о деятельности аккредитованной организации.

В группе инструкций Журнал учета метрологических работ осуществляется просмотр и печать журнала учета результатов метрологических работ.

В состав данной подгруппы входят следующие инструкции:

· Фильтр таблицы журнала учета метрологических работ.

· Печать технологического отчета.

· Печать аналитического отчета.

· Просмотр информации о работе.

Фильтр таблицы журнала учета метрологических работ

Фильтр таблицы обеспечивает удобство просмотра таблицы. Для фильтрации необходимо заполнить хотя бы одно поле. Для проведения сортировки можно указывать подстроку искомой строки.

Для фильтрации таблицы работ:

975. Перейдите в диалоговое окно Журнал учета метрологических работ (выберите пункт главного меню Отчеты(Журнал учета метрологических работ):
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Диалоговое окно Журнал учета метрологических работ


976. Нажмите кнопку Фильтр. После выполнения данной операции открывается новое диалоговое окно Фильтр (Журнал учета метрологических работ):
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Диалоговое окно Фильтр (Журнал учета метрологических работ)


977. В полях Наименование СИ, Модиф., Код СИ и Номер Гос. реестра укажите наименование, модификацию, код по кодификатору и / или номер по Гос. реестру прошедших поверку (калибровку). Указанные поля можно заполнить тремя способами:

· Указать какую-либо подстроку наименования / модификации / кода по кодификатору / номера СИ по Гос. Реестру. В результате будут отображены все те СИ, в наименовании / модификации / коде по кодификатору / номере по Гос. реестру которых содержится искомая подстрока.

· Выбрать реквизиты СИ из справочника “Локальный справочник СИ”. Для этого нажмите кнопку [image: image603.png]


 (справа от поля Модиф.). Произойдет переход в диалоговое окно Локальный справочник СИ:
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Диалоговое окно Локальный справочник СИ


В появившемся окне выберите искомое СИ и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Наименование СИ, Модиф., Код СИ и Номер Гос. реестра окна Фильтр (Журнал учета метрологических работ) будут заполнены выбранными значениями. В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию, модификации, коду СИ по кодификатору и номеру СИ по Гос. реестру.

· Указать в поле Наименование СИ, Модиф., Код СИ или Номер Гос. реестра подстроку наименования, модификации, кода искомого СИ по кодификатору или номера СИ по Гос. реестру и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи о СИ отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать искомое СИ:
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	Список СИ


В этом случае фильтрация производится строго по указанным реквизитам СИ.

978. Если необходимо найти те СИ, записи о которых были созданы на основе Гос. реестра, проставьте черную галочку в поле По Гос. реестру, если необходимо найти СИ, записи о которых были созданы не на основе Гос. реестра, снимите галочку, если необходимо найти все СИ, проставьте серую галочку в данном поле.

979. Для выбора владельца СИ, представившего СИ на поверку (калибровку), заполните поля Владелец и Лок. код. Указанные поля можно заполнить тремя способами:

· Указать какую-либо подстроку названия владельца СИ или локальный код владельца. В результате будут отображены все сведения о поверках (калибровках) СИ, принадлежащих владельцам, в названии которых содержится искомая подстрока или локальный код которых совпадает с заданным.

· Выбрать название и локальный код владельца из справочника “Владельцы СИ”. Для этого нажмите кнопку [image: image606.png]


 (справа от поля Лок. код). Произойдет переход в диалоговое окно Владельцы СИ:
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Диалоговое окно Владельцы СИ


В появившемся окне выберите владельца, предоставившего СИ для поверки (калибровки), и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Владелец и Лок. код окна Фильтр (Журнал учета метрологических работ) будут заполнены выбранными значениями. В этом случае фильтрация производится строго по указанному названию и локальному коду.

· Указать в полях Владелец или Лок. код подстроку названия или локального кода владельца и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи о владельцах СИ отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать требуемого владельца:
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	Перечень владельцев


В этом случае фильтрация производится строго по указанному названию и локальному коду.

980. В поле Регион владельца (код ОКАТО) укажите код ОКАТО региона, где находится владелец поверенных СИ. Поле Регион владельца (код ОКАТО) можно заполнить тремя способами:

· Указать какую-либо подстроку кода ОКАТО владельца СИ. В результате будут отображены все сведения о поверках (калибровках) СИ, принадлежащих владельцам из регионов, в коде ОКАТО которых содержится заданная подстрока.

· Выбрать код ОКАТО владельца из справочника “ОКАТО”. Для этого нажмите кнопку [image: image609.png]


 (справа от поля Регион владельца (Код ОКАТО)). Произойдет переход в диалоговое окно Справочник ОКАТО:
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Диалоговое окно Справочник ОКАТО


В появившемся окне выберите требуемый регион владельцев СИ и нажмите кнопку Выбрать. После этого поле Регион владельца (код ОКАТО) окна Фильтр (Журнал учета метрологических работ) будет заполнено выбранным значением. В этом случае фильтрация производится строго по указанному коду.

· Указать в поле Регион владельца (код ОКАТО) подстроку кода ОКАТО и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи о кодах ОКАТО отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать требуемый регион владельца:
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	Список кодов ОКАТО


В этом случае фильтрация производится строго по указанному названию.

981. Для сортировки по дате проведения работы необходимо проставить галочку в поле выбора Дата работы с / по (проставьте галочку). Выберите в активизировавшемся поле Дата работы с / по даты начала и окончания проведения работ.

982. Для фильтрации таблицы журнала учета метрологических работ по заводскому номеру заполните символьное поле Заводской №.

983. Для фильтрации таблицы журнала учета метрологических работ по инвентарному номеру заполните символьное поле Инвентарный №.

984. Для фильтрации таблицы журнала учета метрологических работ по номеру карточки средства измерений заполните поле № карточки СИ. Данное поле можно заполнить двумя способами:

· Указать в поле № карточки СИ искомый номер.

· Выбрать номер карточки СИ из реестра СИ. Для этого нажмите кнопку [image: image612.png]


 (справа от поля № карточки СИ). Произойдет переход в диалоговое окно Реестр СИ:
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Диалоговое окно Реестр СИ


Выделить строку и нажать кнопку Выбрать. Поле № карточка СИ будет заполнено выбранным значением.

985. Если необходимо найти те СИ, которые были признаны пригодными, проставьте черную галочку в поле СИ пригодно, если необходимо найти непригодные СИ, снимите галочку, если необходимо найти все СИ, проставьте серую галочку в данном поле.

986. Для фильтрации журнала по признаку сторонних работ в поле Сторонняя работа проставьте галочку. Если требуется найти все собственные работы, снимите галочку, если данный признак не должен участвовать в фильтрации, проставьте «серую» галочку.

987. Для выбора места проведения работ, заполните поля Место проведения и Локальный код. Указанные поля можно заполнить тремя способами:

· Указать какую-либо подстроку названия места проведения работ или локальный код места проведения работ. В результате будут отображены все сведения о поверках (калибровках) СИ, принадлежащих владельцам, в названии которых содержится искомая подстрока или локальный код которых совпадает с заданным.

· Выбрать название и локальный места проведения работ из справочника “Места проведения работ”. Для этого нажмите кнопку [image: image614.png]


 (справа от поля Локальный код). Произойдет переход в диалоговое окно Места проведения работ:
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Диалоговое окно Места проведения работ


В появившемся окне выберите место проведения работ и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Место проведения и Локальный код окна Фильтр (Журнал учета метрологических работ) будут заполнены выбранными значениями. В этом случае фильтрация производится строго по указанному названию и локальному коду.

· Указать в полях Место проведения или Локальный код подстроку названия или локального кода места проведения работ и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи о местах проведения работ отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать требуемого владельца:
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Места проведения работ


В этом случае фильтрация производится строго по указанному названию и локальному коду.

988. Для фильтрации по названию подразделения, проводившего работу, заполните поле выбора Подразделение (проставьте галочку). Выберите в активизировавшемся поле Подразделение требуемое название. В результате фильтрации будут выданы все записи журнала учета метрологических работ, относящиеся как к указанному подразделению, так и ко всем его дочерним подразделениям.

989. Для сортировки журнала по имени сотрудника заполните поле выбора Сотрудник (проставьте галочку). Выберите в активизировавшемся поле Сотрудник имя сотрудника.

990. Для фильтрации журнала учета метрологических работ по области измерений, в которой применяются СИ, заполните поле выбора Область измерений (проставьте галочку). Выберите в активизировавшемся поле Область измерений требуемую область.

991. Для фильтрации журнала по типу работ в поле выбора Тип работ проставьте галочку и в словарном поле Тип работ выберите требуемое значение.

992. Для фильтрации журнала по виду работ в поле выбора Вид работ проставьте галочку и в словарном поле Вид работ выберите требуемое значение.

993. При необходимости фильтрации журнала поверки по категориям СИ заполните поле выбора Категория СИ (проставьте галочку). Выберите в активизировавшемся поле Категория СИ категорию, к которой принадлежит средство измерения.

994. При необходимости фильтрации журнала учета метрологических работ по принадлежности средств поверки заполните поле выбора Принадлежность средств поверки (проставьте галочку). Выберите в активизировавшемся поле Принадлежность средств поверки требуемую принадлежность средств поверки, используемых для проведения работ.

995. Для сортировки журнала по видам деятельности заполните поле выбора Вид деятельности (проставьте галочку). В активизировавшемся поле Вид деятельности выберите вид деятельности предприятия-владельца СИ.

996. В поле Знак поверки выберите вид знака поверки, с помощью которого было поверено СИ.

997. В поле Номер знака проставьте номер знака, примененного к СИ при поверке.

998. Нажмите кнопку ОК.

После выполнения данной операции произойдет возврат к диалоговому окну Журнал учета метрологических работ и фильтрация таблицы журнала учета метрологических работ по указанным в фильтре параметрам.

Примечание: Для отмены фильтрации таблицы журнала учета метрологических работ отожмите кнопку Фильтр диалогового окна Журнал учета метрологических работ.

После нажатия данной кнопки в таблице журнала учета метрологических работ будут отражены все зарегистрированные в БД данные.

Печать технологического отчета

Для печати технологического отчета по журналу учета метрологических работ:

999. Перейдите в диалоговое окно Журнал учета метрологических работ, выбрав пункт главного меню Отчеты(Журнал учета метрологических работ.

1000. При необходимости проведите фильтрацию журнала учета метрологических работ (см. описание инструкции Фильтр таблицы журнала учета метрологических работ). При проведении фильтрации будут распечатаны только отобранные в результате сортировки записи журнала учета метрологических работ. Если необходимо распечатать все записи, фильтрацию проводить не нужно.

1001. Нажмите кнопку Печать(Технологический отчет. При нажатии кнопки в окне Печать документа открывается электронный документ отчета учета результатов учета метрологических работ.

1002. Нажмите кнопку Печать в появившемся диалоговом окне Печать документа.

В результате выполнения данной инструкции произойдет печать технологического отчета по журналу учета метрологических работ.

Печать аналитического отчета

Для печати аналитического отчета по журналу учета метрологических работ:

1003. Перейдите в диалоговое окно Журнал учета метрологических работ, выбрав пункт главного меню Отчеты(Журнал учета метрологических работ.

1004. При необходимости проведите фильтрацию журнала учета метрологических работ (см. описание инструкции Фильтр таблицы журнала учета метрологических работ). При проведении фильтрации будет распечатан отчет, сформированный на основе отобранных в результате сортировки записей. Если необходимо распечатать все записи, фильтрацию проводить не нужно.

1005. Нажмите кнопку Печать. При нажатии кнопки в окне Печать документа отображается автоматически сформированный аналитический отчет.

1006. Нажмите кнопку Печать в появившемся диалоговом окне Печать документа.

В результате выполнения данной инструкции произойдет печать аналитического отчета по журналу учета метрологических работ.

Просмотр информации о работе

Для просмотра информации о работе:

1007. Перейдите в диалоговое окно Журнал учета метрологических работ, выбрав пункт главного меню Отчеты(Журнал учета метрологических работ.

1008. Выберите запись журнала и нажмите кнопку Просмотр. Произойдет переход к диалоговому окну Информация о работе:

	[image: image617.png][ T e —

Pervor: VHH

OKATO: Doxansnei kox.

Crseca | 2o |





Диалоговое окно Информация о работе


1009. Перейдите к закладке Владелец:

· В поле Место проведения указано наименование аккредитованной организации, в которой были проведены работы.

· В поле Владелец СИ указана организация, чье средство измерения проходит поверку.

· В полях Регион и ИНН проставлены регион, в котором находится предприятие-владелец СИ, и идентификационный номер налогоплательщика владельца СИ.

· В полях ОКАТО и Локальный код проставлены код региона владельца СИ по справочнику ОКАТО и локальный код владельца.

1010. Перейдите к закладке СИ:
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Закладка СИ диалогового окна Информация о работе


Будут отображены следующие данные:

· В полях Наименование СИ, Модификация СИ и № гос. реестра проставлены наименование и модификация прошедшего поверку СИ и его номер по Гос. реестру.

· В полях Код по кодификатору, Заводской номер, Инвентарный номер и Область измерений отображены код СИ по кодификатору, заводской номер и область применения поверенного СИ.

· В полях Тип знака поверки и Нормативный документ указаны тип знака поверки, с помощью которого было поверено СИ, и сведения о нормативной документации, в соответствии с которой были проведены работы.

1011. Перейдите к закладке Заявка:
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Закладка Заявка диалогового окна Информация о работе


Данная закладка содержит следующую информацию:

· В поле Номер заявки отображен номер заявки на поверку СИ.

· В полях Принадлежность средств поверки и Код принадлежности средства поверки указаны принадлежность средств поверки и код согласно справочнику “Принадлежности средств поверки”.

· В полях Вид работ и Код вида работ отображены вид поверочных работ и его код согласно справочнику “Виды работ”.

· В полях Вид деятельности и Код вида деятельности отображены вид деятельности и его код согласно справочнику “Виды деятельности”.

· В поле Признак типа работы проставлен тип работы (работа по поверке (калибровке) единичного СИ / комплекта СИ / партии СИ).

1012. Перейдите к закладке Поверочные:
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Закладка Поверочные диалогового окна Информация о работе


Закладка Поверочные содержит следующие сведения:

· В поле № карточки СИ указан номер карточки средства измерений.

· В полях Номер наклейки/Шифр клейма и Номер предыдущей наклейки проставлены номер наклейки/шифр клейма, использованной при поверке (калибровке) СИ, и номер предыдущей наклейки.

· В поле Стороння работа указан признак того, что работа была проведена в сторонней организации.

· В поле Местоположение указано место, где размещено средство измерений в организации.

· В полях Ответственное подразделение и Сотрудник указаны название подразделения, проводившего работы и фамилия, имя, отчество и табельный номер сотрудника.

· В полях Дата работы и Дата следующей работы отображена дата проведения поверки/калибровки и планируемая дата следующей поверки/калибровки.

· В поле Количество СИ указано количество СИ, входящих в состав поверочной работы, данные о которой просматриваются.

· В поле Номер свидетельства о поверке/Номер сертификата о пригодности/Номер извещения о непригодности отображен номер свидетельства о поверке (извещения о непригодности) или сертификата о калибровке. Данное поле может менять название в зависимости от типа и результата работ.

· В поле Пригодно указан признак пригодности СИ.

В результате выполнения данной инструкции произойдет просмотр информации о работе.

1.8.2. Работа с журналом учета ремонтных работ

Внимание! Для доступа к журналу учета ремонтных работ необходимо обладать привилегией AccessJournal.

С помощью данной подгруппы инструкций осуществляется выполнение технологической операции Работа с журналом учета работ процедуры Формирование отчетности о деятельности аккредитованной организации.

В группе инструкций Журнал учета ремонтных работ осуществляется просмотр и печать журнала учета результатов ремонтных работ.

В состав данной подгруппы входят следующие инструкции:

· Фильтр таблицы журнала учета ремонтных работ.

· Печать технологического отчета.

· Печать аналитического отчета.

· Просмотр информации о ремонте.

Фильтр таблицы журнала учета ремонтных работ

Фильтр таблицы обеспечивает удобство просмотра таблицы. Для фильтрации необходимо заполнить хотя бы одно поле. Допустимо указывать подстроку искомой строки.

Для фильтрации таблицы ремонтных работ:

1013. Перейдите в диалоговое окно Журнал учета ремонтных работ (выберите пункт главного меню Отчеты(Журнал учета ремонтных работ):
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Диалоговое окно Журнал учета ремонтных работ


1014. Нажмите кнопку Фильтр. После выполнения данной операции открывается новое диалоговое окно Фильтр (Журнал учета ремонтных работ):
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Диалоговое окно Фильтр (Журнал учета ремонтных работ)


1015. В полях Наименование СИ, Модиф., Код СИ и Номер Гос. реестра укажите наименование, модификацию, код по кодификатору и / или номер по Гос. реестру прошедших ремонт. Указанные поля можно заполнить тремя способами:

· Указать какую-либо подстроку наименования / модификации / кода по кодификатору / номера СИ по Гос. Реестру. В результате будут отображены все те СИ, в наименовании / модификации / коде по кодификатору / номере по Гос. реестру которых содержится искомая подстрока.

· Выбрать реквизиты СИ из справочника “Локальный справочник СИ”. Для этого нажмите кнопку [image: image623.png]


 (справа от поля Модиф.). Произойдет переход в диалоговое окно Локальный справочник СИ:
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Диалоговое окно Локальный справочник СИ


В появившемся окне выберите искомое СИ и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Наименование СИ, Модиф., Код СИ и Номер Гос. реестра окна Фильтр (Журнал учета ремонтных работ) будут заполнены выбранными значениями. В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию, модификации, коду СИ по кодификатору и номеру СИ по Гос. реестру.

· Указать в поле Наименование СИ, Модиф., Код СИ или Номер Гос. реестра подстроку наименования, модификации, кода искомого СИ по кодификатору или номера СИ по Гос. реестру и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи о СИ отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать искомое СИ:
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	Список СИ


В этом случае фильтрация производится строго по указанным реквизитам СИ.

1016. Если необходимо найти те СИ, записи о которых были созданы на основе Гос. реестра, проставьте черную галочку в поле По Гос. реестру, если необходимо найти СИ, записи о которых были созданы не на основе Гос. реестра, снимите галочку, если необходимо найти все СИ, проставьте серую галочку в данном поле.

1017. Для выбора владельца СИ, представившего СИ на ремонт, заполните поля Владелец и Лок. код. Указанные поля можно заполнить тремя способами:

· Указать какую-либо подстроку названия владельца СИ или локальный код владельца. В результате будут отображены все сведения о ремонте СИ, принадлежащих владельцам, в названии которых содержится искомая подстрока или локальный код которых совпадает с заданным.

· Выбрать название и локальный код владельца из справочника “Владельцы СИ”. Для этого нажмите кнопку [image: image626.png]


 (справа от поля Лок. код). Произойдет переход в диалоговое окно Владельцы СИ:
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Диалоговое окно Владельцы СИ


В появившемся окне выберите владельца, предоставившего СИ для ремонта, и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Владелец и Лок. код окна Фильтр (Журнал учета ремонтных работ) будут заполнены выбранными значениями. В этом случае фильтрация производится строго по указанному названию и локальному коду.

· Указать в полях Владелец или Лок. код подстроку названия или локального кода владельца и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи о владельцах СИ отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать требуемого владельца:
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	Перечень владельцев


В этом случае фильтрация производится строго по указанному названию и локальному коду.

1018. В поле Регион владельца (код ОКАТО) укажите код ОКАТО региона, где находится владелец СИ, находящихся на ремонте. Поле Регион владельца (код ОКАТО) можно заполнить тремя способами:

· Указать какую-либо подстроку кода ОКАТО владельца СИ. В результате будут отображены все сведения о ремонте СИ, принадлежащих владельцам из регионов, в коде ОКАТО которых содержится заданная подстрока.

· Выбрать код ОКАТО владельца из справочника “ОКАТО”. Для этого нажмите кнопку [image: image629.png]


 (справа от поля Регион владельца (Код ОКАТО)). Произойдет переход в диалоговое окно Справочник ОКАТО:
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Диалоговое окно Справочник ОКАТО


В появившемся окне выберите требуемый регион владельцев СИ и нажмите кнопку Выбрать. После этого поле Регион владельца (код ОКАТО) окна Фильтр (Журнал учета ремонтных работ) будет заполнено выбранным значением. В этом случае фильтрация производится строго по указанному коду.

· Указать в поле Регион владельца (код ОКАТО) подстроку кода ОКАТО и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи о кодах ОКАТО отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать требуемый регион владельца:
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	Список кодов ОКАТО


В этом случае фильтрация производится строго по указанному названию.

1019. Для сортировки по дате проведения работы необходимо проставить галочку в поле выбора Дата работы с / по. Выберите в активизировавшемся поле Дата работы с / по даты начала и окончания проведения работ.

1020. Для фильтрации таблицы журнала учета ремонтных работ по заводскому номеру заполните символьное поле Заводской №.

1021. Для фильтрации таблицы журнала учета ремонтных работ по инвентарному номеру заполните символьное поле Инвентарный №.

1022. Для фильтрации таблицы журнала учета ремонтных работ по номеру карточки средства измерений заполните поле № карточки СИ. Данное поле можно заполнить двумя способами:

· Указать в поле № карточки СИ искомый номер.

· Выбрать номер карточки СИ из реестра СИ. Для этого нажмите кнопку [image: image632.png]


 (справа от поля № карточки СИ). Произойдет переход в диалоговое окно Реестр СИ:
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Диалоговое окно Реестр СИ


Выделить строку и нажать кнопку Выбрать. Поле № карточка СИ будет заполнено выбранным значением.

1023. Если необходимо найти те СИ, которые были признаны пригодными, проставьте черную галочку в поле СИ пригодно, если необходимо найти непригодные СИ, снимите галочку, если необходимо найти все СИ, проставьте серую галочку в данном поле.

1024. Для фильтрации журнала по признаку сторонних работ в поле Сторонняя работа проставьте галочку. Если требуется найти все собственные работы, снимите галочку, если данный признак не должен участвовать в фильтрации, проставьте «серую» галочку.

1025. Для выбора места проведения работ, заполните поля Место проведения и Локальный код. Указанные поля можно заполнить тремя способами:

· Указать какую-либо подстроку названия места проведения работ или локальный код места проведения работ. В результате будут отображены все сведения о работах по СИ, принадлежащих владельцам, в названии которых содержится искомая подстрока или локальный код которых совпадает с заданным.

· Выбрать название и локальный места проведения работ из справочника “Места проведения работ”. Для этого нажмите кнопку [image: image634.png]


 (справа от поля Локальный код). Произойдет переход в диалоговое окно Места проведения работ:
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Диалоговое окно Места проведения работ


В появившемся окне выберите место проведения работ и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Место проведения и Локальный код окна Фильтр (Журнал учета ремонтных работ) будут заполнены выбранными значениями. В этом случае фильтрация производится строго по указанному названию и локальному коду.

· Указать в полях Место проведения или Локальный код подстроку названия или локального кода места проведения работ и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи о местах проведения работ отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать требуемого владельца:
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Места проведения работ


В этом случае фильтрация производится строго по указанному названию и локальному коду.

1026. Для фильтрации по названию подразделения, проводившего работу, заполните поле выбора Подразделение (проставьте галочку). Выберите в активизировавшемся поле Подразделение требуемое название. В результате фильтрации будут выданы все записи журнала учета ремонтных работ, относящиеся как к указанному подразделению, так и ко всем его дочерним подразделениям.

1027. Для сортировки журнала по имени сотрудника заполните поле выбора Сотрудник (проставьте галочку). Выберите в активизировавшемся поле Сотрудник имя сотрудника.

1028. Для фильтрации журнала учета ремонтных работ по области измерений, в которой применяются СИ, заполните поле выбора Область измерений (проставьте галочку). Выберите в активизировавшемся поле Область измерений требуемую область.

1029. Нажмите кнопку ОК.

После выполнения данной операции произойдет возврат к диалоговому окну Журнал учета ремонтных работ и фильтрация таблицы журнала учета ремонтных работ по указанным в фильтре параметрам.

Примечание: Для отмены фильтрации таблицы журнала учета ремонтных работ отожмите кнопку Фильтр диалогового окна Журнал учета ремонтных работ.

После нажатия данной кнопки в таблице журнала учета ремонтных работ будут отражены все зарегистрированные в БД данные.

Печать технологического отчета

Для печати технологического отчета по журналу учета ремонтных работ:

1030. Перейдите в диалоговое окно Журнал учета ремонтных работ, выбрав пункт главного меню Отчеты(Журнал учета ремонтных работ.

1031. При необходимости проведите фильтрацию журнала учета ремонтных работ (см. описание инструкции Фильтр таблицы журнала учета ремонтных работ). При проведении фильтрации будут распечатаны только отобранные в результате сортировки записи журнала учета ремонтных работ. Если необходимо распечатать все записи, фильтрацию проводить не нужно.

1032. Нажмите кнопку Печать(Технологический отчет. При нажатии кнопки в окне Печать документа открывается электронный документ отчета учета результатов учета ремонтных работ.

1033. Нажмите кнопку Печать в появившемся диалоговом окне Печать документа.

В результате выполнения данной инструкции произойдет печать технологического отчета по журналу учета ремонтных работ.

Печать аналитического отчета

Для печати аналитического отчета по журналу учета ремонтных работ:

1034. Перейдите в диалоговое окно Журнал учета ремонтных работ, выбрав пункт главного меню Отчеты(Журнал учета ремонтных работ.

1035. При необходимости проведите фильтрацию журнала учета ремонтных работ (см. описание инструкции Фильтр таблицы журнала учета ремонтных работ). При проведении фильтрации будет распечатан отчет, сформированный на основе отобранных в результате сортировки записей. Если необходимо распечатать все записи, фильтрацию проводить не нужно.

1036. Нажмите кнопку Печать. При нажатии кнопки в окне Печать документа отображается автоматически сформированный аналитический отчет.

1037. Нажмите кнопку Печать в появившемся диалоговом окне Печать документа.

В результате выполнения данной инструкции произойдет печать аналитического отчета по журналу учета ремонтных работ.

Просмотр информации о ремонте

Для просмотра информации о ремонте:

1038. Перейдите в диалоговое окно Журнал учета ремонтных работ, выбрав пункт главного меню Отчеты(Журнал учета ремонтных работ.

1039. Выберите запись журнала и нажмите кнопку Просмотр. Произойдет переход к диалоговому окну Информация о работе:
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Диалоговое окно Информация о работе


1040. Перейдите к закладке Владелец:

· В поле Место проведения указано наименование аккредитованной организации, в которой были проведены ремонтные работы.

· В поле Владелец СИ указана организация, чье средство измерения проходит ремонт.

· В полях Регион и ИНН проставлены регион, в котором находится предприятие-владелец СИ, и идентификационный номер налогоплательщика владельца СИ.

· В полях ОКАТО и Локальный код проставлены код региона владельца СИ по справочнику ОКАТО и локальный код владельца.

1041. Перейдите к закладке СИ:
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Закладка СИ диалогового окна Информация о работе


Будут отображены следующие данные:

· В полях Наименование СИ, Модификация СИ и № гос. реестра проставлены наименование и модификация СИ, прошедшего ремонт и его номер по Гос. реестру.

· В полях Код по кодификатору, Заводской номер, Инвентарный номер и Область измерений отображены код СИ по кодификатору, заводской номер и область применения СИ, прошедшего ремонт.

· В полях Тип знака поверки и Нормативный документ указаны тип знака поверки (для ремонтных работ данное поле не заполняется), с помощью которого было поверено СИ, и сведения о нормативной документации, в соответствии с которой были проведены работы.

1042. Перейдите к закладке Заявка:
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Закладка Заявка диалогового окна Информация о работе


Данная закладка содержит следующую информацию:

· В поле Номер заявки отображен номер заявки на ремонт СИ.

· В полях Принадлежность средств поверки и Код принадлежности средства поверки указаны принадлежность средств поверки и код согласно справочнику “Принадлежности средств поверки”.

· В полях Вид работ и Код вида работ отображены вид работ и его код согласно справочнику “Виды работ”.

· В полях Вид деятельности и Код вида деятельности отображены вид деятельности и его код согласно справочнику “Виды деятельности”.

· В поле Признак типа работы проставлен тип работы (работа по ремонту единичного СИ / комплекта СИ / партии СИ).

1043. Перейдите к закладке Поверочные:
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Закладка Поверочные диалогового окна Информация о работе


Закладка Поверочные содержит следующие сведения:

· В поле № карточки СИ указан номер карточки средства измерений.

· В полях Шифр клейма и Номер предыдущей наклейки проставлены номера наклейки, использованной при поверке СИ, и предыдущей наклейки (для ремонтных работ данные поля не заполняются).

· В поле Стороння работа указан признак того, что работа была проведена в сторонней организации.

· В поле Местоположение указано место, где размещено средство измерений в организации.

· В полях Ответственное подразделение и Сотрудник указаны название подразделения, проводившего работы и фамилия, имя, отчество и табельный номер сотрудника.

· В полях Дата работы и Дата следующей работы отображена дата проведения ремонтной работы и планируемая дата следующей работы (для ремонтных работ поле Дата следующей работы не заполняется).

· В поле Количество СИ указано количество СИ, входящих в состав ремонтной работы, данные о которой просматриваются.

· В поле Номер перечня запчастей/Заключение о непригодности отображен номер перечня запасных частей (в случае пригодности СИ) или номер заключения о неремонтопригодности СИ (в случае непригодности СИ после ремонта).

· В поле Пригодно указан признак пригодности СИ.

В результате выполнения данной инструкции произойдет просмотр информации о ремонте.

1.8.3. Составление плана метрологического обслуживания

С помощью данной группы инструкций выполняется технологическая операция Работа с отчетом “План метрологического обслуживания” процедуры Формирование отчетности о деятельности аккредитованной организации.

В группе инструкций Составление плана метрологического обслуживания осуществляется просмотр плана метрологического обслуживания. В план метрологического обслуживания не включаются работы по поверке (калибровке) партий СИ.

В состав данной подгруппы входят следующие инструкции:

· Фильтр таблицы плана метрологического обслуживания.

· Печать плана метрологического обслуживания.

Фильтр таблицы плана метрологического обслуживания

Фильтр таблицы обеспечивает удобство просмотра таблицы и доступен всем пользователям системы. Для проведения фильтрации достаточно заполнить хотя бы одно поле окна Фильтр (План метрологического обслуживания).

Под фильтром таблицы планируемого метрологического обслуживания СИ подразумевается фильтрации по следующим параметрам:

· По дате следующей поверки (калибровке).

· По названию владельца СИ.

· По наименованию и модификации СИ, которое запланировано поверить (калибровать).

· По названию подразделения и поверителя, которые должны поверить (калибровать) СИ согласно плану.

Для фильтрации таблицы работ по указанным параметрам:

1044. Перейдите в диалоговое окно План метрологического обслуживания (выберите пункт главного меню Отчеты(План метрологического обслуживания):
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Диалоговое окно План метрологического обслуживания


1045. Нажмите кнопку Фильтр. После выполнения данной операции открывается новое диалоговое окно Фильтр (План метрологического обслуживания):
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Диалоговое окно Фильтр (План метрологического обслуживания)


1046. При необходимости фильтрации планов метрологического обслуживания по дате проведения следующей поверки (калибровки) проставьте галочку в поле выбора Дата след. метр. обслуж.. После этого в полях даты Дата след. метр. обслуж с… по… укажите период, по которому будет отфильтрована таблица плана метрологического обслуживания.

1047. В поле Наименование (владелец) укажите название владельца, СИ которого запланировано поверить (калибровать). Поле Наименование можно заполнить тремя способами:

· Указать какую-либо подстроку наименования владельца СИ. В результате будут отображены все сведения о планировании поверок (калибровок) СИ, принадлежащих владельцам, в наименовании которых содержится искомая подстрока.

· Выбрать наименование владельца из справочника “Владельцы СИ”. Для этого нажмите кнопку [image: image643.png]


 (справа от поля Локальный код). Произойдет переход в диалоговое окно Владельцы СИ:
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Диалоговое окно Владельцы СИ


В появившемся окне выберите владельца, предоставившего СИ для поверки (калибровки), и нажмите кнопку Выбрать. После этого поле Наименование окна Фильтр (План метрологического обслуживания) будет заполнено выбранным значением. В этом случае фильтрация производится строго по указанному названию.

· Указать в поле Наименование подстроку названия и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи о владельцах СИ отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать требуемого владельца:
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	Перечень владельцев


В этом случае фильтрация производится строго по указанному наименованию.

Примечание: Поле Локальный код заполняется автоматически при заполнении поля Наименование. Можно заполнить поле Локальный код, поле Наименование в этом случае заполнится автоматически.

1048. В полях Наименование (средство измерения) и Модификация укажите наименование и модификацию СИ, которые запланировано поверить (калибровать). Указанные поля можно заполнить тремя способами:

· Указать какую-либо подстроку наименования / модификации СИ. В результате будут отображены все те СИ, в наименовании / модификации которых содержится искомая подстрока.

· Выбрать наименование СИ из справочника “Локальный справочник СИ”. Для этого нажмите кнопку [image: image646.png]


 (справа от поля Модификация). Произойдет переход в диалоговое окно Локальный справочник СИ:
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Диалоговое окно Локальный справочник СИ


В появившемся окне выберите искомое СИ и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Наименование и Модификация окна Фильтр (План метрологического обслуживания) будут заполнены выбранными значениями. В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и модификации СИ.

· Указать в поле Наименование или Модификация подстроку наименования или модификации искомого СИ и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи о СИ отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать требуемые наименование и модификацию СИ:
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	Список СИ


В этом случае фильтрация производится строго по указанным параметрам.

1049. Для фильтрации плана метрологического обслуживания по типу работ в поле выбора Тип работ проставьте галочку и в словарном поле Тип работ выберите требуемое значение.

1050. Для фильтрации плана метрологического обслуживания по признаку сторонних работ в поле Сторонняя работа проставьте галочку. Если требуется найти все собственные работы, снимите галочку, если данный признак не должен участвовать в фильтрации, проставьте «серую» галочку.

1051. Для фильтрации плана метрологического обслуживания по месту проведения сторонних работ в поле выбора Место проведения проставьте галочку и в словарном поле Место проведения выберите требуемое значение.

1052. Для фильтрации плана метрологического обслуживания по наименованию подразделения, проводившего поверку (калибровку) СИ, проставьте галочку напротив поля Подразделение. После этого укажите в словарном поле Подразделение требуемое название. В результате фильтрации будут выданы все записи плана метрологического обслуживания, относящиеся как к указанному подразделению, так и ко всем его дочерним подразделениям.

1053. Для фильтрации плана метрологического обслуживания по имени сотрудника, проводившего поверку (калибровку) СИ, проставьте галочку напротив поля Поверитель. После этого укажите в словарном поле Поверитель требуемое имя.

1054. Нажмите кнопку ОК.

После выполнения данной операции произойдет фильтрация таблицы плана метрологического обслуживания по указанным в фильтре параметрам.

Примечание: Для отмены фильтрации таблицы плана метрологического обслуживания отожмите кнопку Фильтр диалогового окна План метрологического обслуживания.

После нажатия данной кнопки в таблице плана метрологического обслуживания СИ отражены все зарегистрированные в БД данные.

Печать плана метрологического обслуживания

Для печати плана метрологического обслуживания СИ:

1055. Перейдите в диалоговое окно План метрологического обслуживания, выбрав пункт главного меню Отчеты(План метрологического обслуживания.

1056. При необходимости отфильтруйте таблицу плана метрологического обслуживания (см. описание инструкции Фильтр таблицы плана метрологического обслуживания). Тогда на печать будут выданы только отображенные в результате сортировки записи. Если необходимо распечатать все планы метрологического обслуживания, фильтрацию проводить не нужно.

1057. Нажмите кнопку Печать. Произойдет переход к диалоговому окну Печать документа.

1058. Просмотрите выводимые на печать данные и нажмите кнопку [image: image649.bmp] (Печать).

В результате выполнения данной инструкции произойдет печать метрологического обслуживания СИ.

1.8.4. Работа с реестром СИ

В группе инструкций Работа с реестром СИ осуществляется просмотр реестра средств измерений. 

В состав данной подгруппы входят следующие инструкции:

· Фильтр таблицы реестра СИ.

· Печать реестра СИ.

· Просмотр карточки СИ.

Фильтр таблицы реестра СИ

Фильтр таблицы реестра СИ обеспечивает удобство просмотра таблицы. Для фильтрации необходимо заполнить хотя бы одно поле. Для проведения сортировки можно указывать подстроку искомой строки.

Для фильтрации таблицы реестра СИ:

1059. Перейдите в диалоговое окно Реестр СИ (выберите пункт главного меню Отчеты(Реестр СИ):
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Диалоговое окно Реестр СИ


1060. Нажмите кнопку Фильтр. Появится диалоговое окно Фильтр реестра СИ:
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Диалоговое окно Фильтр реестра СИ


1061. В полях Наименование / Код владельца СИ укажите локальный код и название владельца реестра СИ. Данные поля можно заполнить следующими способами:

· Указать в поле Наименование владельца СИ какую-либо подстроку наименования владельца СИ и / или указать локальный код владельца в поле Код владельца СИ. При задании подстроки наименования будут отображены все те владельцы СИ, в наименовании которых содержится искомая подстрока. При задании локального кода фильтрация производится строго по указанному коду.

· Выбрать наименование и локальный код владельца из справочника “Владельцы СИ”. Для этого нажмите кнопку [image: image652.png]


 (справа от поля Код владельца СИ). Произойдет переход в диалоговое окно Владельцы СИ. В появившемся окне выберите владельца реестра СИ, и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Наименование / Код владельца СИ окна Фильтр реестра СИ будут заполнены выбранными значениями. В этом случае фильтрация производится строго по указанному наименованию и локальному коду.

· Указать в полях Наименование / Код владельца СИ подстроку наименования или локального кода и нажать клавишу Enter. После этого в появившемся выпадающем списке, в котором удаленные записи о владельцах отображаются курсивом, мышью выбрать требуемого владельца:
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	Список владельцев


В этом случае фильтрация производится строго по указанному наименованию и локальному коду.

1062. Если владелец СИ принадлежит аккредитованной организации, проставьте галочку в поле Собственные. При этом поля Наименование / Код владельца СИ станут недоступными для фильтрации.

1063. Если необходимо отфильтровать реестры СИ по дате их формирования, заполните поле выбора Дата реестра (поставьте галочку). В активизировавшихся полях даты Дата реестра с… по… укажите начальную и конечную даты формирования реестров СИ. После фильтрации будут отображены только те реестры СИ, дата формирования которых принадлежит указанному диапазону.

1064. В полях Наименование / Модификация СИ укажите наименование и модификацию СИ, принадлежащего владельцам СИ. Указанные поля можно заполнить тремя способами:

· Указать какую-либо подстроку наименования / модификации СИ. В результате будут отображены все те реестры СИ, в наименовании / модификации которых содержится искомая подстрока.

· Выбрать наименование СИ из справочника “Локальный справочник СИ”. Для этого нажмите кнопку [image: image654.png]


 (справа от поля Модификация СИ). Произойдет переход в диалоговое окно Локальный справочник СИ. В появившемся окне выберите искомое СИ и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Наименование / Модификация СИ окна Фильтр реестра СИ будет заполнено выбранным значением. В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и модификации.

· Указать в полях Наименование / Модификация СИ подстроку наименования или модификации искомого СИ и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи о СИ отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо выбрать мышью требуемые наименование и модификацию:
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	Список СИ


В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и модификации.

1065. В полях Вид деятельности укажите вид деятельности предприятия-владельца СИ. Указанные поля можно заполнить тремя способами:

· Указать какую-либо подстроку наименования или локального кода вида деятельности владельца. В результате будут отображены все те реестры СИ, в наименовании или локальном коде вида деятельности которых содержится искомая подстрока.

· Выбрать вид деятельности из справочника “Виды деятельности”. Для этого нажмите кнопку [image: image656.png]


 (справа от полей Вид деятельности). Произойдет переход в диалоговое окно Виды деятельности. В появившемся окне выберите искомый вид деятельности и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Вид деятельности окна Фильтр реестра СИ будут заполнены выбранным значением. В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и локальному коду.

· Указать подстроку наименования или локального кода вида деятельности и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо выбрать мышью требуемый вид деятельности:
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	Список видов деятельности


В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и локальному коду вида деятельности.

1066. В полях Категория СИ укажите категорию средств измерений. Указанные поля можно заполнить тремя способами:

· Указать какую-либо подстроку наименования или локального кода категории СИ. В результате будут отображены все те реестры СИ, в наименовании или локальном коде категории которых содержится искомая подстрока.

· Выбрать категорию СИ из справочника “Категории СИ”. Для этого нажмите кнопку [image: image658.png]


 (справа от полей Категория СИ). Произойдет переход в диалоговое окно Категории СИ. В появившемся окне выберите искомую категорию СИ и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Категория СИ окна Фильтр реестра СИ будут заполнены выбранным значением. В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и локальному коду.

· Указать подстроку наименования или локального кода категории СИ и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо выбрать мышью требуемую категорию СИ:
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	Список категорий СИ


В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и локальному коду категории СИ.

1067. Если необходимо отфильтровать реестры СИ по значениям полей Класс точности, Разряд, Цена деления шкалы, Диапазон измерений, Погрешность, Заводской номер, Инвентарный номер, Год выпуска, Номер паспорта заполните соответствующие поля искомыми значениями. После фильтрации будут отображены только те реестры СИ, значения полей которых соответствуют искомым значениям.

1068. Для фильтрации реестров СИ по периодичности поверки или калибровки в полях Периодичность поверки, мес или Периодичность калибровки, мес введите искомые значения.

1069. Для фильтрации по местоположению СИ нажмите кнопку [image: image660.png]


 (справа от поля Местоположение СИ). Произойдет переход в диалоговое окно Местоположение СИ. В появившемся окне выберите владельца, искомое местоположение СИ и нажмите кнопку Выбрать. После этого поле Местоположение СИ окна Фильтр реестра СИ будет заполнено выбранным значением. 

1070. Для фильтрации реестров СИ по заводу-изготовителю СИ введите искомое значение в поле Завод-изготовитель.

1071. Для фильтрации реестров СИ по номеру карточки СИ заполните поле Номер карточки СИ.

1072. Для фильтрации реестров СИ по номеру карточки СИ, входящей в состав данного СИ заполните поле Номер карточки родительского СИ.

1073. Если в искомом реестре содержатся комплекты СИ, проставьте галочку в поле Комплект.

1074. В полях Состояние СИ укажите одно или несколько состояний СИ. Указанные поля можно заполнить тремя способами:

· Указать какую-либо подстроку наименования или локального кода состояния СИ. В результате будут отображены все те состояния СИ, в наименовании или локальном коде категории которых содержится искомая подстрока.

· Выбрать состояние СИ из справочника “Состояния СИ”. Для этого нажмите кнопку [image: image661.png]


 (справа от полей Состояние СИ). Произойдет переход в диалоговое окно Состояния СИ. В появившемся окне выберите искомое состояние СИ и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Состояние СИ окна Фильтр реестра СИ будут заполнены выбранным значением. В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и локальному коду.

· Указать подстроку наименования или локального кода категории СИ и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо отметить галочкой все необходимы состояния СИ:

1075. Для фильтрации реестров СИ по дате получения СИ в поле Дата получения выберите искомую дату.

1076. Для фильтрации реестров СИ по дате ввода СИ в эксплуатацию в поле Дата ввода в эксплуатацию выберите искомую дату.

1077. Если необходимо отфильтровать реестры СИ по значениям полей Состояние при покупке, Комментарий карточки СИ, Комментарий группы СИ, заполните соответствующие поля искомыми значениями. После фильтрации будут отображены только те реестры СИ, значения полей которых соответствуют искомым значениям.

1078. Нажмите кнопку ОК.

При выполнении инструкции реестр СИ будет отфильтрован по введенным значениям.

Печать реестра СИ

Для печати реестра СИ:

1079. Перейдите в диалоговое окно Реестр СИ, выбрав пункт главного меню Отчеты(Реестр СИ.

1080. При необходимости проведите фильтрацию реестра СИ (см. описание инструкции Фильтр таблицы реестра СИ). При проведении фильтрации будет распечатан реестр СИ в результате сортировки записей. Если необходимо распечатать все записи, фильтрацию проводить не нужно.

1081. Нажмите кнопку Печать. При нажатии кнопки в окне Печать документа отображается автоматически сформированный реестр средств измерений.

1082. Нажмите кнопку Печать в появившемся диалоговом окне Печать документа.

В результате выполнения данной инструкции произойдет печать реестра СИ.

Просмотр карточки СИ

Для просмотра карточки СИ:

1083. Перейдите в диалоговое окно Реестр СИ (выберите пункт главного меню Отчеты(Реестр СИ):
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Диалоговое окно Реестр СИ


1084. Выберите запись реестра СИ и нажмите кнопку Просмотр. Произойдет переход к диалоговому окну Карточка СИ:

	[image: image663.png][ Gsomee |coon | tovmuacrocn |

Ne kaprosen Clt: 3asoncroi Hovep:

Boocrase |

(Ne xaprosxw CH):
Vinserraprsit Hovep:

Fonssnyora: Howep nacropra:

Cocronte CH: Srcanyaraus E

jRp— Drs ssosa s secnnysraunc: [16 aroenn 20767 <]

Cocromtne npu
noxyme:

Koterrapu:

Konnnerr [~ Konwsecrso: [T

{Ticropin nosepouui pa6oT | YcTopnn kamvposousi pabo | VcTopu pemormis pator |

3

© | Pesymorar |

—

Crosma | _ewrs




Диалоговое окно Карточка СИ


1085. Перейдите к закладке Основное (данная закладка открывается по умолчанию).

· В поле № карточки СИ указан номер карточки просматриваемого средства измерений.

· В поле В составе (№ карточки СИ) указан номер карточки СИ, в состав которого входит данное СИ.

· Для просмотра родительской карточки СИ нажмите на кнопку [image: image664.bmp], откроется окно Карточка СИ для просмотра родительской карточки СИ.

· В полях Заводской номер, Инвентарный номер, Год выпуска, Номер паспорта указаны заводской и инвентарный номера средства измерений, а также год выпуска СИ и номер паспорта СИ.

· В поле Состояние СИ указано состояние, в котором на данный момент находится средство измерений.

· В полях Дата получения и Дата ввода в эксплуатацию указаны дата получения средства измерений организацией и дата ввода в эксплуатацию полученного средства измерений.

· В поле Состояние при покупке указано состояние средства измерений на момент его покупки.

· В поле Комментарий указана рабочая информация о данном СИ.

· В поле Комплект проставлена галочка в случае если данное СИ является комплектом.

· В поле Количество указано количество СИ в комплекте, если проставлена галочка в поле Комплект.

1086. Перейдите к закладке Состав:
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Закладка Состав


· В столбце № карточки СИ указан номер СИ, входящего в состав данного СИ

· В столбце Наименование СИ указано наименование средства измерений, входящего в состав данного СИ.

· В столбце Модификация СИ указана модификация средства измерений, входящего в состав данного СИ.

· В столбце Заводской № указан заводской номер средства измерений, входящего в состав данного СИ.

· В столбце Инвентарный № указан инвентарный номер средства измерений, входящего в состав данного СИ.

· В столбце Состояние СИ указано состояние средства измерений, входящего в состав данного СИ.

1087. Перейдите к закладке Комплектность:
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Закладка Комплектность


· В столбце Наименование составной части указано наименование составной части, входящей в состав данного СИ.

· В столбце Количество указано количество составных частей, входящих в состав данного СИ.

1088. Для просмотра истории поверочных (калибровочных, ремонтных) работ по данному СИ воспользуйтесь закладками История поверочных работ, История калибровочных работ, История ремонтных работ.

1089. Для просмотра метрологических характеристик поверочной или калибровочной работы нажмите кнопку [image: image667.bmp], расположенную на закладке История поверочных работ или История калибровочных работ, откроется окно Метрологические характеристики.

1090. Для просмотра характеристики проведенного ремонта нажмите кнопку [image: image668.bmp], расположенную на закладке История ремонтных работ, откроется окно Характеристики ремонта.

1091. После просмотра карточки СИ нажмите кнопку ОК для закрытия окна.

После выполнения данной операции произойдет просмотр выбранной карточки СИ.

1.8.5. Формирование отчета о работах по заявкам

С помощью данной подгруппы инструкций осуществляется выполнение технологической операции Формирование отчета о работах по заявкам процедуры Формирование отчетности о деятельности аккредитованной организации.

Для задания параметров формирования отчета о работах по заявкам:

1092. Выберите пункт главного меню Отчеты(Отчет о работах по заявкам. Появится диалоговое окно Отчет о работах по заявкам:
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Диалоговое окно Отчет о работах по заявкам


1093. В полях Название и Локальный код блока Владелец СИ укажите название и локальный код владельца СИ, о работах по СИ которого необходимо сформировать отчет. Указанные поля можно заполнить двумя способами:

· Выбрать название и локальный код владельца из справочника “Владельцы СИ”. Для этого нажмите кнопку [image: image670.png]


 (справа от поля Локальный код). Произойдет переход в диалоговое окно Владельцы СИ:
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Диалоговое окно Владельцы СИ


В появившемся окне выберите искомого владельца и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Название и Локальный код окна Отчет о работах по заявкам будут заполнены выбранными значениями.

· Указать в поле Название или Локальный код подстроку названия или локального кода владельца СИ и нажать клавишу Enter. После этого в появившемся выпадающем списке мышью выбрать требуемые название и локальный код:

	[image: image672.png]e ——





	Список владельцев СИ


1094. В поле Подразделение проставьте наименование подразделения, проводившего поверку. Поле Подразделение можно заполнить двумя способами:

· Выбрать название подразделения из справочника подразделений и сотрудников. Для этого нажмите кнопку [image: image673.png]


 (справа от поля Подразделение). Произойдет переход в диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников:
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Диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников


В появившемся окне выберите подразделение, проводившее поверку СИ, и нажмите кнопку Выбрать. После этого поле Подразделение окна Отчет о работах по заявкам будет заполнено выбранным значением.

· Указать в поле Подразделение подстроку названия подразделения и нажать клавишу Enter. После этого в появившемся выпадающем списке мышью выбрать требуемое подразделение:
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	Список подразделений


В отчет будут включены сведения о поверках СИ, произведенных как данным подразделением, так и всеми его дочерними подразделениями.

1095. В полях Дата заявки проставьте начальную и конечную даты интервала оформления заявок на поверку СИ, принадлежащих выбранному владельцу. В отчет будут включены сведения только по тем заявкам, для которых дата оформления принадлежит указанному диапазону.

1096. Для формирования отчета по типу работ в поле Тип работ проставьте галочку и в активизировавшемся поле Тип работ выберите требуемое значение.

1097. Для формирования отчета по сторонним работам в поле Сторонняя работа проставьте галочку, при этом активизируется поле выбора Место проведения.

1098. Если для формирования отчета необходимо учесть место проведения сторонних работ, в поле выбора Место проведения проставьте галочку и в активизировавшемся поле Место проведения выберите требуемое значение.

1099. Нажмите кнопку ОК.

В результате выполнения данной инструкции произойдет задание параметров формирования отчета о работах по заявкам.

1.8.6. Получение сведений о выполнении работ по табельным номерам

С помощью данной подгруппы инструкций осуществляется выполнение технологической операции Формирование отчета о выполнении плана работ по табельным номерам процедуры Формирование отчетности о деятельности аккредитованной организации.

Для получения сведений о выполнении работ по табельным номерам:

1100. Перейдите в диалоговое окно Сведения о выполнении работ по табельным номерам выберите пункт главного меню Отчеты(Сведения о выполнении работ по таб. номерам):
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Диалоговое окно Сведения о выполнении работ по табельным номерам


1101. В полях Дата с… по… укажите начальную и конечную даты периода, за который требуется получить сведения о выполнении плана.

1102. Нажмите кнопку ОК. Произойдет отображение сведений о выполнении плана поверки по табельным номерам в диалоговом окне Печать документа.

1103. Нажмите кнопку [image: image677.bmp] (Печать).

В результате выполнения данной инструкции произойдёт получение и печать сведений о выполнении работ по табельным номерам.

1.8.7. Формирование отчета о наличии реестров СИ

Для формирования и печати отчета о наличии реестров СИ:

1104. Перейдите к диалоговому окну Наличие реестров СИ (выберите пункт главного меню

 Отчеты(Наличие реестров СИ):
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	Диалоговое окно Наличие реестров СИ


1105. Для задания в полях Локальный код и Название владельца названия владельца, для которого имеется реестр СИ, существуют три способа:

· Указать какую-либо подстроку названия владельца СИ. В результате в отчет о наличии реестров будут включены сведения обо всех владельцах, в названии которых содержится искомая подстрока.

· Выбрать название владельца из справочника “Владельцы СИ”. Для этого нажмите кнопку [image: image679.png]


 (справа от поля Название владельца). Произойдет переход в диалоговое окно Владельцы СИ:
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Диалоговое окно Владельцы СИ


В появившемся окне выберите требуемого владельца и нажмите кнопку Выбрать. После этого поле Название владельца окна Наличие реестров СИ будет заполнено выбранным значением. В этом случае в отчет будут включены сведения только об указанном владельце.

· Указать в поле Название владельца подстроку названия и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи о владельцах СИ отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать требуемого владельца:

	[image: image681.png]



	Перечень владельцев


В этом случае в отчет будут включены сведения только об указанном владельце.

Примечание: Поле Локальный код заполняется автоматически при заполнении поля Название владельца. Можно заполнить поле Локальный код, поле Название владельца в этом случае заполнится автоматически.

1106. Если необходимо сформировать отчет о наличии реестров СИ по владельцам, принадлежащим аккредитованной организации, проставьте галочку в поле Собственные. При этом поля Локальный код и Название владельца станут недоступными для заполнения.

1107. Если необходимо включить в отчет данные о владельцах, имеющих реестры СИ, то проставьте галочку в поле Наличие реестра СИ у владельца. Если необходимо сформировать отчет о владельцах, не имеющих реестры СИ, оставьте поле незаполненным. Если необходимо сформировать отчет как о наличии, так и об отсутствии реестров, проставьте “серую” галочку в данном поле.

1108. Нажмите кнопку ОК. Произойдет переход к окну Печать документа.

1109. Просмотрите данные отчета и нажмите кнопку [image: image682.bmp] (Печать).

В результате выполнения данной инструкции произойдет формирование и печать отчета о наличии реестров СИ.

1.8.8. Формирование отчета о наличии перечней СИ

С помощью данной инструкции осуществляется выполнение технологической операции Формирование отчета о наличии перечней СИ процедуры Формирование отчетности о деятельности аккредитованной организации.

Для формирования и печати отчета о наличии перечней СИ:

1110. Перейдите к диалоговому окну Наличие перечней СИ (выберите пункт главного меню

 Отчеты(Наличие перечней СИ):
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	Диалоговое окно Наличие перечней СИ


1111. Для задания в поле Название владельца названия владельца, приславшего перечень СИ, существуют три способа:

· Указать какую-либо подстроку названия владельца СИ. В результате в отчет о наличии перечней будут включены сведения обо всех владельцах, в названии которых содержится искомая подстрока.

· Выбрать название владельца из справочника “Владельцы СИ”. Для этого нажмите кнопку [image: image684.png]


 (справа от поля Название владельца). Произойдет переход в диалоговое окно Владельцы СИ:

	[image: image685.png][ assanwe srazensu | IFH [ Konraxroe n| Korraxre | Paxmseou | Hara <.

1

000 Tasrexsma” 7733239120
000 Hayswo texsars 7415044199
000 Vnerpaseyros 7722796828
000" Tenno-arepro 6161057922
nOURoxrop”

000 “TassTomaric 3460012890
VN Ticonos Bvecn 366208476082





Диалоговое окно Владельцы СИ


В появившемся окне выберите требуемого владельца и нажмите кнопку Выбрать. После этого поле Название владельца окна Наличие перечней СИ будет заполнено выбранным значением. В этом случае в отчет будут включены сведения только об указанном владельце.

· Указать в поле Название владельца подстроку названия и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи о владельцах СИ отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать требуемого владельца:

	[image: image686.png]



	Перечень владельцев


В этом случае в отчет будут включены сведения только об указанном владельце.

Примечание: Поле Локальный код заполняется автоматически при заполнении поля Название владельца. Можно заполнить поле Локальный код, поле Название владельца в этом случае заполнится автоматически.

1112. Если необходимо сформировать отчет о наличии перечней СИ по владельцам, принадлежащим аккредитованной организации, проставьте галочку в поле Собственные. При этом поля Локальный код и Название владельца станут недоступными для заполнения.

1113. Если необходимо сформировать отчет только за определенный диапазон дат представления перечней, то проставьте галочку в поле выбора Дата представления. В активизировавшихся полях даты Дата представления с… по… укажите начальную и конечную даты представления перечней СИ в аккредитованную организацию. В формируемый отчет будут включены данные только о тех перечнях СИ, дата представления которых принадлежит указанному интервалу.

1114. Если необходимо включить в отчет данные о владельцах, приславших перечни СИ, то проставьте галочку в поле Наличие перечня СИ у владельца. Если необходимо сформировать отчет о владельцах, не приславших перечни СИ, оставьте поле незаполненным. Если необходимо сформировать отчет как о наличии, так и об отсутствии перечней, проставьте “серую” галочку в данном поле.

1115. Нажмите кнопку ОК. Произойдет переход к окну Печать документа.

1116. Просмотрите данные отчета и нажмите кнопку [image: image687.bmp] (Печать).

В результате выполнения данной инструкции произойдет формирование и печать отчета о наличии перечней СИ.

1.8.9. Формирование годового графика метрологических работ

Для формирования годового графика метрологических работ:

1117. Перейдите к диалоговому окну График метрологических работ (выберите пункт главного меню

 Отчеты(График метрологических работ(Годовой график):
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Диалоговое окно График метрологических работ


1118. Для выбора типа выполняемых работ в списочном поле Тип работ выберите требуемое значение.

1119. Для выбора года, на который формируется годовой график метрологических работ, в поле Год выберите требуемый год.

1120. Для задания в поле Владелец СИ названия владельца, для которого необходимо сформировать годовой график метрологических работ, существуют два способа:

· Выбрать название владельца из справочника “Владельцы СИ”. Для этого нажмите кнопку [image: image689.png]


 (справа от поля Владелец СИ). Произойдет переход в диалоговое окно Владельцы СИ:
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Диалоговое окно Владельцы СИ


В появившемся окне выберите требуемого владельца и нажмите кнопку Выбрать. После этого поле Владелец СИ окна График метрологических работ будет заполнено выбранным значением.

· Указать в поле Владелец СИ подстроку названия и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи о владельцах СИ отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать требуемого владельца:

	[image: image691.png]


 Перечень владельцев


Примечание: Поле Локальный код заполняется автоматически при заполнении поля Владелец СИ. Можно заполнить поле Локальный код, поле Владелец СИ в этом случае заполнится автоматически.

1121. Если требуется сформировать годовой график метрологических работ для собственных владельцев, заполните поле выбора Собственные (проставьте галочку), при этом поля Владелец СИ будут недоступны для заполнения.

1122. Для задания в поле Наименование СИ средства измерения, для которого необходимо сформировать годовой график метрологических работ, существуют два способа:

· Выбрать средство измерения из справочника “Локальный справочник СИ”. Для этого нажмите кнопку [image: image692.png]


 (справа от поля Наименование СИ). Произойдет переход в диалоговое окно Локальный справочник СИ:
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Диалоговое окно Локальный справочник СИ


В появившемся окне выберите требуемого владельца и нажмите кнопку Выбрать. После этого поле Наименование СИ окна График метрологических работ будет заполнено выбранным значением.

· Указать в поле Наименование СИ подстроку названия и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи о средствах измерения отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать требуемое СИ:
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Список СИ


Примечание: Поле Модификация заполняется автоматически при заполнении поля Наименование СИ. Можно заполнить поле Модификация, поле Наименование СИ в этом случае заполнится автоматически.

1123. Нажмите кнопку ОК. Произойдет переход к окну Печать документа.

1124. Просмотрите данные отчета и нажмите кнопку [image: image695.bmp] (Печать).

В результате выполнения данной инструкции произойдет формирование и печать годового графика метрологических работ по выбранным параметрам.

1.8.10. Формирование интегрального графика метрологических работ

Для формирования интегрального графика метрологических работ:

1125. Перейдите к диалоговому окну Интегральный график метрологических работ (выберите пункт главного меню

 Отчеты(График метрологических работ(Интегральный график):
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Диалоговое окно Интегральный график метрологических работ


1126. Для выбора типа выполняемых работ в списочном поле Тип работ выберите требуемое значение.

1127. Для выбора года, на который формируется интегральный график метрологических работ, в поле Год выберите требуемый год.

Для формирования интегрального графика по работам, выполненным на выезде, в поле На выезд проставьте галочку. Если требуется сформировать интегральный график по всем работ кроме тех работ, которые были выполнены на выезде, снимите галочку в поле На выезде. Для формирования интегрального графика по всем работам в поле На выезд проставьте «серую» галочку. Если признак На выезд в графике установлен, то планируемая дата работ печатается в столбце "Выезд", в противном случае – в столбце "Стационар".
1128. Для задания в поле Владелец СИ названия владельца, для которого необходимо сформировать интегральный график метрологических работ, существуют два способа:

· Выбрать название владельца из справочника “Владельцы СИ”. Для этого нажмите кнопку [image: image697.png]


 (справа от поля Владелец СИ). Произойдет переход в диалоговое окно Владельцы СИ:
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Диалоговое окно Владельцы СИ


В появившемся окне выберите требуемого владельца и нажмите кнопку Выбрать. После этого поле Владелец СИ окна Интегральный график метрологических работ будет заполнено выбранным значением.

· Указать в поле Владелец СИ подстроку названия и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи о владельцах СИ отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать требуемого владельца:

	[image: image699.png]


 Перечень владельцев


Примечание: Поле Локальный код заполняется автоматически при заполнении поля Владелец СИ. Можно заполнить поле Локальный код, поле Владелец СИ в этом случае заполнится автоматически.

1129. Если требуется сформировать интегральный график метрологических работ для собственных владельцев, заполните поле выбора Собственные (проставьте галочку), при этом поля Владелец СИ будут недоступны для заполнения.

1130. Нажмите кнопку ОК. Произойдет переход к окну Печать документа.

1131. Просмотрите данные отчета и нажмите кнопку [image: image700.bmp] (Печать).

В результате выполнения данной инструкции произойдет формирование и печать интегрального графика метрологических работ по выбранным параметрам.

1.8.11. Формирование отчета о наличии графиков метрологических работ

С помощью данной инструкции осуществляется выполнение технологической операции Формирование отчета о наличии графиков процедуры Формирование отчетности о деятельности аккредитованной организации.

Для формирования и печати отчета о наличии графиков метрологических работ:

1132. Перейдите к диалоговому окну Наличие графиков метрологических работ (выберите пункт главного меню

 Отчеты(График метрологических работ(Наличие графиков):
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	Диалоговое окно Наличие графиков метрологических работ


1133. Для задания в поле Название владельца названия владельца, приславшего график метрологических работ, существуют три способа:

· Указать какую-либо подстроку названия владельца СИ. В результате в отчет о наличии графиков метрологических работ будут включены сведения обо всех владельцах, в названии которых содержится искомая подстрока.

· Выбрать название владельца из справочника “Владельцы СИ”. Для этого нажмите кнопку [image: image702.png]


 (справа от поля Название владельца). Произойдет переход в диалоговое окно Владельцы СИ:
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Диалоговое окно Владельцы СИ


В появившемся окне выберите требуемого владельца и нажмите кнопку Выбрать. После этого поле Название владельца окна Наличие графиков метрологических работ будет заполнено выбранным значением. В этом случае в отчет будут включены сведения только об указанном владельце.

· Указать в поле Название владельца подстроку названия и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи о владельцах СИ отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать требуемого владельца:

	[image: image704.png]



	Перечень владельцев


В этом случае в отчет будут включены сведения только об указанном владельце.

Примечание: Поле Локальный код заполняется автоматически при заполнении поля Название владельца. Можно заполнить поле Локальный код, поле Название владельца в этом случае заполнится автоматически.

1134. Если необходимо сформировать отчет о наличии графиков метрологических работ по владельцам СИ, принадлежащим аккредитованной организации, проставьте галочку в поле Собственные. При этом поля Локальный код и Название владельца станут недоступными для заполнения.

1135. Если необходимо сформировать отчет только за определенный диапазон дат представления графиков метрологических работ, то проставьте галочку в поле выбора Дата представления. В активизировавшихся полях даты Дата представления с… по… укажите начальную и конечную даты представления графиков метрологических работ в аккредитованную организацию. В формируемый отчет будут включены данные только о тех графиках метрологических работ, дата представления которых принадлежит указанному интервалу.

1136. В полях Год с… по… укажите диапазон лет, на которые сформированы графики метрологических работ. В формируемый отчет будут включены данные только о тех графиках метрологических работ, для которых год, на который они составлены, принадлежит указанному диапазону.

1137. Если необходимо включить в отчет данные о владельцах, приславших график поверки СИ, то проставьте галочку в поле Наличие графика поверки у владельца. Если необходимо сформировать отчет о владельцах, не приславших графики поверки СИ, оставьте поле незаполненным. Если необходимо сформировать отчет как о наличии, так и об отсутствии графиков поверки, проставьте “серую” галочку в данном поле.

1138. Если необходимо включить в отчет данные о владельцах, приславших график калибровки СИ, то проставьте галочку в поле Наличие графика калибровки у владельца. Если необходимо сформировать отчет о владельцах, не приславших графики калибровки СИ, оставьте поле незаполненным. Если необходимо сформировать отчет как о наличии, так и об отсутствии графиков калибровки, проставьте “серую” галочку в данном поле.

1139. Нажмите кнопку ОК. Произойдет переход к окну Печать документа.

1140. Просмотрите данные отчета и нажмите кнопку [image: image705.bmp] (Печать).

В результате выполнения данной инструкции произойдет формирование и печать отчета о наличии графиков метрологических работ.

1.8.12. Формирование отчета о поступлении приборов по графикам

С помощью данной инструкции осуществляется выполнение технологической операции Формирование отчета о поступлении приборов по графикам процедуры Формирование отчетности о деятельности аккредитованной организации.

Для формирования и печати отчета о поступлении приборов по графикам:

1141. Перейдите к диалоговому окну Поступление приборов по графикам (выберите пункт главного меню

 Отчеты(График метрологических работ(Поступление приборов по графикам):
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	Диалоговое окно Поступление приборов по графикам


1142. Для получения отчета о поступлении СИ, принадлежащих конкретному владельцу, укажите в поле Название владельца требуемое название владельца. Для этого существуют три способа:

· Указать какую-либо подстроку названия владельца СИ. В результате в отчет о поступлении СИ по графикам метрологических работ будут включены сведения обо всех владельцах, в названии которых содержится искомая подстрока.

· Выбрать название владельца из справочника “Владельцы СИ”. Для этого нажмите кнопку [image: image707.png]


 (справа от поля Локальный код). Произойдет переход в диалоговое окно Владельцы СИ:
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Диалоговое окно Владельцы СИ


В появившемся окне выберите требуемого владельца и нажмите кнопку Выбрать. После этого поле Название владельца окна Поступление приборов по графикам будет заполнено выбранным значением. В этом случае в отчет будут включены сведения только об указанном владельце.

· Указать в поле Название владельца подстроку названия и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи о владельцах СИ отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать требуемого владельца:

	[image: image709.png]



	Перечень владельцев


В этом случае в отчет будут включены сведения только об указанном владельце.

Примечание: Поле Локальный код заполняется автоматически при заполнении поля Название владельца. Можно заполнить поле Локальный код, поле Название владельца в этом случае заполнится автоматически.

1143. Если необходимо сформировать отчет о поступлении приборов по графикам метрологических работ по владельцам СИ, принадлежащим аккредитованной организации, проставьте галочку в поле Собственные. При этом поля Локальный код и Название владельца станут недоступными для заполнения.

1144. Для получения отчета о поступлении СИ с определенным наименованием и модификацией, заполните поля Наименование СИ и Модификация СИ. Указанные поля можно заполнить тремя способами:

· Указать какую-либо подстроку наименования / модификации СИ. В результате в отчет будут включены сведения о поступлении всех СИ, в наименовании / модификации которых содержится искомая подстрока.

· Выбрать наименование СИ из справочника “Локальный справочник СИ”. Для этого нажмите кнопку [image: image710.png]


 (справа от поля Модификация СИ). Произойдет переход в диалоговое окно Локальный справочник СИ:
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Диалоговое окно Локальный справочник СИ


В появившемся окне выберите искомое СИ и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Наименование СИ и Модификация СИ окна Поступление приборов по графикам будут заполнены выбранными значениями. В этом случае в отчет будут включены сведения только о СИ с указанными наименованием и модификацией.

· Указать в поле Наименование СИ или Модификация СИ подстроку наименования или модификации искомого СИ и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи о СИ отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать требуемого СИ:
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	Список СИ


В этом случае в отчет будут включены сведения только о СИ с указанными наименованием и модификацией.

1145. Для формирования отчета о СИ, применяемых в определенной области измерений, заполните поле выбора Область измерений (проставьте галочку). В активизировавшемся словарном поле Область измерений укажите требуемое наименование области измерений.

1146. Для формирования отчета о СИ, работы по которым выполняются в сторонних организациях, заполните поле выбора Сторонняя работа, при этом активизируется поле Место проведения. Для формирования отчета о СИ, работы по которым выполняются в собственной аккредитованной организации в поле Сторонняя работа снимите галочку. Если данный параметр не должен учитываться при формировании отчета, в поле Сторонняя работа проставьте «серую» галочку.

1147. Для составления отчета о СИ, проходящих работы в сторонней аккредитованной организации, заполните поле выбора Место проведения (проставьте галочку) и в активизировавшемся списочном поле Место проведения выберите наименование сторонней организации.

1148. Для того чтобы сформировать отчет по графикам метрологических работ, представленным за какой-либо период, проставьте галочку в поле выбора Дата представления СИ по графику. После этого в одноименных полях даты проставьте начальную и конечную даты представления СИ владельцами в аккредитованной организации согласно графику метрологических работ.

1149. Для того чтобы сформировать отчет по СИ, которые фактически поступили в аккредитованную организацию за какой-либо период, проставьте галочку в поле выбора Дата представления СИ фактическая. После этого в одноименных полях даты проставьте начальную и конечную фактические даты представления СИ в аккредитованную организацию.

1150. Чтобы составить отчет по графикам метрологических работ, сформированным на определенный год, заполните поле выбора Год (проставьте галочку). В одноименном списочном поле выберите требуемый год.

1151. Для того чтобы сформировать отчет по поступлению СИ по графику в поле Поступление по графику проставьте галочку. После этого в одноименном поле выберите требуемое значение.

1152. Для формирования отчета с учетом типа работ в поле Тип работ проставьте галочку. После этого в одноименно поле выберите требуемый тип работ.

1153. Нажмите кнопку ОК. Произойдет переход к окну Печать документа.

1154. Просмотрите данные отчета и нажмите кнопку [image: image713.bmp] (Печать).

В результате выполнения данной инструкции произойдет формирование и печать отчета о поступлении приборов по графикам.

1.8.13. Формирование графика метрологических работ по месяцам

Средства измерений в данном отчете группируются по заводскому номеру. Количество сгруппированных СИ печатается в соответствующем столбце Месяца следующих работ.
Для формирования графика метрологических работ по месяцам:

1155. Перейдите к диалоговому окну График метрологических работ по месяцам (выберите пункт главного меню

 Отчеты(График метрологических работ(График по месяцам):
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Диалоговое окно График метрологических работ по месяцам


1156. Для выбора типа выполняемых работ в списочном поле Тип работ выберите требуемое значение.

1157. Для выбора года, на который формируется график метрологических работ по месяцам, в поле Год выберите требуемый год.

1158. Для задания в поле Владелец СИ названия владельца, для которого необходимо сформировать график метрологических работ по месяцам, существуют два способа:

· Выбрать название владельца из справочника “Владельцы СИ”. Для этого нажмите кнопку [image: image715.png]


 (справа от поля Владелец СИ). Произойдет переход в диалоговое окно Владельцы СИ:
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Диалоговое окно Владельцы СИ


В появившемся окне выберите требуемого владельца и нажмите кнопку Выбрать. После этого поле Владелец СИ окна График метрологических работ по месяцам будет заполнено выбранным значением.

· Указать в поле Владелец СИ подстроку названия и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи о владельцах СИ отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать требуемого владельца:

	[image: image717.png]


 Перечень владельцев


Примечание: Поле Локальный код заполняется автоматически при заполнении поля Владелец СИ. Можно заполнить поле Локальный код, поле Владелец СИ в этом случае заполнится автоматически.

1159. Если требуется сформировать график метрологических работ по месяцам для собственных владельцев, заполните поле выбора Собственные (проставьте галочку), при этом поля Владелец СИ будут недоступны для заполнения.

1160. Для формирования графика метрологических работ по месяцам с учетом подразделения, выполнявшего работы, заполните поля Подразделение. Для этого возможны следующие способы:

· Указать какую-либо подстроку локального кода / наименования подразделения. В результате в график будут включены данные по всем работам, проведенным подразделениями, в локальных кодах / наименованиях которых содержится заданная подстрока.

· Выбрать локальный код и наименование из справочника подразделений и сотрудников. Для этого нажмите кнопку [image: image718.png]


 (справа от поля Подразделение). Произойдет переход в диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников:
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Диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников:


В появившемся окне выберите искомое подразделение и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Подразделение окна График метрологических работ по месяцам будут заполнены выбранными значениями. В этом случае в график будут включены сведения о работах, выполненных определенным подразделением.

· Указать в одном из полей Локальный код (подразделение) или Подразделение подстроку локального кода / наименования подразделения и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи о подразделениях отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать требуемое подразделение:
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	Список подразделений


В этом случае в график по месяцам будут включены сведения о работах, выполненных определенным подразделением.

1161. Для формирования графика метрологических работ по месяцам, работы по которым выполняются в сторонних организациях, заполните поле выбора Сторонние работы, при этом активизируются поля Место проведения. Для формирования графика метрологических работ по месяцам, работы по которым выполняются в собственной аккредитованной организации в поле Сторонние работы снимите галочку. Если данный параметр не должен учитываться при формировании графика по месяцам, в поле Сторонние работы проставьте «серую» галочку.

1162. В полях Место проведения и Локальный код (слева от поля Место проведения) укажите наименование или локальный код места проведения сторонних работ. Указанные поля можно заполнить тремя способами:

· Указать какую-либо подстроку наименования / локального кода места проведения сторонних работ. В результате будут отображены все те СИ, в наименовании / локальном коде места проведения работ которых содержится искомая подстрока.

· Выбрать место проведения работ из справочника “Места проведения работ”. Для этого нажмите кнопку [image: image721.png]


 (справа от поля Место проведения). Произойдет переход в диалоговое окно Места проведения работ. В появившемся окне выберите искомое место проведения работ и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Место проведения и Локальный код окна График метрологических работ по месяцам будет заполнено выбранным значением. В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и локальному коду места проведения сторонних работ.

· Указать в поле Место проведения или Локальный код подстроку наименования или локального кода места проведения сторонних работ и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать требуемое место проведения работ:
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	Перечень мест проведения работ


В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и локальному коду места проведения работ.

1163. Для формирования графика метрологических работ по месяцам с учетом области измерений СИ в полях Область измерений и Локальный код (слева от поля Область измерений) укажите наименование или локальный код области измерений СИ, принадлежащего владельцам СИ. Указанные поля можно заполнить тремя способами:

· Указать какую-либо подстроку наименования / локального кода области измерений СИ. В результате будут отображены все те СИ, в наименовании / локальном коде области измерений которых содержится искомая подстрока.

· Выбрать область измерений СИ из справочника “Области измерений”. Для этого нажмите кнопку [image: image723.png]


 (справа от поля Область измерений). Произойдет переход в диалоговое окно Области измерений. В появившемся окне выберите искомую область измерений и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Область измерений и Локальный код окна График метрологических работ по месяцам будет заполнено выбранным значением. В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и локальному коду области измерений.

· Указать в поле Область измерений или Локальный код подстроку наименования или локального кода области измерений искомого СИ и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать требуемую область измерений:
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	Перечень областей измерений


В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и локальному коду области измерений.

1164. Нажмите кнопку ОК. Произойдет переход к окну Печать документа.

1165. Просмотрите данные отчета и нажмите кнопку [image: image725.bmp] (Печать).

В результате выполнения данной инструкции произойдет формирование и печать графика метрологических работ по месяцам с учетом выбранных параметров.

1.8.14. Формирование месячного графика метрологических работ

Для формирования месячного графика метрологических работ:

1166. Перейдите к диалоговому окну Месячный график метрологических работ (выберите пункт главного меню

 Отчеты(График метрологических работ(Месячный график):
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Диалоговое окно Месячный график метрологических работ


1167. Для выбора типа выполняемых работ в списочном поле Тип работ выберите требуемое значение.

1168. Для выбора года, на который формируется месячный график метрологических работ, в поле Год выберите требуемый год.

1169. Для выбора месяца, на который формируется месячный график метрологических работ, в поле Месяц выберите требуемый месяц.

1170. Для задания в поле Владелец СИ названия владельца, для которого необходимо сформировать месячный график метрологических работ, существуют два способа:

· Выбрать название владельца из справочника “Владельцы СИ”. Для этого нажмите кнопку [image: image727.png]


 (справа от поля Владелец СИ). Произойдет переход в диалоговое окно Владельцы СИ:
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Диалоговое окно Владельцы СИ


В появившемся окне выберите требуемого владельца и нажмите кнопку Выбрать. После этого поле Владелец СИ окна Месячный график метрологических работ будет заполнено выбранным значением.

· Указать в поле Владелец СИ подстроку названия и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи о владельцах СИ отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать требуемого владельца:

	[image: image729.png]


 Перечень владельцев


Примечание: Поле Локальный код заполняется автоматически при заполнении поля Владелец СИ. Можно заполнить поле Локальный код, поле Владелец СИ в этом случае заполнится автоматически.

1171. Если требуется сформировать месячный график метрологических работ для собственных владельцев, заполните поле выбора Собственные (проставьте галочку), при этом поля Владелец СИ будут недоступны для заполнения.

1172. Для формирования месячного графика метрологических работ с учетом подразделения, выполнявшего работы, заполните поля Подразделение. Для этого возможны следующие способы:

· Указать какую-либо подстроку локального кода / наименования подразделения. В результате в график будут включены данные по всем работам, проведенным подразделениями, в локальных кодах / наименованиях которых содержится заданная подстрока.

· Выбрать локальный код и наименование из справочника подразделений и сотрудников. Для этого нажмите кнопку [image: image730.png]


 (справа от поля Подразделение). Произойдет переход в диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников:
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Диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников:


В появившемся окне выберите искомое подразделение и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Подразделение окна Месячный график метрологических работ будут заполнены выбранными значениями. В этом случае в график будут включены сведения о работах, выполненных определенным подразделением.

· Указать в одном из полей Локальный код (подразделение) или Подразделение подстроку локального кода / наименования подразделения и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи о подразделениях отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать требуемое подразделение:

	[image: image732.png]paska

[l Tpadhuk merponornyeckix pabot no mecauam

Croseca





	Список подразделений


В этом случае в месячный график будут включены сведения о работах, выполненных определенным подразделением.

1173. Для формирования месячного графика метрологических работ, работы по которым выполняются в сторонних организациях, заполните поле выбора Сторонние работы, при этом активизируются поля Место проведения. Для формирования месячного графика метрологических работ, работы по которым выполняются в собственной аккредитованной организации в поле Сторонние работы снимите галочку. Если данный параметр не должен учитываться при формировании месячного графика, в поле Сторонние работы проставьте «серую» галочку.

1174. В полях Место проведения и Локальный код (слева от поля Место проведения) укажите наименование или локальный код места проведения сторонних работ. Указанные поля можно заполнить тремя способами:

· Указать какую-либо подстроку наименования / локального кода места проведения сторонних работ. В результате будут отображены все те СИ, в наименовании / локальном коде места проведения работ которых содержится искомая подстрока.

· Выбрать место проведения работ из справочника “Места проведения работ”. Для этого нажмите кнопку [image: image733.png]


 (справа от поля Место проведения). Произойдет переход в диалоговое окно Места проведения работ. В появившемся окне выберите искомое место проведения работ и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Место проведения и Локальный код окна Месячный график метрологических работ будет заполнено выбранным значением. В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и локальному коду места проведения сторонних работ.

· Указать в поле Место проведения или Локальный код подстроку наименования или локального кода места проведения сторонних работ и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать требуемое место проведения работ:
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	Перечень мест проведения работ


В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и локальному коду места проведения работ.

1175. Для формирования месячного графика метрологических работ с учетом области измерений СИ в полях Область измерений и Локальный код (слева от поля Область измерений) укажите наименование или локальный код области измерений СИ, принадлежащего владельцам СИ. Указанные поля можно заполнить тремя способами:

· Указать какую-либо подстроку наименования / локального кода области измерений СИ. В результате будут отображены все те СИ, в наименовании / локальном коде области измерений которых содержится искомая подстрока.

· Выбрать область измерений СИ из справочника “Области измерений”. Для этого нажмите кнопку [image: image735.png]


 (справа от поля Область измерений). Произойдет переход в диалоговое окно Области измерений. В появившемся окне выберите искомую область измерений и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Область измерений и Локальный код окна Месячный график метрологических работ будет заполнено выбранным значением. В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и локальному коду области измерений.

· Указать в поле Область измерений или Локальный код подстроку наименования или локального кода области измерений искомого СИ и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать требуемую область измерений:
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	Перечень областей измерений


В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и локальному коду области измерений.

1176. Нажмите кнопку ОК. Произойдет переход к окну Печать документа.

1177. Просмотрите данные отчета и нажмите кнопку [image: image737.bmp] (Печать).

В результате выполнения данной инструкции произойдет формирование и печать месячного графика метрологических работ с учетом выбранных параметров.

1.8.15. Формирование уведомления о непредъявлении

Для формирования уведомления о непредъявлении:

1178. Перейдите к диалоговому окну Уведомление о непредъявлении (выберите пункт главного меню

 Отчеты(График метрологических работ(Уведомление о непредъявлении):
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Диалоговое окно Уведомление о непредъявлении


1179. Для выбора типа выполняемых работ в списочном поле Тип работ выберите требуемое значение.

1180. Для выбора года, на который формируется уведомление о непредъявлении, в поле Год выберите требуемый год.

1181. Для выбора месяца, на который формируется уведомление о непредъявлении, в поле Месяц выберите требуемый месяц.

1182. Для задания в поле Владелец СИ названия владельца, для которого необходимо сформировать уведомление о непредъявлении, существуют два способа:

· Выбрать название владельца из справочника “Владельцы СИ”. Для этого нажмите кнопку [image: image739.png]


 (справа от поля Владелец СИ). Произойдет переход в диалоговое окно Владельцы СИ:
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Диалоговое окно Владельцы СИ


В появившемся окне выберите требуемого владельца и нажмите кнопку Выбрать. После этого поле Владелец СИ окна Уведомление о непредъявлении будет заполнено выбранным значением.

· Указать в поле Владелец СИ подстроку названия и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи о владельцах СИ отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать требуемого владельца:

	[image: image741.png]


 Перечень владельцев


Примечание: Поле Локальный код заполняется автоматически при заполнении поля Владелец СИ. Можно заполнить поле Локальный код, поле Владелец СИ в этом случае заполнится автоматически.

1183. Если требуется сформировать уведомление о непредъявлении для собственных владельцев, заполните поле выбора Собственные (проставьте галочку), при этом поля Владелец СИ будут недоступны для заполнения.

1184. Для формирования уведомления о непредъявлении с учетом подразделения, выполнявшего работы, заполните поля Подразделение. Для этого возможны следующие способы:

· Указать какую-либо подстроку локального кода / наименования подразделения. В результате в уведомление о непредъявлении будут включены данные по всем работам, проведенным подразделениями, в локальных кодах / наименованиях которых содержится заданная подстрока.

· Выбрать локальный код и наименование из справочника подразделений и сотрудников. Для этого нажмите кнопку [image: image742.png]


 (справа от поля Подразделение). Произойдет переход в диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников:

	[image: image743.png]TiaopaTopu reomeTpusecKe sweperu (140011)

TatopaTopus wswiepers gaeneras (130011)

TatopaTopun wexarniecse wameperah (160011)

TlaGopaTopus Tennoamsimeckyox TewneparypHon wsweper (110011)
Meponorusecicoe Gopo N:2 (120011)





Диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников:


В появившемся окне выберите искомое подразделение и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Подразделение окна Уведомление о непредъявлении будут заполнены выбранными значениями. В этом случае в уведомление о непредъявлении будут включены сведения о работах, выполненных определенным подразделением.

· Указать в одном из полей Локальный код (подразделение) или Подразделение подстроку локального кода / наименования подразделения и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи о подразделениях отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать требуемое подразделение:
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	Список подразделений


В этом случае в уведомление о непредъявлении будут включены сведения о работах, выполненных определенным подразделением.

1185. Для формирования уведомления о непредъявлении, работы по которым выполняются в сторонних организациях, заполните поле выбора Сторонние работы, при этом активизируются поля Место проведения. Для формирования уведомления о непредъявлении метрологических работ, работы по которым выполняются в собственной аккредитованной организации в поле Сторонние работы снимите галочку. Если данный параметр не должен учитываться при формировании уведомления о непредъявлении, в поле Сторонние работы проставьте «серую» галочку.

1186. В полях Место проведения и Локальный код (слева от поля Место проведения) укажите наименование или локальный код места проведения сторонних работ. Указанные поля можно заполнить тремя способами:

· Указать какую-либо подстроку наименования / локального кода места проведения сторонних работ. В результате будут отображены все те СИ, в наименовании / локальном коде места проведения работ которых содержится искомая подстрока.

· Выбрать место проведения работ из справочника “Места проведения работ”. Для этого нажмите кнопку [image: image745.png]


 (справа от поля Место проведения). Произойдет переход в диалоговое окно Места проведения работ. В появившемся окне выберите искомое место проведения работ и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Место проведения и Локальный код окна Уведомление о непредъявлении будет заполнено выбранным значением. В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и локальному коду места проведения сторонних работ.

· Указать в поле Место проведения или Локальный код подстроку наименования или локального кода места проведения сторонних работ и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать требуемое место проведения работ:
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	Перечень мест проведения работ


В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и локальному коду места проведения работ.

1187. Для формирования уведомления о непредъявлении с учетом области измерений СИ в полях Область измерений и Локальный код (слева от поля Область измерений) укажите наименование или локальный код области измерений СИ, принадлежащего владельцам СИ. Указанные поля можно заполнить тремя способами:

· Указать какую-либо подстроку наименования / локального кода области измерений СИ. В результате будут отображены все те СИ, в наименовании / локальном коде области измерений которых содержится искомая подстрока.

· Выбрать область измерений СИ из справочника “Области измерений”. Для этого нажмите кнопку [image: image747.png]


 (справа от поля Область измерений). Произойдет переход в диалоговое окно Области измерений. В появившемся окне выберите искомую область измерений и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Область измерений и Локальный код окна Уведомление о непредъявлении будет заполнено выбранным значением. В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и локальному коду области измерений.

· Указать в поле Область измерений или Локальный код подстроку наименования или локального кода области измерений искомого СИ и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать требуемую область измерений:
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	Перечень областей измерений


В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и локальному коду области измерений.

1188. Нажмите кнопку ОК. Произойдет переход к окну Печать документа.

1189. Просмотрите данные отчета и нажмите кнопку [image: image749.bmp] (Печать).

В результате выполнения данной инструкции произойдет формирование и печать уведомления о непредъявлении с учетом выбранных параметров.

1.8.16. Формирование отчета о предыдущих поверках СИ по номеру наклейки

С помощью данной инструкции осуществляется выполнение технологической операции Формирование отчета о предыдущих поверках СИ по номеру наклейки процедуры Формирование отчетности о деятельности аккредитованной организации.

Для формирования и печати отчета о предыдущих поверках СИ:

1190. Перейдите к диалоговому окну Предыдущие поверки СИ (выберите пункт главного меню

 Отчеты(Предыдущие поверки СИ):
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Диалоговое окно Предыдущие поверки СИ


1191. В поле Номер наклейки проставьте номер наклейки, примененной при поверке СИ.

1192. Нажмите кнопку Печать. Произойдет переход к окну Печать документа.

1193. Просмотрите данные отчета и нажмите кнопку [image: image751.bmp] (Печать).

В результате выполнения данной инструкции произойдет формирование и печать отчета о предыдущих поверках СИ.

1.8.17. Формирование отчета о работе подразделений и поверителей

С помощью данной инструкции осуществляется выполнение технологической операции Формирование отчета о работе подразделений и поверителей процедуры Формирование отчетности о деятельности аккредитованной организации.

Для формирования и печати отчета о работе подразделений и поверителей:

1194. Перейдите к диалоговому окну Работа подразделений и поверителей (выберите пункт главного меню

 Отчеты(Работа подразделений и поверителей):
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Диалоговое окно Работа подразделений и поверителей


1195. Для составления отчета по работам, проведенным определенным подразделением, переход в диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников:
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Диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников:


1196. Выберите требуемое название подразделения и нажмите кнопку Выбрать. Произойдет возврат к окну Работа подразделений и поверителей и заполнение полей Локальный код и Наименование локальным кодом и наименованием подразделения. В отчет будут включены данные как по указанному подразделению, так и по всем его дочерним подразделениям.

1197. Для составления отчета по работам, проведенным определенным поверителем, заполните поля Фамилия, Имя, Отчество и Табельный номер блока Сотрудник. Для этого возможны следующие способы:

· Указать какую-либо подстроку фамилии / имени / отчества / табельного номера поверителя. В результате в отчет будут включены данные по всем работам, проведенным поверителями, в фамилиях / именах / отчествах / табельных номерах которых содержится искомая подстрока.

· Выбрать фамилию, имя отчество и табельный номер из справочника подразделений и сотрудников. Для этого нажмите кнопку [image: image754.png]


 (справа от поля Имя). Произойдет переход в диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников. В появившемся окне выберите искомого сотрудника и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Фамилия, Имя, Отчество и Табельный номер окна Работа подразделений и поверителей будут заполнены выбранными значениями. В этом случае в отчет будут включены сведения о работах, проведенных определенным поверителем.

· Указать в одном из полей Фамилия, Имя, Отчество или Табельный номер подстроку фамилии / имени / отчества / табельного номера поверителя и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи о поверителях отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать требуемого поверителя:
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	Список поверителей


В этом случае в отчет будут включены сведения о работах, проведенных определенным поверителем.

1198. Если необходимо сформировать отчет только за определенный период оформления заявок, то проставьте галочку в поле выбора Дата оформления. В одноименных полях даты укажите начальную и конечную даты оформления заявок.

Если необходимо сформировать отчет только за определенный период закрытия заявок, то проставьте галочку в поле выбора Дата закрытия. В одноименных полях даты укажите начальную и конечную даты закрытия заявок.

Если необходимо сформировать отчет только за определенный период по закрытым заявкам, то проставьте галочку в поле выбора Учитывать работы, завершенные с… по…. В одноименных полях даты укажите начальную и конечную даты завершения работ.

1199. Нажмите кнопку Печать. Произойдет переход к окну Печать документа.

1200. Просмотрите данные отчета и нажмите кнопку [image: image756.bmp] (Печать).

В результате выполнения данной инструкции произойдет формирование и печать отчета о работе подразделений и поверителей.

1.8.18. Формирование отчета о введенных заявках

С помощью данной инструкции осуществляется выполнение технологической операции Формирование отчета о введенных заявках процедуры Формирование отчетности о деятельности аккредитованной организации.

Для формирования и печати отчета о введенных заявках:

1201. Перейдите к диалоговому окну Введенные заявки (выберите пункт главного меню

 Отчеты(Введенные заявки):
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Диалоговое окно Введенные заявки


1202. Для составления отчета по заявкам, относящихся к определенному владельцу–заказчику работ, заполните поля Локальный код и Наименование блока Владелец. Для этого возможны следующие способы:

· Указать какую-либо подстроку локального кода / наименования владельца. В результате в отчет будут включены данные по всем заявкам, относящимся к владельцам, в локальных кодах / наименованиях которых содержится заданная подстрока.

· Выбрать локальный код и наименование из справочника “Владельцы СИ”. Для этого нажмите кнопку [image: image758.png]


 (справа от поля Наименование). Произойдет переход в диалоговое окно Владельцы СИ:
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Диалоговое окно Владельцы СИ


В появившемся окне выберите искомого владельца и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Локальный код и Наименование блока Владелец окна Введенные заявки будут заполнены выбранными значениями. В этом случае в отчет будут включены сведения о заявках, относящихся к указанному владельцу.

· Указать в одном из полей Локальный код или Наименование подстроку локального кода / наименования владельца и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи о владельцах отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать требуемого владельца:
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	Список владельцев


В этом случае в отчет будут включены сведения о заявках, относящихся к указанному владельцу.

1203. Для составления отчета по заявкам, работы по которым проводятся определенным подразделением, заполните поля Локальный код и Наименование блока Подразделение. Для этого возможны следующие способы:

· Указать какую-либо подстроку локального кода / наименования подразделения. В результате в отчет будут включены данные по всем заявкам, работы по которым проводятся подразделениями, в локальных кодах / наименованиях которых содержится заданная подстрока.

· Выбрать локальный код и наименование из справочника подразделений и сотрудников. Для этого нажмите кнопку [image: image761.png]


 (справа от поля Наименование). Произойдет переход в диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников:
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Диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников:


В появившемся окне выберите искомое подразделение и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Локальный код и Наименование блока Подразделение окна Введенные заявки будут заполнены выбранными значениями. В этом случае в отчет будут включены сведения о заявках, работы по которым выполнялись определенным подразделением.

· Указать в одном из полей Локальный код или Наименование подстроку локального кода / наименования подразделения и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи о подразделениях отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать требуемое подразделение:
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	Список подразделений


В этом случае в отчет будут включены сведения о заявках, работы по которым выполнялись определенным подразделением.

1204. Для составления отчета по заявкам, работы по которым проводятся определенным поверителем, заполните поля Фамилия, Имя, Отчество и Табельный номер блока Сотрудник. Для этого возможны следующие способы:

· Указать какую-либо подстроку фамилии / имени / отчества / табельного номера поверителя. В результате в отчет будут включены данные по всем заявкам, работы по которым проведены сотрудниками, в фамилиях / именах / отчествах / табельных номерах которых содержится заданная подстрока.

· Выбрать фамилию, имя отчество и табельный номер из справочника подразделений и сотрудников. Для этого нажмите кнопку [image: image764.png]


 (справа от поля Имя). Произойдет переход в диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников. В появившемся окне выберите искомого сотрудника и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Фамилия, Имя, Отчество и Табельный номер блока Сотрудник окна Введенные заявки будут заполнены выбранными значениями. В этом случае в отчет будут включены сведения о заявках, работы по которым выполнялись определенным сотрудником.

· Указать в одном из полей Фамилия, Имя, Отчество или Табельный номер подстроку фамилии / имени / отчества / табельного номера поверителя и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи о сотрудниках отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать требуемого сотрудника:
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	Список сотрудников


В этом случае в отчет будут включены сведения о заявках, работы по которым выполнялись определенным сотрудником.

1205. Если необходимо сформировать отчет по заявке с требуемым номером, введите указанный номер в поле Номер Заявки.

1206. Проставьте галочку в поле Дата оформления, если необходимо сформировать отчет по заявкам, которые были оформлены в определенный период времени. После этого в активизировавшихся полях даты Дата оформления с…по… укажите начальную и конечную даты этого периода.

1207. Проставьте галочку в поле Дата закрытия, если необходимо сформировать отчет по заявкам, закрытым в определенный период времени. После этого в активизировавшихся полях даты Дата закрытия с…по… укажите начальную и конечную даты этого периода.

1208. Проставьте галочку в поле Дата архивирования, если необходимо сформировать отчет по заявкам, которые были архивированы в определенный период времени. После этого в активизировавшихся полях даты Дата архивирования с…по… укажите начальную и конечную даты этого периода.

1209. Нажмите кнопку Печать. Произойдет переход к окну Печать документа.

1210. Просмотрите данные отчета и нажмите кнопку [image: image766.bmp] (Печать).

В результате выполнения данной инструкции произойдет формирование и печать отчета о введенных заявках.

1.8.19. Формирование отчета о выполненных работах

С помощью данной инструкции осуществляется выполнение технологической операции Формирование отчета по реестру работ процедуры Формирование отчетности о деятельности аккредитованной организации.

Для формирования и печати отчета по реестру работ:

1211. Перейдите к диалоговому окну Реестр работ (выберите пункт главного меню

 Отчеты(Реестр работ).
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Диалоговое окно Реестр работ


1212. Для составления отчета по работам, заполните поля Наименование, Модификация СИ и Код СИ блока Наименование СИ. Для этого возможны следующие способы:

· Указать какую-либо подстроку наименования / модификации / кода СИ. В результате в отчет будут включены данные по всем работам, в наименованиях / модификациях / кодах которых содержится заданная подстрока.

· Выбрать наименование, модификацию и код СИ из Локального справочника СИ. Для этого нажмите кнопку [image: image768.png]


 (справа от поля Наименование). Произойдет переход в диалоговое окно Локальный справочник СИ:
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Диалоговое окно Локальный справочник СИ


В появившемся окне выберите искомое СИ и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Наименование, Модификация СИ и Код СИ блока Наименование СИ окна Реестр работ будут заполнены выбранными значениями. В этом случае в отчет будут включены сведения о работах для указанного СИ.

· Указать в одном из полей Локальный код или Наименование подстроку локального кода / наименования владельца и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи о СИ отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать требуемое СИ:
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	Список СИ


В этом случае в отчет будут включены сведения о работах для указанного СИ.

1213. Для составления отчета по работам из заявок, относящихся к определенному владельцу–заказчику работ, заполните поля Локальный код и Наименование блока Владелец. Для этого возможны следующие способы:

· Указать какую-либо подстроку локального кода / наименования владельца. В результате в отчет будут включены данные по всем работам из заявок, относящихся к владельцам, в локальных кодах / наименованиях которых содержится заданная подстрока.

· Выбрать локальный код и наименование из справочника “Владельцы СИ”. Для этого нажмите кнопку [image: image771.png]


 (справа от поля Наименование). Произойдет переход в диалоговое окно Владельцы СИ:
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Диалоговое окно Владельцы СИ


В появившемся окне выберите искомого владельца и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Локальный код и Наименование блока Владелец окна Реестр работ будут заполнены выбранными значениями. В этом случае в отчет будут включены сведения о работах из заявок, относящихся к указанному владельцу.

· Указать в одном из полей Локальный код или Наименование подстроку локального кода / наименования владельца и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи о владельцах отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать требуемого владельца:
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	Список владельцев


В этом случае в отчет будут включены сведения о работах из заявок, относящихся к указанному владельцу.

1214. Для составления отчета по работам, выполненным определенным подразделением, заполните поля Локальный код и Наименование блока Подразделение. Для этого возможны следующие способы:

· Указать какую-либо подстроку локального кода / наименования подразделения. В результате в отчет будут включены данные по всем работам, проведенным подразделениями, в локальных кодах / наименованиях которых содержится заданная подстрока.

· Выбрать локальный код и наименование из справочника подразделений и сотрудников. Для этого нажмите кнопку [image: image774.png]


 (справа от поля Наименование). Произойдет переход в диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников:

	[image: image775.png]D 0srosums  [RMowcx [ Msverwms  JMpocvorp R Vaamms  Gllevars @) Crpasca

[} 0rzen Trasrio
"TlaGoparopus reowmerpusecin wswepern (140011)

TaGoparopus usweperun aasner (130011)
Taboparopus Mexarimseckin ameperuit (160011)

laGopaTOpus TenoSIECeK U TemepaTyPHom Hsmperu (110011)
Meponorusecicoe Gopo N:2 (120011)





Диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников:


В появившемся окне выберите искомое подразделение и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Локальный код и Наименование блока Подразделение окна Реестр работ будут заполнены выбранными значениями. В этом случае в отчет будут включены сведения о работах, выполненных определенным подразделением.

· Указать в одном из полей Локальный код или Наименование подстроку локального кода / наименования подразделения и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи о подразделениях отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать требуемое подразделение:
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	Список подразделений


В этом случае в отчет будут включены сведения о работах, выполненных определенным подразделением.

1215. Для составления отчета по работам, проведенным определенным поверителем, заполните поля Фамилия, Имя, Отчество и Табельный номер блока Сотрудник. Для этого возможны следующие способы:

· Указать какую-либо подстроку фамилии / имени / отчества / табельного номера поверителя. В результате в отчет будут включены данные по всем работам, проведенным сотрудниками, в фамилиях / именах / отчествах / табельных номерах которых содержится заданная подстрока.

· Выбрать фамилию, имя отчество и табельный номер из справочника подразделений и сотрудников. Для этого нажмите кнопку [image: image777.png]


 (справа от поля Имя). Произойдет переход в диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников. В появившемся окне выберите искомого сотрудника и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Фамилия, Имя, Отчество и Табельный номер блока Сотрудник окна Реестр работ будут заполнены выбранными значениями. В этом случае в отчет будут включены сведения о работах, выполненных определенным сотрудником.

· Указать в одном из полей Фамилия, Имя, Отчество или Табельный номер подстроку фамилии / имени / отчества / табельного номера поверителя и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи о сотрудниках отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать требуемого сотрудника:
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	Список сотрудников


В этом случае в отчет будут включены сведения о работах, выполненных определенным сотрудником.

1216. Проставьте галочку в поле Дата оформления, если необходимо сформировать отчет по работам, входящих в заявки с определенным периодом оформления. После этого в активизировавшихся полях даты Дата оформления с…по… укажите начальную и конечную даты этого периода.

Если необходимо сформировать отчет только за определенный период оформления заявок, то проставьте галочку в поле выбора Дата оформления. В одноименных полях даты укажите начальную и конечную даты оформления заявок.

Если необходимо сформировать отчет только за определенный период закрытия заявок, то проставьте галочку в поле выбора Дата закрытия. В одноименных полях даты укажите начальную и конечную даты закрытия заявок.

1217. Проставьте галочку в поле Дата архивирования, если необходимо сформировать отчет по работам из заявок, которые были отправлены в архив в определенный период времени. После этого в активизировавшихся полях даты Дата архивирования с…по…
1218. В поле Сортировка выберите одно из значений: “Номер заявки, Дата оформления” и “Владелец СИ, Наименование СИ, Модификация СИ” для сортировки записей в печатной форме отчета по заданному принципу.

1219. Если необходимо найти работы по заявке с требуемым номером, укажите этот номер в поле Номер заявки.

1220. Нажмите кнопку Печать. Произойдет переход к окну Печать документа.

1221. Просмотрите данные отчета и нажмите кнопку [image: image779.bmp] (Печать).

В результате выполнения данной инструкции произойдет формирование и печать отчета о выполненных работах.

1.8.20. Формирование отчета о выполненных работах по владельцам

Для формирования и печати отчета о выполненных работах по владельцам:

1222. Перейдите к диалоговому окну Реестр работ по владельцам (выберите пункт главного меню

 Отчеты(Реестр работ по владельцам).
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Диалоговое окно Реестр работ по владельцам


1223. Для составления отчета о выполненных работах по владельцу СИ, заполните поля Владелец СИ и Локальный код (владелец СИ). Для этого возможны следующие способы:

· Указать какую-либо подстроку локального кода / наименования владельца. В результате в отчет будут включены данные по всем работам, относящимся к владельцам, в локальных кодах / наименованиях которых содержится заданная подстрока.

· Выбрать локальный код и наименование из справочника “Владельцы СИ”. Для этого нажмите кнопку [image: image781.png]


 (справа от поля Владелец СИ). Произойдет переход в диалоговое окно Владельцы СИ:
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Диалоговое окно Владельцы СИ


В появившемся окне выберите искомого владельца и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Локальный код и Владелец СИ блока Владелец окна Реестр работ по владельцам будут заполнены выбранными значениями. В этом случае в отчет будут включены сведения о работах, относящихся к указанному владельцу.

· Указать в одном из полей Локальный код или Владелец СИ подстроку локального кода / наименования владельца и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи о владельцах отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать требуемого владельца:

	[image: image783.png]Ogia  Crpaeca

(1] Boeagnnee sanekm

Crommce | 0w o





	Список владельцев


В этом случае в отчет будут включены сведения о работах, относящихся к указанному владельцу.

1224. Для составления отчета по работам, выполненным определенным подразделением, заполните поля Локальный код и Подразделение. Для этого возможны следующие способы:

· Указать какую-либо подстроку локального кода / наименования подразделения. В результате в отчет будут включены данные по всем работам, проведенным подразделениями, в локальных кодах / наименованиях которых содержится заданная подстрока.

· Выбрать локальный код и наименование из справочника подразделений и сотрудников. Для этого нажмите кнопку [image: image784.png]


 (справа от поля Подразделение). Произойдет переход в диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников:
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Диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников:


В появившемся окне выберите искомое подразделение и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Локальный код и Подразделение окна Реестр работ по владельцам будут заполнены выбранными значениями. В этом случае в отчет будут включены сведения о работах, выполненных определенным подразделением.

· Указать в одном из полей Локальный код или Подразделение подстроку локального кода / наименования подразделения и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи о подразделениях отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать требуемое подразделение:
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	Список подразделений


В этом случае в отчет будут включены сведения о работах, выполненных определенным подразделением.

1225. Проставьте галочку в поле Дата заявки, если необходимо сформировать отчет о выполненных работах по владельцам, входящих в заявки с определенным периодом оформления. После этого в активизировавшихся полях даты Дата заявки с…по… укажите начальную и конечную даты этого периода.

1226. Если необходимо сформировать отчет по закрытым заявкам в поле Заявка закрыта проставьте галочку и в активизировавшемся поле выбора Дата закрытия заявки проставьте галочку, затем в активизировавшихся полях Дата закрытия заявки с… по… укажите начальную и конечную даты закрытия заявок. Если необходимо сформировать отчет по всем незакрытым заявкам в поле Заявка закрыта снимите галочку. Если данный параметр не должен участвовать в формировании отчета в поле Заявка закрыта проставьте «серую» галочку.

1227. Если необходимо сформировать отчет по архивированным заявкам в поле Заявка в архиве проставьте галочку и в активизировавшемся поле выбора Дата архивирования заявки проставьте галочку, затем в активизировавшихся полях Дата архивирования заявки с… по… укажите начальную и конечную даты архивирования заявок. Если необходимо сформировать отчет по всем неархивированным заявкам в поле Заявка в архиве снимите галочку. Если данный параметр не должен участвовать в формировании отчета в поле Заявка в архиве проставьте «серую» галочку.

1228. Если необходимо сформировать отчет, в который будут включены все работы, по которым имеется письмо о выдаче, в поле Письмо о выдаче укажите текст или часть текста письма о выдаче СИ.

1229. Проставьте галочку в поле Дата работ, если необходимо сформировать отчет о выполненных работах по владельцам, с определенным периодом оформления работ. После этого в активизировавшихся полях даты Дата работ с…по… укажите начальную и конечную даты этого периода.

1230. Если необходимо сформировать отчет по завершенным работам в поле Работы завершены проставьте галочку и в активизировавшемся поле выбора Дата завершения работ проставьте галочку, затем в активизировавшихся полях Дата завершения работ с… по… укажите начальную и конечную даты завершения работ. Если необходимо сформировать отчет по всем незавершенным работам в поле Работы завершены снимите галочку. Если данный параметр не должен участвовать в формировании отчета в поле Работы завершены проставьте «серую» галочку.

1231. Для формирования отчета о выполненных работах по владельцам, работы по которым выполнялись в сторонних организациях, заполните поле выбора Сторонние работы, при этом активизируются поля Место проведения и Локальный код. Для формирования отчета о выполненных работах по владельцам, работы по которым выполняются в собственной аккредитованной организации в поле Сторонние работы снимите галочку. Если данный параметр не должен учитываться при формировании отчета о выполненных работах по владельцам, в поле Сторонние работы проставьте «серую» галочку.

1232. В полях Место проведения и Локальный код (слева от поля Место проведения) укажите наименование или локальный код места проведения сторонних работ. Указанные поля можно заполнить тремя способами:

· Указать какую-либо подстроку наименования / локального кода места проведения сторонних работ. В результате будут отображены все те СИ, в наименовании / локальном коде места проведения работ которых содержится искомая подстрока.

· Выбрать место проведения работ из справочника “Места проведения работ”. Для этого нажмите кнопку [image: image787.png]


 (справа от поля Место проведения). Произойдет переход в диалоговое окно Места проведения работ. В появившемся окне выберите искомое место проведения работ и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Место проведения и Локальный код окна Реестр работ по владельцам будет заполнено выбранным значением. В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и локальному коду места проведения сторонних работ.

· Указать в поле Место проведения или Локальный код подстроку наименования или локального кода места проведения сторонних работ и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать требуемое место проведения работ:
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	Перечень мест проведения работ


В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и локальному коду места проведения работ.

1233. Для формирования отчета о выполненных работах по владельцам с учетом области измерений СИ в полях Область измерений и Локальный код (слева от поля Область измерений) укажите наименование или локальный код области измерений СИ, принадлежащего владельцам СИ. Указанные поля можно заполнить тремя способами:

· Указать какую-либо подстроку наименования / локального кода области измерений СИ. В результате будут отображены все те СИ, в наименовании / локальном коде области измерений которых содержится искомая подстрока.

· Выбрать область измерений СИ из справочника “Области измерений”. Для этого нажмите кнопку [image: image789.png]


 (справа от поля Область измерений). Произойдет переход в диалоговое окно Области измерений. В появившемся окне выберите искомую область измерений и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Область измерений и Локальный код окна Реестр работ по владельцам будет заполнено выбранным значением. В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и локальному коду области измерений.

· Указать в поле Область измерений или Локальный код подстроку наименования или локального кода области измерений искомого СИ и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать требуемую область измерений:
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	Перечень областей измерений


В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и локальному коду области измерений.

1234. Для формирования отчета о выполненных работах по владельцам с состояния СИ в полях Состояние СИ и Локальный код (слева от поля Состояние СИ) укажите наименование или локальный код состояния СИ, принадлежащего владельцам СИ. Указанные поля можно заполнить тремя способами:

· Указать какую-либо подстроку наименования / локального кода состояния СИ. В результате будут отображены все те СИ, в наименовании / локальном коде состояния которых содержится искомая подстрока.

· Выбрать состояние СИ из справочника “Состояния СИ”. Для этого нажмите кнопку [image: image791.png]


 (справа от поля Состояние СИ). Произойдет переход в диалоговое окно Состояния СИ. В появившемся окне выберите искомое состояние СИ и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Состояние СИ и Локальный код окна Реестр работ по владельцам будет заполнено выбранным значением. В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и локальному коду состояния СИ.

· Указать в поле Состояние СИ или Локальный код подстроку наименования или локального кода состояния искомого СИ и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать требуемую область измерений:
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 Перечень состояний СИ


В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и локальному коду состояния СИ.

1235. Нажмите кнопку ОК. Произойдет переход к окну Печать документа.

1236. Просмотрите данные отчета и нажмите кнопку [image: image793.bmp] (Печать).

В результате выполнения данной инструкции произойдет формирование и печать отчета о выполненных работах по владельцам.

1.9. Работа с архивом реестров поверителей

Внимание! Доступ к архиву реестров поверителей предоставляется только пользователям с привилегией руководителей подразделений поверителей DepHead.

Архив реестров поверителя формируется автоматически после печати информации о назначенной поверителю работе (см. инструкцию Печать работы). При этом до попадания заявки в архив заявок реестр поверителя еще может быть изменен (с помощью инструкции Изменение работы группы Формирование заявок). При изменении данных работы по поверке или калибровке СИ, включенной в архив поверителя, реестр обновляется автоматически. После выдачи поверенных (калиброванных) СИ заказчику заявка попадает в архив заявок и возможными становятся лишь просмотр и печать данных реестра поверителя.

После первой печати реестра поверителя и попадания его в архив повторная печать реестра возможна только из архива. Для этого служит инструкция Печать архива реестров поверителей. Для удобства поиска реестра в архиве применяется инструкция Фильтр архива реестров поверителей.

Примечание: Для обновления данных архива реестров рекомендуется периодически нажимать кнопку Обновить окна Архив реестров поверителя. Обновление данных полезно, если происходит редактирование работ по поверке (калибровке) в заявках. Также необходимо периодически обновлять данные архива, если другие пользователи системы добавляют выбранные ими реестры в архив.

С помощью данной группы инструкций выполняется технологическая операция Работа с архивом реестров поверителей процедуры Работа с архивами данных.

Данная подгруппа инструкций предназначена для просмотра и печати реестров поверителя и содержит следующие инструкции:

· Фильтр архива реестров поверителей.

· Печать архива реестров поверителей.

1.9.1. Фильтр архива реестров поверителей

Для настройки фильтра архива реестров поверителей:

1237. Выберите пункт главного меню Поверки(Архив реестров поверителя. Произойдет переход в диалоговое окно Архив реестров поверителя:
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Диалоговое окно Архив реестров поверителя


1238. Нажмите кнопку Фильтр. Появится окно Реестр:
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Диалоговое окно Реестр


1239. При необходимости задания начальной даты диапазона дат, за который необходимо просмотреть архив реестров, проставьте галочку напротив поля даты Дата формирования с и укажите в активизировавшемся поле требуемую дату.

1240. При необходимости задания конечной даты диапазона дат, за который необходимо просмотреть архив реестров, проставьте галочку напротив поля даты Дата формирования по и укажите в активизировавшемся поле требуемую дату.

1241. В поле Подразделение укажите название подразделения аккредитованной организации, реестр которого необходимо просмотреть. Для выбора конкретного подразделения нажмите кнопку [image: image796.png]


 (справа от поля Подразделение), после чего произойдет переход к диалоговому окну Справочник подразделений и сотрудников. Выберите требуемое подразделение и нажмите кнопку Выбрать. Произойдет возврат к окну Реестр и заполнение поля Подразделение выбранным названием.

Примечание: Допускается указывать любую подстроку названия подразделения. Например, при поиске Группы поверки Оптико-физических СИ можно в поле Название ввести подстроку “Группа поверки Оптико”. В результате будут отображены все подразделения, название которых содержит указанную подстроку.

1242. Нажмите кнопку ОК.

В результате выполнения данной инструкции произойдет фильтрация таблицы реестров сотрудников.

1.9.2. Печать архива реестров поверителей

Для печати архива реестров поверителей:

1243. Выберите пункт главного меню Поверки(Архив реестров поверителя. Произойдет переход в диалоговое окно Архив реестров поверителя.

1244. Выберите поверителя в таблице поверителей. При необходимости поиска поверителя (по подразделению и по дате формирования реестра) выполните инструкцию Фильтр архива реестров поверителей.

1245. Нажмите кнопку Печать. Произойдет переход в диалоговое окно Печать документа.

1246. В диалоговом окне Печать документа нажмите кнопку [image: image797.bmp] (Печать).

В результате выполнения данной инструкции произойдет печать архива реестров поверителей.

1.10. Работа с архивом заявок

Внимание! Для доступа к архиву заявок необходимо обладать привилегией AccessOrders.

Данная подгруппа инструкций предназначена для просмотра данных архива заявок.

Заявку можно направить в архив после ее закрытия (см. описание инструкции Отправка заявки в архив). Для удобства работы с архивом (проведения сортировок, поиска заявок) предназначена инструкция Фильтрация архива.

С помощью данной группы инструкций выполняется технологическая операция Работа с архивом заявок процедуры Работа с архивами данных.

В данную подгруппу входят следующие инструкции:

· Просмотр заявки.

· Фильтрация архива.

1.10.1. Просмотр заявки

Для просмотра заявки:

1247. Перейдите к группе Архивные диалогового окна Заявки (выберите пункт главного меню Поверки(Заявки):
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Диалоговое окно Заявки


1248. Выберите заявку из архива и нажмите кнопку Просмотр. Произойдет переход в диалоговое окно Изменение заявки:
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Диалоговое окно Изменение заявки


1249. Просмотрите поля данного окна в соответствии с описанием инструкции Ввод заявки на проведение работ.

В результате выполнения данной инструкции произойдет просмотр данных заявки.

1.10.2. Фильтрация архива

Для фильтрации архива заявок:

1250. Перейдите к группе Архивные диалогового окна Заявки, выбрав пункт главного меню Поверки(Заявки.

1251. В полях Фильтровать по дате с… по… укажите дату начала и окончания интересующего периода оформлений заявок. При этом будут отображены только те заявки, дата оформления которых попадает в указанный период.

Примечание: Нельзя указывать дату начала периода больше даты его окончания.

1252. Для фильтрации данных о заявках перейдите к закладке Заявки группы Архивные и нажмите кнопку Фильтр. Произойдет переход в диалоговое окно Фильтр заявок. Выполните инструкцию Фильтр заявок.

1253. Для фильтрации данных о работах перейдите к закладке Работы группы Архивные и нажмите кнопку Фильтр. Произойдет переход в диалоговое окно Фильтр работ. Выполните пункты 2-15 инструкции Фильтр работ.

В результате выполнения данной инструкции произойдет фильтрация архива заявок по выбранным параметрам.

1.11. Работа с архивом графиков поверки

Внимание! Просмотр архива графиков поверки СИ доступен только для пользователей, обладающих привилегией ReadShedules. Пользователям, не обладающим указанной привилегией, будут недоступны все инструкции данной группы.

Восстановление графиков поверки СИ могут осуществлять пользователи, обладающие привилегией WriteSchedules.

Данная подгруппа инструкций предназначена для просмотра данных о перенесенных в архив графиках поверки и включенных в них СИ.

С помощью данной группы инструкций выполняется технологическая операция Работа с архивом графиков поверки/калибровки процедуры Работа с архивами данных.

В архив переносятся графики поверки (см. инструкцию Перенос данных графика поверки в архив), ставшие неактуальными или те, для которых нет необходимости их редактировать. Графики, включенные в архив, редактировать нельзя. При необходимости продолжения работы с графиками они могут быть восстановлены из архива (см. инструкцию Восстановление графиков поверки из архива). Добавлять и исключать графики поверки из архива могут сотрудники бюро учета и приемки (включая руководителя бюро).

Для удобства работы с архивом (поиска и сортировки) используется инструкция Фильтрация архива графиков поверки.

В данную подгруппу входят следующие инструкции:

· Просмотр архивных графиков поверки.

· Просмотр сведений о СИ.

· Восстановление графиков поверки из архива.

· Фильтрация архива графиков поверки.

· Печать графика поверки СИ.

1.11.1. Просмотр архивных графиков поверки

Для просмотра архивных графиков поверки:

1254. Перейдите в группу Архивные диалогового окна Графики поверки средств измерений (выберите пункт главного меню Поверки(Графики поверки):
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Диалоговое окно Графики поверки средств измерений


1255. Выберите график поверки из архива и нажмите кнопку Просмотр (слева). Произойдет переход в диалоговое окно Просмотр графика (архив графиков поверки):

	[image: image801.png]



	Диалоговое окно Просмотр графика (архив графиков поверки)


В окне отображена следующая информация:

· В полях Локальный код и Название владельца указаны локальный код и название владельца СИ, представившего график в аккредитованную организацию.

· В поле Год проставлен год, на который был сформирован график поверки СИ.

· В поле Месяц проставлен месяц, на который был сформирован график поверки СИ.

· В поле Дата отображена дата составления графика поверки СИ.

1256. После просмотра полей данного окна нажмите кнопку Закрыть.

В результате выполнения данной инструкции произойдет просмотр данных архива ведения графиков поверки.

1.11.2. Просмотр сведений о СИ

Для просмотра сведений о СИ:

1257. Перейдите в группу Архивные диалогового окна Графики поверки средств измерений, выбрав пункт главного меню Поверки(Графики поверки.

1258. В таблице СИ владельца выберите СИ и нажмите кнопку Просмотр (справа). Произойдет переход в диалоговое окно Просмотр СИ (архив графиков поверки):
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	Диалоговое окно Просмотр СИ (архив графиков поверки)


1259. Просмотрите данные в соответствии с инструкцией Ввод средства измерений для составления графиков поверки.

1260. После просмотра полей данного окна нажмите кнопку Закрыть.

В результате выполнения данной инструкции произойдет просмотр данных архива ведения графиков поверки.

1.11.3. Восстановление графиков поверки из архива

Внимание! Для восстановления графиков поверки СИ необходимо наличие привилегии WriteSchedules.

Для восстановления графиков поверки:

1261. Перейдите в группу Архивные диалогового окна Графики поверки средств измерений, выбрав пункт главного меню Поверки(Графики поверки.

1262. Выберите график поверки из архива и нажмите кнопку Восстановить из архива. Появится сообщение:
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Для подтверждения операции восстановления графика нажмите кнопку Да, а для отказа от выполнения операции – кнопку Нет. В случае нажатия кнопки Да выбранный график будет перемещен в список основных (актуальных) графиков поверки (диалоговое окно Графики поверки средств измерений).

В результате выполнения данной инструкции произойдет восстановление графика поверки из архива.

1.11.4. Фильтрация архива графиков поверки

Для фильтрации архива графиков поверки:

1263. Перейдите в группу Архивные диалогового окна Графики поверки средств измерений (выберите пункт главного меню Поверки(Графики поверки):

1264. Нажмите кнопку Фильтр. Произойдет переход к диалоговому окну Фильтр (графики поверки СИ):
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	Диалоговое окно Фильтр (графики поверки СИ)


1265. По умолчанию в полях окна Фильтр (графики поверки СИ) сохраняются значения, указанные во время предыдущей фильтрации. Если вам необходимо сбросить установленные в полях значения, нажмите кнопку Очистить.

1266. Для фильтрации таблицы владельцев в графиках поверки по названию / локальному коду возможны три способа:

· Указать какую-либо подстроку названия / локального кода. В результате будут отображены все те владельцы, в названии / локальном коде которых содержится искомая подстрока.

· Выбрать название и локальный код из справочника “Владельцы СИ”. Для этого нажмите кнопку [image: image805.png]


 (справа от поля ИНН). Произойдет переход в диалоговое окно Владельцы СИ. В появившемся окне выберите искомого владельца и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Название владельца и Локальный код окна Фильтр (графики поверки СИ) будут заполнены выбранными значениями. В этом случае фильтрация производится строго по указанным названию и локальному коду.

· Указать в одном из полей Название владельца или Локальный код подстроку названия / кода владельца СИ и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать требуемые название и локальный код:
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	Перечень владельцев


В этом случае фильтрация производится строго по указанным параметрам.

1267. Если владелец СИ принадлежит аккредитованной организации, проставьте галочку в поле Собственные. При этом поля Название владельца и Локальный код станут недоступными для фильтрации.

1268. В полях Наименование СИ и Модификация укажите наименование и модификацию СИ, принадлежащего владельцам СИ. Указанные поля можно заполнить тремя способами:

· Указать какую-либо подстроку наименования / модификации СИ. В результате будут отображены все те СИ, в наименовании / модификации которых содержится искомая подстрока.

· Выбрать наименование СИ из справочника “Локальный справочник СИ”. Для этого нажмите кнопку [image: image807.png]


 (справа от поля Модификация). Произойдет переход в диалоговое окно Локальный справочник СИ. В появившемся окне выберите искомое СИ и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Наименование СИ и Модификация окна Фильтр (графики поверки СИ) будет заполнено выбранным значением. В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и модификации.

· Указать в поле Наименование СИ или Модификация подстроку наименования или модификации искомого СИ и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать требуемые наименование и модификацию:
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	Перечень СИ владельцев


В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и модификации.

1269. В полях Область измерений и Локальный код (справа от поля Область измерений) укажите наименование или локальный код области измерений СИ, принадлежащего владельцам СИ. Указанные поля можно заполнить тремя способами:

· Указать какую-либо подстроку наименования / локального кода области измерений СИ. В результате будут отображены все те СИ, в наименовании / локальном коде области измерений которых содержится искомая подстрока.

· Выбрать область измерений СИ из справочника “Области измерений”. Для этого нажмите кнопку [image: image809.png]


 (справа от поля Область измерений). Произойдет переход в диалоговое окно Области измерений. В появившемся окне выберите искомую область измерений и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Область измерений и Локальный код окна Фильтр (графики поверки СИ) будет заполнено выбранным значением. В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и локальному коду области измерений.

· Указать в поле Область измерений или Локальный код подстроку наименования или локального кода области измерений искомого СИ и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать требуемую область измерений:
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	Перечень областей измерений


В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и локальному коду области измерений.

1270. В полях Категория СИ и Локальный код (справа от поля Категория СИ) укажите наименование или локальный код категории СИ, принадлежащего владельцам СИ. Указанные поля можно заполнить тремя способами:

· Указать какую-либо подстроку наименования / локального кода категории СИ. В результате будут отображены все те СИ, в наименовании / локальном коде категории СИ которых содержится искомая подстрока.

· Выбрать категорию СИ из справочника “Категории СИ”. Для этого нажмите кнопку [image: image811.png]


 (справа от поля Категория СИ). Произойдет переход в диалоговое окно Категории СИ. В появившемся окне выберите искомую категорию и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Категория СИ и Локальный код окна Фильтр (графики поверки СИ) будет заполнено выбранным значением. В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и локальному коду категории СИ.

· Указать в поле Категория СИ или Локальный код подстроку наименования или локального кода категории СИ и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать требуемую категорию:
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	Перечень категорий СИ


В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и локальному коду категории СИ.

1271. В поле Сторонняя работа проставьте галочку, если данная работа является сторонней.

1272. В полях Место проведения и Локальный код (справа от поля Место проведения) укажите наименование или локальный код места проведения поверки по поверке СИ, принадлежащего владельцам СИ. Указанные поля можно заполнить тремя способами:

· Указать какую-либо подстроку наименования / локального кода места проведения поверки СИ. В результате будут отображены все те СИ, в наименовании / локальном коде места проведения поверки которых содержится искомая подстрока.

· Выбрать место проведения поверки СИ из справочника “Места проведения работ”. Для этого нажмите кнопку [image: image813.png]


 (справа от поля Место проведения). Произойдет переход в диалоговое окно Места проведения работ. В появившемся окне выберите искомое место проведения поверки и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Место проведения и Локальный код окна Фильтр (графики поверки СИ) будет заполнено выбранным значением. В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и локальному коду места проведения поверки СИ.

· Указать в поле Место проведения или Локальный код подстроку наименования или локального кода места проведения поверки СИ и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать требуемое место проведения поверки:
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	Перечень мест проведения поверки


В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и локальному коду места проведения поверки СИ.

1273. Если необходимо отсортировать графики поверки по дате их представления, заполните поле выбора Дата представления (проставьте галочку). В активизировавшихся полях даты Дата представления с… по… укажите начальную и конечную даты представления графиков поверки в аккредитованную организацию. После фильтрации будут отображены только те графики поверки, дата представления которых принадлежит указанному диапазону.

1274. Если необходимо отсортировать графики поверки по году, на который они созданы, заполните поле выбора Год (поставьте галочку). В активизировавшемся числовом поле Год проставьте год, на который сформированы графики поверки.

1275. Если необходимо отсортировать графики поверки по месяцу, на который они созданы, заполните поле выбора Месяц (поставьте галочку). В активизировавшемся числовом поле Месяц проставьте месяц, на который сформированы графики поверки.

1276. Если необходимо отсортировать графики поверки по планируемой дате работ, заполните поле выбора Планируемая дата работ (проставьте галочку). В активизировавшихся полях даты Планируемая дата работ с… по… укажите начальную и конечную планируемой даты работ. После фильтрации будут отображены только те графики поверки, планируемая дата работ которых принадлежит указанному диапазону.

1277. Для фильтрации графиков поверки по заводскому или инвентарному номеру в полях Заводской номер и Инвентарный номер укажите искомые значения.

1278. Нажмите кнопку ОК.

При выполнении операции графики поверки СИ будут отфильтрованы по указанным параметрам.

В результате выполнения данной инструкции произойдет фильтрация архива графиков поверки по указанным параметрам.

1.11.5. Печать графика поверки СИ

Для печати графика поверки СИ владельца:

1279. Перейдите в группу Архивные диалогового окна Графики поверки средств измерений (выберите пункт главного меню Поверки(Графики поверки):

1280. В таблице Графики поверки выберите владельца.

1281. Нажмите кнопку Печать над таблицей СИ владельца. Произойдет переход в диалоговое окно Печать документа, в котором отображена информация о графике поверки СИ.

1282. Нажмите кнопку [image: image815.bmp] (Печать).

В результате выполнения данной инструкции произойдет печать графика поверки СИ.

1.12. Работа с архивом графиков калибровки

Внимание! Просмотр архива графиков калибровки СИ доступен только для пользователей, обладающих привилегией ReadShedules. Пользователям, не обладающим указанной привилегией, будут недоступны все инструкции данной группы.

Восстановление графиков калибровки СИ могут осуществлять пользователи, обладающие привилегией WriteSchedules.

Данная подгруппа инструкций предназначена для просмотра данных о перенесенных в архив графиках калибровки и включенных в них СИ.

С помощью данной группы инструкций выполняется технологическая операция Работа с архивом графиков поверки/калибровки процедуры Работа с архивами данных.

В архив переносятся графики калибровки (см. инструкцию Перенос данных графика поверки в архив), ставшие неактуальными или те, для которых нет необходимости их редактировать. Графики, включенные в архив, редактировать нельзя. При необходимости продолжения работы с графиками они могут быть восстановлены из архива (см. инструкцию Восстановление графиков калибровки из архива). Добавлять и исключать графики калибровки из архива могут сотрудники бюро учета и приемки (включая руководителя бюро).

Для удобства работы с архивом (поиска и сортировки) используется инструкция Фильтрация архива графиков калибровки.

В данную подгруппу входят следующие инструкции:

· Просмотр архивных графиков калибровки.

· Просмотр сведений о СИ.

· Восстановление графиков калибровки из архива.

· Фильтрация архива графиков калибровки.

· Печать графика калибровки СИ.

1.12.1. Просмотр архивных графиков калибровки

Для просмотра архивных графиков калибровки:

1283. Перейдите в группу Архивные диалогового окна Графики калибровки средств измерений (выберите пункт главного меню Поверки(Графики калибровки):
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Диалоговое окно Графики калибровки средств измерений


1284. Выберите график калибровки из архива и нажмите кнопку Просмотр (слева). Произойдет переход в диалоговое окно Просмотр графика (архив графиков калибровки):

	[image: image817.png]



	Диалоговое окно Просмотр графика (архив графиков калибровки)


В окне отображена следующая информация:

· В полях Локальный код и Название владельца указаны локальный код и название владельца СИ, представившего график в аккредитованную организацию.

· В поле Год проставлен год, на который был сформирован график калибровки СИ.

· В поле Месяц проставлен месяц, на который был сформирован график калибровки СИ.

· В поле Дата отображена дата составления графика калибровки СИ.

1285. После просмотра полей данного окна нажмите кнопку Закрыть.

В результате выполнения данной инструкции произойдет просмотр данных архива ведения графиков калибровки.

1.12.2. Просмотр сведений о СИ

Для просмотра сведений о СИ:

1286. Перейдите в группу Архивные диалогового окна Графики калибровки средств измерений, выбрав пункт главного меню Поверки(Графики калибровки.

1287. В таблице СИ владельца выберите СИ и нажмите кнопку Просмотр (справа). Произойдет переход в диалоговое окно Просмотр СИ (архив графиков калибровки):
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	Диалоговое окно Просмотр СИ (архив графиков калибровки)


1288. Просмотрите данные в соответствии с инструкцией Ввод средства измерений для составления графиков калибровки.

1289. После просмотра полей данного окна нажмите кнопку Закрыть.

В результате выполнения данной инструкции произойдет просмотр данных архива ведения графиков калибровки.

1.12.3. Восстановление графиков калибровки из архива

Внимание! Для восстановления графиков калибровки СИ необходимо наличие привилегии WriteSchedules.

Для восстановления графиков калибровки:

1290. Перейдите в группу Архивные диалогового окна Графики калибровки средств измерений, выбрав пункт главного меню Поверки(Графики калибровки.

1291. Выберите график калибровки из архива и нажмите кнопку Восстановить из архива. Появится сообщение:
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Для подтверждения операции восстановления графика нажмите кнопку Да, а для отказа от выполнения операции – кнопку Нет. В случае нажатия кнопки Да выбранный график будет перемещен в список основных (актуальных) графиков калибровки (диалоговое окно Графики калибровки средств измерений).

В результате выполнения данной инструкции произойдет восстановление графика калибровки из архива.

1.12.4. Фильтрация архива графиков калибровки

Для фильтрации архива графиков калибровки:

1292. Перейдите в группу Архивные диалогового окна Графики калибровки средств измерений (выберите пункт главного меню Поверки(Графики калибровки):

1293. Нажмите кнопку Фильтр. Произойдет переход к диалоговому окну Фильтр (графики калибровки СИ):
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	Диалоговое окно Фильтр (графики калибровки СИ)


1294. По умолчанию в полях окна Фильтр (графики калибровки СИ) сохраняются значения, указанные во время предыдущей фильтрации. Если вам необходимо сбросить установленные в полях значения, нажмите кнопку Очистить.

1295. Для фильтрации таблицы владельцев в графиках калибровки по названию / локальному коду возможны три способа:

· Указать какую-либо подстроку названия / локального кода. В результате будут отображены все те владельцы, в названии / локальном коде которых содержится искомая подстрока.

· Выбрать название и локальный код из справочника “Владельцы СИ”. Для этого нажмите кнопку [image: image821.png]


 (справа от поля ИНН). Произойдет переход в диалоговое окно Владельцы СИ. В появившемся окне выберите искомого владельца и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Название владельца и Локальный код окна Фильтр (графики калибровки СИ) будут заполнены выбранными значениями. В этом случае фильтрация производится строго по указанным названию и локальному коду.

· Указать в одном из полей Название владельца или Локальный код подстроку названия / кода владельца СИ и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать требуемые название и локальный код:
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	Перечень владельцев


В этом случае фильтрация производится строго по указанным параметрам.

1296. Если владелец СИ принадлежит аккредитованной организации, проставьте галочку в поле Собственные. При этом поля Название владельца и Локальный код станут недоступными для фильтрации.

1297. В полях Наименование СИ и Модификация укажите наименование и модификацию СИ, принадлежащего владельцам СИ. Указанные поля можно заполнить тремя способами:

· Указать какую-либо подстроку наименования / модификации СИ. В результате будут отображены все те СИ, в наименовании / модификации которых содержится искомая подстрока.

· Выбрать наименование СИ из справочника “Локальный справочник СИ”. Для этого нажмите кнопку [image: image823.png]


 (справа от поля Модификация). Произойдет переход в диалоговое окно Локальный справочник СИ. В появившемся окне выберите искомое СИ и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Наименование СИ и Модификация окна Фильтр (графики калибровки СИ) будет заполнено выбранным значением. В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и модификации.

· Указать в поле Наименование СИ или Модификация подстроку наименования или модификации искомого СИ и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать требуемые наименование и модификацию:
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	Перечень СИ владельцев


В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и модификации.

1298. В полях Область измерений и Локальный код (справа от поля Область измерений) укажите наименование или локальный код области измерений СИ, принадлежащего владельцам СИ. Указанные поля можно заполнить тремя способами:

· Указать какую-либо подстроку наименования / локального кода области измерений СИ. В результате будут отображены все те СИ, в наименовании / локальном коде области измерений которых содержится искомая подстрока.

· Выбрать область измерений СИ из справочника “Области измерений”. Для этого нажмите кнопку [image: image825.png]


 (справа от поля Область измерений). Произойдет переход в диалоговое окно Области измерений. В появившемся окне выберите искомую область измерений и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Область измерений и Локальный код окна Фильтр (графики калибровки СИ) будет заполнено выбранным значением. В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и локальному коду области измерений.

· Указать в поле Область измерений или Локальный код подстроку наименования или локального кода области измерений искомого СИ и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать требуемую область измерений:

	[image: image826.png]B 7 apens 20161,

[ ra——|

Mrasupyenian zata pator

< [7awem ai6r = 7 arvenn 206,
E—— Weeraprs novep:

T [ [T e





	Перечень областей измерений


В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и локальному коду области измерений.

1299. В полях Категория СИ и Локальный код (справа от поля Категория СИ) укажите наименование или локальный код категории СИ, принадлежащего владельцам СИ. Указанные поля можно заполнить тремя способами:

· Указать какую-либо подстроку наименования / локального кода категории СИ. В результате будут отображены все те СИ, в наименовании / локальном коде категории СИ которых содержится искомая подстрока.

· Выбрать категорию СИ из справочника “Категории СИ”. Для этого нажмите кнопку [image: image827.png]


 (справа от поля Категория СИ). Произойдет переход в диалоговое окно Категории СИ. В появившемся окне выберите искомую категорию и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Категория СИ и Локальный код окна Фильтр (графики калибровки СИ) будет заполнено выбранным значением. В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и локальному коду категории СИ.

· Указать в поле Категория СИ или Локальный код подстроку наименования или локального кода категории СИ и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать требуемую категорию:
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	Перечень категорий СИ


В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и локальному коду категории СИ.

1300. В поле Сторонняя работа проставьте галочку, если данная работа является сторонней.

1301. В полях Место проведения и Локальный код (справа от поля Место проведения) укажите наименование или локальный код места проведения калибровки СИ, принадлежащего владельцам СИ. Указанные поля можно заполнить тремя способами:

· Указать какую-либо подстроку наименования / локального кода места проведения калибровки СИ. В результате будут отображены все те СИ, в наименовании / локальном коде места проведения калибровки которых содержится искомая подстрока.

· Выбрать место проведения калибровки СИ из справочника “Места проведения работ”. Для этого нажмите кнопку [image: image829.png]


 (справа от поля Место проведения). Произойдет переход в диалоговое окно Места проведения работ. В появившемся окне выберите искомое место проведения калибровки и нажмите кнопку Выбрать. После этого поля Место проведения и Локальный код окна Фильтр (графики калибровки СИ) будет заполнено выбранным значением. В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и локальному коду места проведения калибровки СИ.

· Указать в поле Место проведения или Локальный код подстроку наименования или локального кода места проведения калибровки СИ и нажать клавишу Enter. После этого появится выпадающий список, в котором удаленные записи отображаются курсивом. В появившемся списке необходимо мышью выбрать требуемое место проведения калибровки:
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	Перечень мест проведения калибровки


В этом случае фильтрация производится строго по указанным наименованию и локальному коду места проведения калибровки СИ.

1302. Если необходимо отсортировать графики калибровки по дате их представления, заполните поле выбора Дата представления (проставьте галочку). В активизировавшихся полях даты Дата представления с… по… укажите начальную и конечную даты представления графиков калибровки в аккредитованную организацию. После фильтрации будут отображены только те графики калибровки, дата представления которых принадлежит указанному диапазону.

1303. Если необходимо отсортировать графики калибровки по году, на который они созданы, заполните поле выбора Год (поставьте галочку). В активизировавшемся числовом поле Год проставьте год, на который сформированы графики калибровки.

1304. Если необходимо отсортировать графики калибровки по месяцу, на который они созданы, заполните поле выбора Месяц (поставьте галочку). В активизировавшемся числовом поле Месяц проставьте месяц, на который сформированы графики калибровки.

1305. Если необходимо отсортировать графики калибровки по планируемой дате работ, заполните поле выбора Планируемая дата работ (проставьте галочку). В активизировавшихся полях даты Планируемая дата работ с… по… укажите начальную и конечную планируемой даты работ. После фильтрации будут отображены только те графики калибровки, планируемая дата работ которых принадлежит указанному диапазону.

1306. Для фильтрации графиков калибровки по заводскому или инвентарному номеру в полях Заводской номер и Инвентарный номер укажите искомые значения.

1307. Нажмите кнопку ОК.

В результате выполнения данной инструкции произойдет фильтрация архива графиков калибровки по указанным параметрам.

1.12.5. Печать графика калибровки СИ

Для печати графика калибровки СИ владельца:

1308. Перейдите в группу Архивные диалогового окна Графики калибровки средств измерений (выберите пункт главного меню Поверки(Графики калибровки):

1309. В таблице Графики калибровки выберите владельца.

1310. Нажмите кнопку Печать над таблицей СИ владельца. Произойдет переход в диалоговое окно Печать документа, в котором отображена информация о графике калибровки СИ.

1311. Нажмите кнопку [image: image831.bmp] (Печать).

В результате выполнения данной инструкции произойдет печать графика калибровки СИ.

2. Описание диалоговых окон

Данная глава является вспомогательным справочным материалом, подробно описывающим интерфейс программы автоматизации поверочной деятельности. Рекомендуется обращаться к информации данной главы при изучении инструкций пользователя для получения подробных сведений по какому-либо интерфейсному элементу программы автоматизации поверочной деятельности (окну, кнопке, полю и т. д.).

В данной части приводится спецификация следующих экранных форм программы автоматизации поверочной деятельности:

2.1. Главное окно программы

Окно предназначено для организации работы с диалоговыми окнами программы и для вызова базовых инструкций при помощи Главное меню программы.

Окно предоставляет возможности вызова всех функций подсистемы при помощи главного меню.
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Главное окно программы


Структура интерфейса окна представлена ниже:

Главное меню программы
Файл
Справочники
Поверки
Отчеты
Окна
Справка
Главное меню программы

Главное меню программы расположено в верхней части окна и содержит следующие пункты:

· Файл.

· Справочники.

· Поверки.

· Отчеты.

· Окна.

· Справка.

Файл

Данный пункт меню включает в себя следующие подпункты:

· Соединение с БД… – переход в окно Настройка соединения с БД для задания параметров подключения к БД аккредитованной организации.

· Смена пользователя – переход в окно Пользователь для изменения пользователя системы.

· Выход – выход из программы.

Справочники

Данный пункт меню содержит следующие подпункты:

· Аккредитованные организации – переход в окно Аккредитованные организации для работы с информацией об аккредитованных организациях.

· Центральный справочник СИ – переход в окно Центральный справочник СИ для отображения информации о средствах измерений, зарегистрированных в Центральной базе данных, а также для помощи в составлении локального справочника СИ.

· Уполномоченная организация – переход в окно Уполномоченная организация для работы с информацией об уполномоченных организациях.

· Категории СИ – переход в окно Категории СИ для просмотра данных о категориях систем измерения.

· Области измерений – переход в окно Области измерений для отображения информации об областях измерений СИ, зарегистрированных в базе данных ГМС.

· Виды деятельности – переход в окно Виды деятельности для просмотра данных о видах деятельности владельца.

· Принадлежность средств поверки – переход в окно Принадлежность средств поверки для просмотра информации о принадлежности средств поверки, использующиеся для проведения поверочных работ, зарегистрированных в базе данных ГМС.

· Кодификатор СИ – переход в окно Кодификатор СИ для просмотра данных о кодах по кодификатору.

· Справочник ОКАТО – переход в окно Справочник ОКАТО для просмотра, создания и редактирования данных по общероссийскому классификатору объектов административно территориального образования.

· Виды работ – переход в окно Виды работ для просмотра и редактирования видов работ, осуществляемых подразделениями аккредитованной организации.

· Владельцы – переход в окно Владельцы СИ для просмотра и редактирования данных о владельцах средств измерений.

· Типы владельцев – переход в окно Типы владельцев для просмотра и редактирования данных о типах владельцев СИ (форма собственности).

· Локальный справочник СИ – переход в окно Локальный справочник СИ для просмотра, создания и редактирования данных о средствах измерений.

· Состояния СИ – переход в окно Состояния СИ для просмотра, создания и редактирования данных о состояниях СИ.

· Места проведения работ – переход в окно Места проведения работ для просмотра, создания и редактирования данных о возможных местах проведения работ над средствами измерений.

· Местоположения СИ – переход в диалоговое окно Местоположение СИ для добавления, удаления или редактирования данных о местоположениях СИ владельцев.

· Справочник подразделений и сотрудников – переход в диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников для добавления, удаления или редактирования данных о подразделениях аккредитованной организации и сотрудниках.

Поверки

Данный пункт меню содержит следующие подпункты:

· Заявки… – переход в окно Заявки для работы с заявками на поверку СИ.

· Учет средств измерений – переход в окно Учет средств измерений для работы с журналом владельцев СИ и реестром СИ для каждого владельца.

· Графики поверки – переход в окно Графики поверки средств измерений для работы с графиками владельцев СИ и графиком поверки СИ для каждого владельца.

· Графики калибровки – переход в окно Графики калибровки средств измерений для работы с графиками владельцев СИ и графиком калибровки СИ для каждого владельца.

· Перечни СИ – переход в окно Перечни средств измерений для работы с журналом владельцев СИ и перечнем СИ для каждого владельца.

· Архив реестров поверителя – переход к диалоговому окну Архив реестров поверителя для работы с архивами реестров.

Отчеты

Данный пункт меню содержит следующие подпункты:

· Журнал учета метрологических работ – переход в окно Журнал учета метрологических работ для просмотра и печати результатов поверок СИ.

· Журнал учета ремонтных работ – переход в окно Журнал учета ремонтных работ для просмотра и печати результатов ремонтных работ.

· План метрологического обслуживания – переход в окно План метрологического обслуживания для формирования отчета по плану поверок.

· Реестр СИ – переход в окно Реестр СИ для просмотра и печати данных реестров СИ.

· Отчет о работах по заявкам – переход в окно Отчет о работах по заявкам для получения сведения о работах по заявкам за заданный промежуток времени.

· Сведения о выполнении работ по таб. номерам – переход к диалоговому окну Сведения о выполнении работ по табельным номерам для получения сведений о выполнении плана поверки за заданный промежуток времени.

· Наличие реестров СИ – переход к диалоговому окну Наличие реестров СИ для составления и печати отчета о наличии реестров СИ у владельцев.
· Наличие перечней СИ – переход к диалоговому окну Наличие перечней СИ для составления и печати отчета о наличии перечней, присланных владельцами СИ.

· График метрологических работ(Годовой график – переход к диалоговому окну График метрологических работ для составления и печати годового графика метрологических работ.

· График метрологических работ(Интегральный график – переход к диалоговому окну Интегральный график метрологических работ для составления и печати интегрального графика метрологических работ.

· График метрологических работ(Наличие графиков – переход к диалоговому окну Наличие графиков метрологических работ для составления и печати отчета о наличии графиков, присланных владельцами СИ.

· График метрологических работ(Поступление приборов по графикам – переход к диалоговому окну Поступление приборов по графикам для формирования и печати отчета о приборах, которые должны были поступить в аккредитованной организации согласно графикам поверки.

· График метрологических работ(График по месяцам – переход к диалоговому окну График метрологических работ по месяцам для формирования и печати отчета о метрологических работах по месяцам.

· График метрологических работ(Месячный график – переход к диалоговому окну Месячный график метрологических работ для формирования и печати графика метрологических работ на месяц.

· График метрологических работ(Уведомление о непредъявлении – переход к диалоговому окну Уведомление о непредъявлении для формирования и печати уведомлений о непредъявлении.

· Предыдущие поверки СИ – переход к диалоговому окну Предыдущие поверки СИ для формирования и печати отчета о предыдущей поверке СИ (по номеру наклейки).

· Работа подразделений и поверителей – переход к диалоговому окну Работа подразделений и поверителей для формирования и печати отчета о поверках, произведенных различными подразделениями и / или поверителями аккредитованной организации.

· Введенные заявки – переход к диалоговому окну Введенные заявки для составления и печати отчета о зарегистрированных в системе заявках на поверку СИ.

· Реестр работ – переход к диалоговому окну Реестр работ для составления и печати отчета о поверочных работах, произведенных сотрудниками аккредитованной организации.

· Реестр работ по владельцам – переход к диалоговому окну Реестр работ по владельцам для составления и печати отчета о работах, произведенных сотрудниками аккредитованной организации по каждому владельцу СИ.

Окна

С помощью данного пункта меню осуществляется переключение между диалоговыми окнами программы.

Данный пункт включает следующие подпункты:

· Расположить каскадом – расположение каскадом всех открытых окон. Данный пункт меню не активен, если нет открытых окон.

· Закрыть все – закрытие всех открытых окон.

Справка

Данный пункт меню содержит следующие подпункты:

· Содержание – вызов контекстной справки по программе автоматизации поверочной деятельности.

· Об интерфейсе – вызов контекстной справки по главному окну программы.

· О программе – получение информации о названии, компании-разработчике и номере версии программы.

2.2. Диалоговое окно Аккредитованные организации

Окно вызывается при выборе пункта Главное меню программы Справочники(Аккредитованные организации.

Окно предназначается для просмотра, изменения и печати информации об аккредитованных организациях. Редактирование, добавление или удаление некоторых данных возможно только с помощью прямого запроса в базу данных. В аккредитованной организации возможно изменение сведений только о собственной организации.

С помощью данного окна реализуются следующие инструкции:

· Изменение реквизитов собственной аккредитованной организации.

· Печать данных справочника “Аккредитованные организации”.
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Диалоговое окно Аккредитованные организации


Поля:

· Наименование аккредитованной организации – дерево – иерархическая структура, содержащая информацию о наименованиях и кодах аккредитованных организаций. Информация о собственной аккредитованной организации изначально заполняется системой и изменяется пользователем с помощью окна Реквизиты органа МСЮЛ. Код узла недоступен для изменения.

Кнопки:

Обновить – появление текущего списка аккредитованных организаций.

Изменить – переход в диалоговое окно Реквизиты органа МСЮЛ для редактирования данных о реквизитах собственной аккредитованной организации.

Просмотр – переход в диалоговое окно Реквизиты органа МСЮЛ для просмотра реквизитов аккредитованной организации.

Печать – переход в окно Печать документа для печати информации о реквизитах аккредитованных организаций.

Справка – получение контекстной справки по данному диалоговому окну.

2.3. Диалоговое окно Реквизиты органа МСЮЛ

Окно вызывается при нажатии кнопок Просмотр, Изменить и Поиск в окне Аккредитованные организации (Справочники(Аккредитованные организации).

Окно предназначено для просмотра и изменения реквизитов аккредитованных организаций. Пользователи могут отредактировать информацию о собственной аккредитованной организации (кроме автоматически присваиваемого ему кода узла). Данные об остальных аккредитованных организациях редактируются и добавляются при первичной инсталляции и недоступны для изменения через диалоговое окно. Такие изменения можно внести только с помощью прямого запроса в базу данных. В случае просмотра информации о вышестоящей организации, окно называется Реквизиты органа ГМС, и в этом случае для просмотра доступны только закладки Основные и Контакты.

С помощью данного окна реализуется инструкция Изменение реквизитов собственной аккредитованной организации.
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Диалоговое окно Реквизиты органа МСЮЛ


Структура интерфейса окна представлена ниже:

· Закладка Основные.

· Закладка Контакты.

· Закладка Договоры.

· Закладка Информация о лицензиях.

Кнопки:

ОК – сохранение данных и возврат к предыдущему окну.

Закрыть – возврат к предыдущему окну без изменения данных.

Справка – получение контекстной справки по данному окну.

Закладка Основные
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Закладка Основные диалогового окна Реквизиты органа МСЮЛ


Поля:

· Дата изменения – поле даты – дата создания новой записи или дата последней редакции уже существующей записи об аккредитованной организации.
· Код узла – символьное – код узла, присвоенный аккредитованной организации в рамках системы ПО «ВЕРСТА». Заполняется системой. Недоступен для изменения.

· Наименование аккредитованной организации – символьное – название аккредитованной организации. Длина поля – не более 240 символов. Изначально заполняется системой, впоследствии редактируется пользователем. Обязательно для заполнения. Доступно для изменения.

· Наименование аккредитованной организации (род. падеж) – символьное – наименование аккредитованной организации в родительном падеже. Длина поля – не более 240 символов. Изначально заполняется системой, впоследствии редактируется пользователем. Обязательно для заполнения. Доступно для изменения.

· ИНН – числовое – идентификационный номер налогоплательщика аккредитованной организации. Содержит 10 или 12 цифр. Изначально заполняется системой, впоследствии редактируется пользователем. Не обязательно для заполнения. Доступно для изменения.

· КПП – числовое – код причины постановки аккредитованной организации. Максимальная длина поля составляет 9 цифр. Изначально заполняется системой, впоследствии редактируется пользователем. Не обязательно для заполнения. Доступно для изменения.

· ОКПО – числовое – код аккредитованной организации по общероссийскому классификатору предприятий и организаций. Содержит 8 цифр. Изначально заполняется системой, впоследствии редактируется пользователем. Не обязательно для заполнения. Доступно для изменения.

· ОКАТО (1) – словарное – код аккредитованной организации по общероссийскому классификатору объектов административно-территориального образования. Изначально заполняется системой, впоследствии редактируется пользователем с помощью окна Справочник ОКАТО. Доступно для изменения.

· ОКАТО (2) – числовое – дополнительный код аккредитованной организации согласно ОКАТО. Изначально заполняется системой, впоследствии редактируется пользователем. Не обязательно для заполнения. Доступно для изменения.

· ОКВЭД – числовое – код аккредитованной организации по общероссийскому классификатору видов экономической деятельности. ОКВЭД необходимо указывать в виде “ХХ[.ХХ.ХХ]”, где Х – цифра. Допускаются следующие форматы ОКВЭД: ХХ, ХХ.Х, ХХ.ХХ, ХХ.ХХ.Х, ХХ.ХХ.ХХ (т.е ОКВЭД может содержать от 2 до 6 цифр).Изначально заполняется системой, впоследствии редактируется пользователем. Не обязательно для заполнения. Доступно для изменения.

Закладка Контакты
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Закладка Контакты диалогового окна Реквизиты органа МСЮЛ


Все поля данной закладки изначально заполняются системой и впоследствии недоступны для изменения.

Поля:

· Регион (город, субъект РФ) – символьное – название региона или субъекта РФ (Москва, Санкт-Петербург), где находится владелец СИ.

· Почтовый индекс – символьное – почтовый индекс аккредитованной организации.

· Адрес – символьное – адрес аккредитованной организации. В поле Адрес следует указать город, улицу и дом, где находится аккредитованная организация.

· Телефон – символьное – номер телефона аккредитованной организации.

· Факс – символьное – номер факса аккредитованной организации.

· Электронная почта – символьное – адрес электронной почты аккредитованной организации.

· ФИО руководителя – символьное – фамилия, имя и отчество руководителя аккредитованной организации. Длина поля – 42 символа.

· ФИО руководителя (род. падеж) – символьное – фамилия, имя и отчество руководителя аккредитованной организации в родительном падеже.

· ФИО руководителя (дат. падеж) – символьное – фамилия, имя и отчество руководителя аккредитованной организации в дательном падеже.

· Должность руководителя – символьное – должность руководителя аккредитованной организации.

· Должность рук. (род. падеж) – символьное – должность руководителя аккредитованной организации в родительном падеже.

· ФИО главного бухгалтера – символьное – фамилия, имя, отчество главного бухгалтера аккредитованной организации. Длина поля – 42 символа.

· Контактный телефон – символьное – номер телефона контактного лица.

· Контактное лицо – символьное – фамилия, имя, отчество контактного лица.

Закладка Договоры
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Закладка Договоры диалогового окна Реквизиты органа МСЮЛ


Закладка Договоры доступна только при изменении или просмотре сведений о собственной МСЮЛ.

Поля:

· Номер атт. аккредитации – символьное – номер аттестата аккредитации указанной организации. Содержит от 1 до 20 символов. Обязательно для заполнения.

· Шифр клейма – символьное – шифр клейм данной аккредитованной организации. Содержит от 1 до 20 символов. Обязательно для заполнения.

· Дата начала действия аттестата аккредитации – поле даты – дата начала действия аттестата аккредитации.

· Дата окончания действия аттестата аккредитации – поле даты – дата окончания действия аттестата аккредитации.

· Код агентского договора – символьное – код агентского договора указанной аккредитованной организации. Содержит от 1 до 20 символов. Обязательно для заполнения.

· Дата начала действия агентского договора – поле даты – дата начала действия агентского договора.

· Дата окончания действия агентского договора – поле даты – дата окончания действия агентского договора.

· Код договора на поставку клейм – символьное – код договора на поставку клейм по выбранной МСЮЛ. Содержит от 1 до 20 символов. Обязательно для заполнения.

· Дата подписания договора на поставку клейм – поле даты – дата подписания договора на поставку клейм.

Закладка Информация о лицензиях

Внимание! Закладка Информация о лицензиях доступна только для просмотра информации о лицензиях.
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Закладка Информация о лицензиях диалогового окна Реквизиты органа МСЮЛ


Закладка Информация о лицензиях не доступна для изменения. Поля на данной закладке заполняются автоматически.

Поля:

· Количество лицензий – числовое – количество приобретенных лицензий на программное обеспечение для данной МСЮЛ. Количество одновременно установленных подключений к БД не может превышать числа приобретенных лицензий.

· Дата окончания действия – поле даты – дата, вплоть до которой возможна работа с ПО «ВЕРСТА». За месяц до окончания срока действия ключа появляется предупреждающией красный значок. По окончании срока действия необходимо обратиться к разработчику ПО для получения нового ключа.

2.4. Диалоговое окно Владельцы СИ

Окно вызывается при выборе пункта Главное меню программы Справочники(Владельцы.

Окно предназначено для отображения и изменения информации о владельцах СИ, зарегистрированных в базе данных аккредитованных организаций, а также для регистрации новых владельцев СИ.

С помощью данного окна реализуются следующие инструкции:

· Ввод реквизитов нового владельца СИ.

· Изменение реквизитов владельца СИ.

· Удаление реквизитов владельца СИ.

· Фильтр по реквизитам владельцев СИ.

· Печать данных справочника “Владельцы СИ”.
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Диалоговое окно Владельцы СИ


Структура интерфейса окна представлена ниже:

Таблица владельцев СИ
Кнопки:

Обновить – обновление информации о владельцах СИ (повторное считывание из БД аккредитованной организации).

Фильтр – переход в окно Реквизиты владельца СИ для осуществления поиска владельца СИ по заданным атрибутам.

Создать – переход в окно Реквизиты владельца СИ для регистрации нового владельца СИ в БД аккредитованной организации.

Изменить – переход в окно Реквизиты владельца СИ для изменения данных об указанном владельце СИ в БД аккредитованной организации.

Просмотр – переход в окно Реквизиты владельца СИ для просмотра данных об указанном владельце СИ в БД аккредитованной организации.

Удалить – удаление информации об указанном владельце СИ из БД аккредитованной организации.

Все – отражение в таблице справочника всех владельцев СИ.

Печать – переход в диалоговое окно Печать документа для печати информации о реквизитах владельцев СИ.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

Выбрать – выбор владельца СИ и возврат к предыдущему окну.

Отмена – возврат к предыдущему окну без выбора владельца СИ.

Примечание: Кнопки Выбрать и Отмена доступны только в случае, когда окно вызывается из других диалоговых окон для указания выбираемых владельцев СИ.

Таблица владельцев СИ

Все столбцы данной таблицы заполняются и изменяются пользователями с помощью диалогового окна Реквизиты владельца СИ.

Столбцы:

· Локальный код – символьный – код, присваиваемый владельцу СИ в рамках аккредитованной организации.

· Тип – символьный – форма собственности владельца СИ.

· Название владельца – символьный – наименование владельца СИ.

· ИНН – числовой – идентификационный номер налогоплательщика владельца СИ.

· Контактное лицо – символьный – фамилия, имя и отчество контактного лица.

· Контактный телефон – символьный – телефон контактного лица.

· Фактический адрес – символьный – фактический адрес владельца СИ.

· Дата изменения – столбец даты – дата создания новой записи или дата последней редакции уже существующей записи о владельце СИ.

· Собственный – столбец выбора – признак принадлежности владельца СИ к аккредитованной организации.

2.5. Диалоговое окно Реквизиты владельца СИ

Окно вызывается при нажатии кнопок Фильтр, Создать, Изменить и Просмотр в окне Владельцы СИ.

Окно предназначено для поиска, регистрации и изменения информации о владельцах СИ.

С помощью данного окна реализуются следующие инструкции:

· Ввод реквизитов нового владельца СИ.

· Изменение реквизитов владельца СИ.

· Фильтр по реквизитам владельцев СИ.
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Диалоговое окно Реквизиты владельца СИ


Структура интерфейса окна представлена ниже:

Закладка Основные
Закладка Контакты
Блок Юридический адрес
Блок Фактический адрес
Окно Реквизиты владельца СИ содержит следующие элементы интерфейса:

Кнопки:

ОК – запуск процедуры поиска, сохранения введенных данных или изменения параметров владельцы СИ (в зависимости от выполняемой окном функции) и возврат к предыдущему окну.

Отмена – возврат к предыдущему окну без сохранения введенных данных.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

Очистить – сброс введенных данных.

Примечание: Кнопка Очистить появляется только при вызове окна Реквизиты владельца СИ через кнопку Фильтр окна Владельцы СИ. 

Кнопка Отмена меняет название на Закрыть при вызове окна Реквизиты владельца СИ через кнопку Просмотр окна Владельцы СИ
Закладка Основные
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Закладка Основные окна Реквизиты владельца СИ


Все поля данной закладки заполняются и редактируются пользователем. При вызове окна Реквизиты владельца СИ нажатием кнопки Фильтр все поля являются поисковыми.

Поля:

· Собственный – поле выбора – признак принадлежности владельца СИ к аккредитованной организации. Активизирует кнопку Заполнить из справочника Аккр. орг.
· Локальный код – символьное – код, присваиваемый владельцу СИ в рамках аккредитованной организации. Содержит от 1 до 20 символов. Обязательно для заполнения. Данное поле доступно для заполнения при создании записи о владельце СИ, а впоследствии, при изменении реквизитов, значение данного поля изменить нельзя. При фильтрации, если в данном поле указан код, не содержащий символов “_” и “%”, то производится отображение владельцев с заданным локальным кодом. При фильтрации символ “_” в данном поле заменяет любой другой символ в локальном коде, а символ “%” – любую комбинацию символов (включая пустое значение).

· Название владельца – символьное – название предприятия или предпринимателя–владельца СИ. Содержит от 1 до 240 символов. Обязательно для заполнения.

· Тип владельца – словарное – форма собственности владельца СИ. Заполняется и изменяется с помощью окна Типы владельцев. Не обязательно для заполнения.

· ИНН – числовое – идентификационный номер налогоплательщика владельца СИ. Не обязательно для заполнения. Содержит 10 или 12 цифр.

· ОКПО – числовое – код владельца СИ по общероссийскому классификатору предприятий и организаций. Содержит не более 10 цифр. Не обязательно для заполнения.

· КПП – числовое – код причины постановки владельца СИ. Содержит не более 9 цифр. Не обязательно для заполнения.

· ОКВЭД – числовое – код владельца СИ по общероссийскому классификатору предприятий и организаций. Формат поля ОКВЭД необходимо указывать в виде “ХХ[.ХХ.ХХ]”, где Х – цифра. Допускаются следующие форматы ОКВЭД: ХХ, ХХ.Х, ХХ.ХХ, ХХ.ХХ.Х, ХХ.ХХ.ХХ (то есть ОКВЭД может содержать от 2 до 6 цифр).. Не обязательно для заполнения.

· ОКАТО (1) – словарное – код владельца СИ по общероссийскому классификатору объектов административно-территориального образования. Заполняется и изменяется с помощью окна Справочник ОКАТО. Не обязательно для заполнения.

· ОКАТО (2) – числовое – дополнительный код аккредитованной организации согласно ОКАТО. Не обязательно для заполнения.

Кнопки:

Заполнить из справочника Аккр. орг. – при нажатии данной кнопки автоматически заполняются следующие поля:

· ИНН, ОКПО, КПП, ОКВЭД, ОКАТО закладки Основные.

· Почтовый индекс, Регион (город, субъект РФ), Адрес блоков Юридический адрес и Фактический адрес; Телефон, Факс, Электронная почта, Должность руководителя, ФИО руководителя, Контактный телефон, Контактное лицо закладки Контакты.

Информация берется из окна Реквизиты органа МСЮЛ справочника Аккредитованные организации.
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 (справа от поля Тип владельца) – переход в окно Типы владельцев для выбора типа владельца.
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 (справа от поля ОКАТО) – переход в окно Справочник ОКАТО для выбора кода ОКАТО.

Закладка Контакты
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Закладка Контакты окна Реквизиты владельца СИ


Все поля данной закладки заполняются и редактируются пользователем, не являются обязательными для заполнения. При вызове окна Реквизиты владельца СИ нажатием кнопки Фильтр все поля являются поисковыми.

Поля:

· Телефон – символьное – телефон предприятия–владельца СИ.

· Факс – символьное – номер факса владельца СИ.

· Электронная почта – символьное – адрес почтового ящика владельца СИ.

· Должность руководителя – символьное – должность руководителя предприятия–владельца СИ.

· ФИО руководителя – символьное – фамилия, имя и отчество руководителя предприятия-владельца СИ.

· Контактное лицо – символьное – фамилия, имя и отчество контактного лица.

· Контактный телефон – символьное – номер телефона контактного лица.

· Комментарий – символьное – комментарий к контактной информации. Длина поля – 100 символов.

Блок Юридический адрес

Поля:

· Почтовый индекс – символьное – почтовый индекс предприятия–владельца СИ (в соответствии с юридическим адресом). Содержит 6 цифр.

· Регион (город, субъект РФ) – символьное – название региона, где находится предприятие-владелец СИ (в соответствии с юридическим адресом).

· Адрес – символьное – юридический адрес предприятия–владельца СИ.

Кнопки:

Копировать – копирование адреса из поля Адрес блока Юридический адрес в поле Адрес блока Физический адрес.

Блок Фактический адрес

Поля:

· Почтовый индекс – символьное – почтовый индекс предприятия – владельца СИ (в соответствии с фактическим адресом). Содержит 6 цифр.

· Регион (город, субъект РФ) – символьное – название региона, где находится предприятие-владелец СИ (в соответствии с юридическим адресом).

· Адрес – символьное – фактический адрес предприятия–владельца СИ.

Закладка Дополнительные контакты
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Закладка Дополнительные контакты окна Реквизиты владельца СИ


Таблица Дополнительные контакты

Все столбцы таблицы (кроме столбца Местоположение) изменяются путем ввода информации непосредственно в ячейки записи. Столбец Местоположение заполняется автоматически при выборе данного контакта в записи справочника Местоположение СИ (см. Добавление нового местоположения). Чтобы удалить запись из таблицы, нажмите кнопку [image: image846.png]


 напротив выбранной записи.

Столбцы:
· Контактное лицо – символьный – имя контактного лица;

· Телефон – символьный – телефон контактного лица;

· Электронная почта – символьный электронный адрес контактного лица;

· Комментарий – символьный – дополнительная информация о контактном лице;

· Местоположение – символьный – местоположение СИ, закрепленное за контактным лицом.

2.6. Диалоговое окно Типы владельцев

Окно вызывается при выборе пункта Главное меню программы Справочники(Типы владельцев.

Окно предназначено для создания, редактирования или выбора типа владельца, причем в данном случае речь идет о выборе формы собственности организации, владеющей средствами измерения.

С помощью данного окна реализуются следующие инструкции:

· Ввод нового типа владельцев СИ.

· Изменение наименования типа владельцев СИ.

· Удаление типа владельцев СИ.

· Печать данных справочника “Типы владельцев СИ”.
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Диалоговое окно Типы владельцев


Структура интерфейса окна представлена ниже:

Таблица Типы владельцев
Кнопки:

Обновить – обновление информации о типах владельцев СИ (повторное считывание из БД аккредитованной организации).

Создать – переход в окно Тип владельца для регистрации нового владельца СИ в БД аккредитованной организации.

Изменить – переход в окно Тип владельца для изменения данных об указанном владельце СИ в БД аккредитованной организации.

Просмотр – переход в окно Тип владельца для просмотра данных об указанном владельце СИ в БД аккредитованной организации.

Удалить – удаление информации об указанном владельце СИ из БД аккредитованной организации.

Печать – переход в диалоговое окно Печать документа для печати информации о типах владельцев СИ.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному диалоговому окну.

Таблица Типы владельцев

Столбцы:

· Наименование типа – символьный – форма собственности предприятия-владельца СИ. Доступен для заполнения и изменения с помощью окна Тип владельца.

· Дата изменения – столбец даты – дата создания новой записи или дата последней редакции уже существующей записи о типе владельца.

2.7. Диалоговое окно Тип владельца

Окно вызывается при нажатии кнопок Создать, Изменить и Просмотр в окне Типы владельцев.

Окно предназначено для создания и изменения наименования типов владельцев СИ.

С помощью данного окна реализуются следующие инструкции:

· Ввод нового типа владельцев СИ.

· Изменение наименования типа владельцев СИ.
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Диалоговое окно Тип владельца


Поля:

· Наименование типа – символьное – наименование типа владельца СИ. Содержит от 1 до 80 символов. Заполняется пользователем. Обязательно для заполнения. Доступно для изменения. Должно быть уникальным.

Кнопки:

ОК – запуск процедуры сохранения или изменения наименования типа владельца СИ и возврат к окну Типы владельцев.

Отмена – возврат к предыдущему окну без сохранения введенных данных.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному диалоговому окну.

2.8. Диалоговое окно Центральный справочник СИ

Диалоговое окно вызывается при выборе пункта Главное меню программы Справочники(Центральный справочник СИ.

Диалоговое окно предназначено для отображения информации о средствах измерений, зарегистрированных в базе данных, а также для помощи в составлении локального справочника СИ.

С помощью данного окна реализуются следующие инструкции:

· Фильтр СИ, зарегистрированных в Центральном справочнике.

· Просмотр СИ в Центральном справочнике.

· Перенос СИ из Центрального справочника в Локальный справочник.

· Печать данных Центрального справочника СИ.
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Диалоговое окно Центральный справочник СИ


Структура интерфейса окна представлена ниже:

Таблица Центральный справочник СИ
Кнопки:

Обновить – обновление информации о СИ (повторное считывание из БД).

Фильтр – переход в диалоговое окно Центральный справочник СИ (Фильтр) для осуществления поиска СИ по заданным атрибутам.

Просмотр – переход в диалоговое окно Центральный справочник СИ (Просмотр) для просмотра дополнительных данных о выбранном средстве измерения.

Добавить в локальные – добавление выбранного средства измерения в локальный справочник СИ.

Выделить все – заполнение полей выбора Перенести в локальный справочник для всех СИ, указанных в таблице Центральный справочник СИ.

Снять выделение со всех – очищение всех полей выбора Перенести в справочник локальных СИ.

Печать – переход в диалоговое окно Печать документа для печати информации о СИ из Центрального справочника.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному диалоговому окну.

Таблица Центральный справочник СИ

Все столбцы данной таблицы недоступны для изменения в аккредитованных организациях.

Столбцы:

· Наименование – символьный – наименование СИ.

· Тип – символьный – наименование типа СИ.

· Код по кодификатору – символьный – код группы СИ по кодификатору.

· Номер Гос. Реестра – символьный – номер государственного реестра для данного СИ.

· Межповерочный интервал – числовой – интервал, с которым будет проходить поверка данного СИ.

· НД по поверке – символьный – идентификатор нормативной документации по поверке.

· Перенести в справочник локальных СИ – поле выбора – указание на перенос данных о СИ из Центрального справочника в локальный для дальнейшей работы в локальном справочнике СИ.

· Дата изменения – столбец даты – дата создания новой записи или дата последней редакции уже существующей записи о средстве измерения.

2.9. Диалоговое окно Центральный справочник СИ (Фильтр)

Внимание! При поиске информации о СИ в символьные поля достаточно ввести первые несколько символов строки поиска.

Диалоговое окно вызывается при нажатии кнопки Фильтр в диалоговом окне Центральный справочник СИ.

Диалоговое окно используется для поиска средств измерений в Центральном справочнике СИ. Все поля данного окна являются поисковыми.

С помощью данного окна реализуются следующие инструкции:

· Фильтр СИ, зарегистрированных в Центральном справочнике.
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	Диалоговое окно Центральный справочник СИ (Фильтр)


Структура интерфейса окна представлена ниже:

Закладка Общие
Закладка Классификация
Закладка Поверочные
Закладка Дополнительно
Кнопки:

ОК – запуск процедуры поиска и возврат к предыдущему диалоговому окну, где будут представлены результаты фильтрации СИ.

Отмена – возврат к предыдущему диалоговому окну.

Очистить – сброс введенных в поля диалогового окна данных.

Справка – вызов контекстной справки по данному окну.

Закладка Общие
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	Закладка Общие окна Центральный справочник СИ (Фильтр)


Внимание! Для того чтобы начать процедуру поиска средства измерения, достаточно заполнить хотя бы одно поле из предложенных. Если результат окажется неудовлетворительным, то попробуйте еще раз, заполнив по возможности максимальное количество полей.

Закладка Общие содержит следующие элементы интерфейса:

Поля:

· Наименование – символьное – название искомого СИ.

· Тип СИ – символьное – тип искомого СИ.

· Область измерений – символьное – область измерений, в которой применяется СИ.

Кнопки:

[image: image852.bmp] – переход в диалоговое окно Области измерений для просмотра и выбора области измерений.

Закладка Классификация
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	Закладка Классификация окна Центральный справочник СИ (Фильтр)


Закладка Классификация содержит следующие элементы интерфейса:

Поля:

· Код по кодификатору – символьное – код группы СИ по кодификатору. Длина поля – 11 символов.

· Номер Гос. Реестра – символьное – номер государственного реестра для данного СИ.

Кнопки:

[image: image854.bmp] – переход в диалоговое окно Кодификатор СИ для просмотра и выбора кодов по кодификатору.

Закладка Поверочные
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	Закладка Поверочные окна Центральный справочник СИ (Фильтр)


Поля:

· Межповерочный интервал – символьное – межповерочный интервал для данного СИ (в месяцах).

· НД по поверке – символьное – нормативная документация по поверке.

· Класс точности – символьное – класс точности СИ.
· Диапазон измерений – символьное – диапазон измерений СИ.
· Метрологические характеристики – символьное – метрологические характеристики СИ, влияющие на результат измерений или его погрешность.

Закладка Дополнительно
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	Закладка Поверочные окна Центральный справочник СИ (Фильтр)


Поля:

· Номер сертификата об утверждении типа – символьное – номер сертификата об утверждении типа СИ.

· Дата окончания действия сертификата – поле даты – дата окончания действия сертификата об утверждении типа СИ.

· Предприятие – изготовитель СИ – символьное – предприятие – изготовитель СИ утвержденного типа.

2.10. Диалоговое окно Центральный справочник СИ (Просмотр)

Диалоговое окно вызывается при нажатии кнопки Просмотр в диалоговом окне Центральный справочник СИ.

Диалоговое окно предназначено для просмотра данных о средстве измерения, зарегистрированном в Центральном справочнике СИ. Все поля данного окна заполняются системой на основе данных Центрального справочника СИ и недоступны для изменения в аккредитованных организациях.

С помощью данного окна реализуются следующие инструкции:

· Просмотр СИ в Центральном справочнике.
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	Диалоговое окно Центральный справочник СИ (Просмотр)


Структура интерфейса окна представлена ниже:

Закладка Общие
Закладка Классификация
Закладка Поверочные
Закладка Дополнительно
Кнопки:

Закрыть – возврат к диалоговому окну Центральный справочник СИ.

Справка – получение контекстной справки по данному окну.

Закладка Общие
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Закладка Общие окна Центральный справочник СИ (Просмотр)


Закладка Общие содержит следующие элементы интерфейса:

Поля:

· Наименование – символьное – наименование СИ.

· Тип СИ – символьное – тип СИ из Центрального справочника.

· Область измерений – символьное – тип измерений, для которого применяется СИ.

Закладка Классификация
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Закладка Классификация окна Центральный справочник СИ (Просмотр)


Закладка Классификация содержит следующие элементы интерфейса:

Поля:

· Код по кодификатору – символьное – код СИ по кодификатору.

· Номер Гос. Реестра – символьное – номер государственного реестра для данного СИ.

Закладка Поверочные
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	Закладка Поверочные окна Центральный справочник СИ (Просмотр)


Поля:

· Межповерочный интервал – символьное – периодичность поверки СИ.

· НД по поверке – символьное – идентификатор нормативной документации по поверке.

· Класс точности – символьное – класс точности СИ.
· Диапазон измерений – символьное – диапазон измерений СИ.
· Метрологические характеристики – символьное – метрологические характеристики СИ, влияющих на результат измерений или его погрешность.

Закладка Дополнительно

	[image: image861.png][ Uermpanereii mp-,._: cu.

Ouve | Mosepowse | Knaconpmcauns | Honomnrercno ]|

Hovep cepreucars o6 yrespxaessm s
T T =
ara oxosars sedcnceprcr

[T seryora 2020+ |
Tpeanpusve -usroTosutens CH1

[0A0 “Asayiorse mereoponorecie cuctemsr” (&

(= =]





	Закладка Поверочные окна Центральный справочник СИ (Просмотр)


Поля:

· Номер сертификата об утверждении типа – символьное – номер сертификата об утверждении типа СИ.

· Дата окончания действия сертификата – поле даты – дата окончания действия сертификата об утверждении типа СИ.

· Предприятие – изготовитель СИ – символьное – предприятие – изготовитель СИ утвержденного типа.

2.11. Диалоговое окно Локальный справочник СИ

Диалоговое окно вызывается при выборе пункта Главное меню программы Справочники(Локальный справочник СИ.

Внимание! Для работы с информацией о локальных СИ при открытии диалогового окна Локальный справочник СИ следует нажать кнопку Локальные. Для редактирования данных о прочих СИ нажмите кнопку Прочие, а для работы со всеми СИ (и локальными, и прочими) нажмите кнопку Все.

Окно Локальный справочник СИ предназначено для просмотра, фильтрации, создания, редактирования и удаления данных о средствах измерений.

Внимание! В Локальном справочнике содержится информация о средствах измерений, зарегистрированных в Государственном реестре СИ и прочих средств измерений, зафиксированных в текущей аккредитованной организации.

С помощью данного окна реализуются следующие инструкции:

· Регистрация средства измерения в локальном справочнике.

· Добавление данных о новых СИ на основе зарегистрированных в системе.

· Изменение данных о средстве измерения.

· Удаление средства измерения из локального справочника.

· Фильтр средств измерений в локальном справочнике.

· Печать данных Локального справочника СИ.
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Диалоговое окно Локальный справочник СИ


Структура интерфейса окна представлена ниже:

Таблица Локальный справочник СИ
Кнопки:

Обновить – обновление данных Локального справочника СИ.

Фильтр – переход в диалоговое окно Информация о СИ для поиска средства измерения.

Создать – переход в диалоговое окно Информация о СИ для создания нового средства измерения.

Копировать – переход в диалоговое окно Информация о СИ для регистрации в системе нового СИ на основе данных об уже зарегистрированном СИ.

Изменить – переход в диалоговое окно Информация о СИ для редактирования данных о средстве измерения.

Просмотр – переход в диалоговое окно Информация о СИ для просмотра данных о средстве измерения.

Удалить – удаление выделенного средства измерения из локального справочника.

Все – отражение в таблице всех средств измерений, зарегистрированных в текущей аккредитованной организации.

Локальные – отражение в таблице средств измерений, зарегистрированных в Государственном реестре СИ и обладающих уникальным номером Гос. Реестра.

Прочие – отражение в таблице средстве измерений, зарегистрированных только в текущей аккредитованной организации и не обладающих номером Гос. Реестра.

Печать – переход в диалоговое окно Печать документа для печати информации о СИ из Локального справочника.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

Таблица Локальный справочник СИ

Столбцы данной таблицы заполняются и редактируются пользователем с помощью диалогового окна Информация о СИ.

Столбцы:

· Наименование – символьный – наименование СИ, зарегистрированного в Локальном справочнике аккредитованной организации.

· Модификация СИ – символьный – модификация средства измерений.

· Код по кодификатору – символьный – код группы СИ по кодификатору.

· Локальный код – символьный – локальный код СИ в справочнике.

· Локальный комментарий – символьный – некий комментарий к записи о средстве измерения.

· Норма времени (поверка) – числовой – временной норматив поверки данного СИ (в часах). Возможно введение дробного числа (с сотыми долями).

· Периодичность поверки, мес – числовой – интервал, с которым будет проходить поверка данного СИ (в месяцах). Возможность введения только целого числа, не более 9999.

· Периодичность калибровки, мес – числовой – интервал, с которым будет проходить калибровка данного СИ (в месяцах). Возможность введения только целого числа, не более 9999.

· Номер Гос. Реестра – символьный – номер государственного реестра для данного СИ, если СИ зарегистрировано в Центральном справочнике.

· Нормативный документ – символьный – идентификатор нормативной документации по поверке.

· Дата изменения – столбец даты – дата создания новой записи или дата последней редакции уже существующей записи о средстве измерения.

2.12. Диалоговое окно Состояния СИ

Окно вызывается при выборе пункта Главное меню программы Справочники(Состояния СИ.

Окно предназначено для создания, редактирования, удаления и просмотра данных о состояниях СИ.

С помощью данного окна реализуются следующие инструкции:

· Ввод нового состояния СИ.

· Изменение наименования состояния СИ.

· Удаление состояния СИ.

· Печать данных о состояниях СИ.
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Диалоговое окно Состояния СИ


Структура интерфейса окна представлена ниже:

Таблица Состояния СИ
Кнопки:

Обновить – обновление информации о состояниях СИ.

Создать – переход в окно Состояние СИ для регистрации нового состояния СИ.

Изменить – переход в окно Состояние СИ для изменения локального кода и наименования состояния СИ.

Просмотр – переход в окно Состояние СИ для просмотра локального кода и наименования состояния СИ.

Удалить – удаление информации об указанном состоянии СИ.

Печать – переход в диалоговое окно Печать документа для печати информации о состояниях СИ.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

Таблица Состояния СИ

Столбцы:

· Локальный код – числовой – локальный код состояния СИ. Заполняется и изменяется пользователем с помощью окна Состояние СИ.

· Наименование – символьный – наименование состояния СИ. Заполняется и изменяется пользователем с помощью окна Состояние СИ.

· Дата изменения – столбец даты – дата создания новой записи или дата последней редакции уже существующей записи о состоянии СИ.

2.13. Диалоговое окно Состояние СИ

Окно вызывается при нажатии кнопок Создать, Просмотр и Изменить в окне Состояния СИ.

Окно предназначено для создания и изменения наименований состояний СИ.

С помощью данного окна реализуются следующие инструкции:

· Ввод нового состояния СИ.

· Изменение наименования состояния СИ.
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Диалоговое окно Состояние СИ


Поля:

· Локальный код – числовое – локальный код состояния СИ. Содержит от 1 до 80 символов. Заполняется пользователем. Обязательно для заполнения. Доступно для изменения. Должно быть уникальным.
· Наименование – символьное – наименование состояния СИ. Содержит от 1 до 80 символов. Заполняется пользователем. Обязательно для заполнения. Доступно для изменения. Должно быть уникальным.

Кнопки:

ОК – запуск процедуры сохранения или изменения локального кода и наименования состояния СИ и возврат к окну Состояния СИ.

Отмена – возврат к предыдущему окну без сохранения введенных данных.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

Кнопка ОК доступна только при вызове диалогового окна нажатием кнопок Создать и Изменить при внесении изменений.

2.14. Диалоговое окно Информация о СИ

Диалоговое окно вызывается нажатием кнопок Фильтр, Создать, Копировать и Изменить и Просмотр в диалоговом окне Локальный справочник СИ.

Диалоговое окно Информация о СИ предназначено для фильтрации, добавления или редактирования данных о средствах измерения, которые расположены в Локальном справочнике СИ.

С помощью данного окна реализуются следующие инструкции:

· Регистрация средства измерения в локальном справочнике.

· Добавление данных о новых СИ на основе зарегистрированных в системе.

· Изменение данных о средстве измерения.

· Удаление средства измерения из локального справочника.

· Фильтр средств измерений в локальном справочнике.
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Диалоговое окно Информация о СИ


Структура интерфейса окна представлена ниже:

Закладка Общие
Закладка Поверочные
Закладка Классификация
Закладка Дополнительно
Закладка Комплектность СИ
Закладка Место проведения работ
Внимание! Внешний вид окна Информация о СИ зависит от функциональности, которое это окно в каждом отдельном случае несет. В зависимости от того, предназначено ли оно для фильтрации, добавления или редактирования данных, определяются и типы полей, и наличие кнопок.

Кнопки:

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

ОК – инициализация процедуры поиска, добавления или редактирования данных о СИ.

Отмена – возврат к предыдущему окну Локальный справочник СИ без сохранения данных.

Примечание: Кнопка Отмена меняет название на Закрыть при вызове окна Реквизиты владельца СИ через кнопку Просмотр окна Владельцы СИ
Закладка Общие
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Закладка Общие окна Информация о СИ


При добавлении СИ в класс “Прочие” все поля данной закладки (кроме поля Тип СИ) заполняются пользователем, а поле Тип СИ не заполняется и содержит пустое значение. Все поля данной закладки будут доступны для изменения.

При добавлении СИ в класс “Локальные” после нажатия кнопки На основе Гос. Реестра и выбора нужного типа СИ из Центрального справочника поля Наименование, Тип СИ, Область измерений будут заполнены системой автоматически. В дальнейшем данные поля будут доступны для изменения после повторного нажатия кнопки На основе Гос. Реестра и выбора СИ. Поля Модификация СИ и Локальный код заполняются пользователем. Эти поля будут доступны для изменения.

При вызове окна Информация о СИ нажатием кнопки Фильтр все поля являются поисковыми.

Поля:

· Наименование по Гос. Реестру – символьное – наименование средства измерения. Заполняется автоматически. Недоступно для изменения.
· Наименование СИ – словарное или символьное (на выбор) – наименование средства измерения. Содержит от 1 до 256 символов. Обязательно для заполнения.

Примечание: В Справочнике прочих СИ сочетание полей Наименование, Модификация и Локальный комментарий (закладка Классификация) должно быть уникальным.

· Тип СИ – символьное – тип средства измерения. Не обязательно для заполнения, если СИ входит в класс “Прочие”, обязательно – если СИ входит в класс “Локальные”.

· Локальный код – символьное – локальный код. Не обязательно для заполнения.

· Модификация СИ – символьное – модификация СИ согласно Локальному справочнику. Содержит от1 до 256 символов. Обязательно для заполнения.

· Область измерений – символьное или словарное – область измерений средства измерения. Обязательно для заполнения.

Кнопки:

На основе Гос. Реестра – переход в диалоговое окно Центральный справочник СИ для выбора СИ из Центрального справочника. При этом происходит автоматическое заполнение полей Наименование по Гос. Реестру, Наименование СИ, Тип СИ, Область измерений.

Примечание: Данная кнопка недоступна при вызове окна нажатием кнопок Фильтр и Просмотр.

[image: image867.bmp] (справа от поля Область измерений) – переход в диалоговое окно Области измерений для просмотра и выбора области измерений.

[image: image868.bmp] (слева от поля Наименование СИ) – копирование значения из поля Наименование по Гос. Реестру в поле Наименование СИ.

Закладка Поверочные
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Закладка Поверочные


При добавлении СИ в класс “Прочие” все поля данной закладки (кроме поля Межповерочный интервал из Гос. Реестра) заполняются пользователем, а поле Межповерочный интервал из Гос. Реестра не заполняется и содержит пустое значение. Все поля данной закладки будут доступны для изменения.

При добавлении СИ в класс “Локальные” после нажатия кнопки На основе Гос. Реестра и выбора нужного типа СИ из Центрального справочника поле Межповерочный интервал из Гос. Реестра будет заполнено системой автоматически. В дальнейшем данное поле будет доступно для изменения после повторного нажатия кнопки На основе Гос. Реестра и выбора СИ. Остальные поля заполняются пользователем и доступны для изменения.

При вызове окна Информация о СИ нажатием кнопки Фильтр все поля являются поисковыми.

Поля:

· Норма времени (поверка) – числовое – максимальное количество часов (есть возможность ввести целое число с сотыми долями), за которые будет проведена поверка. Указанное значение должно быть не более 9 999,99 часов. Не обязательно для заполнения.

· Норма времени (калибровка) – числовое – максимальное количество часов (есть возможность ввести целое число с сотыми долями), за которые будет проведена калибровка. Указанное значение должно быть не более 9 999,99 часов. Не обязательно для заполнения.

· Периодичность поверки, мес – числовое – интервал (в месяцах), через который необходимо поверять СИ. Не обязательно для заполнения.

· Периодичность калибровки, мес – числовое – интервал (в месяцах), через который необходимо калибровать СИ. Не обязательно для заполнения.

· Межповерочный интервал из Гос. Реестра – числовое – межповерочный интервал (в месяцах) для данного СИ в соответствии с данными Гос. Реестра СИ. Не обязательно для заполнения, если СИ входит в класс “Прочие”, обязательно – если СИ входит в класс “Локальные”.

· Нормативный документ – символьное – идентификатор нормативной документации по поверке (калибровке). Не обязательно для заполнения.

· Масса СИ – символьное – масса средства измерения в килограммах. Не обязательно для заполнения.

· Номер подразделения – символьное – номер подразделения, проводящего поверку. Не обязательно для заполнения.

· Вид клейма – списочное – вид клейма, применяемого для поверки СИ.

· Вид клейма – поле выбора – признак заполнения списочного поля Вид клейма. Данное поле появляется при вызове окна нажатием кнопки Фильтр. Если в этом поле не проставлена галочка, фильтрация по виду клейма не производится.

· Класс точности – символьное – класс точности СИ. Содержит от 1 до 50 символов. Не обязательно для заполнения.
· Диапазон измерений – символьное – диапазон измерений СИ. Содержит от 1 до 50 символов. Не обязательно для заполнения.
· Разряд – символьное – разряд СИ. Содержит от 1 до 128 символов. Не обязательно для заполнения.

· Погрешность – символьное – погрешность СИ. Содержит от 1 до 128 символов. Не обязательно для заполнения.

· Цена деления шкалы – символьное – цена деления шкалы СИ. Содержит от 1 до 128 символов. Не обязательно для заполнения.

· Метрологические характеристики – символьное – метрологические характеристики СИ, влияющие на результат измерений или его погрешность. Не обязательно для заполнения.
Закладка Классификация
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Закладка Классификация окна Информация о СИ


При добавлении СИ в класс “Прочие” все поля данной закладки (кроме поля Номер Гос. Реестра) заполняются пользователем, а поле Номер Гос. Реестра не заполняется и содержит пустое значение. Все поля данной закладки будут доступны для изменения.

При добавлении СИ в класс “Локальные” после нажатия кнопки На основе Гос. Реестра и выбора нужного типа СИ из Центрального справочника поля Код по кодификатору, Номер Гос. Реестра будут заполнены системой автоматически. В дальнейшем данные поля будут доступны для изменения после повторного нажатия кнопки На основе Гос. Реестра и выбора СИ. Поле Локальный комментарий заполняется пользователем и доступно для изменения.

При вызове окна Информация о СИ нажатием кнопки Фильтр все поля являются поисковыми.

Поля:

· Код по кодификатору – словарное – код группы СИ по кодификатору. Обязательно для заполнения.

· Номер Гос. Реестра – числовое – номер СИ в Гос. Реестре. Не обязательно для заполнения, если СИ входит в класс “Прочие”, обязательно – если СИ входит в класс “Локальные”.

· Локальный комментарий – символьное – некий комментарий к записи Локального справочника. Не обязательно для заполнения.

Кнопки:

[image: image871.bmp] (справа от поля Код по кодификатору) – переход в диалоговое окно Кодификатор СИ для просмотра и выбора кода группы СИ по кодификатору.

Закладка Дополнительно
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Закладка Поверочные окна Информация о СИ


При вызове окна Информация о СИ нажатием кнопки Фильтр все поля являются поисковыми.

Поля:

· Номер сертификата об утверждении типа – символьное – номер сертификата об утверждении типа СИ. Заполняется автоматически. Недоступно для изменения.

· Дата окончания действия сертификата – поле даты – дата окончания действия сертификата об утверждении типа СИ. Заполняется автоматически. Недоступно для изменения.

· Предприятие-изготовитель СИ – символьное – предприятие-изготовитель СИ утвержденного типа. Заполняется автоматически. Недоступно для изменения.

Закладка Комплектность СИ
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Закладка Поверочные окна Информация о СИ


При вызове окна Информация о СИ нажатием кнопки Фильтр данная закладка недоступна.

Структура интерфейса окна представлена ниже:

Таблица Комплектность СИ
Таблица Комплектность СИ

Столбцы данной таблицы заполняются и редактируются пользователем.

Столбцы:

· Наименование составной части – символьный – наименование составной части СИ.

· Количество – числовой – количество составных частей СИ. Заполняется пользователем.

Кнопки:

[image: image874.bmp] – удаление составной части СИ из списка.

Закладка Место проведения работ
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Закладка Поверочные окна Информация о СИ


При вызове окна Информация о СИ нажатием кнопки Фильтр все поля являются поисковыми.

Поля:

· Место проведения поверочной работы – символьное – наименование места проведения поверочной работы данного СИ. Заполняется пользователем за счет выбора значения из справочника Места проведения работ.

· Подразделение для поверочных работ – символьное – наименование подразделения, осуществляющего поверку СИ. Заполняется пользователем за счет выбора значения из Справочника подразделений.

· Место проведения калибровочной работы – символьное – наименование места проведения калибровочной работы данного СИ. Заполняется пользователем за счет выбора значения из справочника Места проведения работ.

· Подразделение для калибровочных работ – символьное – наименование подразделения, осуществляющего калибровку СИ. Заполняется пользователем за счет выбора значения из Справочника подразделений.

· Место проведения ремонтной работы – символьное – наименование места проведения ремонтной работы данного СИ. Заполняется пользователем за счет выбора значения из справочника Места проведения работ.

· Подразделение для ремонтных работ – символьное – наименование подразделения, осуществляющего ремонт СИ. Заполняется пользователем за счет выбора значения из Справочника подразделений.

Кнопки:

· Копировать – копирование значений полей Место проведения поверочной работы и Подразделение для поверочных работ в поля Место проведения калибровочной работы и Подразделение для калибровочных работ, а также в поля Место проведения ремонтной работы и Подразделение для ремонтных работ.

[image: image876.bmp] (справа от поля Место проведения поверочной работы) – переход в диалоговое окно Места проведения работ для выбора места проведения работ по поверке данного СИ.

[image: image877.bmp] (справа от поля Место проведения поверочной работы) – удаление выбранного места проведения работ по поверке данного СИ.

[image: image878.bmp] (справа от поля Подразделение для поверочных работ) – переход в диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников для выбора подразделения, осуществляющего поверочные работы данного СИ.

[image: image879.bmp] (справа от поля Подразделение для поверочных работ) – удаление выбранного подразделения, осуществляющего поверочные работы данного СИ.

[image: image880.bmp] (справа от поля Место проведения калибровочной работы) – переход в диалоговое окно Места проведения работ для выбора места проведения работ по калибровке СИ.

[image: image881.bmp] (справа от поля Место проведения калибровочной работы) – удаление выбранного места проведения работ по калибровке СИ.

[image: image882.bmp] (справа от поля Подразделение для калибровочных работ) – переход в диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников для выбора подразделения, осуществляющего калибровочные работы данного СИ.

[image: image883.bmp] (справа от поля Подразделение для калибровочных работ) – удаление выбранного подразделения, осуществляющего калибровочные работы данного СИ.

[image: image884.bmp] (справа от поля Место проведения ремонтной работы) – переход в диалоговое окно Места проведения работ для выбора места проведения работ по ремонту СИ.

[image: image885.bmp] (справа от поля Место проведения ремонтной работы) – удаление выбранного места проведения работ по ремонту СИ.

[image: image886.bmp] (справа от поля Подразделение для ремонтных работ) – переход в диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников для выбора подразделения, осуществляющего ремонтные работы данного СИ.

[image: image887.bmp] (справа от поля Подразделение для ремонтных работ) – удаление выбранного подразделения, осуществляющего ремонтные работы данного СИ.

Примечание: Данная кнопка недоступна при вызове окна нажатием кнопки Просмотр.

2.15. Диалоговое окно Уполномоченная организация

Окно вызывается при выборе пункта Главное меню программы Справочники(Уполномоченная организация.

Окно предназначается для просмотра информации об уполномоченной организации.

С помощью данного окна реализуются следующие инструкции:

· Просмотр данных об уполномоченной организации.
· Печать данных об уполномоченной организации.
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Диалоговое окно Уполномоченная организация


Структура интерфейса окна представлена ниже:

Таблица Уполномоченная организация
Кнопки:

Обновить – появление текущих данных об уполномоченной организации.

Просмотр – переход в диалоговое окно Реквизиты уполномоченной организации для просмотра данных об уполномоченной организации.

Печать – переход в диалоговое окно Печать документа для печати информации об уполномоченной организации.

Справка – получение контекстной справки по данному диалоговому окну.

Таблица Уполномоченная организация

Все столбцы данной таблицы не доступны для изменения в аккредитованных организациях.

Столбцы:

· Наименование организации – символьный – наименование уполномоченной организации.

· Адрес – символьный – адрес уполномоченной организации.

· ИНН – числовой – идентификационный номер налогоплательщика уполномоченной организации.

· Телефон – числовой – номер телефона уполномоченной организации.

· Дата создания – столбец даты – дата создания записи об уполномоченной организации.

2.16. Диалоговое окно Реквизиты уполномоченной организации

Окно вызывается при нажатии кнопки Просмотр окна Уполномоченная организация (Справочники(Уполномоченная организация).

Окно предназначено для просмотра данных об уполномоченной организации. Все поля данного окна недоступны для изменения.

С помощью данного окна реализуются следующие инструкции:

· Просмотр данных об уполномоченной организации.
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Диалоговое окно Реквизиты уполномоченной организации


Структура интерфейса окна представлена ниже:

Закладка Основные
Закладка Контакты
Кнопки:

Справка – получение контекстной справки по данному окну.

Закрыть – закрытие диалогового окна и возврат к предыдущему окну.

Закладка Основные

Поля:

· Наименование уполномоченной организации – символьное – название уполномоченной организации (в именительном падеже).

· Наименование уполномоченной организации (род. падеж) – символьное – название уполномоченной организации (в родительном падеже).

· ИНН – числовое – идентификационный номер налогоплательщика уполномоченной организации. Состоит из 12 знаков.

· ОКПО – числовое – код организации по общероссийскому классификатору предприятий и организаций.

· ОКАТО (1) – словарное – код организации по общероссийскому классификатору объектов административно-территориального образования.

· ОКАТО (2) – числовое – дополнительный код уполномоченной организации согласно ОКАТО.

· ОКВЭД – числовое – код уполномоченной организации по общероссийскому классификатору видов экономической деятельности.

Закладка Контакты
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Закладка Контакты окна Реквизиты уполномоченной организации


Поля:

· Регион(город, субъект РФ) – символьное – название региона, где находится уполномоченная организация.

· Почтовый индекс – символьное – почтовый индекс уполномоченной организации.

· Адрес – символьное – адрес уполномоченной организации.

· Телефон – символьное – номер телефона уполномоченной организации.

· Факс – символьное – номер факса уполномоченной организации.

· Электронная почта – символьное – адрес электронной почты уполномоченной организации.

· ФИО руководителя – символьное – фамилия, имя и отчество руководителя уполномоченной организации.

· ФИО руководителя (род. падеж) – символьное – фамилия, имя и отчество руководителя уполномоченной организации в родительном падеже.

· ФИО руководителя (дат. падеж) – символьное – фамилия, имя и отчество руководителя уполномоченной организации в дательном падеже.

· Должность руководителя – символьное – должность руководителя уполномоченной организации.

· Контактное лицо – символьное – фамилия, имя, отчество контактного лица.

· Контактный телефон – символьное – номер телефона контактного лица.

2.17. Диалоговое окно Категории СИ

Диалоговое окно вызывается при выборе пункта Главное меню программы Справочники(Категории СИ.

Диалоговое окно предназначено для отображения информации о категориях СИ.

С помощью данного окна реализуется следующая группа инструкций:

· Ведение справочника “Категории СИ”.
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Диалоговое окно Категории СИ


Структура интерфейса окна представлена ниже:

Таблица Категории СИ
Кнопки:

Обновить – обновление информации о категориях СИ (повторное считывание из БД ГМС).

Печать – переход в диалоговое окно Печать документа для печати информации о категориях СИ.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

Таблица Категории СИ

Все столбцы данной таблицы не доступны для изменения в аккредитованных организациях.

Столбцы:

· Код категории – символьный – код типа измерений, для которого применяется данное СИ.

· Наименование категории – символьный – наименование типа измерений, для которого применяется данное СИ.

· Дата изменения – столбец даты – дата создания новой записи или дата последней редакции уже существующей записи о категории СИ.

2.18. Диалоговое окно Области измерений

Диалоговое окно вызывается при выборе пункта Главное меню программы Справочники(Области измерений.

Диалоговое окно предназначено для отображения информации об областях измерений СИ.

С помощью данного окна реализуются следующие инструкции:

· Ведение справочника “Области измерений”.
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	Диалоговое окно Области измерений


Структура интерфейса окна представлена ниже:

Таблица областей измерений
Кнопки:

Обновить – обновление данных об областях измерений СИ (повторное считывание из БД аккредитованной организации).

Печать – переход в диалоговое окно Печать документа для печати информации об областях измерений.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

Таблица областей измерений

Все столбцы данной таблицы не доступны для изменения в аккредитованных организациях.

Столбцы:

· Код области – числовой – код области измерений.

· Наименование области – символьный – наименование области измерений.

· Дата изменения – столбец даты – дата создания новой записи или дата последней редакции уже существующей записи об области измерений.

2.19. Диалоговое окно Виды деятельности

Диалоговое окно вызывается при выборе пункта Главное меню программы Справочники(Виды деятельности.

Диалоговое окно предназначено для отображения информации о видах деятельности.

С помощью данного окна реализуется следующая группа инструкций:

· Ведение справочника “Виды деятельности”.
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Диалоговое окно Виды деятельности


Структура интерфейса окна представлена ниже:

Таблица видов деятельности
Кнопки:

Обновить – обновление информации о видах деятельности.

Печать – переход в диалоговое окно Печать документа для печати информации о видах деятельности.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

Таблица видов деятельности

Все столбцы данной таблицы не доступны для изменения в аккредитованных организациях.

Столбцы:

· Код вида деятельности – числовой – код вида деятельности.

· Наименование вида деятельности – символьный – название вида деятельности.

· Дата изменения – столбец даты – дата создания новой записи или дата последней редакции уже существующей записи о виде деятельности.

2.20. Диалоговое окно Виды работ

Окно вызывается при выборе пункта Главное меню программы Справочники(Виды работ.

Окно предназначено для просмотра данных о видах работ, осуществляемых подразделениями аккредитованной организации.

С помощью данного окна реализуется следующая группа инструкций:

· Ведение справочника “Виды работ”.
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Диалоговое окно Виды работ


Структура интерфейса окна представлена ниже:

Таблица видов работ
Кнопки:

Обновить – появление текущего списка на момент обновления (повторное считывание из БД аккредитованной организации).

Печать – переход в диалоговое окно Печать документа для печати информации о видах работ.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

Таблица видов работ

Все столбцы данной таблицы недоступны для изменения в аккредитованных организациях.

Столбцы:

· Код вида работ – числовой – код вида поверочных работ.

· Наименование вида работ – символьный – название вида поверочных работ.

· Дата изменения – столбец даты – дата создания новой записи или дата последней редакции уже существующей записи о виде работ.

2.21. Диалоговое окно Принадлежность средств поверки

Диалоговое окно вызывается при выборе пункта Главное меню программы Справочники(Принадлежности средств поверки.

Диалоговое окно предназначено для отображения данных о принадлежности средств поверки СИ.

С помощью данного окна реализуется следующая группа инструкций:

· Ведение справочника “Принадлежность средств поверки”.
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Диалоговое окно Принадлежность средств поверки


Структура интерфейса окна представлена ниже:

Таблица принадлежности средств поверки
Кнопки:

Обновить – обновление информации о принадлежности средств поверки (повторное считывание из БД аккредитованной организации).

Печать –переход в диалоговое окно Печать документа для печати информации о принадлежности средств поверки поверочных работ.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

Таблица принадлежности средств поверки

Все столбцы данной таблицы и недоступны для изменения в аккредитованных организациях.

Столбцы:

· Код принадлежности средств поверки – числовой – код принадлежности средства поверки.

· Наименование принадлежности средств поверки – символьный – наименование принадлежности средства поверки. Показывает, на каком оборудовании поверяются СИ.

· Дата изменения – столбец даты – дата создания новой записи или дата последней редакции уже существующей записи о принадлежности средств поверки.

2.22. Диалоговое окно Кодификатор СИ

Диалоговое окно вызывается при выборе пункта Главное меню программы Справочники(Кодификатор СИ.

Окно предназначено для поиска и просмотра данных о кодах по кодификатору.

С помощью данного окна реализуются следующие инструкции:

· Печать данных кодификатора.

· Поиск по кодам СИ.
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Диалоговое окно Кодификатор СИ


Структура интерфейса окна представлена ниже:

Таблица Кодификатор СИ
Кнопки:

Обновить – обновление данных по кодификатору средств измерений.

Фильтр – переход в окно Кодификатор СИ для задания параметров для поиска СИ.

Печать – переход в диалоговое окно Печать документа для печати информации о кодах групп СИ согласно кодификатору.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

Таблица Кодификатор СИ

Все столбцы данной таблицы не доступны для изменения в аккредитованных организациях.

Столбцы:

· Код по кодификатору – числовой – код по кодификатору групп средств измерений.

· Наименование кода – символьный – наименование группы СИ.

· Дата изменения – столбец даты – дата создания новой записи или дата последней редакции уже существующей записи о группе СИ.

2.23. Диалоговое окно Кодификатор СИ (Фильтр)

Окно вызывается при нажатии кнопки Фильтр в диалоговом окне Кодификатор СИ.

Окно предназначено для поиска данных кодификатора.

С помощью данного окна реализуются следующие инструкции:

· Поиск по кодам СИ.
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Диалоговое окно Кодификатор СИ


Поля:

· Код по кодификатору – числовое – код по кодификатору групп средств измерений. Является поисковым.

· Наименование – символьное – наименование группы СИ. Является поисковым.

Кнопки:

ОК – инициализация процедуры поиска и возврат к предыдущему диалоговому окну Кодификатор СИ.

Отмена – возвращение к предыдущему окну без сохранения данных.

Очистить – сброс введенных в поля диалогового окна данных.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

2.24. Диалоговое окно Справочник ОКАТО

Окно вызывается при выборе пункта Главное меню программы Справочники(Справочник ОКАТО.

Окно предназначено для просмотра и поиска данных по общероссийскому классификатору объектов административно территориального образования.

С помощью данного окна реализуются следующие инструкции:

· Фильтр по кодам ОКАТО.

· Печать данных справочника “ОКАТО”.
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Диалоговое окно Справочник ОКАТО


Структура интерфейса окна представлена ниже:

Таблица Справочник ОКАТО
Кнопки:

Обновить – обновление данных.

Фильтр – переход в диалоговое окно ОКАТО для задания параметров для поиска данных.

Печать – переход в диалоговое окно Печать документа для печати информации о кодах ОКАТО.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

Таблица Справочник ОКАТО

Все столбцы данной таблицы не доступны для изменения в аккредитованных организациях.

Столбцы:

· Код – числовой – код по общероссийскому классификатору объектов административно-территориального образования.

· Наименование – символьный – наименование объекта административно-территориального образования.

· Примечания – символьный – дополнительная информация о коде ОКАТО (как правило, центр субъекта РФ).

· Дата изменения – столбец даты – дата создания новой записи или дата последней редакции уже существующей записи о коде ОКАТО.

2.25. Диалоговое окно ОКАТО

Диалоговое окно вызывается нажатием кнопки Фильтр в диалоговом окне Справочник ОКАТО.

Окно предназначено для поиска данных о кодах ОКАТО.

С помощью данного окна реализуются следующие инструкции:

· Фильтр по кодам ОКАТО.
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Диалоговое окно ОКАТО


Поля:

· Код – символьное – код субъекта РФ по общероссийскому классификатору объектов административно-территориального образования. Является поисковым.

· Наименование – символьное – наименование объекта административно-территориального образования. Является поисковым.

· Примечания – символьное – дополнительная информация о коде ОКАТО (как правило, центр субъекта РФ). Является поисковым.

Кнопки:

ОК – инициализация процедуры поиска и возврат к предыдущему окну Справочник ОКАТО.

Отмена – возврат к предыдущему окну.

Очистить – сброс введенных в поля диалогового окна данных.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

2.26. Диалоговое окно Места проведения работ

Окно вызывается при выборе пункта Главное меню программы Справочники(Места проведения работ.

Окно предназначено для создания, редактирования, удаления и просмотра данных о местах проведения работ.

С помощью данного окна реализуются следующие инструкции:

· Ввод нового места проведения работ.

· Изменение места проведения работ.

· Удаление места проведения работ.

· Печать данных о местах проведения работ.
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Диалоговое окно Места проведения работ


Структура интерфейса окна представлена ниже:

Таблица Места проведения работ
Кнопки:

Обновить – обновление информации о местах проведения работ.

Создать – переход в окно Место проведения работ для регистрации нового места проведения работ.

Изменить – переход в окно Место проведения работ для изменения наименования места проведения работ.

Просмотр – переход в окно Место проведения работ для просмотра наименования места проведения работ.

Удалить – удаление информации об указанном месте проведения работ.

Печать – переход в диалоговое окно Печать документа для печати информации о местах проведения работ.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

Таблица Места проведения работ

Столбцы:

· Локальный код – символьный – локальный код места проведения работ. Заполняется и изменяется пользователем с помощью окна Место проведения работ.

· Наименование – символьный – наименование места проведения работ. Заполняется и изменяется пользователем с помощью окна Место проведения работ.

· Дата изменения – столбец даты – дата создания новой записи или дата последней редакции уже существующей записи о месте проведения работ.

2.27. Диалоговое окно Место проведения работ

Окно вызывается при нажатии кнопок Создать, Просмотр и Изменить в окне Места проведения работ.

Окно предназначено для создания и изменения наименований мест проведения работ.

С помощью данного окна реализуются следующие инструкции:

· Ввод нового места проведения работ.

· Изменение места проведения работ.
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Диалоговое окно Место проведения работ


Поля:

· Локальный код – символьное – локальный код места проведения работ. Содержит от 1 до 6 символов. Заполняется пользователем. Обязательно для заполнения. Доступно для изменения. Должно быть уникальным.
· Наименование – символьное – наименование места проведения работ. Содержит от 1 до 240 символов. Заполняется пользователем. Обязательно для заполнения. Доступно для изменения. Должно быть уникальным.

Кнопки:

ОК – запуск процедуры сохранения или изменения наименования места проведения работ и возврат к окну Места проведения работ.

Отмена – возврат к предыдущему окну без сохранения введенных данных.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

[image: image902.bmp] – открытие окна Аккредитованные организации для выбора места проведения работ из справочника организаций.

Примечание: Кнопка Отмена меняет название на Закрыть при вызове окна Место проведения работ через кнопку Просмотр окна Места проведения работ.

Кнопка ОК доступна только при вызове диалогового окна нажатием кнопок Создать и Изменить.

2.28. Диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников

Окно вызывается при выборе пункта Главное меню программы Справочники(Справочник подразделений и сотрудников.

Также окно вызывается из диалоговых окон Изменение СИ (поверка, калибровка), Изменение СИ (ремонт), при проставлении галочки в поле Подразделение (если для работ по данному СИ по умолчанию не назначено подразделение) либо при нажатии кнопки выбора из справочника [image: image903.png]


, из диалоговых окон Изменение СИ (сторонняя работа – поверка, калибровка), Изменение СИ (сторонняя работа – ремонт), при проставлении галочки в поле Ответственное подразделение (если для работ по данному СИ по умолчанию не назначено подразделение) либо при нажатии кнопки выбора из справочника [image: image904.png]


. В таких случаях открывается диалоговое окно Справочник подразделений, в котором отображены только названия подразделений.
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Диалоговое окно Справочник подразделений


Окно используется для добавления, удаления или редактирования данных о подразделениях аккредитованной организации и сотрудниках.

С помощью данного окна реализуются следующие инструкции:

· Создание нового подразделения.

· Изменение данных о подразделении.

· Добавление нового сотрудника в подразделение.

· Изменение параметров сотрудника.

· Добавление номера родительской карточки СИ.

· Удаление подразделения или сотрудника.

· Печать справочника подразделений и сотрудников.

· Поиск данных о сотруднике.

· Поиск данных о подразделении.
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Диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников


Структура интерфейса окна представлена ниже:

Контекстное меню по сотрудникам.

Контекстное меню по подразделениям
Контекстное меню Новое подразделение
Поля:

· Показывать уволенных сотрудников – поле выбора – показ уволенных сотрудников в общем списке.

· Дерево подразделений и сотрудников – дерево – иерархическая структура, содержащая информацию о подразделениях аккредитованной организации и распределении сотрудников по подразделениям. Заполняется и изменяется пользователем с помощью окон Сотрудник и Подразделение.

Кнопки:

Обновить – обновление информации о сотрудниках и подразделениях.

Поиск – инициализация процедуры поиска данных о сотрудниках и подразделениях.

Изменить – переход в диалоговое окно Сотрудник / Подразделение для изменения данных о сотруднике / подразделении.

Просмотр – переход в диалоговое окно Сотрудник / Подразделение для просмотра данных о сотруднике / подразделении.

Удалить – удаление подразделения или сотрудника.

Печать – переход на страницу предварительного просмотра документа для печати.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

Контекстное меню по сотрудникам

Контекстное меню вызывается при нажатии правой кнопки мыши на имени сотрудника. Контекстное меню содержит следующие пункты:

· Изменить сотрудника – переход в диалоговое окно Сотрудник для редактирования данных о сотруднике.

· Просмотр сотрудника – переход в диалоговое окно Сотрудник для просмотра данных о сотруднике.

· Удалить сотрудника – удаление информации о сотруднике.

Контекстное меню по подразделениям

Контекстное меню вызывается при нажатии правой кнопки мыши на названии подразделения. Контекстное меню содержит следующие пункты:

· Добавить новое подразделение в это подразделение – переход в диалоговое окно Подразделение для добавления нового подразделения в выбранное.

· Добавить нового сотрудника в это подразделение – переход в диалоговое окно Сотрудник для создания нового сотрудника для данного подразделения.

· Изменить подразделение – переход в диалоговое окно Подразделение для изменения данных о подразделении.

· Просмотр подразделения – переход в диалоговое окно Подразделение для просмотра данных о подразделении.

· Удалить подразделение – удаление данных о подразделении.

Контекстное меню Новое подразделение

Контекстное меню вызывается при нажатии правой кнопки мыши в данном диалоговом окне (при этом курсор мыши не должен быть установлен на названии подразделения или сотрудника). Контекстное меню содержит следующие пункты:

· Добавить новое подразделение – переход в диалоговое окно Подразделение для добавления нового подразделения (на верхнем уровне дерева подразделений).

2.29. Диалоговое окно Сотрудник

Диалоговое окно Сотрудник вызывается при:

· выборе пункта Изменить сотрудника, Просмотр сотрудника контекстного меню по сотрудникам;

· выборе пункта Добавить нового сотрудника в это подразделение из контекстного меню по подразделениям;

· нажатии кнопок Просмотр и Изменить при выборе сотрудника в дереве подразделений и сотрудников.

Все вышеперечисленные действия выполняются в диалоговом окне Справочник подразделений и сотрудников.

Окно предназначено для добавления нового сотрудника в подразделение или редактирования его данных. Все поля данного окна заполняются пользователем и доступны для изменения.

С помощью данного окна реализуются следующие инструкции:

· Добавление нового сотрудника в подразделение.

· Изменение параметров сотрудника.
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Диалоговое окно Сотрудник


Поля:

· Дата изменения – поле даты – дата создания новой записи или дата последней редакции уже существующей записи о сотруднике аккредитованной организации. Заполняется автоматически. Недоступно для изменения.

· Фамилия – символьное – фамилия сотрудника. Содержит от 1 до 30 символов. Обязательно для заполнения.

· Имя – символьное – имя сотрудника. Содержит от 1 до 30 символов. Обязательно для заполнения.

· Отчество – символьное – отчество сотрудника. Не обязательно для заполнения.

· Табельный номер – символьное – номер сотрудника по табелю. Содержит от 1 до 25 символов. Обязательно для заполнения.

· Должность – символьное – занимаемая сотрудником должность. Не обязательно для заполнения.

· Калибровочное клеймо – символьное – шифр калибровочного клейма, назначенный сотруднику. Не обязательно для заполнения.

· Поверительное клеймо – символьное – шифр поверительного клейма, назначенный сотруднику. Не обязательно для заполнения.

· Дата аттестации – поле выбора – признак активизации поля даты Дата аттестации.

· Дата аттестации – поле даты – дата аттестации сотрудника. Не обязательно для заполнения. Доступно для изменения, если проставлена галочка в поле выбора Дата аттестации.

· Протокол атт. комиссии – символьное – протокол аттестационной комиссии. Не обязательно для заполнения. Доступно для изменения, если проставлена галочка в поле выбора Дата аттестации.

· Принят на работу – поле даты – дата принятия сотрудника на работу.

· Уволен – поле выбора – статус сотрудника (галочка – если уволен). Поле недоступно для заполнения при создании нового сотрудника. При изменении данных сотрудника данное поле становится доступным для заполнения.

· Уволен – поле даты – дата увольнения сотрудника. Не обязательно для заполнения. Доступно для изменения при заполненном поле выбора Уволен.

Кнопки:

ОК – сохранение данных и возврат к предыдущему окну.

Отмена – возврат к предыдущему окну без сохранения данных.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

Примечание: Кнопка Отмена меняет название на Закрыть при вызове данного окна нажатием кнопки Просмотр окна Справочник подразделений и сотрудников.

Кнопка ОК доступна только при выборе пункта меню Изменение сотрудника.

2.30. Диалоговое окно Подразделение

Диалоговое окно Подразделение вызывается при:

· выборе пунктов Добавить новое подразделение в это подразделение, Изменить подразделение, Просмотр подразделения контекстного меню по подразделениям;

· выборе пункта Добавить новое подразделение контекстного меню Новое подразделение.

Все вышеперечисленные действия выполняются в диалоговом окне Справочник подразделений и сотрудников.

Окно предназначено для создания новых подразделений и редактирования данных об уже созданных подразделениях. Все поля заполняются пользователем и доступны для изменения.

С помощью данного окна реализуются следующие инструкции:

· Создание нового подразделения.

· Изменение данных о подразделении.
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Диалоговое окно Подразделение


Поля:

· Дата изменения – поле даты – дата создания новой записи или дата последней редакции уже существующей записи о подразделении аккредитованной организации. Заполняется автоматически. Недоступно для изменения.

· Локальный код – символьное – локальный код подразделения. Содержит от 1 до 20 символов. Обязательно для заполнения.

· Название – символьное – наименование подразделения. Содержит от 1 до 150 символов. Обязательно для заполнения.

Кнопки:

ОК – сохранение данных и возврат к предыдущему окну.

Отмена – возврат к предыдущему окну без сохранения данных.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

Примечание: Кнопка Отмена меняет название на Закрыть при вызове данного окна нажатием кнопки Просмотр окна Справочник подразделений и сотрудников.

Кнопка ОК доступна только при выборе пунктов меню Добавить новое подразделение, Добавить новое подразделение в это подразделение, Изменить подразделение.

2.31. Диалоговое окно Поиск сотрудников и подразделений

Переход в диалоговое окно осуществляется нажатием кнопки Поиск окна Справочник подразделений и сотрудников.

Окно предназначено для поиска сотрудников и подразделений аккредитованной организации.

С помощью данного окна выполняются следующие инструкции:

· Поиск данных о сотруднике.

· Поиск данных о подразделении.
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	Диалоговое окно Поиск сотрудников и подразделений


Структура интерфейса данного окна приведена ниже:

Закладка Сотрудник
Закладка Подразделение
Кнопки:

Очистить – сброс введенных значений.

ОК – сохранение указанных значений и начало поиска сотрудника / подразделения.

Отмена – отмена внесенных изменений и возврат к предыдущему диалоговому окну.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

Закладка Сотрудник

Все поля данной закладки являются поисковыми.

Поля:

· Фамилия – символьное – фамилия сотрудника.

· Имя – символьное – имя сотрудника.

· Отчество – символьное – отчество сотрудника.

· Табельный номер – числовое – табельный номер сотрудника.

· Должность – символьное – должность искомого сотрудника.

· Поверительное клеймо – символьное – назначенный сотруднику шифр поверительного клейма.

· Калибровочное клеймо – символьное – назначенный сотруднику шифр калибровочного клейма

Закладка Подразделение
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	Закладка Подразделение диалогового окна Поиск сотрудников и подразделений


Все поля данной закладки являются поисковыми.

Поля:

· Локальный код – числовое – локальный код искомого подразделения.

· Название – символьное – наименование искомого подразделения.

2.32. Диалоговое окно Местоположение СИ

Окно вызывает при выборе пункта Главного меню программы Справочники(Местоположение СИ.
Окно предназначено для редактирования данных о местоположениях СИ владельцев.

С помощью данного диалогового окна выполняются следующие инструкции:

· Добавление нового местоположения;

· Добавление нового местоположения в это местоположение;

· Изменение местоположение;

· Удаление местоположения;

· Поиск по местоположению.
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Диалоговое окно Местоположение СИ



Поля:

· Владелец – символьное – наименование владельца местоположения. Заполняется пользователем. Обязательно для заполнения. 
· Владелец – числовое – локальный код владельца местоположения.
Кнопки:

Обновить – обновление информации о местоположениях СИ (повторное считывание из БД аккредитованной организации).

Поиск – переход в окно Поиск по местоположению для осуществления поиска местоположения СИ по заданным атрибутам.

Создать – переход в окно Местоположение для регистрации нового местоположения СИ в БД аккредитованной организации.

Изменить – переход в окно Местоположение для изменения данных об указанном местоположении СИ в БД аккредитованной организации.

Просмотр – переход в окно Местоположение для просмотра данных о выбранном местоположении СИ в БД аккредитованной организации.

Удалить – удаление информации о выбранном местоположении СИ из БД аккредитованной организации.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.
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 (справа от поля Владелец) – переход в диалоговое окно Владельцы СИ для выбора владельца.

2.33. Диалоговое окно Местоположение

Данное диалоговое окно вызывается при: 
· выборе пунктов Добавить новое местоположение, Добавить новое местоположение в это местоположение, Изменить местоположение, Просмотр местоположения, Удалить местоположение контекстного меню по местоположениям;

· выборе пункта Добавить новое местоположение контекстного меню Новое местоположение.

Все вышеперечисленные действия выполняются в диалоговом окне Местоположение СИ.

Окно предназначено для создания новых местоположений и редактирования данных об уже созданных местоположениях. Все поля заполняются пользователем и доступны для изменения.

С помощью данного окна реализуются следующие инструкции:

· Добавление нового местоположения;

· Добавление нового местоположения в это местоположение;

· Изменение местоположение.
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Диалоговое окно Местоположение


Поля:

· Локальный код – символьное – локальный код местоположения;

· Местоположение – символьное – наименование местоположения;

· Контактная информация –текстовое – содержит информацию о контакте, закрепленным за данным местоположением.

Кнопки:

· [image: image914.png]


 (справа от поля Контактная информация) – вызывает окно Реквизиты владельца СИ для выбора дополнительного контакта;
· [image: image915.png]


 (справа от поля Контактная информация) – очищает поле Контактная информация окна Местоположение;

· ОК – сохранение внесенных изменений о местоположении СИ;

· Отмена – отмена внесенных изменений о местоположении СИ;

· Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

2.34. Диалоговое окно Поиск по местоположению

Переход в диалоговое окно осуществляется нажатием кнопки Поиск окна Местоположение СИ. Окно предназначено для поиска местоположения владельца.

С помощью данного окна выполняются следующие инструкции:

· Поиск по местоположению.
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Диалоговое окно Поиск по местоположению


Поля:

· Локальный код – символьное – локальный код местоположения СИ;

· Местоположение –символьное – наименование местоположения СИ.

Кнопки:

· ОК – сохранение внесенных изменений о местоположении СИ;

· Отмена – отмена внесенных изменений о местоположении СИ;

· Очистить – очистка полей диалогового окна;

· Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

2.35. Диалоговое окно Заявки

Окно вызывается при выборе пункта Главное меню программы Поверки(Заявки.

Внимание! Данная функция доступна только для пользователей, обладающих привилегией AccessOrders. Для выяснения привилегий, назначенных пользователю, следует обратиться к администратору подсистемы.

Окно предназначено для редактирования данных заявок на проведение работ и для редактирования сведений о работах.

С помощью данного окна реализуются следующие инструкции:

· Настройки таблицы заявок.

· Фильтр заявок.

· Ввод заявки на проведение работ.

· Добавление СИ по номеру наклейки.

· Добавление СИ в заявку для поверки (калибровки).

· Добавление СИ в заявку для поверки (калибровки) из реестра СИ владельца.

· Добавление СИ в заявку для поверки (калибровки) из графика поверки (калибровки) СИ.

· Добавление СИ в заявку для ремонта.

· Добавление СИ в заявку для ремонта из реестра СИ владельца.

· Добавление СИ в заявку для сторонних работ по поверке (калибровке) из реестра СИ.

· Добавление СИ в заявку для сторонних работ по поверке (калибровке) из графика поверки (калибровки) СИ.

· Добавление СИ в заявку для сторонних работ по ремонту.

· Печать заявки.

· Печать приложения к заявке.

· Добавление данных о результатах работ и / или завершение работы.

· Печать свидетельства о пригодности СИ.

· Печать сертификата о калибровке СИ.

· Печать извещения о непригодности СИ.

· Изменение работы.

· Закрытие работ по заявке.

· Закрытие заявки.

· Отправка заявки в архив.

· Удаление работы из заявки.

· Изменение заявки на проведение работ.

· Удаление заявки на проведение работ.
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Диалоговое окно Заявки


Структура интерфейса окна представлена ниже:

Закладка Заявки
Закладка Работы
Поля:

· Фильтровать по дате с… по… – поля даты – установка фильтра для сортировки заявок по дате оформления. Нельзя указывать дату начала интервала больше даты его окончания. Заполняется пользователем. Доступно для изменения.

Примечание: Для отмены фильтрации заявок по дате оформления необходимо снять галочку, расположенную слева от поля Фильтровать по дате с… по…
Кнопки:

Все – отражение в таблице всех заявок, зарегистрированных в текущей аккредитованной организации.

Основные – отражение в таблице заявок, по которым СИ не выданы заказчику.

Архивные – отражение в таблице тех заявок, по которым СИ выданы заказчику.

Обновить – обновление данных о заявках.

Фильтр – переход в диалоговое окно Фильтр заявок (в закладке Заявки) и переход в диалоговое окно Фильтр работ (в закладке Работы).

Создать – переход в диалоговое окно Изменение заявки для добавления заявки на поверку СИ.

Примечание: Кнопка доступна в закладке Заявки группы Все и Основные, а также, если группа не выбрана.

Изменить – изменение информации о заявке или о работах в заявке. Если кнопка Изменить нажата в закладке Заявки группы Основные, то происходит переход в диалоговое окно Изменение заявки. Если кнопка Изменить нажата в закладке Работы группы Основные, то происходит переход к одному из окон Изменение СИ (поверка, калибровка) (в случае, если изменяется информация о поверке (калибровке) одного СИ, нескольких разнотипных СИ, партии СИ или комплекта СИ), окна Изменение СИ (сторонняя работа – поверка, калибровка) (в случае проведения сторонней поверки (калибровки) одного СИ, нескольких разнотипных СИ или комплекта СИ), окна Изменение СИ (ремонт) (в случае проведения ремонта одного СИ, нескольких разнотипных СИ, партии СИ или комплекта СИ), окна Изменение СИ (сторонняя работа – ремонт) (в случае проведения стороннего ремонта одного СИ, нескольких разнотипных СИ или комплекта СИ).

Копировать – копирование ранее созданного заявления-квитанции. Переход в диалоговое окно Изменение заявки для добавления заявки на поверку СИ.

Просмотр – просмотр информации о заявке или о работах в заявке. Если кнопка Просмотр нажата в закладке Заявки, то происходит переход в диалоговое окно Изменение заявки. Если кнопка Просмотр нажата в закладке Работы, то происходит переход к одному из окон Изменение СИ (поверка, калибровка) (в случае, если изменяется информация о поверке (калибровке) одного СИ, нескольких разнотипных СИ, партии СИ или комплекта СИ), окна Изменение СИ (сторонняя работа – поверка, калибровка) (в случае проведения сторонней поверки (калибровки) одного СИ, нескольких разнотипных СИ или комплекта СИ), окна Изменение СИ (ремонт) (в случае проведения ремонта одного СИ, нескольких разнотипных СИ, партии СИ или комплекта СИ), окна Изменение СИ (сторонняя работа – ремонт) (в случае проведения стороннего ремонта одного СИ, нескольких разнотипных СИ или комплекта СИ)..

Удалить – удаление заявки (в закладке Заявки группы Все и Основные).

Примечание: Удаление заявки возможно только после удаления всех работ, связанных с данной заявкой.

В архив – перевод заявки в архив.

Печать – переход в диалоговое окно Печать документа для печати информации о работах.

Примечание: Кнопка появляется в разделе Работы и доступна только пользователям, обладающим привилегией DepHead.

Назначить – переход в диалоговое окно Назначение сотрудников на работы для назначения сотрудника на работу.

Примечание: Кнопка появляется в разделе Работы группы Основные. Кнопка активна только при одновременном выполнении следующих условий:

· пользователю, работающему в системе, назначен сотрудник МСЮЛ (в утилите администрирования);

· в столбце Выбрать проставлена галочка напротив поверочной работы, назначенной подразделению, к которому принадлежит сотрудник;

· на выбранную работу еще не назначен поверитель.

Заявка – переход к диалоговому окну Печать документа для печати выбранной заявки. Кнопка доступна в закладке Заявки.

[image: image918.bmp](Приложение (справа от кнопки Заявки) – переход к диалоговому окну Печать документа для печати приложения к выбранной заявке. Кнопка доступна в закладке Заявки.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

Закладка Заявки
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Закладка Заявки окна Заявки


Столбцы закладки Заявки заполняются и изменяются пользователем с помощью диалогового окна Изменение заявки.

Столбцы:

· Номер – числовой – номер заявки.

· Дата оформления – столбец даты – дата составления заявки.

· Наименование владельца – символьный – название предприятия-владельца СИ, подавшего заявку на проведение работ.

· Дата закрытия – символьный или столбец даты – статус заявки. Если заявка закрыта, то указывается дата закрытия заявки.

· Дата архивирования – символьный или столбец даты – дата перевода СИ в архив, для непереведенных СИ принимает значение “Нет”.

· Письмо при архивировании – символьный – сведения о предъявленном для архивирования СИ документе (квитанции, письме, доверенности и т. д.).

Закладка Работы

Внимание! Пользователю, у которого есть привилегия AssignJobs и нет привилегий DepHead и JobsUnfiltered, видны работы, назначенные именно ему, и работы, назначенные подразделению, сотрудником которого он является, но не назначенные ни одному поверителю.

Пользователю, у которого есть привилегия DepHead, видны все работы, назначенные поверителям его подразделения.

Пользователю, обладающему привилегией JobsUnfiltered, доступны все работы без исключения.

Предположим, что какой-либо пользователь обладает таким набором привилегий, который дает возможность назначать разных сотрудников исполнителями работ по поверке СИ. Если этому пользователю добавить еще и привилегию AssignJobs, он сможет назначать исполнителем работ только самого себя.
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Закладка Работы окна Заявки


Столбцы закладки Работы заполняются и изменяются пользователем с помощью окна Изменение СИ (поверка, калибровка) (в случае, если изменяется информация о поверке (калибровке) одного СИ, нескольких разнотипных СИ, партии СИ или комплекта СИ), окна Изменение СИ (сторонняя работа – поверка, калибровка) (в случае проведения сторонней поверки (калибровки) одного СИ, нескольких разнотипных СИ или комплекта СИ), окна Изменение СИ (ремонт) (в случае проведения ремонта одного СИ, нескольких разнотипных СИ, партии СИ или комплекта СИ), окна Изменение СИ (сторонняя работа – ремонт) (в случае проведения стороннего ремонта одного СИ, нескольких разнотипных СИ или комплекта СИ).

Столбцы:

· Выбрать – столбец выбора – указание на работу для вывода на печать реестра поверителя или назначения поверителя.

· Номер заявки – числовой – номер заявки, в состав работ по которому входит данная работа.

· Сторонняя работа – столбец выбора – признак сторонней работы.

· Тип работы – символьный – название типа работы. Может принимать одно из значений Поверочная работа, Калибровочная работа, Ремонтная работа.

· Наименование владельца – символьный – название предприятия-владельца, подавшего в МСЮЛ заявку на поверку (калибровку, ремонт) СИ.

· Наименование СИ – символьный – наименование средства изменений, проходящего поверочную (калибровочную, ремонтную) работу.

· Модификация СИ – символьный – модификация средства измерения, проходящего поверочную (калибровочную, ремонтную) работу.

· Кол-во – числовой – количество средств измерений (одной модификации) от данного предприятия-владельца СИ, проходящих поверочную (калибровочную, ремонтную) работу.

· Место проведения – символьный – место проведения работ.

· Подразделение – символьный – подразделение МСЮЛ, отвечающее за работы по данным СИ.

· Завершено – столбец выбора – признак завершения работы. Если работы еще не завершены, то столбец остается пустым.

· Реестр – символьный – номер работы в реестрах поверителя. Заполняется автоматически при первой печати работы.

· Местоположение СИ –символьный – наименование местоположения СИ.

2.36. Диалоговое окно Назначение сотрудников на работы

Внимание! Пользователь с привилегией DepHead может назначать работы не только на сотрудников своего подразделения, но и на сотрудников вложенных подразделений

Данное окно вызывается при нажатии кнопки Назначить закладки Работы диалогового окна Заявки. При этом необходимо, чтобы напротив работы стояла галочка в столбце Выбрать, и на эту работу еще не был бы назначен сотрудник.

Окно предназначено для выбора сотрудника и назначения ему работы. При этом пользователь системы может выбрать только сотрудника из своего подразделения. Если пользователь системы не является сотрудником аккредитованной организации (см. утилиту администрирования), то он не может назначать сотрудников на выполнение работ. Также следует отметить, что если на работу не назначено подразделение или оно не соответствует подразделению, к которому принадлежит выбранный сотрудник, то операция назначения проведена не будет.

С помощью данного диалогового окна выполняются следующие операции:

· Назначение работы сотруднику аккредитованной организации.
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	Диалоговое окно Назначение сотрудников на работы


Поля:

· Сотрудник – словарное – имя сотрудника, которому назначается работа. Заполняется пользователем.

Кнопки:

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

Назначить – назначение сотруднику поверочной работы и возврат к предыдущему диалоговому окну.

Отмена – отмена назначения и возврат к предыдущему диалоговому окну.

2.37. Диалоговое окно Фильтр заявок

Окно вызывается нажатием кнопки Фильтр в окне Заявки.

Окно предназначено для поиска уже зарегистрированной заявки по заданным параметрам. Все поля данного окна являются поисковыми.

С помощью данного окна реализуются следующие инструкции:

· Фильтр заявок.
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Диалоговое окно Фильтр заявок


Поля:

· Владелец – символьное – наименование предприятия-владельца СИ, подавшего заявку на выполнение работ.

· Локальный код – символьное – локальный код владельца СИ, заказавшего работы по искомой заявке.

· Номер заявки – числовое – номер искомой заявки.

· Дата оформления – поле выбора – признак активизации поля даты Дата оформления.

· Дата оформления – поле даты – дата оформления заявки.

· Заявка закрыта – поле выбора – признак закрытия заявки. Если необходимо найти уже закрытые заявки, в данном поле надо проставить черную галочку, если необходимо найти еще не закрытые заявки, необходимо снять галочку. В случае, когда данный параметр фильтрации не используется, надо проставить серую галочку.

· Работы завершены – поле выбора – признак завершения работ по искомой заявке. Если необходимо найти заявки, по которым завершены работы, в данном поле надо проставить черную галочку, если необходимо найти заявки, по которым работы не завершены, необходимо снять галочку. В случае, когда данный параметр фильтрации не используется, надо проставить серую галочку.

Примечание: Поля выбора Заявка закрыта и Работы завершены не отображаются при работе с архивом заявок (см. описание окна Заявки).

Кнопки:

[image: image923.bmp] (справа от поля Владелец) – переход к диалоговому окну Владельцы СИ для выбора названия владельца из справочника.

Очистить – сброс введенных в поля диалогового окна данных.

ОК – сохранение фильтров поиска и возврат к окну Заявки.

Отмена – возврат к окну Заявки без сохранения фильтров поиска.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

2.38. Диалоговое окно Фильтр работ

Окно вызывается кнопкой Фильтр в окне Заявки (закладка Работы).

Окно предназначено для поиска работы по заданным параметрам. Все поля данного окна являются поисковыми.

С помощью данного окна реализуются следующие инструкции:

· Фильтр работ.
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Диалоговое окно Фильтр работ


Поля:

· Дата оформления – поле выбора – активизация одноименного поля даты.

· Дата оформления – поле даты – дата оформления работы.

· Владелец – символьное – наименование предприятия-владельца СИ, подавшего заявку на выполнение работ.

· Лок. код – символьное – локальный код владельца СИ, заказавшего работы.

· Номер заявки – числовое – номер заявки на работы.

· Тип работ – поле выбора – активизация одноименного списочного поля. Если необходимо найти все работы определенного типа, в данном поле надо проставить галочку, если необходимо найти работы любого типа, необходимо снять галочку.

· Тип работ – словарное – тип искомых работ.

· Наименование СИ – символьное – наименование СИ, для которого проводились работы.

· Модиф. – символьное – модификация СИ, для которого проводились работы.

Примечание: Для ролей "Поверитель" и "Руководитель подразделения поверителей" с отключенной привилегией "Возможность поверителя просматривать работы всех подразделений" поля Наименование СИ и Модификация СИ недоступно для заполнения.

· № карточки СИ – символьное – номер искомой карточки СИ.
· Сторонняя работа –поле выбора – признак сторонней работы. Если необходимо найти сторонние работы, в данном поле проставьте черную галочку, если необходимо найти не сторонние работы, необходимо снять галочку. В случае когда данный параметр фильтрации не используется, надо проставить серую галочку в поле Сторонняя работа.

· Место проведения – поле выбора – активизация одноименного списочного поля. Если необходимо найти сторонние работы по месту проведения работ, в данном поле проставьте галочку, если необходимо найти сторонние работы по любому из мест проведения работ, необходимо снять галочку.
· Место проведения – словарное – место проведения работ.

· На выезд – поле выбора – признак выполнения работ на выезде.

· Местоположение – симпольное – наименование местоположения СИ.

· Подразделение – поле выбора – активизация одноименного списочного поля. Если необходимо найти работы, которые назначены определенному подразделению, в данном поле надо проставить черную галочку, если необходимо найти работы, не назначенные ни одному подразделению, необходимо снять галочку. В случае, когда данный параметр фильтрации не используется, надо проставить серую галочку в поле Подразделение.

· Подразделение – словарное – подразделение аккредитованной организации, которому назначены работы.

Примечание: Для ролей "Поверитель" и "Руководитель подразделения поверителей" с отключенной привилегией "Возможность поверителя просматривать работы всех подразделений" поле Подразделение недоступны для заполнения.

· Поверитель – поле выбора – активизация одноименного списочного поля. Если необходимо найти работы, которые назначены определенному поверителю, в данном поле надо проставить черную галочку, если необходимо найти работы, не назначенные ни одному поверителю, необходимо снять галочку. В случае, когда данный параметр фильтрации не используется, надо проставить серую галочку в поле Поверитель.

· Поверитель – словарное – поверитель, которому назначены работы.

Примечание: Для роли "Поверитель" с отключенной привилегией "Возможность поверителя просматривать работы всех подразделений" поле Поверитель недоступно для заполнения. Для роли "Руководитель подразделения поверителей" с отключенной привилегией "Возможность поверителя просматривать работы всех подразделений" в данном поле можно выбрать только поверителей из собственного подразделения.

· Работы завершены – поле выбора – признак завершения работ по заявке. Если необходимо найти завершенные работы, в данном поле надо проставить черную галочку, если необходимо найти незавершенные работы, необходимо снять галочку. В случае, когда данный параметр фильтрации не используется, надо проставить серую галочку в поле Работы завершены.

Кнопки:

[image: image925.bmp] (справа от поля Владелец) – переход к диалоговому окну Владельцы СИ для выбора названия владельца из справочника.

[image: image926.png]


 (справа от поля Наименование СИ) – переход в окно Локальный справочник СИ для выбора СИ из справочника.

[image: image927.bmp] (справа от поля № карточки СИ) – переход к диалоговому окну Реестр СИ для выбора номера карточки СИ.

Очистить – сброс введенных в поля диалогового окна данных.

ОК – инициализация процедуры поиска и возврат к предыдущему окну Заявки
Отмена – возврат к окну Заявки.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

2.39. Диалоговое окно Изменение заявки

Окно вызывается нажатием кнопок Создать, Изменить, Удалить и Просмотр в окне Заявки.

Внимание! Функция изменения данных доступна только для пользователей, обладающих привилегией WriteHeads. Функция удаления данных доступна для пользователей, обладающих привилегией DeleteHeads. Для выяснения привилегий, назначенных пользователю, следует обратиться к администратору подсистемы.

Окно предназначено для создания и редактирования заявок. Все поля данного окна доступны для изменения вплоть до закрытия заявки.

С помощью данного окна реализуется следующая группа инструкций:

· Формирование заявок.
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Диалоговое окно Изменение заявки


Структура интерфейса окна представлена ниже:

Таблица Заявки
Поля:

· Номер заявки – числовое – номер заявки. Должен быть уникальным для заявок, созданных в течение одного года. Заполняется пользователем. Обязательно для заполнения. Доступно для изменения.

· Локальный код – символьное – локальный код владельца СИ. Заполняется пользователем или может быть заполнено автоматически (при выборе заказчика из справочника “Владельцы СИ”). Обязательно для заполнения. Доступно для изменения.

· Дата оформления – поле даты – дата создания заявки. Заполняется пользователем. Доступно для изменения.

· Закрыто – поле даты – дата закрытия заявки. Поле отображается только после закрытия заявки. Поле заполняется после нажатия кнопки Закрыть заявку с помощью окна Закрытие заявки.

· Заказчик (грузополучатель) – словарное – наименование заказчика поверки. Заполняется пользователем или может быть заполнено автоматически (при заполнении поля Локальный код кодом владельца СИ). Обязательно для заполнения. Доступно для изменения.

· Покупатель – словарное – наименование организации-покупателя. Заполняется пользователем, при первоначальном заполнении заявки в данное поле автоматически проставляется наименование заказчика поверки. Доступно для изменения.

· ИНН (справа от поля Заказчик (грузополучатель)) – числовое – ИНН заказчика работ. Значение устанавливается автоматически после выбора владельца СИ в поле Заказчик.

· ИНН (справа от поля Покупатель) – числовое – ИНН получателя работ. Значение устанавливается автоматически после выбора владельца СИ в поле Покупатель.

Кнопки:

[image: image929.png]


 (справа от поля Заказчик (грузополучатель)) – переход в окно Владельцы СИ для выбора владельца СИ, являющегося заказчиком поверки.
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 (справа от поля Покупатель) – переход в окно Владельцы СИ для выбора организации-покупателя.

Поверка – переход в окно Изменение СИ (поверка, калибровка) для добавления нового средства измерения для проведения поверки.

[image: image931.bmp] (справа от кнопки Поверка) – вызов контекстного меню с пунктом Сторонняя работа. При выборе пункта [image: image932.bmp]( Сторонняя работа происходит переход в окно Изменение СИ (сторонняя работа – поверка, калибровка) для добавления СИ для сторонней поверочной работы.

Калибровка – переход в окно Изменение СИ (поверка, калибровка) для добавления нового средства измерения для проведения калибровки.

[image: image933.bmp] (справа от кнопки Калибровка) – вызов контекстного меню с пунктом Сторонняя работа. При выборе пункта [image: image934.bmp]( Сторонняя работа происходит переход в окно Изменение СИ (сторонняя работа – поверка, калибровка) для добавления СИ для сторонней калибровочной работы.

Ремонт – переход в окно Изменение СИ (ремонт) для добавления нового средства измерения для проведения ремонта.

[image: image935.bmp] (справа от кнопки Ремонт) – вызов контекстного меню с пунктом Сторонняя работа. При выборе пункта [image: image936.bmp]( Сторонняя работа происходит переход в окно Изменение СИ (сторонняя работа – ремонт) для добавления СИ для сторонней ремонтной работы.

Изменить – переход в окно Изменение СИ (поверка, калибровка) (в случае изменения сведений о поверочной или калибровочной работе), окно Изменение СИ (сторонняя работа – поверка, калибровка) (в случае изменения сведений о сторонне поверочной или калибровочной работе), окно Изменение СИ (ремонт) (в случае изменения сведений о ремонтной работе), окно Изменение СИ (сторонняя работа – ремонт) (в случае изменения сведений о сторонней работе по ремонту СИ).

Примечание: Изменение данных невозможно, если заявка уже закрыта.

Просмотр – переход в окно Изменение СИ (поверка, калибровка) (в случае просмотра сведений о поверочной или калибровочной работе), окно Изменение СИ (сторонняя работа – поверка, калибровка) (в случае просмотра сведений о сторонне поверочной или калибровочной работе), окно Изменение СИ (ремонт) (в случае просмотра сведений о ремонтной работе), окно Изменение СИ (сторонняя работа – ремонт) (в случае просмотра сведений о сторонней работе по ремонту СИ).

Удалить – удаление заявки.

Примечание: Заявка не может быть удалена, если уже существуют работы, связанные с ней. Для активизации кнопки удалите все работы в диалоговом окне Изменение СИ (поверка, калибровка), окне Изменение СИ (сторонняя работа – поверка, калибровка), окне Изменение СИ (ремонт), окне Изменение СИ (сторонняя работа – ремонт).

Закрыть заявку – переход в диалоговое окно Закрытие заявки для закрытия заявки.

Примечание: Кнопка Закрыть заявку доступна при завершении работ по поверке (калибровке, ремонте) СИ.

Наклейка – переход в диалоговое окно Ввод номера наклейки для ввода номера наклейки с целью добавления работы по поверке СИ на основе уже существующей работы из журнала учета метрологических работ. При этом номер наклейки на СИ автоматически переносится в поле Пред. знак (номер наклейки, присвоенный при предыдущей поверке).

Печать заявки – переход в диалоговое окно Печать документа для вывода заявки на печать.

Приложение – переход в диалоговое окно Печать документа для вывода приложения к заявке на печать.

ОК – сохранение внесенных изменений и возврат к окну Заявки.

Отмена – возврат к окну Заявки без изменения данных.

Закрыть – возврат к окну Заявки после просмотра заявки.

Примечание: Кнопка Закрыть появляется когда заявка является не редактируемой (архивная заявка). При этом кнопок ОК, Отмена нет.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

Таблица Заявки
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Таблица Заявки окна Изменение заявки


Столбцы данной таблицы заполняются и изменяются пользователем с помощью диалогового окна Изменение СИ (поверка, калибровка) (если производится поверка или калибровка одного СИ, нескольких разнотипных СИ, партии СИ или комплекта СИ), окна или окна Изменение СИ (ремонт) (если производится ремонт СИ), окна Изменение СИ (сторонняя работа – поверка, калибровка) (если производится сторонняя работа по поверке или калибровке СИ), окна Изменение СИ (сторонняя работа – ремонт) (если производится сторонняя работа по ремонту СИ).

Столбцы:

· Наименование СИ – символьный – наименование средства измерения, предназначенного для поверки.

· Модификация СИ – символьный – модификация проходящего поверку средства измерения.

· Всего – числовой – количество СИ, предназначенных для поверки.

· Непригодно – числовой – количество неисправных средств измерений.

· Тип работы – символьный – тип работы средств измерений.

· Сторонняя работа – столбец выбора – признак сторонней работы

· Место проведения работ – симвльный – место проведения работ по заявке.

2.40. Диалоговое окно Ввод номера наклейки

Диалоговое окно вызывается при нажатии кнопки Наклейка в диалоговом окне Изменение заявки.

Окно предназначено для ввода номера наклейки с целью добавления работы по поверке СИ на основе уже существующей работы из журнала учета метрологических работ. При этом номер наклейки на СИ автоматически переносится в поле Пред. знак окна Изменение СИ (поверка, калибровка) (номер наклейки, присвоенный при предыдущей поверке). С помощью данного окна нельзя добавить работы о первичной поверке СИ, а также о калибровке и ремонте СИ.

С помощью данного окна выполняются следующие инструкции:

· Добавление СИ по номеру наклейки.
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	Диалоговое окно Ввод номера наклейки


Поля:

· Номер наклейки – числовое – номер наклейки, зарегистрированный в системе. Заполняется пользователем. Длина поля – 9 цифр.

Кнопки:

ОК – добавление СИ в заявку по номеру наклейки.

Отмена – возврат к предыдущему окну.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

2.41. Диалоговое окно Закрытие заявки

Диалоговое окно вызывается нажатием кнопки Закрыть заявку в диалоговом окне Изменение заявки.

Диалоговое окно Закрытие заявки предназначено для закрытия заявки. После закрытия заявки изменение данных заявок недоступно.

С помощью данного окна реализуются следующие инструкции:

· Закрытие заявки.
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	Диалоговое окно Закрытие заявки


Поля:

· Дата – поле даты – дата закрытия заявки. Заполняется пользователем. По умолчанию устанавливается текущая дата.

Кнопки:

ОК – ввод номера заявки и переход в диалоговое окно Печать документа для печати заявки.

Отмена – отмена внесенных изменений возврат к предыдущему окну.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

2.42. Диалоговое окно Изменение СИ (поверка, калибровка)

Внимание! Функция изменения работ доступна только для пользователей, обладающих привилегией WriteJobs. Для выяснения привилегий, назначенных пользователю, следует обратиться к администратору подсистемы.

Окно вызывается нажатием кнопок Поверка, Калибровка, Изменить и Просмотр в окне Изменение заявки, а также нажатием кнопок Изменить и Просмотр в окне Заявки (закладка Работы).

Примечание: В зависимости от своей функциональности окно может изменять свое название.

Окно предназначено для ввода данных о поверяемых или калибруемых средствах измерений и проводимых с ними работ.

С помощью данного окна реализуются следующие инструкции:

· Добавление СИ по номеру наклейки.

· Добавление СИ в заявку для поверки (калибровки).

· Добавление СИ в заявку для поверки (калибровки) из реестра СИ владельца.

· Добавление СИ в заявку для поверки (калибровки) из графика поверки (калибровки) СИ.

· Добавление данных о результатах работ и / или завершение работы.

· Печать свидетельства о пригодности СИ.

· Печать сертификата о калибровке СИ.

· Печать извещения о непригодности СИ.

· Изменение работы.

· Закрытие работ по заявке.

· Удаление работы из заявки.

· Изменение заявки на проведение работ.
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Диалоговое окно Изменение СИ (поверка, калибровка)


Структура интерфейса окна представлена ниже:

Блок Ответственность за СИ
Таблица Изменение СИ
Поля:

· Вид работ – словарное – вид работы, которую осуществляет аккредитованная организация, для составления заявки. Значения берутся из справочника “Виды работ”. Заполняется пользователем. Доступно для изменения до завершения работ по заявке.

Примечание: Значения справочника “Виды работ” для различных типов работ настраиваются Администратором.

· Код (вид работ) – числовое – код вида работ согласно справочнику “Виды работ”. Заполняется пользователем. Не обязательно для заполнения. Доступно для изменения до завершения работ по заявке.

Примечание: При заполнении / изменении одного из полей Вид работ и Код (вид работ) второе поле будет заполнено / изменено автоматически.

· Принадлежность СП – словарное – оборудование для проведения работ. Заполняется пользователем. Доступно для изменения до завершения работ по заявке.

· Код (принадлежность средств поверки) – числовое – код принадлежности средства измерений согласно справочнику “Принадлежности средств поверки”. Заполняется пользователем. Не обязательно для заполнения. Доступно для изменения до завершения работ по заявке.

Примечание: При заполнении / изменении одного из полей Принадлежность СП и Код (принадлежность средства поверки) второе поле будет заполнено / изменено автоматически.

· Наим. СИ – словарное – наименование средства измерений. Обязательно для заполнения. Значения берутся из справочника “Локальный справочник СИ”. Заполняется пользователем с помощью окна Локальный справочник СИ. Обязательно для заполнения. Доступно для изменения до завершения работ по заявке при условии, что не назначен поверитель СИ.

· Мод. СИ – словарное – модификация СИ согласно Локальному справочнику СИ. Заполняется пользователем. Не обязательно для заполнения. Доступно для изменения до завершения работ по заявке при условии, что не назначен поверитель СИ.

· Код (наименование и мод. СИ) – числовое – локальный код СИ согласно справочнику “Локальный справочник СИ”. Заполняется пользователем. Не обязательно для заполнения. Доступно для изменения до завершения работ по заявке при условии, что не назначен поверитель СИ.

Примечание: При заполнении / изменении одного из полей Наим. СИ, Мод. СИ и Код (наименование и мод. СИ) оставшиеся поля будут заполнены / изменены автоматически.

· Категория СИ – словарное – категория СИ. Значения берутся из справочника “Категории СИ”. Заполняется пользователем. Доступно для изменения до завершения работ по заявке.

· Код (категория СИ) – числовое – код категории согласно справочнику “Категории СИ”. Заполняется пользователем. Не обязательно для заполнения. Доступно для изменения до завершения работ по заявке.

Примечание: При заполнении / изменении одного из полей Категория СИ и Код (категория СИ) второе поле будет заполнено / изменено автоматически.

· Вид деятельности – словарное – вид деятельности предприятия-владельца СИ. Значения берутся из справочника “Виды деятельности”. Заполняется пользователем. Доступно для изменения до завершения работ по заявке.

· Код (вид деятельности) – числовое – код вида деятельности согласно справочнику “Виды деятельности”. Заполняется пользователем. Не обязательно для заполнения. Доступно для изменения до завершения работ по заявке.

Примечание: При заполнении / изменении одного из полей Вид деятельности и Код (вид деятельности) второе поле будет заполнено / изменено автоматически.

· Примечание – символьное – любая рабочая информация по заявке. Длина поля – 250 символов. Заполняется пользователем. Не обязательно для заполнения. Доступно для изменения до завершения работ по заявке.

· Периодичность поверки (калибровки), мес – символьное – периодичность поверки (калибровки) СИ, в месяцах.

· Количество записей – числовое – количество записей в таблице Изменение СИ.

· Всего СИ – числовое – общее количество средств измерений в составе работ по заявке. Заполняется пользователем. Обязательно для заполнения. Доступно для изменения после выбора модификации СИ из Локального справочника и до завершения работ по заявке.

Примечание: Общее количество СИ в заявке может быть не больше 9999.

· Из них неисправных – числовое – количество неисправных устройств (из общего числа). Заполняется / изменяется автоматически при расстановке признаков пригодности СИ в таблице Изменение СИ.

· В графике – числовое – число СИ выбранного типа (см. поля Наим. СИ и Тип СИ) в графике поверки для данного владельца, причем дата работы в графике должна принадлежать интервалу [дата заявки – Количество дней на поверку (калибровку); дата заявки + Количество дней на поверку (калибровку)]. Заполняется автоматически. Количество дней на поверку (калибровку) задается в утилите администрирования.

· Назначено – числовое – число СИ в графике поверки (калибровки) для выбранного владельца, которое добавлено в текущую работу.

· Осталось – числовое – число СИ в графике поверки (калибровки) для выбранного владельца, которое еще не добавлено в текущую работу, при этом не учитываются другие работы по данному графику.

· Подразделение – поле выбора – признак активизации словарного поля Подразделение. Заполняется пользователем с помощью окна Справочник подразделений и сотрудников. Доступно для изменения до завершения работ по заявке.

Примечание: Если для СИ из заявки в Локальном справочнике СИ содержится информация о подразделении, назначаемом по умолчанию на работы данного типа, то при проставлении галочки в данном поле словарное поле Подразделение заполняется значением по умолчанию.

Если для СИ из заявки в Локальном справочнике не содержится информации о подразделении, то при проставлении галочки в данном поле происходит переход в окно Справочник подразделений и сотрудников для выбора подразделения.

· Подразделение – словарное – название подразделения, которое проводит поверочные или калибровочные работы. Заполняется пользователем с помощью окна Справочник подразделений и сотрудников. Доступно для изменения до завершения работ по заявке. При этом если поверители уже назначены, то для изменения названия подразделения необходимо предварительно отменить назначение поверителей.

· На выезд – поле выбора – признак выполнения работ на выезде.

· Работы завершены – поле выбора – состояние работ (закончены / не закончены). Заполняется пользователем. Доступно для изменения до закрытия заявки

Примечание: Работы могут быть завершены только в том случае, если значение поля Всего СИ совпадает с количеством строк в таблице Ввод информации о работах.

· Дата завершения – поле даты – дата завершения поверочных работ. Заполняется пользователем. Доступно для заполнения и изменения после завершения работ. Изменить значения данного поля можно до закрытия заявки.

· Знак поверки – списочное – название знака поверки, с помощью которого производятся поверочные работы. Заполняется пользователем. Доступно для изменения до завершения работ по заявке только для поверочных работ.

Кнопки:

[image: image941.png]


 (справа от поля Наименование СИ) – переход в окно Локальный справочник СИ для выбора наименования СИ.

[image: image942.bmp] (справа от поля Наим. СИ) – вызов контекстного меню с пунктами Реестр СИ и График поверки. При выборе пункта [image: image943.bmp](Реестр СИ происходит переход в окно Учет средств измерений для добавления средства измерений из реестра СИ владельца. При выборе пункта [image: image944.bmp](График поверки происходит переход в окно Графики поверки средств измерений для добавления средства измерений из графика поверки владельца СИ.

Примечание: В случае если планируется проводить калибровочные работы, то контекстное меню вместо пункта График поверки будет содержать График калибровки, при выборе пункта [image: image945.bmp](График калибровки происходит переход в окно Графики калибровки средств измерений для добавления средства измерений из графика калибровки СИ.
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 (справа от поля Подразделение) – переход в диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников для выбора подразделения, проводящего работу.
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 – добавление средства измерений в таблицу Изменение СИ.

[image: image948.png]


 – удаление данных о СИ из таблицы Изменение СИ (удаление одной строки).

[image: image949.png]


 – добавление в таблицу Изменение СИ стольких строк, сколько СИ указано в поле Количество записей. При этом в столбце Заводской номер таблицы Изменение СИ будут проставлены значения “б/н” (без номера). Впоследствии данные значения можно будет отредактировать.

Примечание: При добавлении комплекта СИ добавляется одна строка для всего комплекта.
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 – удаление всех строк из таблицы Изменение СИ.

Назначить – переход в диалоговое окно Распределение СИ по поверителям для назначения поверителя СИ из подразделения, выбранного в поле Подразделение. Не допускается назначение поверителей из подразделений, подчиненных выбранному.

Пригодны все – быстрое внесение сведений о проведенной работе. В случае если все СИ пригодны во всем столбце Пригодно таблицы Изменении СИ автоматически проставляются галочки.

Непригодны все – быстрое внесение сведений о проведенной работе. В случае если все СИ непригодны во всем столбце Пригодно таблицы Изменении СИ автоматически убираются галочки.

Примечание: После нажатия на кнопку Пригодны все происходит проставление статуса "пригодны" для всех СИ, а сама кнопка изменяет название (и функциональность) на Непригодны все, после нажатия на кнопку Непригодны все происходит снятие отметки о пригодности всех СИ, а сама кнопка меняет название на Пригодны все.

Контактная информация – переход в окно Контактная информация
ОК – переход в окно Изменение заявки с сохранением указанных данных.

Отмена – переход в окно Изменение заявки без сохранения новых данных.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

Блок Ответственность за СИ

Все поля данного блока заполняются и изменяются пользователем с помощью окна Принятие СИ. Изменение полей данного блока доступно до закрытия заявки.

Поля:

· Этап работы с СИ – символьное – наименование подразделения, ответственного за СИ на этапе работы с СИ.

· Ответственный сотрудник – символьное – фамилия, имя и отчество сотрудника, ответственного за СИ. Обязательно для заполнения.

· Дата принятия – поле даты – дата принятия ответственности за СИ.

· Местоположение – символьное – место, где находится СИ (в рамках аккредитованной организации). Не обязательно для заполнения.

· Комментарий – дополнительная информация об ответственности за СИ. Не обязательно для заполнения.

Кнопки:

Принять – переход в диалоговое окно Принятие СИ.

История – переход в диалоговое окно История состояния СИ.

Таблица Изменение СИ

Внимание! Функция изменения работ доступна только для пользователей, обладающих привилегией JobsUnfiltered. Для выяснения привилегий, назначенных пользователю, следует обратиться к администратору подсистемы.

В данной таблице отображается информация о результатах работ. Все столбцы данной таблицы заполняются пользователем и доступны для изменения до завершения работ по заявке.

Столбцы:

· № карточки – числовой – номер карточки СИ. Заполняется автоматически из реестра СИ.
· Заводской № – символьный – заводской номер СИ. Не обязателен для заполнения.

· Инвентарный № – символьный – инвентарный номер СИ. Не обязателен для заполнения.

· Пред. знак – – числовой – наклейка предыдущей поверки (в случае проведения поверочных работ). Не обязателен для заполнения. Длина поля – 9 цифр.

· Номер знака (начала диапазона) – числовой – номер знака поверки. Длина поля – 9 цифр. При заполнении данного поля автоматически проставляется галочка в столбце Пригод. Если в столбце Пригод. проставлена галочка, то данный столбец обязателен для заполнения, если галочка в столбце Пригод. не проставлена, то – не обязателен для заполнения. При вводе номера наклейки проверяется, что она была выдана не позже даты поверки.

Примечание: Данный столбец меняет название на Шифр клейма при выборе значения “Клеймо” в поле Знак поверки или если данная работа является калибровочной.

· Объект работ – словарный – объект работ. Может принимать следующие значения: Единичное СИ, Комплект СИ, Партия СИ. Обязателен для заполнения. По умолчанию заполняется значением Единичное СИ.

· Количество – количество СИ в комплекте или в партии СИ. Обязателен для заполнения. По умолчанию заполняется значением «1». Доступен для изменения только если в столбце Объект работ выбраны значения Комплект СИ или Партия СИ.

· Документ – символьный – номер документа, на основании которого проведена работа. Не обязателен для заполнения.

· Дата – поле даты – дата проведения работы.

· Пригод. – поле выбора – признак пригодности СИ. Изменить значение данного столбца можно только в том случае, когда назначен поверить (заполнен столбец Поверитель).

· Комментарий – символьный – комментарий о проведении работы. Не обязателен для заполнения.

· Поверитель – словарный – имя поверителя СИ. Заполняется с помощью окна Распределение СИ по поверителям. Обязателен для заполнения перед вводом данных о результатах работы. Если данное поле не заполнено, то столбцы Пригодно и Номер знака будут недоступны для изменения.

2.43. Диалоговое окно Изменение СИ (ремонт)

Внимание! Функция изменения работ по поверке доступна только для пользователей, обладающих привилегией WriteJobs. Для выяснения привилегий, назначенных пользователю, следует обратиться к администратору подсистемы.

Функция изменения работ доступна только для пользователей, обладающих привилегией JobsUnfiltered. Если пользователь не обладает данной привилегией, то в работе он сможет редактировать только назначенные на него СИ (остальные СИ в работе будут скрыты).

Окно вызывается нажатием кнопок Ремонт, Изменить и Просмотр в окне Изменение заявки, а также нажатием кнопок Изменить и Просмотр в окне Заявки (закладка Работы).

Примечание: В зависимости от своей функциональности окно может изменять свое название.

Окно предназначено для ввода данных о работах по ремонту СИ.

С помощью данного окна реализуются следующие инструкции:

· Добавление СИ в заявку для ремонта.

· Добавление СИ в заявку для ремонта из реестра СИ владельца.

· Добавление данных о результатах работ и / или завершение работы.

· Запасные части и заключения о неремонтопригодности
· Изменение работы.

· Закрытие работ по заявке.

· Удаление работы из заявки.

· Изменение заявки на проведение работ.
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Диалоговое окно Изменение СИ (ремонт)


Структура интерфейса окна представлена ниже:

Блок Ответственность за СИ
Таблица Изменение СИ
Поля:

· Наименование СИ – словарное – наименование СИ, проходящих ремонт. Обязательно для заполнения. Значения берутся из реестра СИ или Локального справочника СИ. Заполняется пользователем. Доступно для изменения до завершения работ по заявке.

· Мод. – словарное – модификация СИ, проходящих ремонт, согласно Локальному справочнику СИ. Заполняется пользователем. Доступно для изменения до завершения работ по заявке.

· Код (наименование и мод. СИ) – числовое – локальный код СИ согласно справочнику “Локальный справочник СИ”. Заполняется пользователем. Не обязательно для заполнения. Доступно для изменения до завершения работ по заявке при условии, что не назначен поверитель СИ.

Примечание: При заполнении / изменении одного из полей Наименование СИ, Мод. СИ и Код (наименование и мод. СИ) оставшиеся поля будут заполнены / изменены автоматически.

· Примечание – символьное – любая рабочая информация по заявке. Не обязательно для заполнения. Заполняется пользователем. Доступно для изменения до завершения работ по заявке.

· Количество записей – числовое – количество записей в таблице Изменение СИ.

· Всего СИ – числовое – общее количество СИ в составе работ по заявке. Заполняется автоматически при выборе СИ. Обязательно для заполнения. Не доступно для изменения.

· Из них неисправных – числовое – количество неисправных СИ (из общего числа СИ). Заполняется / изменяется автоматически при расстановке признаков пригодности СИ в таблице Изменение СИ.

· Подразделение – поле выбора – признак активизации словарного поля Подразделение. Заполняется пользователем с помощью окна Справочник подразделений и сотрудников. Доступно для изменения до завершения работ по заявке.

Примечание: Если для СИ из заявки в Локальном справочнике СИ содержится информация о подразделении, назначаемом по умолчанию на работы по ремонту СИ данного типа, то при проставлении галочки в данном поле словарное поле Подразделение заполняется значением по умолчанию.

Если для СИ из заявки в Локальном справочнике не содержится информации о подразделении, то при проставлении галочки в данном поле происходит переход в окно Справочник подразделений и сотрудников для выбора подразделения.

· Подразделение – словарное – название подразделения, которое проводит ремонтные работы. Заполняется пользователем с помощью окна Справочник подразделений и сотрудников. Доступно для изменения до завершения работ по заявке.

· На выезд – поле выбора – признак выполнения работ на выезде.

· Работы завершены – поле выбора – состояние работ по ремонту (закончены / не закончены). Заполняется пользователем. Доступно для изменения до закрытия заявки.

Примечание: Работы могут быть завершены только при выполнении следующих условий:

· Общее число СИ в таблице Изменение СИ равно числу СИ в поле Всего СИ.

· Все данные о ремонте введены корректно.

· Дата завершения – поле даты – дата завершения работ по ремонту СИ. Заполняется пользователем. Доступно для заполнения и изменения после завершения работ. Изменить значения данного поля можно до закрытия заявки.

Кнопки:
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 (справа от поля Наим. СИ) – переход в диалоговое окно Локальный справочник СИ для выбора наименования СИ.

[image: image953.bmp] (справа от поля Наим. СИ) – вызов контекстного меню с пунктом Реестр СИ. При выборе пункта [image: image954.bmp](Реестр СИ происходит переход в окно Учет средств измерений для добавления средства измерений из реестра СИ владельца.
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 (справа от поля Подразделение) –переход в диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников для выбора подразделения, которое проводит работы по ремонту СИ.
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 – добавление средства измерений в таблицу Изменение СИ.
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 – удаление данных о СИ из таблицы Изменение СИ (удаление одной строки).
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 – добавление в таблицу Изменение СИ стольких строк, сколько СИ указано в поле Количество записей. При этом в столбце Заводской № таблицы Изменение СИ будут проставлены значения “б/н” (без номера). Впоследствии данные значения можно будет отредактировать.
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 – удаление всех строк о ремонте СИ из таблицы Изменение СИ.

Пригодны все – быстрое внесение сведений о проведенной работе по ремонту. В случае если все СИ пригодны во всем столбце Пригодно таблицы Изменении СИ автоматически проставляются галочки.

Непригодны все – быстрое внесение сведений о проведенной работе по ремонту СИ. В случае если все СИ непригодны во всем столбце Пригодно таблицы Изменении СИ автоматически убираются галочки.

Примечание: После нажатия на кнопку Пригодны все происходит проставление статуса "пригодны" для всех СИ, а сама кнопка изменяет название (и функциональность) на Непригодны все, после нажатия на кнопку Непригодны все происходит снятие отметки о пригодности всех СИ, а сама кнопка меняет название на Пригодны все.

Контактная информация – переход в окно Контактная информация.

ОК – переход в окно Изменение заявки с сохранением указанных данных.

Отмена – переход в окно Изменение заявки без сохранения новых данных.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

Блок Ответственность за СИ

Все поля данного блока заполняются и изменяются пользователем с помощью окна Принятие СИ. Изменение полей данного блока доступно до закрытия заявки.

Поля:

· Этап работы с СИ – символьное – наименование подразделения, ответственного за СИ на этапе работы с СИ.

· Ответственный сотрудник – символьное – фамилия, имя и отчество сотрудника, ответственного за СИ. Обязательно для заполнения.

· Дата принятия – поле даты – дата принятия ответственности за СИ.

· Местоположение – символьное – место, где находится СИ (в рамках аккредитованной организации). Не обязательно для заполнения.

· Комментарий – дополнительная информация об ответственности за СИ. Не обязательно для заполнения.

Кнопки:

Принять – переход в диалоговое окно Принятие СИ.

История – переход в диалоговое окно История состояния СИ.

Таблица Изменение СИ

Внимание! Функция изменения работ по ремонту доступна только для пользователей, обладающих привилегией JobsUnfiltered. Для выяснения привилегий, назначенных пользователю, следует обратиться к администратору подсистемы.

В данной таблице отображается информация о результатах ремонта СИ. Все столбцы данной таблицы заполняются пользователем и доступны для изменения до завершения работ по заявке.

Столбцы:

· № карточки – числовой – номер карточки СИ. Заполняется автоматически из реестра СИ.
· Заводской № – символьный – заводской номер СИ. Принимает значение “б/н” и недоступен для изменения. Заполняется автоматически.

· Инвентарный № – символьный – инвентарный номер СИ. Не обязателен для заполнения.

· Объект работ – словарный – объект ремонтных работ. Может принимать следующие значения: Единичное СИ, Комплект СИ, Партия СИ. Обязателен для заполнения. По умолчанию заполняется значением Единичное СИ. Не доступен для изменения.

· Количество – количество СИ в комплекте или в партии СИ. Обязателен для заполнения. По умолчанию заполняется значением «1». Не доступен для изменения.

· Документ – символьный – номер документа, на основании которого проведена поверка или калибровка. Не обязателен для заполнения.

· Дата – поле даты – дата проведения поверки (калибровки).

· Пригод. – поле выбора – признак пригодности СИ.

· Комментарий – символьный – комментарий о проведении поверки (калибровки). Не обязателен для заполнения.

· Сотрудник – символьный – ФИО сотрудника, назначенного на ремонтные работы по данному СИ.

2.44. Диалоговое окно Изменение СИ (сторонняя работа – поверка, калибровка)

Внимание! Функция изменения сторонних работ доступна только для пользователей, обладающих привилегией WriteJobs. Для выяснения привилегий, назначенных пользователю, следует обратиться к администратору подсистемы.

Функция изменения сторонних работ (калибровка и ремонт) доступна только для пользователей, обладающих привилегией JobsUnfiltered. Если пользователь не обладает данной привилегией, то он сможет редактировать только те сторонние работы, которые назначены на его подразделение.

Окно вызывается нажатием кнопок [image: image960.bmp] (справа от кнопки Поверка)(Сторонняя работа, [image: image961.bmp] (справа от кнопки Калибровка)(Сторонняя работа, Изменить и Просмотр в окне Изменение заявки, а также нажатием кнопок Изменить и Просмотр в окне Заявки (закладка Работы).

Примечание: В зависимости от своей функциональности окно может изменять свое название.

Окно предназначено для ввода данных о сторонних работах по поверке или калибровке СИ.

С помощью данного окна реализуются следующие инструкции:

· Добавление СИ в заявку для сторонних работ по поверке (калибровке) из реестра СИ.

· Добавление СИ в заявку для сторонних работ по поверке (калибровке) из графика поверки (калибровки) СИ.

· Добавление данных о результатах работ и / или завершение работы.

· Изменение работы.

· Закрытие работ по заявке.

· Удаление работы из заявки.

· Изменение заявки на проведение работ.
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Диалоговое окно Изменение СИ (сторонняя работа – поверка, калибровка)


Структура интерфейса окна представлена ниже:

Блок Ответственность за СИ
Таблица Изменение СИ
Поля:

· Наименование СИ – словарное – наименование СИ, проходящих поверку или калибровку в сторонней организации. Обязательно для заполнения. Значения берутся из реестра СИ или графика поверки (графика калибровки – для калибровочных работ). Заполняется пользователем. Доступно для изменения до завершения работ по заявке.

· Мод. – словарное – модификация СИ, проходящих поверку или калибровку в сторонней организации, согласно реестру СИ или графику поверки (для калибровочных работ – согласно графику калибровки). Доступно для изменения до завершения работ по заявке.

· Место проведения – словарное – место проведения сторонних работ. Обязательно для заполнения. Значение берется из справочника «Места проведения работ». Заполняется пользователем. Доступно для изменения до завершения работ по заявке.

· Примечание – символьное – любая рабочая информация по заявке. Не обязательно для заполнения. Заполняется пользователем. Доступно для изменения до завершения работ по заявке.

· Вид деятельности – словарное – вид деятельности предприятия-владельца СИ. Значения берутся из справочника “Виды деятельности”. Заполняется автоматически при выборе СИ. Не доступно для изменения.

· Периодичность поверки, мес. – числовое – периодичность поверки СИ. Значение берется из Локального справочника СИ. Заполняется автоматически при выборе СИ. Не доступно для изменения. 

Примечание: Для калибровочной работы данное поле называется Периодичность калибровки, мес. – числовое – периодичность калибровки СИ. Значение берется из Локального справочника СИ. Заполняется автоматически при выборе СИ. Не доступно для изменения.

· Всего СИ – числовое – общее количество СИ в составе работ по заявке. Заполняется автоматически при выборе СИ. Обязательно для заполнения. Не доступно для изменения.

· Из них неисправных – числовое – количество неисправных СИ (из общего числа СИ). Заполняется / изменяется автоматически при расстановке признаков пригодности СИ в таблице Изменение СИ.

· Ответственное подразделение – поле выбора – признак активизации словарного поля Ответственное подразделение. Заполняется пользователем с помощью окна Справочник подразделений и сотрудников. Доступно для изменения до завершения работ по заявке.

Примечание: Если для СИ из заявки в Локальном справочнике СИ содержится информация о подразделении, назначаемом по умолчанию на работы по поверке (калибровке) СИ данного типа, то при проставлении галочки в данном поле словарное поле Подразделение заполняется значением по умолчанию.

Если для СИ из заявки в Локальном справочнике не содержится информации о подразделении, то при проставлении галочки в данном поле происходит переход в окно Справочник подразделений и сотрудников для выбора подразделения.

· Ответственное подразделение – словарное – название подразделения, ответственного за стороннюю работу. Заполняется пользователем с помощью окна Справочник подразделений и сотрудников. Доступно для изменения до завершения работ по заявке.

· Знак поверки – списочное – название знака поверки, с помощью которого производятся работы по поверке СИ. Заполняется пользователем. Доступно для изменения до завершения работ по заявке. 

Примечание: Данное поле доступно только для поверочных работ.

· На выезд – поле выбора – признак выполнения работ на выезде.
· Работы завершены – поле выбора – состояние работ по поверке или калибровке (закончены / не закончены). Заполняется пользователем. Доступно для изменения до закрытия заявки.

Примечание: Работы могут быть завершены только при выполнении следующих условий:

· Общее число СИ в таблице Изменение СИ равно числу СИ в поле Всего СИ.

· Все данные о поверках или калибровках (включая диапазоны наклеек и количество СИ) введены корректно.

· Дата завершения – поле даты – дата завершения работ по поверке или калибровке СИ. Заполняется пользователем. Доступно для заполнения и изменения после завершения работ. Изменить значения данного поля можно до закрытия заявки.

Кнопки:

[image: image963.bmp] (справа от поля Наименование СИ) – вызов контекстного меню с пунктами Реестр СИ и График поверки (для калибровочных работ – График калибровки) для выбора наименования СИ, проходящих поверку или калибровку.

[image: image964.png]


 (справа от поля Место проведения) – переход в диалоговое окно Места проведения работ для выбора места проведения сторонних работ по поверке (калибровке) СИ.

[image: image965.png]


 (справа от поля Подразделение) –переход в диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников для выбора подразделения, ответственного за проведение сторонних работ по поверке или калибровке СИ.

[image: image966.png]


 – удаление данных о СИ из таблицы Изменение СИ (удаление одной строки).

[image: image967.png]


 – удаление всех строк о поверке (калибровке) СИ из таблицы Изменение СИ.

Пригодны все – быстрое внесение сведений о проведенной работе по поверке или калибровке. В случае если все СИ пригодны во всем столбце Пригодно таблицы Изменении СИ автоматически проставляются галочки.

Непригодны все – быстрое внесение сведений о проведенной работе по поверке или калибровке СИ. В случае если все СИ непригодны во всем столбце Пригодно таблицы Изменении СИ автоматически убираются галочки.

Примечание: После нажатия на кнопку Пригодны все происходит проставление статуса "пригодны" для всех СИ, а сама кнопка изменяет название (и функциональность) на Непригодны все, после нажатия на кнопку Непригодны все происходит снятие отметки о пригодности всех СИ, а сама кнопка меняет название на Пригодны все.

Контактная информация – переход в окно Контактная информация
ОК – переход в окно Изменение заявки с сохранением указанных данных.

Отмена – переход в окно Изменение заявки без сохранения новых данных.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

Блок Ответственность за СИ

Все поля данного блока заполняются и изменяются пользователем с помощью окна Принятие СИ. Изменение полей данного блока доступно до закрытия заявки.

Поля:

· Этап работы с СИ – символьное – наименование подразделения, ответственного за СИ на этапе работы с СИ.

· Ответственный сотрудник – символьное – фамилия, имя и отчество сотрудника, ответственного за СИ. Обязательно для заполнения.

· Дата принятия – поле даты – дата принятия ответственности за СИ.

· Местоположение – символьное – место, где находится СИ (в рамках аккредитованной организации). Не обязательно для заполнения.

· Комментарий – дополнительная информация об ответственности за СИ. Не обязательно для заполнения.

Кнопки:

Принять – переход в диалоговое окно Принятие СИ.

История – переход в диалоговое окно История состояния СИ.

Таблица Изменение СИ

Внимание! Функция изменения работ по поверке или калибровке доступна только для пользователей, обладающих привилегией JobsUnfiltered. Для выяснения привилегий, назначенных пользователю, следует обратиться к администратору подсистемы.

В данной таблице отображается информация о результатах поверки (калибровки) СИ. Все столбцы данной таблицы заполняются пользователем и доступны для изменения до завершения работ по заявке.

Столбцы:

· № карточки – числовой – номер карточки СИ. Заполняется автоматически из реестра СИ.
· Заводской № – символьный – заводской номер СИ. Принимает значение “б/н”, либо заполняется значениями из графика или реестра СИ и недоступен для изменения. Заполняется автоматически.

· Инвентарный № – символьный – инвентарный номер СИ. Не обязателен для заполнения.

· Пред. знак – – числовой – наклейка предыдущей поверки. Не обязателен для заполнения. Длина поля – 9 цифр. 

· Номер знака (начало диапазона) – числовой – номер знака поверки. Длина поля – 9 цифр. При заполнении данного поля автоматически проставляется галочка в столбце Пригод.
Примечание: Данный столбец меняет название на Шифр клейма при выборе значения “Клеймо” в поле Знак поверки или если данная работа является калибровочной.

· Объект работ – словарный – объект работ. Может принимать следующие значения: Единичное СИ, Комплект СИ. Обязателен для заполнения. Не доступен для изменения.

· Количество – количество СИ в комплекте или в партии СИ. Обязателен для заполнения. По умолчанию заполняется значением «1». Не доступен для изменения.

· Документ – символьный – номер документа, на основании которого проведена поверка или калибровка. Не обязателен для заполнения.

· Дата – поле даты – дата проведения поверки (калибровки).

· Пригод. – поле выбора – признак пригодности СИ.

· Комментарий – символьный – комментарий о проведении поверки (калибровки). Не обязателен для заполнения.

2.45. Диалоговое окно Изменение СИ (сторонняя работа – ремонт)

Внимание! Функция изменения сторонних работ по ремонту доступна только для пользователей, обладающих привилегией WriteJobs. Для выяснения привилегий, назначенных пользователю, следует обратиться к администратору подсистемы.

Функция изменения сторонних работ по ремонту доступна только для пользователей, обладающих привилегией JobsUnfiltered. Если пользователь не обладает данной привилегией, то он сможет редактировать только те сторонние работы по ремонту, которые назначены на его подразделение.

Окно вызывается нажатием кнопок [image: image968.bmp] (справа от кнопки Ремонт)(Сторонняя работа, Изменить и Просмотр в окне Изменение заявки, а также нажатием кнопок Изменить и Просмотр в окне Заявки (закладка Работы).

Примечание: В зависимости от своей функциональности окно может изменять свое название.

Окно предназначено для ввода данных о сторонних работах по ремонту СИ.

С помощью данного окна реализуются следующие инструкции:

· Добавление СИ в заявку для сторонних работ по ремонту.

· Добавление данных о результатах работ и / или завершение работы.

· Изменение работы.

· Закрытие работ по заявке.

· Удаление работы из заявки.

· Изменение заявки на проведение работ.
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Диалоговое окно Изменение СИ (сторонняя работа – ремонт)


Структура интерфейса окна представлена ниже:

Блок Ответственность за СИ
Таблица Изменение СИ
Поля:

· Наименование СИ – словарное – наименование СИ, проходящих ремонт в сторонней организации. Обязательно для заполнения. Значения берутся из реестра СИ). Заполняется пользователем. Доступно для изменения до завершения работ по заявке.

· Мод. – словарное – модификация СИ, проходящих ремонт в сторонней организации, согласно реестру СИ. Доступно для изменения до завершения работ по заявке.

· Место проведения – словарное – место проведения сторонних работ по ремонту СИ. Обязательно для заполнения. Значение берется из справочника «Места проведения работ». Заполняется пользователем. Доступно для изменения до завершения работ по заявке.

· Примечание – символьное – любая рабочая информация по заявке. Не обязательно для заполнения. Заполняется пользователем. Доступно для изменения до завершения работ по заявке.

· Всего СИ – числовое – общее количество СИ в составе работ по заявке. Заполняется автоматически при выборе СИ. Обязательно для заполнения. Не доступно для изменения.

· Из них неисправных – числовое – количество неисправных СИ (из общего числа СИ). Заполняется / изменяется автоматически при расстановке признаков пригодности СИ в таблице Изменение СИ.

· Ответственное подразделение – поле выбора – признак активизации словарного поля Ответственное подразделение. Заполняется пользователем с помощью окна Справочник подразделений и сотрудников. Доступно для изменения до завершения работ по заявке.

· Ответственное подразделение – словарное – название подразделения, ответственного за стороннюю работу по ремонту СИ. Заполняется пользователем с помощью окна Справочник подразделений и сотрудников. Доступно для изменения до завершения работ по заявке.

· На выезд – поле выбора – признак выполнения работ на выезде.

· Работы завершены – поле выбора – состояние работ по ремонту (закончены / не закончены). Заполняется пользователем. Доступно для изменения до закрытия заявки.

Примечание: Работы могут быть завершены только при выполнении следующих условий:

· Общее число СИ в таблице Изменение СИ равно числу СИ в поле Всего СИ.

· Все данные о ремонте введены корректно.

· Дата завершения – поле даты – дата завершения работ по ремонту СИ. Заполняется пользователем. Доступно для заполнения и изменения после завершения работ. Изменить значения данного поля можно до закрытия заявки.

Кнопки:

[image: image970.bmp] (справа от поля Наименование СИ) – вызов контекстного меню с пунктом Реестр СИ для выбора наименования СИ, проходящих ремонт в сторонней организации.

[image: image971.png]


 (справа от поля Место проведения) – переход в диалоговое окно Места проведения работ для выбора места проведения сторонних работ по ремонту СИ.

[image: image972.png]


 (справа от поля Подразделение) –переход в диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников для выбора подразделения, ответственного за проведение сторонних работ по ремонту СИ.
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 – удаление данных о СИ из таблицы Изменение СИ (удаление одной строки).

[image: image974.png]


 – удаление всех строк о ремонте СИ из таблицы Изменение СИ.

Пригодны все – быстрое внесение сведений о проведенной работе по ремонту СИ. В случае если все СИ пригодны во всем столбце Пригодно таблицы Изменении СИ автоматически проставляются галочки.

Непригодны все – быстрое внесение сведений о проведенной работе по ремонту СИ. В случае если все СИ непригодны во всем столбце Пригодно таблицы Изменении СИ автоматически убираются галочки.

Примечание: После нажатия на кнопку Пригодны все происходит проставление статуса "пригодны" для всех СИ, а сама кнопка изменяет название (и функциональность) на Непригодны все, после нажатия на кнопку Непригодны все происходит снятие отметки о пригодности всех СИ, а сама кнопка меняет название на Пригодны все.

Контактная информация – переход в окно Контактная информация
ОК – переход в окно Изменение заявки с сохранением указанных данных.

Отмена – переход в окно Изменение заявки без сохранения новых данных.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

Блок Ответственность за СИ

Все поля данного блока заполняются и изменяются пользователем с помощью окна Принятие СИ. Изменение полей данного блока доступно до закрытия заявки.

Поля:

· Этап работы с СИ – символьное – наименование подразделения, ответственного за СИ на этапе работы с СИ.

· Ответственный сотрудник – символьное – фамилия, имя и отчество сотрудника, ответственного за СИ. Обязательно для заполнения.

· Дата принятия – поле даты – дата принятия ответственности за СИ.

· Местоположение – символьное – место, где находится СИ (в рамках аккредитованной организации). Не обязательно для заполнения.

· Комментарий – дополнительная информация об ответственности за СИ. Не обязательно для заполнения.

Кнопки:

Принять – переход в диалоговое окно Принятие СИ.

История – переход в диалоговое окно История состояния СИ.

Таблица Изменение СИ

Внимание! Функция изменения работ по ремонту доступна только для пользователей, обладающих привилегией JobsUnfiltered. Для выяснения привилегий, назначенных пользователю, следует обратиться к администратору подсистемы.

В данной таблице отображается информация о результатах ремонта СИ. Все столбцы данной таблицы заполняются пользователем и доступны для изменения до завершения работ по заявке.

Столбцы:

· № карточки – числовой – номер карточки СИ. Заполняется автоматически из реестра СИ.
· Заводской № – символьный – заводской номер СИ. Принимает значение “б/н”, либо заполняется значениями из графика или реестра СИ и недоступен для изменения. Заполняется автоматически.

· Инвентарный № – символьный – инвентарный номер СИ. Не обязателен для заполнения.

· Объект работ – словарный – объект работ. Может принимать следующие значения: Единичное СИ, Комплект СИ. Обязателен для заполнения. Не доступен для изменения.

· Количество – количество СИ в комплекте или в партии СИ. Обязателен для заполнения. По умолчанию заполняется значением «1». Не доступен для изменения.

· Документ – символьный – номер документа, на основании которого проведен ремонт СИ. Не обязателен для заполнения.

· Дата – поле даты – дата проведения ремонта.

· Пригод. – поле выбора – признак пригодности СИ.

· Комментарий – символьный – комментарий о проведении ремонта. Не обязателен для заполнения.

2.46. Диалоговое окно Выбор СИ

Данное диалоговое окно вызывается при нажатии кнопки Выбрать окна Учет средств измерений.

Окно предназначено для выбора средств измерений из реестра СИ владельца и последующей работы с ними.

С помощью данного окна выполняются следующие инструкции:

· Добавление СИ в заявку для поверки (калибровки) из реестра СИ владельца.

· Добавление СИ в заявку для поверки (калибровки) из графика поверки (калибровки) СИ.

· Добавление СИ в заявку для ремонта из реестра СИ владельца.

· Добавление СИ в заявку для сторонних работ по поверке (калибровке) из реестра СИ.

· Добавление СИ в заявку для сторонних работ по поверке (калибровке) из графика поверки (калибровки) СИ.

· Добавление составных частей в карточку СИ.

· Изменение составных частей в карточке СИ.

· Добавление номера родительской карточки СИ.
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Диалоговое окно Выбор СИ


Структура данного окна представлена ниже:

Таблица Исходные значения
Таблица Выбранные значения
Поля:

· Поиск (слева) – символьное – поиск записей в таблице исходных значений.

· Поиск (справа) – символьное – поиск записей в таблице выбранных значений.

· Номер записи (слева) – числовое – порядковый номер записи, выбранной в таблице Исходные значения.

· Число записей (слева) – числовое – общее число записей в таблице Исходные значения.

· Номер записи (справа) – числовое – порядковый номер записи, выбранной в таблице Выбранные значения.

· Число записей (справа) – числовое – общее число записей в таблице Выбранные значения.

Кнопки:
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 – выбор СИ и перенос выбранного СИ в таблицу Выбранные значения.
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 – выбор всех СИ и их перенос в таблицу Выбранные значения.
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 – отмена выбора СИ и перенос данных о СИ в таблицу Исходные значения.
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 – отмена выбора всех СИ и перенос данных о всех СИ в таблицу Исходные значения.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

ОК – переход в окно, из которого было вызвано окно для выбора СИ, с добавлением данных выбранных реестра СИ в таблицу или поле окна.

Отмена – переход в окно, из которого было вызвано окно для выбора СИ, без добавления данных выбранных из реестра СИ владельца.

Таблица Исходные значения

Столбцы:

· Номер карточки – числовой – номер карточки СИ. Значение берется из окна Карточка СИ. Недоступен для изменения.

· Заводской № – символьный – заводской номер средства измерений. Значение берется из окна Карточка СИ. Недоступен для изменения.

· Инвентарный № – символьный – инвентарный номер средства измерений. Значение берется из окна Карточка СИ. Недоступен для изменения.

· Комплект – столбец выбора – признак комплектности СИ. Значение берется из окна Карточка СИ. Недоступен для изменения.

· Количество – числовой – количество СИ в комплекте. Значение берется из окна Карточка СИ. Недоступен для изменения.

· Состояние СИ – символьный – состояние средства измерений. Значение берется из окна Карточка СИ. Недоступен для изменения.

· Год выпуска – числовой – год выпуска средства измерений. Значение берется из окна Карточка СИ. Недоступен для изменения.

· Комментарий – символьный – рабочий комментарий к данному средству измерений. Значение берется из окна Карточка СИ. Недоступен для изменения.

Таблица Выбранные значения

Столбцы:

· Номер карточки – числовой – номер карточки СИ. Значение берется из окна Карточка СИ. Недоступен для изменения.

· Заводской № – символьный – заводской номер средства измерений. Значение берется из окна Карточка СИ. Недоступен для изменения.

· Инвентарный № – символьное – инвентарный номер средства измерений. Значение берется из окна Карточка СИ. Недоступен для изменения.

· Комплект – столбец выбора – признак комплектности СИ. Значение берется из окна Карточка СИ. Недоступен для изменения.

· Количество – числовой – количество СИ в комплекте. Значение берется из окна Карточка СИ. Недоступен для изменения.

· Новое состояние СИ – символьный – новое состояние средства измерений. Значение берется из окна Карточка СИ. Недоступен для изменения.

· Год выпуска – числовой – год выпуска средства измерений. Значение берется из окна Карточка СИ. Недоступен для изменения.

· Комментарий – символьный – рабочий комментарий к данному средству измерений. Значение берется из окна Карточка СИ. Недоступен для изменения.

2.47. Диалоговое окно Распределение СИ по поверителям

Внимание! Назначение поверителей производится ТОЛЬКО из назначенного в работе подразделения.

Окно вызывается при нажатии кнопки Назначить в диалоговых окнах Изменение СИ (поверка, калибровка) и Изменение СИ (ремонт).

Окно предназначено для назначения работ поверителям.

С помощью данного окна выполняются следующие инструкции:

· Добавление СИ в заявку для поверки (калибровки).

· Добавление СИ в заявку для поверки (калибровки) из реестра СИ владельца.

· Добавление СИ в заявку для поверки (калибровки) из графика поверки (калибровки) СИ.

· Добавление СИ в заявку для ремонта.

· Добавление СИ в заявку для ремонта из реестра СИ владельца.

· Назначение работы сотруднику аккредитованной организации.
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Диалоговое окно Распределение СИ по поверителям


Структура интерфейса окна представлена ниже:

Таблица Поверитель не назначен
Таблица Поверитель назначен
Поля:

· Поверитель – словарное – поверитель, которому назначается работа. Заполняется пользователем. Доступно для изменения.

Кнопки:

[image: image981.png]


 – назначение поверителя выбранному СИ из таблицы Поверитель не назначен.
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 – назначение поверителя всем СИ из таблицы Поверитель не назначен.
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 – отмена назначения поверителей и перенос всех СИ из таблицы Поверитель назначен в таблицу Поверитель не назначен.
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 – отмена назначения поверителей и перенос выбранного СИ из таблицы Поверитель назначен в таблицу Поверитель не назначен.

ОК – принятие изменений и возврат к предыдущему окну.

Отмена – отмена внесенных изменений и возврат к предыдущему окну.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

Таблица Поверитель не назначен

Все столбцы данной таблицы заполняются автоматически на основе данных о работах (см. описание окон Изменение СИ (поверка, калибровка) и Изменение СИ (ремонт)).

Столбцы:

· Заводской № – символьный – заводской номер СИ. По умолчанию принимает значение “б/н”.

· Количество – числовой – количество СИ в работе, назначаемой поверителю.

· Пред. знак – числовой – наклейка, использованная при предыдущей поверке.

· Комментарий – символьный – комментарий к данным о СИ.

Таблица Поверитель назначен

Все столбцы данной таблицы заполняются автоматически на основе данных о работах (см. описание окон Изменение СИ (поверка, калибровка) и Изменение СИ (ремонт)).

Столбцы:

· Заводской № – символьный – заводской номер СИ. По умолчанию принимает значение “б/н”.

· Количество – числовой – количество СИ в работе, назначаемой поверителю.

Примечание: Данный столбец отображается только при проведении первичной поверки СИ.

· Пред. знак – числовой – наклейка, использованная при предыдущей поверке.

Примечание: Данный столбец НЕ отображается при проведении первичной поверки СИ.

· Комментарий – символьный – комментарий к данным о СИ.

· Поверитель – символьный – имя поверителя, которому назначена работа по поверке СИ.

2.48. Диалоговое окно Контактная информация

Окно вызывается по кнопке Контактная информация из следующих диалоговых окон:

· Изменение СИ (поверка, калибровка);

· Изменение СИ (ремонт);

· Изменение СИ (сторонняя работа – поверка, калибровка);

· Изменение СИ (сторонняя работа – ремонт).

Если в работу добавлены СИ только из локального справочника, то в диалоговом окне Контактная информация отображается информация владельца заявки с вкладки Контакты диалогового окна Реквизиты владельца СИ. Если в работу добавлены СИ только из реестра, то в окне Контактная информация отображается контактная информация местоположения си, в котором числятся средства измерения.
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Диалоговое окно Контактная информация


В случае, если в работу добавлены СИ из реестра и локального справочника, диалоговое окно Контактная информация будет состоять из двух частей: в первой части будут данные владельца заявки с вкладки Контакты диалогового окна Реквизиты владельца СИ, во второй части – контактная информация местоположения си, в котором числятся средства измерения из реестра.
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Диалоговое окно Контактная информация


2.49. Диалоговое окно Принятие СИ

Данное окно вызывается нажатием кнопки Принять в диалоговых окнах Изменение СИ (поверка, калибровка), Изменение СИ (ремонт), Изменение СИ (сторонняя работа – поверка, калибровка) и Изменение СИ (сторонняя работа – ремонт).

Информация, введенная в поля данного диалогового окна, заносится в поля блока Ответственность за СИ диалоговых вышеуказанных диалоговых окон.

Окно предназначено для указания основной информации об ответственности за СИ и принятия СИ.

С помощью данного окна выполняются следующие инструкции:

· Принятие ответственности за СИ.
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Диалоговое окно Принятие СИ


Введенные значения сохраняются в истории принятия ответственности за СИ (см. описание окна История состояния СИ).

Поля:

· Этап работы с СИ – списочное – определение этапа, на котором проводится работа с СИ. Заполняется пользователем.

· Ответственный сотрудник – словарное – имя сотрудника, работающего в данный момент с системой и принимающего ответственность за СИ. Заполняется пользователем с помощью окна Справочник подразделений и сотрудников. По умолчанию заполнено значением “Не указан”.

· Местоположение – символьное – место в рамках аккредитованной организации, в котором находится СИ. Заполняется пользователем. Не обязательно для заполнения.

· Комментарий – символьное – комментарии по поводу принятия ответственности за СИ. Заполняется пользователем. Не обязательно для заполнения.

· Дата – поле даты – дата принятия ответственности за СИ. Заполняется пользователем.

Кнопки:
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 (справа от поля Ответственный сотрудник) – переход в диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников для выбора сотрудника, принимающего ответственность за СИ.

ОК – сохранение сведений о принятии ответственности за СИ.

Отмена – отмена внесенных изменений возврат к предыдущему окну.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

2.50. Диалоговое окно История состояния СИ

Данное окно вызывается нажатием кнопки История в диалоговых окнах Изменение СИ (поверка, калибровка), Изменение СИ (ремонт), Изменение СИ (сторонняя работа – поверка, калибровка) и Изменение СИ (сторонняя работа – ремонт).

Окно предназначено для ведения журнала принятия ответственности за СИ. Столбцы данного окна заполняются автоматически в соответствии с информацией о принятии ответственности за СИ (см. описание окна Принятие СИ).

С помощью данного окна выполняются следующие инструкции:

· Просмотр истории состояния СИ.
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Диалоговое окно История состояния СИ


Столбцы:

· Этап работы с СИ – символьный – этап, на котором проводилась работа с СИ.

· Ответственный сотрудник – символьный – сотрудник, ответственный за СИ.

· Местоположение – символьный – место в рамках аккредитованной организации, в котором находится СИ.

· Комментарий – символьный – комментарии по поводу принятия СИ.

· Дата – столбец даты – дата принятия ответственности за СИ.

Кнопки:

Обновить – обновление данных о принятии ответственности за СИ.

Выход – отмена внесенных изменений возврат к предыдущему окну.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

2.51. Диалоговое окно Печать свидетельств о поверке и извещений о непригодности

Данное диалоговое окно вызывается при нажатии кнопки Печать в окнах Изменение СИ (поверка, калибровка) и Изменение СИ (сторонняя работа – поверка, калибровка).

Окно предназначено для задания параметров и последующей печати свидетельств о поверке и извещений о непригодности СИ. Поверитель может распечатать только те свидетельства о поверке и извещения о непригодности, которые соответствуют назначенным на него работам по поверке СИ.

С помощью данного окна выполняются следующие инструкции:

· Печать свидетельства о пригодности СИ.

· Печать извещения о непригодности СИ.
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Диалоговое окно Печать свидетельств о поверке и извещений о непригодности


Структура данного окна представлена ниже:

Таблица Исходные СИ
Таблица Отобранные СИ
Кнопки:

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

Свидетельство – переход к диалоговому окну Формат печати для выбора формата печати свидетельства о поверке СИ. Данная кнопка доступна только для СИ, признанных пригодными в результате поверки.

Извещение – переход к диалоговому окну Формат печати для выбора формата печати извещения о непригодности СИ. Данная кнопка доступна только для СИ, признанных непригодными в результате поверки.

Закрыть – закрытие диалогового окна и возврат к предыдущему диалоговому окну.
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 – выбор СИ для печати и перенос выбранного СИ в таблицу Отобранные СИ.
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 – выбор для печати всех СИ и их перенос в таблицу Отобранные СИ.
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 – отмена выбора СИ для печати и перенос данных о СИ в таблицу Исходные СИ.
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 – отмена выбора всех СИ для печати и перенос данных о всех СИ в таблицу Исходные СИ.

[image: image995.bmp] – переход к диалоговому окну Параметры печати или к окну Параметры печати (извещение о непригодности).

Таблица Исходные СИ

Столбцы:

· Заводской № – числовой – заводской номер СИ. Заполняется автоматически на основании данных о поверочных работах, указанных в окне Изменение СИ (поверка, калибровка).

· Пред. знак – числовой – номер предыдущего знака поверки СИ. Заполняется автоматически на основании данных о поверочных работах, указанных в окне Изменение СИ (поверка, калибровка).

· Пригодно – столбец выбора – заключение о пригодности СИ. Если столбец заполнен, СИ – пригодно, в противном случае – нет. Заполняется автоматически на основании данных о поверочных работах, указанных в окне Изменение СИ (поверка, калибровка).

· Должность руководителя – символьный – должность руководителя, заверяющего свидетельство о поверке или извещение о непригодности СИ. Как правило, таким руководителем является начальник подразделения поверителей, которое произвело поверку СИ. Заполняется автоматически после первой печати свидетельства о поверке или извещения о непригодности.

· Инициалы, фамилия руководителя – символьный – инициалы и фамилия руководителя, заверяющего свидетельство о поверке или извещение о непригодности СИ. Как правило, таким руководителем является начальник подразделения поверителей, которое произвело поверку СИ. Заполняется автоматически после первой печати свидетельства о поверке или извещения о непригодности.

· Метрологические характеристики – символьный – метрологические характеристики (характеристики одного из свойств поверенного средства измерений, влияющих на результат измерений или его погрешность) или причины непригодности СИ. Заполняется автоматически после первой печати свидетельства о поверке или извещения о непригодности.

· Примененные эталоны – символьный – наименование, заводской номер, разряд, класс или погрешность для каждого примененного эталона. Данный столбец заполняется только при печати свидетельств о поверке СИ, относящихся к категории, в название которой входит слово “эталон”. Заполняется автоматически после первой печати свидетельства о поверке.

· Влияющие факторы – символьный – перечень влияющих факторов, нормированных в документе на методику поверки, с указанием их значений. Данный столбец заполняется только при печати свидетельств о поверке СИ, относящихся к категории, в название которой входит слово “эталон”. Заполняется автоматически после первой печати свидетельства о поверке.

Таблица Отобранные СИ

Столбцы:

· Заводской № – числовой – заводской номер СИ. Заполняется автоматически на основании данных о работах, указанных в окне Изменение СИ (поверка, калибровка).

· Пред. знак – числовой – номер предыдущего знака поверки СИ. Заполняется автоматически на основании данных о поверочных работах, указанных в окне Изменение СИ (поверка, калибровка).

· Пригодно – столбец выбора – заключение о пригодности СИ. Если столбец заполнен, СИ – пригодно, в противном случае – нет. Заполняется автоматически на основании данных о поверочных работах, указанных в окне Изменение СИ (поверка, калибровка).

· Должность руководителя – символьный – должность руководителя, заверяющего свидетельство о поверке или извещение о непригодности СИ. Как правило, таким руководителем является начальник подразделения поверителей, которое произвело поверку СИ. Заполняется автоматически после первой печати свидетельства о поверке или извещения о непригодности.

· Инициалы, фамилия руководителя – символьный – инициалы и фамилия руководителя, заверяющего свидетельство о поверке или извещение о непригодности СИ. Как правило, таким руководителем является начальник подразделения поверителей, которое произвело поверку СИ. Заполняется автоматически после первой печати свидетельства о поверке или извещения о непригодности.

· Метрологические характеристики – символьный – метрологические характеристики (характеристики одного из свойств поверенного средства измерений, влияющих на результат измерений или его погрешность) или причины непригодности СИ. Заполняется автоматически после первой печати свидетельства о поверке или извещения о непригодности.

· Примененные эталоны – символьный – наименование, заводской номер, разряд, класс или погрешность для каждого примененного эталона. Данный столбец заполняется только при печати свидетельств о поверке СИ, относящихся к категории, в название которой входит слово “эталон”. Заполняется автоматически после первой печати свидетельства о поверке.

· Влияющие факторы – символьный – перечень влияющих факторов, нормированных в документе на методику поверки, с указанием их значений. Данный столбец заполняется только при печати свидетельств о поверке СИ, относящихся к категории, в название которой входит слово “эталон”. Заполняется автоматически после первой печати свидетельства о поверке.

2.52. Диалоговое окно Печать сертификатов о калибровке и извещений и непригодности

Данное диалоговое окно вызывается при нажатии кнопки Печать в окнах Изменение СИ (поверка, калибровка).

Окно предназначено для задания параметров и последующей печати сертификатов о калибровке и извещений о непригодности СИ. Поверитель может распечатать только те сертификаты о поверке и извещения о непригодности, которые соответствуют назначенным на него работам по калибровке СИ.

С помощью данного окна выполняются следующие инструкции:

· Печать сертификата о калибровке СИ.

· Печать извещения о непригодности СИ.

Внешний вид диалогового окна представлен на рисунке:
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Диалоговое окно Печать сертификатов о калибровке и извещений и непригодности


Структура данного окна представлена ниже:

Таблица Исходные СИ
Таблица Отобранные СИ
Кнопки:

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

Сертификат – переход к диалоговому окну Формат печати для выбора формата печати сертификата о калибровке СИ. Данная кнопка доступна только для СИ, признанных пригодными в результате калибровки.

Извещение – переход к диалоговому окну Формат печати для выбора формата печати извещения о непригодности СИ. Данная кнопка доступна только для СИ, признанных непригодными в результате калибровки.

Закрыть – закрытие диалогового окна и возврат к предыдущему диалоговому окну.
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 – выбор СИ для печати и перенос выбранного СИ в таблицу Отобранные СИ.
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 – выбор для печати всех СИ и их перенос в таблицу Отобранные СИ.
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 – отмена выбора СИ для печати и перенос данных о СИ в таблицу Отобранные СИ.
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 – отмена выбора всех СИ для печати и перенос данных о всех СИ в таблицу Отобранные СИ.

[image: image1001.bmp] – переход к диалоговому окну Параметры печати или к окну Параметры печати (извещение о непригодности).

Таблица Исходные СИ

Столбцы:

· Заводской № – числовой – заводской номер СИ. Заполняется автоматически на основании данных о калибровочных работах, указанных в окне Изменение СИ (поверка, калибровка).

· Пред. знак – числовой – номер предыдущего знака поверки СИ. Заполняется автоматически на основании данных о поверочных работах, указанных в окне Изменение СИ (поверка, калибровка).

· Пригодно – столбец выбора – заключение о пригодности СИ. Если столбец заполнен, СИ – пригодно, в противном случае – нет. Заполняется автоматически на основании данных о калибровочных работах, указанных в окне Изменение СИ (поверка, калибровка).

· Должность руководителя – символьный – должность руководителя, заверяющего сертификат о калибровке или извещение о непригодности СИ. Как правило, таким руководителем является начальник подразделения поверителей, которое произвело калибровку СИ. Заполняется автоматически после первой печати сертификата о калибровке или извещения о непригодности.

· Инициалы, фамилия руководителя – символьный – инициалы и фамилия руководителя, заверяющего сертификата о калибровке или извещение о непригодности СИ. Как правило, таким руководителем является начальник подразделения поверителей, которое произвело калибровку СИ. Заполняется автоматически после первой печати сертификата о калибровке или извещения о непригодности.

· Метрологические характеристики – символьный – метрологические характеристики (характеристики одного из свойств калиброванного средства измерений, влияющих на результат измерений или его погрешность) или причины непригодности СИ. Заполняется автоматически после первой печати сертификата о калибровке или извещения о непригодности.

· Примененные эталоны – символьный – наименование, заводской номер, разряд, класс или погрешность для каждого примененного эталона. Данный столбец заполняется только при печати сертификата о калибровке СИ, относящихся к категории, в название которой входит слово “эталон”. Заполняется автоматически после первой печати сертификата о калибровке.

· Влияющие факторы – символьный – перечень влияющих факторов, нормированных в документе на методику калибровки, с указанием их значений. Данный столбец заполняется только при печати сертификата о калибровке СИ, относящихся к категории, в название которой входит слово “эталон”. Заполняется автоматически после первой печати сертификата о калибровке.

Таблица отобранные СИ

Столбцы:

· Заводской № – числовой – заводской номер СИ. Заполняется автоматически на основании данных о калибровочных работах, указанных в окне Изменение СИ (поверка, калибровка).

· Пред. знак – числовой – номер предыдущего знака поверки СИ. Заполняется автоматически на основании данных о поверочных работах, указанных в окне Изменение СИ (поверка, калибровка).

· Пригодно – столбец выбора – заключение о пригодности СИ. Если столбец заполнен, СИ – пригодно, в противном случае – нет. Заполняется автоматически на основании данных о калибровочных работах, указанных в окне Изменение СИ (поверка, калибровка).

· Должность руководителя – символьный – должность руководителя, заверяющего сертификат о калибровке или извещение о непригодности СИ. Как правило, таким руководителем является начальник подразделения поверителей, которое произвело калибровку СИ. Заполняется автоматически после первой печати сертификата о калибровке или извещения о непригодности.

· Инициалы, фамилия руководителя – символьный – инициалы и фамилия руководителя, заверяющего сертификат о калибровке или извещение о непригодности СИ. Как правило, таким руководителем является начальник подразделения поверителей, которое произвело калибровку СИ. Заполняется автоматически после первой печати сертификата о калибровке или извещения о непригодности.

· Метрологические характеристики – символьный – метрологические характеристики (характеристики одного из свойств калиброванного средства измерений, влияющих на результат измерений или его погрешность) или причины непригодности СИ. Заполняется автоматически после первой печати сертификата о калибровке или извещения о непригодности.

· Примененные эталоны – символьный – наименование, заводской номер, разряд, класс или погрешность для каждого примененного эталона. Данный столбец заполняется только при печати сертификата о калибровке СИ, относящихся к категории, в название которой входит слово “эталон”. Заполняется автоматически после первой печати сертификата о калибровке.

· Влияющие факторы – символьный – перечень влияющих факторов, нормированных в документе на методику калибровки, с указанием их значений. Данный столбец заполняется только при печати сертификатов о калибровке СИ, относящихся к категории, в название которой входит слово “эталон”. Заполняется автоматически после первой печати сертификата о калибровке.

2.53. Диалоговое окно Запасные части и заключения о неремонтопригодности

Данное диалоговое окно вызывается при нажатии кнопки Печать в окнах Изменение СИ (ремонт).

Окно предназначено для задания параметров и последующей печати перечней запасных частей и заключений о неремонтопригодности. Поверитель может распечатать только те перечни и заключения, которые соответствуют назначенным на него работам по ремонту СИ.

С помощью данного окна выполняются следующие инструкции:

· Печать перечня запасных частей и заключений о неремонтопригодности.

Внешний вид диалогового окна представлен на рисунке:
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Диалоговое окно Запасные части и заключения о неремонтопригодности


Структура данного окна представлена ниже:

Таблица Исходные СИ
Таблица Отобранные СИ
Кнопки:

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

Запчасти – переход к диалоговому окну Печать документа для вывода перечня запасных частей на печать.

Заключение – переход к диалоговому окну Печать документа для вывода заключения на печать.

Закрыть – закрытие диалогового окна и возврат к предыдущему диалоговому окну.
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 – выбор СИ для печати и перенос выбранного СИ в таблицу Отобранные СИ.
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 – выбор для печати всех СИ и их перенос в таблицу Отобранные СИ.
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 – отмена выбора СИ для печати и перенос данных о СИ в таблицу Отобранные СИ.
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 – отмена выбора всех СИ для печати и перенос данных о всех СИ в таблицу Отобранные СИ.

[image: image1007.bmp] – переход к диалоговому окну Параметры печати
Таблица Исходные СИ

Столбцы:

· Заводской № – числовой – заводской номер СИ. Заполняется автоматически на основании данных о ремонтных работах, указанных в окне Изменение СИ (поверка, калибровка).

· Пред. знак – числовой – номер предыдущего знака поверки СИ. Заполняется автоматически на основании данных о поверочных работах, указанных в окне Изменение СИ (поверка, калибровка).

· Пригодно – столбец выбора – заключение о пригодности СИ. Если столбец заполнен, СИ – пригодно, в противном случае – нет. Заполняется автоматически на основании данных о ремонтных работах, указанных в окне Изменение СИ (поверка, калибровка).

· Должность руководителя – символьный – должность руководителя, заверяющего перечень запасных частей или заключение о неремонтопригодности СИ. Как правило, таким руководителем является начальник подразделения поверителей, которое произвело ремонт СИ.

· Инициалы, фамилия руководителя – символьный – инициалы и фамилия руководителя, заверяющего перечень запасных частей или заключение о неремонтопригодности СИ. Как правило, таким руководителем является начальник подразделения поверителей, которое произвело ремонт СИ.

· Метрологические характеристики – символьный – метрологические характеристики (характеристики одного из свойств отремонтированного средства измерений, влияющих на результат измерений или его погрешность) или причины непригодности СИ.

· Примененные эталоны – символьный – наименование, заводской номер, разряд, класс или погрешность для каждого примененного эталона.

· Влияющие факторы – символьный – перечень влияющих факторов, нормированных в документе на методику ремонта, с указанием их значений.

Таблица Отобранные СИ

Столбцы:

· Заводской № – числовой – заводской номер СИ. Заполняется автоматически на основании данных о работах, указанных в окне Изменение СИ (ремонт).

· Пред. знак – числовой – номер предыдущего знака поверки СИ. Заполняется автоматически на основании данных о предыдущих поверочных работах, указанных в окне Изменение СИ (поверка, калибровка).

· Пригодно – столбец выбора – заключение о пригодности СИ. Если столбец заполнен, СИ – пригодно, в противном случае – нет. Заполняется автоматически на основании данных о работах, указанных в окне Изменение СИ (ремонт).

· Должность руководителя – символьный – должность руководителя, заверяющего перечень запасных частей или заключение о неремонтопригодности СИ. Как правило, таким руководителем является начальник подразделения поверителей, которое произвело ремонт СИ.

· Инициалы, фамилия руководителя – символьный – инициалы и фамилия руководителя, заверяющего перечень запасных частей или заключение о неремонтопригодности СИ. Как правило, таким руководителем является начальник подразделения поверителей, которое произвело ремонт СИ.

· Метрологические характеристики – символьный – метрологические характеристики (характеристики одного из свойств отремонтированного средства измерений, влияющих на результат измерений или его погрешность) или причины непригодности СИ.

· Примененные эталоны – символьный – наименование, заводской номер, разряд, класс или погрешность для каждого примененного эталона.

· Влияющие факторы – символьный – перечень влияющих факторов, нормированных в документе на методику ремонта, с указанием их значений.

2.54. Диалоговое окно Архивирование СИ

Данное окно вызывается нажатием кнопки В архив закладки Заявки диалогового окна Заявки.

Окно предназначено для архивирования заявки. Архивирование может производиться только после закрытия заявки.

С помощью данного окна выполняется инструкция Отправка заявки в архив.

Внешний вид данного окна представлен на рисунке:
[image: image1008.png]



	Диалоговое окно Архивирование СИ


Поля:

· Письмо – символьное – сведения о предъявленном для получения СИ документе (квитанции, письме, доверенности и т. д.).

· Дата – поле даты – дата архивирования заявки. Заполняется пользователем. По умолчанию установлена текущая дата.

Кнопки:

ОК – ввод даты архивирования заявки и отправка заявки в архив.

Отмена – отмена внесенных изменений возврат к предыдущему окну.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

2.55. Диалоговое окно Перечни средств измерений

Диалоговое окно вызывается при выборе пункта Главное меню программы Поверки(Перечни СИ.

Диалоговое окно предназначено для работы с журналом владельцев СИ и перечнем СИ для каждого владельца.

С помощью данного окна реализуются следующие инструкции и подгруппы инструкций:

· Фильтрация перечней СИ.

· Управление перечнями СИ.

· Управление перечнем СИ владельца.

Внешний вид диалогового окна представлен на рисунке:
	[image: image1009.png]



Диалоговое окно Перечни средств измерений


Структура интерфейса окна представлена ниже:

Таблица Перечни СИ
Таблица Перечень СИ владельца
Поля:

· Номер записи (слева) – числовое – порядковый номер записи, выбранной в таблице Перечни СИ.
· Число записей (слева) – числовое – общее число записей в таблице Перечни СИ.
· Номер записи (справа) – числовое – порядковый номер записи, выбранной в таблице Перечень СИ владельца.

· Число записей (справа) – числовое – общее число записей в таблице Перечень СИ владельца для выбранного владельца.

Кнопки:

Обновить – обновление информации о владельцах СИ, зарегистрированных в таблице Перечни СИ (повторное считывание из БД аккредитованной организации).

Фильтр – переход к окну Фильтр (Перечни СИ) для фильтрации перечней СИ по указанным пользователем параметрам.

Печать – переход в диалоговое окно Печать документа для вывода данных перечня СИ владельца на печать.

[image: image1010.bmp](Собственные (справа от кнопки Печать) – переход к окну Даты представления для выбора года и последующей печати отчета по собственным СИ.

[image: image1011.bmp](Собственные (общий) (справа от кнопки Печать) – переход к окну Даты представления для выбора года и последующей печати общего отчета по собственным СИ.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

Добавить (слева) – переход в диалоговое окно Выбор владельца для добавления информации о владельцах СИ.

Изменить (слева) – переход в диалоговое окно Выбор владельца для изменения информации о владельцах СИ.

Примечание: Данная кнопка активна только при выборе доступной для редактирования записи в таблице Перечни СИ диалогового окна Перечни средств измерений.

Просмотр (слева) – переход в диалоговое окно Выбор владельца для просмотра информации о владельцах СИ.

Примечание: Данная кнопка активна только при выборе доступной для просмотра записи в таблице Перечни СИ диалогового окна Перечни средств измерений.

Удалить (слева) – переход в диалоговое окно Выбор владельца для удаления информации о перечне СИ владельца.

Примечание: Данная кнопка доступна только при наличии записей в таблице Перечни СИ диалогового окна Перечни средств измерений.

Добавить (справа) – переход в диалоговое окно Работа с перечнем СИ владельца для добавления информации о СИ, которыми владеет владелец из таблицы Перечни СИ.

Примечание: Данная кнопка доступна только при наличии записей в таблице Перечни СИ диалогового окна Перечни средств измерений.

Изменить (справа) – переход в диалоговое окно Работа с перечнем СИ владельца для изменения информации о СИ, которыми владеет владелец из таблицы Перечни СИ.

Примечание: Данная кнопка активна только при выборе доступной для редактирования записи в таблице Перечень СИ владельца диалогового окна Перечни средств измерений.

Просмотр (справа) – переход в диалоговое окно Работа с перечнем СИ владельца для просмотра информации о СИ, которыми владеет владелец из таблицы Перечни СИ.

Примечание: Данная кнопка активна только при выборе доступной для просмотра записи в таблице Перечень СИ владельца диалогового окна Перечни средств измерений.

Удалить (справа) – переход в диалоговое окно Работа с перечнем СИ владельца для удаления информации о СИ, которыми владеет владелец из таблицы Перечни СИ.

Примечание: Данная кнопка доступна только при наличии записей в таблице Перечень СИ владельца диалогового окна Перечни средств измерений.

Таблица Перечни СИ

Столбцы данной таблицы заполняются / изменяются пользователем с помощью окна Выбор владельца.

Столбцы: LISTNUM 
· Локальный код – числовой – локальный код владельца СИ, представившего перечень СИ в аккредитованную организацию.
· Владелец – символьный – наименование владельца СИ.

· Дата – поле даты – дата формирования перечня СИ.

Таблица Перечень СИ владельца

Столбцы данной таблицы заполняются / изменяются пользователем с помощью окна Работа с перечнем СИ владельца:

Столбцы:

· Наименование – символьный – наименование СИ, принадлежащего владельцу.

· Модификация СИ – символьный – модификация СИ, принадлежащего владельцу.

· Количество – числовой – число СИ с одинаковыми параметрами (модификациями) у данного владельца.

· Вид деятельности – символьный – вид деятельности предприятия-владельца СИ.

· Расположение – символьный – место, где находится данное СИ.

· Категория – символьный – категория СИ.

· Межповерочный интервал – числовой – период (в месяцах), по прошествии которого необходимо снова поверять данное СИ.

2.56. Диалоговое окно Фильтр (Перечни СИ)

Диалоговое окно вызывается нажатием кнопки Фильтр окна Перечни средств измерений.

Окно предназначено для отбора перечней СИ по наименованию владельца, наименованию СИ и дате представления перечня СИ. Все поля данного окна являются поисковыми.

С помощью данного окна выполняются следующие инструкции:

· Фильтрация перечней СИ.

Внешний вид данного окна представлен на рисунке:
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	Диалоговое окно Фильтр (Перечни СИ)


Поля:

· Название владельца – символьное – название владельца, представившего в аккредитованную организацию перечень принадлежащих ему СИ.

· Локальный код – числовое – локальный код владельца, представившего в аккредитованную организацию перечень принадлежащих ему СИ.

· Собственные – поле выбора – признак принадлежности владельца СИ к аккредитованной организации.

· Наименование СИ – символьное – наименование СИ, принадлежащего данному владельцу.

· Модификация – символьное – модификация СИ, принадлежащего данному владельцу.

· Дата представления – поле выбора – признак активизации одноименных полей даты. Используется для фильтрации перечней СИ по дате их представления в аккредитованную организацию.

· Дата представления с… по… – поля даты – начальная и конечная даты представления перечней СИ в аккредитованную организацию. После фильтрации будут отображены только те перечни, дата представления которых принадлежит указанному диапазону. Поля даты доступны, если в поле выбора Дата представления проставлена галочка.

Кнопки:

[image: image1013.png]


 (справа от поля Локальный код) – переход в диалоговое окно Владельцы СИ для выбора организации, приславшей перечень СИ.

[image: image1014.png]


 (справа от поля Наименование СИ и Модификация) – переход в диалоговое окно Локальный справочник СИ для выбора наименования и модификации СИ.

Очистить – сброс значений, указанных в полях данного окна.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

ОК – сохранение внесенных изменений и фильтрация перечней СИ по указанным параметрам.

Отмена – отмена внесенных изменений и возврат к предыдущему диалоговому окну.

2.57. Диалоговое окно Выбор владельца

Внимание! В зависимости от выполняемой диалоговым окном функции, диалоговое окно имеет названия “Добавление”, “Изменение”, “Просмотр” и “Удаление”.

Диалоговое окно вызывается нажатием кнопок Добавить (слева), Изменить (слева) и Удалить (слева) в окне Перечни средств измерений.

Диалоговое окно используется для добавления, изменения и удаления информации о владельцах СИ в таблице Перечни СИ диалогового окна Перечни средств измерений.

С помощью данного окна реализуются следующие инструкции:

· Ввод параметров владельца СИ.

· Изменение параметров владельца СИ.

· Удаление перечня СИ владельца.

Внешний вид диалогового окна представлен на рисунке:
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	Диалоговое окно Выбор владельца


Поля:

· Локальный код – словарное – локальный код владельца СИ. Заполняется пользователем с помощью окна Владельцы СИ или при выборе владельца из справочника владельцев в выпадающем списке. Обязательно для заполнения. Доступно для изменения.

· Название владельца – словарное – наименование владельца СИ. Заполняется пользователем с помощью окна Владельцы СИ или при выборе владельца из справочника владельцев в выпадающем списке. Обязательно для заполнения. Доступно для изменения.

· Дата представления – поле даты – дата формирования перечня СИ. Заполняется пользователем. Доступно для изменения. По умолчанию установлена текущая дата.

· Заполнить на основании реестра СИ – поле выбора – признак добавления перечня СИ на основании реестра СИ.

Кнопки:

[image: image1016.bmp] – переход в диалоговое окно Владельцы СИ для выбора владельца СИ или изменения информации о владельцах в БД аккредитованной организации.

ОК – запуск процедуры добавления выбранных данных о владельце СИ и возврат к предыдущему диалоговому окну.

Отмена – возврат к предыдущему диалоговому окну без сохранения выбранных данных.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

2.58. Диалоговое окно Даты представления

Диалоговое окно вызывается нажатием кнопки [image: image1017.png]


 справа от поля Дата представления в окне Выбор владельца.

Диалоговое окно используется для добавления, изменения и удаления дат представления перечней СИ.

С помощью данного окна реализуются следующие инструкции:

· Ввод параметров владельца СИ.

· Удаление перечня СИ собственной организации.
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Диалоговое окно Даты представления


Кнопки:

Обновить – появление текущего списка аккредитованных организаций.

Добавить – переход в диалоговое окно Добавление даты представления для ввода новой даты представления.

Изменить – переход в диалоговое окно Изменение даты представления для редактирования даты представления.

Удалить – переход в диалоговое окно Удаление даты представления для удаления даты представления

Просмотр – переход в диалоговое окно Просмотр даты представления для просмотра даты представления.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному диалоговому окну.

Выбрать – выбор даты представления и возврат к диалоговому окну Выбор владельца.

Отмена – возврат к предыдущему диалоговому окну без сохранения выбранных данных.

Таблица дат представления

Все столбцы данной таблицы заполняются и изменяются пользователями с помощью диалогового окна Добавление даты представления.

Столбцы:

· Дата представления – поле даты – дата представления перечня СИ.

2.59. Диалоговое окно Добавление даты представления

Внимание! В зависимости от выполняемой диалоговым окном функции, диалоговое окно имеет названия “Добавление”, “Изменение”, “Просмотр” и “Удаление”.

Диалоговое окно вызывается нажатием кнопок Добавить, Изменить, Просмотр и Удалить в окне Даты представления.

Диалоговое окно Добавление даты представления используется для добавления, изменения, просмотра и удаления дат представления СИ собственной организации.

С помощью данного окна реализуются следующие инструкции:

· Ввод параметров владельца СИ.

· Удаление перечня СИ собственной организации.
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	Диалоговое окно Добавление даты представления


Поля:

· Дата – поле даты – дата представления перечня СИ. Заполняется пользователем. Доступно для изменения. По умолчанию установлена текущая дата.

Примечание: Если диалоговое окно Добавление даты представления вызвано кнопкой Удалить, данное поле недоступно для изменения.

Кнопки:

ОК – сохранение данных.

Примечание: Если диалоговое окно Добавление даты представления вызвано кнопкой Удалить, то при нажатии кнопки ОК система удалит выбранную дату представления.

Отмена – возврат в диалоговое окно Даты представления без сохранение данных.

2.60. Диалоговое окно Работа с перечнем СИ владельца

Внимание! В зависимости от выполняемой диалоговым окном функции, диалоговое окно имеет названия “Добавление”, “Изменение”, “Просмотр” или “Удаление”.

Диалоговое окно вызывается нажатием кнопок Добавить (справа), Изменить (справа) и Удалить (справа) в диалоговом окне Перечни средств измерений.

Диалоговое окно используется для добавления, изменения и удаления информации о СИ, которыми владеют предприятия-владельцы СИ, зарегистрированные в таблице Перечень владельцев диалогового окна Перечни средств измерений.

С помощью данного окна реализуются следующие инструкции:

· Ввод средства измерений.

· Изменение параметров средства измерений в перечне СИ владельца.

· Удаление средства измерений из перечня СИ владельца.
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Диалоговое окно Работа с перечнем СИ владельца


Структура интерфейса окна представлена ниже:

Таблица Информация о СИ
Поля:

· Наименование – словарное – наименование СИ, входящего в перечень владельца. Заполняется пользователем с помощью окна Локальный справочник СИ или при выборе СИ из Локального справочника в выпадающем списке. Обязательно для заполнения. Доступно для изменения.

· Модификация СИ – символьное – модификация СИ, входящего в перечень владельца. Заполняется пользователем с помощью окна Локальный справочник СИ или при выборе СИ из Локального справочника в выпадающем списке. Обязательно для заполнения. Доступно для изменения.

· Вид деятельности – словарное – вид деятельности владельца СИ. Заполняется пользователем с помощью окна Виды деятельности или при выборе вида деятельности из справочника видов деятельности в выпадающем списке. Обязательно для заполнения. Доступно для изменения.

· Расположение – символьное – место, где находится данное СИ. Заполняется пользователем. Не обязательно для заполнения. Доступно для изменения.

· Категория – словарное – категория СИ, входящего в перечень владельца. Заполняется пользователем с помощью окна Категории СИ или при выборе категории из справочника категорий в выпадающем списке. Обязательно для заполнения. Доступно для изменения.

· Комментарий – символьное – любая рабочая информация о СИ. Длина поля 250 символов. Заполняется пользователем. Не обязательно для заполнения.
· Межповерочный интервал – числовое – период (в месяцах), по прошествии которого необходимо снова поверять данное СИ. Заполняется пользователем. Обязательно для заполнения. Доступно для изменения.

· Количество – числовое – число СИ с одинаковыми параметрами у данного владельца. Заполняется пользователем. Обязательно для заполнения. Доступно для изменения.

Кнопки:

[image: image1021.bmp] (справа от поля Наименование) – переход в диалоговое окно Локальный справочник СИ для выбора СИ, зарегистрированного в Локальном справочнике СИ аккредитованной организации.

[image: image1022.bmp] (справа от поля Вид деятельности) – переход в диалоговое окно Виды деятельности для выбора вида деятельности предприятия-владельца СИ.

[image: image1023.bmp] (справа от поля Категория) – переход в диалоговое окно Категории СИ для выбора назначения СИ.

[image: image1024.bmp] (справа от поля Количество) – добавление одного средства измерения.

[image: image1025.bmp] (справа от поля Количество) – добавление всех средств измерения.

[image: image1026.bmp] (справа от поля Количество) – исключение одного средства измерения.

[image: image1027.bmp] (справа от поля Количество) – исключение всех средств измерения.

ОК – добавление / изменение выбранных данных о принадлежащих владельцу СИ и возврат к предыдущему диалогового окну.

Отмена – возврат к предыдущему диалоговому окну без сохранения выбранных данных.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

Таблица Информация о СИ
Таблица должна содержать столько строк, сколько СИ данной модификации входит в перечень владельца (см. значение, указанное в поле Количество данного окна).

Столбцы:

· Заводской номер – символьный – заводской номер средства измерений. Длина поля 30 символов. Заполняется пользователем. Обязателен для заполнения. По умолчанию заполняется значением «б/н» (без номера).

2.61. Диалоговое окно Учет средств измерений

Диалоговое окно вызывается при выборе пункта Главное меню программы Поверки(Учет средств измерений.

Диалоговое окно предназначено для работы с реестрами СИ по владельцам и группами СИ для каждого владельца.

С помощью данного окна реализуются следующие инструкции и подгруппы инструкций:

· Фильтрация реестров СИ.

· Управление реестрами СИ.

· Управление реестром СИ владельца.

· Печать реестра СИ.
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Диалоговое окно Учет средств измерений


Структура интерфейса окна представлена ниже:

Таблица Реестры средств измерений по владельцам
Таблица Группы средств измерений владельца
Поля:

· Номер записи (слева) – числовое – порядковый номер записи, выбранной в таблице Реестры средств измерений по владельцам.
· Число записей (слева) – числовое – общее число записей в таблице Реестры средств измерений по владельцам.
· Номер записи (справа) – числовое – порядковый номер записи, выбранной в таблице Группы средств измерений владельца.

· Число записей (справа) – числовое – общее число записей в таблице Группы средств измерений владельца для выбранного владельца.

Кнопки:

Обновить – обновление информации о владельцах, зарегистрированных в таблице Реестры средств измерений по владельцам (повторное считывание из БД аккредитованной организации).

Фильтр – переход к окну Фильтр (Учет средств измерений) для фильтрации реестров СИ по указанным пользователем параметрам.

Печать – переход в диалоговое окно Печать документа для вывода данных реестров СИ по владельцам на печать.

Печать(Дополнительный отчет – переход в диалоговое окно Печать дополнительного отчёта для вывода данных реестров СИ в зависимости от сроков проведения работ по реестрам.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

Добавить (слева) – переход в диалоговое окно Выбор реестра для добавления информации о реестрах СИ.

Изменить (слева) – переход в диалоговое окно Выбор реестра для изменения информации о реестрах СИ.

Примечание: Данная кнопка активна только при выборе доступной для редактирования записи в таблице Реестры средств измерений по владельцам диалогового окна Учет средств измерений.

Просмотр (слева) – переход в диалоговое окно Выбор реестра для просмотра информации о реестрах СИ.

Примечание: Данная кнопка активна только при выборе доступной для просмотра записи в таблице Реестры средств измерений по владельцам диалогового окна Учет средств измерений.

Удалить (слева) – переход в диалоговое окно Выбор реестра для удаления информации о перечне СИ владельца.

Примечание: Данная кнопка доступна только при наличии записей в таблице Реестры средств измерений по владельцам диалогового окна Учет средств измерений.

Добавить (справа) – переход в диалоговое окно Работа с группой средств измерений для добавления информации о группе СИ, которыми владеет предприятие-владелец СИ из таблицы Реестры средств измерений по владельцам.

Примечание: Данная кнопка доступна только при наличии записей в таблице Реестры средств измерений по владельцам диалогового окна Учет средств измерений.

Изменить (справа) – переход в диалоговое окно Работа с группой средств измерений для изменения информации о группах СИ, которыми владеет предприятие-владелец СИ из таблицы Реестры средств измерений по владельцам.

Примечание: Данная кнопка активна только при выборе доступной для редактирования записи в таблице Группы средств измерений владельца диалогового окна Учет средств измерений.

Просмотр (справа) – переход в диалоговое окно Работа с группой средств измерений для просмотра информации о группе СИ, которыми владеет предприятие-владелец СИ из таблицы Реестры средств измерений по владельцам.

Примечание: Данная кнопка активна только при выборе доступной для просмотра записи в таблице Группы средств измерений владельца диалогового окна Учет средств измерений.

Удалить (справа) – переход в диалоговое окно Работа с группой средств измерений для удаления информации о СИ, которыми владеет предприятие-владелец СИ из таблицы Реестры средств измерений по владельцам.

Примечание: Данная кнопка доступна только при наличии записей в таблице Группы средств измерений владельца диалогового окна Учет средств измерений.

Передать – переход в диалоговое окно Выбор реестра для передачи выбранной группы СИ в другой реестр СИ.

Примечание: Данная кнопка доступна только при наличии записей в таблице Группы средств измерений владельца диалогового окна Учет средств измерений.

Таблица Реестры средств измерений по владельцам

Столбцы данной таблицы заполняются / изменяются пользователем с помощью окна Выбор реестра.

Столбцы: LISTNUM 
· Локальный код – числовой – локальный код владельца реестра СИ.
· Владелец – символьный – наименование владельца реестра СИ.

· Дата – поле даты – дата формирования реестра СИ владельца.

Таблица Группы средств измерений владельца

Столбцы данной таблицы заполняются / изменяются пользователем с помощью окна Работа с группой средств измерений:

Столбцы:

· Наименование – символьный – наименование СИ, принадлежащего группе средств измерений владельца.

· Модификация СИ – символьный – модификация СИ, принадлежащего группе средств измерений владельца.

· Количество – числовой – число СИ с одинаковыми параметрами (модификациями) в группе средств измерений данного владельца.

· Вид деятельности – символьный – вид деятельности предприятия-владельца СИ.

· Местоположение – символьный – место, где находится данное СИ.

· Категория – символьный – категория СИ.

· Периодичность поверки, мес – числовой – период (в месяцах), по прошествии которого необходимо снова поверять данное СИ.

· Периодичность калибровки, мес – числовой – период (в месяцах), по прошествии которого необходимо снова проводить калибровку данного СИ.

· Класс точности – класс точности средства измерений.

· Диапазон измерений – диапазон измерений СИ.

· Разряд – разряд средства измерений.

· Погрешность – погрешность средства измерений.

· Цена деления шкалы – цена деления шкалы СИ.

· Завод-изготовитель – наименование завода-изготовителя СИ.

2.62. Диалоговое окно Фильтр (Учет средств измерений)

Диалоговое окно вызывается нажатием кнопки Фильтр окна Учет средств измерений.

Окно предназначено для фильтрации реестров СИ по различным параметрам СИ и параметрам владельца СИ, а также по дате формирования реестра СИ. Все поля данного окна являются поисковыми.

С помощью данного окна выполняются следующие инструкции:

· Фильтрация реестров СИ.
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Диалоговое окно Фильтр (Учет средств измерений)


Поля:

· Наименование владельца СИ – символьное – наименование владельца СИ.

· Код владельца СИ – числовое – локальный код владельца СИ.

· Собственные – поле выбора – признак принадлежности владельца СИ к аккредитованной организации.

· Дата реестра – поле выбора – признак активизации одноименных полей даты. Используется для фильтрации реестров СИ по дате их формирования.
· Наименование СИ – символьное – наименование СИ, принадлежащего данному владельцу.

· Модификация СИ – символьное – модификация СИ, принадлежащего данному владельцу.

· Дата реестра с… по… – поля даты – начальная и конечная даты формирования реестров СИ. После фильтрации будут отображены только те реестры, дата формирования которых принадлежит указанному диапазону. Поля даты доступны, если в поле выбора Дата реестра проставлена галочка.

· Вид деятельности – символьное – название вида деятельности предприятия-владельца СИ.

· Вид деятельности – числовое – код вида деятельности предприятия-владельца СИ.

· Категория – символьное – название категории средств измерений.

· Категория – числовое – код категории средств измерений.

· Класс точности – символьное – класс точности СИ.

· Разряд – символьное – разряд СИ.

· Цена деления шкалы – символьное – цена деления шкалы СИ.

· Диапазон измерений – символьное – диапазон измерений СИ.

· Погрешность – погрешность СИ.

· Периодичность поверки, мес – числовое – интервал (в месяцах), с которым проходят поверки СИ.

· Периодичность калибровки, мес – числовое – интервал (в месяцах), с которым проходят калибровки СИ.

· Местоположение СИ – символьное – место, где находится данное СИ в аккредитованной организации.

· Завод-изготовитель – символьное – наименование завода-изготовителя СИ.

· Комплект – поле выбора – признак комплектности СИ.

· Заводской номер – символьное – заводской номер СИ.

· Инвентарный номер – символьное – инвентарный номер СИ.

· Год выпуска – числовое – год выпуска СИ.

· Номер паспорта – символьное – номер паспорта СИ.

· Состояние – символьное – наименование состояния СИ.

· Состояние – числовое –код состояния СИ.

· Дата получения – поле даты – дата получения СИ владельцем.

· Дата ввода в эксплуатацию – поле даты – дата ввода СИ в эксплуатацию.

· Состояние при покупке – символьное – состояние СИ при покупке.

· Комментарий карточки СИ / Комментарий группы СИ – символьное – комментарий, внесенный в карточке СИ / Комментарий, внесенный в группе СИ.

Кнопки:

[image: image1030.png]


 (справа от поля Код владельца СИ) – переход в диалоговое окно Владельцы СИ для выбора наименования и кода владельца реестра СИ.

[image: image1031.png]


 (справа от поля Модификация СИ) – переход в диалоговое окно Локальный справочник СИ для выбора наименования и модификации СИ.

[image: image1032.png]


 (справа от поля Вид деятельности) – переход в диалоговое окно Виды деятельности для выбора вида деятельности предприятия-владельца СИ.

[image: image1033.png]


 (справа от поля Категория СИ) – переход в диалоговое окно Категории СИ для выбора категории СИ.

[image: image1034.png]


 (справа от поля Местоположение СИ) – переход в диалоговое окно Местоположение СИ для выбора местоположения.
[image: image1035.png]


 (справа от поля Состояние СИ) – переход в диалоговое окно Состояние СИ для выбора состояния СИ.
Очистить – сброс значений, указанных в полях данного окна.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

ОК – сохранение внесенных изменений и фильтрация реестров СИ по указанным параметрам.

Отмена – отмена внесенных изменений и возврат к предыдущему диалоговому окну.

2.63. Диалоговое окно Выбор реестра

Внимание! В зависимости от выполняемой диалоговым окном функции, диалоговое окно имеет названия “Добавление реестра”, “Изменение реестра”, “Просмотр реестра” и “Удаление реестра”.

Диалоговое окно вызывается нажатием кнопок Добавить (слева), Изменить (слева) и Удалить (слева) в окне Учет средств измерений.

Диалоговое окно используется для добавления, изменения и удаления информации о владельцах СИ в таблице Реестры средств измерений по владельцам диалогового окна Учет средств измерений.

С помощью данного окна реализуются следующие инструкции:

· Ввод параметров владельца СИ.

· Изменение параметров владельца СИ.

· Удаление реестра СИ владельца.
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	Диалоговое окно Выбор реестра


Поля:

· Локальный код – словарное – локальный код владельца СИ. Заполняется пользователем с помощью окна Владельцы СИ или при выборе владельца из справочника владельцев в выпадающем списке. Обязательно для заполнения. Доступно для изменения.

· Название владельца – словарное – наименование владельца СИ. Заполняется пользователем с помощью окна Владельцы СИ или при выборе владельца из справочника владельцев в выпадающем списке. Обязательно для заполнения. Доступно для изменения.

Кнопки:

[image: image1037.bmp] – переход в диалоговое окно Владельцы СИ для выбора владельца СИ или изменения информации о владельцах в БД аккредитованной организации.

ОК – запуск процедуры добавления выбранных данных о владельце СИ и возврат к предыдущему диалоговому окну.

Отмена – возврат к предыдущему диалоговому окну без сохранения выбранных данных.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

Очистить – сброс значений, указанных в полях данного окна.

2.64. Диалоговое окно Работа с группой средств измерений

Внимание! В зависимости от выполняемой диалоговым окном функции, диалоговое окно имеет названия “Добавление группы средств измерений”, “Изменение группы средств измерений”, “Просмотр группы средств измерений” или “Удаление группы средств измерений”.

Диалоговое окно вызывается нажатием кнопок Добавить (справа), Изменить (справа), Удалить (справа) и Просмотр (справа) в диалоговом окне Учет средств измерений.

Диалоговое окно используется для добавления, изменения, просмотра и удаления информации о группах СИ, которыми владеют предприятия-владельцы СИ, зарегистрированные в таблице Реестры средств измерений по владельцам диалогового окна Учет средств измерений.

С помощью данного окна реализуются следующие инструкции:

· Ввод средства измерений.

· Фильтрация карточек СИ.

· Изменение параметров средства измерений в реестре СИ владельца.

· Просмотр параметров средства измерений в реестре СИ владельца.

· Удаление средства измерений из реестра СИ владельца.
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Диалоговое окно Работа с группой средств измерений


Структура интерфейса окна представлена ниже:

Таблица Информация о СИ
Блок Фильтр
Поля:

· Наименование СИ – символьное – наименование СИ, входящего в реестр средств измерений владельца. Заполняется пользователем с помощью окна Локальный справочник СИ. Обязательно для заполнения. Доступно для изменения.

· Модификация СИ – символьное – модификация СИ, входящего в реестр СИ владельца. Заполняется пользователем с помощью окна Локальный справочник СИ. Обязательно для заполнения. Доступно для изменения.

· Вид деятельности – символьное – вид деятельности предприятия-владельца СИ. Заполняется пользователем с помощью окна Виды деятельности. Обязательно для заполнения. Доступно для изменения.

· Категория – символьное – категория СИ, входящего в реестр СИ владельца. Заполняется пользователем с помощью окна Категории СИ. Обязательно для заполнения. Доступно для изменения.

· Класс точности – символьное – класс точности СИ.

· Разряд – символьное – разряд СИ.

· Цена деления шкалы – символьное – цена деления шкалы СИ.

· Диапазон измерений – символьное – диапазон измерений СИ.

· Погрешность – погрешность СИ.

· Периодичность поверки, мес – числовое – интервал (в месяцах), с которым проходят поверки СИ.

· Периодичность калибровки, мес – числовое – интервал (в месяцах), с которым проходят калибровки СИ.

· Местоположение – символьное – место. Где находится данное СИ в аккредитованной организации.

· Завод-изготовитель – символьное – наименование завода-изготовителя СИ.

· Комментарий – символьное – комментарий к СИ.

· Количество – числовое – число СИ с одинаковыми параметрами в реестре СИ у данного владельца. Заполняется пользователем. Обязательно для заполнения. Доступно для изменения.

Кнопки:

[image: image1039.bmp] (справа от поля Модификация СИ) – переход в диалоговое окно Локальный справочник СИ для выбора СИ, зарегистрированного в Локальном справочнике СИ аккредитованной организации.

[image: image1040.bmp] (справа от поля Вид деятельности) – переход в диалоговое окно Виды деятельности для выбора вида деятельности предприятия-владельца СИ.

[image: image1041.bmp] (справа от поля Категория) – переход в диалоговое окно Категории СИ для выбора категории СИ.

[image: image1042.bmp] (справа от поля Количество) – добавление одного средства измерений.

[image: image1043.bmp] (справа от поля Количество) – добавление всех средств измерений.

[image: image1044.bmp] (справа от поля Количество) – исключение одного средства измерений.

[image: image1045.bmp] (справа от поля Количество) – исключение всех средств измерений.

ОК – добавление / изменение выбранных данных о принадлежащих владельцу СИ и возврат к предыдущему диалогового окну.

Отмена – возврат к предыдущему диалоговому окну без сохранения выбранных данных.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

Таблица Информация о СИ
Таблица должна содержать столько строк, сколько СИ данной модификации входит в реестр владельца (см. значение, указанное в поле Количество данного окна).

Столбцы:

· № карточки – числовой – номер карточки СИ. Заполняется автоматически.
· № карточки родительского СИ – числовой – номер карточки родительского средства измерений, в состав которого входит данное СИ. Заполняется пользователем.

· Заводской номер – символьный – заводской номер средства измерений. Длина поля 30 символов. Заполняется пользователем. Обязателен для заполнения. По умолчанию заполняется значением «б/н» (без номера).

· Инвентарный номер – символьный – инвентарный номер средства измерений. Длина поля 30 символов. Заполняется пользователем. Не обязателен для заполнения.

· Номер паспорта – символьный – номер паспорта СИ. Длина поля 30 символов. Заполняется пользователем. Не обязателен для заполнения.

· Год выпуска – числовой – год выпуска средства измерений. Заполняется пользователем. Не обязателен для заполнения.

· Комплект – столбец выбора – признак комплекта СИ. Заполняется пользователем.

· Кол-во – числовой – количество средств измерений в комплекте. По умолчанию имеет значение «1», обозначающее единичное СИ.

· Состояние – списочный – состояние средства измерений. Заполняется пользователем. Обязателен для заполнения.

· Дата получения – столбец даты – дата получения СИ владельцем. Заполняется пользователем. Не обязателен для заполнения.

· Дата ввода в эксплуатацию – столбец даты – дата ввода СИ в эксплуатацию. Заполняется пользователем. Не обязателен для заполнения.

· Состояние при покупке – символьный – информация о состоянии СИ на момент его покупки. Длина поля 256 символов. Заполняется пользователем. Не обязателен для заполнения.

· Комментарий – символьный – любая рабочая информация о средстве измерений. Заполняется пользователем. Не обязателен для заполнения.

· № документа/Дата последней поверки – номер документа, на основании которого проведена поверка СИ / дата последней поверки СИ. Заполняется автоматически после завершения работ по поверке СИ.

· № документа/Дата последней калибровки – номер документа, на основании которого проведена калибровка СИ / дата последней калибровки СИ. Заполняется автоматически после завершения работ по калибровке СИ.

· № документа/Дата последнего ремонта – номер документа, на основании которого проведен ремонт СИ / дата последнего ремонта СИ. Заполняется автоматически после завершения работ по ремонту СИ.

Кнопки:

[image: image1046.bmp] – переход к диалоговому окну Карточка СИ для внесения информации о СИ.

Блок Фильтр

Блок Фильтр предназначен для фильтрации данных в таблице Информация о СИ. Поля блока меняются в зависимости от выбранного значения в словарном поле блока.

При выборе значений: № карточки, № карточки родительского СИ, Год выпуска и Количество, отображаются числовые поля с… по… для ввода числового значения.

При выборе значений: Заводской №, Инвентарный №, Номер паспорта, Состояние при покупке, Комментарий, № документа/Дата последней поверки, № документа/Дата последней калибровки, № документа/Дата последнего ремонта, отображается символьное поле для ввода символьного значения.

При выборе значения Комплект, отображается поле выбора – признак комплектности СИ.

При выборе значения Состояние СИ, отображается поле выбора – признак активизации поискового поля для выбора значения состояния СИ.

При выборе значений: Дата получения, Дата ввода в эксплуатацию, отображаются поля даты с… по… для выбора начального и конечного значений искомого диапазона.

2.65. Диалоговое окно Карточка СИ

Окно вызывается при нажатии кнопки [image: image1047.bmp], расположенной в таблице Информация о СИ окна Работа с группой средств измерений.

С помощью данного окна реализуются следующие инструкции:

· Ввод средства измерений.

· Добавление номера родительской карточки СИ.

· Передача СИ в другую группу.

· Добавление составных частей в карточку СИ.

· Изменение составных частей в карточке СИ.

· Удаление составных частей из карточки СИ.

· Добавление комплектности СИ.

· Изменение комплектности СИ.

· Удаление комплектности СИ.

· Изменение параметров средства измерений в реестре СИ владельца
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Диалоговое окно Карточка СИ


Структура интерфейса окна представлена ниже:

Закладка Основное
Закладка Состав
Закладка Комплектность
Закладка Основное
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Закладка Основное диалогового окна Карточка СИ


Поля:

· № карточки СИ – числовое – номер карточки СИ. Заполняется автоматически.

· В составе (№ карточки СИ) – числовое – номер родительской карточки СИ, в состав которого входит данное СИ.

· Заводской номер – символьное – заводской номер средства измерений. Длина поля 30 символов. Заполняется пользователем. Обязательно для заполнения. По умолчанию заполняется значением «б/н» (без номера).

· Инвентарный номер – символьное – инвентарный номер средства измерений. Длина поля 30 символов. Заполняется пользователем. Не обязательно для заполнения.

· Год выпуска – числовое – год выпуска средства измерений. Заполняется пользователем. Не обязательно для заполнения.

· Номер паспорта – символьное – номер паспорта СИ. Длина поля 30 символов. Заполняется пользователем. Не обязательно для заполнения.

· Состояние СИ – списочное – состояние средства измерений. Заполняется пользователем. Обязательно для заполнения.

· Дата получения – поле даты – дата получения СИ владельцем. Заполняется пользователем путем проставления галочки в данном поле и выбора даты из выпадающего календаря. Не обязательно для заполнения.

· Дата ввода в эксплуатацию – поле даты – дата ввода СИ в эксплуатацию. Заполняется пользователем путем проставления галочки в данном поле и выбора даты из выпадающего календаря. Не обязательно для заполнения.

· Состояние при покупке – символьное – информация о состоянии СИ на момент его покупки. Длина поля 256 символов. Заполняется пользователем. Не обязательно для заполнения.

· Комментарий – символьное – любая рабочая информация о средстве измерений. Заполняется пользователем. Не обязательно для заполнения.

· Комплект – поле выбора – признак комплекта СИ. Заполняется пользователем.

· Количество – числовое – количество средств измерений в комплекте. По умолчанию имеет значение «1», обозначающее единичное СИ.

Кнопки:

Передать в другую группу СИ – переход к окну Выбор группы СИ для передачи выбранного СИ в другую группу.

[image: image1050.bmp] – переход в диалоговое окно Карточка СИ для просмотра родительской карточки СИ.

[image: image1051.bmp] – переход в диалоговое окно Учет средств измерений для выбора группы СИ, входящей в состав данного СИ.

[image: image1052.bmp] – удаление значения в поле В составе (№ карточки СИ).

ОК – сохранение внесенной информации о СИ и возврат к предыдущему диалоговому окну Работа с группой средств измерений.

Отмена – отмена внесенной информации о СИ и возврат к предыдущему диалоговому окну Работа с группой средств измерений.

Печать – переход в диалоговое окно Печать документа для вывода на печать карточки СИ.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному диалоговому окну.

Закладка Состав
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Закладка Состав диалогового окна Карточка СИ


Столбцы:

· № карточки – символьный – номер карточки СИ. Заполняется автоматически.

· Наименование СИ – числовой – наименование составной части СИ. Заполняется автоматически.

· Модификация СИ – символьный – модификация средства измерений. Заполняется автоматически.

· Заводской № – символьный – заводской номер средства измерений. Заполняется автоматически.

· Инвентарный № – символьный – инвентарный номер средства измерений. Заполняется автоматически.

· Состояние СИ – символьный – состояние средства измерений. Заполняется автоматически.

Кнопки:

Добавить – переход в диалоговое окно Учет средств измерений для добавления составной части СИ.

Изменить – переход в диалоговое окно Учет средств измерений для изменения составной части СИ.

Удалить – удаления составной части СИ из таблицы.

Закладка Комплектность
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Закладка Комплектность диалогового окна Карточка СИ


Столбцы:

· Наименование составной части – символьный – наименование составной части СИ. Заполняется пользователем.

· Количество – числовой – количество составных частей СИ. Заполняется пользователем.

Кнопки:

Заполнить из состава – заполнение таблицы данной закладки значениями из закладки Состав.

[image: image1055.bmp] – удаление составной части СИ из списка.

Таблица История поверок

Информация в данной таблице отображается только в том случае, если СИ из реестра владельца уже поверялось ранее.

Таблица содержит следующие закладки:

Закладка История поверочных работ
Закладка История калибровочных работ
Закладка История ремонтных работ
Закладка История поверочных работ

Столбцы:

· Дата поверки – столбец даты – дата предыдущей поверки СИ.

· Результат – столбец выбора – признак наличия результата поверки СИ.

· Знак поверки – символьный – номер клейма в виде наклейки или шифр клейма.

· Номер Заявки – символьный – номер заявки по поверке СИ.

· Дата Заявки – столбец даты – дата создания заявки.

· Место проведения – символьный – место проведения поверки СИ.

· Подразделение – символьный – наименование подразделения, проводившего поверку СИ.

· Поверитель – символьный – ФИО поверителя, проводившего поверку СИ.

· Характеристики – символьный – характеристики СИ, прошедшего поверку.

Кнопки:

[image: image1056.bmp] – переход к окну Метрологические характеристики, в котором отображены метрологические характеристики поверенного СИ или к окну Причины непригодности в случае, если поверенное СИ непригодно.

Закладка История калибровочных работ

Столбцы:

· Дата калибровки – столбец даты – дата предыдущей калибровки СИ.

· Результат – столбец выбора – признак наличия результата калибровки СИ.

· Знак калибровки – символьный – шифр калибровочного клейма.

· Номер Заявки – символьный – номер заявки по калибровке СИ.

· Дата Заявки – столбец даты – дата создания заявки.

· Место проведения – символьный – место проведения калибровки СИ.

· Подразделение – символьный – наименование подразделения, проводившего калибровку СИ.

· Поверитель – символьный – ФИО поверителя, проводившего калибровку СИ.

· Характеристики – символьный – характеристики СИ, прошедшего калибровку.

Кнопки:

[image: image1057.bmp] – переход к окну Метрологические характеристики, в котором отображены метрологические характеристики СИ, прошедшего калибровку или к окну Причины непригодности в случае, если СИ непригодно.

Закладка История ремонтных работ

Столбцы:

· Дата ремонта – столбец даты – дата предыдущего ремонта СИ.

· Результат – столбец выбора – признак наличия результата ремонта СИ.

· Номер Заявки – символьный – номер заявки по ремонту СИ.

· Дата Заявки – столбец даты – дата создания заявки.

· Сотрудник – символьный – ФИО сотрудника, проводившего ремонт СИ.

· Место проведения – символьный – место проведения работ по ремонту СИ.

· Подразделение – символьный – наименование подразделения, проводившего ремонт СИ.

· Сотрудник – символьный – ФИО сотрудника, проводившего ремонтные работы.

· Характеристики – символьный – характеристики СИ, прошедшего ремонт.

Кнопки:

[image: image1058.bmp] – переход к окну Характеристика ремонта, в котором отображена характеристика проведенного ремонта СИ.

2.66. Диалоговое окно Графики поверки средств измерений

Окно вызывается при выборе пункта Главное меню программы Поверки(Графики поверки.

Окно предназначено для редактирования, поиска и печати графиков поверки СИ.

С помощью данного окна реализуются следующие инструкции и подгруппы инструкций:

· Добавление СИ в заявку для поверки (калибровки) из графика поверки (калибровки) СИ.

· Фильтр таблицы графиков поверки.

· Управление списком владельцев СИ для составления графиков поверки.

· Управление списком СИ для составления графиков поверки.

· Просмотр архивных графиков поверки.

· Просмотр сведений о СИ.

· Восстановление графиков поверки из архива.

· Фильтрация архива графиков поверки.
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Диалоговое окно Графики поверки средств измерений


Структура интерфейса окна представлена ниже:

Таблица Графики поверки
Таблица СИ владельца
Поля:

· Номер записи (слева) – числовое – порядковый номер записи, выбранной в таблице Графики поверки.

· Число записей (слева) – числовое – общее число записей в таблице Графики поверки.

· Номер записи (справа) – числовое – порядковый номер записи, выбранной в таблице СИ владельца.

· Число записей (справа) – числовое – общее число записей в таблице СИ владельца для выбранного владельца.

Кнопки:

Все – отражение в таблице всех графиков поверки, зарегистрированных в текущей аккредитованной организации.

Основные – отражение в таблице графиков поверки, по которым ведутся основные работы.

Архивные – отражение в таблице тех графиков поверки, по которым основные работы завершены и графики перенесены в архив.

Фильтр – переход к диалоговому окну Фильтр (графики поверки СИ) для фильтрации таблицы Графики поверки по заданным параметрам.

Обновить – обновление информации о графиках поверки СИ (повторное считывание из БД аккредитованной организации).

Перенести в архив – перенесение записи в архив.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному диалоговому окну.

Печать – переход в диалоговое окно Печать документа для вывода на печать графика поверки на месяц.

Добавить (слева) – переход в окно Работа с графиком поверки для добавления информации о владельцах СИ.

[image: image1060.bmp] (справа от кнопки Добавить) – вызов контекстного меню с пунктом На год. При выборе данного пункта происходит переход в окно Работа с графиком поверки для добавления графика поверки на год.

Изменить (слева) – переход в окно Работа с графиком поверки для изменения информации о владельцах СИ.

Удалить (слева) – переход в окно для удаления информации о владельцах СИ.

Просмотр (слева) – просмотр графика поверки.

Восстановить из архива – восстановления графика поверки из архива.

Примечание: Кнопки Изменить (слева), Удалить (слева) доступны только при наличии записей в таблице Графики поверки окна Графики поверки средств измерений.

Кнопки Изменить (слева), Удалить (слева), Перенести в архив отображаются при переходе в группу Основные.

Кнопка Просмотр (слева) отображается при переходе в группу Архивные.

Кнопка Восстановить из архива отображается при переходе в группу Архивные.

Добавить (справа) – переход в окно Редактирование СИ владельца (график поверки) для добавления информации о СИ, которыми владеет предприятие-владелец СИ из таблицы Графики поверки.

Изменить (справа) – переход в окно Редактирование СИ владельца (график поверки) для изменения информации о СИ, которыми владеет предприятие-владелец СИ из таблицы Графики поверки.

Удалить (справа) – переход в окно Редактирование СИ владельца (график поверки) для удаления информации о СИ, которыми владеет предприятие-владелец СИ из таблицы Графики поверки.

Просмотр (справа) – просмотр средства измерения из графика поверки.

Примечание: Кнопка Добавить (справа) доступна доступны только при наличии записей в таблице Графики поверки окна Графики поверки средств измерений.

Кнопки Изменить (справа), Удалить (справа) доступны только при наличии записей в таблице СИ владельца окна Графики поверки средств измерений.

Кнопки Изменить (справа), Удалить (справа) отображаются при переходе в группу Основные.

Кнопка Просмотр (справа) отображается при переходе в группу Архивные.

Таблица Графики поверки

Столбцы данной таблицы заполняются / изменяются пользователем с помощью окна Работа с графиком поверки.

Столбцы:

· Локальный код – числовой – локальный код владельца СИ, представившего график поверки СИ.
· Владелец – символьный – наименование владельца СИ, представившего в аккредитованную организацию график поверки СИ.

· Год – числовой – год, на который представлен график поверки.

· Месяц – числовой – месяц, на который представлен график поверки СИ.

· Дата представления – столбец даты – дата представления графика поверки владельцем СИ.

Таблица СИ владельца

Столбцы данной таблицы заполняются / изменяются двумя способами:

1312. пользователем с помощью окна Работа с графиком поверки;

1313. автоматически на основе плана поверок СИ (см. описание окна План метрологического обслуживания).

Столбцы:

· Наименование – символьный – наименование СИ.

· Модификация – символьный – модификация СИ.

· Количество – числовой – количество СИ или комплектов СИ.

· Сторонняя работа – столбец выбора – признак сторонней работы.

· На выезд – столбец выбора – признак работы, выполняемой на выезде.

· Дата работы – столбец даты – дата проведения следующей работы.

· Дата последней работы – столбец даты – дата проведения последней работы.

· Место проведения работы – символьный – наименование аккредитованной организации, в которой осуществляется работа.

· Вид деятельности – символьный – вид деятельности предприятия-владельца СИ.

· Категория – символьный – категория средства измерений.

· Класс точности – символьный – класс точности СИ.

· Область измерений – символьный – область измерений СИ.

· Диапазон измерений – символьный – диапазон измерений СИ.

· Периодичность поверки – числовой – периодичность проведения работ (в месяцах).

2.67. Диалоговое окно Фильтр (графики поверки СИ)

Данное окно вызывается при нажатии кнопок Фильтр окна Графики поверки средств измерений.

Окно предназначено для фильтрации графиков поверки по указанным пользователем параметрам:

· владельцу, подавшему график;

· году, на который представлен график поверки;

· дате представления графика поверки.

С помощью данного окна выполняются следующие инструкции:

· Фильтр таблицы графиков поверки.
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	Диалоговое окно Фильтр (графики поверки СИ)


Все поля данного окна являются поисковыми.

Поля:

· Название владельца – символьное – название владельца, представившего в аккредитованную организацию график поверки СИ.

· Локальный код – символьное – локальный код владельца, представившего в аккредитованную организацию график поверки СИ.

· Собственные – поле выбора – признак принадлежности владельца СИ к аккредитованной организации.

· Наименование СИ – символьное – наименование СИ, входящего в искомый график поверки.

· Модификация – символьное – модификация СИ, входящего в искомый график поверки.

· Область измерений – символьное – область измерений СИ, входящего в искомый график поверки.

· Локальный код – символьное – локальный код области измерений СИ, входящего в искомый график поверки.

· Категория СИ – символьное – категория средства измерений, входящего в искомый график поверки.

· Локальный код – символьное – локальный код категории средства измерений, входящего в искомый график поверки.

· Сторонняя работа – поле выбора – признак принадлежности СИ к сторонней работе.

· Место проведения – символьное – место проведения поверки СИ, входящего в искомый график поверки.

· Локальный код – символьное – локальный код места проведения поверки СИ, входящего в искомый график поверки.

· На выезд – поле выбора – признак выполнения работы на выезде.

· Дата представления – поле выбора – признак активизации одноименных полей даты. Используется для фильтрации графиков поверки СИ по дате их представления в аккредитованную организацию.

· Дата представления с… по… – поля даты – начальная и конечная даты представления графиков поверки в аккредитованную организацию. После фильтрации будут отображены только те графики поверки, дата представления которых принадлежит указанному диапазону. Поля даты доступны, если в поле выбора Дата представления проставлена галочка.

· Год – поле выбора – признак активизации одноименного числового поля. Используется для фильтрации графиков поверки СИ по году, на который графики были сформированы.

· Год – числовое поле – год, на который сформированы графики поверки. Поле доступно, если в поле выбора Год проставлена галочка.

· Месяц – поле выбора – признак активизации одноименного числового поля. Используется для фильтрации графиков поверки СИ по месяцу, на который графики были сформированы.

· Месяц – числовое поле – месяц, на который сформированы графики поверки. Поле доступно, если в поле выбора Месяц проставлена галочка.

· Планируемая дата работ – поле выбора – признак активизации одноименных числовых полей. Используется для фильтрации графиков поверки СИ по диапазону планируемых дат проведения работ, на которые графики были сформированы.

· Планируемая дата работ с… по… – поля даты – начальная и конечная планируемой даты работ по поверке СИ. После фильтрации будут отображены только те графики поверки, планируемая дата работ которых принадлежит указанному диапазону. Поля даты доступны, если в поле выбора Планируемая дата работ проставлена галочка.

· Заводской номер – символьное – заводской номер средства измерений.

· Инвентарный номер – символьное – инвентарный номер средства измерений.

Кнопки:

[image: image1062.png]


 (справа от поля Название владельца) – переход в диалоговое окно Владельцы СИ для выбора организации, приславшей график поверки СИ.

[image: image1063.png]


 (справа от поля Наименование СИ) – переход в диалоговое окно Локальный справочник СИ для выбора средства измерений, входящего в искомый график поверки.

[image: image1064.png]


 (справа от поля Область измерений) – переход в диалоговое окно Области измерений для выбора области измерений СИ, входящего в искомый график поверки.

[image: image1065.png]


 (справа от поля Категория СИ) – переход в диалоговое окно Категории СИ для выбора категории СИ, входящего в искомый график поверки.

[image: image1066.png]


 (справа от поля Место проведения) – переход в диалоговое окно Места проведения работ для выбора места проведения работ по поверке СИ, входящего в искомый график поверки.

Очистить – сброс значений, указанных в полях данного окна.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

ОК – сохранение внесенных изменений и фильтрация графиков поверки по указанным параметрам.

Отмена – отмена внесенных изменений и возврат к предыдущему диалоговому окну.

2.68. Диалоговое окно Работа с графиком поверки

Внимание! В зависимости от выполняемой окном функции, окно имеет названия “Добавление”, “Изменение” и “Удаление”.

Окно вызывается нажатием кнопок Добавить (слева), Изменить (слева) и Удалить (слева) в окне Графики поверки средств измерений.

Окно используется для добавления, изменения и удаления информации о владельцах СИ в таблице Графики поверки окна Графики поверки средств измерений.

С помощью данного окна реализуются следующие инструкции:

· Ввод параметров владельца для составления графика поверки СИ.

· Изменение параметров владельца для составления графика поверки СИ.

· Удаление параметров владельца.

	[image: image1067.png]



Окно Работа с графиком поверки


Поля:

· Локальный код – словарное – локальный код владельца СИ. Заполняется пользователем с помощью окна Владельцы СИ или при выборе владельца из справочника владельцев в выпадающем списке. Обязательно для заполнения. Доступно для изменения.

· Название владельца – словарное – наименование владельца СИ. Заполняется пользователем с помощью окна Владельцы СИ или при выборе владельца из справочника владельцев в выпадающем списке. Обязательно для заполнения. Доступно для изменения.

· Год – числовое – год, в течение которого планируется провести работы по поверке, отмеченные в графике поверки СИ. Заполняется пользователем. Обязательно для заполнения. Доступно для изменения.

· Месяц – числовое – месяц, в течение которого планируется провести поверочные работы, отмеченные в графике поверки СИ. Заполняется пользователем. Обязательно для заполнения. Доступно для изменения.

· Дата – поле даты – дата представления графика поверки владельцем СИ. Заполняется пользователем. Доступно для изменения. По умолчанию в поле указана текущая дата.

· График – поле списочное – вариант формирования графика поверки, может принимать следующие значения: Пустой, На основе плана, На основе предыдущих графиков, Копировать. Заполняется пользователем. Доступно для изменения.

Кнопки:

[image: image1068.png]


 – переход в окно Владельцы СИ для выбора владельца СИ или изменения информации о владельцах в БД аккредитованной организации.

Очистить – сброс введенных данных.

ОК – запуск процедуры добавления выбранных данных о владельце СИ и возврат к предыдущему окну.

Отмена – возврат к предыдущему окну без сохранения выбранных данных.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

2.69. Диалоговое окно Редактирование СИ владельца (график поверки)

Внимание! В зависимости от выполняемой окном функции, окно имеет названия “Добавление”, “Изменение”, “Удаление” или “Просмотр”.

Окно вызывается нажатием кнопок Добавить (справа), Изменить (справа) и Удалить (справа) в окне Графики поверки средств измерений.

Окно используется для добавления, изменения, удаления и просмотра информации о СИ, которыми владеют предприятия-владельцы СИ, зарегистрированные в таблице Журнал графиков поверки окна Графики поверки средств измерений
С помощью данного окна реализуются следующие инструкции:

· Ввод средства измерений для составления графиков поверки.

· Изменение параметров средства измерений для составления графика поверки.

· Удаление средства измерений из списка СИ владельца.
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Диалоговое окно Редактирование СИ владельца (график поверки)


Поля:

· Наименование – словарное – наименование СИ. Заполняется пользователем с помощью окна Локальный справочник СИ или при выборе СИ из Локального справочника в выпадающем списке. Обязательно для заполнения. Доступно для изменения.

· Модификация – словарное – модификация СИ. Заполняется пользователем с помощью окна Локальный справочник СИ или при выборе СИ из Локального справочника в выпадающем списке. Обязательно для заполнения. Доступно для изменения.

· Категория – словарное – категория средства измерений. Заполняется пользователем с помощью окна Категории СИ или при выборе категории СИ в выпадающем списке. Не обязательно для заполнения. Доступно для изменения.

· Класс точности – символьное – класс точности средства измерений. Заполняется пользователем. Не обязательно для заполнения. Доступно для изменения.

· Диапазон измерений – символьное – диапазон измерения СИ. Заполняется пользователем. Не обязательно для заполнения. Доступно для изменения.

· Периодичность поверки – числовое – периодичность поверки (калибровки) СИ (в месяцах). Заполняется пользователем. Не обязательно для заполнения. Доступно для изменения.

· Последняя поверка – поле выбора – признак активизации поля даты Последняя поверка. Заполняется пользователем. Доступно для изменения.

· Последняя поверка – поле даты – дата последней поверки СИ. Заполняется пользователем. Доступно для заполнения, если в поле выбора Последняя поверка проставлена галочка. Доступно для изменения. По умолчанию установлена текущая дата.

· Ответственное подразделение – словарное – подразделение, ответственное за проведение поверки. Заполняется пользователем. Обязательно для заполнения. Доступно для изменения.

· Сторонняя работа – поле выбора – признак сторонней работы и активизация поля Место проведения поверки. Заполняется пользователем. Доступно для изменения.

· Место проведения поверки – словарное – место проведения поверки. Заполняется пользователем с помощью окна Аккредитованные организации или при выборе организации из справочника аккредитованных организаций в выпадающем списке. Обязательно для заполнения. Доступно для изменения.

· На выезд – поле выбора – признак выполнения работ на выезде.

· Дата поверки – поле даты – дата проведения следующей поверки. Заполняется пользователем. Доступно для изменения.

· Вид деятельности – словарное – вид деятельности предприятия-владельца СИ. Заполняется пользователем с помощью окна Виды деятельности или при выборе вида деятельности из справочника видов деятельности в выпадающем списке. Обязательно для заполнения. Доступно для изменения.

· Комментарий – символьное – любой рабочий комментарий по данному СИ.

· Количество – числовое – число СИ с одинаковыми параметрами у данного владельца. Заполняется пользователем. Обязательно для заполнения. Доступно для изменения.

Кнопки:
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 (справа от поля Наименование) – переход в окно Локальный справочник СИ для выбора СИ или изменения информации о СИ, зарегистрированных в БД аккредитованной организации.

[image: image1071.bmp] (справа от поля Наименование) – вызов контекстного меню с пунктом Из реестра. При выборе пункта [image: image1072.bmp](Из реестра происходит переход в окно Учет средств измерений для добавления средства измерений из реестра СИ.

[image: image1073.png]


 (справа от поля Категория) – переход в окно Категории СИ для выбора категории средства измерений.

[image: image1074.png]


 (справа от поля Ответственное подразделение) – переход в окно Справочник подразделений и сотрудников для выбора подразделения, ответственного за проведение поверки СИ.

[image: image1075.png]


 (справа от поля Место проведения поверки) – переход в окно Места проведения работ для выбора места проведения поверочной работы данного СИ.

[image: image1076.png]


 (справа от поля Вид деятельности) – переход в окно Виды деятельности для выбора вида деятельности предприятия-владельца СИ.

[image: image1077.png]


 (справа от поля Место проведения поверки) – переход в окно Аккредитованные организации для выбора аккредитованной организации, в которой проводится поверка.

[image: image1078.bmp] (справа от поля Количество) – добавление одного средства измерений.

[image: image1079.bmp] (справа от поля Количество) – добавление всех средств измерений.

[image: image1080.bmp] (справа от поля Количество) – исключение одного средства измерений.

[image: image1081.bmp] (справа от поля Количество) – исключение всех средств измерений.

ОК – добавление / изменение данных графика поверки СИ и возврат к предыдущему окну.

Отмена – возврат к предыдущему окну без сохранения выбранных данных.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

Таблица Информация о СИ

Таблица должна содержать столько строк, сколько СИ данной модификации входит в график владельца (см. значение, указанное в поле Количество данного окна).

Столбцы:

· № карточки – числовой – номер карточки СИ. Заполняется автоматически в случае если СИ выбрано из реестра.
· Заводской номер – символьный – заводской номер средства измерений. Длина поля 30 символов. Заполняется пользователем. Обязателен для заполнения. По умолчанию заполняется значением «б/н» (без номера).

Примечание: Если поле Заводской номер оставить незаполненным, а при формировании заявки заполнить столбец Заводской № (см. описание окна Изменение СИ (поверка, калибровка)), то при формировании отчетов по графикам поверки в эти отчеты не будут включены сведения о поверке данного СИ.

· Инвентарный номер – символьный – инвентарный номер средства измерений. Длина поля 30 символов. Заполняется пользователем. Не обязателен для заполнения.

· Номер знака – числовое – номер поверительного клейма с предыдущей поверки. Заполняется пользователем. Не обязательно для заполнения. Доступно для изменения.

Примечание: В поле Номер знака можно ввести 9 символов.

Если поле Номер знака оставить незаполненным, а при формировании заявки заполнить столбец Пред. знак (см. описание окна Изменение СИ (поверка, калибровка)), то при формировании отчетов по графикам поверки в эти отчеты не будут включены сведения о поверке данного СИ.

· Комплект – столбец выбора – признак комплекта СИ. Заполняется пользователем.

· Количество – числовой – количество средств измерений в комплекте. По умолчанию имеет значение «1», обозначающее единичное СИ.

2.70. Диалоговое окно Графики калибровки средств измерений

Окно вызывается при выборе пункта Главное меню программы Поверки(Графики калибровки.

Окно предназначено для редактирования, поиска и печати графиков калибровки СИ.

С помощью данного окна реализуются следующие инструкции и подгруппы инструкций:

· Добавление СИ в заявку для поверки (калибровки) из графика поверки (калибровки) СИ.

· Фильтр таблицы графиков калибровки.

· Управление списком владельцев СИ для составления графиков калибровки.

· Управление списком СИ для составления графиков калибровки.

· Просмотр архивных графиков калибровки.

· Просмотр сведений о СИ.

· Восстановление графиков калибровки из архива.

· Фильтрация архива графиков калибровки.
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Диалоговое окно Графики калибровки средств измерений


Структура интерфейса окна представлена ниже:

Таблица Графики калибровки
Таблица СИ владельца
Поля:

· Номер записи (слева) – числовое – порядковый номер записи, выбранной в таблице Графики калибровки.

· Число записей (слева) – числовое – общее число записей в таблице Графики калибровки.

· Номер записи (справа) – числовое – порядковый номер записи, выбранной в таблице СИ владельца.

· Число записей (справа) – числовое – общее число записей в таблице СИ владельца для выбранного владельца.

Кнопки:

Все – отражение в таблице всех графиков калибровки, зарегистрированных в текущей аккредитованной организации.

Основные – отражение в таблице графиков калибровки, по которым ведутся основные работы.

Архивные – отражение в таблице тех графиков калибровки, по которым основные работы завершены и графики перенесены в архив.

Фильтр – переход к диалоговому окну Фильтр (графики калибровки СИ) для фильтрации таблицы Графики калибровки по заданным параметрам.

Обновить – обновление информации о графиках калибровки СИ (повторное считывание из БД аккредитованной организации).

Перенести в архив – перенесение записи в архив.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному диалоговому окну.

Печать – переход в диалоговое окно Печать документа для вывода на печать графика калибровки на месяц.

Добавить (слева) – переход в окно Работа с графиком калибровки для добавления информации о владельцах СИ.

[image: image1083.bmp] (справа от кнопки Добавить) – вызов контекстного меню с пунктом На год. При выборе данного пункта происходит переход в окно Работа с графиком калибровки для добавления графика калибровки на год.

Изменить (слева) – переход в окно Работа с графиком калибровки для изменения информации о владельцах СИ.

Удалить (слева) – переход в окно для удаления информации о владельцах СИ.

Просмотр (слева) – просмотр графика калибровки.

Восстановить из архива – восстановления графика калибровки из архива.

Примечание: Кнопки Изменить (слева), Удалить (слева) доступны только при наличии записей в таблице Графики калибровки окна Графики калибровки средств измерений.

Кнопки Изменить (слева), Удалить (слева), Перенести в архив отображаются при переходе в группу Основные.

Кнопка Просмотр (слева) отображается при переходе в группу Архивные.

Кнопка Восстановить из архива отображается при переходе в группу Архивные.

Добавить (справа) – переход в окно Редактирование СИ владельца (график поверки) для добавления информации о СИ, которыми владеет предприятие-владелец СИ из таблицы Графики калибровки.

Изменить (справа) – переход в окно Редактирование СИ владельца (график поверки) для изменения информации о СИ, которыми владеет предприятие-владелец СИ из таблицы Графики калибровки.

Удалить (справа) – переход в окно Редактирование СИ владельца (график поверки) для удаления информации о СИ, которыми владеет предприятие-владелец СИ из таблицы Графики калибровки.

Просмотр (справа) – просмотр средства измерения из графика калибровки.

Примечание: Кнопка Добавить (справа) доступна доступны только при наличии записей в таблице Графики калибровки окна Графики калибровки средств измерений.

Кнопки Изменить (справа), Удалить (справа) доступны только при наличии записей в таблице СИ владельца окна Графики калибровки средств измерений.

Кнопки Изменить (справа), Удалить (справа) отображаются при переходе в группу Основные.

Кнопка Просмотр (справа) отображается при переходе в группу Архивные.

Таблица Графики калибровки

Столбцы данной таблицы заполняются / изменяются пользователем с помощью окна Работа с графиком калибровки.

Столбцы:

· Локальный код – числовой – локальный код владельца СИ, представившего график калибровки СИ.
· Владелец – символьный – наименование владельца СИ, представившего в аккредитованную организацию график калибровки СИ.

· Год – числовой – год, на который представлен график калибровки СИ.

· Месяц – числовой – месяц, на который представлен график калибровки СИ.

· Дата представления – столбец даты – дата представления графика калибровки владельцем СИ.

Таблица СИ владельца

Столбцы данной таблицы заполняются / изменяются двумя способами:

1314. пользователем с помощью окна Работа с графиком калибровки;

1315. автоматически на основе плана метрологического обслуживания (см. описание окна План метрологического обслуживания).

Столбцы:

· Наименование – символьный – наименование СИ.

· Модификация – символьный – модификация СИ.

· Количество – числовой – количество СИ или комплектов СИ.

· Сторонняя работа – столбец выбора – признак сторонней работы.

· Дата работы – столбец даты – дата проведения следующей работы.

· Дата последней работы – столбец даты – дата проведения последней работы.

· Место проведения работы – символьный – наименование аккредитованной организации, в которой осуществляется работа.

· Вид деятельности – символьный – вид деятельности предприятия-владельца СИ.

· Категория – символьный – категория средства измерений.

· Класс точности – символьный – класс точности СИ.

· Диапазон измерений – символьный – диапазон измерений СИ.

· Периодичность – числовой – периодичность проведения работ (в месяцах).

2.71. Диалоговое окно Фильтр (графики калибровки СИ)

Данное окно вызывается при нажатии кнопок Фильтр окна Графики калибровки средств измерений.

Окно предназначено для фильтрации графиков калибровки по указанным пользователем параметрам:

· владельцу, подавшему график;

· году, на который представлен график калибровки;

· дате представления графика калибровки.

С помощью данного окна выполняются следующие инструкции:

· Фильтр таблицы графиков калибровки.
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	Диалоговое окно Фильтр (графики калибровки СИ)


Все поля данного окна являются поисковыми.

Поля:

· Название владельца – символьное – название владельца, представившего в аккредитованную организацию график калибровки СИ.

· Локальный код – символьное – локальный код владельца, представившего в аккредитованную организацию график калибровки СИ.

· Собственные – поле выбора – признак принадлежности владельца СИ к аккредитованной организации.

· Наименование СИ – символьное – наименование СИ, входящего в искомый график калибровки.

· Модификация – символьное – модификация СИ, входящего в искомый график калибровки.

· Область измерений – символьное – область измерений СИ, входящего в искомый график калибровки.

· Локальный код – символьное – локальный код области измерений СИ, входящего в искомый график калибровки.

· Категория СИ – символьное – категория средства измерений, входящего в искомый график калибровки.

· Локальный код – символьное – локальный код категории средства измерений, входящего в искомый график калибровки.

· Сторонняя работа – поле выбора – признак принадлежности СИ к сторонней работе.

· Место проведения – символьное – место проведения калибровки СИ, входящего в искомый график калибровки.

· Локальный код – символьное – локальный код места проведения калибровки СИ, входящего в искомый график калибровки.

· На выезд – поле выбора – признак выполнения работы на выезде.

· Дата представления – поле выбора – признак активизации одноименных полей даты. Используется для фильтрации графиков калибровки СИ по дате их представления в аккредитованную организацию.

· Дата представления с… по… – поля даты – начальная и конечная даты представления графиков калибровки в аккредитованную организацию. После фильтрации будут отображены только те графики калибровки, дата представления которых принадлежит указанному диапазону. Поля даты доступны, если в поле выбора Дата представления проставлена галочка.

· Год – поле выбора – признак активизации одноименного числового поля. Используется для фильтрации графиков калибровки СИ по году, на который графики были сформированы.

· Год – числовое поле – год, на который сформированы графики калибровки. Поле доступно, если в поле выбора Год проставлена галочка.

· Месяц – поле выбора – признак активизации одноименного числового поля. Используется для фильтрации графиков калибровки СИ по месяцу, на который графики были сформированы.

· Месяц – числовое поле – месяц, на который сформированы графики калибровки. Поле доступно, если в поле выбора Месяц проставлена галочка.

· Планируемая дата работ – поле выбора – признак активизации одноименных числовых полей. Используется для фильтрации графиков калибровки СИ по диапазону планируемых дат проведения работ, на которые графики были сформированы.

· Планируемая дата работ с… по… – поля даты – начальная и конечная планируемой даты работ по калибровке СИ. После фильтрации будут отображены только те графики калибровки, планируемая дата работ которых принадлежит указанному диапазону. Поля даты доступны, если в поле выбора Планируемая дата работ проставлена галочка.

· Заводской номер – символьное – заводской номер средства измерений.

· Инвентарный номер – символьное – инвентарный номер средства измерений.

Кнопки:

[image: image1085.png]


 (справа от поля Название владельца) – переход в диалоговое окно Владельцы СИ для выбора организации, приславшей график калибровки СИ.

[image: image1086.png]


 (справа от поля Наименование СИ) – переход в диалоговое окно Локальный справочник СИ для выбора средства измерений, входящего в искомый график калибровки.

[image: image1087.png]


 (справа от поля Область измерений) – переход в диалоговое окно Области измерений для выбора области измерений СИ, входящего в искомый график калибровки.

[image: image1088.png]


 (справа от поля Категория СИ) – переход в диалоговое окно Категории СИ для выбора категории СИ, входящего в искомый график калибровки.

[image: image1089.png]


 (справа от поля Место проведения) – переход в диалоговое окно Места проведения работ для выбора места проведения работ по калибровке СИ, входящего в искомый график калибровки.

Очистить – сброс значений, указанных в полях данного окна.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

ОК – сохранение внесенных изменений и фильтрация графиков калибровки по указанным параметрам.

Отмена – отмена внесенных изменений и возврат к предыдущему диалоговому окну.

2.72. Диалоговое окно Работа с графиком калибровки

Внимание! В зависимости от выполняемой окном функции, окно имеет названия “Добавление”, “Изменение” и “Удаление”.

Окно вызывается нажатием кнопок Добавить (слева), Изменить (слева) и Удалить (слева) в окне Графики калибровки средств измерений.

Окно используется для добавления, изменения и удаления информации о владельцах СИ в таблице Графики калибровки окна Графики калибровки средств измерений.

С помощью данного окна реализуются следующие инструкции:

· Ввод параметров владельца для составления графика калибровки СИ.

· Изменение параметров владельца для составления графика калибровки СИ.

· Удаление параметров владельца.
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Окно Работа с графиком калибровки


Поля:

· Локальный код – словарное – локальный код владельца СИ. Заполняется пользователем с помощью окна Владельцы СИ или при выборе владельца из справочника владельцев в выпадающем списке. Обязательно для заполнения. Доступно для изменения.

· Название владельца – словарное – наименование владельца СИ. Заполняется пользователем с помощью окна Владельцы СИ или при выборе владельца из справочника владельцев в выпадающем списке. Обязательно для заполнения. Доступно для изменения.

· Год – числовое – год, в течение которого планируется провести работы по калибровке, отмеченные в графике калибровки СИ. Заполняется пользователем. Обязательно для заполнения. Доступно для изменения.

· Месяц – числовое – месяц, в течение которого планируется провести калибровочные работы, отмеченные в графике калибровки СИ. Заполняется пользователем. Обязательно для заполнения. Доступно для изменения.

· Дата – поле даты – дата представления графика калибровки владельцем СИ. Заполняется пользователем. Доступно для изменения. По умолчанию в поле указана текущая дата.

· График – поле списочное – вариант формирования графика калибровки, может принимать следующие значения: Пустой, На основе плана, На основе предыдущих графиков, Копировать. Заполняется пользователем. Доступно для изменения.

Кнопки:

[image: image1091.png]


 – переход в окно Владельцы СИ для выбора владельца СИ или изменения информации о владельцах в БД аккредитованной организации.

Очистить – сброс введенных данных.

ОК – запуск процедуры добавления выбранных данных о владельце СИ и возврат к предыдущему окну.

Отмена – возврат к предыдущему окну без сохранения выбранных данных.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

2.73. Диалоговое окно Редактирование СИ владельца (график калибровки)

Внимание! В зависимости от выполняемой окном функции, окно имеет названия “Добавление”, “Изменение”, “Удаление” или “Просмотр”.

Окно вызывается нажатием кнопок Добавить (справа), Изменить (справа) и Удалить (справа) в окне Графики калибровки средств измерений.

Окно используется для добавления, изменения, удаления и просмотра информации о СИ, которыми владеют предприятия-владельцы СИ, зарегистрированные в таблице Графики калибровки окна Графики калибровки средств измерений.

С помощью данного окна реализуются следующие инструкции:

· Ввод средства измерений для составления графиков калибровки.

· Изменение параметров средства измерений для составления графика калибровки.

· Удаление средства измерений из списка СИ владельца.
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Диалоговое окно Редактирование СИ владельца (график калибровки)


Поля:

· Наименование – словарное – наименование СИ. Заполняется пользователем с помощью окна Локальный справочник СИ или при выборе СИ из Локального справочника в выпадающем списке. Обязательно для заполнения. Доступно для изменения.

· Модификация – словарное – модификация СИ. Заполняется пользователем с помощью окна Локальный справочник СИ или при выборе СИ из Локального справочника в выпадающем списке. Обязательно для заполнения. Доступно для изменения.

· Категория – словарное – категория средства измерений. Заполняется пользователем с помощью окна Категории СИ или при выборе категории СИ в выпадающем списке. Не обязательно для заполнения. Доступно для изменения.

· Класс точности – символьное – класс точности средства измерений. Заполняется пользователем. Не обязательно для заполнения. Доступно для изменения.

· Диапазон измерений – символьное – диапазон измерения СИ. Заполняется пользователем. Не обязательно для заполнения. Доступно для изменения.

· Периодичность калибровки – числовое – периодичность калибровки СИ (в месяцах). Заполняется пользователем. Не обязательно для заполнения. Доступно для изменения.

· Последняя калибровка – поле выбора – признак активизации поля даты Последняя калибровка. Заполняется пользователем. Доступно для изменения.

· Последняя калибровка – поле даты – дата последней калибровки СИ. Заполняется пользователем. Доступно для заполнения, если в поле выбора Последняя калибровка проставлена галочка. Доступно для изменения. По умолчанию установлена текущая дата.

· Ответственное подразделение – словарное – подразделение, ответственное за проведение калибровки. Заполняется пользователем. Обязательно для заполнения. Доступно для изменения.

· Сторонняя работа – поле выбора – признак сторонней работы и активизация поля Место проведения калибровки. Заполняется пользователем. Доступно для изменения.

· Место проведения калибровки – словарное – место проведения калибровки. Заполняется пользователем с помощью окна Аккредитованные организации или при выборе организации из справочника аккредитованных организаций в выпадающем списке. Обязательно для заполнения. Доступно для изменения.

· На выезд – поле выбора – признак выполнения работ на выезде.

· Дата калибровки – поле даты – дата проведения следующей калибровки. Заполняется пользователем. Доступно для изменения.

· Вид деятельности – словарное – вид деятельности предприятия-владельца СИ. Заполняется пользователем с помощью окна Виды деятельности или при выборе вида деятельности из справочника видов деятельности в выпадающем списке. Обязательно для заполнения. Доступно для изменения.

· Комментарий – символьное – любой рабочий комментарий по данному СИ.

· Количество – числовое – число СИ с одинаковыми параметрами у данного владельца. Заполняется пользователем. Обязательно для заполнения. Доступно для изменения.

Кнопки:
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 (справа от поля Наименование) – переход в окно Локальный справочник СИ для выбора СИ или изменения информации о СИ, зарегистрированных в БД аккредитованной организации.

[image: image1094.bmp] (справа от поля Наименование) – вызов контекстного меню с пунктом Из реестра. При выборе пункта [image: image1095.bmp](Из реестра происходит переход в окно Учет средств измерений для добавления средства измерений из реестра СИ.

[image: image1096.png]


 (справа от поля Категория) – переход в окно Категории СИ для выбора категории средства измерений.

[image: image1097.png]


 (справа от поля Ответственное подразделение) – переход в окно Справочник подразделений и сотрудников для выбора подразделения, ответственного за проведение калибровки СИ.

[image: image1098.png]


 (справа от поля Место проведения калибровки) – переход в окно Места проведения работ для выбора места проведения калибровочной работы данного СИ.

[image: image1099.png]


 (справа от поля Вид деятельности) – переход в окно Виды деятельности для выбора вида деятельности предприятия-владельца СИ.

[image: image1100.png]


 (справа от поля Место проведения калибровки) – переход в окно Аккредитованные организации для выбора аккредитованной организации, в которой проводится калибровка.

[image: image1101.bmp] (справа от поля Количество) – добавление одного средства измерений.

[image: image1102.bmp] (справа от поля Количество) – добавление всех средств измерений.

[image: image1103.bmp] (справа от поля Количество) – исключение одного средства измерений.

[image: image1104.bmp] (справа от поля Количество) – исключение всех средств измерений.

ОК – добавление / изменение данных графика калибровки СИ и возврат к предыдущему окну.

Отмена – возврат к предыдущему окну без сохранения выбранных данных.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

Таблица Информация о СИ

Таблица должна содержать столько строк, сколько СИ данной модификации входит в график владельца (см. значение, указанное в поле Количество данного окна).

Столбцы:

· № карточки – числовой – номер карточки СИ. Заполняется автоматически в случае если СИ выбрано из реестра.
· Заводской номер – символьный – заводской номер средства измерений. Длина поля 30 символов. Заполняется пользователем. Обязателен для заполнения. По умолчанию заполняется значением «б/н» (без номера).

Примечание: Если поле Заводской номер оставить незаполненным, а при формировании заявки заполнить столбец Заводской № (см. описание окна Изменение СИ (поверка, калибровка)), то при формировании отчетов по графикам поверки в эти отчеты не будут включены сведения о поверке данного СИ.

· Инвентарный номер – символьный – инвентарный номер средства измерений. Длина поля 30 символов. Заполняется пользователем. Не обязателен для заполнения.

· Номер знака – числовое – номер калибровочного клейма с предыдущей калибровки. Заполняется пользователем. Не обязательно для заполнения. Доступно для изменения.

Примечание: В поле Номер знака можно ввести 9 символов.

Если поле Номер знака оставить незаполненным, а при формировании заявки заполнить столбец Пред. знак (см. описание окна Изменение СИ (поверка, калибровка)), то при формировании отчетов по графикам калибровки в эти отчеты не будут включены сведения о калибровке данного СИ.

· Комплект – столбец выбора – признак комплекта СИ. Заполняется пользователем.

· Количество – числовой – количество средств измерений в комплекте. По умолчанию имеет значение «1», обозначающее единичное СИ.

2.74. Диалоговое окно Архив реестров поверителя

Окно вызывается при выборе пункта Главное меню программы Поверки(Архив реестров поверителя. Доступ к окну предоставляется только пользователям с привилегией руководителей подразделений поверителей DepHead.

Данное окно предназначено для просмотра и печати реестров поверителей аккредитованной организации.

С помощью данного окна выполняются следующие инструкции:

· Фильтр архива реестров поверителей.

· Печать архива реестров поверителей.
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Диалоговое окно Архив реестров поверителя


Кнопки:

Обновить – обновление архива реестров поверителя.

Фильтр – переход в диалоговое окно Реестр для фильтрации таблицы Архив реестров.

Печать – переход в диалоговое окно Печать документа для печати реестра работ поверителя.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

Таблица Архив реестров

Данная таблица заполняется автоматически при первой печати реестров поверителя.

Столбцы:

· Номер реестра – числовой – уникальный номер реестра работ по поверке.

· Дата формирования реестра – столбец даты – дата формирования реестра.

· Подразделение – словарный – подразделение, в котором работает поверитель.

2.75. Диалоговое окно Реестр

Окно вызывается при нажатии кнопки Фильтр окна Архив реестров поверителя.

Данное окно предназначено для фильтрации таблицы Архив реестров по выбранным пользователем параметрам. Все поля данного окна являются поисковыми.

С помощью данного окна выполняются следующие инструкции:

· Фильтр архива реестров поверителей.
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Диалоговое окно Реестр


Поля:

· Дата формирования с – поле выбора – признак заполнения поля даты Дата формирования с.

· Дата формирования с – поле даты – нижняя граница диапазона дат, за который необходимо просмотреть архив реестров. Доступно для заполнения при проставлении галочки в поле выбора Дата формирования с.

· Дата формирования по – поле выбора – признак заполнения поля даты Дата формирования по.

· Дата формирования по – поле даты – верхняя граница диапазона дат, за который необходимо просмотреть архив реестров. Доступно для заполнения при проставлении галочки в поле выбора Дата формирования по.

· Подразделение – символьное – название подразделения, к которому принадлежит поверитель.

Кнопки:

[image: image1107.png]


 (справа от поля Подразделение) – переход к диалоговому окну Справочник подразделений и сотрудников для выбора названия подразделения, к которому принадлежит поверитель.

Очистить – сброс введенных данных.

ОК – возврат к диалоговому окну Архив реестров поверителя и фильтрация таблицы Архив реестров по выбранным параметрам.

Отмена – отмена внесенных изменений и возврат к окну Архив реестров поверителя.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

2.76. Диалоговое окно Просмотр графика (архив графиков поверки)

Окно вызывается нажатием кнопки Просмотр (слева) в группе Архивные окне Графики поверки средств измерений.

С помощью данного окна выполняются следующие инструкции:

· Просмотр архивных графиков поверки.
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Диалоговое окно Просмотр графика (архив графиков поверки)


Все поля данного окна заполняются автоматически (на основе данных выбранного графика поверки).

Поля:

· Локальный код – числовое – локальный код владельца СИ.

· Название владельца – словарное – наименование владельца СИ.

· Год – числовое – отчетный период, на который представляется график поверки.

· Месяц – числовое – отчетный период, на который представляется график поверки.

· Дата – поле даты – дата представления графика поверки СИ.

Кнопки:

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

Закрыть – возврат к предыдущему диалоговому окну.

2.77. Диалоговое окно Просмотр СИ (архив графиков поверки)

Окно вызывается нажатием кнопки Просмотр (справа) в окне Графики поверки средств измерений (при условии, что в окне Графики поверки средств измерений осуществляется работа с отправленными в архив графиками поверки, например, при нажатии в указанном окне кнопки Архивные).

Окно предназначено для просмотра информации о графиках поверки, отправленных в архив.

С помощью данного окна выполняются следующие инструкции:

· Просмотр сведений о СИ.
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Диалоговое окно Просмотр СИ (архив графиков поверки)


Все поля данного окна заполняются автоматически (на основе данных выбранного графика поверки).

Поля:

· Наименование – символьное – наименование владельца СИ.

· Модификация – символьное – модификация СИ.

· Категория – символьное – категория СИ.

· Класс точности – символьное – класс точности СИ.

· Диапазон измерений – числовое – предел возможных измерений данным СИ.

· Периодичность поверки – числовое – интервал (в месяцах), с которым производятся поверки данного СИ.

· Последняя поверка – поле выбора – признак того, что СИ проходило хотя бы одну поверку. Если данное поле заполнено, то в одноименном поле даты указана дата последней поверки СИ.

· Последняя поверка – поле даты – дата проведения последней поверки СИ. Поле заполнено, если проставлена галочка в поле выбора Последняя поверка.

· Ответственное подразделение – символьное – наименование подразделения, ответственного за проведение поверки СИ.

· Место проведения поверки – символьное – место проведения поверки.

· Дата поверки – поле даты – дата, к которой необходимо провести поверку СИ.

· Вид деятельности – словарное – вид деятельности предприятия-владельца СИ.

· Комментарий – символьное – любой рабочий комментарий по данному СИ.

· Количество – числовое – число СИ с одинаковыми параметрами у данного владельца.

Кнопки:

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

Закрыть – возврат к предыдущему диалоговому окну.

Таблица Информация о СИ

Таблица содержит столько строк, сколько СИ данной модификации входит в график владельца (см. значение, указанное в поле Количество данного окна).

Столбцы:

· Номер карточки – числовой – номер карточки СИ.
· Заводской номер – символьный – заводской номер средства измерений.

· Инвентарный номер – символьный – инвентарный номер средства измерений.

· Номер знака – числовое – номер поверительного клейма с предыдущей поверки.

· Комплект – столбец выбора – признак комплекта СИ.

· Количество – числовой – количество средств измерений в комплекте. По умолчанию имеет значение «1», обозначающее единичное СИ.

2.78. Диалоговое окно Просмотр графика (архив графиков калибровки)

Окно вызывается нажатием кнопки Просмотр (слева) в группе Архивные окне Графики калибровки средств измерений.

С помощью данного окна выполняются следующие инструкции:

· Просмотр архивных графиков калибровки.
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Диалоговое окно Просмотр графика (архив графиков калибровки)


Все поля данного окна заполняются автоматически (на основе данных выбранного графика калибровки).

Поля:

· Локальный код – числовое – локальный код владельца СИ.

· Название владельца – словарное – наименование владельца СИ.

· Год – числовое – отчетный период, на который представляется график калибровки.

· Месяц – числовое – отчетный период, на который представляется график калибровки.

· Дата – поле даты – дата представления графика калибровки СИ.

Кнопки:

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

Закрыть – возврат к предыдущему диалоговому окну.

2.79. Диалоговое окно Просмотр СИ (архив графиков калибровки)

Окно вызывается нажатием кнопки Просмотр (справа) в окне Графики калибровки средств измерений (при условии, что в окне Графики калибровки средств измерений осуществляется работа с отправленными в архив графиками калибровки, например, при нажатии в указанном окне кнопки Архивные).

Окно предназначено для просмотра информации о графиках калибровки, отправленных в архив.

С помощью данного окна выполняются следующие инструкции:

· Просмотр сведений о СИ.
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Диалоговое окно Просмотр СИ (архив графиков калибровки)


Все поля данного окна заполняются автоматически (на основе данных выбранного графика калибровки).

Поля:

· Наименование – символьное – наименование владельца СИ.

· Модификация – символьное – модификация СИ.

· Категория – символьное – категория СИ.

· Класс точности – символьное – класс точности СИ.

· Диапазон измерений – числовое – предел возможных измерений данным СИ.

· Периодичность калибровки – числовое – интервал (в месяцах), с которым производятся калибровки данного СИ.

· Последняя калибровка – поле выбора – признак того, что СИ проходило хотя бы одну калибровку. Если данное поле заполнено, то в одноименном поле даты указана дата последней калибровки СИ.

· Последняя калибровка – поле даты – дата проведения последней калибровки СИ. Поле заполнено, если проставлена галочка в поле выбора Последняя калибровка.

· Ответственное подразделение – символьное – наименование подразделения, ответственного за проведение калибровки СИ.

· Место проведения поверки – символьное – место проведения калибровки.

· Дата поверки – поле даты – дата, к которой необходимо провести калибровку СИ.

· Вид деятельности – словарное – вид деятельности предприятия-владельца СИ.

· Комментарий – символьное – любой рабочий комментарий по данному СИ.

· Количество – числовое – число СИ с одинаковыми параметрами у данного владельца.

Кнопки:

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

Закрыть – возврат к предыдущему диалоговому окну.

Таблица Информация о СИ

Таблица содержит столько строк, сколько СИ данной модификации входит в график владельца (см. значение, указанное в поле Количество данного окна).

Столбцы:

· Номер карточки – числовой – номер карточки СИ.
· Заводской номер – символьный – заводской номер средства измерений.

· Инвентарный номер – символьный – инвентарный номер средства измерений.

· Номер знака – числовое – номер калибровочного клейма с предыдущей калибровки.

· Комплект – столбец выбора – признак комплекта СИ.

· Количество – числовой – количество средств измерений в комплекте. По умолчанию имеет значение «1», обозначающее единичное СИ.

2.80. Диалоговое окно Журнал учета метрологических работ

Окно вызывается при выборе пункта Главное меню программы Отчеты(Журнал учета метрологических работ.

Окно предназначено для просмотра журнала учета метрологических работ и составления различных отчетов на его основе. В данном окне отображаются сведения о поверках и калибровках, произведенных аккредитованными организациями.

С помощью данного окна реализуются следующие инструкции:

· Фильтр таблицы журнала учета метрологических работ.

· Печать технологического отчета.

· Печать аналитического отчета.

· Просмотр информации о работе.
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Диалоговое окно Журнал учета метрологических работ


Структура интерфейса окна представлена ниже:

Таблица Журнал учета метрологических работ
Таблица Журнал учета метрологических работ

Все столбцы данной таблицы заполняются и корректируются автоматически на основе данных заявок.

Столбцы:

· Место проведения – символьный – наименование аккредитованной организации, в которой проводилась работа.

· Владелец – символьный – организация, чье средство измерения прошло поверку (калибровку).

· Регион – символьный – регион, где находится предприятие-владелец СИ.

· Наименование СИ – символьный – наименование прошедшего поверку (калибровку) СИ.

· Дата поверки – столбец даты – дата проведения метрологической работы.

· Признак объекта работы – символьный – тип работы (“единичное СИ” / “комплект СИ” / “партия СИ”).

· Количество СИ – числовой – количество СИ, входящих в состав работы.

· Пригодно – столбец выбора – признак пригодности СИ. Если в данном столбце проставлена галочка, то СИ было признано пригодным, а если галочка отсутствует, то СИ было признано непригодным.

· № карточки СИ – числовой – номер карточки средства измерений.

· Заводской № – символьный – заводской номер поверенного (калиброванного) средства измерений.

· Инвентарный № – символьный – инвентарный номер средства измерений.

· Код по кодификатору – числовой – код группы СИ по кодификатору.

· Номер наклейки – числовой – номер наклейки, примененной к СИ.

· Шифр клейма – символьный – шифр клейма, примененного к СИ.

· № гос. реестра – символьный – номер СИ по Гос. реестру.

· Номер пред. знака – числовой – номер предыдущего знака поверки СИ.

· Принадлежность средств поверки – символьный – принадлежность оборудования для поверки (калибровки) СИ.

· Тип работ – символьный – тип выполненных работ.

· Вид работ – символьный – вид выполненных работ.

· Вид деятельности – символьный – вид деятельности предприятия-владельца СИ.

· Примечание – символьный – примечание к выполненной работе.

· Категория СИ – символьный – категория средства измерений.

· Область измерения – символьный – область применения поверенного СИ.

· Сторонняя работа – столбец выбора – признак сторонней работы.

· Местоположение – символьный – местоположение СИ (в рамках аккредитованной организации).

· Подразделение – символьный – наименование подразделения, проводившего работу, либо наименование подразделения, ответственного за проведение сторонних работ по поверке (калибровке).

· Сотрудник – символьный ФИО сотрудника, проводившего работу по поверке (калибровке) СИ.

Кнопки:

Обновить – обновление данных о проведенных работах по поверке (калибровке) СИ.

Фильтр – переход в окно Фильтр (Журнал учета метрологических работ) для фильтрации журнала учета метрологических работ по выбранным параметрам.

Просмотр – переход в окно Информация о работе для просмотра записей журнала учета метрологических работ.

Все – отражение в таблице всех работ, зарегистрированных в текущей аккредитованной организации.

Печать – переход в окно Печать документа для печати аналитического отчета по журналу учета метрологических работ.

Печать(Технологический отчет – переход в окно Печать документа для печати технологического отчета по журналу учета метрологических работ.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному диалоговому окну.

2.81. Диалоговое окно Информация о работе

Диалоговое окно вызывается нажатием кнопки Просмотр окна Журнал учета метрологических работ. 

Примечание: В зависимости от своей функциональности окно может изменять свое название.

Окно предназначено для просмотра информации о поверке (калибровке, работе), зарегистрированной в журнале поверок СИ. Все поля данного окна заполняются автоматически на основе данных журнала учета метрологических работ.

С помощью данного окна выполняются следующие инструкции:

· Просмотр информации о работе.

· Просмотр информации о ремонте.
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Диалоговое окно Информация о работе


Структура интерфейса данного окна представлена ниже:

Закладка Владелец
Закладка СИ
Закладка Заявка
Закладка Поверочные
Кнопки:

Закрыть – возврат к предыдущему окну.

Справка – получение контекстной справки по данному окну.

Закладка Владелец

Поля:

· Место проведения – символьное – наименование аккредитованной организации, в которой проводятся работы.

· Владелец СИ – символьное – организация, чье средство измерения проходит поверку.

· Регион – символьное – регион, где находится предприятие-владелец СИ.

· ИНН – числовое – ИНН предприятия-владельца СИ.

· ОКАТО – числовое – код ОКАТО предприятия-владельца СИ.

· Локальный код – числовое – локальный код владельца СИ.

Закладка СИ

Внешний вид закладки представлен ниже:
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Закладка СИ окна Информация о работе


Поля:

· Наименование СИ – символьное – наименование поверенного СИ.

· Модификация СИ – символьное – модификация поверенного СИ.

· № гос. реестра – символьное – номер СИ по Гос. реестру.

· Код по кодификатору – числовое – код группы СИ по кодификатору.

· Заводской номер – числовое – заводской номер средства измерений.

· Инвентарный номер – числовое – инвентарный номер средства измерений.

· Область измерения – символьное – область применения поверенного СИ.

· Тип знака поверки – символьное – тип знака поверки, с помощью которого было поверено СИ.

· Нормативный документ – символьное – идентификатор нормативной документации по выполнению работ.

Закладка Заявка
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Закладка Заявка окна Информация о работе


Поля:

· Номер заявки – числовое – номер заявки на поверку СИ.

· Принадлежность средства поверки – символьное – принадлежность средства поверки, используемого для проведения поверочных работ.

· Код принадлежности средства поверки – числовое – код принадлежности средства поверки согласно справочнику “Принадлежности средств поверки”.

· Вид работ – символьное – вид поверочных работ, с помощью которых произведена поверка СИ.

· Код вида работ – числовое – код вида поверочных работ согласно справочнику “Виды работ”.

· Вид деятельности – символьное – вид деятельности предприятия-владельца СИ.

· Код вида деятельности – числовое – код вида деятельности предприятия-владельца СИ.

· Признак типа работы – символьное – признак типа поверочной работы.

Закладка Поверочные
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Закладка Поверочные окна Информация о работе


Поля:

· № карточки СИ – числовое – номер карточки средства измерений.
· Номер наклейки/Шифр клейма – символьное – номер наклейки, использованной при поверке СИ, либо шифр клейма, примененного при поверке (калибровке) СИ. Поле доступно для просмотра, если при проведении работ был использован шифр клейма.

· Номер предыдущей наклейки – числовое – номер предыдущей наклейки, примененной при поверке СИ.

· Сторонняя работа – поле выбора – признак того, что работа выполнялась в сторонней организации.

· Местоположение – символьное – местоположение средства измерений в организации.

· Подразделение – символьное – название подразделения, проводившего работы.

· Сотрудник – символьное – фамилия, имя и отчество сотрудника, проводившего работы.

· Дата работы – поле даты – дата проведения работы.

· Дата следующей работы – поле даты – дата проведения следующей работы.

· Количество СИ – числовое – количество СИ, входящих в состав данной работы.

· Номер свидетельства о поверке/Номер сертификата о калибровке/Извещение о непригодности/Номер перечня запчастей/Заключение о непригодности – числовое – номер свидетельства о поверке/сертификата о калибровке/извещения о непригодности /перечня запасных частей/заключения о неремонтопригодности СИ.

· Пригодно – поле выбора – признак пригодности СИ.

2.82. Диалоговое окно Фильтр (Журнал учета метрологических работ)

Окно вызывается нажатием кнопки Фильтр в диалоговом окне Журнал учета метрологических работ.

Диалоговое окно Фильтр (Журнал учета метрологических работ) предназначено для поиска работ по заданным параметрам. Все поля данного окна являются поисковыми.

С помощью данного окна реализуются следующие инструкции:

· Фильтр таблицы журнала учета метрологических работ.
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Диалоговое окно Фильтр (Журнал учета метрологических работ)


Поля:

· Наименование СИ – символьное – наименование средства измерений.

· Модиф. – символьное – модификация средства измерений.

· Код СИ – символьное – код группы СИ по кодификатору.

· По гос. реестру – поле выбора – признак того, что запись о СИ была внесена в Локальный справочник на основе Гос. реестра. Если необходимо найти те СИ, записи о которых были созданы на основе Гос. реестра, проставьте черную галочку в данном поле, если необходимо найти СИ, записи о которых были созданы не на основе Гос. реестра, снимите галочку, если необходимо найти все СИ, проставьте серую галочку в данном поле.

· Номер Гос. Реестра – символьное – номер СИ по Гос. реестру.

· Владелец – символьное – название владельца средства измерений.

· Лок. код – числовое – локальный код владельца средства измерений.

· Регион владельца (код ОКАТО) – символьное – код ОКАТО владельцев поверенных (калиброванных) СИ.

· Дата работы с/по – поле выбора – активизация фильтра по дате поверки (калибровки) СИ.

· Дата работы с/по – поля даты – фильтр по интересующему диапазону дат поверки (калибровки).

Примечание: Данное поле активизируется только при заполнении поля Дата работы с/по (поле выбора).

· Заводской № – символьное – заводской номер средства измерений.
· Инвентарный № – символьное – инвентарный номер средства измерений.
· № карточки СИ – числовое – номер карточки средства измерений.

· СИ пригодно – поле выбора – признак того, нужно ли искать СИ, признанные пригодными (черная галочка), не пригодными (нет галочки) или все СИ (серая галочка).

· Сторонняя работа – поле выбора – признак того, что искомое СИ поверялось (калибровалось) в сторонней организации (черная галочка), в собственной организации (нет галочки) или поиск всех СИ (серая галочка).

· Место проведения – символьное – место проведения работ по поверке (калибровке).

· Локальный код (место проведения) – символьное – локальный код места проведения работ.

· Подразделение – символьное – подразделение, производившее поверку (калибровку). В результате фильтрации будут выданы все записи журнала учета метрологических работ, относящиеся как к указанному подразделению, так и ко всем его дочерним подразделениям.

· Сотрудник – символьное – имя сотрудника, производившего поверку (калибровку).

· Область измерений – символьное – область измерений, в которой применяется СИ.

· Локальный код (область измерений) – символьное – локальный код области измерений, в которой применяется СИ.
· Тип работ – поле выбора – активизация фильтра по типу работ.

· Тип работ – словарное – фильтр по типу работ, осуществляемых аккредитованной организацией. 

Примечание: Данное поле активизируется только при заполнении поля Тип работ (поле выбора).

· Вид работ – поле выбора – активизация фильтра по виду работ.

· Вид работ – словарное – фильтр по виду работ, осуществляемой аккредитованной организацией.

Примечание: Данное поле активизируется только при заполнении поля Вид работ (поле выбора).

· Категория СИ – символьное – категория поверенного (калиброванного) СИ.

· Локальный код (категория СИ) – числовое – локальный код категории СИ.

· Принадлежность средств поверки – символьное – принадлежность средств поверки (калибровки), используемых для проведения поверочных (калибровочных) работ.

· Локальный код (принадлежность средств поверки) – числовое – локальный код принадлежности средств поверки.

· Вид деятельности – символьное – вид деятельности предприятия-владельца СИ.

· Локальный код (вид деятельности) – числовое – локальный код вида деятельности предприятия-владельца СИ.

· Знак поверки – списочное – вид знака поверки (калибровки), с помощью которого было поверено (калибровано) СИ.

· Номер знака – числовое – номер знака, примененной к СИ.

Кнопки:

ОК – инициализация процедуры фильтрации данных о поверках (калибровках) и возврат к окну Журнал учета метрологических работ.

Отмена – возврат к окну Журнал учета метрологических работ.

Очистить – сброс всех введенных в поля диалогового окна данных.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.
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 (справа от поля Наименование СИ) – переход к диалоговому окну Локальный справочник СИ для выбора средства измерений.
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 (справа от поля Владелец) – переход к диалоговому окну Владельцы СИ для выбора владельца средств измерений.
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 (справа от поля Регион владельца) – переход к диалоговому окну Справочник ОКАТО для выбора кода региона владельца СИ.
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 (справа от поля № карточки СИ) – переход к диалоговому окну Реестр СИ для выбора номера карточки СИ.
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 (справа от поля Место проведения) – переход к диалоговому окну Места проведения работ для выбора аккредитованной организации, в которой были выполнены сторонние работы по поверке (калибровке).
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 (справа от поля Область измерений) – переход к диалоговому окну Области измерений для выбора области измерений СИ.
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 (справа от поля Категория СИ) – переход к диалоговому окну Категории СИ для выбора категории средства измерений.
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 (справа от поля Принадлежность средств поверки) – переход к диалоговому окну Принадлежность средств поверки для выбора принадлежности средств поверки, используемых для поверки (калибровки) СИ..
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 (справа от поля Вид деятельности) – переход к диалоговому окну Виды деятельности для выбора вида деятельности предприятия-владельца СИ.

2.83. Диалоговое окно Журнал учета ремонтных работ

Окно вызывается при выборе пункта Главное меню программы Отчеты(Журнал учета ремонтных работ.

Окно предназначено для просмотра журнала учета ремонтных работ и составления различных отчетов на его основе. В данном окне отображаются сведения о ремонтных работах, произведенных аккредитованными организациями.

С помощью данного окна реализуются следующие инструкции:

· Фильтр таблицы журнала учета ремонтных работ.

· Печать технологического отчета.

· Печать аналитического отчета.

· Просмотр информации о ремонте.
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Диалоговое окно Журнал учета ремонтных работ


Таблица Журнал учета ремонтных работ

Все столбцы данной таблицы заполняются и корректируются автоматически на основе данных заявок.

Столбцы:

· Место проведения – символьный – наименование аккредитованной организации, в которой проводилась работа.

· Владелец – символьный – организация, чье средство измерения прошло ремонт.

· Регион – символьный – регион, где находится предприятие-владелец СИ.

· Наименование СИ – символьный – наименование СИ, прошедшего ремонт.

· Дата поверки – столбец даты – дата проведения ремонта.

· Признак объекта работы – символьный – тип работы (“единичное СИ” / “комплект СИ” / “партия СИ”).

· Количество СИ – числовой – количество СИ, входящих в состав работы.

· Пригодно – столбец выбора – признак пригодности СИ. Если в данном столбце проставлена галочка, то СИ было признано пригодным, а если галочка отсутствует, то СИ было признано непригодным.

· № карточки СИ – числовой – номер карточки средства измерений.

· Заводской № – символьный – заводской номер средства измерений, прошедшего ремонт.

· Инвентарный № – символьный – инвентарный номер средства измерений, прошедшего ремонт.

· Код по кодификатору – числовой – код группы СИ по кодификатору.

· № гос. реестра – символьный – номер СИ по Гос. реестру.

· Вид деятельности – символьный – вид деятельности предприятия-владельца СИ.

· Примечание – символьный – примечание к выполненной работе.

· Область измерения – символьный – область применения СИ, прошедшего ремонт.

· Сторонняя работа – столбец выбора – признак сторонней работы.

· Местоположение – символьный – местоположение СИ (в рамках аккредитованной организации).

· Подразделение – символьный – наименование подразделения, проводившего работу, либо наименование подразделения, ответственного за проведение сторонних работ по ремонту.

· Сотрудник – символьный ФИО сотрудника, проводившего работу по ремонту СИ.

Кнопки:

Обновить – обновление данных о проведенных работах по ремонту СИ.

Фильтр – переход в окно Фильтр (Журнал учета ремонтных работ) для фильтрации журнала учета ремонтных работ по выбранным параметрам.

Просмотр – переход в окно Информация о работе для просмотра записей журнала учета ремонтных работ.

Все – отражение в таблице всех работ, зарегистрированных в текущей аккредитованной организации.

Печать – переход в окно Печать документа для печати аналитического отчета по журналу учета ремонтных работ.

Печать(Технологический отчет – переход в окно Печать документа для печати технологического отчета по журналу учета ремонтных работ.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному диалоговому окну.

2.84. Диалоговое окно Фильтр (Журнал учета ремонтных работ)

Окно вызывается нажатием кнопки Фильтр в диалоговом окне Журнал учета ремонтных работ.

Диалоговое окно Фильтр (Журнал учета ремонтных работ) предназначено для поиска работ по заданным параметрам. Все поля данного окна являются поисковыми.

С помощью данного окна реализуются следующие инструкции:

· Фильтр таблицы журнала учета ремонтных работ.
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Диалоговое окно Фильтр (Журнал учета ремонтных работ)


Поля:

· Наименование СИ – символьное – наименование средства измерений.

· Модиф. – символьное – модификация средства измерений.

· Код СИ – символьное – код группы СИ по кодификатору.

· По гос. реестру – поле выбора – признак того, что запись о СИ была внесена в Локальный справочник на основе Гос. реестра. Если необходимо найти те СИ, записи о которых были созданы на основе Гос. реестра, проставьте черную галочку в данном поле, если необходимо найти СИ, записи о которых были созданы не на основе Гос. реестра, снимите галочку, если необходимо найти все СИ, проставьте серую галочку в данном поле.

· Номер Гос. Реестра – символьное – номер СИ по Гос. реестру.

· Владелец – символьное – название владельца средства измерений.

· Лок. код – числовое – локальный код владельца средства измерений.

· Регион владельца (код ОКАТО) – символьное – код ОКАТО владельцев ремонтированных СИ.

· Дата работы с/по – поле выбора – активизация фильтра по дате ремонта СИ.

· Дата работы с/по – поля даты – фильтр по интересующему диапазону дат ремонта.

Примечание: Данное поле активизируется только при заполнении поля Дата работы с/по (поле выбора).

· Заводской № – символьное – заводской номер средства измерений.
· Инвентарный № – символьное – инвентарный номер средства измерений.
· № карточки СИ – числовое – номер карточки средства измерений.

· СИ пригодно – поле выбора – признак того, нужно ли искать СИ, признанные пригодными (черная галочка), не пригодными (нет галочки) или все СИ (серая галочка).

· Сторонняя работа – поле выбора – признак того, что искомое СИ ремонтировалось в сторонней организации (черная галочка), в собственной организации (нет галочки) или поиск всех СИ (серая галочка).

· Место проведения – символьное – место проведения работ по ремонту.

· Локальный код (место проведения) – символьное – локальный код места проведения работ.

· Подразделение – символьное – подразделение, производившее ремонт. В результате фильтрации будут выданы все записи журнала учета ремонтных работ, относящиеся как к указанному подразделению, так и ко всем его дочерним подразделениям.

· Сотрудник – символьное – имя сотрудника, производившего ремонт СИ.

· Область измерений – символьное – область измерений, в которой применяется СИ.

· Локальный код (область измерений) – символьное – локальный код области измерений, в которой применяется СИ.
Кнопки:

ОК – инициализация процедуры фильтрации данных о ремонтах и возврат к окну Журнал учета ремонтных работ.

Отмена – возврат к окну Журнал учета ремонтных работ.

Очистить – сброс всех введенных в поля диалогового окна данных.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

[image: image1129.png]


 (справа от поля Наименование СИ) – переход к диалоговому окну Локальный справочник СИ для выбора средства измерений.

[image: image1130.png]


 (справа от поля Владелец) – переход к диалоговому окну Владельцы СИ для выбора владельца средств измерений.

[image: image1131.png]


 (справа от поля Регион владельца) – переход к диалоговому окну Справочник ОКАТО для выбора кода региона владельца СИ.

[image: image1132.png]


 (справа от поля № карточки СИ) – переход к диалоговому окну Реестр СИ для выбора номера карточки СИ.

[image: image1133.png]


 (справа от поля Место проведения) – переход к диалоговому окну Места проведения работ для выбора аккредитованной организации, в которой были выполнены сторонние работы по поверке (калибровке).

[image: image1134.png]


 (справа от поля Область измерений) – переход к диалоговому окну Области измерений для выбора области измерений СИ.

2.85. Диалоговое окно План метрологического обслуживания

Окно вызывается при выборе пункта Главное меню программы Отчеты(План метрологического обслуживания.

Окно предназначено для формирования плана метрологического обслуживания средств измерений, которые прошли поверку (калибровку) в данной аккредитованной организации. В план метрологического обслуживания не включаются работы по поверке (калибровке) партий СИ.

С помощью данного окна реализуются следующие инструкции:

· Фильтр таблицы плана метрологического обслуживания.

· Печать плана метрологического обслуживания.
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Диалоговое окно План метрологического обслуживания


Таблица План метрологического обслуживания

Все столбцы данной таблицы заполняются и корректируются автоматически на основании данных заявок.

Столбцы:

· Владелец – символьный – название организации-владельца, СИ которого были поверены (калиброваны).

· Наименование СИ – символьный – наименование прошедшего поверку (калибровку) СИ.

· Модификация СИ – символьный – модификация поверенного (калиброванного) средства измерений.

· Принадлежность средств поверки – символьный – принадлежность оборудования для поверки (калибровки).

· Тип работ – символьный – тип выполненных работ.

· Пред. поверка – столбец даты – дата предыдущей поверки (калибровки) СИ.

· След. поверка – столбец даты – дата следующей поверки (калибровки) СИ.

· Признак объекта работы – символьный – тип поверочной (калибровочной) работы (“единичное СИ” / “комплект СИ”).

· Количество СИ – числовой – количество СИ, входящих в состав поверочной (калибровочной) работы.

· Заводской № – символьный – заводской номер поверенного (калиброванного) средства измерений.

· Инвентарный № – символьный – инвентарный номер поверенного (калиброванного) средства измерений.

· Сторонняя работа – столбец выбора – признак проведенных сторонних работ.

· Место проведения – символьное – место проведения работ по поверке (калибровке) СИ.

· Подразделение – символьный – наименование подразделения, выполнившего поверку (калибровку) СИ.

· Сотрудник – символьный – имя сотрудника, произведшего поверку (калибровку) СИ.

Кнопки:

Обновить – обновление данных о поверяемых (калибруемых) СИ.

Фильтр – переход в окно Фильтр (План метрологического обслуживания).
Печать – переход в диалоговое окно Печать документа для печати плана поверок СИ.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

2.86. Диалоговое окно Отчет о работах по заявкам

Диалоговое окно вызывается при выборе пункта Главное меню программы Отчеты(Отчет о работах по заявкам.

Окно предназначено для получения отчета о работах по заявкам.

С помощью данного окна выполняются следующие инструкции:

· Формирование отчета о работах по заявкам.
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Диалоговое окно Отчет о работах по заявкам


Структура интерфейса окна представлена ниже:

Блок Владелец СИ
Блок Дата заявки
Поля:

· Подразделение – символьное – подразделение МСЮЛ, проводившее работы.

· Тип работ – поле выбора – признак активизации словарного поля Тип работ.

· Тип работ – словарное – тип работ, по которым формируется отчет.

· Сторонняя работа – поле выбора – признак сторонней работы.

· Место проведения – поле выбора – признак активизации словарного поля Место проведения.

· Место проведения – словарное – место проведения сторонних работ.

Кнопки:

Очистить – сброс значений, установленных в полях данного окна.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

ОК – переход к окну Печать документа для формирования и печати отчета о работах по заявкам.
Отмена – отмена внесенных изменений и возврат к предыдущему окну.

[image: image1137.bmp] (справа от поля Подразделение) – переход в диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников для выбора подразделения, проводящего работу.

Блок Владелец СИ

Поля:

· Название – символьное – наименование владельца СИ, с которым проходила работа.

· Локальный код – числовое – локальный код владельца СИ согласно справочнику “Владельцы СИ”.

Кнопки:

[image: image1138.bmp] (справа от поля Локальный код) – переход в окно Владельцы СИ для выбора владельца СИ, с которым проводятся работы.

Блок Дата заявки

Поля:

· Дата заявки с… по… – поля даты – диапазон дат формирования заявок, за который необходимо получить отчет о работах по заявкам. В отчет будут включены сведения только о работах по тем заявкам, дата формирования которых принадлежит указанному диапазону. Заполняются пользователем.

2.87. Диалоговое окно Фильтр (План метрологического обслуживания)

Окно вызывается нажатием кнопки Фильтр в диалоговом окне План метрологического обслуживания.

Окно предназначено для поиска данных по плану поверок средств измерений. Все поля данного окна являются поисковыми.

С помощью данного окна реализуются следующие инструкции:

· Фильтр таблицы плана метрологического обслуживания.
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Диалоговое окно Фильтр (План метрологического обслуживания)


Структура интерфейса данного окна представлена ниже:

Блок Владелец
Блок Средство измерения
Поля:

· Дата след. метр. обслуж. – поле выбора – признак активизации поля даты Дата след. метр. обслуж.
· Дата след. метр. обслуж. – поля даты – начальная и конечная даты следующего метрологического обслуживания СИ. После фильтрации будут отображены только те данные о планируемых поверках (калибровках), дата проведения которых принадлежит указанному диапазону. Поле доступно только при наличии галочки в одноименном поле выбора.

· Тип работ – поле выбора – признак активизации словарного поля Тип работ.

· Тип работ – словарное – тип проводимых работ.

· Сторонняя работа – поле выбора – признак проведения сторонней работы.

· Место проведения – поле выбора – признак активизации словарного поля Место проведения.

· Место проведения – словарное – место проведения сторонних работ.

· Подразделение – поле выбора – признак активизации словарного поля Подразделение.

· Подразделение – словарное – наименование подразделения, проводящего поверку (калибровку) СИ. В результате фильтрации будут выданы все записи плана метрологического обслуживания, относящиеся как к указанному подразделению, так и ко всем его дочерним подразделениям.

· Сотрудник – поле выбора – признак активизации словарного поля Сотрудник.

· Сотрудник – словарное – имя сотрудника, проводящего поверку (калибровку) СИ.

Кнопки:

Очистить – сброс всех значений, установленных в полях данного окна.

ОК – возврат к окну План метрологического обслуживания с сохранением выбранных данных.

Отмена – возврат к окну План метрологического обслуживания без сохранения выбранных данных.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

Блок Владелец

Поля:

· Наименование – словарное – наименование владельца средства измерений.

· Локальный код – числовое – локальный код владельца средства измерений.

Кнопки:

[image: image1140.png]


 (справа от поля Локальный код) – переход в окно Владельцы СИ для выбора владельца, СИ которого планируется поверить (калибровать).

Блок Средство измерения

Поля:

· Наименование – словарное – наименование СИ, поверка (калибровка) которого запланирована.

· Модификация – словарное – модификация СИ, поверка (калибровка) которого запланирована.

Кнопки:

[image: image1141.png]


 (справа от поля Наименование СИ) – переход в окно Локальный справочник СИ для выбора СИ, поверка (калибровка) которого запланирована.

2.88. Диалоговое окно Сведения о выполнении работ по табельным номерам

Диалоговое окно вызывается при выборе пункта Главное меню программы Отчеты(Сведения о выполнении работ по таб. номерам.

Окно предназначено для получения сведений о выполнении плана работ по табельным номерам.

С помощью данного диалогового окна выполняются следующие инструкции:

· Получение сведений о выполнении работ по табельным номерам.
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Диалоговое окно Сведения о выполнении работ по табельным номерам


Поля:

· Дата с… по… – поля даты – диапазон дат по заявкам, за который необходимо сформировать отчет о выполнении работ по табельным номерам. В отчет будут включены сведения о выполнении сотрудниками работ из заявок, для которых дата закрытия заявки принадлежит указанному диапазону. Заполняются пользователем.

Кнопки:

ОК – сохранение внесенных изменений и возврат к предыдущему диалоговому окну.

Отмена – отмена внесенных изменений и возврат к предыдущему диалоговому окну.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

2.89. Диалоговое окно Печать документа

Диалоговое окно Печать документа предназначено для печати различной информации о деятельности аккредитованной организации (например, заявок, журналов и планов метрологического обслуживания, отчетов, реестров поверителей).
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Диалоговое окно Печать документа


В основной части окна располагается изображение документа, подготавливаемого к печати.

Кнопки:

[image: image1144.png]


 – переход на следующую страницу.

[image: image1145.png]


 – переход к последней странице документа.

[image: image1146.png]


 – переход на предыдущую страницу.

[image: image1147.png]


 – переход к первой странице документа.

[image: image1148.png]


 – переход в стандартное диалоговое окно для выбора номера страницы, к которой необходимо перейти.

[image: image1149.png]


 – переход в стандартное окно задания параметров печати для запуска процедуры печати документа.

[image: image1150.png]


 – экспорт – сохранение документа в файле в необходимом формате и с присвоением имени.

[image: image1151.png]


 – изменение масштаба отображаемого документа.

[image: image1152.png]


 – переход в окно поиска вхождения подстроки для поиска заданного фрагмента текста.

2.90. Диалоговое окно Печать дополнительного отчёта

Диалоговое окно Печать дополнительного отчёта предназначено для печати реестров СИ по владельцам с возможностью отбора данных по срокам проведения работ.
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Диалоговое окно Печать дополнительного отчёта


Поля:

· СИ, имеющие срок проведения работ в текущем году – поле выбора – если поле установлено, СИ из реестра попадут в отчет в следующих случаях:

· СИ из реестра добавлены в график поверки или график калибровки за текущий год;

· СИ из реестра поверены (откалиброваны) и дата следующей поверки (калибровки) в окне План метрологического обслуживания попадает на текущий год.

· СИ, работы над которыми не проводились в текущем году или проводились с нарушением сроков – поле выбора – если поле установлено, СИ из реестра попадут в отчет в следующих случаях:

· СИ из реестра отсутствуют в графиках поверки или калибровки за текущий год;

· СИ из реестра поверены (откалиброваны) по графику поверки или калибровки с нарушением сроков (см. Настройка технологических процессов в инструкции пользователя Утилиты администрирования).

Кнопки:

ОК – переход к окну Печать документа для вывода СИ.

Отмена – отмена внесенных изменений и возврат к предыдущему диалоговому окну.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

2.91. Диалоговое окно Реестр СИ

Данное окно вызывается при выборе пункта Главное меню программы Отчеты(Реестр СИ.

Диалоговое окно предназначено для просмотра реестров СИ.

С помощью данного окна выполняются следующие инструкции:

· Фильтр таблицы реестра СИ.

· Печать реестра СИ.

· Просмотр карточки СИ.
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Диалоговое окно Реестр СИ


Структура интерфейса данного окна представлена ниже:

Таблица Реестр СИ
Таблица Реестр СИ

Все столбцы данной таблицы заполняются и корректируются автоматически на основе данных карточек СИ.

Столбцы:

· № карточки СИ – числовой – номер карточки средства измерений.

· Владелец – символьный – организация-владелец средства измерений.

· Наименование СИ – символьный – наименование средства измерений.

· Модификация СИ – символьный – модификация средства измерений.

· Заводской № – символьный – заводской номер средства измерений.

· Комплект – столбец выбора – признак того, что СИ является комплектом.

· Состояние – символьный – состояние средства измерений.

Кнопки:

Обновить – обновление данных о реестре СИ.

Фильтр – переход в окно Фильтр реестра СИ для фильтрации реестра средств измерений по выбранным параметрам.

Просмотр – переход в окно Карточка СИ для просмотра записей реестра СИ.

Все – отражение в таблице всех записей реестра СИ, зарегистрированных в текущей аккредитованной организации.

Печать – переход в окно Печать документа для печати реестра СИ.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному диалоговому окну.

2.92. Диалоговое окно Фильтр реестра СИ

Диалоговое окно вызывается нажатием кнопки Фильтр окна Реестр СИ.

Окно предназначено для фильтрации реестров СИ по различным параметрам СИ и параметрам владельца СИ, а также по дате формирования реестра СИ. Все поля данного окна являются поисковыми.

С помощью данного окна выполняются следующие инструкции:

· Фильтр таблицы реестра СИ.
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Диалоговое окно Фильтр реестра СИ


Поля:

· Наименование – символьное – наименование владельца СИ.

· Код владельца СИ – числовое – локальный код владельца СИ.

· Собственные – поле выбора – признак принадлежности владельца СИ к аккредитованной организации.

· Дата реестра – поле выбора – признак активизации одноименных полей даты. Используется для фильтрации реестров СИ по дате их формирования.
· Дата реестра с… по… – поля даты – начальная и конечная даты формирования реестров СИ. После фильтрации будут отображены только те реестры, дата формирования которых принадлежит указанному диапазону. Поля даты доступны, если в поле выбора Дата реестра проставлена галочка.

· Наименование СИ – символьное – наименование СИ, принадлежащего данному владельцу.

· Модификация СИ – символьное – модификация СИ, принадлежащего данному владельцу.

· Вид деятельности – символьное – название вида деятельности предприятия-владельца СИ.

· Вид деятельности – числовое – код вида деятельности предприятия-владельца СИ.

· Категория СИ – символьное – название категории средств измерений.

· Категория СИ – числовое – код категории средств измерений.

· Класс точности – символьное – класс точности СИ.

· Разряд – символьное – разряд СИ.

· Цена деления шкалы – символьное – цена деления шкалы СИ.

· Диапазон измерений – символьное – диапазон измерений СИ.

· Погрешность – погрешность СИ.

· Периодичность поверки, мес – числовое – интервал (в месяцах), с которым проходят поверки СИ.

· Периодичность калибровки, мес – числовое – интервал (в месяцах), с которым проходят калибровки СИ.

· Местоположение СИ – символьное – место, где находится данное СИ в аккредитованной организации.

· Завод-изготовитель – символьное – наименование завода-изготовителя СИ.

· № карточки СИ – числовое – номер карточки средства измерений.

· № карточки родительского СИ – числовое – номер карточки родительского средства измерений.

· Комплект – поле выбора – признак комплектности СИ.

· Заводской номер – символьное – заводской номер СИ.

· Инвентарный номер – символьное – инвентарный номер СИ.

· Год выпуска – числовое – год выпуска СИ.

· Номер паспорта – символьное – номер паспорта СИ.

· Состояние – символьное – наименование состояния СИ.

· Состояние – числовое – код состояния СИ.

· Дата получения – поле даты – дата получения СИ владельцем.

· Дата ввода в эксплуатацию – поле даты – дата ввода СИ в эксплуатацию.

· Состояние при покупке – символьное – состояние СИ при покупке.

· Комментарий карточки СИ / Комментарий группы СИ – символьное – комментарий, внесенный в карточке СИ / Комментарий, внесенный в группе СИ.

Кнопки:
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 (справа от поля Код владельца СИ) – переход в диалоговое окно Владельцы СИ для выбора наименования и кода владельца реестра СИ.
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 (справа от поля Модификация СИ) – переход в диалоговое окно Локальный справочник СИ для выбора наименования и модификации СИ.
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 (справа от поля Вид деятельности) – переход в диалоговое окно Виды деятельности для выбора вида деятельности предприятия-владельца СИ.
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 (справа от поля Категория СИ) – переход в диалоговое окно Категории СИ для выбора категории СИ.
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 (справа от поля Местоположение СИ) – переход в диалоговое окно Местоположение СИ для выбора местоположения.
[image: image1161.png]


 (справа от поля Состояние СИ) – переход в диалоговое окно Состояние СИ для выбора состояния СИ.
Очистить – сброс значений, указанных в полях данного окна.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

ОК – сохранение внесенных изменений и фильтрация реестров СИ по указанным параметрам.

Отмена – отмена внесенных изменений и возврат к предыдущему диалоговому окну.

2.93. Диалоговое окно Наличие реестров СИ

Данное окно вызывается при выборе пункта Главное меню программы Отчеты(Наличие реестров СИ.

Диалоговое окно предназначено для формирования отчетов о наличии в аккредитованной организации реестров СИ, присланных владельцами. Все поля данного окна заполняются пользователем.

С помощью данного окна выполняются следующие инструкции:

· Формирование отчета о наличии реестров СИ.
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	Диалоговое окно Наличие реестров СИ


Поля:

· Локальный код – числовое – локальный код владельца реестра СИ.

· Название владельца – словарное – название владельца реестра СИ. При задании названия владельца в данном поле, в отчет о наличии реестров будут включены только данные о реестрах указанного владельца.

· Собственные – поле выбора – признак принадлежности владельца СИ к аккредитованной организации.
· Наличие реестра СИ у владельца – поле выбора – признак того, что у владельца имеется реестр СИ. Если в данном поле не проставлена галочка, то в отчет будут включены сведения о владельцах (владельце), не имеющих реестры СИ. Если в данном поле проставлена галочка, то в отчет будут включены сведения о владельцах (владельце), имеющих реестры СИ. Если в данном поле проставлена “серая” галочка, то в отчет будут включены все сведения о наличии / отсутствии реестров СИ у владельцев (владельца).

Кнопки:

[image: image1163.png]


 (справа от поля Название владельца) – переход в диалоговое окно Владельцы СИ для выбора владельца средств измерений, о наличии реестров которого необходимо сформировать отчет.

Очистить – сброс всех значений, установленных в полях данного окна.

ОК – переход к окну Печать документа для формирования и печати отчета о наличии перечней СИ.

Отмена – возврат к предыдущему окну без сохранения выбранных данных.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

2.94. Диалоговое окно Наличие перечней СИ

Данное окно вызывается при выборе пункта Главное меню программы Отчеты(Наличие перечней СИ.

Диалоговое окно предназначено для формирования отчетов о наличии в аккредитованной организации перечней СИ, присланных владельцами. Все поля данного окна заполняются пользователем.

С помощью данного окна выполняются следующие инструкции:

· Формирование отчета о наличии перечней СИ.
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	Диалоговое окно Наличие перечней СИ


Поля:

· Локальный код – числовое – локальный код владельца СИ, приславшего перечень СИ.

· Название владельца – словарное – название владельца СИ, приславшего перечень СИ. При задании названия владельца в данном поле, в отчет о наличии перечней будут включены только данные о перечнях указанного владельца.

· Собственные – поле выбора – признак принадлежности владельца СИ к аккредитованной организации.
· Наличие перечня СИ у владельца – поле выбора – признак того, что владелец представил в аккредитованную организацию хотя бы один перечень СИ за указанный диапазон дат (см. описание полей Дата представления). Если в данном поле не проставлена галочка, то в отчет будут включены сведения о владельцах (владельце), не приславших перечни СИ в аккредитованную организацию. Если в данном поле проставлена галочка, то в отчет будут включены сведения о владельцах (владельце), представивших перечни в аккредитованную организацию и о самих перечнях. Если в данном поле проставлена “серая” галочка, то в отчет будут включены все сведения о наличии / отсутствии перечней СИ у владельцев (владельца).

· Дата представления – поле выбора – признак формирования отчета о наличии перечней СИ только за определенный диапазон дат.

· Дата представления с… по… – поля даты – начальная и конечная даты представления перечней СИ в аккредитованную организацию. В формируемый отчет будут включены данные только о тех перечнях СИ, дата представления которых принадлежит указанному интервалу. Поля доступны для заполнения только при наличии галочки в поле выбора Дата представления.

Кнопки:
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 (справа от поля Название владельца) – переход в диалоговое окно Владельцы СИ для выбора владельца средств измерений, о наличии перечней которого необходимо сформировать отчет.

Очистить – сброс всех значений, установленных в полях данного окна.

ОК – переход к окну Печать документа для формирования и печати отчета о наличии перечней СИ.

Отмена – возврат к предыдущему окну без сохранения выбранных данных.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

2.95. Диалоговое окно График метрологических работ

Данное окно вызывается при выборе пункта Главное меню программы Отчеты(График метрологических работ(Годовой график.

Диалоговое окно предназначено для формирования графика метрологических работ на год. Все поля данного окна заполняются пользователем.

С помощью данного окна выполняются следующие инструкции:

· Формирование годового графика метрологических работ.
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Диалоговое окно График метрологических работ


Поля:

· Тип работ – словарное – тип выполняемых работ.

· Год – словарное – год, на который формируется годовой график метрологических работ.

· Владелец СИ (Локальный код) – числовое – локальный код владельца средств измерений.
· Владелец СИ – символьное – владелец средств измерений.

· Собственные – поле выбора – признак принадлежности владельца СИ к аккредитованной организации.

· Наименование СИ (Модификация) – символьное – модификация средства измерения.

· Наименование СИ – символьное – наименование средства измерения.
Кнопки:
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 (справа от поля Наименование СИ) – переход в диалоговое окно Локальный справочник СИ для выбора средства измерения, для которого необходимо сформировать годовой график метрологических работ.
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 (справа от поля Владелец СИ) – переход в диалоговое окно Владельцы СИ для выбора владельца средств измерений, для которого необходимо сформировать годовой график метрологических работ.

Очистить – сброс всех значений, установленных в полях данного окна.

ОК – переход к окну Печать документа для формирования и печати годового графика метрологических работ.

Отмена – возврат к предыдущему окну без сохранения выбранных данных.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

2.96. Диалоговое окно Интегральный график метрологических работ

Данное окно вызывается при выборе пункта Главное меню программы Отчеты(График метрологических работ(Интегральный график.

Диалоговое окно предназначено для формирования интегрального графика метрологических работ на год. Все поля данного окна заполняются пользователем.

С помощью данного окна выполняются следующие инструкции:

· Формирование интегрального графика метрологических работ.
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Диалоговое окно Интегральный график метрологических работ


Поля:

· Тип работ – словарное – тип выполняемых работ.

· Год – словарное – год, на который формируется интегральный график метрологических работ.

· На выезд – поле выбора – признак выполнения работ на выезде. Если признак На выезд в графике установлен, то планируемая дата работ печатается в столбце "На выезд", в противном случае – в столбце "Стационар".
· (Локальный код) – числовое – локальный код владельца средств измерений.
· Владелец СИ – символьное – владелец средств измерений.

· Собственные – поле выбора – признак принадлежности владельца СИ к аккредитованной организации.
Кнопки:
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 (справа от поля Владелец СИ) – переход в диалоговое окно Владельцы СИ для выбора владельца средств измерений, для которого необходимо сформировать интегральный график метрологических работ.

Очистить – сброс всех значений, установленных в полях данного окна.

ОК – переход к окну Печать документа для формирования и печати интегрального графика метрологических работ.

Отмена – возврат к предыдущему окну без сохранения выбранных данных.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

2.97. Диалоговое окно Наличие графиков метрологических работ

Данное окно вызывается при выборе пункта Главное меню программы Отчеты(График метрологических работ(Наличие графиков.

Диалоговое окно предназначено для формирования отчетов о наличии в аккредитованной организации графиков поверки (калибровки) СИ, присланных владельцами. Все поля данного окна заполняются пользователем.

С помощью данного окна выполняются следующие инструкции:

· Формирование отчета о наличии графиков метрологических работ.
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	Диалоговое окно Наличие графиков метрологических работ


Поля:

· Локальный код – числовое – локальный код владельца СИ, приславшего график метрологических работ.

· Название владельца – словарное – название владельца СИ, приславшего график метрологических работ. При задании названия владельца в данном поле, в отчет о наличии графиков будут включены только данные о графиках указанного владельца.

· Собственные – поле выбора – признак принадлежности владельца СИ к аккредитованной организации.
· Дата представления – поле выбора – признак формирования отчета о наличии графиков только за определенный диапазон дат.

· Дата представления с… по… – поля даты – начальная и конечная даты представления графиков в аккредитованную организацию. В формируемый отчет будут включены данные только о тех графиках метрологических работ, дата представления которых принадлежит указанному интервалу. Поля доступны для заполнения только при наличии галочки в поле выбора Дата представления.

· Год с… по… – поля даты – диапазон лет, на которые сформированы графики метрологических работ. В формируемый отчет будут включены данные только о тех графиках, для которых год, на который они составлены, принадлежит указанному диапазону.

· Наличие графика поверки у владельца – поле выбора – признак того, что владельцы представили в аккредитованную организацию хотя бы один график поверки СИ за указанный диапазон дат (см. описание полей Дата представления). Если в данном поле не проставлена галочка, то в отчет будут включены сведения о владельцах (владельце), не приславших графики поверки в аккредитованную организацию. Если в данном поле проставлена галочка, то в отчет будут включены сведения о владельцах (владельце), представивших графики в аккредитованную организацию и о самих графиках. Если в данном поле проставлена “серая” галочка, то в отчет будут включены все сведения о наличии / отсутствии графиков поверки у владельцев (владельца).

· Наличие графика калибровки у владельца – поле выбора – признак того, что владельцы представили в аккредитованную организацию хотя бы один график калибровки СИ за указанный диапазон дат (см. описание полей Дата представления). Если в данном поле не проставлена галочка, то в отчет будут включены сведения о владельцах (владельце), не приславших графики калибровки в аккредитованную организацию. Если в данном поле проставлена галочка, то в отчет будут включены сведения о владельцах (владельце), представивших графики в аккредитованную организацию и о самих графиках. Если в данном поле проставлена “серая” галочка, то в отчет будут включены все сведения о наличии / отсутствии графиков калибровки у владельцев (владельца).

Кнопки:
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 (справа от поля Название владельца) – переход в диалоговое окно Владельцы СИ для выбора владельца средств измерений, о наличии графиков которого необходимо сформировать отчет.

Очистить – сброс всех значений, установленных в полях данного окна.

ОК – переход к окну Печать документа для формирования и печати отчета о наличии графиков метрологических работ.

Отмена – возврат к предыдущему окну без сохранения выбранных данных.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

2.98. Диалоговое окно Поступление приборов по графикам

Данное окно вызывается при выборе пункта Главное меню программы Отчеты(График метрологических работ(Поступление приборов по графикам.

Диалоговое окно предназначено для формирования отчетов о поступлении в аккредитованную организацию приборов на поверку (калибровку) согласно графикам поверки (калибровки). Все поля данного окна заполняются пользователем.

С помощью данного окна выполняются следующие инструкции:

· Формирование отчета о поступлении приборов по графикам.
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	Диалоговое окно Поступление приборов по графикам


Поля:

· Название владельца – словарное – наименование владельца СИ, который должен представить СИ в аккредитованную организацию согласно графику метрологических работ.

· Локальный код – числовое – локальный код владельца СИ, который должен представить СИ в аккредитованную организацию согласно графику метрологических работ.

· Собственные – поле выбора – признак принадлежности владельца СИ к аккредитованной организации.
· Наименование СИ – словарное – наименование СИ, которые должны были поступить в аккредитованную организацию согласно графику метрологических работ.

· Модификация СИ – словарное – модификация СИ, которые должны были поступить в аккредитованную организацию согласно графику метрологических работ.

· Область измерений – поле выбора – признак заполнения словарного поля Область измерений.

· Область измерений – словарное – наименование области измерений, где применяются СИ, которые должны были поступить в аккредитованную организацию согласно графику метрологических работ.

· Сторонняя работа – поле выбора – признак проведения работ в сторонней организации.

· Место проведения – словарное – наименование аккредитованной организации, в которой проводятся работы.

· Дата проведения работ по графику – поле выбора – признак заполнения полей дат Дата проведения работ по графику с… по….

· Дата проведения работ по графику с… по… – поля даты – начальная и конечная даты проведения работ владельцами в аккредитованную организацию согласно графику метрологических работ. В отчет будут включены только сведения по тем СИ, дата проведения работ по которым согласно графику принадлежит указанному диапазону. Дата проведения работ берется из графиков (см. столбец Срок окна Графики поверки средств измерений или окна Графики калибровки средств измерений).

· Дата проведения работ фактическая – поле выбора – признак заполнения полей дат Дата проведения работ фактическая с… по….

· Дата проведения работ фактическая с… по… – поля даты – начальная и конечная фактические даты проведения работ. В отчет будут включены только сведения по тем СИ, фактическая дата проведения работ по которым принадлежит указанному диапазону. Фактическая дата проведения работ берется из журнала учета метрологических работ.

· Год – поле выбора – признак заполнения списочного поля Год.

· Год – списочное – год, на который был сформирован график метрологических работ.

· Поступление по графику – поле выбора – признак заполнения словарного поля Поступление по графику.

· Поступление по графику – словарное – поступление прибора по графику в срок, или с нарушением срока или непоступление прибора по графику метрологических работ.

· Тип работ – поле выбора – признак заполнения поля Тип работ.

· Тип работ – словарное – тип выполняемых работ.

Кнопки:
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 (справа от поля Локальный код) – переход в диалоговое окно Владельцы СИ для выбора владельца СИ, о поступлении приборов которого необходимо сформировать отчет.
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 (справа от поля Модификация СИ) – переход в диалоговое окно Локальный справочник СИ для выбора наименования и модификации средств измерений, о поступлении которых необходимо сформировать отчет.

Очистить – сброс всех значений, установленных в полях данного окна.

ОК – переход к окну Печать документа для формирования и печати отчета о поступлении приборов в аккредитованную организацию.

Отмена – возврат к предыдущему окну без сохранения выбранных данных.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

2.99. Диалоговое окно График метрологических работ по месяцам

Данное окно вызывается при выборе пункта Главное меню программы Отчеты(График метрологических работ(График по месяцам.

Диалоговое окно предназначено для формирования графика метрологических работ по месяцам. Все поля данного окна заполняются пользователем.

С помощью данного окна выполняются следующие инструкции:

· Формирование графика метрологических работ по месяцам.
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Диалоговое окно График метрологических работ по месяцам


Поля:

· Тип работ – словарное – тип выполняемых работ.

· Год – словарное – год, на который формируется график метрологических работ по месяцам.

· (Локальный код владельца) – числовое – локальный код владельца средств измерений.
· Владелец СИ – символьное – название владельца средств измерений.

· Собственные – поле выбора – признак принадлежности владельца СИ к аккредитованной организации.
· (Локальный код подразделения) – символьное – локальный код подразделения, ответственного за проведение работ.

· Подразделение – символьное – название подразделения, ответственного за проведение работ.

· Сторонние работы – поле выбора – признак проведения работ в сторонней организации.

· (Локальный код места проведения) – символьное – локальный код места проведения работ.

· Место проведения – символьное – место проведения работ.

· (Локальный код области измерений) – символьное – локальный код области измерений.

· Область измерений – символьное – область измерений СИ.

Кнопки:
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 (справа от поля Владелец СИ) – переход в диалоговое окно Владельцы СИ для выбора владельца средств измерений, для которого необходимо сформировать график метрологических работ на месяц.
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 (справа от поля Подразделение) – переход в диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников для выбора подразделения, ответственного за проведение работ, для которого необходимо сформировать график метрологических работ на месяц.
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 (справа от поля Место проведения) – переход в диалоговое окно Места проведения работ для выбора места проведения сторонних работ, для которого необходимо сформировать график метрологических работ на месяц.
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 (справа от поля Область измерений) – переход в диалоговое окно Области измерений для выбора области измерений СИ, для которой необходимо сформировать график метрологических работ на месяц.

Очистить – сброс всех значений, установленных в полях данного окна.

ОК – переход к окну Печать документа для формирования и печати графика метрологических работ на месяц.

Отмена – возврат к предыдущему окну без сохранения выбранных данных.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

2.100. Диалоговое окно Месячный график метрологических работ

Данное окно вызывается при выборе пункта Главное меню программы Отчеты(График метрологических работ(Месячный график.

Диалоговое окно предназначено для формирования месячного графика метрологических работ. Все поля данного окна заполняются пользователем.

С помощью данного окна выполняются следующие инструкции:

· Формирование месячного графика метрологических работ.
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Диалоговое окно Месячный график метрологических работ


Поля:

· Тип работ – словарное – тип выполняемых работ.

· Год – словарное – год, на который формируется месячный график метрологических работ.

· Месяц – словарное – месяц, на который формируется месячный график метрологических работ.

· (Локальный код владельца) – числовое – локальный код владельца средств измерений.
· Владелец СИ – символьное – название владельца средств измерений.

· Собственные – поле выбора – признак принадлежности владельца СИ к аккредитованной организации.
· (Локальный код подразделения) – символьное – локальный код подразделения, ответственного за проведение работ.

· Подразделение – символьное – название подразделения, ответственного за проведение работ.

· Сторонние работы – поле выбора – признак проведения работ в сторонней организации.

· (Локальный код места проведения) – символьное – локальный код места проведения работ.

· Место проведения – символьное – место проведения работ.

· (Локальный код области измерений) – символьное – локальный код области измерений.

· Область измерений – символьное – область измерений СИ.

Кнопки:
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 (справа от поля Владелец СИ) – переход в диалоговое окно Владельцы СИ для выбора владельца средств измерений, для которого необходимо сформировать месячный график метрологических работ.
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 (справа от поля Подразделение) – переход в диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников для выбора подразделения, ответственного за проведение работ, для которого необходимо сформировать месячный график метрологических работ.
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 (справа от поля Место проведения) – переход в диалоговое окно Места проведения работ для выбора места проведения сторонних работ, для которого необходимо сформировать месячный график метрологических работ.
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 (справа от поля Область измерений) – переход в диалоговое окно Области измерений для выбора области измерений СИ, для которой необходимо сформировать месячный график метрологических работ.

Очистить – сброс всех значений, установленных в полях данного окна.

ОК – переход к окну Печать документа для формирования и печати месячного графика метрологических работ.

Отмена – возврат к предыдущему окну без сохранения выбранных данных.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

2.101. Диалоговое окно Уведомление о непредъявлении

Данное окно вызывается при выборе пункта Главное меню программы Отчеты(График метрологических работ(Уведомление о непредъявлении.

Диалоговое окно предназначено для формирования уведомлений о непредъявлении СИ по графикам метрологических работ. Все поля данного окна заполняются пользователем.

С помощью данного окна выполняются следующие инструкции:

· Формирование уведомления о непредъявлении.
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Диалоговое окно Уведомление о непредъявлении


Поля:

· Тип работ – словарное – тип выполняемых работ.

· Год – словарное – год, на который формируется уведомление о непредъявлении.

· Месяц – словарное – месяц, на который формируется уведомление о непредъявлении.

· (Локальный код владельца) – числовое – локальный код владельца средств измерений.
· Владелец СИ – символьное – название владельца средств измерений.

· Собственные – поле выбора – признак принадлежности владельца СИ к аккредитованной организации.
· (Локальный код подразделения) – символьное – локальный код подразделения, ответственного за проведение работ.

· Подразделение – символьное – название подразделения, ответственного за проведение работ.

· Сторонние работы – поле выбора – признак проведения работ в сторонней организации.

· (Локальный код места проведения) – символьное – локальный код места проведения работ.

· Место проведения – символьное – место проведения сторонних работ.

· (Локальный код области измерений) – символьное – локальный код области измерений.

· Область измерений – символьное – область измерений СИ.

Кнопки:
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 (справа от поля Владелец СИ) – переход в диалоговое окно Владельцы СИ для выбора владельца средств измерений, для которого необходимо сформировать уведомление о непредъявлении.
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 (справа от поля Подразделение) – переход в диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников для выбора подразделения, ответственного за проведение работ, для которого необходимо сформировать уведомление о непредъявлении.

[image: image1189.png]


 (справа от поля Место проведения) – переход в диалоговое окно Места проведения работ для выбора места проведения сторонних работ, для которого необходимо сформировать уведомление о непредъявлении.

[image: image1190.png]


 (справа от поля Область измерений) – переход в диалоговое окно Области измерений для выбора области измерений СИ, для которой необходимо сформировать уведомление о непредъявлении.

Очистить – сброс всех значений, установленных в полях данного окна.

ОК – переход к окну Печать документа для формирования и печати уведомления о непредъявлении.

Отмена – возврат к предыдущему окну без сохранения выбранных данных.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

2.102. Диалоговое окно Предыдущие поверки СИ

Данное окно вызывается при выборе пункта Главное меню программы Отчеты(Предыдущие поверки СИ.

Диалоговое окно предназначено для формирования отчетов о предыдущих поверках СИ, произведенных с помощью указанной пользователем наклейки.

С помощью данного окна выполняются следующие инструкции:

· Формирование отчета о предыдущих поверках СИ по номеру наклейки.
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Диалоговое окно Предыдущие поверки СИ


Поля:

· Номер наклейки – числовое – номер наклейки, примененной при поверке СИ. Заполняется пользователем.

Кнопки:

Очистить – сброс значения, установленных в полях данного окна.

Печать – переход к окну Печать документа для формирования и печати отчета о СИ, поверенных с помощью данной наклейки.

Закрыть – возврат к предыдущему окну.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

2.103. Диалоговое окно Работа подразделений и поверителей

Данное окно вызывается при выборе пункта Главное меню программы Отчеты(Работа подразделений и поверителей.

Диалоговое окно предназначено для формировании отчета о работе подразделений и поверителей. В отчете указываются сведения о:

· имени и табельном номере сотрудника;

· наименовании подразделения;

· виде работ;

· количестве поверенных (откалиброванных, отремонтированных) СИ.

Все поля данного окна заполняются пользователем.

С помощью данного окна выполняются следующие инструкции:

· Формирование отчета о работе подразделений и поверителей.
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Диалоговое окно Работа подразделений и поверителей


Структура диалогового окна представлена ниже:

Блок Подразделение
Блок Сотрудник
Поля:

· Тип работ – поле выбора – признак заполнения поля Тип работ.
· Тип работ – словарное – тип выполняемых работ.
· Вид работ – поле выбора – признак заполнения поля Вид работ.

· Вид работ – словарное – наименование работ согласно справочнику “Виды работ”. В отчет будут включены сведения о работах с данным наименованием.

· Сторонняя работа – поле выбора – признак проведения работ в сторонней организации.

· Место проведения – поле выбора – признак заполнения поля Место проведения.

· Место проведения – символьное – место проведения сторонних работ.

· Дата оформления ЗК – поле выбора – признак заполнения полей дат Дата оформления ЗК с…по….

· Дата оформления ЗК с…по… – поля даты – начальная и конечная даты оформления заявки. В отчет будут включены только те работы, для которых дата оформления заявки попадает в указанный диапазон.

· Дата закрытия ЗК – поле выбора – признак заполнения полей дат Дата закрытия ЗК с…по….

· Дата закрытия ЗК с…по… – поля даты – начальная и конечная даты закрытия заявки. В отчет будут включены только те работы, для которых дата закрытия заявки попадает в указанный диапазон.

· Учитывать работы, завершенные с…по… – поле выбора – признак заполнения полей дат Учитывать работы, завершенные с…по….

· Учитывать работы, завершенные с…по… – поля даты – начальная и конечная даты завершения работ по заявкам. В отчет будут включены только те работы, для которых дата закрытия попадает в указанный диапазон.

Кнопки:

Очистить – сброс значения, установленных в полях данного окна.

Печать – переход к окну Печать документа для формирования и печати отчета о работе подразделений и поверителей.

Закрыть – возврат к предыдущему окну.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

Блок Подразделение

При заполнении полей данного блока поля блока Сотрудник становятся недоступными для заполнения.

Поля:

· Локальный код – числовое – код подразделения, проводившего работы. В отчет будут включены сведения о работах, выполненных подразделением с данным кодом.

· Наименование – символьное – наименование подразделения, проводившего работы. В отчет будут включены сведения о работах, выполненных указанным подразделением и всеми его дочерними подразделениями.

Кнопки:
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 (справа от поля Наименование) – переход в диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников для выбора подразделения, о работе которого необходимо сформировать отчет.

Блок Сотрудник

При заполнении полей данного блока поля блока Подразделение становятся недоступными для заполнения.

Поля:

· Фамилия – символьное – фамилия сотрудника, выполнившего работы. В отчет будут включены сведения о работах, выполненных сотрудником с указанной фамилией.

· Имя – символьное – имя сотрудника, выполнившего работы. В отчет будут включены сведения о работах, выполненных сотрудником с указанным именем.

· Отчество – символьное – отчество сотрудника, выполнившего работы. В отчет будут включены сведения о работах, выполненных сотрудником с указанным отчеством.

· Табельный номер – символьное – табельный номер сотрудника, выполнившего работы. В отчет будут включены сведения о работах, выполненных сотрудником с указанным табельным номером.

Кнопки:
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 (справа от поля Имя) – переход в диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников для выбора сотрудника, о работе которого необходимо сформировать отчет.

2.104. Диалоговое окно Введенные заявки

Данное окно вызывается при выборе пункта Главное меню программы Отчеты(Введенные заявки.

Диалоговое окно предназначено для формирования отчетов о заявках на проведение работ. В отчет входят сведения о:

· номере заявки и дате ее оформления;

· владельце СИ, который заказал работу;

· датах закрытия заявки;

· времени нахождения СИ в аккредитованной организации.

Все поля данного окна заполняются пользователем.

С помощью данного окна выполняются следующие инструкции:

· Формирование отчета о введенных заявках.
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Диалоговое окно Введенные заявки


Структура данного окна представлена ниже:

Блок Владелец
Блок Подразделение
Блок Сотрудник
Поля:

· Номер Заявки – числовое – номер заявки, выписанной за проведение работ.

· Дата оформления – поле выбора – признак заполнения полей даты Дата оформления с…по….

· Дата оформления с…по… – поля даты – начальная и конечная даты создания заявки. В отчет включаются все заявки, для которых дата оформления принадлежит указанному интервалу. Данные поля доступны, если заполнено поле выбора Дата оформления.

· Дата закрытия – поле выбора – признак заполнения полей даты Дата закрытия с…по….

· Дата закрытия с…по… – поля даты – начальная и конечная даты закрытия заявки. В отчет включаются все заявки, для которых дата закрытия заявки принадлежит указанному интервалу. Данные поля доступны, если заполнено поле выбора Дата закрытия.

· Дата архивирования – поле выбора – признак заполнения полей Дата архивирования.

· Дата архивирования – поля даты – начальная и конечная даты перевода заявки в архив. В отчет включаются все заявки, для которых дата архивирования принадлежит указанному интервалу. Данные поля доступны, если заполнено поле выбора Дата архивирования.

Кнопки:

Очистить – сброс значений, установленных в полях данного окна.

Печать – переход к окну Печать документа для формирования и печати отчета о выписанных заявках.

Закрыть – возврат к предыдущему окну.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

Блок Владелец

Поля:

· Локальный код – числовое – локальный код владельца СИ.

· Наименование – символьное – наименование владельца, заказавшего работы. В отчет будут включены данные по заявкам, относящимся к указанному владельцу.

Кнопки:
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 (справа от поля Наименование) – переход в диалоговое окно Владельцы СИ для выбора владельца СИ.

Блок Подразделение

При заполнении полей данного блока поля блока Сотрудник становятся недоступными для заполнения.

Поля:

· Локальный код – числовое – код подразделения, проводящего работы.

· Наименование – символьное – наименование подразделения, проводящего работы. В отчет будут включены данные как по указанному подразделению, так и по всем его дочерним подразделениям.

Кнопки:
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 (справа от поля Наименование) – переход в диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников для выбора подразделения, проводящего работы.

Блок Сотрудник

При заполнении полей данного блока поля блока Подразделение становятся недоступными для заполнения.

Поля:

· Фамилия – символьное – фамилия сотрудника, назначенного на работы.

· Имя – символьное – имя сотрудника, проводящего работы.

· Отчество – символьное – отчество сотрудника, проводящего работы.

· Табельный номер – символьное – табельный номер сотрудника, назначенного на работы.

Кнопки:
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 (справа от поля Имя) – переход в диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников для выбора сотрудника, проводящего работы.

2.105. Диалоговое окно Реестр работ

Данное окно вызывается при выборе пункта Главное меню программы Отчеты(Реестр работ.

Диалоговое окно предназначено для формирования отчетов о проведенных работах. В отчет входят сведения о:

· номере заявки и дате ее оформления;

· владельце СИ, который заказал работы;

· наименовании, модификации и количестве СИ, которые прошли поверку (калибровку, ремонт);

· подразделении и сотруднике, выполнивших работы.

Все поля данного окна заполняются пользователем.

С помощью данного окна выполняются следующие инструкции:

· Формирование отчета о выполненных работах.
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Диалоговое окно Реестр работ


Структура данного окна представлена ниже:

Блок Наименование СИ
Блок Владелец
Блок Место проведения работ
Блок Подразделение
Блок Сотрудник
Поля:

· Тип работ – поле выбора – признак заполнения поля Тип работ.
· Тип работ – словарное – тип выполняемых работ, по которым необходимо сформировать отчет.
· Номер Заявки – числовое – номер заявки, по работам которого необходимо сформировать отчет.

· Дата оформления – поле выбора – признак заполнения полей дат Дата оформления с…по….

· Дата оформления с…по… – поля даты – начальная и конечная даты оформления заявки. В отчет будут включены только те работы, для которых дата оформления заявки попадает в указанный диапазон.

· Дата закрытия – поле выбора – признак заполнения полей дат Дата закрытия с…по….

· Дата закрытия с…по… – поля даты – начальная и конечная даты закрытия заявки. В отчет будут включены только те работы, для которых дата закрытия заявки попадает в указанный диапазон.

· Дата архивирования – поле выбора – признак заполнения полей дат Дата архивирования с…по….

· Дата архивирования с…по… – поля даты – начальная и конечная даты перевода заявки в архив. В отчет будут включены только те работы, для которых дата архивирования заявки попадает в указанный диапазон.

· Сортировка – списочное – позволяет выбирать параметры сортировки записей в формируемом отчете. Принимает значения: “Номер заявки, Дата оформления” и “Владелец СИ, Наименование СИ, Модификация СИ”.

Кнопки:

Очистить – сброс значений, установленных в полях данного окна.

Печать – переход к окну Печать документа для формирования и печати отчета о выполненных работах.

Закрыть – возврат к предыдущему окну.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

Блок Наименование СИ

Поля:

· Наименование – символьное – наименование СИ,.

· Модификация СИ – символьное – модификация СИ, с которым проводятся работы.

· Код СИ – числовое – код СИ, с которым проводятся работы.

Кнопки:

[image: image1200.png]


 (справа от поля Наименование) – переход в диалоговое окно Локальный справочник СИ для выбора СИ из справочника, с которым проводятся работы.

Блок Владелец

Поля:

· Локальный код – числовое – локальный код владельца СИ.

· Наименование – символьное – наименование владельца, заказавшего работы. В отчет будут включены данные по работам из заявок, относящихся к указанному владельцу.

Кнопки:
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 (справа от поля Наименование) – переход в диалоговое окно Владельцы СИ для выбора владельца СИ.

Блок Место проведения работ

· Локальный код – символьное – локальный код места проведения работ.

· Наименование – символьное – наименование места проведения сторонних работ. В отчет будут включены данные по работам из заявок, относящихся к указанному месту проведения работ.

Кнопки:
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 (справа от поля Наименование) – переход в диалоговое окно Места проведения работ для выбора места проведения сторонних работ.

Блок Подразделение

При заполнении полей данного блока поля блока Сотрудник становятся недоступными для заполнения.

Поля:

· Локальный код – числовое – код подразделения, выполнившего работы.

· Наименование – символьное – наименование подразделения, выполнившего работы. В отчет будут включены сведения как о работах, выполненных данным подразделением, так и о работах, выполненных всеми его дочерними подразделениями.

Кнопки:
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 (справа от поля Наименование) – переход в диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников для выбора подразделения, выполнившего работы.

Блок Сотрудник

При заполнении полей данного блока поля блока Подразделение становятся недоступными для заполнения.

Поля:

· Фамилия – символьное – фамилия сотрудника, выполнившего работы.

· Имя – символьное – имя сотрудника, выполнившего работы.

· Отчество – символьное – отчество сотрудника, выполнившего работы.

· Табельный номер – символьное – табельный номер сотрудника, выполнившего работы.

Кнопки:
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 (справа от поля Имя) – переход в диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников для выбора сотрудника, выполнившего работы.

2.106. Диалоговое окно Реестр работ по владельцам

Данное окно вызывается при выборе пункта Главное меню программы Отчеты(Реестр работ по владельцам.

Диалоговое окно предназначено для формирования отчетов о проведенных работах по каждому владельцу. В отчет входят сведения о:

· дате оформления заявки и дате закрытия заявки;

· владельце СИ, который заказал работу;

· подразделении, выполнившего работу и дате выполнения работ.

Все поля данного окна заполняются пользователем.

С помощью данного окна выполняются следующие инструкции:

· Формирование отчета о выполненных работах по владельцам.
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Диалоговое окно Реестр работ по владельцам


Поля:

· Тип работ – словарное – тип выполняемых работ, по которым необходимо сформировать отчет.
· Локальный код (владелец СИ) – числовое – локальный код владельца СИ.

· Наименование – символьное – наименование владельца, заказавшего работы. В отчет будут включены данные по работам из заявок, относящихся к указанному владельцу.

· Собственные – поле выбора – признак принадлежности владельца СИ к аккредитованной организации.

· Локальный код (подразделение) – числовое – код подразделения, выполнившего работы.

· Наименование – символьное – наименование подразделения, выполнившего работы. В отчет будут включены сведения как о работах, выполненных данным подразделением, так и о работах, выполненных всеми его дочерними подразделениями.

· Дата заявки – поле выбора – признак заполнения полей дат Дата заявки с…по….

· Дата заявки с…по… – поля даты – начальная и конечная даты оформления заявки. В отчет будут включены только те работы, для которых дата оформления заявки попадает в указанный диапазон.

· Заявка закрыта – поле выбора – признак того, что заявка закрыта. В отчет будут включены только те работы, по которым заявка была закрыта.

· Дата закрытия заявки – поле выбора – признак заполнения полей дат Дата закрытия заявки с…по….

· Дата закрытия заявки с…по… – поля даты – начальная и конечная даты закрытия заявки. В отчет будут включены только те работы, для которых дата закрытия заявки попадает в указанный диапазон.

· Заявка в архиве – поле выбора – признак того, что заявка в архиве. В отчет будут включены только те работы, по которым заявка была переведена в архив.

· Дата архивирования заявки – поле выбора – признак заполнения полей дат Дата архивирования заявки с…по….

· Дата архивирования заявки с…по… – поля даты – начальная и конечная даты перевода заявки в архив. В отчет будут включены только те работы, для которых дата архивирования заявки попадает в указанный диапазон.

· Письмо о выдаче – письмо о выдаче – текст письма о выдаче СИ.

· Дата работ – поле выбора – признак заполнения полей дат Дата работ с… по….

· Дата работ с… по… – поля даты – начальная и конечная даты начала работ. В отчет будут включены только те работы, для которых дата начала работ попадает в указанный диапазон.

· Работы завершены – поле выбора – признак того, что работы завершены. В отчет будут включены только завершенные работы.

· Дата завершения работ – поле выбора – признак заполнения полей Дата завершения работ с… по….

· Дата завершения работ с… по… – поля даты – начальная и конечная даты завершения работ. В отчет будут включены только те работы, для которых дата завершения работ попадает в указанный диапазон.

· Сторонние работы – поле выбора – признак проведения работ в сторонней организации.

· Локальный код (место проведения) – символьное – локальный код места проведения сторонних работ.

· Место проведения – символьное – наименование места проведения сторонних работ. В отчет будут включены данные по работам из заявок, относящихся к указанному месту проведения работ.

· Локальный код (область измерений) – символьное – локальный код области измерений.

· Область измерений – символьное – область измерений СИ.

· Локальный код (состояние СИ) – символьное – локальный код состояния СИ.

· Состояние СИ – символьное – состояние средства измерений.

Кнопки:

Очистить – сброс значений, установленных в полях данного окна.

Печать – переход к окну Печать документа для формирования и печати отчета о выполненных работах по владельцам.

Отмена – возврат к предыдущему окну.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

[image: image1206.png]


 (справа от поля Владелец СИ) – переход в диалоговое окно Владельцы СИ для выбора владельца СИ.
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 (справа от поля Подразделение) – переход в диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников для выбора подразделения, выполнившего работы.

[image: image1208.png]


 (справа от поля Место проведения) – переход в диалоговое окно Места проведения работ для выбора места проведения сторонних работ.
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 (справа от поля Область измерений) – переход в диалоговое окно Области измерений для выбора области измерений СИ.

[image: image1210.png]


 (справа от поля Состояние СИ) – переход в диалоговое окно Состояния СИ для выбора состояния средства измерений.

2.107. Диалоговое окно Параметры печати

Данное окно вызывается при нажатии кнопки [image: image1211.bmp] окна Печать свидетельств о поверке и извещений о непригодности, окна Печать сертификатов о калибровке и извещений и непригодности.

Диалоговое окно Параметры печати предназначено для задания параметров для печати свидетельств о поверке СИ, сертификатов о калибровке СИ:

· фамилии и должности руководителя, подписывающего свидетельство (сертификат);

· метрологических характеристик СИ.

Все поля данного окна заполняются и изменяются пользователем и являются необязательными для заполнения.

С помощью данного окна выполняются следующие инструкции:

· Печать свидетельства о пригодности СИ.

· Печать сертификата о калибровке СИ.
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Диалоговое окно Параметры печати


Поля:

· Применить ко всем отобранным пригодным СИ – поле выбора – признак применения вводимой информации ко всем отобранным для печати пригодным СИ.
· Должность руководителя – символьное – должность руководителя, заверяющего свидетельство о поверке СИ (сертификата о непригодности). Как правило, таким руководителем является начальник подразделения поверителей, которое произвело поверку (калибровку) СИ. Если данное свидетельство (сертификат) ранее не печаталось, то по умолчанию в этом поле отображается должность руководителя, указанная при печати предыдущего свидетельства о поверке (сертификата о калибровке) или извещения о непригодности. Если происходит повторная печать данного свидетельства (сертификата), то по умолчанию в этом поле отображается должность руководителя, указанная при предыдущей печати данного свидетельства (сертификата). Длина поля – 30 символов.

· Инициалы, фамилия руководителя – символьное – инициалы и фамилия руководителя, заверяющего свидетельство о поверке СИ (сертификат о калибровке). Как правило, таким руководителем является начальник подразделения поверителей, которое произвело поверку (калибровку) СИ. Если данное свидетельство (сертификат) ранее не печаталось, то по умолчанию в этом поле отображаются инициалы и фамилия руководителя, указанные при печати предыдущего свидетельства о поверке (сертификата о калибровке) или извещения о непригодности. Если происходит повторная печать данного свидетельства (сертификата), то по умолчанию в этом поле отображаются инициалы и фамилия руководителя, указанные при предыдущей печати данного свидетельства (сертификата). Длина поля – 25 символов.

· Метрологические характеристики – символьное – характеристики одного из свойств поверенного (калиброванного) средства измерений, влияющих на результат измерений или его погрешность. Если данное свидетельство (сертификат) ранее не печаталось, то по умолчанию в этом поле отображаются метрологические характеристики, указанные при печати предыдущего свидетельства о поверке (сертификата о калибровке). Если происходит повторная печать данного свидетельства (сертификата), то по умолчанию в этом поле отображаются метрологические характеристики, указанные при предыдущей печати данного свидетельства (сертификата). В данное поле можно ввести до 1000 знаков.

Примечание: Основными метрологическими характеристиками являются диапазон измерений и различные составляющие погрешности средства измерений.

· Примененные эталоны – символьное – наименование, заводской номер, разряд, класс или погрешность для каждого примененного эталона. Длина поля – 63 символа.

· Влияющие факторы – символьное – перечень влияющих факторов, нормированных в документе на методику поверки (калибровки), с указанием их значений. В данное поле можно ввести до 170 знаков.

Кнопки:

Заполнить – автоматическое заполнение поля Метрологические характеристики значением, взятым из Локального справочника СИ.

[image: image1213.bmp] (справа от кнопки Заполнить) – вызов контекстного меню с пунктом Из предыдущей поверки (калибровки). При выборе пункта [image: image1214.bmp](Из предыдущей поверки (калибровки) происходит автоматическое заполнение всех полей данного окна значениями, взятыми из предыдущей поверки (калибровки) СИ.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

Очистить – сброс значений, установленных в полях данного окна.

ОК – сохранение внесенной информации и возврат к диалоговому окну Печать свидетельств о поверке и извещений о непригодности или к окну Печать сертификатов о калибровке и извещений и непригодности.

Закрыть – закрытие данного окна и возврат к предыдущему диалоговому окну.

2.108. Диалоговое окно Параметры печати (извещение о непригодности)

Данное окно вызывается при нажатии кнопки Извещение окна Печать свидетельств о поверке и извещений о непригодности или окна Печать сертификатов о калибровке и извещений и непригодности.

Диалоговое окно Параметры печати (извещение о непригодности) предназначено для задания параметров для печати извещения о непригодности СИ:

· фамилии и должности руководителя, подписывающего извещение;

· причин непригодности.

Все поля данного окна заполняются и изменяются пользователем и являются необязательными для заполнения.

С помощью данного окна выполняются следующие инструкции:

· Печать извещения о непригодности СИ.
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Диалоговое окно Параметры печати (извещение о непригодности)


Поля:

· Применить ко всем отобранным непригодным СИ – поле выбора – признак применения вводимой информации ко всем отобранным для печати непригодным СИ.
· Должность руководителя – символьное – должность руководителя, заверяющего извещение о непригодности СИ. Как правило, таким руководителем является начальник подразделения поверителей, которое признало СИ непригодным. Если данное извещение ранее не печаталось, то по умолчанию в этом поле отображается должность руководителя, указанная при печати предыдущего извещения о непригодности или свидетельства о поверке (сертификата о калибровке). Если происходит повторная печать данного извещения, то по умолчанию в этом поле отображается должность руководителя, указанная при предыдущей печати данного извещения. Длина поля – 30 символов.

· Инициалы, фамилия руководителя – символьное – инициалы и фамилия руководителя, заверяющего извещение о непригодности СИ. Как правило, таким руководителем является начальник подразделения поверителей, которое признало СИ непригодным. Если данное извещение ранее не печаталось, то по умолчанию в этом поле отображаются инициалы и фамилия руководителя, указанные при печати предыдущего извещения о непригодности или свидетельства о поверке (сертификата о калибровке). Если происходит повторная печать данного извещения, то по умолчанию в этом поле отображаются инициалы и фамилия руководителя, указанные при предыдущей печати данного извещения. Длина поля – 25 символов.

· Причины непригодности – символьное – перечень причин, по которым СИ признано непригодным. Если данное извещение ранее не печаталось, то по умолчанию в этом поле отображаются причины непригодности, указанные при печати предыдущего извещения о непригодности. Если происходит повторная печать данного извещения, то по умолчанию в этом поле отображаются причины непригодности, указанные при предыдущей печати данного извещения. В данное поле можно ввести до 250 знаков.

· Примененные эталоны – символьное – наименование, заводской номер, разряд, класс или погрешность для каждого примененного эталона. Длина поля – 63 символа.

· Влияющие факторы – символьное – перечень влияющих факторов, нормированных в документе на методику поверки (калибровки), с указанием их значений. В данное поле можно ввести до 170 знаков.

Кнопки:

Заполнить – автоматическое заполнение поля Причины непригодности значением, взятым из Локального справочника СИ.

[image: image1216.bmp] (справа от кнопки Заполнить) – вызов контекстного меню с пунктом Из предыдущей поверки (калибровки). При выборе пункта [image: image1217.bmp](Из предыдущей поверки (калибровке) происходит автоматическое заполнение всех полей данного окна значениями, взятыми из предыдущей поверки СИ.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

Очистить – сброс значений, установленных в полях данного окна.

ОК – переход к диалоговому окну Формат печати для выбора формата печати извещения о непригодности СИ.

Закрыть – закрытие данного окна и возврат к предыдущему диалоговому окну.

2.109. Диалоговое окно Формат печати

Данное окно вызывается при нажатии кнопки ОК диалоговых окон Параметры печати и Параметры печати (извещение о непригодности).

Диалоговое окно Формат печати предназначено для задания формата печати свидетельства о пригодности СИ (сертификата о калибровке СИ) и извещения о непригодности СИ.

С помощью данного окна выполняются следующие инструкции:

· Печать свидетельства о пригодности СИ.

· Печать сертификата о калибровке СИ.

· Печать извещения о непригодности СИ
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	Диалоговое окно Формат печати


Кнопки:

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

Очистить – сброс значений, установленных в полях данного окна.

ОК – переход к диалоговому окну Печать документа для формирования и печати свидетельства (сертификата) и извещения.

Отмена – закрытие данного окна и возврат к предыдущему диалоговому окну.

Блок выбора Формат печати

В этом блоке представлена возможность выбора печати в одном из следующих форматов:
· А4 без бланка;

· А5 без бланка;

· А5 на бланке.

Часть IV
	
	


Программа учета поверительных клейм
В данной части руководства приводится описание программы учета поверительных клейм, состоящее из следующих глав:

· Назначение – назначение программы.

· Инструкции пользователя – базовые инструкции пользователя.

· Описание диалоговых окон – подробное описание интерфейса программы.

Программа учета поверительных клейм предназначена для автоматизации процесса принятия, возврата, списания и расходования поверительных клейм, выполненных в виде наклеек (далее – наклейки).

Примечания:    1) Учет других видов поверительных клейм в описываемой программе не производится.

2) Если это не оговорено явно, под клеймом подразумевается поверительное клеймо, выполненное в виде наклейки.

1. Инструкции пользователя

В данной главе приводится набор инструкций по использованию функциональных возможностей программы учета поверительных клейм, с помощью которых пользователем осуществляются различные элементарные операции.

1.1. Запуск программы

Запуск утилиты осуществляется выбором ярлыка Учет клейм из меню Пуск (Start menu) Windows или запуском ярлыка с рабочего стола.

После запуска программы необходимо пройти процедуру аутентификации (см. инструкцию Вход в программу и смена пользователя).

Примечания:    1) При первом запуске программы необходимо предварительно задать параметры подключения к базе данных системы (см. инструкцию Задание параметров соединения с БД аккредитованной организации группы инструкций Настройка соединения с БД).

2) Если при запуске программе не удастся подключиться к серверу БД, то будет выдано соответствующее сообщение.

1.2. Вход в программу и смена пользователя

После запуска программы учета поверительных клейм необходимо пройти процедуру аутентификации (выбрать пользователя и ввести пароль) в появившемся диалоговом окне Пользователь:
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	Диалоговое окно Пользователь


Также данную процедуру необходимо пройти при смене текущего пользователя системы (пункт меню Файл(Смена пользователя). Смена пользователя применяется в случае, когда необходимо завершить текущий сеанс работы с системой и войти в систему с другими правами доступа.

Для прохождения процедуры аутентификации:

1316. Если необходимо задать другие параметры подключения к БД аккредитованной организации, то нажмите кнопку Настройки окна Пользователь и выполните инструкцию Задание параметров соединения с БД аккредитованной организации. В противном случае переходите к следующему пункту данной инструкции.

1317. В поле Имя пользователя выберите из списка имя пользователя системы.

1318. В поле Пароль введите индивидуальный пароль пользователя, соответствующий введенному имени.

1319. Нажмите кнопку ОК для входа в программу или кнопку Выход или Отмена для отказа от выполнения данной инструкции.

Если соединение с БД аккредитованной организации произошло успешно и введенный пароль соответствует указанному имени, то произойдет переход в главное окно программы. При неверном вводе пароля программа выведет сообщение об ошибке: “Неверно введен пароль” и предложит пройти процедуру аутентификации еще раз. При отказе от аутентификации (кнопки Выход или Отмена) программа завершит работу.

1.3. Работа с накладными

Данная группа инструкций автоматизирует процесс учета накладных на приход, возврат и списание поверительных наклеек.
Описываемые инструкции входят в состав технологических процедур Приемка наклеек из Центра, Возврат наклеек в Центр, Списание наклеек технологического процесса Обращение поверительных клейм. Подробная регламентация действий при работе с накладными приводится в описании указанных технологических процедур.

Выполнение данных инструкций осуществляется в разделе Приход, возврат и списание наклеек главного окна программы. Для перехода в данный раздел необходимо выбрать пункт главного меню Вид работы(Приход и возврат знаков или нажать кнопку[image: image1220.png]


 (Накладная).

1.3.1. Просмотр зарегистрированных накладных

Для просмотра зарегистрированных в БД аккредитованной организации накладных:

1320. В списочном поле, расположенном в верхнем левом углу раздела, укажите, просмотр каких накладных необходим:

· “Приход” – накладных на приход наклеек;

· “Возврат в центр” – накладных на возврат наклеек;

· “Списание” – накладных на списание наклеек.

1321. В зависимости от того, необходим ли просмотр всех накладных указанного типа, только накладной с определенным номером или накладных, зарегистрированных за определенный период, выполните одну из следующих подинструкций:

· Просмотр всех накладных.

· Просмотр накладной с определенным номером.

· Просмотр накладных, зарегистрированных за определенный период.

Просмотр всех накладных

Для просмотра всех накладных нажмите кнопку Показ. все.

После выполнения инструкции в таблице накладных будут выведены все накладные заданного типа (приход / возврат / списание). Если накладной с указанным типом не зарегистрировано, то появится сообщение “Нет накладных, удовлетворяющих параметрам фильтрации”.

Просмотр накладной с определенным номером

Для просмотра накладной с известным номером:

1322. Введите номер накладной в поле Номер накладной.

1323. Нажмите кнопку [image: image1221.png]


, расположенную справа от указанного поля.

После выполнения инструкции в таблице накладных будет выведена информация о накладной с указанным номером, если накладная имеет указанный ранее тип (приход / возврат / списание). Если накладной с указанным типом и номером не зарегистрировано, то появится сообщение “ Нет накладных, удовлетворяющих параметрам фильтрации” (возможно, накладная с данным номером имеет другой тип).

Просмотр накладных, зарегистрированных за определенный период

Для просмотра информации о накладных, зарегистрированных за известный период:

1324. Укажите требуемый период времени в полях Дата с … по ….

1325. Нажмите кнопку [image: image1222.png]


, расположенную справа от указанных полей.

После выполнения инструкции в таблице накладных будут выведены все накладные заданного типа (приход / возврат / списание), зарегистрированные за указанный период времени. Если накладной с указанным типом не зарегистрировано за указанный период, то в таблице накладных будет выведена надпись “ появится сообщение “ Нет накладных, удовлетворяющих параметрам фильтрации”.

1.3.2. Просмотр информации о наличии наклеек в аккредитованной организации

Для просмотра информации о наличии наклеек в аккредитованной организации:

1326. В разделе Приход, возврат и списание наклеек нажать клавишу F3 или выберите пункт главного меню Вид работы(Наличие наклеек. Произойдет переход в диалоговое окно Наличие наклеек.

1327. В списочном поле Подразделение диалогового окна Наличие наклеек выберите, значение “Орган ГМС”.

1328. Нажмите кнопку Показать.

После выполнения инструкции в таблице Наличие наклеек будут выведены интервалы наклеек, которые находятся во всей аккредитованной организации.

Примечание: В таблице Наличие наклеек отображены интервалы наклеек, находящиеся в аккредитованной организации и нераспределенные по подразделениям и поверителям.

Для обновления данных о наличии наклеек в таблице воспользуйтесь кнопкой [image: image1223.bmp].

1.3.3. Регистрация новой накладной

Регистрация новой накладной производится при приемке, возврате или списании партии наклеек (см. описание технологических процедур Приемка наклеек из Центра, Возврат наклеек в Центр, Списание наклеек технологического процесса Обращение поверительных клейм). При приемке наклеек в системе регистрируются данные накладной, полученной из Центра вместе с партией наклеек. При возврате и списании наклеек регистрируются данные накладной, отправляемой в Центр.

Для регистрации новой накладной:

1329. Укажите тип требуемой накладной (приход / возврат / списание) в поле, расположенном в верхнем левом углу раздела (см. описание инструкции Просмотр зарегистрированных накладных).

1330. Нажмите кнопку Добавить, расположенную в левой нижней части окна.

1331. В появившемся диалоговом окне Добавление накладной в поле Номер документа введите номер регистрируемой накладной:
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Диалоговое окно Добавление накладной


Примечание: Если накладная с данным номером уже зарегистрирована, то будет выведено сообщение: “Номер документа уже содержится в базе”.

Если все данные введены корректно, произойдет регистрация новой накладной в БД аккредитованной организации. Если номера наклеек в партии, на которую составлена накладная, образуют несколько непересекающихся диапазонов, то для регистрации остальных диапазонов воспользуйтесь инструкцией Добавление диапазона номеров наклеек к зарегистрированной накладной.

1.3.4. Изменение зарегистрированной накладной

Для изменения номера и даты регистрации накладной:

1332. Выделите строку накладной, данные которой должны быть изменены.

1333. Щелкните дважды левой клавишей мыши на выделенной строке со сведениями о накладной или нажмите кнопку Изменить блока Накладная. Появится диалоговое окно Изменение накладной:
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Диалоговое окно Изменение накладной


Примечание: Диалоговое окно Изменение накладной может быть также вызвано посредством выбора опции Изменить меню, появляющегося при нажатии правой клавиши мыши.

1334. В поле Номер документа укажите номер накладной на приход, возврат или списание партии наклеек.

1335. В поле Дата документа выберите дату регистрации накладной.

1336. Нажмите кнопку Ок.

1.3.5. Удаление зарегистрированной накладной

Удаление зарегистрированной накладной имеет смысл производить только в том случае, если накладная была зарегистрирована ошибочно.

Для удаления накладной, зарегистрированной ранее в БД аккредитованной организации, последовательно оформите возврат наклеек от подразделений, в которые была оформлена выдача наклеек из всех диапазонов по данной накладной с помощью инструкции Возврат наклеек из подразделения.

Для удаления накладной выполните следующие действия:

1337. Выделите строку накладной в таблице накладных, которая должна быть удалена.

1338. Нажмите кнопку Удалить блока Накладная. Появится диалоговое окно Удаление накладной:
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Диалоговое окно Удаление накладной


Примечание: Диалоговое окно Удаление накладной может быть также вызвано посредством выбора опции Удалить меню, появляющегося при нажатии правой клавиши мыши.

1339. Нажмите кнопку Ок.

После выполнения операции указанная накладная будет полностью удалена из БД аккредитованной организации.

1.3.6. Добавление диапазона номеров наклеек к зарегистрированной накладной

Добавление нового диапазона наклеек производится после регистрации накладной при приемке, возврате или списании наклеек (см. описание технологических процедур Приемка наклеек из Центра, Возврат наклеек в Центр, Списание наклеек технологического процесса Обращение поверительных клейм). В случае, если номера наклеек в партии, на которую составлена накладная, образуют несколько непересекающихся диапазонов необходимо последовательно добавлять диапазоны к выбранной накладной в таблице накладных.

Для добавления диапазона наклеек:

1340. Укажите тип требуемой накладной (приход / возврат / списание) в поле, расположенном в верхнем левом углу раздела (см. описание инструкции Просмотр зарегистрированных накладных).

1341. В левой части Таблицы накладных выделите строку с требуемой накладной.

1342. Нажмите кнопку Добавить, расположенную в правой нижней части окна, в блоке Диапазон. Появится диалоговое окно Добавление диапазона:
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Диалоговое окно Добавление диапазона


1343. В полях Диапазон .. введите диапазон номеров наклеек, для которых выписана накладная. Максимальный размер диапазона – 11 знаков.

1344. В поле Количество укажите количество наклеек в диапазоне.

Примечания:    1) Параметры “начальная граница диапазона”, “конечная граница” и “количество” взаимосвязаны. Для удобства ввода допустимо заполнение любых двух параметров, а именно:

· начальной и конечной границы;

· начальной границы и количества наклеек в диапазоне;

· конечной границы и количества наклеек в диапазоне.

Третий параметр будет определен по двум другим.

2) Если задана только начальная или конечная граница диапазона и не заполнено поле Количество, появится знак [image: image1228.bmp] с подсказкой: “Заполните минимум 2 из 3-х полей“.

Если указанные номера наклеек уже были зарегистрированы в других накладных, будет выведено сообщение: “Наклейки из данного диапазона уже введены”.

1345. В поле Причина списания (появляется в том случае, если тип накладной – списание) выберите причину списания накладной (утерян / поврежден / брак).

Примечание: Если не указана причина списания для накладной на списание наклеек, то появится знак [image: image1229.bmp] с подсказкой: “Поле обязательно для заполнения“.

1346. Нажмите кнопку Ок.

Если все данные введены корректно, произойдет регистрация новой накладной с указанным диапазоном номеров наклеек в БД аккредитованной организации.

Если накладная содержит несколько диапазонов накладных, то для добавления следующего диапазона необходимо выполнить пункты 3-7 данной инструкции.

1.3.7. Изменение диапазона номеров наклеек для зарегистрированной накладной

Для изменения диапазона наклеек в зарегистрированной накладной:

1347. Выделите строку накладной, диапазон наклеек которой должен быть изменен. При выполнении данной операции в таблице диапазонов номеров наклеек отображаются соответствующие накладной диапазоны. Необходимо выбрать один из диапазонов.

1348. Щелкните дважды левой клавишей мыши на выделенной строке со сведениями о диапазоне или нажмите кнопку Изменить блока Диапазон. Появится диалоговое окно Изменение диапазона.

Примечание: Диалоговое окно может быть также вызвано посредством выбора опции Изменить меню, появляющегося при нажатии правой клавиши мыши на выбранном диапазоне.

1349. В полях Диапазон … введите новые значения для нижней и верхней границ диапазона номеров наклеек. Максимальный размер диапазона – 11 знаков.

1350. В поле Количество укажите количество наклеек в диапазоне.

Примечания:    1) Параметры “начальная граница диапазона”, “конечная граница” и “количество” взаимосвязаны. Для удобства ввода допустимо заполнение любых двух параметров, а именно:

· начальной и конечной границы;

· начальной границы и количества наклеек в диапазоне;

· конечной границы и количества наклеек в диапазоне.

Третий параметр будет определен по двум другим.

2) Если задана только начальная или конечная граница диапазона и не заполнено поле Количество, появится знак [image: image1230.bmp] с подсказкой: “Заполните минимум 2 из 3-х полей“.

2) Если указанные номера наклеек уже были зарегистрированы в других накладных, будет выведено сообщение: “Наклейки из данного диапазона уже введены”.

1351. В поле Причина списания (появляется в том случае, если тип накладной – списание) выберите причину списания диапазона наклеек по накладной (утерян / поврежден / брак).

1352. Нажмите кнопку Ок.

1.3.8. Удаление диапазона номеров наклеек для зарегистрированной накладной

Внимание! Если над наклейками с номерами из удаляемого диапазона производились какие-либо операции (распределение по подразделениям, возврат из подразделений и т. д.), то удалить диапазон будет невозможно.

Для удаления диапазона номеров наклеек для зарегистрированной ранее накладной:

1353. Выберите накладную, для которой необходимо удалить диапазон наклеек (см. описание инструкции Просмотр зарегистрированных накладных).

1354. В таблице диапазонов номеров наклеек накладной, расположенной в правой части раздела, укажите требуемый диапазон.

1355. Нажмите кнопку Удалить блока Диапазон. Появится диалоговое окно Удаление диапазона:
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Диалоговое окно Удаление диапазона


Примечание: Диалоговое окно Удаление диапазона может быть также вызвано посредством выбора опции Удалить меню, появляющегося при нажатии правой клавиши мыши на выбранном диапазоне.

1356. Нажмите кнопку Ок.

После выполнения операции указанный диапазон будет полностью удален из БД аккредитованной организации.

1.3.9. Печать акта списания наклеек

Акт списания формируется в процессе списания наклеек (см. раздел Приемка и списание наклеек параграфа Описание концепций техпроцесса Обращение поверительных клейм).

Для печати акта списания наклеек:

1357. Выберите требуемую накладную на списание (см. описание инструкции Просмотр зарегистрированных накладных).

1358. Нажмите кнопку Акт списания блока Накладная. Произойдет переход к диалоговому окну Акт списания:
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	Диалоговое окно Акт списания


1359. В полях Состав комиссии выберите имена членов комиссии, определившей необходимость списания наклеек. Члены комиссии не должны совпадать.

1360. Нажмите кнопку Сохранить для сохранения акта списания.

Примечание: Кнопка Печать доступна только для сохраненных актов списания.

1361. Нажмите кнопку Печать для печати акта списания наклеек. Произойдет переход в диалоговое окно Печать документа:
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Диалоговое окно Печать документа


1362. В появившемся диалоговом окне Печать документа нажмите кнопку [image: image1234.bmp] (Печатать).

В результате выполнения данной инструкции произойдет вывод на печать акта списания наклеек.

1.3.10. Печать отчета о приходе, возврате или списании наклеек

Для печати отчета о приходе, возврате или списании наклеек:

1363. Выберите накладные, информацию о которых необходимо напечатать (в соответствии с описанием инструкции Просмотр зарегистрированных накладных).

1364. Выберите пункт главного меню Файл(Печать. Произойдет переход в диалоговое окно Печать документа:
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Диалоговое окно Печать документа


1365. Нажмите кнопку [image: image1236.bmp] (Печатать).

В результате выполнения данной инструкции произойдет печать отчета о приходе, возврате или списании наклеек.

1.4. Распределение наклеек по подразделениям

Данная группа инструкций автоматизирует процесс распределения наклеек по подразделениям аккредитованной организации (см. раздел Распределение наклеек по подразделениям и поверителям параграфа Описание концепций техпроцесса Обращение поверительных клейм).

С помощью данной группы инструкций выполняется технологическая процедура Распределение наклеек по подразделениям.

Выполнение данных инструкций осуществляется в разделе Выдача наклеек в подразделения главного окна программы. Для перехода в раздел Выдача наклеек в подразделения необходимо выбрать пункт меню Вид работы(Работа с подразделениями или нажать кнопку[image: image1237.png]


 (Подразделения).

Распределение наклеек подразумевает выполнение следующих инструкций:

· Просмотр информации по распределению наклеек по отделам.

· Просмотр информации о наличии наклеек в подразделении.

· Выдача наклеек подразделению.

· Возврат наклеек из подразделения.

· Изменение записи о выдаче или возврате наклеек.

· Удаление записи о выдаче наклеек.

· Удаление диапазона возвращенных наклеек.

· Печать отчета о распределении наклеек по подразделениям.

1.4.1. Просмотр информации по распределению наклеек по отделам

В зависимости от того, необходим ли просмотр всех записей возврата / выдачи, или только записей, зарегистрированных для определенного подразделения за определенный период, выполните одну из следующих подинструкций:

· Просмотр всех записей возврата / выдачи.

· Просмотр всех записей возврата / выдачи за определенный период.

· Просмотр записей, зарегистрированных для определенного подразделения за определенный период.

Просмотр всех записей возврата / выдачи

Для просмотра всех записей выберите значение <Все> в поле Подразделение и нажмите кнопку Показать.

После выполнения операции в таблице записей журнала выдачи и возврата наклеек будет выведена вся необходимая информация.

Просмотр всех записей возврата / выдачи за определенный период

Для просмотра всех записей возврата / выдачи за определенный период:

1366. В поле Подразделение выберите значение <Все>.

1367. Заполните поле выбора По датам (проставьте галочку).

1368. В полях даты По датам укажите период, в который должна попасть дата регистрации записей.

1369. Нажмите кнопку Показать.

После выполнения операции в таблице записей журнала выдачи и возврата наклеек будет выведена информация обо всех записях за указанный период.

Просмотр записей, зарегистрированных для определенного подразделения за определенный период

Для просмотра записей, удовлетворяющих заданному критерию отбора:

1370. Если необходимо отобрать записи по подразделению, то в поле Подразделение выберите из списка название требуемого подразделения.

1371. Если необходимо отобрать записи по дате регистрации, то выполните пункты 3-4. В противном случае перейдите к пункту 5.

1372. Заполните поле выбора По датам (проставьте галочку).

1373. В полях даты По датам укажите период, в который должна попасть дата регистрации записей.

1374. Нажмите кнопку Показать.

После выполнения операции в таблице записей журнала выдачи и возврата наклеек будет выведена информация о записях, удовлетворяющая указанным условиям отбора.

1.4.2. Просмотр информации о наличии наклеек в подразделении

Для просмотра информации о наличии наклеек в подразделении:

1375. В разделе Приход, возврат и списание наклеек нажать клавишу F3 или выберите пункт главного меню Вид работы(Наличие наклеек. Произойдет переход в диалоговое окно Наличие наклеек.

1376. В списочном поле Подразделение диалогового окна Наличие наклеек выберите название подразделения, поле Код подразделения заполняется автоматически.

Примечание: Возможно сначала указать код подразделения (из “Справочника подразделений и сотрудников“) в поле Код подразделения. При этом списочное поле Подразделение будет заполнено автоматически.

1377. Нажмите кнопку Показать.

После выполнения инструкции в таблице Наличие наклеек будут выведены интервалы наклеек, которые находятся в выбранном подразделении.

1.4.3. Выдача наклеек подразделению

Внимание! Если в подразделении и в его дочерних подразделениях нет ни одного сотрудника, для которого создан пользователь с ролью “Поверитель”, то это подразделение не может получать наклеек.

Выдать наклейки уволенному сотруднику невозможно.

Для выдачи наклеек подразделению:

1378. Нажмите кнопку Выдать наклейки. Произойдет переход к диалоговому окну Выдача наклеек в подразделение:
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	Диалоговое окно Выдача наклеек в подразделение


1379. Если необходимо просмотреть интервалы, находящиеся в наличии у данного подразделения, в поле Подразделение блока Наличие наклеек в подразделении выберите название этого подразделения и нажмите кнопку Показать. В поле Наклеек в наличии будет отображено суммарное число наклеек, находящихся в наличии у выбранного подразделения. В таблице Интервалы наклеек в наличии:

· в столбцах Начало и Конец будут показаны начало и конец интервала наклеек, находящегося в наличии у выбранного подразделения;

· в столбце Кол-во будет отображено количество наклеек в указанном интервале.

1380. В поле Код отдела выберите код подразделения аккредитованной организации. При этом поле Получатель будет автоматически заполнено названием подразделения-получателя наклеек. Можно ввести данные о подразделении в обратном порядке: сначала вручную заполнить поле Получатель, после чего в поле Код отдела автоматически появится требуемый код подразделения.

1381. При необходимости в поле Документ проставьте номер документа, согласно которому наклейки выдаются подразделению.

1382. В полях Знаки … укажите диапазон номеров наклеек, выдаваемых подразделению. Для заполнения данных полей можно использовать контекстное меню, появляющееся при щелчке правой клавишей мыши на диапазоне номеров из таблицы Интервалы наклеек в наличии. Чтобы выбрать начальный (конечный) номер диапазона, щелкните левой клавишей мыши на пункте меню Выбрать начало диапазона (Выбрать конец диапазона). Чтобы выбрать весь диапазон, щелкните пункт Выбрать весь диапазон. Выбранные значения при необходимости можно будет скорректировать вручную.

1383. В поле Кол-во укажите количество наклеек диапазона.

Примечания:    1) Допустимо заполнение любых двух параметров диапазона, а именно:

· начальной и конечной границы;

· начальной границы и количества наклеек в диапазоне;

· конечной границы и количества наклеек в диапазоне.

2) Если задана только начальная или конечная граница диапазона и не заполнено поле Кол-во, то будет выведено сообщение “Введите количество наклеек”.

1384. В поле Дата выдачи укажите дату выдачи наклеек подразделению.

1385. Нажмите кнопку Ввод.

При некорректном заполнении полей диалогового окна Выдача наклеек в подразделение система выдает следующие сообщения и подсказки:

· Если не указано количество наклеек, при наведении курсора мыши на знак [image: image1239.bmp] будет выведена подсказка “Заполните минимум 2 из 3-х полей”.

· Если введен некорректный диапазон номеров наклеек (например, наклейки с указанными номерами не могут быть выданы отделу) и если данный диапазон уже был выдан в подразделение или если для данного диапазона не была оформлена накладная прихода будет выведено сообщение “Указанный диапазон не найден в списке свободных”.

· Если не заполнено поле Получатель, при наведении курсора мыши на знак [image: image1240.bmp] будет выведена подсказка “Поле обязательно для заполнения”.

· Если не заполнено поле Документ, при наведении курсора мыши на знак [image: image1241.bmp] будет выведена подсказка “Обязательное поле должно быть заполнено”.

Если все данные введены корректно, произойдет сохранение указанных данных в БД аккредитованной организации. При этом произойдет регистрация факта выдачи наклеек в соответствующем журнале.

1.4.4. Возврат наклеек из подразделения

Для регистрации факта возврата наклеек из подразделения:

1386. Нажмите кнопку Оформить возврат. Произойдет переход в диалоговое окно Выдача наклеек в подразделение:
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	Диалоговое окно Выдача наклеек в подразделение


1387. Если необходимо просмотреть интервалы, находящиеся в наличии у данного подразделения, в поле Подразделение блока Наличие наклеек в подразделении выберите название этого подразделения и нажмите кнопку Показать. В поле Наклеек в наличии будет отображено суммарное число наклеек, находящихся в наличии у выбранного подразделения. В таблице Интервалы наклеек в наличии:
· в столбцах Начало и Конец будут показаны начало и конец интервала наклеек, находящегося в наличии у выбранного подразделения;

· в столбце Кол-во будет отображено количество наклеек в указанном интервале.

1388. В поле Код отдела выберите код подразделения аккредитованной организации. При этом поле Возврат от будет автоматически заполнено названием подразделения, возвращающего наклейки. Можно ввести данные о подразделении в обратном порядке: сначала вручную заполнить поле Возврат от, после чего в поле Код отдела автоматически появится требуемый код подразделения.

1389. Если необходимо произвести возврат всех наклеек из подразделения, то в поле Вернуть все проставьте галочку.

Примечание: После проставления галочки в поле Вернуть все поля Знаки и Количество становятся недоступными для изменения.

1390. При необходимости в поле Накладная проставьте номер документа, согласно которому производится возврат наклеек.

1391. В полях Знаки … укажите диапазон номеров возвращаемых наклеек. Для заполнения данных полей можно использовать контекстное меню, появляющееся при щелчке правой клавишей мыши на диапазоне номеров из таблицы Интервалы наклеек в наличии. Чтобы выбрать начальный (конечный) номер диапазона, щелкните левой клавишей мыши на пункте меню Выбрать начало диапазона (Выбрать конец диапазона). Чтобы выбрать весь диапазон, щелкните пункт Выбрать весь диапазон. Выбранные значения при необходимости можно будет скорректировать вручную.

1392. В поле Кол-во укажите количество наклеек диапазона.

Примечания:    1) Допустимо заполнение любых двух параметров диапазона, а именно:

· начальной и конечной границы;

· начальной границы и количества наклеек в диапазоне;

· конечной границы и количества наклеек в диапазоне.

2) Если задана только начальная или конечная граница диапазона и не заполнено поле Кол-во, то будет выведено сообщение “Введите количество наклеек”.

1393. В поле Дата возврата укажите дату возврата наклеек.

1394. Нажмите кнопку Ввод.

При некорректном заполнении полей диалогового окна Выдача наклеек в подразделение система выдает следующие сообщения и подсказки:

· Если не указано количество наклеек, при наведении курсора мыши на знак [image: image1243.bmp] будет выведена подсказка “Заполните минимум 2 из 3-х полей”.

· Если введен некорректный диапазон номеров наклеек (например, наклейки с указанными номерами не могут быть выданы отделу) и если данный диапазон уже был выдан в подразделение или если для данного диапазона не была оформлена накладная прихода будет выведено сообщение “Указанный диапазон не найден в списке свободных”.

· Если не заполнено поле Возврат от, при наведении курсора мыши на знак [image: image1244.bmp] будет выведена подсказка “Поле обязательно для заполнения”.

· Если не заполнено поле Документ, при наведении курсора мыши на знак [image: image1245.bmp] будет выведена подсказка “Обязательное поле должно быть заполнено”.

Если все данные введены корректно, произойдет сохранение указанных данных в БД аккредитованной организации. При этом произойдет регистрация факта возврата наклеек в соответствующем журнале.

1.4.5. Изменение записи о выдаче или возврате наклеек

Изменение записи о выдаче или возврате наклеек необходимо производить в том случае, если запись о выдаче или возврате была зарегистрирована некорректно (например, неверно были введены диапазоны номеров наклеек или их количество).

Для изменения записи:

1395. Выделите строку с той записью, данные которой должны быть изменены. Щелкните дважды левой клавишей мыши на выделенной строке. Или нажмите кнопку Изменить, расположенную в блоке Запись журнала в правой нижней части окна для изменения записи о выдачи наклеек или в левой нижней части окна для изменения записи о возврате наклеек.

1396. В появившемся диалоговом окне Выдача наклеек в подразделение внесите изменения в соответствии с пунктами 2-7 инструкции Просмотр информации о наличии наклеек в подразделении).

Примечание: Для внесения изменений в запись о возврате наклеек необходимо произвести аналогичные действия, с тем отличием, что после выбора записи, в таблице Возвращенные знаки надо выбрать один из диапазонов.

Диалоговое окно Выдача наклеек в подразделение может быть также вызвано посредством нажатия клавиши F4 клавиатуры, или выбора опции Изменить меню, появляющегося при нажатии правой клавиши мыши.

1397. Нажмите кнопку Ввод.

1.4.6. Удаление записи о выдаче наклеек

Внимание! Удалить можно только запись о наклейках, которые не были использованы.

Для удаления записи о выдаче поверительных наклеек:

1398. Выберите требуемую запись журнала выдачи наклеек (см. инструкцию Просмотр информации по распределению наклеек по отделам).

1399. Нажмите кнопку Удалить, расположенную в блоке Запись журнала в левой нижней части окна для удаления записи о выдаче диапазона наклеек. Откроется диалоговое окно:
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	Диалоговое окно Выдача наклеек в подразделение


Примечание: Также удаление можно произвести путем выбора опции Удалить меню, появляющегося при нажатии правой клавишей мыши на выбранную запись.

Нажмите кнопку Ввод для удаления записи или Отменить для отказа от выполнения операции.

После выполнения инструкции произойдет полное удаление записи о выдаче или возврате наклеек из БД аккредитованной организации.

1.4.7. Удаление диапазона возвращенных наклеек

Внимание! Удалить можно только запись о диапазоне, наклейки из которого не были использованы.

Для удаления диапазона возвращенных наклеек:

1400. Выберите требуемую запись журнала выдачи и возврата наклеек (см. инструкцию Просмотр информации по распределению наклеек по отделам).

1401. В таблице Возвращенные знаки левой клавишей мыши выберите диапазон наклеек, который нужно удалить.

1402. Нажмите кнопку Удалить, расположенную в блоке Запись журнала в правой нижней части окна. Откроется диалоговое окно:
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	Диалоговое окно Выдача наклеек в подразделение


Примечание: Также удаление можно произвести путем выбора опции Удалить меню, появляющегося при нажатии правой клавишей мыши на выбранную запись.

Нажмите кнопку Ввод для удаления записи или Отменить для отказа от выполнения операции.

После выполнения инструкции произойдет удаление записи о возврате диапазона наклеек из БД аккредитованной организации.

1.4.8. Печать отчета о распределении наклеек по подразделениям

Для печати отчета о распределении наклеек по подразделениям в отдел:

1403. Выберите требуемые записи журнала выдачи и возврата наклеек (см. инструкцию Просмотр информации по распределению наклеек по отделам).

1404. Выберите пункт главного меню Файл(Печать. Произойдет переход в диалоговое окно Печать документа:
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Диалоговое окно Печать документа


1405. Нажмите кнопку [image: image1249.bmp] (Печатать).

В результате выполнения данной инструкции произойдет печать выбранных записей журнала выдачи и возврата наклеек в отдел.

1.5. Распределение наклеек по сотрудникам

Данная группа инструкций автоматизирует процесс распределения поверительных наклеек по сотрудникам подразделения аккредитованной организации (см. раздел Распределение наклеек по подразделениям и поверителям параграфа Описание концепций техпроцесса Обращение поверительных клейм).

С помощью данной группы инструкций выполняется технологическая процедура Распределение наклеек по сотрудникам.

Выполнение данных инструкций осуществляется в разделе Выдача наклеек поверителям главного окна программы. Для перехода в раздел Выдача наклеек поверителям необходимо нажать кнопку[image: image1250.png]


 (Поверители) или выбрать пункт меню Вид работы(Работа с поверителями.

Распределение наклеек подразумевает выполнение следующих инструкций:

· Просмотр информации по распределению наклеек по сотрудникам.

· Просмотр информации о наличии наклеек у сотрудника.

· Выдача наклеек сотруднику.

· Возврат сотрудником наклеек.

· Изменение записи о выдаче или возврате наклеек.

· Удаление записи о выдаче наклеек.

· Удаление диапазона возвращенных наклеек.

· Печать отчета о распределении наклеек по поверителям.

1.5.1. Просмотр информации по распределению наклеек по сотрудникам

Для просмотра информации по распределению наклеек по сотрудникам:

1406. В поле Подразделение выберите из списка название подразделения, в рамках которого производится распределение наклеек по сотруднику.

В зависимости от того, необходим ли просмотр всех записей возврата / выдачи, или только записей, зарегистрированных на определенного сотрудника за определенный период, выполните одну из следующих подинструкций:

· Просмотр всех записей возврата / выдачи.

· Просмотр записей, зарегистрированных на определенного сотрудника за определенный период.

Просмотр всех записей возврата / выдачи

Для просмотра всех записей возврата / выдачи выберите в полях Подразделение и Получатель значение <Все> и нажмите кнопку Показать.

После выполнения операции в таблице записей журнала выдачи и возврата наклеек будет выведена вся необходимая информация.

Просмотр записей, зарегистрированных на определенного сотрудника за определенный период

Для просмотра записей, удовлетворяющих заданному критерию отбора:

1407. Если необходимо отобрать записи по сотруднику, то в поле Получатель выберите из списка требуемого сотрудника подразделения.

1408. Если необходимо отобрать записи по дате регистрации, то выполните пункты 3-4. В противном случае перейдите к пункту 5.

1409. Заполните поле выбора По датам (проставьте галочку).

1410. В полях даты По датам укажите период, в который должна попасть дата регистрации записей.

1411. Нажмите кнопку Показать.

После выполнения операции в таблице записей журнала выдачи и возврата наклеек будет выведена информация о записях, удовлетворяющая указанным условиям отбора.

1.5.2. Просмотр информации о наличии наклеек у сотрудника

Для просмотра информации о наличии наклеек у сотрудника:

1412. В разделе Приход, возврат и списание наклеек нажать клавишу F3 или выберите пункт главного меню Вид работы(Наличие наклеек.. Произойдет переход в диалоговое окно Наличие наклеек.

1413. В списочном поле Подразделение диалогового окна Наличие наклеек выберите название подразделения, поле Код подразделения заполняется автоматически.

Примечание: Возможно указать код подразделения (из “Справочника подразделений и сотрудников“) в поле Код подразделения. При этом списочное поле Подразделение будет заполнено автоматически.

1414. В списочном поле Поверитель диалогового окна Наличие наклеек выберите имя сотрудника.

1415. Нажмите кнопку Показать.

После выполнения инструкции в таблице Наличие наклеек будут выведены интервалы наклеек, которые находятся у выбранного сотрудника.

1.5.3. Выдача наклеек сотруднику

Внимание! Поверительные клейма в виде наклеек могут быть выданы только пользователям с ролью “Поверитель”.

Для выдачи наклеек поверителю:

1416. Нажмите кнопку Выдать наклейки.

1417. В появившемся диалоговом окне Выдача наклеек поверителю в поле Получатель выберите из списка сотрудника, которому осуществляется выдача наклеек:

	[image: image1251.png]Buugaua nawreexnosepmene
—

[ g ————

[ ooy Ay o— =
Doxyment 3

e T

Konso 3 Daraseigaw  04.042016 @+
((Crpemra | Beos ] [(Omeerums ]
o oo

[ ————— ) [(oxasams ]
Hoaro  Koneu faneo

T s s [





	Диалоговое окно Выдача наклеек поверителю


1418. Если необходимо просмотреть интервалы, находящиеся в наличии у подразделения, в состав которого входит выбранный поверитель, в поле Подразделение блока Наличие наклеек в подразделении выберите название этого подразделения и нажмите кнопку Показать. В поле Наклеек в наличии будет отображено суммарное число наклеек, находящихся в наличии у выбранного подразделения. В таблице Интервалы наклеек в наличии:
· в столбцах Начало и Конец будут показаны начало и конец интервала наклеек, находящегося в наличии у выбранного подразделения;

· в столбце Кол-во будет отображено количество наклеек в указанном интервале.

1419. В поле Документ проставьте номер документа, согласно которому наклейки выдаются поверителю.

1420. В полях Знаки … укажите диапазон номеров наклеек, выдаваемых сотруднику. Для заполнения данных полей можно использовать контекстное меню, появляющееся при щелчке правой клавишей мыши на диапазоне номеров из таблицы Интервалы наклеек в наличии. Чтобы выбрать начальный (конечный) номер диапазона, щелкните левой клавишей мыши на пункте меню Выбрать начало диапазона (Выбрать конец диапазона). Чтобы выбрать весь диапазон, щелкните пункт Выбрать весь диапазон. Выбранные значения при необходимости можно будет скорректировать вручную.

1421. В поле Кол-во укажите количество наклеек диапазона.

Примечания:    1) Допустимо заполнение любых двух параметров диапазона, а именно:

· начальной и конечной границы;

· начальной границы и количества наклеек в диапазоне;

· конечной границы и количества наклеек в диапазоне.

2) Если задана только начальная или конечная граница диапазона и не заполнено поле Кол-во, то будет выведено сообщение “Введите количество наклеек”.

1422. Нажмите кнопку Ввод.

При некорректном заполнении полей диалогового окна Выдача наклеек поверителю система выдает следующие сообщения и подсказки:

· Если не указано количество наклеек, при наведении курсора мыши на знак [image: image1252.bmp] будет выведена подсказка “Заполните минимум 2 из 3-х полей”.

· Если введен некорректный диапазон номеров наклеек (например, наклейки с указанными номерами не могут быть выданы отделу) и если данный диапазон уже был выдан в подразделение или если для данного диапазона не была оформлена накладная прихода будет выведено сообщение “Указанный диапазон не найден в списке свободных”.

· Если не заполнены поля Подразделение и Получатель, при наведении курсора мыши на знак [image: image1253.bmp] будет выведена подсказка “Поле обязательно для заполнения”.

· Если не заполнено поле Документ, при наведении курсора мыши на знак [image: image1254.bmp] будет выведена подсказка “Обязательное поле должно быть заполнено”.

Если все данные введены корректно, произойдет сохранение указанных данных в БД аккредитованной организации. При этом произойдет регистрация факта выдачи наклеек в соответствующем журнале.

1.5.4. Возврат сотрудником наклеек

Для регистрации факта возврата сотрудником наклеек:

1423. Нажмите кнопку Оформить возврат.

1424. В появившемся диалоговом окне Выдача наклеек поверителю в поле Возврат от выберите из списка сотрудника, возвращающего наклейки:
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	Диалоговое окно Выдача наклеек поверителю


1425. Если необходимо просмотреть интервалы, находящиеся в наличии у данного сотрудника, в поле Сотрудник блока Наличие наклеек у поверителя выберите имя этого сотрудника и нажмите кнопку Показать. В поле Наклеек в наличии будет отображено суммарное число наклеек, находящихся в наличии у выбранного сотрудника. В таблице Интервалы наклеек в наличии:
· в столбцах Начало и Конец будут показаны начало и конец интервала наклеек, находящегося в наличии у выбранного сотрудника;

· в столбце Кол-во будет отображено количество наклеек в указанном интервале.

1426. Если необходимо произвести возврат всех наклеек от поверителя то в поле Вернуть все проставьте галочку.

Примечание: После проставления галочки в поле Вернуть все поля Знаки и Количество становятся недоступными для изменения.

1427. В поле Накладная укажите номер документа, согласно которому осуществляется возврат наклеек.

1428. В полях Знаки … укажите диапазон номеров возвращаемых наклеек. Для заполнения данных полей можно использовать контекстное меню, появляющееся при щелчке правой клавишей мыши на диапазоне номеров из таблицы Интервалы наклеек в наличии. Чтобы выбрать начальный (конечный) номер диапазона, щелкните левой клавишей мыши на пункте меню Выбрать начало диапазона (Выбрать конец диапазона). Чтобы выбрать весь диапазон, щелкните пункт Выбрать весь диапазон. Выбранные значения при необходимости можно будет скорректировать вручную.

1429. В поле Кол-во укажите количество наклеек диапазона.

Примечания:    1) Допустимо заполнение любых двух параметров диапазона, а именно:

· начальной и конечной границы;

· начальной границы и количества наклеек в диапазоне;

· конечной границы и количества наклеек в диапазоне.

2) Если задана только начальная или конечная граница диапазона и не заполнено поле Кол-во, то будет выведено сообщение “Введите количество наклеек”.

1430. Нажмите кнопку Ввод.

При некорректном заполнении полей диалогового окна Выдача наклеек поверителю система выдает следующие сообщения:

· Если не указано количество наклеек, при наведении курсора мыши на знак [image: image1256.bmp] будет выведена подсказка “Заполните минимум 2 из 3-х полей”.

· Если введен некорректный диапазон номеров наклеек (например, наклейки с указанными номерами не могут быть выданы отделу) и если данный диапазон уже был выдан в подразделение или если для данного диапазона не была оформлена накладная прихода будет выведено сообщение “Указанный диапазон не найден в списке свободных”.

· Если не заполнены поля Подразделение и Получатель, при наведении курсора мыши на знак [image: image1257.bmp] будет выведена подсказка “Поле обязательно для заполнения”.

· Если не заполнено поле Документ, при наведении курсора мыши на знак [image: image1258.bmp] будет выведена подсказка “Обязательное поле должно быть заполнено”.

Если все данные введены корректно, произойдет сохранение указанных данных в БД аккредитованной организации. При этом произойдет регистрация факта возврата наклеек в соответствующем журнале.

1.5.5. Изменение записи о выдаче или возврате наклеек

Изменение записи о выдаче или возврате наклеек необходимо производить в том случае, если запись о выдаче или возврате была зарегистрирована некорректно (например, неверно были введены диапазоны номеров наклеек или их количество).

Для изменения записи:

1431. Выделите строку с той записью, данные которой должны быть изменены. Щелкните дважды левой клавишей мыши на выделенной строке.

1432. В появившемся диалоговом окне Выдача наклеек поверителю внесите изменения в соответствии с пунктами 2-6 инструкции Выдача наклеек сотруднику.

Примечание: Для внесения изменений в запись о возврате наклеек необходимо произвести аналогичные действия, с тем отличием, что после выбора записи, в таблице Возвращенные знаки надо выбрать один из диапазонов.

Диалоговое окно Выдача наклеек поверителю может быть также вызвано посредством выбора опции Изменить меню, появляющегося при нажатии правой клавиши мыши.

1433. Нажмите кнопку Ввод.

1.5.6. Удаление записи о выдаче наклеек

Внимание! Удалить можно только запись о выдаче или возврате наклеек, которые не были использованы.

Для удаления записи о возврате / выдаче наклеек:

1434. Выберите требуемую запись журнала выдачи и возврата наклеек (см. инструкцию Просмотр информации по распределению наклеек по сотрудникам).

1435. Нажмите кнопку Удалить, расположенную в блоке Запись журнала в левой нижней части окна для удаления записи о выдаче диапазона наклеек. Откроется диалоговое окно:
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	Диалоговое окно Выдача наклеек в подразделение


Примечание: Также удаление можно произвести путем выбора опции Удалить меню, появляющегося при нажатии правой клавишей мыши на выбранную запись.

Нажмите кнопку Ввод для удаления записи или Отменить для отказа от выполнения операции.

После выполнения инструкции произойдет полное удаление записи о выдаче наклеек из БД аккредитованной организации.

1.5.7. Удаление диапазона возвращенных наклеек

Внимание! Удалить можно только запись о диапазоне, наклейки из которого не были использованы.

Для удаления диапазона возвращенных наклеек:

1436. Выберите требуемую запись журнала выдачи и возврата наклеек (см. инструкцию Просмотр информации по распределению наклеек по отделам).

1437. В таблице Возвращенные знаки левой клавишей мыши выберите диапазон наклеек, который нужно удалить.

1438. Нажмите кнопку Удалить, расположенную в блоке Запись журнала в правой нижней части окна. Откроется диалоговое окно:
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	Диалоговое окно Выдача наклеек в подразделение


Примечание: Также удаление можно произвести путем выбора опции Удалить меню, появляющегося при нажатии правой клавишей мыши на выбранную запись.

Нажмите кнопку Ввод для удаления записи или Отменить для отказа от выполнения операции.

После выполнения инструкции произойдет удаление записи о возврате диапазона наклеек из БД аккредитованной организации.

1.5.8. Печать отчета о распределении наклеек по поверителям

Для печати отчета о распределении наклеек по поверителям:

1439. Выберите требуемые записи журнала выдачи и возврата наклеек (см. инструкцию Просмотр информации по распределению наклеек по сотрудникам).

1440. Выберите пункт главного меню Файл(Печать. Произойдет переход в диалоговое окно Печать документа:
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Диалоговое окно Печать документа


1441. Нажмите кнопку [image: image1262.bmp] (Печать).

В результате выполнения данной инструкции произойдет печать выбранных записей журнала выдачи и возврата наклеек в отдел.

1.6. Получение информации о наклейках

Данная группа инструкций описывает процесс получения информации по использованию наклеек (см. раздел Формирование отчетности параграфа Описание концепций техпроцесса Обращение поверительных клейм).

С помощью данной группы инструкций выполняется технологическая процедура Получение информации о наклейках.

Выполнение данных инструкций осуществляется в разделах Информация о наклейках и Отчет по знакам главного окна программы. 

Получение информации о наклейках производится выполнением следующих инструкций:

· Получение информации о действиях, производимых над наклейкой.

· Просмотр статистики использования наклеек.

1.6.1. Получение информации о действиях, производимых над наклейкой

Для получения информации о действиях, производимых над наклейкой:

1442. Перейдите в раздел Информация о наклейках. Для этого нажмите кнопку[image: image1263.png]


 (Наклейка) в области Вид работы главного окна программы или выберите пункт меню Вид работы(Состояние знака:
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Раздел Информация о наклейках


1443. В поле История знака введите номер наклейки.

1444. Нажмите кнопку [image: image1265.png]


.

После выполнения операции в таблице будет отображена история действий, совершаемых над наклейкой.

1.6.2. Просмотр статистики использования наклеек

Для просмотра статистики использования наклеек:

1445. Перейдите в раздел Отчет по знакам. Для этого нажмите кнопку[image: image1266.png]


 (Всего) в области Вид работы главного окна программы или выберите пункт меню Вид работы(Отчет по знакам.

1446. В поле Подразделение выберите подразделение аккредитованной организации, для которого необходимо просмотреть статистику использования наклеек. При необходимости просмотра статистики для всех подразделений выберите значение “Все”.

1447. В полях даты С … по … введите период, за который необходимо получить отчет по использованию наклеек.

1448. Нажмите кнопку [image: image1267.png]


. После выполнения операции в таблице будет отображена статистика по использованию наклеек (по строкам):

· “Всего получено” – общее количество наклеек, оформленных по приходным накладным;

· “Из них возвращено” – количество наклеек, возвращенных в уполномоченную организацию (если в поле Подразделение выбрано значение Все) либо в вышестоящее подразделение (если выбрано одно из подразделений);

· “Из них списано” – количество списанных наклеек, в случае если выбраны все подразделения (значение Все);

· “Выдано в подразделения” – количество наклеек, выданных в подчиненные подразделения за отчетный период;

· ”Использовано” – количество наклеек, использованных за отчетный период;

· “Возвращено подразделениями” – количество наклеек, возвращенных подчиненными подразделениями;

· “Итого за период” – суммарное число израсходованных, полученных или оставшихся (в зависимости от столбца) наклеек за период:

· Расход – числовое – количество израсходованных (возвращенных, списанных, выданных в подразделения или использованных) наклеек за выбранный промежуток времени.

· Приход – числовое – количество наклеек полученных от вышестоящего подразделения (от уполномоченной организации, если выбрано Все) и возвращенных подчинёнными подразделениями за выбранный промежуток времени.

· Остаток – числовое – формируется как общее число оставшихся в наличии наклеек в выбранном подразделении и всех его подчинённых. Значение указывается на дату окончания периода.

· “Нераспределенные клейма” - количество нераспределённых наклеек, находящихся в подразделении.

В результате выполнения данной инструкции произойдет просмотр статистики по использованию клейм.

1.7. Формирование заявок на поставку наклеек

Данная группа инструкций автоматизирует процесс работы с заявками на поставку наклеек (см. раздел Формирование заявок на поставку наклеек параграфа Описание концепций техпроцесса Обращение поверительных клейм).

С помощью данной группы инструкций выполняется технологическая операция Формирование заявки на поставку наклеек процедуры Формирование заявок и графиков поставки наклеек.

Выполнение данных инструкций осуществляется в разделе Заявки на поставку наклеек главного окна программы. Для перехода в раздел Заявки на поставку наклеек нажмите кнопку[image: image1268.png]


 (Заявка) в области Вид работы главного окна программы или выберите пункт меню Вид работы(Заявка на получение.

Процесс формирования заявок предполагает выполнение следующих инструкций:

· Просмотр заявок на поставку наклеек.

· Формирование новой заявки на поставку наклеек.

· Изменение существующей заявки на поставку наклеек.

· Удаление неутвержденной заявки на поставку наклеек.

· Печать заявки на поставку наклеек.

1.7.1. Просмотр заявок на поставку наклеек

Для просмотра заявок на поставку наклеек:

1449. Введите в полях Период с … по …год период (в годах) за которых необходимо вывести информацию о заявках.

1450. Нажмите кнопку [image: image1269.png]


.

После выполнения операции в таблице будет отображена информация о заявках на поставку наклеек на указанный период.

1.7.2. Формирование новой заявки на поставку наклеек

Для формирования новой заявки на поставку наклеек:

1451. Нажмите кнопку Новая или выберите пункт меню Новая заявка меню Правка главного меню программы. Произойдет переход в диалоговое окно Заявка на поставку наклеек:
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	Диалоговое окно Заявка на поставку наклеек


1452. В поле Год введите год, на который оформляется заказ.

1453. Выберите из списка квартал выдачи заявленных наклеек.

1454. В полях Штук в 1-м месяце, Штук во 2-м месяце и Штук в 3-м месяце укажите количество заявленных наклеек на соответствующие месяцы квартала.

1455. Нажмите кнопку Ок. Если уже есть утвержденная заявка на тот же период, что и новая заявка, то система выдаст сообщение следующего вида:
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Нажмите кнопку ОК для отказа от выполнения операции.

После выполнения операции произойдет регистрация в БД аккредитованной организации новой заявки на поставку наклеек.

1.7.3. Изменение существующей заявки на поставку наклеек

Внимание! При изменении заявки с любым статусом за выбранный квартал изменяется неутверждённая заявка за этот же квартал, если такая неутвержденная заявка уже есть в системе.

Если в системе нет заявки со статусом Не утвержден, то при изменении заявки со статусом Утвержден в системе создается новая заявка.

Для изменения существующей заявки на поставку наклеек:

1456. Выберите из таблицы заявок требуемую заявку (см. инструкцию Просмотр заявок на поставку наклеек).

1457. Нажмите кнопку Изменить или выберите пункт меню Изменить заявку меню Правка главного меню программы. Произойдет переход в диалоговое окно Заявка на поставку наклеек.

1458. Отредактируйте значения полей диалогового окна Заявка на поставку наклеек в соответствии с инструкцией Формирование новой заявки на поставку наклеек.

Нажмите кнопку Сохранить.

После выполнения операции произойдет регистрация в БД аккредитованной организации измененной заявки на поставку наклеек.

1.7.4. Удаление неутвержденной заявки на поставку наклеек

Внимание! Удаление заявок с другими статусами, кроме статуса “Не утвержден”, невозможно.

Для удаления неутвержденной заявки на поставку наклеек:

1459. Выберите из таблицы заявок требуемую заявку (см. инструкцию Просмотр заявок на поставку наклеек).

1460. В меню Правка выберите пункт Удалить заявку. Произойдет переход к диалоговому окну Удаление заявки:
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Диалоговое окно Удаление заявки


1461. Нажмите кнопку Ок.

После выполнения операции произойдет удаление неутвержденной заявки на поставку наклеек.

1.7.5. Печать заявки на поставку наклеек

Для печати заявки на поставку наклеек:

1462. Выберите из таблицы заявок требуемую заявку (см. инструкцию Просмотр заявок на поставку наклеек).

1463. Выберите пункт главного меню Файл(Печать или нажмите кнопку Печать раздела Заявки на поставку наклеек. Произойдет переход в диалоговое окно Печать документа. Выберите формат печати «Без бланка» или «В бланк»:

	[image: image1273.png]Tlprozsesme Ne 1 &
Jorosopy Ne IC-KI/032-10
o121 HoGps 2002 1.
Pyxosommremio PV KBP

«HsTepeTanapD
Pycey BI.

3ASBKA
MOCTABKY TIOBEPHTRTBHELX KIefiM B BHIe
‘Haxelixy Ha neprox I keaptata 2016 roza

TIpory HSTOTOBHTS TIOBepHTeTHHKLe KTeif\a B BiTe HakTeins 115 000 3TIO "Carmat’, UHH

6449042991 axxperuTon

(0fi(r0) 2 TeXHITECKY0 KOMIICTeRTHOCTS B 0612CTH [I0BEPKH

cpexcTs m3Mepermii (arecTar akkpemTami Ne POCC COB3.00142.2013, 07 25.12.2013, mudp

TIOBEPHTETBHOTO K¢

B Tou umCTe:

1a «AHC»), B KoqmdecTse 1100 KOMIITEKTOB.

Mecan

KomgecTso

Thots

400

Asrycr

300

Cenibps,

400

Onraty raparpyes.

PyxosoamTes 000 3TI0 "Carsan’:

(nodnucs)

 Current Page No.: 1

Total Page No: 1 Zoom Factor: 100%





Диалоговое окно Печать документа


1464. Нажмите кнопку [image: image1274.bmp] (Печать).

В результате выполнения данной инструкции произойдет печать заявки на поставку наклеек.

1.8. Формирование графиков поставки наклеек

Данная группа инструкций предназначена для формирования графиков поставки наклеек из уполномоченной организации в ЦСМ (см. раздел Формирование заявок на поставку наклеек параграфа Описание концепций техпроцесса Обращение поверительных клейм).

С помощью данной группы инструкций выполняется технологические операции Формирование графика поставки наклеек и Утверждение графика поставки наклеек процедуры Формирование заявок и графиков поставки наклеек.

Выполнение данных инструкций осуществляется в разделе Заявки на поставку наклеек главного окна программы. Для перехода в раздел Заявки на поставку наклеек нажмите кнопку[image: image1275.png]


 (Заявка) в области Вид работы главного окна программы или выберите пункт меню Вид работы(Заявка на получение.

Процесс формирования графиков поставки наклеек предполагает выполнение следующих инструкций:

· Добавление запроса на поставку наклеек.

· Удаление запроса на поставку наклеек.

· Утверждение графика поставки наклеек.

· Печать графика поставки наклеек.

1.8.1. Добавление запроса на поставку наклеек

Внимание! Добавить запрос на поставку наклеек можно только в график поставки со статусом “Не утвержден”.

Для добавления запроса на поставку наклеек:

1465. Выберите заявку на поставку наклеек в соответствии с описанием инструкции Просмотр заявок на поставку наклеек.
1466. Нажмите кнопку График. Произойдет переход в диалоговое окно График поставки наклеек:
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	Диалоговое окно График поставки наклеек


1467. В появившемся диалоговом окне График поставки наклеек заполните поле Дата значением даты поставки наклеек. Невозможно выбрать дату, не относящуюся к кварталу, на который создана заявка.

1468. В поле Количество проставьте количество наклеек, которые необходимо поставить за указанную дату.

1469. В поле Способ поставки укажите способ поставки наклеек.

Примечание: Значение “Транспортная организация” можно выбрать только при наличии агентского договора.

1470. Если поставка застрахована, проставьте галочку в поле Наличие страховки.

1471. Нажмите кнопку Добавить.

В результате выполнения данной инструкции произойдет добавление запроса на поставку наклеек в график поставки. Запрос будет добавлен со статусом “Не утвержден”.

1.8.2. Удаление запроса на поставку наклеек

Внимание! Удалить можно только запрос из графика со статусом “Не утвержден”.

Для удаления запроса на поставку наклеек:

1472. Выберите заявку на поставку наклеек в соответствии с описанием инструкции Просмотр заявок на поставку наклеек.

1473. Нажмите кнопку График. Произойдет переход в диалоговое окно График поставки наклеек:
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	Диалоговое окно График поставки наклеек


1474. В появившемся диалоговом окне График поставки наклеек в таблице График поставки выберите необходимый запрос и нажмите кнопку Удалить.

В результате выполнения данной инструкции произойдет удаление запроса на поставку наклеек из графика поставки.

1.8.3. Утверждение графика поставки наклеек

Внимание! Утвердить можно только тот график, суммарное число наклеек в котором совпадает с числом наклеек, указанных в соответствующей заявке. Кроме того, для утверждения графика поставки наклеек необходимо наличие действующего агентского договора с данным ЦСМ.

Для утверждения графика поставки наклеек:

1475. Выберите заявку на поставку наклеек в соответствии с описанием инструкции Просмотр заявок на поставку наклеек.

1476. Нажмите кнопку График. Произойдет переход в диалоговое окно График поставки наклеек:
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	Диалоговое окно График поставки наклеек


1477. В появившемся диалоговом окне График поставки наклеек нажмите кнопку Утвердить.

В результате выполнения данной инструкции произойдет утверждение графика (и соответствующей заявки) поставки наклеек.

1.8.4. Печать графика поставки наклеек

Внимание! Можно напечатать любой график, за исключением того, который ещё не утвержден и суммарное количество наклеек которого по всем поставкам меньше количества наклеек в соответствующей заявке (то есть, не полностью составленного графика поставки).

Для печати графика поставки наклеек:

1478. Выберите заявку на поставку наклеек в соответствии с описанием инструкции Просмотр заявок на поставку наклеек.

1479. Нажмите кнопку График. Произойдет переход в диалоговое окно График поставки наклеек.

1480. В появившемся диалоговом окне График поставки наклеек нажмите кнопку Печать. Произойдет переход в диалоговое окно Печать документа:

	[image: image1279.png]F= T

o Fepor |

Cornacosaso:
Jlepexrop ©BY«KB® «HETepcrasmapn

PyccBT.

TPA®UK ITOCTABKH
2 3.4 xpapran 2016 roza

TIpomy mocTasuTs MoBEpHTETLHELE KTeiMa B BHTe HAKTEHKH 218
(000 3TI0 "Crrgas" (6449042991)

iNERoRaE oA, S nosepry, T peasayi
axxpeuTORaHHOH(r0) Ha Npazo (Ha TEXHIIECKYIO KOMICTERTHOCTS & 05712CTH) TIOBEPKI
cpeacTs uavepennit (arrectar axxpezuramum Ne POCC COB3.00142.2013, o1 25.12.2013,
‘mmp noepuTensHoro Kiciva AHC) 2 xommicctze 1100 xoxmextos:

Jaraorrpyzxu | Kommsecteo CriocobmocTassu Crpaxozannerpysa

(co crrata KOMIUICKTOR | (Casiossmosmmmpancroprnas | (020, yeaskmaercs mpu

‘mocTaBmHEa) (e (OpraHHsaLmR) opramsamar)
01072016 1100 Castomsizos -

Tlps mocTaske kel 52 cx1ax __ Q00 MO "Curmaa”

HUNGROR GRS 0P GRS, SHNO TR ROGEPTY

C NpHEICICRHEN TPAHCTIOPTHOM OPraHAZALHH 0543y EMC OIIATHTS HOCTAEKY H CTPAXOEKY B
COOTBCTCTEMM C YCTORMANM AT EHTCKOTO JOTOEOD2.

Pyxosomutems

Trodme] Tonyuam, gaan)

Tasmsrii GvxraTrep

Current Page No. 1

Total Page No: 1 Zoom Factor: 100%





Диалоговое окно Печать документа


1481. Нажмите кнопку [image: image1280.bmp] (Печатать).

В результате выполнения данной инструкции произойдет печать графика поставки наклеек.

1.9. Просмотр справочных данных и данных для печати

Данная группа инструкций предназначена для просмотра информации об аккредитованной организации, об организации-отправителе, сведений об аккредитации, договоре на поставку клейм и агентском договоре.

С помощью данной группы инструкций выполняется технологическая процедура Просмотр справочных данных и данных для печати.

Просмотр документации подразумевает выполнение следующих инструкций:

· Просмотр документации.

1.9.1. Просмотр документации

Для просмотра справочных данных:

1482. Выберите пункт главного меню Справка(Документация. Произойдет переход в диалоговое окно Названия организаций и документация:
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Диалоговое окно Названия организаций и документация


1483. В окне будут отображены следующие сведения:

· В поле Организация блока Заказчик отображается название аккредитованной организации.

· В поле ИНН указан ИНН аккредитованной организации.

· В поле Код ЦСМ указан код аккредитованной организации.

· В поле Ф. И. О. начальника проставлены фамилия, имя и отчество руководителя аккредитованной организации.

· В поле Ф. И. О. бухгалтера указаны фамилия, имя, отчество главного бухгалтера аккредитованной организации.

· В поле Организация блока Отправитель проставлено наименование организации-отправителя.

· В поле Директор проставлены фамилия, имя и отчество руководителя организации-отправителя в именительном, родительном и дательном падежах.

· В поле Аттестат аккредитации № блока Аккредитация отображен номер аттестата аккредитации.

· В поле Шифр поверительного клейма указан шифр наклейки.

· В поле Дата отображена дата аккредитации.

· В поле Номер договора о поставке блока Наклейки указан номер договора о поставке наклеек.

· В поле Дата указана дата заключения договора о поставке наклеек.

· В поле Агентский договор отображен номер агентского договора.

· В полях Действ. с… по… отображены даты начала и конца действия агентского договора.

В результате выполнения данной инструкции произойдет просмотр справочных данных.

1.10. Работа с отчетами об использовании наклеек

Данная группа инструкций предназначена для формирования ежемесячной отчетности (см. раздел Формирование отчетности параграфа Описание концепций техпроцесса Обращение поверительных клейм).

С помощью данной инструкции выполняется технологическая процедура Формирование ежемесячных отчетов об использовании клейм.

Данная группа инструкций выполняется в разделе Отчет по знакам. Переход к разделу Отчет по знакам происходит при нажатии кнопки[image: image1282.png]


 (Наклейка) в области Вид работы главного окна программы или выборе пункта меню Вид работы(Состояние знака.

Работа с отчетами об использовании наклеек подразумевает выполнение следующих инструкций:

· Формирование отчета об использовании наклеек.

· Печать сформированного отчета об использовании наклеек.

· Просмотр отчетов об использовании наклеек.

· Обновление данных отчета об использовании клейм.

· Удаление отчета об использовании клейм.

1.10.1. Формирование отчета об использовании наклеек

Внимание! Отчет об использовании можно создать только за прошедший период.

Для формирования отчета об использовании наклеек:

1484. Перейдите в раздел Отчет по знакам. Нажмите кнопку Отчет. Произойдет переход в диалоговое окно Отчеты об использовании:
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	Диалоговое окно Отчеты об использовании


1485. Нажмите кнопку Создать. Произойдет переход в диалоговое окно Задайте период:

	[image: image1284.png]



	Диалоговое окно Задайте период


1486. В полях Год и Месяц укажите год и месяц, за которые создается отчет об использовании поверительных клейм.

Примечание: Необходимо указать уникальные значения года и месяца, иначе отчет не будет создан, а система выдаст сообщение: “Год и месяц не уникальны”.

1487. Нажмите кнопку Сохранить. Произойдет переход в диалоговое окно Печать документа. В окне будет представлено изображение отчета об использовании наклеек для предварительного просмотра:
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Диалоговое окно Печать документа


1488. Нажмите кнопку [image: image1286.bmp] (Печать) для печати отчета.

В результате выполнения данной инструкции произойдет формирование (и печать) ежемесячного отчета об использовании наклеек, который будет отправлен в Центр.

1.10.2. Печать сформированного отчета об использовании наклеек

Для печати сформированного отчета об использовании наклеек:

1489. Перейдите в раздел Отчет по знакам. Нажмите кнопку Отчет. Произойдет переход в диалоговое окно Отчеты об использовании:
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	Диалоговое окно Отчеты об использовании


1490. В появившемся диалоговом окне Отчеты об использовании выберите отчет, который нужно напечатать, и нажмите кнопку Печать. Произойдет переход в диалоговое окно Печать документа. В окне будет представлено изображение отчета об использовании наклеек для предварительного просмотра.

1491. Нажмите кнопку [image: image1288.bmp] (Печать).

В результате выполнения данной инструкции произойдет печать отчета об использовании наклеек.

1.10.3. Просмотр отчетов об использовании наклеек

Для просмотра отчетов об использовании наклеек:

1492. Перейдите в раздел Отчет по знакам. Нажмите кнопку Отчет. Произойдет переход в диалоговое окно Отчеты об использовании:
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	Диалоговое окно Отчеты об использовании


В окне будут отображены следующие сведения:

· В столбцах Год и Месяц таблицы Информация об отчетах отображены год и месяц формирования отчета об использовании наклеек.

· В столбце Дата формирования указана дата формирования отчета.

· В столбцах Штук и Наборов проставлено суммарное количество поверенных СИ в штуках и количество поверенных наборов средств измерения соответственно.

· В столбце Наклеек указано число использованных при поверках наклеек.

1493. Нажмите кнопку Закрыть.

В результате выполнения данной инструкции произойдет просмотр отчетов об использованных наклейках.

1.10.4. Обновление данных отчета об использовании клейм

Для обновления данных отчета об использовании наклеек:

1494. Перейдите в раздел Отчет по знакам. Нажмите кнопку Отчет. Произойдет переход в диалоговое окно Отчеты об использовании.

Выберите отчет об использовании и нажмите кнопку Переформировать.

В результате выполнения данной инструкции произойдет пересчет данных отчета об использовании клейм.

1.10.5. Удаление отчета об использовании клейм

Для удаления отчета об использовании наклеек:

1495. Перейдите в раздел Отчет по знакам. Нажмите кнопку Отчет. Произойдет переход в диалоговое окно Отчеты об использовании.

1496. Выберите отчет об использовании и нажмите кнопку Удалить. Система выдаст сообщение:

[image: image1290.png]Reareepire e

[ L ——

e )]





Нажмите кнопку Да для подтверждения операции удаления (или кнопку Нет для отказа от удаления).

В результате выполнения данной инструкции произойдет удаление отчета об использовании клейм.

1.11. Формирование отчетности об использовании и движении поверительных клейм в виде наклеек

В системе реализовано формирование отчетов об использовании клейм подразделениями и поверителями аккредитованной организации и о движении и состояниях клейм.

С помощью инструкции Формирование и печать отчета об использовании поверительных клейм по видам измерений формируется отчет, в который по каждому виду измерений входят сведения о количестве поверенных СИ, количестве использованных наклеек и проценте использования поверительных клейм. С помощью инструкции Формирование и печать общего отчета об использовании поверительных клейм создается отчет, в котором те же данные приводятся суммарно по всем видам измерений.

Инструкция Формирование и печать детализированного отчета о движении поверительных клейм в виде наклеек служит для создания отчета о приходе, выдаче, использовании, списании и возврате поверительных клейм. В нем указываются даты совершения каких-либо операций с клеймами, названия подразделений и имена поверителей, которые произвели данные операции. Инструкция Формирование и печать общего отчета о движении поверительных клейм в виде наклеек предназначена для формирования отчета о суммарном количестве поступивших, выданных, использованных, возвращенных и списанных клейм.

С помощью данной группы инструкций выполняется технологическая процедура Формирование отчетности об использовании и движении поверительных клейм.

Данная группа инструкций содержит следующие инструкции:

· Формирование и печать отчета об использовании поверительных клейм по видам измерений.

· Формирование и печать общего отчета об использовании поверительных клейм.

· Формирование и печать детализированного отчета о движении поверительных клейм в виде наклеек.

· Формирование и печать общего отчета о движении поверительных клейм в виде наклеек.

1.11.1. Формирование и печать отчета об использовании поверительных клейм по видам измерений

Для формирования и печати отчета:

1497. Выберите пункт меню Отчеты(Об использовании клейм (по факту)(По видам измерений. Произойдет переход к диалоговому окну Отчет по использованию поверительных клейм:
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Диалоговое окно Отчет по использованию поверительных клейм


1498. В поле Продолжительность отчетного периода блока Отчетный период выберите период, за который формируется отчет (год, квартал или месяц).

1499. В поле Год укажите год, за который формируется отчет.

1500. Если отчет формируется за определенный квартал или месяц, в поле Квартал / месяц выберите название квартала или месяца, за который формируется отчет.

1501. Если необходимо сформировать отчет по использованию клейм определенным подразделением, укажите в поле Подразделение требуемое название подразделения.

1502. Если необходимо сформировать отчет по использованию клейм определенным сотрудником, укажите в поле Поверитель требуемое имя сотрудника.

1503. Нажмите кнопку ОК. Произойдет переход к диалоговому окну Печать документа. В окне будет представлено изображение сформированного отчета.

1504. Просмотрите данные отчета и нажмите кнопку [image: image1292.bmp] (Печатать).

В результате выполнения данной инструкции произойдет формирование и печать отчета об использовании поверительных клейм в виде наклеек по видам измерений.

1.11.2. Формирование и печать общего отчета об использовании поверительных клейм

Для формирования и печати отчета:

1505. Выберите пункт меню Отчеты(Об использовании клейм (по факту)(Общий. Произойдет переход к диалоговому окну Отчет по использованию поверительных клейм:
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Диалоговое окно Отчет по использованию поверительных клейм


1506. В поле Продолжительность отчетного периода блока Отчетный период выберите период, за который формируется отчет (год, квартал или месяц).

1507. В поле Год укажите год, за который формируется отчет.

1508. Если отчет формируется за определенный квартал или месяц, в поле Квартал / месяц выберите название квартала или месяца, за который формируется отчет.

1509. Если необходимо сформировать отчет по использованию клейм определенным подразделением, укажите в поле Подразделение требуемое название подразделения.

1510. Если необходимо сформировать отчет по использованию клейм определенным сотрудником, укажите в поле Поверитель требуемое имя сотрудника.

1511. Нажмите кнопку ОК. Произойдет переход к диалоговому окну Печать документа. В окне будет представлено изображение сформированного отчета:
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Диалоговое окно Печать документа


1512. Просмотрите данные отчета и нажмите кнопку [image: image1295.bmp] (Печатать).

В результате выполнения данной инструкции произойдет формирование и печать общего отчета об использовании поверительных клейм в виде наклеек.

1.11.3. Формирование и печать детализированного отчета о движении поверительных клейм в виде наклеек

Для формирования и печати отчета:

1513. Выберите пункт меню Отчеты(О движении клейм(Детализированный. Произойдет переход к диалоговому окну Отчет о движении поверительных клейм в виде наклеек:
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Диалоговое окно Отчет о движении поверительных клейм в виде наклеек


1514. В полях Период с… по… проставьте начальную и конечную даты периода, за который составляется отчет о движении поверительных клейм в виде наклеек.

1515. Если необходимо составить отчет о движении клейм в рамках определенного подразделения аккредитованной организации, в поле Подразделение укажите требуемое название подразделения.

1516. Если необходимо просмотреть сведения об операциях с клеймами, произведенных определенным поверителем, укажите требуемое имя сотрудника в поле Поверитель.

1517. Если необходимо составить отчет о клеймах, находящихся в определенном состоянии (полученные, выданные в подразделение / сотруднику, возвращенные, использованные, списанные или оставшиеся), укажите это состояние в поле Действие.

Примечание: Число оставшихся клейм рассчитывается как разность числа пришедших и израсходованных клейм (для аккредитованной организации, подразделения или поверителя – в зависимости от заданных параметров фильтра). Для аккредитованной организации число оставшихся клейм рассчитывается по формуле: A+B-C-D, где:

· A – число полученных клейм;

· B – число возвращенных подразделениями наклеек;

· C – суммарное количество наклеек, выданных в подразделения;

· D – суммарное количество наклеек, возвращенных в уполномоченную организацию, и списанных наклеек.

Для подразделения число оставшихся клейм рассчитывается по формуле: A+B-C-D, где:

· A – число полученных клейм (по распределению);

· B – число клейм, возвращенных дочерними подразделениями и поверителями;

· C – суммарное количество наклеек, выданных в дочерние подразделения и поверителям;

· D – суммарное количество наклеек, возвращенных данным подразделением в вышестоящее.

Для поверителя число оставшихся клейм рассчитывается по формуле: A-B-C, где:

· A – число полученных клейм (по распределению);

· B – количество наклеек, которые поверитель возвратил подразделению;

· C – количество использованных поверителем наклеек.

1518. Нажмите кнопку ОК. Произойдет переход к диалоговому окну Печать документа. В окне будет представлено изображение сформированного отчета:
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Диалоговое окно Печать документа


1519. Просмотрите данные отчета и нажмите кнопку [image: image1298.bmp] (Печать).

В результате выполнения данной инструкции произойдет формирование и печать детализированного отчета о движении поверительных клейм в виде наклеек.

1.11.4. Формирование и печать общего отчета о движении поверительных клейм в виде наклеек

Для формирования и печати отчета:

1520. Выберите пункт меню Отчеты(О движении клейм(Общий. Произойдет переход к диалоговому окну Отчет о движении поверительных клейм в виде наклеек:

	[image: image1299.png][ Orer o movxenn nosepnTensron kneiiv & Bac Haxreer (obuyid) (IS

Mepvonc: 04032016 [~ no 04042016 [~

e =)

Nosepurens: [ Anoxsoomo Fonmo Aexcarmpeera )
[(cmeoa |[_0c ][ Omeern |





Диалоговое окно Отчет о движении поверительных клейм в виде наклеек


1521. В полях Период с… по… проставьте начальную и конечную даты периода, за который составляется отчет о движении поверительных клейм в виде наклеек.

1522. Если необходимо составить отчет о движении клейм в рамках определенного подразделения аккредитованной организации, в поле Подразделение укажите требуемое название подразделения.

1523. Если необходимо просмотреть сведения об операциях с клеймами, произведенных определенным поверителем, укажите требуемое имя сотрудника в поле Поверитель.

1524. Нажмите кнопку ОК. Произойдет переход к диалоговому окну Печать документа. В окне будет представлено изображение сформированного отчета:
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Диалоговое окно Печать документа


1525. Просмотрите данные отчета и нажмите кнопку [image: image1301.bmp] (Печать).

В результате выполнения данной инструкции произойдет формирование и печать общего отчета о движении поверительных клейм в виде наклеек.

2. Описание диалоговых окон

Данная глава является вспомогательным справочным материалом, подробно описывающим интерфейс программы учета поверительных клейм. Рекомендуется обращаться к информации данной главы при изучении инструкций пользователя для получения подробных сведений по какому-либо интерфейсному элементу программы учета поверительных клейм (окну, кнопке, полю и т. д.).

2.1. Главное окно программы

Главное окно программы учета поверительных клейм отображается непосредственно после успешного прохождения процедуры аутентификации (см. инструкцию Вход в программу и смена пользователя).

С помощью главного окна программы осуществляется доступ к большинству функций, реализуемых программой.
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Раздел Приход, возврат и списание наклеек главного окна программы


Главное окно программы содержит следующие разделы:

· Раздел Приход, возврат и списание наклеек.

· Раздел Выдача наклеек в подразделения.

· Раздел Выдача наклеек поверителям.

· Раздел Информация о наклейках.

· Раздел Отчет по знакам.

· Раздел Заявки на поставку наклеек.

Кроме того, главное окно программы содержит Главное меню программы и область Вид работы.

Главное меню программы

Главное меню программы располагается в верхней части главного окна программы и предназначено для вызова основных функций, реализуемых программой. Меню содержит следующие пункты:

· Файл.

· Настройка.

· Правка.

· Вид работы.

· Отчеты.

· Справка.

Файл

Данный пункт меню включает в себя следующие опции:

· Печать – переход в диалоговое окно Печать документа для осуществления печати информации, отображаемой в разделах главного окна программы.

· Соединение с БД – переход в диалоговое окно Настройка соединения для задания параметров соединения с БД аккредитованной организации.

· Смена пользователя – переход в диалоговое окно Пользователь для смены пользователя системы и прохождения процедуры аутентификации.

· Выход – выход из программы.

Настройка

Данный пункт меню включает в себя следующие опции:

· Показывать вид работы – опция, отображающая или скрывающая область Вид работы.

Правка

Данный пункт меню доступен только в разделе Заявки на поставку наклеек и включает в себя следующие опции:

· Новая заявка – переход в диалоговое окно Заявка на поставку наклеек для создания заявки на поставку наклеек.

· Изменить заявку – переход в диалоговое окно Заявка на поставку наклеек для изменения данных заявки на поставку наклеек.

· Удалить заявку – удаление выбранной заявки на поставку наклеек со статусом “Не утвержден”.

· График поставки – переход в диалоговое окно График поставки наклеек для формирования / изменения / утверждения / печати графика поставки наклеек.

Вид работы

Данный пункт меню включает в себя следующие опции:

· Приход и возврат знаков – переход в раздел Приход, возврат и списание наклеек для осуществления операций над накладными по приходу, возврату и списанию наклеек.

· Заявка на получение – переход в раздел Заявки на поставку наклеек для формирования заявок в Центральный узел на выдачу наклеек.

· Отчет по знакам – переход в раздел Отчет по знакам для просмотра отчета по использованию наклеек за определенный период.

· Работа с подразделениями – переход в раздел Выдача наклеек в подразделения для осуществления операций по распределению наклеек между подразделениями аккредитованной организации.

· Работа с поверителями – переход в раздел Выдача наклеек поверителям для осуществления операций по распределению наклеек между сотрудниками подразделения аккредитованной организации.

· Состояние знака – переход в раздел Информация о наклейках для просмотра истории действий, производимых над наклейками.

· Наличие наклеек - переход в диалоговое окно Наличие наклеек для просмотра наличия наклеек во всей аккредитованной организации, подразделении или у поверителя.

Примечание: В зависимости от того, какой из разделов главного окна программы является текущим, некоторые подпункты пункта Вид работы могут быть недоступны.

Отчеты

Данный пункт меню включает в себя следующие опции:

· Об использовании клейм (по факту)(По видам измерений – переход к диалоговому окну Отчет по использованию поверительных клейм для формирования и печати отчета об использовании поверительных клейм в виде наклеек по видам измерений.

· Об использовании клейм (по факту)(Общий – переход к диалоговому окну Отчет по использованию поверительных клейм для формирования и печати общего отчета об использовании поверительных клейм в виде наклеек.

· О движении клейм(Детализированный – переход к диалоговому окну Отчет о движении поверительных клейм в виде наклеек для формирования и печати детализированного отчета о движении поверительных клейм в виде наклеек.

· О движении клейм(Общий - переход к диалоговому окну Отчет о движении поверительных клейм в виде наклеек для формирования и печати общего отчета о движении поверительных клейм в виде наклеек.

Справка

Данный пункт меню включает в себя следующие опции:

· Содержание – вызов контекстной справки по программе.

· Документация – переход в диалоговое окно Названия организаций и документация для ввода данных об аккредитованной организации. Данная информация используется при печати отчетов.

· Об интерфейсе – вызов контекстной справки с переходом в раздел, описывающий интерфейс программы.

· О программе – получение сведений о версии программы.

· Список изменений – открытие файла WhatsNew.txt, содержащего список изменений в установленной версии ПО «ВЕРСТА». Данный пункт доступен, если файл WhatsNew.txt находится в той директории, куда была установлена ПО «ВЕРСТА».

Область Вид работы

Данная область располагается в левой части экрана и содержит кнопки для навигации по основным разделам программы. Навигацию можно осуществлять как с помощью данных кнопок, так и с помощью пункта главного меню Вид работы.

Кнопки:

[image: image1303.png]


 Накладная – переход в раздел Приход, возврат и списание наклеек для осуществления операций над накладными по приходу, возврату и списанию наклеек.
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 Заявка – переход в раздел Заявки на поставку наклеек для формирования заявок в Центральный узел на выдачу наклеек.
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 Всего – переход в раздел Отчет по знакам для просмотра отчета по использованию наклеек за определенный период.
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 Подразделения – переход в раздел Выдача наклеек в подразделения для осуществления операций по распределению наклеек между отделами аккредитованной организации.
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 Поверители – переход в раздел Выдача наклеек поверителям для осуществления операций по распределению наклеек между сотрудниками подразделения аккредитованной организации.
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 Наклейка – переход в раздел Информация о наклейках для просмотра истории действий, производимых над наклейками.

2.1.2. Раздел Приход, возврат и списание наклеек

Переход в данный раздел происходит при нажатии кнопки[image: image1309.png]


 (Накладная) в области Вид работы главного окна программы или при выборе пункта меню Вид работы(Приход и возврат знаков.

Данный раздел предназначен для осуществления операций над накладными по приходу, возврату и списанию наклеек (см. разделы Приемка и списание наклеек и Возврат наклеек параграфа Описание концепций техпроцесса ОБРАЩЕНИЕ ПОВЕРИТЕЛЬНЫХ КЛЕЙМ).

В данном разделе реализованы следующие функциональные возможности:

· Просмотр зарегистрированных накладных.

· Просмотр информации о наличии наклеек в аккредитованной организации.

· Регистрация новой накладной.

· Изменение зарегистрированной накладной.

· Удаление зарегистрированной накладной.

· Добавление диапазона номеров наклеек к зарегистрированной накладной.

· Изменение диапазона номеров наклеек для зарегистрированной накладной.

· Удаление диапазона номеров наклеек для зарегистрированной накладной.

· Печать акта списания наклеек.

· Печать отчета о приходе, возврате или списании наклеек.

Структура интерфейса раздела представлена ниже:

Блок Выборка накладных
Таблица накладных
Таблица диапазонов номеров наклеек накладной
Блок Накладная
Блок Диапазон
Поля:

· Тип накладной – списочное – тип накладных, над которыми осуществляются операции в разделе. Может принимать следующие значения:

· “Приход” – если необходимо осуществлять операции над накладными на приход наклеек из Центрального узла;

· “Возврат в центр” – для работы с накладными на возврат наклеек в Центральный узел;

· “Списание” – для работы с накладными на списание наклеек.

Данное поле ограничивает список накладных, отображаемых в таблице накладных, накладными, имеющими указанный тип. Доступно для изменения.

Кнопки:

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

Блок Выборка накладных

Данный блок содержит следующие элементы интерфейса:

Поля:

· Номер накладной – символьное – номер накладной, информацию о которой необходимо вывести без отображения информации об остальных накладных. Не обязательно для заполнения.

· Дата с … по … – поля даты – фильтр на даты регистрации накладных, информация о которых отображается в разделе. Данное поле ограничивает список отображаемых накладных теми накладными, дата регистрации которых попадает в указанный диапазон дат. Не обязательно для заполнения. По умолчанию поля заполнены текущей датой.

Кнопки:

[image: image1310.png]


 (Номер накладной) – отображение в таблице накладных единственной накладной, номер которой введен в поле Номер накладной. Если накладной с указанным номером и типом, определяемым полем Тип накладной, не зарегистрировано, то в таблице накладных будет выведена надпись “Запись не найдена”.

[image: image1311.png]


 (Дата с … по …) – отображение в таблице тех накладных, которые зарегистрированы в период, задаваемый значениями полей Дата с … по …. Если накладных с подходящими датами регистрации и типом, определяемым полем Тип накладной, не зарегистрировано, то в таблице накладных будет выведена надпись “Запись не найдена”.

Показ. все – отображение в таблице накладных всех накладных из БД аккредитованной организации с типом, определяемым полем Тип накладной. Если накладных с указанным типом не было зарегистрировано, то в таблице накладных будет выведена надпись “Запись не найдена”.

Таблица накладных

В таблице представлены все зарегистрированные в БД аккредитованной организации накладные с типом, определяемым значением поля Тип накладной. Накладные дополнительно могут быть отфильтрованы по номеру или дате с помощью полей Номер накладной и Дата с … по ….

Таблица располагается в левой части блока Выборка накладных.

Столбцы:

· № накладной – символьное – номер накладной прихода, возврата или списания наклеек.

· Дата – поле даты – дата регистрации накладной в БД аккредитованной организации.

· Кол-во – числовое – количество наклеек, относящихся к накладной.

Примечание: Все столбцы таблицы недоступны для изменения.

Таблица диапазонов номеров наклеек накладной

В таблице отображаются диапазоны номеров наклеек, относящихся к накладной, выделенной в таблице накладных.

Таблица располагается в правой части блока Выборка накладных.

Столбцы:

· Начало – числовое – начало диапазона номеров наклеек.

· Конец – числовое – конец диапазона номеров наклеек.

Примечание: Все столбцы таблицы недоступны для изменения.

Блок Накладная

Поля:

· № документа – символьное – номер накладной, выделенной в таблице накладных.

· Дата – поле даты – дата регистрации накладной в БД аккредитованной организации, выделенной в таблице накладных.

· Кол-во – числовое – количество наклеек, относящихся к накладной, выделенной в таблице накладных.

Примечание: Поля блока недоступны для изменения и заполняются системой автоматически при выборе накладной в таблице накладных.

Кнопки:
Добавить – переход в диалоговое окно Добавление накладной для регистрации в БД аккредитованной организации новой накладной.

Изменить – переход в диалоговое окно Изменение накладной для изменения в БД аккредитованной организации информации о накладной, выделенной в таблице накладных.

Удалить – переход в диалоговое окно Удаление накладной для удаления из БД аккредитованной организации информации о накладной, выделенной в таблице накладных.

Акт списания – переход в диалоговое окно Акт списания для формирования и печати акта списания наклеек.

Примечание: Кнопка Акт списания доступна только при работе с накладными списания.

Блок Диапазон

Поля:

· Диапазон … – числовые поля – начальная и конечная границы диапазона номеров наклеек, выделенного в таблице диапазонов номеров наклеек накладной, выделенной в таблице накладных.

· Причина списания – символьное – причина списания наклеек для выбранной накладной списания.

Примечание: Поля блока недоступны для изменения и заполняются системой автоматически при выборе накладной в таблице накладных и диапазона номеров в таблице номеров диапазонов наклеек накладной. Поле Причина списания доступно только при работе с накладными списания.

Кнопки:

Добавить – переход в диалоговое окно Добавление диапазона для регистрации в БД аккредитованной организации нового диапазона наклеек.

Изменить – переход в диалоговое окно Изменение диапазона для изменения в БД аккредитованной организации информации о выделенном диапазоне наклеек накладной, выделенной в таблице накладных.

Удалить – переход в диалоговое окно Удаление диапазона для удаления из БД аккредитованной организации выбранного диапазона наклеек накладной, выбранной в таблице накладных.

2.1.3. Раздел Выдача наклеек в подразделения

Переход в данный раздел происходит при нажатии кнопки[image: image1312.png]


 (Подразделения) в области Вид работы главного окна программы или при выборе пункта меню Вид работы(Работа с подразделениями.

Данный раздел предназначен для осуществления операций по распределению наклеек между отделами аккредитованной организации (см. раздел Распределение наклеек по подразделениям и поверителям параграфа Описание концепций техпроцесса ОБРАЩЕНИЕ ПОВЕРИТЕЛЬНЫХ КЛЕЙМ).

В данном разделе реализованы следующие функциональные возможности:

· Просмотр информации по распределению наклеек по отделам.

· Просмотр информации о наличии наклеек в подразделении.

· Выдача наклеек подразделению.

· Возврат наклеек из подразделения.

· Изменение записи о выдаче или возврате наклеек.

· Удаление записи о выдаче наклеек.

· Удаление диапазона возвращенных наклеек.

· Печать отчета о распределении наклеек по подразделениям.
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Раздел Выдача наклеек в подразделения


Структура интерфейса раздела представлена ниже:

Блок Выданные знаки
Таблица записей журнала выдачи и возврата 
Таблица Возвращенные знаки
Блок Запись журнала выданных знаков
Блок Запись журнала возвращенных знаков
Кнопки:

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

Блок Выданные знаки

Поля:

· Подразделение – словарное – подразделение аккредитованной организации, для которого оформляются выдача или возврат наклеек. Значения берут из справочника БД аккредитованной организации “Подразделения”. Доступно для изменения. У данного поля есть всплывающая подсказка, отображающая полное название подразделения.

· По датам – поле выбора – признак фильтрации записей журнала выдачи или возврата наклеек по датам. Доступно для изменения. По умолчанию не заполнено.

· По датам – поля даты – диапазон дат регистрации записей журнала выдачи и возврата наклеек. Значения данных полей ограничивают отображаемые записи журнала только теми записями, дата регистрации которых находится в указанном диапазоне. Доступно для изменения при заполненном поле выбора По датам. По умолчанию заполнены текущей датой.

Кнопки:

Показать – отображение в таблице записей журнала выдачи и возврата наклеек тех записей, которые удовлетворяют условиям отбора, заданным значениями полей Подразделение и По датам. Если записей журнала, удовлетворяющим указанным условиям не было зарегистрировано, то в таблице будет выведена надпись “Запись не найдена”.

Примечание: При выборе значения <Все> в поле Подразделение в таблице записей журнала выдачи и возврата наклеек будут отображены все записи. Если заданы значения полей По датам, то будут показаны записи по всем отделам за указанный период. Если записей журнала не было зарегистрировано, то в таблице будет выведена надпись “Запись не найдена”.

Выдать наклейки – переход в диалоговое окно Выдача наклеек в подразделение для оформления записи о выдаче подразделению наклеек.

Оформить возврат – переход в диалоговое окно Выдача наклеек в подразделение для оформления записи о возврате наклеек из подразделения.

Таблица записей журнала выдачи и возврата наклеек

В таблице отображаются записи журнала выдачи наклеек. На отображаемые записи могут быть наложены ограничения по отделу или дате регистрации, задаваемые значениями полей Подразделение и По датам.

Таблица располагается в левой части блока Выданные знаки.

Столбцы:

· Дата – столбец даты – дата регистрации записи в журнале выдачи и возврата наклеек.

· Подразделение – словарный – название подразделения, которому осуществлялась выдача наклеек. Значения берут из справочника БД аккредитованной организации “Подразделения”.

· Нач. интервала – числовой – начальная граница диапазона номеров наклеек, выданных отделу.

· Кон. интервала – числовой – конечная граница диапазона номеров наклеек, выданных отделу.

· Кол-во – числовой – общее количество номеров наклеек, выданных отделу.

Примечание: Все столбцы таблицы недоступны для изменения.

Таблица Возвращенные знаки

В таблице отображаются диапазоны номеров возвращенных отделом наклеек.

Столбцы:

· Начало – числовой – начальная граница диапазона номеров возвращенных наклеек.

· Конец – числовой – конечная граница диапазона.

Примечание: Все столбцы таблицы недоступны для изменения.

Блок Запись журнала выданных знаков

Данный блок содержит следующие элементы интерфейса:

Поля:

· Диапазон .. – числовые поля – диапазон номеров наклеек, выданных подразделению.

· Подразделение – словарное – название подразделения, которому осуществлялась выдача наклеек.

Примечание: Поля блока недоступны для изменения и заполняются системой автоматически при выборе записей журнала выдачи и возврата наклеек.

Кнопки:

Удалить – удаление записи журнала выдачи наклеек, выделенной в таблице, или удаление диапазона возвращенных знаков.

Изменить – переход в диалоговое окно Выдача наклеек в подразделение для изменения записи журнала выдачи наклеек, выделенной в таблице, или удаление диапазона возвращенных знаков.

Блок Запись журнала возвращенных знаков

Данный блок содержит следующие элементы интерфейса:

Поля:

· Диапазон .. – числовые поля – диапазон номеров наклеек, возвращенных из подразделения.

Примечание: Поля блока недоступны для изменения и заполняются системой автоматически при выборе записей журнала выдачи и возврата наклеек.

Кнопки:

Удалить – удаление диапазона возвращенных знаков.

Изменить – переход в диалоговое окно Выдача наклеек в подразделение для изменения диапазона возвращенных знаков.

2.1.4. Раздел Выдача наклеек поверителям

Переход в данный раздел происходит при нажатии кнопки[image: image1314.png]


 (Поверители) в области Вид работы главного окна программы или при выборе пункта меню Вид работы(Работа с поверителями.

Данный раздел предназначен для осуществления операций по распределению наклеек между сотрудниками подразделения аккредитованной организации (см. раздел Распределение наклеек по подразделениям и поверителям параграфа Описание концепций техпроцесса ОБРАЩЕНИЕ ПОВЕРИТЕЛЬНЫХ КЛЕЙМ).

В данном разделе реализованы следующие функциональные возможности:

· Просмотр информации по распределению наклеек по сотрудникам.

· Просмотр информации о наличии наклеек у сотрудника.

· Выдача наклеек сотруднику.

· Возврат сотрудником наклеек.

· Изменение записи о выдаче или возврате наклеек.

· Удаление записи о выдаче наклеек.

· Удаление диапазона возвращенных наклеек.

· Печать отчета о распределении наклеек по поверителям.
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Раздел Выдача наклеек поверителям


Структура интерфейса раздела представлена ниже:

Блок Выданные знаки
Таблица записей журнала выдачи наклеек сотрудникам
Блок Запись журнала выданных знаков
Блок Запись журнала возвращенных знаков
Поля:

· Подразделение – словарное – подразделение аккредитованной организации, в рамках которого осуществляется перераспределение наклеек между сотрудниками. Значения берут из справочника БД аккредитованной организации “Подразделения”. Доступно для изменения.

Кнопки:

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

Блок Выданные знаки

Данный блок содержит следующие элементы интерфейса:

Поля:

· Получатель – словарное – сотрудник подразделения, которому осуществляется выдача наклеек. Значения поля берутся из списка пользователей системы, прикрепленных к подразделению, указанному в поле Подразделение. Доступно для изменения.

· По датам – поле выбора – признак фильтрации записей журнала выдачи наклеек по датам. Доступно для изменения. По умолчанию не заполнено.

· По датам – поля даты – диапазон дат регистрации записей журнала выдачи наклеек. Значения данных полей ограничивают отображаемые записи журнала только теми записями, дата регистрации которых находится в указанном диапазоне. Доступно для изменения при заполненном поле выбора По датам. По умолчанию заполнены текущей датой.

Кнопки:

Показать – отображение в таблице записей журнала выдачи наклеек тех записей, которые удовлетворяют условиям отбора, заданным значениями полей Получатель и По датам. Если записей журнала, удовлетворяющим указанным условиям не было зарегистрировано, то в таблице будет выведена надпись “Запись не найдена”.

Примечание: При выборе значения <Все> в поле Получатель в таблице записей журнала выдачи наклеек будут отображены все записи (для отдела, указанного в поле Подразделение). Если заполнены значения полей По датам, то показываются все записи для данного отдела за указанный период. Если записей журнала не было зарегистрировано, то в таблице будет выведена надпись “Запись не найдена”.

Выдать наклейки – переход в диалоговое окно Выдача наклеек поверителю для оформления записи о выдаче сотруднику подразделения наклеек.

Оформить возврат – переход в диалоговое окно Выдача наклеек поверителю для оформления записи о возврате от сотрудника подразделения наклеек.

Таблица записей журнала выдачи наклеек сотрудникам

В таблице отображаются записи журнала выдачи наклеек сотрудникам. На отображаемые записи могут быть наложены ограничения по сотруднику или дате регистрации, задаваемые значениями полей Получатель и По датам.

Столбцы:

· Дата – столбец даты – дата регистрации записи в журнале выдачи наклеек сотруднику.

· Поверитель – словарный – сотрудник подразделения аккредитованной организации, которому осуществляется выдача наклеек. Значения поля берутся из списка пользователей системы, прикрепленных к подразделению, указанному в поле Подразделение.

· Нач. интервала – числовой – начальная граница диапазона номеров наклеек, выданных сотруднику.

· Кон. интервала – числовой – конечная граница диапазона номеров наклеек, выданных сотруднику.

· Кол-во – числовой – общее количество наклеек, выданных сотруднику.

Примечание: Все столбцы таблицы недоступны для изменения и заполняются системой автоматически при осуществлении операции выдачи / возврата наклеек поверителям.

Блок Запись журнала выданных знаков

Поля:

· Диапазон .. – числовые поля – диапазон номеров наклеек, выданных сотруднику.

· Подразделение – словарное – наименование подразделения аккредитованной организации, в котором осуществляется выдача наклеек поверителю.

Примечание: Поля блока недоступны для изменения и заполняются системой автоматически при выборе записей журнала выдачи сотрудникам наклеек.

Кнопки:

Удалить – удаление записи журнала выдачи наклеек сотрудникам, выделенной в таблице.

Примечание: Можно удалить запись о выдаче только для неиспользованных наклеек.

Изменить – переход в диалоговое окно Выдача наклеек поверителю для изменения записи журнала выдачи наклеек сотрудникам, выделенной в таблице.

Блок Запись журнала возвращенных знаков

Поля:

· Диапазон .. – числовые поля – диапазон номеров наклеек, возвращенных сотрудником.

Примечание: Поля блока недоступны для изменения и заполняются системой автоматически при выборе записей журнала выдачи и возврата наклеек.

Кнопки:

Удалить – удаление диапазона возвращенных знаков.

Примечание: Можно удалить запись о возврате только для неиспользованных наклеек.

Изменить – переход в диалоговое окно Выдача наклеек поверителю для удалеения диапазона возвращенных знаков.

2.1.5. Раздел Информация о наклейках

Переход в данный раздел происходит при нажатии кнопки[image: image1316.png]


 (Наклейка) в области Вид работы главного окна программы или при выборе пункта меню Вид работы(Состояние знака.

Данный раздел предназначен для просмотра истории действий, производимых над наклейками (см. раздел Формирование отчетности параграфа Описание концепций техпроцесса ОБРАЩЕНИЕ ПОВЕРИТЕЛЬНЫХ КЛЕЙМ).

В данном разделе реализованы следующие функциональные возможности:

· Получение информации о действиях, производимых над наклейкой.
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Раздел Информация о наклейках


Структура интерфейса раздела представлена ниже:

Таблица действий
Поля:

· История знака – числовое – номер наклейки, историю которой необходимо просмотреть.

Кнопки:

[image: image1318.png]


 – отображение в таблице информации о действиях, совершаемых над наклейкой, номер которой указан в поле История знака.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

Таблица действий

В таблице отображается вся необходимая информация о наклейке с номером, указанным в поле История знака, начиная с момента прихода данной наклейки в аккредитованную организацию.

Столбцы:

· № знака – числовой – номер наклейки.

· Состояние – символьный – операция, производимая над наклейкой (приход, выдача в отдел, возврат из отдела и т. д.).

· Дата – столбец даты – дата регистрации операции, производимой над наклейкой.

· № документа – символьный – номер документа (накладной), на основании которого производилась операция.

· Подразделение (поверитель) – словарный – подразделение аккредитованной организации, в рамках которого производилась операция, или поверитель, производивший операцию с наклейкой.

· № Заявки – символьный – номер заявки, согласно которой на СИ была наклеена наклейка с таким номером.

Примечание: Все столбцы таблицы заполняются автоматически.

2.1.6. Раздел Отчет по знакам

Переход в данный раздел происходит при нажатии кнопки[image: image1319.png]


 (Всего) в области Вид работы главного окна программы или при выборе пункта меню Вид работы(Отчет по знакам.

Данный раздел предназначен для просмотра отчета по использованию наклейки за определенный период (см. раздел Формирование отчетности параграфа Описание концепций техпроцесса ОБРАЩЕНИЕ ПОВЕРИТЕЛЬНЫХ КЛЕЙМ).

В данном разделе реализованы следующие функциональные возможности:

· Просмотр статистики использования наклеек.

· Формирование отчета об использовании наклеек.

· Печать сформированного отчета об использовании наклеек.

· Просмотр отчетов об использовании наклеек.

· Обновление данных отчета об использовании клейм.

· Удаление отчета об использовании клейм.
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Раздел Отчет по знакам


Структура интерфейса раздела представлена ниже:

Таблица отчета
Поля:

· Подразделение – словарное – название подразделения аккредитованной организации. Для просмотра информации об использовании наклеек по всем подразделениям аккредитованной организации в данном поле необходимо выбрать значение “Все”. Доступно для изменения.

· С … по … – поля даты – период, за который необходимо получить отчет по использованию наклеек. Доступно для изменения.

Кнопки:

[image: image1321.png]


 – вывод отчета по использованию наклеек за указанный период.

Отчет – переход в диалоговое окно Отчеты об использовании для предварительного просмотра отчетов по использованию наклеек, а также формирования нового отчета и отправки его на печать.

Таблица отчета

В таблице выводится отчет по использованию наклеек за период, указанный в полях даты С … по ….

Строки:

В отчете выводится информация по следующим показателям:

· “Всего получено” – общее количество наклеек, оформленных по приходным накладным;

· “Из них возвращено” – количество наклеек, возвращенных в уполномоченную организацию (если в поле Подразделение выбрано значение Все) либо в вышестоящее подразделение (если выбрано одно из подразделений);

· “Из них списано” – количество списанных наклеек, в случае если выбраны все подразделения (значение Все);

· “Выдано в подразделения” – количество наклеек, выданных в подчиненные подразделения за отчетный период;

· “Использовано” – количество наклеек, использованных за отчетный период;

· “Возвращено подразделениями” – количество наклеек, возвращенных подчиненными подразделениями;

· “Итого за период” – суммарное число израсходованных, полученных или оставшихся (в зависимости от столбца) наклеек за период:

· Расход – числовое – количество израсходованных (возвращенных, списанных, выданных в подразделения или использованных) наклеек за выбранный промежуток времени.

· Приход – числовое – количество наклеек, полученных от вышестоящего подразделения (от уполномоченной организации, если выбрано Все) и возвращенных подчинёнными подразделениями за выбранный промежуток времени.

· Остаток – числовое – формируется как общее число оставшихся в наличии наклеек в выбранном подразделении и всех его подчинённых. Значение указывается на дату окончания периода.

· “Нераспределенные клейма” - количество нераспределённых наклеек, находящихся в подразделении.

Примечание: Все столбцы таблицы недоступны для изменения.

2.1.7. Раздел Заявки на поставку наклеек

Переход в данный раздел происходит при нажатии кнопки[image: image1322.png]


 (Заявка) в области Вид работы главного окна программы или при выборе пункта меню Вид работы(Заявка на получение.

Данный раздел предназначен для формирования заявок в Центральный узел на выдачу наклеек (см. раздел Формирование заявок на поставку наклеек параграфа Описание концепций техпроцесса ОБРАЩЕНИЕ ПОВЕРИТЕЛЬНЫХ КЛЕЙМ).

В данном разделе реализованы следующие функциональные возможности:

· Просмотр заявок на поставку наклеек.

· Формирование новой заявки на поставку наклеек.

· Изменение существующей заявки на поставку наклеек.

· Печать заявки на поставку наклеек.

· Добавление запроса на поставку наклеек.

· Удаление запроса на поставку наклеек.

· Утверждение графика поставки наклеек.

· Печать графика поставки наклеек.
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Раздел Заявки на поставку наклеек


Структура интерфейса раздела представлена ниже:

Таблица заявок
Поля:

· Период с … по …год – числовые поля – период (в годах), за который необходимо вывести информацию о зарегистрированных заявках на выдачу наклеек. Доступно для изменения.

Кнопки:

[image: image1324.png]


 – отображение в таблице информации по заявкам на выдачу наклеек за период, указанный в поле Период с … по …год.

Новая - переход в диалоговое окно Заявка на поставку наклеек для формирования заявки на выдачу наклеек.

Изменить - переход в диалоговое окно Заявка на поставку наклеек для изменения заявки на выдачу наклеек.

График – переход в диалоговое окно График поставки наклеек.

Печать – переход в окно Печать документа для печати заявок на поставку наклеек.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

Таблица заявок

В таблице отображается информация о заявках на выдачу наклеек за период, указанный в поле Период с … по …год.

Столбцы:

· Год – числовой – год выдачи заявленных наклеек.

· Квартал – числовой – квартал выдачи заявленных наклеек. Может принимать значения “1”, “2”, “3” и “4”.

· Месяц 1 – числовой – количество заявленных наклеек на первый месяц квартала.

· Месяц 2 – числовой – количество заявленных наклеек на второй месяц квартала.

· Месяц 3 – числовой – количество заявленных наклеек на третий месяц квартала.

· Дата – поле даты – дата регистрации заявки на выдачу наклеек.

· Статус – символьный – статус заявки на поставку наклеек. Может принимать значения:

· “Не утвержден” - данный статус устанавливается по умолчанию после создания заявки на поставку наклеек.

· “Утвержден” – данный статус устанавливается для заявки после утверждения соответствующего ей графика поставки наклеек в территориальном органе. Заявки с таким статусом готовы к отправке в Центр с помощью подсистемы обмена данными.

· “Отправлен” – такой статус принимает заявка после утверждения и отправки ее вместе с графиком в Центральный узел. Такой статус заявки сохраняется вплоть до ее первого редактирования, или подтверждения, или отклонения в Центре.

· “Не подтвержден” – такой статус принимает отправленная в Центр заявка, если она уже редактировалась в Центральном узле, но не была при этом ни согласована, ни отклонена сотрудниками Центрального узла.

· “Отклонен” – данный статус устанавливается после отклонения заявки в Центральном узле.

· “Согласован с центром” – данный статус устанавливается после согласования заявки в Центральном узле.

2.2. Диалоговое окно Настройка

Диалоговое окно отображается при выборе пункта меню Настройка пункта главного меню программы Настройка.

Данное окно предназначено для отображаения списка «Виды работ»

2.3. Диалоговое окно Добавление накладной

Диалоговое окно отображается при нажатии одной из кнопок Добавить, Изменить и Удалить блока Накладная раздела Приход, возврат и списание наклеек главного окна программы.

В зависимости от выполняемой операции окно может называться Изменение накладной или Удаление накладной.

Данное окно предназначено для регистрации номера и даты какой-либо из накладных прихода, возврата или списания, а также для изменения данных накладной или их удаления.

С помощью диалогового окна осуществляется выполнение следующих инструкций:

· Регистрация новой накладной.

· Изменение зарегистрированной накладной.

· Удаление зарегистрированной накладной.
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Диалоговое окно Добавление накладной


Поля:

· Номер документа – символьное – номер накладной, в которой зарегистрирован приход, возврат или списание партии наклеек.

· Дата документа – поле даты – дата регистрации накладной.

Примечание: Все поля окна заполняются пользователем и доступны для изменения, кроме выполнения операции удаления накладной.

Кнопки:

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

Ок – регистрация введенных значений в БД аккредитованной организации и возврат к главному окну программы.

Отмена – возврат к главному окну программы без сохранения введенных данных.

2.4. Диалоговое окно Добавление диапазона

Диалоговое окно отображается при нажатии одной из кнопок Добавить, Изменить и Удалить блока Диапазон раздела Приход, возврат и списание наклеек главного окна программы.

В зависимости от выполняемой операции окно может называться Изменение диапазона или Удаление диапазона.

Данное окно предназначено для ввода, изменения или удаления диапазона наклеек какой-либо из накладных прихода, возврата или списания.

С помощью диалогового окна осуществляется выполнение следующих инструкций:

· Добавление диапазона номеров наклеек к зарегистрированной накладной.

· Изменение диапазона номеров наклеек для зарегистрированной накладной.

· Удаление диапазона номеров наклеек для зарегистрированной накладной.
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Диалоговое окно Добавление диапазона


Поля:

· Диапазон … – числовые поля – диапазон номеров наклеек в партии.

· Количество – числовое – количество наклеек диапазона.

· Причина списания – списочное - причина, по которой производится списание наклеек. Данное поле доступно только при работе с накладными на списание наклеек (в разделе Раздел Приход, возврат и списание наклеек).

Примечание: Все поля окна заполняются пользователем и доступны для изменения, кроме выполнения операции удаления накладной.

Кнопки:

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

Ок – регистрация введенных значений в БД аккредитованной организации и возврат к главному окну программы.

Отмена – возврат к главному окну программы без сохранения введенных данных.

2.5. Диалоговое окно Акт списания

Диалоговое окно вызывается при нажатии кнопки Акт списания раздела Приход, возврат и списание наклеек.

Примечание: Кнопка Акт списания появляется в том случае, если в поле Тип накладной выбрано значение «Списание».

Диалоговое окно предназначено для задания данных о составе комиссии, определившей необходимость списания наклеек.

С помощью данного окна выполняются следующие инструкции:

· Печать акта списания наклеек.
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	Диалоговое окно Акт списания


Поля:

· Состав комиссии – списочные поля – фамилии, имена и отчества членов комиссии, определившей необходимость списания наклеек.

Кнопки:

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

Сохранить – сохранение данных.

Печать – переход к диалоговому окну Печать документа для печати акта списания наклеек.

Отмена – отмена внесенных изменений и возврат к предыдущему диалоговому окну.

2.6. Диалоговое окно Выдача наклеек в подразделение

Диалоговое окно отображается при нажатии кнопок Выдать наклейки или Оформить возврат раздела Выдача наклеек в подразделения главного окна программы.

Данное окно предназначено для регистрации диапазона номеров наклеек, выданных подразделению аккредитованной организации или возвращенных из подразделения.

С помощью диалогового окна осуществляется выполнение следующих инструкций:

· Просмотр информации о наличии наклеек в подразделении.

· Возврат наклеек из подразделения.
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	Диалоговое окно Выдача наклеек в подразделение


Структура данного окна представлена ниже:

Блок Наличие наклеек в подразделении
Таблица Интервалы наклеек в наличии
Поля:

· Код отдела – символьное – код подразделения, которому будут выданы наклейки или которое осуществит возврат неиспользованных наклеек. Заполняется автоматически при выборе получателя.

· Получатель (Возврат от) – поле выбора – подразделение аккредитованной организации, которому выдается партия наклеек или которое осуществляет возврат наклеек.

· Документ (Накладная) – символьное – номер документа, согласно которому производится выдача наклеек в отдел.

· Знаки … – числовые поля – диапазон номеров выдаваемых или возвращаемых наклеек.

· Вернуть все – поле выбора – заполняется при необходимости возврата всех наклеек.

Примечание: Поле выбора доступно только при возврате наклеек из подразделения.

· Кол-во – числовое – количество наклеек диапазона.

· Дата выдачи (Дата возврата) – поле даты – дата, когда наклейки будут выданы подразделению или возвращены в подразделение.

Примечание: Все поля окна доступны для изменения. Допустимо заполнение любых двух параметров диапазона, а именно:

· начальной и конечной границы;

· начальной границы и количества наклеек в диапазоне;

· конечной границы и количества наклеек в диапазоне.

Кнопки:

[image: image1329.bmp] - обновление списка подразделений и сотрудников.

Отменить – возврат к главному окну программы без сохранения введенных данных.

Ввод – сохранение в БД аккредитованной организации диапазона выдаваемых или возвращаемых наклеек и возврат к главному окну программы.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

Блок Наличие наклеек в подразделении

Поля:

· Подразделение – словарное – название подразделения, для которого необходимо просмотреть номера наклеек, находящиеся у него в наличии.

· Наклеек в наличии – числовое – суммарное число наклеек, находящихся в наличии у выбранного подразделения. Заполняется автоматически.

Кнопки:

Показать – отобразить в таблице Интервалы наклеек в наличии номера наклеек, находящиеся в наличии у подразделения, выбранного в поле Подразделение.

Таблица Интервалы наклеек в наличии

Столбцы:

· Начало – числовой – начало интервала наклеек, находящегося в наличии у выбранного подразделения.

· Конец - числовой - конец интервала наклеек, находящегося в наличии у выбранного подразделения.

· Кол-во - числовой – количество наклеек в интервале.

2.7. Диалоговое окно Выдача наклеек поверителю

Диалоговое окно отображается при нажатии кнопок Выдать наклейки или Оформить возврат раздела Выдача наклеек поверителям главного окна программы.

Данное окно предназначено для регистрации диапазона номеров наклеек, выданных сотруднику подразделением аккредитованной организации или возвращенных сотрудником подразделению.

С помощью диалогового окна осуществляется выполнение следующих инструкций:

· Выдача наклеек сотруднику.

· Выдача наклеек подразделению.

· Возврат сотрудником наклеек.
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	Диалоговое окно Выдача наклеек поверителю


Структура данного диалогового окна представлена ниже:

Блок Наличие наклеек в подразделении
Таблица Интервалы наклеек в наличии
Блок Наличие наклеек у поверителя
Таблица Интервалы наклеек в наличии
Поля:

· Получатель (Возврат от) – поле выбора – сотрудник подразделения аккредитованной организации, которому выдается партия наклеек или который осуществляет возврат неиспользованных наклеек. Значения поля берутся из списка пользователей системы, прикрепленных к подразделению, указанному в поле Подразделение.

· Документ (Накладная) – символьное – номер документа, согласно которому производится выдача наклеек сотруднику.

· Знаки … – числовые поля – диапазон номеров выдаваемых или возвращаемых наклеек.

· Кол-во – числовое – количество наклеек в диапазоне.

· Вернуть все – поле выбора – заполняется при необходимости возврата всех наклеек.

Примечание: Поле выбора доступно только при возврате наклеек из подразделения.

· Дата выдачи (Дата возврата) – поле даты – дата, когда наклейки будут выданы сотруднику или возвращены сотрудником в подразделение.

Примечание: Все поля окна доступны для изменения. Допустимо заполнение любых двух параметров диапазона, а именно:

· начальной и конечной границы;

· начальной границы и количества наклеек в диапазоне;

· конечной границы и количества наклеек в диапазоне.

Кнопки:

Отменить – возврат к главному окну программы без сохранения введенных данных.

Ввод – сохранение в БД аккредитованной организации диапазона выдаваемых или возвращаемых наклеек и возврат к главному окну программы.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

Блок Наличие наклеек в подразделении

Данный блок отображается при вызове окна для выдачи наклеек поверителю.

Поля:

· Подразделение – словарное – название подразделения, для которого необходимо просмотреть номера наклеек, находящиеся у него в наличии.

· Наклеек в наличии – числовое – суммарное число наклеек, находящихся в наличии у выбранного подразделения. Заполняется автоматически.

Кнопки:

Показать – отобразить в таблице Интервалы наклеек в наличии номера наклеек, находящиеся в наличии у подразделения, выбранного в поле Подразделение.

Таблица Интервалы наклеек в наличии

Столбцы:

· Начало – числовой – начало интервала наклеек, находящегося в наличии у выбранного подразделения.

· Конец - числовой - конец интервала наклеек, находящегося в наличии у выбранного подразделения.

· Кол-во - числовой – количество наклеек в интервале.

Блок Наличие наклеек у поверителя

Данный блок отображается при вызове окна для возврата наклеек от поверителя.

Поля:

· Сотрудник – словарное – имя сотрудника, для которого необходимо просмотреть номера наклеек, находящиеся у него в наличии.

· Наклеек в наличии – числовое – суммарное число наклеек, находящихся в наличии у выбранного сотрудника. Заполняется автоматически.

Кнопки:

Показать – отобразить в таблице Интервалы наклеек в наличии номера наклеек, находящиеся в наличии у сотрудника, выбранного в поле сотрудник.

Таблица Интервалы наклеек в наличии

Столбцы:

· Начало – числовой – начало интервала наклеек, находящегося в наличии у выбранного сотрудника.

· Конец - числовой - конец интервала наклеек, находящегося в наличии у выбранного сотрудника.

· Кол-во - числовой – количество наклеек в интервале.

2.8. Диалоговое окно Задайте период

Диалоговое окно вызывается при нажатии кнопки Создать в диалоговом окне Отчеты об использовании.

Данное окно предназначено для формирования и печати отчетов об использовании наклеек за выбранный месяц, а также для задания даты ведения ежемесячной отчетности.

С помощью данного диалогового окна выполняются следующие инструкции:

· Печать сформированного отчета об использовании .

· Формирование отчета об использовании наклеек.
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	Диалоговое окно Задайте период


Поля:

· Год – числовое – год, за который создается отчет об использовании поверительных клейм.

· Месяц – числовое – месяц, за который создается отчет об использовании поверительных клейм.

Кнопки:

Сохранить – сохранение введенных параметров и переход к диалоговому окну Печать документа.

Отменить – отмена внесенных изменений и возврат к предыдущему диалоговому окну.

2.9. Диалоговое окно Отчеты об использовании

Диалоговое окно вызывается при нажатии кнопки Отчет в разделе Отчет по знакам.

Данное окно предназначено для просмотра, печати и формирования отчетов по использованию наклеек.

С помощью данного диалогового окна выполняются следующие инструкции:

· Формирование отчета об использовании наклеек.

· Печать сформированного отчета об использовании наклеек.

· Просмотр отчетов об использовании наклеек.

· Обновление данных отчета об использовании клейм.

· Удаление отчета об использовании клейм.
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	Диалоговое окно Отчеты об использовании


Структура интерфейса окна представлена ниже:

Таблица Информация об отчетах
Кнопки:

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

Удалить – удаление отчета об использовании поверительных клейм.

Переформировать – обновление данных отчета об использовании поверительных клейм.

Создать – переход к диалоговому окну Задайте период для формирования нового отчета об использовании наклеек.

Печать – переход к диалоговому окну Печать документа для печати отчета об использовании наклеек.

Закрыть – отмена внесенных изменений и возврат в раздел Отчет по знакам.

Таблица Информация об отчетах

Данная таблица содержит следующие элементы интерфейса:

Столбцы:

· Год – числовой – год формирования отчета об использовании наклеек.

· Месяц – числовой – месяц формирования отчета об использовании наклеек.

· Дата формирования – столбец даты – дата формирования отчета по использованию наклеек.

· Штук – числовой – суммарное количество поверенных СИ в штуках.

· Наборов – числовой - количество поверенных наборов средств измерения.

· Наклеек – числовой – количество использованных наклеек.

2.10. Диалоговое окно График поставки наклеек

Диалоговое окно отображается при нажатии кнопки График раздела Заявки на поставку наклеек главного окна программы.

Данное окно предназначено для согласования графиков поставки наклеек из Центрального узла.

С помощью диалогового окна осуществляется выполнение следующих инструкций:

· Добавление запроса на поставку наклеек.

· Удаление запроса на поставку наклеек.

· Утверждение графика поставки наклеек.

· Печать графика поставки наклеек.
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	Диалоговое окно График поставки наклеек


Структура интерфейса окна представлена ниже:

Таблица График поставки
Поля:

· Дата – поле даты – дата поставки наклеек. Невозможно выбрать дату, не относящуюся к кварталу, на который создана заявка.

· Кол-во – числовое – количество поставляемых наклеек.

· Тип доставки – списочное – способ поставки наклеек из уполномоченной организации.

· Наличие страховки – поле выбора – признак страхования поставки.

Кнопки:

Добавить – добавить запрос на поставку наклеек в график поставки.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

Удалить – удалить запрос на поставку наклеек из графика поставки.

Примечание: Удалить запрос можно только из неутвержденного графика.

Печать – переход к диалоговому окну Печать документа для печати графика поставки наклеек.

Закрыть – возврат к предыдущему диалоговому окну с сохранением данных о графике поставки.

Утвердить – подтверждение графика (и соответствующей заявки) поставки наклеек и возврат к предыдущему диалоговому окну.

Примечание: Подтвердить можно только тот график, суммарное число наклеек в котором совпадает с указанным в заявке.

Таблица График поставки

Данная таблица содержит следующие элементы интерфейса:

Столбцы:

· Дата – столбец даты – дата поставки наклеек из уполномоченной организации.

· Количество – числовой – количество поставляемых наклеек.

· Тип доставки – символьный – способ поставки наклеек из уполномоченной организации.

· Статус – символьный – статус графика поставки наклеек. Может принимать значения:

· “Не утвержден” - данный статус устанавливается по умолчанию после создания графика поставки наклеек.

· “Утвержден” – данный статус устанавливается для графика сразу после утверждения в территориальном органе. Графики (и заявки) с таким статусом готовы к отправке в Центр с помощью подсистемы обмена данными.

· “Отправлен” – такой статус принимает график (и заявка) после утверждения и отправки в Центральный узел. Такой статус графика (и заявки) сохраняется вплоть до первого редактирования, или подтверждения, или отклонения в Центре.

· “Отклонен” – данный статус устанавливается после отправки графика (и заявки) в Центральный узел, если заявка и график уже редактировались в Центральном узле или были отклонены сотрудниками Центрального узла.

· “Согласован с центром” – данный статус устанавливается после согласования заявки (и графика) в Центральном узле.

· Страховка – символьный – наличие страховки поставки наклеек.

2.11. Диалоговое окно Заявка на поставку наклеек

Диалоговое окно отображается при нажатии кнопки Новая (Изменить) раздела Заявки на поставку наклеек главного окна программы или при выборе пункта меню Новая заявка (Изменить заявку, Удалить заявку) меню Правка главного меню программы. Также диалоговое окно можно вызвать, выбрав заявку в разделе Заявки на поставку наклеек и дважды щелкнув мышью на выбранной заявке.

Данное окно предназначено для работы с заявками на поставку наклеек.

С помощью диалогового окна осуществляется выполнение следующих инструкций:

· Формирование новой заявки на поставку наклеек.

· Изменение существующей заявки на поставку наклеек.

· Удаление неутвержденной заявки на поставку наклеек.
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	Диалоговое окно Заявка на поставку наклеек


Поля:

· Год – числовое – год выдачи заявленных наклеек.

· Квартал – списочное – квартал выдачи заявленных наклеек. Может принимать значения “1-й квартал”, “2-й квартал ”, “3-й квартал ” и “4-й квартал ”.

· Штук в 1-м месяце – числовое – количество заявленных наклеек на первый месяц квартала.

· Штук во 2-м месяце – числовое – количество заявленных наклеек на второй месяц квартала.

· Штук в 3-м месяце – числовое – количество заявленных наклеек на третий месяц квартала.

Примечание: Все поля окна заполняются пользователем и доступны для изменения.

Кнопки:

Сохранить – сохранение в БД аккредитованной организации информации о заявке и возврат к главному окну программы.

Примечание: Изменить можно только данные заявок со статусом “Не утвержден”. При попытке изменения данных заявки на поставку с другим статусом, будет сформирована новая заявка на поставку с указанными данными.

Отменить – возврат к главному окну программы без сохранения введенной информации.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

2.12. Диалоговое окно Печать документа

Диалоговое окно отображается при выборе пункта главного меню Файл(Печать.

Данное окно предназначено для предварительного просмотра документа, отправляемого на печать, и для запуска процедуры печати. Печатаемый документ формируется на основе данных, отображаемых в текущем разделе программы.

С помощью диалогового окна Печать документа выполняются следующие инструкции:

· Печать акта списания наклеек.

· Печать отчета о приходе, возврате или списании наклеек.

· Печать отчета о распределении наклеек по подразделениям.

· Печать отчета о распределении наклеек по поверителям.

· Печать заявки на поставку наклеек.

· Печать сформированного отчета об использовании .
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Диалоговое окно Печать документа


В основной части окна располагается изображение документа, подготавливаемого к печати.

Кнопки:

[image: image1336.bmp] – переход на следующую страницу.

[image: image1337.bmp] – переход к последней странице документа.

[image: image1338.bmp] – переход на предыдущую страницу.

[image: image1339.bmp] – переход к первой странице документа.

[image: image1340.bmp] – переход в стандартное диалоговое окно для выбора номера страницы, к которой необходимо перейти.

[image: image1341.bmp] – отмена процедуры печати и возврат в предыдущее окно.

[image: image1342.bmp] – переход в стандартное окно задания параметров печати для запуска процедуры печати документа.

[image: image1343.bmp] – обновить содержимое диалогового окна.

[image: image1344.bmp] – сохранение документа в файле.

[image: image1345.bmp] – изменение масштаба отображаемого документа – переход в окно поиска вхождения подстроки для поиска заданного фрагмента текста.

[image: image1346.bmp] – переход в окно поиска вхождения подстроки для поиска заданного фрагмента текста.

2.13. Диалоговое окно Настройка соединения

Внимание! Изменять значения полей данного окна рекомендуется только администратору системы. Неверное задание параметров соединения может привести к частичной или полной неработоспособности программы.

Диалоговое окно отображается при выборе пункта главного меню Файл(Соединение с БД.

Данное окно предназначено для задания параметров соединения программы с БД аккредитованной организации.

С помощью диалогового окна осуществляется выполнение следующих инструкций:

· Задание параметров соединения с БД аккредитованной организации.
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	Диалоговое окно Настройка соединения


Поля:

· Сервер – символьное – имя сервера БД аккредитованной организации. Заполняется пользователем. Обязательно для заполнения. Доступно для изменения.

· База данных – символьное – имя БД подсистемы на сервере БД аккредитованной организации. Заполняется пользователем. Обязательно для заполнения. Доступно для изменения.

· Использовать встроенную аутентификацию – поле выбора – использование уже встроенной аутентификации, при которой нет необходимости указывать пользователя для подключения к БД. Заполняется пользователем. Доступно для изменения.

· Пользователь – символьное – наименование пользователя для подключения к базе данных. Если не используется встроенная аутентификация, то поле заполняется пользователем, является обязательным для заполнения и доступным для изменения. В противном случае поле заполняется системой.

· Пароль – символьное – пароль для подключения к БД, относящийся к данному пользователю. Если не используется встроенная аутентификация, то поле заполняется пользователем, является обязательным для заполнения и доступным для изменения. В противном случае поле заполняется системой.

Примечание: При вводе пустых или некорректных данных в данном окне подключение к БД аккредитованной организации не произойдет.

Кнопки:

ОК – сохранение введенных данных в настройках подсистемы и переход к диалоговому окну Пользователь для прохождения процедуры аутентификации.

Отмена – переход к главному окну программы без сохранения введенных данных.

Дополнительно – переход в диалоговое окно Дополнительные настройки для задания дополнительных параметров соединения с БД.

Справка – вызов контекстной справки по данному диалоговому окну.

2.14. Диалоговое окно Дополнительные настройки

Диалоговое окно вызывается при нажатии кнопки Дополнительно… окна Настройка соединения.

Окно предназначено для задания дополнительных параметров подключения к БД аккредитованной организации. Данное окно не поддерживает операцию поиска, поэтому все поля не являются поисковыми.

С помощью данного окна реализуются следующие инструкции:

· Задание параметров соединения с БД аккредитованной организации.
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	Диалоговое окно Дополнительные настройки


Поля:

· Использовать настройки по умолчанию – поле выбора – признак использования значений, установленных в системе по умолчанию, для дополнительных параметров подключения к БД (время ожидания соединения). Заполняется пользователем. Доступно для изменения. По умолчанию поле заполнено.

· Время ожидания соединения (сек.) – числовое – время в секундах, в течение которого подсистема пытается установить соединение с БД аккредитованной организации. Если соединение не устанавливается в течение указанного времени, то система выводит соответствующее сообщение. Если НЕ используются настройки по умолчанию, заполняется пользователем и доступно для изменения. По умолчанию поле заполняется автоматически и принимает значение “30 секунд”.

Примечание: Рекомендуется не изменять значение, используемое по умолчанию. При возникновении необходимости, изменение значений параметров подключения к БД рекомендуется поручить администратору операционной системы.

Кнопки:

ОК – возврат в предыдущее окно с сохранением указанных данных.

Отмена – возврат в предыдущее окно без сохранения указанных данных.

Справка – вызов контекстной справки по данному диалоговому окну.

2.15. Диалоговое окно Названия организаций и документация

Диалоговое окно отображается при выборе пункта главного меню Справка(Документация.

Данное окно предназначено для просмотра данных об организациях и документации.

С помощью диалогового окна выполняются следующие инструкции:

· Просмотр документации.
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Диалоговое окно Названия организаций и документация


Структура интерфейса окна представлена ниже:

Блок Заказчик
Блок Отправитель
Блок Аккредитация
Блок Наклейки
Кнопки:

ОК – возврат к главному окну программы.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

Блок Заказчик

Данный блок содержит следующие элементы интерфейса:

Поля:

· Организация – словарное – наименование аккредитованной организации. Значения берутся из перечня метрологических организаций, хранимого в БД Центрального узла.

· ИНН – числовое – ИНН аккредитованной организации.

· Код ЦСМ – символьное – код ЦСМ по справочнику.

· Ф. И. О. начальника – символьное – фамилия, имя и отчество руководителя аккредитованной организации.

· Ф. И. О. бухгалтера – символьное – фамилия, имя, отчество главного бухгалтера аккредитованной организации.

Примечание: Реквизиты аккредитованной организации определяются по коду территориального узла аккредитованной организации. Значение кода считывается из БД Центрального узла и необходимо для корректного функционирования программы обмена данными.

Блок Отправитель

Данный блок содержит следующие элементы интерфейса:

Поля:

· Организация – символьное – наименование организации-отправителя. Доступно для изменения.

· Директор – фамилия, имя и отчество руководителя организации-отправителя.

Блок Аккредитация

Все поля данного блока заполняются системой автоматически в соответствии с данными справочников Центрального узла.

Поля:

· Аттестат аккредитации № – числовое – номер аттестата аккредитации. Используется при печати заявки на изготовление наклеек.

· Шифр поверительного клейма – числовое – шифр наклейки. Используется при печати заявки на изготовление наклеек.

· Дата – поле даты – дата получения аттестата аккредитации. Используется при печати заявки на изготовление наклеек.

Блок Наклейки

Все поля данного блока заполняются системой автоматически в соответствии с данными справочников Центрального узла.

Поля:

· Номер договора о поставке – числовое – номер договора о поставке наклеек.

· Дата – поле даты – дата заключения договора о поставке наклеек.

· Агентский договор – числовое – номер агентского договора.

· Действ. с… по… – поля даты – срок действия агентского договора.

Примечание: Все поля окна являются недоступными для изменений.

2.16. Диалоговое окно Отчет по использованию поверительных клейм

Диалоговое окно отображается при выборе пунктов главного меню Отчеты(Об использовании клейм (по факту)(По видам измерений и Отчеты(Об использовании клейм (по факту)(Общий.

При формировании отчета по использованию клейм по видам измерений в отчете для каждого вида измерений указываются сведения о:

· итоговом количестве поверенных СИ (штук и наборов);

· количестве использованных при поверке клейм;

· проценте использования поверительных клейм в виде наклеек.

В общем отчете об использовании клейм указываются те же сведения за каждый месяц отчетного периода без учета вида измерения. В отчет входят сведения о завершенных поверках за выбранный период (месяц / квартал / год).

С помощью данного диалогового окна выполняются следующие инструкции:

· Формирование и печать отчета об использовании поверительных клейм по видам измерений.

· Формирование и печать общего отчета об использовании поверительных клейм.
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Диалоговое окно Отчет по использованию поверительных клейм


Структура интерфейса данного окна представлена ниже:

Блок Отчетный период
Поля:

· Подразделение – словарное – название подразделения, об использовании клейм которым формируется отчет.

· Поверитель – словарное – имя сотрудника, об использовании клейм которым формируется отчет.

Кнопки:

ОК – формирование отчета и переход к диалоговому окну Печать документа для печати отчета об использовании поверительных клейм.

Cancel (Отмена) – отмена внесенных изменений и возврат к предыдущему диалоговому окну.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

Блок Отчетный период

Поля:

· Продолжительность отчетного периода – блок выбора – продолжительность периода, за который формируется отчет (год, квартал или месяц).

· Год – числовое – год, за который формируется отчет.

· Квартал / месяц – списочное – название квартала или месяца (в зависимости от значения, указанного в блоке выбора Продолжительность отчетного периода), за который формируется отчет.

2.17. Диалоговое окно Отчет о движении поверительных клейм в виде наклеек

Диалоговое окно отображается при выборе пунктов главного меню Отчеты(О движении клейм(Детализированный и Отчеты(О движении клейм(Общий.

При формировании детализированного отчета о движении клейм в виде наклеек в отчете указываются сведения о:

· номере документа, согласно которому над поверительными клеймами происходит какое-либо действие (приход, выдача, использование, возврат, списание);

· дате произведения операции;

· действии, произведенном над клеймами;

· подразделении и поверителе, осуществившими действие над клеймами;

· количестве клейм, над которыми была произведена операция.

В общем отчете о движении клейм указываются сведения о количестве полученных, выданных, использованных, возвращенных, списанных и оставшихся клейм.

С помощью данного диалогового окна выполняются следующие инструкции:

· Формирование и печать детализированного отчета о движении поверительных клейм в виде наклеек.

· Формирование и печать общего отчета о движении поверительных клейм в виде наклеек.
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Диалоговое окно Отчет о движении поверительных клейм в виде наклеек


Поля:

· Период с… по… - поля даты – начальная и конечная дата периода, за который составляется отчет о движении поверительных клейм в виде наклеек.

· Подразделение – словарное – название подразделения, которое произвело какое-либо действие с поверительными клеймами.

· Поверитель – словарное – имя сотрудника, который произвел какую-либо операцию над поверительными клеймами.

· Действие – списочное – состояние, в котором находятся клейма (полученные, выданные в подразделение / сотруднику, возвращенные, использованные, списанные или оставшиеся). Данное поле не отображается, если с помощью окна формируется общий отчет о движении клейм.

Примечание: Число оставшихся клейм рассчитывается как разность числа пришедших и израсходованных клейм (для аккредитованной организации, подразделения или поверителя – в зависимости от заданных параметров фильтра). Для аккредитованной организации число оставшихся клейм рассчитывается по формуле: A+B-C-D, где:

· A – число полученных клейм;

· B – число возвращенных подразделениями наклеек;

· C – суммарное количество наклеек, выданных в подразделения;

· D – суммарное количество наклеек, возвращенных в уполномоченную организацию, и списанных наклеек.

Для подразделения число оставшихся клейм рассчитывается по формуле: A+B-C-D, где:

· A – число полученных клейм (по распределению);

· B – число клейм, возвращенных дочерними подразделениями и поверителями;

· C – суммарное количество наклеек, выданных в дочерние подразделения и поверителям;

· D – суммарное количество наклеек, возвращенных данным подразделением в вышестоящее.

Для поверителя число оставшихся клейм рассчитывается по формуле: A-B-C, где:

· A – число полученных клейм (по распределению);

· B – количество наклеек, которые поверитель возвратил подразделению;

· C – количество использованных поверителем наклеек.

Кнопки:

ОК – формирование отчета и переход к диалоговому окну Печать документа для печати отчета о движении поверительных клейм.

Cancel (Отмена) – отмена внесенных изменений и возврат к предыдущему диалоговому окну.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

2.18. Диалоговое окно Наличие наклеек

Диалоговое окно отображается при нажатии кнопки F3 в разделе Приход, возврат и списание наклеек; в разделе Выдача наклеек в подразделение в разделе Выдача наклеек поверителям, в разделе Информация о наклейках, в разделе Отчет по знакам или в разделе Заявки на поставку наклеек или путем выбора пункт главного меню Вид работы(Наличие наклеек
Данное окно предназначено для просмотра диапазона номеров наклеек, выданных сотруднику, подразделению или всей аккредитованной организации.

С помощью диалогового окна осуществляется выполнение следующих инструкций:

· Просмотр информации о наличии наклеек в аккредитованной организации.

· Просмотр информации о наличии наклеек в подразделении.

· Просмотр информации о наличии наклеек у сотрудника.
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	Диалоговое окно Наличие наклеек


Структура интерфейса окна представлена ниже:

Таблица Наличие наклеек
Поля:

· Код подразделения – символьное – код подразделения, для которого осуществляется просмотр информации о наличии наклеек.

· Подразделение – словарное – название подразделения, для которого осуществляется просмотр информации о наличии наклеек.

· Поверитель - словарное – имя сотрудника, для которого осуществляется просмотр информации о наличии наклеек.

Кнопки:

Показать – отображение в таблице Наличие наклеек тех записей, которые удовлетворяют условиям отбора, заданным значениями полей Код подразделения, Подразделение и Поверитель.

Примечание: Если в поле Подразделение не выбрано наименование подразделение, то таблица Наличие наклеек будет пустой, а кнопка Показать недоступна.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

Закрыть – закрытие окна и переход к предыдущему окну.

Таблица Наличие наклеек

В таблице отображаются диапазоны номеров наклеек, находящихся во всей аккредитованной организации, в одном из подразделений или у определенного поверителя.

Столбцы

· Начало – числовое – начало диапазона номеров наклеек.

· Конец – числовое – конец диапазона номеров наклеек.

· Количество – числовое – количество наклеек в диапазоне номеров наклеек.

Примечание: Все столбцы таблицы недоступны для изменения.

Часть V
	
	


Утилита администрирования
В данной части руководства приводится описание утилиты администрирования, состоящее из следующих глав:

· Назначение.

· Общее описание.

· Инструкции пользователя.

· Описание диалоговых окон.

Утилита администрирования выполняет следующие функции:

· задание параметров соединения интерфейсных частей подсистемы с БД подсистемы;

· разграничение прав доступа пользователей подсистемы к ее компонентам (БД, интерфейсная часть);

· задание базовых параметров работы системы;

· отслеживание изменений в справочниках и реестрах системы;

· отслеживание статистических показателей процесса обмена данными.

1. Инструкции пользователя

В данной главе приводится набор инструкций по использованию функциональных возможностей утилиты администрирования, с помощью которых пользователем осуществляются различные элементарные операции.
1.1. Запуск утилиты

Запуск утилиты осуществляется выбором ярлыка ВЕРСТА Админ из меню Пуск (Start menu) Windows или с рабочего стола.

При первом запуске утилиты необходимо осуществить Задание параметров подключения к БД аккредитованной организации. Если задание параметров произведено, необходимо пройти процедуру аутентификации (см. инструкцию Аутентификация пользователя).

1.2. Регистрация пользователей

Данная группа включает в себя все инструкции по управлению доступом пользователей к подсистеме и входит в состав технологической процедуры Разграничение доступа техпроцесса Администрирование. Принципы разграничения доступа в подсистеме описаны в разделе Разграничение доступа параграфа Описание концепций данного технологического процесса.

1.2.1. Регистрация нового пользователя подсистемы

Внимание! Инструкция доступна только после успешного прохождения пользователем процедуры аутентификации и при наличии у пользователя привилегии Administrative (см. описание инструкции Аутентификация пользователя).

Для регистрации нового пользователя подсистемы:

1526. В главном окне утилиты перейдите в закладку Пользователи:
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Закладка Пользователи главного окна утилиты


1527. Нажмите кнопку Создать. После нажатия кнопки произойдет переход к диалоговому окну Пользователь:
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	 Диалоговое окно Пользователь


1528. В поле Имя введите имя регистрируемого пользователя.

1529. В поле Пароль введите личный пароль, назначаемый пользователю.

1530. В поле Подтвердите пароль еще раз укажите пароль, назначаемый пользователю.

Примечание: Пароли, указанные в полях Пароль и Подтвердите пароль, должны совпадать.

1531. Если новый пользователь является сотрудником аккредитованной организации, проставьте галочку в поле выбора Сотрудник, в противном случае – уберите галочку из данного поля.

1532. Если новый пользователь является сотрудником аккредитованной организации, нажмите кнопку [image: image1355.bmp] (справа от поля Сотрудник). Произойдет переход к диалоговому окну Справочник подразделений и сотрудников ПО «ВЕРСТА»:
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Диалоговое окно Справочник подразделений и сотрудников ПО «ВЕРСТА»


1533. Выберите сотрудника и нажмите кнопку Выбрать. Произойдет возврат к окну Пользователь и заполнение поля Сотрудник выбранным значением.

1534. В поле Роли укажите, какими ролями должен обладать регистрируемый пользователь (проставьте галочки левой клавишей мыши). В системе существуют стандартные роли, обладающие фиксированным набором привилегий:

· Администратор – администраторы системы.

· Поверитель – сотрудники отделов поверки СИ аккредитованной организации.

· Работник склада бюро учета и поверки – работники склада бюро учета и поверки.

· Руководитель бюро учета и поверки – руководители бюро учета и поверки.

· Руководитель подразделения поверителей – руководители подразделения поверителей.

· Сотрудник бюро учета и поверки – сотрудники бюро учета и поверки.

· Сотрудник планового отдела – сотрудники планового отдела.

Примечание: Для просмотра привилегий, соответствующих стандартным ролям, см. описание процедуры Разграничение доступа технологического процесса Администрирование.

1535. Нажмите кнопку ОК для сохранения введенных значений в БД аккредитованной организации или кнопку Отмена для отказа от выполнения инструкции.

После успешного выполнения инструкции данные о пользователе будут зарегистрированы в БД аккредитованной организации, и пользователь получит доступ к подсистеме.

1.2.2. Просмотр и изменение информации о пользователе подсистемы

Внимание! Инструкция доступна только после успешного прохождения пользователем процедуры аутентификации и при наличии у пользователя привилегии Administrative (см. описание инструкции Аутентификация пользователя).

Нельзя изменять информацию о пользователе, если он находится в подсистеме.

Для просмотра или изменения данных о зарегистрированном пользователе подсистемы:

1536. В главном окне утилиты перейдите к закладке Пользователи:
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Закладка Пользователи главного окна утилиты


1537. В поле, отображающем иерархию пользователей и их ролей, укажите требуемого пользователя (левой клавишей мыши).

1538. Нажмите кнопку Свойства. После нажатия кнопки произойдет переход в диалоговое окно Пользователь:

	[image: image1358.png]@ Cormme

[earos Viean Voaromms 01020301 .|
Poru

[ Aswucrparop

Tosepurens

[ PaGomac cxnaga Giopo yséTa v npuémian

I Pyxosomrens Gopo yiéra n movevan
Pycosomrens nompasseness noseprenei

] Compy Gopo e u mpwencn

Ll Compymancnnasosoro ovaena

_ G [ 0K ]| Omen |





	Диалоговое окно Пользователь


1539. В полях окна Пользователь будет отображена вся информация о пользователе. Если необходимо изменить данную информацию, отредактируйте значения полей, руководствуясь описанием инструкции Регистрация нового пользователя подсистемы.

1540. Нажмите кнопку ОК для возврата в главное окно утилиты с сохранением отредактированных данных или нажмите кнопку Отмена – для возврата без сохранения.

После выполнения инструкции, если какие-либо данные о пользователе были изменены, то они сохраняются в БД аккредитованной организации.

1.2.3. Удаление информации о пользователе подсистемы

Внимание! Инструкция доступна только после успешного прохождения пользователем процедуры аутентификации и при наличии у пользователя привилегии Administrative (см. описание инструкции Аутентификация пользователя).

Нельзя удалить информацию о пользователе, если он находится в подсистеме. Нельзя удалить пользователя “Администратор системы”.

Для удаления данных о пользователе подсистемы:

1541. В главном окне утилиты перейдите к закладке Пользователи:
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Закладка Пользователи главного окна утилиты


1542. В поле Пользователи и роли, отображающем иерархию пользователей и их ролей, укажите требуемого пользователя (левой клавишей мыши).

1543. Нажмите кнопку Удалить. Система выдаст сообщение:
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Нажмите кнопку Yes (Да) для удаления пользователя и No (Нет) в противном случае.

После выполнения инструкции данные о пользователе будут удалены из БД аккредитованной организации. Пользователь, информация о котором будет удалена, не сможет получить доступ к подсистеме.

1.3. Настройка ролей

Данная группа содержит все инструкции по настройке ролей пользователей и входит в состав технологической процедуры Разграничение доступа техпроцесса Администрирование. Принципы разграничения доступа в подсистеме описаны в разделе Разграничение доступа параграфа Описание концепций данного технологического процесса.

В состав группы входят следующие инструкции:

· Создание новой роли.

· Изменение существующей роли.

· Удаление существующей роли.

1.3.1. Создание новой роли

Внимание! Инструкция доступна только после успешного прохождения пользователем процедуры аутентификации и при наличии у пользователя привилегии Administrative (см. описание инструкции Аутентификация пользователя).

Для создания новой роли на основе базовых привилегий:

1544. В главном окне утилиты перейдите к закладке Роли:
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	Закладка Роли главного окна утилиты


1545. Нажмите кнопку Создать. После нажатия кнопки произойдет переход к диалоговому окну Роль:
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Диалоговое окно Роль


1546. В поле Наименование введите название создаваемой роли. Наименование роли должно быть уникальным.

1547. В поле Привилегии отметьте привилегии, входящие в состав создаваемой роли.

Примечание: Подробное описание привилегий приведено в подразделе Привилегии раздела Разграничение доступа параграфа Описание концепций техпроцесса Администрирование.

Для удобства поиска привилегий, которые надо включить в состав роли, нажмите кнопку Поиск, после чего произойдет переход к диалоговому окну Поиск привилегии:
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Диалоговое окно Поиск привилегии


В поле Наименование привилегии укажите любую подстроку наименования искомой привилегии. Далее нажмите кнопку ОК для поиска привилегии в окне Роль.

1548. Нажмите кнопку ОК окна Роль для создания новой роли или кнопку Отмена для отказа от выполнения инструкции.

После выполнения инструкции новая роль будет зарегистрирована в БД аккредитованной организации, и ее можно будет назначать пользователям.

1.3.2. Изменение существующей роли

Внимание! Инструкция доступна только после успешного прохождения пользователем процедуры аутентификации и при наличии у пользователя привилегии Administrative (см. описание инструкции Аутентификация пользователя).

Нельзя изменить роль, если в подсистеме находится пользователь, который обладает изменяемой ролью. Роль “Администратор” недоступна для изменения.

Для изменения существующей роли:

1549. В главном окне утилиты перейдите к закладке Роли:
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	Закладка Роли главного окна утилиты


1550. В поле, отображающем иерархию привилегий и основанных на них ролей, выберите требуемую роль.

1551. Нажмите кнопку Свойства. После нажатия кнопки произойдет переход в диалоговое окно Роль:
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Диалоговое окно Роль


1552. В полях окна Роль будет отображена вся информация о роли. Если необходимо изменить данную информацию, отредактируйте значения полей, руководствуясь описанием инструкции Создание новой роли.

1553. Нажмите кнопку ОК для возврата в главное окно утилиты с сохранением отредактированных данных или нажмите кнопку Отмена – для возврата без сохранения.

После выполнения инструкции, если какие-либо данные о роли были изменены, то они сохраняются в БД аккредитованной организации. Всем пользователям, обладающим указанной ролью, назначаются привилегии, входящие в состав роли.

1.3.3. Удаление существующей роли

Внимание! Инструкция доступна только после успешного прохождения пользователем процедуры аутентификации и при наличии у пользователя привилегии Administrative (см. описание инструкции Аутентификация пользователя.

Нельзя удалить роль, если в подсистеме находится пользователь, который обладает удаляемой ролью. Нельзя удалить роль “Администратор”.

Для удаления роли:

1554. В главном окне утилиты перейдите к закладке Роли:
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	Закладка Роли главного окна утилиты


1555. В поле, отображающем иерархию привилегий и основанных на них ролей, выберите требуемую роль.

1556. Нажмите кнопку Удалить. Система выдаст сообщение:
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Нажмите кнопку Yes (Да) для удаления роли, и кнопку No (Нет) – для отмены удаления.

После выполнения инструкции роль будет удалена из БД аккредитованной организации. Пользователи, которым была назначена роль, лишатся привилегий, входящих в состав роли. Пользователи, не обладающие ни одной ролью, не смогут получить доступ к подсистеме.

1.4. Изменение периода сброса сессии

Данная инструкция входит в состав технологической процедуры Настройка системных параметров техпроцесса Администрирование.
Для изменения периода сброса сессии:

1557. В диалоговом окне Выбор периода сброса сессии в поле Период сброса сессии выберите новое значение периода сброса:
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	Диалоговое окно Выбор периода сброса сессии


1558. Нажмите кнопку ОК. Система выдаст сообщение:
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Нажмите кнопку Yes (Да), если вы единственный пользователь системы, и кнопку No (Нет) – если не единственный.

В результате выполнения данной инструкции произойдет изменение периода сброса сессии.

1.5. Настройка технологических процессов

В процессе первоначальной настройки подсистемы необходимо выполнить ряд основных действий, обеспечивающих функционирование технологических процессов (см. раздел Настройка технологических процессов параграфа Описание концепций техпроцесса Администрирование). Эти действия описаны в виде инструкций данной группы:

· Изменение настроек основных параметров.

1.5.1. Изменение настроек основных параметров

Для изменения значений основных параметров системы:

1559. Выберите пункт главного меню Файл(Настройки(Настройка основных параметров. Произойдет переход к диалоговому окну Настройки основных параметров:
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Диалоговое окно Настройки основных параметров


1560. В поле Количество дней на выполнение работ введите количество дней, отведенных на выполнение поверительных работ. На основании значения, указанного в данном поле, в печатной форме заявки (см. программу автоматизации поверочной деятельности) будет заполнено поле "Планируемая дата готовности".

1561. В поле Количество дней на поверку по графику введите количество дней, отведенных на поверку по графику поверки средств измерений.

1562. В поле Количество дней на калибровку по графику введите количество дней, отведенных на калибровку по графику калибровки средств измерений.

1563. Если необходимо использовать актуальное значение полей Периодичность поверки и Периодичность калибровки (см. программу автоматизации поверочной деятельности), в поле Использовать актуальное значение поля «Периодичность поверки/калибровки» проставьте галочку.

1564. Нажмите кнопку ОК.

В результате выполнения данной инструкции произойдет задание основных системных настроек.

1.6. Изменение настроек состояний СИ

Для изменения настроек состояний СИ:

1565. Выберите пункт главного меню Файл(Настройки(Настройка состояний СИ. Произойдет переход к диалоговому окну Настройка состояний СИ:
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Диалоговое окно Настройки основных параметров


1566. В поле Состояние СИ по умолчанию проставьте галочку, если требуется задать состояние СИ по умолчанию. В активизировавшемся словарном поле выберите требуемое значение.

1567. Для задания состояний СИ, которые могут попадать в перечнь СИ, проставьте галочку в поле Состояния СИ, попадающих в перечень. В активизировавшемся поле с помощью кнопки [image: image1372.bmp] откройте окно Состояния СИ (множественный выбор) и выберите все требуемые значения, затем нажмите ОК.

1568. Для задания состояний СИ, которые могут попадать в график СИ, проставьте галочку в поле Состояния СИ, попадающих в график. В активизировавшемся поле с помощью кнопки [image: image1373.bmp] откройте окно Состояния СИ (множественный выбор) и выберите все требуемые значения, затем нажмите ОК.

1569. В блоке Автоматическое обновление состояний СИ перейдите на закладку, в которой необходимо задать значения по умолчанию.

1570. Для задания состояния СИ при добавлении карточки СИ в работу нажмите кнопку Выбрать, расположенную справа от поля Добавление карточки СИ в работу, откроется окно Состояния СИ (множественный выбор):

	[image: image1374.png]



Окно Состояния СИ (множественный выбор)


1571. Выберите требуемые состояния и нажмите кнопку ОК.

1572. Для задания значений по умолчанию для сторонних работ при добавлении карточки СИ в работу, в поле Отдельно для сторонних работ (справа от поля Добавление Карточки СИ в работу) проставьте галочку, при этом активизируется кнопка Сторонние.

1573. Нажмите кнопку Сторонние, откроется окно Состояния СИ (множественный выбор).

1574. Выберите требуемые состояния СИ для сторонних работ и нажмите кнопку ОК.

1575. Для задания возможных состояний пригодных СИ при завершении работ, нажмите кнопку Выбрать, расположенную справа от поля Завершение работ (пригодные СИ), откроется окно Состояния СИ (множественный выбор).

1576. Выберите требуемые состояния и нажмите кнопку ОК.

1577. Для задания возможных значений по умолчанию для пригодных СИ при завершении сторонних работ, в поле Отдельно для сторонних работ (справа от Завершение работ (пригодные СИ) проставьте галочку, при этом активизируется кнопка Сторонние.

1578. Нажмите кнопку Сторонние, откроется окно Состояния СИ (множественный выбор).

1579. Выберите требуемые состояния СИ для сторонних работ и нажмите кнопку ОК.

1580. Для задания возможных состояний непригодных СИ при завершении работ, нажмите кнопку Выбрать, расположенную справа от поля Завершение работ (непригодные СИ), откроется окно Состояния СИ (множественный выбор).

1581. Выберите требуемые состояния и нажмите кнопку ОК.

1582. Для задания значения по умолчанию для непригодных СИ при завершении работ нажмите кнопку [image: image1375.bmp] (справа от кнопки Выбрать) и в появившемся контекстном меню выберите пункт Значение по умолчанию, откроется окно Состояния СИ (единичный выбор):

	[image: image1376.png]



Окно Состояния СИ (единичный выбор)


1583. Проставьте галочку напротив требуемого значения и нажмите кнопку ОК.

1584. Для задания возможных значений по умолчанию для непригодных СИ при завершении сторонних работ, в поле Отдельно для сторонних работ (справа от поля Завершение работ (пригодные СИ)) проставьте галочку, при этом активизируется кнопка Сторонние.

1585. Нажмите кнопку Сторонние, откроется окно Состояния СИ (множественный выбор).

1586. Выберите требуемые состояния СИ для сторонних работ и нажмите кнопку ОК.

1587. Для задания значения по умолчанию для непригодных СИ при завершении сторонних работ нажмите кнопку [image: image1377.bmp] (справа от кнопки Сторонние) в появившемся контекстном меню выберите пункт Значение по умолчанию, откроется окно Состояния СИ (единичный выбор).

1588. Проставьте галочку напротив требуемого значения и нажмите кнопку ОК.

1589. Для задания возможных состояний пригодных СИ при закрытии заявки, нажмите кнопку Выбрать, расположенную справа от поля Закрытие заявки (пригодные СИ), откроется окно Состояния СИ (множественный выбор).

1590. Выберите требуемые состояния и нажмите кнопку ОК.

1591. Для задания возможных значений по умолчанию для пригодных СИ при закрытии заявки для сторонних работ, в поле Отдельно для сторонних работ (справа от поля Закрытие заявки (пригодные СИ) проставьте галочку, при этом активизируется кнопка Сторонние.

1592. Нажмите кнопку Сторонние, откроется окно Состояния СИ (множественный выбор).
1593. Выберите требуемые состояния СИ для сторонних работ и нажмите кнопку ОК.

1594. Для задания возможных состояний непригодных СИ при закрытии заявки, нажмите кнопку Выбрать, расположенную справа от поля Закрытие заявки (непригодные СИ), откроется окно Состояния СИ (множественный выбор).

1595. Выберите требуемые состояния и нажмите кнопку ОК.

1596. Для задания возможных значений по умолчанию для непригодных СИ при закрытии заявки для сторонних работ, в поле Отдельно для сторонних работ (справа от поля Закрытие заявки (непригодные СИ) проставьте галочку, при этом активизируется кнопка Сторонние.

1597. Нажмите кнопку Сторонние, откроется окно Состояния СИ (множественный выбор).

1598. Выберите требуемые состояния СИ для сторонних работ и нажмите кнопку ОК.

1599. Для задания возможных состояний пригодных СИ при переносе заявки в архив, нажмите кнопку Выбрать, расположенную справа от поля Перенос заявки в архив (пригодные СИ), откроется окно Состояния СИ (множественный выбор).

1600. Выберите требуемые состояния и нажмите кнопку ОК.

1601. Для задания возможных значений по умолчанию для пригодных СИ при переносе заявки в архив для сторонних работ, в поле Отдельно для сторонних работ (справа от поля Перенос заявки в архив (пригодные СИ) проставьте галочку, при этом активизируется кнопка Сторонние.

1602. Нажмите кнопку Сторонние, откроется окно Состояния СИ (множественный выбор).

1603. Выберите требуемые состояния СИ для сторонних работ и нажмите кнопку ОК.

1604. Для задания возможных состояний непригодных СИ при переносе заявки в архив, нажмите кнопку Выбрать, расположенную справа от поля Перенос заявки в архив (непригодные СИ), откроется окно Состояния СИ (множественный выбор).

1605. Выберите требуемые состояния и нажмите кнопку ОК.

1606. Для задания возможных значений по умолчанию для непригодных СИ при переносе заявки в архив для сторонних работ, в поле Отдельно для сторонних работ (справа от поля Перенос заявки в архив (непригодные СИ)) проставьте галочку, при этом активизируется кнопка Сторонние.

1607. Нажмите кнопку Сторонние, откроется окно Состояния СИ (множественный выбор).

1608. Выберите требуемые состояния СИ для сторонних работ и нажмите кнопку ОК.

1609. Для задания возможных состояний при отмене завершения работ, нажмите кнопку Выбрать, расположенную справа от поля Отмена завершения работ, откроется окно Состояния СИ (множественный выбор).

1610. Выберите требуемые состояния и нажмите кнопку ОК.

1611. Для задания возможных значений по умолчанию при отмене завершения сторонних работ, в поле Отдельно для сторонних работ (справа от поля Отмена завершения работ) проставьте галочку, при этом активизируется кнопка Сторонние.

1612. Нажмите кнопку Сторонние, откроется окно Состояния СИ (множественный выбор).

1613. Выберите требуемые состояния СИ для сторонних работ и нажмите кнопку ОК.

1614. Для задания возможных состояний при удалении СИ из работы, нажмите кнопку Выбрать, расположенную справа от поля Удаление СИ из работы, откроется окно Состояния СИ (множественный выбор).

1615. Выберите требуемые состояния и нажмите кнопку ОК.

1616. Для задания значения по умолчанию для удаленных из работы СИ нажмите кнопку [image: image1378.bmp] (справа от кнопки Выбрать) и в появившемся контекстном меню выберите пункт Значение по умолчанию, откроется окно Состояния СИ (единичный выбор).

1617. Проставьте галочку напротив требуемого значения и нажмите кнопку ОК.

1618. Для задания возможных значений по умолчанию при удалении СИ из сторонней работы, в поле Отдельно для сторонних работ (справа от поля Удаление СИ из работы) проставьте галочку, при этом активизируется кнопка Сторонние.

1619. Нажмите кнопку Сторонние, откроется окно Состояния СИ (множественный выбор).

1620. Выберите требуемые состояния СИ для сторонних работ и нажмите кнопку ОК.

1621. Для задания значения по умолчанию при удалении из сторонней работы СИ нажмите кнопку [image: image1379.bmp] (справа от кнопки Сторонние) и в появившемся контекстном меню выберите пункт Значение по умолчанию, откроется окно Состояния СИ (единичный выбор).

1622. Проставьте галочку напротив требуемого значения и нажмите кнопку ОК.

1623. После заполнения одной из закладок блока Автоматическое обновление состояний СИ аналигичным образом заполните поля на оставшихся закладках.

В результате выполнения указанных действий произойдет задание состоний СИ по умолчанию.

1.7. Изменение настроек видов работ

Для изменения настроек состояний СИ:

1. Выберите пункт главного меню Файл(Настройки(Настройка видов работ. Произойдет переход к диалоговому окну Настройка видов работ:
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Диалоговое окно Настройка видов работ


2. Для каждого вида работ из таблицы Настройка видов работ выберите один из предлагаемых видов работ (Поверка, Калибровка или Не выбрано)

3. Нажмите ОК.

В результате выполнения указанных действий произойдет настройка видов работ, доступных для выбора пользователю в диалоговом окне Добавление поверочной работы, в случае добавление заявки на поверку или калибровку.

Примечание: Если для вида работ активирован пункт списка Не выбрано, то данный вид работ будет недоступен пользователям.

1.8. Изменение настроек шаблонов уведомлений

Для изменения настроек шаблонов уведомлений выполните:

1. Выберите пункт главного меню Файл(Настройки(Настройка шаблонов уведомлений. Произойдет переход в диалоговое окно Настройка шаблонов уведомлений
2. В диалоговом окне Настройка шаблонов уведомлений выберите владельца. Для этого справа от поля Лок. Код нажмите кнопку [image: image1381.png]


. 

3. Произойдет переход в диалоговое окно Владельцы СИ. Щелкните курсором мыши по нужной записи и нажмите «Выбрать».
4. В поле Событие выберите значение, для которого необходимо создать уведомление. Список доступных событий представлен ниже:
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Диалоговое окно Настройка шаблонов уведомлений. Список доступных событий


5. Чтобы событие для выбранного владельца и события было сформировано, необходимо выбрать поле Формировать уведомление.

6. В поле Шаблон по необходимости введите текст, который будет отображаться в сформированном письме-уведомлении сразу после темы письма.

7. Для сохранения проделанных изменений нажмите кнопку «Сохранить».
1.9. Отслеживание изменений в таблицах БД

Инструкции данной группы описывают действия по аудиту изменений в таблицах БД и входят в состав технологической процедуры Отслеживание изменений в таблицах БД техпроцесса Администрирование.

В отчет по изменениям данных справочников включаются сведения о:

· дате и времени регистрации записи об изменении в справочнике;

· виде изменения (создание, редактирование, удаление записи), внесенного в справочник;

· наименовании таблицы и атрибута, в которых произошло протоколируемое изменение;

· старом и новом значениях атрибута;

· пользователе, внесшем изменение в справочник.

В данную группу входят следующие инструкции:

· Формирование, просмотр и печать протокола изменений.

1.9.1. Формирование, просмотр и печать протокола изменений

Для просмотра протоколирования изменений:

1624. Выберите пункт главного меню Файл(Просмотр протоколирования. Произойдет переход к диалоговому окну Фильтр (протоколирование изменений):
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Диалоговое окно Фильтр (протоколирование изменений)


1625. Для включения в протокол данных о событиях (создании, изменении, удалении записей), произошедших в определенный период времени, заполните поле выбора Дата (проставьте галочку). В полях Дата с…по укажите интервал дат и времени редактирования записей справочников.

1626. Для включения в протокол только событий, относящихся к избранному виду (создание / изменение /восстановление / удаление), проставьте галочку в поле выбора Событие и выберите требуемый тип события в одноименном списочном поле.

1627. Для формирования протокола об изменениях, внесенных в справочники определенным пользователем, заполните поле выбора Пользователь и выберите имя пользователя из одноименного списочного поля.

1628. Для создания протокола об изменениях, внесенных в выбранный справочник, заполните поле выбора Таблица (проставьте галочку). В списочном поле Таблица укажите название требуемой таблицы.

1629. Для формирования протокола об изменениях значений определенного атрибута таблицы, заполните поле выбора Поле (проставьте галочку). В списочном поле Поле укажите название требуемого атрибута.

1630. Нажмите кнопку Печать. Произойдет переход к диалоговому окну Печать документа:
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Диалоговое окно Печать документа


1631. В диалоговом окне Печать документа просмотрите данные сформированного отчета и нажмите кнопку [image: image1385.bmp] (Печать).

В результате выполнения данной инструкции произойдет формирование, просмотр и печать протоколирования изменений справочников.

2. Описание диалоговых окон

Данная глава является вспомогательным справочным материалом, подробно описывающим интерфейс утилиты администрирования. Рекомендуется обращаться к информации данной главы при изучении инструкций пользователя для получения подробных сведений по какому-либо интерфейсному элементу утилиты администрирования (окну, кнопке, полю и т. д.).

В данной главе приводится спецификация следующих экранных форм:

· Диалоговое окно Пользователь (1).

· Главное окно утилиты администрирования.

· Диалоговое окно Пользователь.

· Диалоговое окно Роль.

· Диалоговое окно Поиск привилегии.

· Диалоговое окно Настройка соединения с БД.

· Диалоговое окно Дополнительные настройки.

· Диалоговое окно Выбор периода сброса сессии.

· Диалоговое окно Настройки основных параметров.

· Диалоговое окно Настройка состояний СИ.

· Диалоговое окно Настройка шаблонов уведомлений.
· Диалоговое окно Статистика обмена
.
· Диалоговое окно Фильтр (протоколирование изменений).

· Диалоговое окно Печать документа.

· Диалоговое окно Документация ПО «ВЕРСТА».

· Диалоговое окно О программе.

2.1. Диалоговое окно Пользователь (1)

Окно отображается при нажатии кнопки ОК в окне Настройка соединения с БД. Если в настройках системы указаны корректные параметры подключения к БД аккредитованной организации, то диалоговое окно отображается при каждом запуске утилиты.

Диалоговое окно Пользователь (1) предназначено для прохождения пользователем процедуры аутентификации для доступа к функциональным возможностям утилиты.

С помощью данного окна выполняются следующие инструкции:

· Аутентификация пользователя.
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	Диалоговое окно Пользователь (1)


Поля:

· Пользователь – словарное – имя пользователя подсистемы. По умолчанию заполнено именем первого зарегистрированного в системе пользователя. Обязательно для заполнения.

· Пароль – символьное – пароль пользователя. Обязательно для заполнения.

Кнопки:

ОК – осуществление попытки соединения с БД аккредитованной организации с использованием введенных данных и переход к главному окну утилиты.

Примечание: В случае ввода неверных данных, элементы интерфейса главного окна утилиты и связанные с ними функциональные возможности будут недоступны.

Отмена – переход к главному окну утилиты без установления нового соединения с БД аккредитованной организации. Если данную кнопку нажать при запуске утилиты, то элементы интерфейса главного окна утилиты и связанные с ними функциональные возможности также будут недоступны.

Настройки – переход к диалоговому окну Настройка соединения с БД для задания параметров соединения с БД.

Справка – получение контекстной справки по данному окну.

2.2. Главное окно утилиты администрирования

Окно отображается после прохождения процедуры аутентификации в диалоговом окне Пользователь (1).

Окно предназначено для просмотра и редактирования информации о пользователях и ролях пользователей аккредитованной организации.

С помощью данного окна выполняются следующие инструкции:

· Регистрация нового пользователя подсистемы.

· Просмотр и изменение информации о пользователе подсистемы.

· Удаление информации о пользователе подсистемы.

· Создание новой роли.

· Изменение существующей роли.

· Удаление существующей роли.
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Главное окно утилиты администрирования


Внимание! Функциональная работа с главным окном утилиты доступна только при корректном подключении пользователя к базе данных и при наличии у пользователя привилегии Administrative. Если данные условия не выполнены, то элементы интерфейса главного окна утилиты и связанные с ним функциональности недоступны.

Структура интерфейса окна представлена ниже:

Главное меню утилиты
Файл
Справка
Закладка Пользователи
Закладка Роли
Главное меню утилиты

Главное меню утилиты расположено в верхней части окна и содержит следующие пункты:

· Файл.

· Справка.

Файл

Данный пункт меню включает в себя следующие инструкции:

· Соединение с БД… – переход в окно Настройка соединения с БД для задания параметров подключения к БД аккредитованной организации.

· Смена пользователя – переход в окно Пользователь (1) для смены пользователя.

· Период сброса сессии – переход в диалоговое окно Выбор периода сброса сессии для изменения периода сброса сессии.

· Статистика обмена – переход в диалоговое окно Статистика обмена для просмотра статистики обмена данными между текущим узлом и узлом назначения.

· Просмотр протоколирования – переход в диалоговое окно Фильтр (протоколирование изменений) для формирования, просмотра и печати протокола изменений.

· Настройки – переход в диалоговое окно Настройки основных параметров, для задания количества дней на выполнение работ.

· Выход – выход из утилиты.

Справка

· Содержание – вызов контекстной справки по утилите администрирования.

· Об интерфейсе – вызов контекстной справке по главному окну программы.

· О программе – просмотр сведений о версии утилиты и компании-разработчике.

· Список изменений – открытие файла WhatsNew.txt, содержащего список изменений в установленной версии ПО «ВЕРСТА». Данный пункт доступен, если файл WhatsNew.txt находится в той директории, куда была установлена ПО «ВЕРСТА».

Закладка Пользователи

Закладка предназначена для добавления новых пользователей подсистемы и для удаления или изменения данных о существующих пользователях.

Поля:

· Пользователи и роли – дерево – иерархически упорядоченный список зарегистрированных пользователей и их ролей. На верхнем уровне иерархии находятся пользователи подсистемы, на нижнем – их роли.

Примечание: Данное поле предназначено только для отображения списка имеющихся в подсистеме пользователей и их ролей, для поля недоступны инструкции модификации данных. Поле занимает основную часть закладки.

Кнопки:

Создать – переход в диалоговое окно Пользователь для регистрации нового пользователя подсистемы.

Свойства – переход в диалоговое окно Пользователь для просмотра или изменения данных об указанном в закладке пользователе.

Удалить – удаление данных об указанном пользователе и лишение его прав доступа к подсистеме.

Примечание: Кнопки Свойства и Удалить доступны только при выборе пользователя в поле Пользователи и роли.

Справка – вызов контекстной справки.

Закладка Роли

Закладка предназначена для создания новых ролей и для удаления или модификации существующих ролей.
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	Закладка Роли главного окна утилиты


Поля:

· Роли и привилегии – дерево – иерархически упорядоченный список привилегий и основанных на них ролей. На верхнем уровне иерархии находятся роли, на нижнем – привилегии.

Примечание: Данное поле предназначено только для отображения списка имеющихся в подсистеме элементарных привилегий и ролей, для поля недоступны инструкции модификации данных. Поле занимает основную часть закладки.

Кнопки:

Создать – переход в диалоговое окно Роль для создания новой роли на основе существующих привилегий.

Свойства – переход в диалоговое окно Роль для просмотра или изменения данных об указанной в закладке роли.

Удалить – удаление указанной в закладке роли.

Примечание: Кнопки Свойства и Удалить доступны только при выборе роли в поле Роли и привилегии.

Справка – вызов контекстной справки.

2.3. Диалоговое окно Пользователь

Диалоговое окно вызывается при нажатии кнопок Создать и Свойства закладки Пользователи главного окна утилиты.

Диалоговое окно предназначено для регистрации нового пользователя подсистемы или для изменения данных о существующем пользователе.

С помощью данного окна выполняются следующие инструкции:

· Регистрация нового пользователя подсистемы.

· Просмотр и изменение информации о пользователе подсистемы.

	[image: image1389.png]Tlosepurens

[ PaGomac cxnaga Giopo yséTa v npuémian

I Pyosommens Giopo yueTa u npuésaci
PyosomuTens nogpasenenn nosepuTens

' Compymwic Gopo yuéTa u npuéman

O Comyawic nnavosoro otaena

e |[OK ] omen |





	Диалоговое окно Пользователь


Поля:

· Имя – символьное – имя пользователя подсистемы. Обязательно для заполнения. Доступно для изменения.

· Пароль – символьное – пароль пользователя подсистемы. Не обязательно для заполнения. Доступно для изменения.

Примечание: Если для пользователя не указан пароль, то ему назначается пустой пароль.

· Подтвердите пароль – символьное – пароль пользователя подсистемы. Не обязательно для заполнения. Доступно для изменения.

Примечание: Пароли, указанные в полях Пароль и Подтвердите пароль, должны совпадать.

· Сотрудник – поле выбора – признак доступности словарного поля Сотрудник.

· Сотрудник – словарное – имя, отчество и фамилия сотрудника аккредитованной организации.

· Роли – список полей выбора – список ролей, назначаемых или назначенных пользователю. В поле отмечены все роли, сопоставленные пользователю. Доступно для изменения.

Кнопки:

[image: image1390.bmp] (справа от поля Сотрудник) – переход к диалоговому окну Справочник подразделений и сотрудников программы автоматизации поверочной деятельности для выбора сотрудника аккредитованной организации.

ОК – возврат в предыдущее окно с сохранением указанных данных.

Отмена – возврат в предыдущее окно без сохранения указанных данных.

Справка – вызов контекстной справки.

2.4. Диалоговое окно Роль

Диалоговое окно вызывается нажатием кнопок Создать или Свойства закладки Роли главного окна утилиты.

Диалоговое окно предназначено для создания новой роли на основе элементарных привилегий и для изменения состава привилегий в существующей роли.

С помощью данного диалогового окна выполняются следующие инструкции:

· Создание новой роли.

· Изменение существующей роли.
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Диалоговое окно Роль


Поля:

· Наименование – символьное – наименование роли. Обязательно для заполнения. Наименование роли должно быть уникальным. Доступно для изменения.

· Привилегии – список полей выбора – список привилегий, входящих в состав роли. Доступно для изменения.

Кнопки:

ОК – возврат в предыдущее окно с сохранением указанных данных.

Отмена – возврат в предыдущее окно без сохранения указанных данных.

Справка – вызов контекстной справки по данному окну.

Поиск – переход к диалоговому окну Поиск привилегии для поиска привилегии, которую требуется включить в состав роли (или исключить из состава роли).

2.5. Диалоговое окно Поиск привилегии

Диалоговое окно вызывается нажатием кнопки Поиск окна Роль.

Диалоговое окно предназначено для поиска привилегий в окне Роль с целью последующего включения или исключения найденной привилегии из состава роли.

С помощью данного диалогового окна выполняются следующие инструкции:

· Создание новой роли.

· Изменение существующей роли.
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Диалоговое окно Поиск привилегии


Поля:

· Наименование привилегии – символьное – подстрока наименования искомой привилегии.

Кнопки:

Очистить – сброс введенных значений.

ОК – сохранение указанных значений и начало поиска привилегии.

Отмена – отмена внесенных изменений и возврат к предыдущему диалоговому окну.

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

2.6. Диалоговое окно Настройка соединения с БД

Диалоговое окно вызывается при выборе пункта меню Файл(Соединение с БД…. Также окно вызывается в том случае, если в настройках подсистемы не указаны параметры соединения с БД аккредитованной организации (при первом запуске пользовательской или администраторской части подсистемы).

Диалоговое окно предназначено для ввода и редактирования параметров соединения пользовательской и администраторской частей подсистемы с БД аккредитованной организации.

С помощью данного диалогового окна реализуются следующие инструкции:

· Задание параметров подключения к БД аккредитованной организации.
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	Диалоговое окно Настройка соединения с БД


Поля:

· Сервер – символьное – имя сервера БД аккредитованной организации. Обязательно для заполнения.

· База данных – символьное – имя БД подсистемы на сервере БД аккредитованной организации. Обязательно для заполнения.

· Использовать встроенную аутентификацию – поле выбора – признак использования при подключении к БД аккредитованной организации тех же значений параметров аутентификации (имя пользователя, пароль), которые используются при входе в инструкционную систему. По умолчанию не заполнено.

· Пользователь – символьное – имя клиента БД аккредитованной организации. Необязательно для заполнения, если используется встроенная аутентификация.

· Пароль – символьное – пароль клиента БД аккредитованной организации. Необязательно для заполнения, если используется встроенная аутентификация.

Примечания:    1) При вводе пустых или некорректных данных в данном окне подключение к БД аккредитованной организации не произойдет.

2) Имя и пароль клиента БД в большинстве случаев одинаковы для всех пользователей и определяются администратором подсистемы.

Кнопки:

ОК – сохранение введенных данных в настройках подсистемы и переход к диалоговому окну Пользователь (1) для прохождения процедуры аутентификации.

Отмена – переход к главному окну утилиты без сохранения введенных данных.

Дополнительно – переход в диалоговое окно Дополнительные настройки для задания дополнительных параметров соединения с БД.

Справка – вызов контекстной справки.

2.7. Диалоговое окно Дополнительные настройки

Диалоговое окно вызывается при нажатии кнопки Дополнительно… окна Настройка соединения с БД.

Диалоговое окно предназначено для задания дополнительных параметров подключения к БД аккредитованной организации.

С помощью данного диалогового окна реализуются следующие инструкции:

· Задание параметров подключения к БД аккредитованной организации.
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	Диалоговое окно Дополнительные настройки


Поля:

· Использовать настройки по умолчанию – поле выбора – признак использования значений, установленных в системе по умолчанию, для дополнительных параметров подключения к БД (время ожидания соединения). Доступно для изменения. По умолчанию поле заполнено.

· Время ожидания соединения (сек.) – числовое – время в секундах, в течение которого подсистема пытается установить соединение с БД аккредитованной организации. Если соединение не устанавливается в течение указанного времени, то система выводит соответствующее сообщение. Доступно для изменения.

Примечание: Рекомендуется не изменять значение, используемое по умолчанию. При возникновении необходимости, изменение значений параметров подключения к БД рекомендуется поручить администратору инструкционной системы.

Кнопки:

ОК – возврат в предыдущее окно с сохранением указанных данных.

Отмена – возврат в предыдущее окно без сохранения указанных данных.

Справка – вызов контекстной справки.

2.8. Диалоговое окно Выбор периода сброса сессии

Диалоговое окно вызывается при выборе подпункта Файл(Период сброса сессии главного меню утилиты.

Диалоговое окно предназначено для изменения периода сброса сессии.

С помощью данного диалогового окна реализуются следующие инструкции:

· Изменение периода сброса сессии.
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	Диалоговое окно Выбор периода сброса сессии


Поля:

· Период сброса сессии – числовое – период сброса сессии.

Кнопки:

ОК – изменение периода сброса сессии и возврат к предыдущему диалоговому окну.

Отмена – отмена внесенных изменений и возврат к предыдущему диалоговому окну.

Справка – вызов контекстной справки по данному окну.

2.9. Диалоговое окно Настройки основных параметров

Данное окно вызывается при выборе пункта главного меню Файл(Настройки(Настройка основных параметров.

Диалоговое окно предназначено для задания системных констант.

С помощью данного окна выполняются следующие инструкции:

· Изменение настроек основных параметров.
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Диалоговое окно Настройки основных параметров


Поля:

· Количество дней на выполнение работ – числовое – количество дней, отведенное на проведение поверительных работ. На основании значения, указанного в данном поле, в печатной форме заявки (см. программу автоматизации поверочной деятельности) будет заполнено поле "Планируемая дата готовности".

· Количество дней на поверку по графику – числовое – количество дней для определения периода, в который должна попадать дата заявки, чтобы средства измерений считались поверенными по графику. Интервал: [дата поверки (из графика поверки) – Количество дней на поверку по графику; дата поверки (из графика поверки)+ Количество дней на поверку по графику].
· Количество дней на калибровку по графику – числовое – количество дней для определения периода, в который должна попадать дата заявки, чтобы средства измерений считались откалиброванными по графику. Интервал: [дата калибровки (из графика калибровки) – Количество дней на калибровку по графику; дата калибровки (из графика калибровки)+ Количество дней на калибровку по графику].
· Использовать актуальное значение поля «Периодичность поверки/калибровки» – поле выбора – признак формирования графиков поверки, калибровки на основе плана. В случае если галочка проставлена, то значения межповерочного (межкалибровочного) интервала необходимо брать из Группы СИ Учета средств измерений (если поверка (калибровка) по Карточке СИ) или из актуального значения соответствующего поля в Локальном справочнике СИ; если галочка отсутствует – значение берется из соответствующего значения таблицы Работ.

Кнопки:

ОК – сохранение системных констант и возврат к предыдущему диалоговому окну.

Отмена – отмена внесенных изменений и возврат к предыдущему окну.

Справка – получение контекстной справки по данному окну.

2.10. Диалоговое окно Настройка состояний СИ

Данное окно вызывается при выборе пункта главного меню Файл(Настройки(Настройка состояний СИ.

Диалоговое окно предназначено для задания состояний СИ по умолчанию.

С помощью данного окна выполняются следующие инструкции:

· Изменение настроек состояний СИ.
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Диалоговое окно Настройка состояний СИ


Структура окна представлена ниже:

Блок Автоматическое обновление состояний СИ
Поля:

· Состояние СИ по умолчанию – поле выбора – признак активизации списочного поля Состояние СИ по умолчанию.
· Состояние СИ по умолчанию – словарное – состояние средства измерений, которое по умолчанию используется системой.
· Состояния СИ, попадающих в перечень – поле выбора – признак активизации списочного поля Состояния СИ, попадающих в перечень.
· Состояния СИ, попадающих в перечень – списочное – список состояний средств измерений, которые могут попадать в перечни СИ.
· Состояния СИ, попадающих в график – поле выбора – признак активизации списочного поля Состояния СИ, попадающих в график.
· Состояния СИ, попадающих в график – списочное – список состояний средств измерений, которые могут попадать в графики СИ.
Кнопки:

[image: image1398.bmp] (справа от поля Состояния СИ, попадающих в перечень) – переход к окну Состояния СИ (множественный выбор) для выбора состояний, находясь в которых СИ может попадать в перечень СИ.

[image: image1399.bmp] (справа от поля Состояния СИ, попадающих в график) – переход к окну Состояния СИ (множественный выбор) для выбора состояний, находясь в которых СИ может попадать в график СИ.

ОК – возврат в предыдущее окно с сохранением указанных данных.

Отмена – возврат в предыдущее окно без сохранения указанных данных.

Справка – вызов контекстной справки по данному окну.

Блок Автоматическое обновление состояний СИ

Блок содержит три закладки: Поверка, Калибровка, Ремонт, каждая из закладок содержит следующие поля:
· Добавление Карточки СИ в работу – символьное – статус по умолчанию для всех видов работ при добавлении Карточки СИ в работу.

· Отдельно для сторонних работ (справа от поля Добавление Карточки СИ в работу) – поле выбора – признак того, что для сторонних работ статус по умолчанию будет отличным от других работ.

· Завершение работ (пригодные СИ) – символьное – статус по умолчанию для всех видов завершенных работ с пригодными СИ.

· Отдельно для сторонних работ (справа от поля Завершение работ (пригодные СИ)) – поле выбора – признак того, что для сторонних работ статус по умолчанию будет отличным от других работ.

· Завершение работ (непригодные СИ) – символьное – статус по умолчанию для всех видов завершенных работ с непригодными СИ.

· Отдельно для сторонних работ (справа от поля Завершение работ (непригодные СИ)) – поле выбора – признак того, что для сторонних работ статус по умолчанию будет отличным от других работ.

· Закрытие заявки (пригодные СИ) – символьное – статус по умолчанию для всех видов работ с пригодными СИ при закрытии заявки.

· Отдельно для сторонних работ (справа от поля Закрытие заявки (пригодные СИ)) – поле выбора – признак того, что для сторонних работ статус по умолчанию будет отличным от других работ.

· Закрытие заявки (непригодные СИ) – символьное – статус по умолчанию для всех видов работ с непригодными СИ при закрытии заявки.

· Отдельно для сторонних работ (справа от поля Закрытие заявки (непригодные СИ)) – поле выбора – признак того, что для сторонних работ статус по умолчанию будет отличным от других работ.

· Перенос заявки в архив (пригодные СИ) – символьное – статус по умолчанию для всех видов работ с пригодными СИ при переносе заявки в архив.

· Отдельно для сторонних работ (справа от поля Перенос заявки в архив (пригодные СИ)) – поле выбора – признак того, что для сторонних работ статус по умолчанию будет отличным от других работ.

· Перенос заявки в архив (непригодные СИ) – символьное – статус по умолчанию для всех видов работ с непригодными СИ при переносе заявки в архив.

· Отдельно для сторонних работ (справа от поля Перенос заявки в архив (непригодные СИ)) – поле выбора – признак того, что для сторонних работ статус по умолчанию будет отличным от других работ.

· Отмена завершения работ – символьное – статус по умолчанию для всех видов работ при отмене завершения работ.

· Отдельно для сторонних работ (справа от поля Отмена завершения работ) – поле выбора – признак того, что для сторонних работ статус по умолчанию будет отличным от других работ.

· Удаление СИ из работы – символьное – статус по умолчанию для всех видов работ при удалении СИ из работы.

· Отдельно для сторонних работ (справа от поля Удаление СИ из работы) – поле выбора – признак того, что для сторонних работ статус по умолчанию будет отличным от других работ.

Кнопки:

Выбрать (справа от поля Добавление карточки СИ в работу) – переход в окно Состояния СИ (множественный выбор) для выбора состояний СИ по умолчанию при добавлении карточки СИ в работу.

Сторонние (справа от поля Добавление карточки СИ в работу) – переход в окно Состояния СИ (множественный выбор) для выбора состояний СИ по умолчанию при добавлении карточки СИ в стороннюю работу. Данная кнопка становится доступной, если в поле Отдельно для сторонних работ (справа от поля Добавление карточки СИ в работу) проставлена галочка.

Выбрать (справа от поля Завершение работ (пригодные СИ)) – переход в окно Состояния СИ (множественный выбор) для выбора состояний СИ по умолчанию при завершении работ пригодных СИ.

Сторонние (справа от поля Завершение работ (пригодные СИ)) – переход в окно Состояния СИ (множественный выбор) для выбора состояний СИ по умолчанию при завершении сторонних работ пригодных СИ. Данная кнопка становится доступной, если в поле Отдельно для сторонних работ (справа от поля Завершение работ (пригодные СИ)) проставлена галочка.

Выбрать (справа от поля Завершение работ (непригодные СИ)) – переход в окно Состояния СИ (множественный выбор) для выбора состояний СИ по умолчанию при завершении работ непригодных СИ.

Выбрать(Значение по умолчанию – переход в окно Состояния СИ (единичный выбор) для выбора состояния СИ по умолчанию для непригодных СИ после завершения работ.

Сторонние (справа от поля Завершение работ (непригодные СИ)) – переход в окно Состояния СИ (множественный выбор) для выбора состояний СИ по умолчанию при завершении сторонних работ непригодных СИ. Данная кнопка становится доступной, если в поле Отдельно для сторонних работ (справа от поля Завершение работ (непригодные СИ)) проставлена галочка.

Сторонние(Значение по умолчанию – переход в окно Состояния СИ (единичный выбор) для выбора состояния СИ по умолчанию для непригодных СИ после завершения сторонних работ.

Выбрать (справа от поля Закрытие заявки (пригодные СИ)) – переход в окно Состояния СИ (множественный выбор) для выбора состояний СИ по умолчанию при закрытии заявки для пригодных СИ.

Сторонние (справа от поля Закрытие заявки (пригодные СИ)) – переход в окно Состояния СИ (множественный выбор) для выбора состояний СИ по умолчанию при закрытии заявки по сторонним работам для пригодных СИ. Данная кнопка становится доступной, если в поле Отдельно для сторонних работ (справа от поля Закрытие заявки (пригодные СИ)) проставлена галочка.

Выбрать (справа от поля Закрытие заявки (непригодные СИ)) – переход в окно Состояния СИ (множественный выбор) для выбора состояний СИ по умолчанию при закрытии заявки для непригодных СИ.

Сторонние (справа от поля Закрытие заявки (непригодные СИ)) – переход в окно Состояния СИ (множественный выбор) для выбора состояний СИ по умолчанию при закрытии заявки по сторонним работам для непригодных СИ. Данная кнопка становится доступной, если в поле Отдельно для сторонних работ (справа от поля Закрытие заявки (непригодные СИ)) проставлена галочка.

Выбрать (справа от поля Перенос заявки в архив (пригодные СИ)) – переход в окно Состояния СИ (множественный выбор) для выбора состояний СИ по умолчанию при переносе завяки в архив для пригодных СИ.

Сторонние (справа от поля Перенос заявки в архив (пригодные СИ)) – переход в окно Состояния СИ (множественный выбор) для выбора состояний СИ по умолчанию при переносе заявки в архив по сторонним работам для пригодных СИ. Данная кнопка становится доступной, если в поле Отдельно для сторонних работ (справа от поля Перенос заявки в архив (пригодные СИ)) проставлена галочка.

Выбрать (справа от поля Перенос заявки в архив (непригодные СИ)) – переход в окно Состояния СИ (множественный выбор) для выбора состояний СИ по умолчанию при переносе завяки в архив для непригодных СИ.

Сторонние (справа от поля Перенос заявки в архив (непригодные СИ)) – переход в окно Состояния СИ (множественный выбор) для выбора состояний СИ по умолчанию при переносе заявки в архив по сторонним работам для непригодных СИ. Данная кнопка становится доступной, если в поле Отдельно для сторонних работ (справа от поля Перенос заявки в архив (непригодные СИ)) проставлена галочка.

Выбрать (справа от поля Отмена завершения работ) – переход в окно Состояния СИ (множественный выбор) для выбора состояний СИ по умолчанию при отмене завершения работ.

Сторонние (справа от поля Отмена завершения работ) – переход в окно Состояния СИ (множественный выбор) для выбора состояний СИ по умолчанию при отмене завершения сторонних работ. Данная кнопка становится доступной, если в поле Отдельно для сторонних работ (справа от поля Отмена завершения работ) проставлена галочка.

Выбрать (справа от поля Удаление СИ из работы) – переход в окно Состояния СИ (множественный выбор) для выбора состояний СИ по умолчанию при удалении СИ из работы.

Выбрать(Значение по умолчанию – переход в окно Состояния СИ (единичный выбор) для выбора состояния СИ по умолчанию для СИ, удаленных из работы.

Сторонние (справа от поля Удаление СИ из работы) – переход в окно Состояния СИ (множественный выбор) для выбора состояний СИ по умолчанию при удалении СИ из работы. Данная кнопка становится доступной, если в поле Отдельно для сторонних работ (справа от поля Удаление СИ из работы) проставлена галочка.

Сторонние(Значение по умолчанию – переход в окно Состояния СИ (единичный выбор) для выбора состояния СИ по умолчанию для СИ, удаленных из работы.

2.11. Диалоговое окно Настройка шаблонов уведомлений

Данное окно вызывается при выборе пункта главного меню Файл(Настройка(Настройка шаблонов уведомлений.
Диалоговое окно предназначено для создания шаблонов уведомлений для определенного владельца.

С помощью данного окна осуществляется инструкция:

· Изменение настроек шаблонов уведомлений
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Диалоговое окно Настройка шаблонов уведомлений


Поля:

Владелец – символьное – название предприятия или предпринимателя–владельца СИ.


Лок. Код – символьное – код, присваиваемый владельцу СИ в рамках аккредитованной организации.


Событие – словарное – список событий при работе с заявкой, для которых можно создать уведомление.


Шаблон – текстовое – произвольный текст, который будет помещен в электронное письмо-уведомление сразу после темы письма.


Формировать уведомление – поле выбора – электронное письмо с уведомлением будет сформировано только при установке этого поля. Если поле не выбрано, уведомление не будет формироваться.

Кнопки:

[image: image1401.png]


 (справа от поля Лок. код) – переход в диалоговое окно Владельцы СИ.


[image: image1402.png]


 – сохранение изменений в полях Шаблон и Формировать уведомление для текущего события.

2.12. Диалоговое окно Настройка видов работ

Диалоговое окно Настройка видов работ вызывается при выборе пункта Файл(Настройки(Настройки видов работ в главном окне утилиты администрирования.

владельца.

Диалоговое окно предназначено для настройки видов работ, доступных при оформлении заявки по каждому типу работ.

С помощью данного окна осуществляется инструкция: 

· Изменение настроек видов работ
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Диалоговое окно Настройка видов работ


Кнопки:

ОК – переход в Главное окно утилиты администрирования с сохранением изменений.


Отмена – переход в Главное окно утилиты администрирования без сохранения изменений.

Таблица Настройка видов работ

Столбцы:

· Локальный код – числовое – код вида поверочных работ.

· Вид работ – символьный – название вида поверочных работ.

· Тип работ – списочное – наименование типа работ. Выбирается пользователем. Доступные значения:

· Не выбрано;

· Поверка;

· Калибровка.

2.13. Диалоговое окно Статистика обмена

Данное окно вызывается при выборе пункта главного меню Файл(Статистика обмена.

Диалоговое окно предназначено для просмотра статистики обмена данными между текущим узлом и узлом назначения. 

С помощью данного диалогового окна выполняются следующие инструкции:

· Просмотр статистики обмена
	[image: image1404.png]i

““““==~======*ag‘rs§‘§

Crpasouane akkpemTosaren: oprarsatl
Sarucn xyprana nosepox CI

Crpasosvanc snagensues CU

Tursi snaneneues CH

Uerpansrt copasoseanc C

Toxanoth crpasossane C

Cropasosvanc nompasaeneri

Copasosvanc comymmos

Viarepeans nacnesk

Docyuenmoino oGopory Hakresk.

Sann 2 nocTasy Hakesk.

Tpaswn nocTasicn Hakresk.

Omiée o6 ucronssosarimn Haknesk.

‘Jarwcn 0TIETOR o HonoMs30BZH HaKIGEK
Tlepessut Cl no sragensuam

Jarwon nepesien CU sragensues
Jasoncive rovepa CU

Crpasosvanc crocosos aocTasn Hakresk.
Crpasosvun obnactet uaweperil
Crpasossun kateroputt CH

Crpasosanc sunos pesTenswocTa
Crpagouun npiaanex-oCTeN CpeRCTa noBepKA
Crpasossun suzos pador

Komuwcarop CU

Crpasosaac OKATO

i =“'§





Диалоговое окно Статистика обмена


Кнопки:

Справка – вызов контекстной справки для получения информации по данному окну.

Обновить – обновление отображаемых в окне данных.

Выход – возврат к предыдущему диалоговому окну.

Таблица Статистика

Столбцы:

· Название таблицы – символьный – название таблицы БД.

· Новые – числовой – число новых записей таблицы, которые готовы к передаче в Центр.

· Отправлено – числовой – число переданных в Центр записей таблицы.

· Получено – числовой – число полученных из Центра записей таблицы.

2.14. Диалоговое окно Фильтр (протоколирование изменений)

Переход к данному окну происходит при выборе пункта главного меню Файл(Просмотр протоколирования.

Диалоговое окно предназначено для фильтрации данных, которые включаются в отчет по протоколированию изменений справочников.

С помощью данного окна выполняются следующие инструкции:

· Формирование, просмотр и печать протокола изменений.
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Диалоговое окно Фильтр (протоколирование изменений)


Поля:

· Дата – поле выбора – признак заполнения полей Дата с…по.

· Дата с…по – поля даты – интервал дат регистрации записи об изменении в справочнике. В таблице Протоколирование изменений будут отображены только те записи, дата регистрации которых принадлежит выбранному интервалу.

· Пользователь – поле выбора – признак заполнения списочного поля Пользователь.

· Пользователь – списочное – пользователь подсистемы, занесший в протокол запись об изменении в справочнике. В таблице Протоколирование изменений будут отображены только те записи, которые были зарегистрированы указанным пользователем.

· Таблица – поле выбора – признак заполнения списочного поля Таблица.

· Таблица – списочное – наименование таблицы, в которой произошло протоколируемое изменение. В таблице Протоколирование изменений будут отображены только записи об изменениях в указанной таблице.

· Поле – поле выбора – признак заполнения списочного поля Поле.

· Поле – списочное – наименование атрибута таблицы, в котором произошло протоколируемое изменение. В таблице Протоколирование изменений будут отображены только записи об изменениях в указанном атрибуте.

Кнопки:

Справка – отображение контекстной справки по данному окну.

Очистить – сброс всех значений, указанных в полях данного окна.

Печать – сохранение изменений и фильтрация таблицы Протоколирование изменений.

Закрыть – возврат к предыдущему окну.

2.15. Диалоговое окно Печать документа

Диалоговое окно Печать документа предназначено для печати различной информации о проходящих поверку СИ (например, отчета по протоколам изменений справочников).
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Диалоговое окно Печать документа


В основной части окна располагается изображение документа, подготавливаемого к печати.

Кнопки:

[image: image1407.bmp] – переход на следующую страницу.

[image: image1408.bmp] – переход к последней странице документа.

[image: image1409.bmp] – переход на предыдущую страницу.

[image: image1410.bmp] – переход к первой странице документа.

[image: image1411.bmp] – вызов стандартного диалогового окна для выбора номера страницы, к которой необходимо перейти.

[image: image1412.bmp] – отмена процедуры печати и возврат в предыдущее окно.

[image: image1413.bmp] – переход в стандартное окно задания параметров печати для запуска процедуры печати документа.

[image: image1414.bmp] – обновить содержимое диалогового окна.

[image: image1415.bmp] – сохранение документа в файле.

[image: image1416.bmp] – изменение масштаба отображаемого документа.– переход в окно поиска вхождения подстроки для поиска заданного фрагмента текста.

[image: image1417.bmp] – переход в окно поиска вхождения подстроки для поиска заданного фрагмента текста.
Часть VI
	
	


Описание печатных форм
В данной главе изложено описанием печатных форм системы ПО «ВЕРСТА».

1. Описание печатных форм Программы автоматизации поверочной деятельности

Данная глава содержит следующие параграфы:

· Обозначения, используемые в алгоритмах расчета значений в печатных формах.

· Печатные формы справочников.

· Печатные формы из меню “Поверки”.

· Печатные формы отчетов.

· Редактирование форм отчетов.

1.1. Обозначения, используемые в алгоритмах расчета значений в печатных формах

Внимание! В некоторых расчетных формулах, представленных ниже, производится округление промежуточных результатов до двух знаков после запятой. Данная операция обозначена квадратными скобками [ ].
В приведенных ниже алгоритмах расчета значений используются следующие обозначения:

· Кол_СИ – количество СИ в работе. Ввод значения осуществляется в поле Количество записей окна Изменение СИ (поверка, калибровка, ремонт) программы автоматизации поверочной деятельности.

· Кол_пригодных_СИ - количество пригодных СИ в работе. Рассчитывается по формуле Кол_СИ–Кол_неисправных_СИ для данной метрологической работы.

· Кол_неисправных_СИ - количество неисправных СИ в работе. Значение отображается в поле неисправных окна Изменение СИ программы автоматизации поверочной деятельности. Поле неисправных заполняется автоматически на основании данных столбца Пригодно таблицы Изменение СИ окна Изменение СИ программы автоматизации поверочной деятельности.
· Кол_работ – количество выполненных работ.

· План – плановый показатель подразделения. Ввод значения осуществляется в поле План окна Плановые показатели подразделений программы автоматизации поверочной деятельности.

1.2. Печатные формы справочников

Данный параграф содержит описание печатных форм, вызываемых из меню “Справочники” программы автоматизации поверочной деятельности:

Данный параграф содержит следующие разделы:

· Печатная форма справочника “Аккредитованные организации”.

· Печатная форма справочника “Центральный справочник СИ”.

· Печатная форма справочника “Уполномоченная организация”.

· Печатная форма справочника “Категории СИ”.

· Печатная форма справочника “Области измерений”.

· Печатная форма справочника “Виды деятельности”.

· Печатная форма справочника “Принадлежность средств поверки”.

· Печатная форма справочника “Кодификатор СИ”.

· Печатная форма справочника “Справочник ОКАТО”.

· Печатная форма справочника “Виды работ”.

· Печатная форма справочника “Владельцы СИ”.

· Печатная форма справочника “Типы владельцев”.

· Печатная форма справочника “Локальный справочник СИ”.

· Печатная форма справочника “Состояние СИ“.

· Печатная форма справочника мест проведения работ.

· Печатная форма справочника подразделений и сотрудников.

Порядок следования записей в печатных формах справочников осуществляется в соответствии с сортировкой, установленной в соответствующих таблицах программы автоматизации поверочной деятельности.

Примечание: Во всех печатных формах справочников (за исключением справочника аккредитованных организаций) в правом верхнем углу печатается дата вывода печатной формы на печать.

В тех печатных формах, для которых выводимые на печать сведения были отобраны при помощи фильтра, в левом верхнем углу помещается информация о значении данного фильтра.

1.2.1. Печатная форма справочника “Аккредитованные организации”

Данная печатная форма вызывается при нажатии кнопки Печать диалогового окна Аккредитованные организации программы автоматизации поверочной деятельности.

В отчете приводятся сведения о собственной аккредитованной организации и об органе ГМС, который осуществляет контроль метрологической деятельности организации. Отчет состоит из информационных блоков – по каждому на организацию. Для каждой организации из справочника аккредитованных организаций в печатной форме приводятся сведения о ее наименовании и соответствующем ей коде узла, ее реквизитах и реквизитах органа ФК. Значения полей печатной формы соответствуют значениям полей окна Реквизиты МСЮЛ (органа ГМС) программы автоматизации поверочной деятельности.

Все данные справочника о собственной организации (кроме поля Код Узла) редактируются администратором системы. Данные об органе ГМС редактированию не подлежат.
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Печатная форма справочника “Аккредитованные организации”


Данный отчет состоит из следующих блоков:

· Группа полей Основные сведения об аккредитованной организации.

· Группа полей Реквизиты аккредитованной организации.

Группа полей Основные сведения об аккредитованной организации

Таблица Основные сведения об аккредитованной организации

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Код узла
	числовое
	Код узла, присвоенный аккредитованной организации или органу ГМС
	Значение берется из справочника аккредитованных организаций.

Ввод значения в справочник осуществляется автоматически при передаче данных из базы Федерального агенства по техническому регулированию и метрологии

	Наименование организации (органа ГМС)
	символьное
	Наименование аккредитованной организации или органа ГМС
	Значение берется из справочника аккредитованных организаций.

Ввод наименование собственной организации в справочник осуществляется пользователем с помощью поля Наименование аккредитованной организации закладки Основные.

Ввод наименования органа ГМС осуществляется автоматически при передаче данных из базы Федерального агенства по техническому регулированию и метрологии


Группа полей Реквизиты аккредитованной организации

Таблица Реквизиты аккредитованной организации

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	ИНН
	числовое
	Идентификационный номер налогоплательщика организации или органа ГМС
	Значение берется из справочника аккредитованных организаций.

Ввод значения ИНН собственной организации осуществляется пользователем с помощью поля ИНН закладки Основные

	Код по ОКВЭД
	числовое
	Код аккредитованной организации или органа ГМС по общероссийскому классификатору видов экономической деятельности в формате ХХ[.XX.XX]
	Значение берется из справочника аккредитованных организаций.

Ввод значения для собственной организации осуществляется пользователем с помощью поля ОКВЭД закладки Основные

	Код по ОКПО
	числовое
	Код аккредитованной организации органа ГМС по общероссийскому классификатору предприятий и организаций
	Значение берется из справочника аккредитованных организаций.

Ввод значения для собственной организации осуществляется пользователем с помощью поля ОКПО закладки Основные

	Код по ОКАТО
	числовое
	Код аккредитованной организации или органа ГМС по общероссийскому классификатору объектов административно-территориального образования
	Значение берется из справочника аккредитованных организаций.

Ввод значения для собственной организации осуществляется пользователем с помощью полей ОКАТО (1) и ОКАТО (2) закладки Основные

	Почтовый индекс
	числовое
	Почтовый индекс аккредитованной организации или органа ГМС
	Значение берется из справочника аккредитованных организаций.

Ввод значения для собственной организации осуществляется пользователем с помощью поля Почтовый индекс закладки Контакты

	Адрес
	символьное
	Адрес аккредитованной организации или органа ГМС (включая город, улицу и дом, где находится организация)
	Значение берется из справочника аккредитованных организаций.

Ввод значения для собственной организации осуществляется пользователем с помощью поля Адрес закладки Контакты

	Факс
	символьное
	Номер факса аккредитованной организации или органа ГМС
	Значение берется из справочника аккредитованных организаций.

Ввод значения для собственной организации осуществляется пользователем с помощью поля Факс закладки Контакты

	Телефон
	символьное
	Номер телефона аккредитованной организации или органа ГМС
	Значение берется из справочника аккредитованных организаций.

Ввод значения для собственной организации осуществляется пользователем с помощью поля Телефон закладки Контакты

	Должность руководителя
	символьное
	Должность руководителя аккредитованной организации или органа ГМС
	Значение берется из справочника аккредитованных организаций.

Ввод значения для собственной организации осуществляется пользователем с помощью поля Должность руководителя закладки Контакты

	Руководитель
	символьное
	Фамилия, имя и отчество руководителя аккредитованной организации или органа ГМС
	Значение берется из справочника аккредитованных организаций.

Ввод значения для собственной организации осуществляется пользователем с помощью поля ФИО руководителя закладки Контакты

	Контактное лицо
	символьное
	Фамилия, имя, отчество контактного лица для аккредитованной организации или органа ГМС
	Значение берется из справочника аккредитованных организаций.

Ввод значения для собственной организации осуществляется пользователем с помощью поля Контактное лицо закладки Контакты

	Контактный телефон
	символьное
	Номер контактного телефона аккредитованной организации или органа ГМС
	Значение берется из справочника аккредитованных организаций.

Ввод значения для собственной организации осуществляется пользователем с помощью поля Контактный телефон закладки Контакты


1.2.2. Печатная форма справочника “Центральный справочник СИ”

Данная печатная форма вызывается при нажатии кнопки Печать диалогового окна Центральный справочник СИ программы автоматизации поверочной деятельности.

Для каждого средства измерения из Центрального справочника СИ в печатной форме приводятся сведения о его наименовании и соответствующем ему коду по кодификатору, номеру Государственного Реестра, межповерочному интервалу, области применения, типу, нормативной документации по поверке. Для каждого СИ значения полей печатной формы соответствуют значениям полей окна Центральный справочник СИ (Просмотр).

В отчет могут входить как сведения обо всех СИ из Центрального справочника, так и сведения только о тех СИ, которые удовлетворяют заданным параметрам фильтрации. Для фильтрации применяется окно Центральный справочник СИ (Фильтр), вызываемое нажатием кнопки Фильтр окна Центральный справочник СИ.
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Печатная форма справочника “Центральный справочник СИ”


Данная печатная форма состоит из следующих блоков:

· Группа полей Сведения о СИ из Центрального справочника.

Группа полей Сведения о СИ из Центрального справочника

Таблица Сведения о СИ из Центрального справочника

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Наименование
	символьное
	Наименование СИ
	Значение берется из Центрального справочника СИ, заполняемого пользователем в Федеральном агентстве по техническому регулированию и метрологии.

Значение соответствует полю Наименование закладки Общие 

	Код по кодификатору
	символьное
	Код группы СИ по кодификатору
	Значение берется из справочника Кодификатор СИ, заполняемого пользователем в Федеральном агентстве по техническому регулированию и метрологии.

Значение соответствует полю Код по кодификатору закладки Классификация

	№ Гос. Реестра
	числовое
	Номер государственного реестра для данного СИ
	Значение берется из Центрального справочника СИ, заполняемого пользователем в Федеральном агентстве по техническому регулированию и метрологии.

Значение соответствует полю № Гос. Реестра закладки Классификация

	Межповерочный интервал
	числовое
	Интервал, с которым будет проходить поверка данного СИ
	Значение берется из Центрального справочника СИ, заполняемого пользователем в Федеральном агентстве по техническому регулированию и метрологии.

Значение соответствует полю Межповерочный интервал закладки Поверочные

	Область измерений
	символьное
	Область измерений, в которой применяется СИ
	Значение берется из Центрального справочника СИ, заполняемого пользователем в Федеральном агентстве по техническому регулированию и метрологии.

Значение соответствует полю Область измерений закладки Общие

	Тип СИ
	символьное
	Наименование типа СИ
	Значение берется из Центрального справочника СИ, заполняемого пользователем в Федеральном агентстве по техническому регулированию и метрологии.

Значение соответствует полю Тип СИ закладки Общие

	НД по поверке
	символьное
	Идентификатор нормативной документации по поверке
	Значение берется из Центрального справочника СИ, заполняемого пользователем в Федеральном агентстве по техническому регулированию и метрологии.

Значение соответствует полю НД по поверке закладки Поверочные

	Класс точности
	символьное
	Класс точности СИ
	Значение берется из Центрального справочника СИ, заполняемого пользователем в Федеральном агентстве по техническому регулированию и метрологии.

Значение соответствует полю Класс точности закладки Поверки

	Диапазон измерений
	символьное
	Диапазон измерений СИ
	Значение берется из Центрального справочника СИ, заполняемого пользователем в Федеральном агентстве по техническому регулированию и метрологии.

Значение соответствует полю Диапазон измерений закладки Поверки окна Центральный справочник СИ (информация о СИ)

	Номер сертификата об утверждении типа
	символьное
	Номер сертификата об утверждении типа СИ
	Значение берется из Центрального справочника СИ, заполняемого пользователем в Федеральном агентстве по техническому регулированию и метрологии.

Значение соответствует полю Номер сертификата об утверждении типа закладки Дополнительно

	Дата окончания действия сертификата
	поле даты
	Дата окончания действия сертификата об утверждени типа СИ
	Значение берется из Центрального справочника СИ, заполняемого пользователем в Федеральном агентстве по техническому регулированию и метрологии.

Значение соответствует полю Дата окончания действия сертификата закладки Дополнительно

	Предприятие–изготовитель СИ
	символьное
	Предприятие-изготовитель СИ утвержденного типа
	Значение берется из Центрального справочника СИ, заполняемого пользователем в Федеральном агентстве по техническому регулированию и метрологии.

Значение соответствует полю Предприятие-изготовитель закладки Дополнительно

	Метрологические характеристики
	символьное
	Метрологические характеристики СИ, влияющие на результат измерений или его погрешность
	Значение берется из Центрального справочника СИ, заполняемого пользователем Федеральном агентстве по техническому регулированию и метрологии.

Значение соответствует полю Метрологические характеристики закладки Поверочные


1.2.3. Печатная форма справочника “Уполномоченная организация”

Данная печатная форма вызывается при нажатии кнопки Печать диалогового окна Уполномоченная организация программы автоматизации поверочной деятельности.

Для уполномоченной организации в печатной форме приводятся сведения о ее наименовании и резвизитах.

Значения полей печатной формы соответствуют значениям полей окна Реквизиты уполномоченной организации программы автоматизации поверочной деятельности.
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Печатная форма справочника “Уполномоченная организация”


Данная печатная форма состоит из следующих блоков:

· Группа полей Основные сведения об уполномоченной организации.

· Группа полей Реквизиты уполномоченной организации.

Группа полей Основные сведения об уполномоченной организации

Таблица Основные сведения об уполномоченной организации

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Наименование уполномоченной организации
	символьное
	Наименование уполномоченной организации
	Значение берется из справочника “Уполномоченная организация”, заполняемого пользователем в Федеральном агентстве по техническому регулированию и метрологии.

Значение соответствует полю Наименование уполномоченной организации закладки Основные окна Реквизиты уполномоченной организации


Группа полей Реквизиты уполномоченной организации

Таблица Реквизиты уполномоченной организации

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	ИНН
	числовое
	Идентификационный номер налогоплательщика уполномоченной организации
	Значение берется из справочника “Уполномоченная организация”, заполняемого пользователем в Федеральном агентстве по техническому регулированию и метрологии.

Значение соответствует полю ИНН закладки Основные окна Реквизиты уполномоченной организации

	Код по ОКВЭД
	числовое
	Код уполномоченной организации по общероссийскому классификатору видов экономической деятельности в формате ХХ[.XX.XX]
	Значение берется из справочника “Уполномоченная организация”, заполняемого пользователем в Федеральном агентстве по техническому регулированию и метрологии.

Значение соответствует полю ОКВЭД закладки Основные окна Реквизиты уполномоченной организации

	Код по ОКПО
	числовое
	Код уполномоченной организации по общероссийскому классификатору предприятий и организаций
	Значение берется из справочника “Уполномоченная организация”, заполняемого пользователем в Федеральном агентстве по техническому регулированию и метрологии.

Значение соответствует полю ОКПО закладки Основные окна Реквизиты уполномоченной организации

	Код по ОКАТО
	числовое
	Код уполномоченной организации по общероссийскому классификатору объектов административно-территориального образования
	Значение берется из справочника “Уполномоченная организация”, заполняемого пользователем в Федеральном агентстве по техническому регулированию и метрологии.

Значение соответствует полям ОКАТО (1) и ОКАТО (2) закладки Основные окна Реквизиты уполномоченной организации

	Почтовый индекс
	числовое
	Почтовый индекс уполномоченной организации
	Значение берется из справочника “Уполномоченная организация””, заполняемого пользователем в Федеральном агентстве по техническому регулированию и метрологии.

Ввод значения в справочник осуществляется пользователем с помощью поля Почтовый индекс закладки Контакты

	Адрес
	символьное
	Адрес уполномоченной организации (включая город, улицу и дом, где находится организация)
	Значение берется из справочника “Уполномоченная организация”, заполняемого пользователем в Федеральном агентстве по техническому регулированию и метрологии.

Значение соответствует полю Адрес закладки Контакты окна Реквизиты уполномоченной организации

	Факс
	символьное
	Номер факса уполномоченной организации
	Значение берется из справочника “Уполномоченная организация”, заполняемого пользователем в Федеральном агентстве по техническому регулированию и метрологии.

Значение соответствует полю Факс закладки Контакты окна Реквизиты уполномоченной организации

	Телефон
	символьное
	Номер телефона уполномоченной организации
	Значение берется из справочника “Уполномоченная организация”, заполняемого пользователем в Федеральном агентстве по техническому регулированию и метрологии.

Значение соответствует полю Телефон закладки Контакты окна Реквизиты уполномоченной организации

	Должность руководителя
	символьное
	Должность руководителя уполномоченной организации
	Значение берется из справочника “Уполномоченная организация”, заполняемого пользователем в Федеральном агентстве по техническому регулированию и метрологии.

Значение соответствует полю Должность руководителя закладки Контакты окна Реквизиты уполномоченной организации

	Руководитель
	символьное
	Фамилия, имя и отчество руководителя уполномоченной организации
	Значение берется из справочника “Уполномоченная организация”, заполняемого пользователем в Федеральном агентстве по техническому регулированию и метрологии.

Значение соответствует полю ФИО руководителя закладки Контакты окна Реквизиты уполномоченной организации

	Контактное лицо
	символьное
	Фамилия, имя, отчество контактного лица
	Значение берется из справочника “Уполномоченная организация”, заполняемого пользователем в Федеральном агентстве по техническому регулированию и метрологии.

Значение соответствует полю Контактное лицо закладки Контакты окна Реквизиты уполномоченной организации

	Контактный телефон
	символьное
	Номер контактного телефона уполномоченной организации
	Значение берется из справочника “Уполномоченная организация”, заполняемого пользователем в Федеральном агентстве по техническому регулированию и метрологии.

Значение соответствует полю Контактный телефон закладки Контакты окна Реквизиты уполномоченной организации


1.2.4. Печатная форма справочника “Категории СИ”

Данная печатная форма вызывается при нажатии кнопки Печать диалогового окна Категории СИ программы автоматизации поверочной деятельности.

Для категорий СИ в печатной форме приводятся сведения об их кодах и наименованиях.

Значения полей печатной формы соответствуют значениям полей окна Категории СИ.

В том случае, если была выбрана печать на дату, в заголовке печатной формы будет отражена дата, указанная в окне “Ввод даты”.
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Печатная форма справочника “Категории СИ”


Данная печатная форма состоит из следующих блоков:

· Таблица Сведения о категориях СИ.

Таблица Сведения о категориях СИ

Таблица Сведения о категориях СИ

	Название столбца
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Код категории
	числовое
	Код категории средств измерения
	Значение берется из справочника “Категории СИ”, заполняемого пользователем в Федеральном агентстве по техническому регулированию и метрологии.

Значение соответствует столбцу Код категории окна Категории СИ

	Наименование категории
	символьное
	Наименование категории измерений, для которых применяется данное СИ
	Значение берется из справочника “Категории СИ”, заполняемого пользователем в Федеральном агентстве по техническому регулированию и метрологии.

Значение соответствует столбцу Наименование категории окна Категории СИ


1.2.5. Печатная форма справочника “Области измерений”

Данная печатная форма вызывается при нажатии кнопки Печать диалогового окна Области измерений программы автоматизации поверочной деятельности.

Для областей измерений в печатной форме приводятся сведения об их кодах и наименованиях.

Значения полей печатной формы соответствуют значениям полей окна Области измерений.

В том случае, если была выбрана печать на дату, в заголовке печатной формы будет отражена дата, указанная в окне “Ввод даты”.
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Печатная форма справочника “Области измерений”


Данная печатная форма состоит из следующих блоков:

· Таблица Сведения об областях измерений.

Таблица Сведения об областях измерений

Таблица Сведения об областях измерений

	Название столбца
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Код области
	числовое
	Код области измерений
	Значение берется из справочника “Области измерений”, заполняемого пользователем в Федеральном агентстве по техническому регулированию и метрологии.

Значение соответствует столбцу Код области окна Области измерений

	Наименование области
	символьное
	Наименование области измерений
	Значение берется из справочника “Области измерений”, заполняемого пользователем в Федеральном агентстве по техническому регулированию и метрологии.

Значение соответствует столбцу Наименование области окна Области измерений


1.2.6. Печатная форма справочника “Виды деятельности”

Данная печатная форма вызывается при нажатии кнопки Печать диалогового окна Виды деятельности программы автоматизации поверочной деятельности.

Для видов деятельности в печатной форме приводятся сведения об их кодах и наименованиях.

Значения полей печатной формы соответствуют значениям полей окна Виды деятельности.

В том случае, если была выбрана печать на дату, в заголовке печатной формы будет отражена дата, указанная в окне “Ввод даты”.
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Печатная форма справочника “Виды деятельности”


Данная печатная форма состоит из следующих блоков:

· Таблица Сведения о видах деятельности.

Таблица Сведения о видах деятельности

Таблица Сведения о видах деятельности

	Название столбца
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Код вида деятельности
	числовое
	Код вида деятельности
	Значение берется из справочника “Виды деятельности”, заполняемого пользователем в Федеральном агентстве по техническому регулированию и метрологии.

Значение соответствует столбцу Код вида деятельности окна Виды деятельности

	Наименование вида деятельности
	символьное
	Наименование вида деятельности
	Значение берется из справочника “ Виды деятельности ”, заполняемого пользователем в Федеральном агентстве по техническому регулированию и метрологии.

Значение соответствует столбцу Наименование вида деятельности окна Виды деятельности


1.2.7. Печатная форма справочника “Принадлежность средств поверки”

Данная печатная форма вызывается при нажатии кнопки Печать диалогового окна Принадлежность средств поверки программы автоматизации поверочной деятельности.

Для каждого вида принадлежности средств поверки в печатной форме приводятся сведения о ее коде и наименовании.

Значения полей печатной формы соответствуют значениям полей окна Принадлежность средств поверки.

В том случае, если была выбрана печать на дату, в заголовке печатной формы будет отражена дата, указанная в окне “Ввод даты”.
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Печатная форма справочника “Принадлежность средств поверки”


Данная печатная форма состоит из следующих блоков:

· Таблица Сведения о принадлежности средств поверки.

Таблица Сведения о принадлежности средств поверки

Таблица Сведения о принадлежности средств поверки

	Название столбца
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Код принадлежности средств поверки
	числовой
	Код принадлежности средств поверки
	Значение берется из справочника “Принадлежность средств поверки”, заполняемого пользователем в Федеральном агентстве по техническому регулированию и метрологии.

Значение соответствует столбцу Код принадлежности средств поверки окна Принадлежность средств поверки

	Наименование принадлежности средств поверки
	символьный
	Наименование принадлежности средств поверки
	Значение берется из справочника “Принадлежность средств поверки”, заполняемого пользователем в Федеральном агентстве по техническому регулированию и метрологии.

Значение соответствует столбцу Наименование принадлежности средств поверки окна Принадлежность средств поверки


1.2.8. Печатная форма справочника “Кодификатор СИ”

Данная печатная форма вызывается при нажатии кнопки Печать диалогового окна Кодификатор СИ программы автоматизации поверочной деятельности.

Для каждой группы СИ по кодификатору в печатной форме приводятся сведения о ее коде и наименовании.

Значения полей печатной формы соответствуют значениям полей окна Кодификатор СИ.

В отчет могут входить как сведения обо всех кодах СИ, так и сведения только о тех кодах, которые удовлетворяют заданным параметрам фильтрации. Если необходимо вывести на печать сведения об отдельных кодах СИ, требуется произвести фильтрацию, для этого применяется окно Кодификатор СИ (Фильтр), вызываемое нажатием кнопки Фильтр в диалоговом окне Кодификатор СИ.

В том случае, если была выбрана печать на дату, в заголовке печатной формы будет отражена дата, указанная в окне “Ввод даты”.
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Печатная форма справочника “Кодификатор СИ”


Данная печатная форма состоит из следующих блоков:

· Таблица Сведения о кодах групп СИ по кодификатору.

Таблица Сведения о кодах групп СИ по кодификатору

Таблица Сведения о кодах групп СИ по кодификатору

	Название столбца
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Код по кодификатору
	числовой
	Код по кодификатору групп средств измерений
	Значение берется из справочника “Кодификатор СИ”, заполняемого пользователем в Федеральном агентстве по техническому регулированию и метрологии.

Значение соответствует столбцу Код по кодификатору окна Кодификатор СИ

	Наименование кода
	символьный
	Наименование группы СИ по кодификатору
	Значение берется из справочника “Кодификатор СИ”, заполняемого пользователем в Федеральном агентстве по техническому регулированию и метрологии.

Значение соответствует столбцу Наименование кода окна Кодификатор СИ


1.2.9. Печатная форма справочника “Справочник ОКАТО”

Данная печатная форма вызывается при нажатии кнопки Печать диалогового окна Справочник ОКАТО программы автоматизации поверочной деятельности.

В печатной форме приводятся сведения о кодах ОКАТО, наименованиях объектов административно-территориального образования, а также дополнительная информация (как правило, о кодах центров субъектов РФ).

Значения полей печатной формы соответствуют значениям полей окна Справочник ОКАТО.

В отчет могут входить как сведения обо всех кодах ОКАТО, так и сведения только о тех кодах, которые удовлетворяют заданным параметрам фильтрации. Параметры фильтрации задаются в окне Справочника ОКАТО (Фильтр), вызываемом нажатием кнопки Фильтр в диалоговом окне Справочник ОКАТО.
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Печатная форма справочника “Справочник ОКАТО”


Данная печатная форма состоит из следующих блоков:

· Таблица Сведения о кодах ОКАТО.

Таблица Сведения о кодах ОКАТО

Таблица Сведения о кодах ОКАТО

	Название столбца
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Код
	числовой
	Код по общероссийскому классификатору объектов административно территориального образования
	Значение берется из справочника ОКАТО, заполняемого пользователем в Федеральном агентстве по техническому регулированию и метрологии.

Значение соответствует столбцу Код окна Справочник ОКАТО

	Наименование
	символьный
	Наименование объекта административно-территориального образования
	Значение берется из справочника ОКАТО, заполняемого пользователем в Федеральном агентстве по техническому регулированию и метрологии.

Значение соответствует столбцу Наименование окна Справочник ОКАТО

	Примечание
	символьный
	Дополнительная информация о субъекте РФ
	Значение берется из справочника ОКАТО, заполняемого пользователем в Федеральном агентстве по техническому регулированию и метрологии.

Значение соответствует столбцу Примечания окна Справочник ОКАТО


1.2.10. Печатная форма справочника “Виды работ”

Данная печатная форма вызывается при нажатии кнопки Печать диалогового окна Виды работ программы автоматизации поверочной деятельности.

В печатной форме приводятся сведения о кодах и наименованиях видов метрологических работ.

Значения полей печатной формы соответствуют значениям полей окна Виды работ.
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Печатная форма справочника “Виды работ”


Данная печатная форма состоит из следующих блоков:

· Таблица Сведения о видах работ.

Таблица Сведения о видах работ

Таблица Сведения о видах работ

	Название столбца
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Код вида работ
	числовой
	Код вида метрологических работ
	Значение берется из справочника “Виды работ”, заполняемого пользователем в Федеральном агентстве по техническому регулированию и метрологии.

Значение соответствует столбцу Код вида работ окна Виды работ 

	Наименование вида работ
	символьный
	Название вида метрологических работ
	Значение берется из справочника “Виды работ”, заполняемого пользователем в Федеральном агентстве по техническому регулированию и метрологии.

Значение соответствует столбцу Наименование вида работ окна Виды работ


1.2.11. Печатная форма справочника “Владельцы СИ”

Данная печатная форма вызывается при нажатии кнопки Печать диалогового окна Владельцы СИ программы автоматизации поверочной деятельности.

Для каждого владельца в печатной форме приводятся его локальный код, наименование и основные реквизиты.

Значения полей печатной формы соответствуют значениям полей окна Реквизиты владельца СИ программы автоматизации поверочной деятельности.

В отчет могут входить как сведения обо всех владельцах СИ, так и сведения только о тех владельцах, реквизиты которых удовлетворяют заданным параметрам фильтрации. Если необходимо вывести на печать сведения о выбранных владельцах, требуется произвести фильтрацию, для этого применяется окно Реквизиты владельца СИ, вызываемое нажатием кнопки Фильтр окна Владельцы СИ.
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Печатная форма справочника “Справочник владельцев СИ”


Данная печатная форма состоит из следующих блоков:

· Блок Сведения о владельцах СИ.

Блок Сведения об органе ФК появляется в печатной форме только в тех случаях, когда имеются данные об органе ФК.

Блок Сведения о владельцах СИ

Таблица Сведения о владельцах СИ

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Название владельца
	символьный
	Наименование владельца СИ
	Значение берется из справочника “Владельцы СИ”.

Ввод значения в справочник осуществляется пользователем с помощью поля Название владельца закладки Основные окна Реквизиты владельца СИ

	Тип владельца
	символьный
	Тип владельца СИ
	Значение берется из справочника “Владельцы СИ”.

Ввод значения в справочник осуществляется пользователем с помощью поля Тип владельца закладки Основные окна Реквизиты владельца СИ

	Локальный код
	числовой
	Локальный код владельца СИ
	Значение берется из справочника “Владельцы СИ”.

Ввод значения в справочник осуществляется пользователем с помощью поля Тип владельца закладки Основные окна Реквизиты владельца СИ

	ИНН
	числовой
	Идентификационный номер налогоплательщика владельца СИ
	Значение берется из справочника “Владельцы СИ”.

Ввод значения в справочник осуществляется пользователем с помощью поля ИНН закладки Основные окна Реквизиты владельца СИ

	Код по ОКВЭД
	числовой
	Код владельца СИ по общероссийскому классификатору видов экономической деятельности в формате ХХ[.XX.XX]
	Значение берется из справочника “Владельцы СИ”.

Ввод значения в справочник осуществляется пользователем с помощью поля ОКВЭД закладки Основные окна Реквизиты владельца СИ

	Код по ОКАТО
	числовой
	Код владельца СИ по общероссийскому классификатору объектов административно-территориального образования
	Значение берется из справочника “Владельцы СИ”.

Ввод значения в справочник осуществляется пользователем с помощью поля ОКАТО (1) и ОКАТО (2) закладки Основные окна Реквизиты владельца СИ

	Код по КПП
	числовой
	Код причины постановки органа ФК по общероссийскому классификатору предприятий и организаций
	Значение берется из справочника “Владельцы СИ”.

Ввод значения в справочник осуществляется пользователем с помощью поля КПП закладки Основные окна Реквизиты владельца СИ

	Код по ОКПО
	числовой
	Код владельца СИ по общероссийскому классификатору предприятий и организаций
	Значение берется из справочника “Владельцы СИ”.

Ввод значения в справочник осуществляется пользователем с помощью поля ОКПО закладки Основные окна Реквизиты владельца СИ

	Адрес
	символьный
	Юридический адрес предприятия–владельца СИ и почтовый индекс
	Значения берутся из справочника “Владельцы СИ”.

Ввод значений в справочник осуществляется пользователем с помощью полей Адрес и Почтовый индекс блока Юридический адрес закладки Контакты окна Реквизиты владельца СИ

	Руководитель
	символьный
	Фамилия, имя, отчество и название должности руководителя предприятия-владельца СИ
	Значения берутся из справочника “Владельцы СИ”.

Ввод значения в справочник осуществляется пользователем с помощью полей ФИО руководителя и Должность руководителя закладки Контакты окна Реквизиты владельца СИ

	Контактное лицо
	символьный
	Фамилия, имя и отчество контактного лица
	Значение берется из справочника “Владельцы СИ”.

Ввод значения в справочник осуществляется пользователем с помощью поля Контактное лицо закладки Контакты окна Реквизиты владельца СИ

	Контактный телефон
	символьный
	Контактный телефон владельца СИ
	Значение берется из справочника “Владельцы СИ”.

Ввод значения в справочник осуществляется пользователем с помощью поля Контактный телефон закладки Контакты окна Реквизиты владельца СИ


1.2.12. Печатная форма справочника “Типы владельцев”

Данная печатная форма вызывается при нажатии кнопки Печать диалогового окна Типы владельцев программы автоматизации поверочной деятельности.

В печатной форме приводятся сведения о наименованиях типов владельцев СИ. Значения печатной формы соответствуют значениям полей окна Типы владельцев.

Тип владельца - форма собственности организации, владеющей средствами измерения.

	[image: image1429.png][ Ooin Copssoswwn [Moseprn  Orsems  Owia  Crpasa

o Fepor |

Tune srageasues CH
05082016
fow
|

T —|
[omew

m
£l
Cern
ranma

|

[Total Page Noa 1 [Zoom Factor: 100%





Печатная форма справочника “Типы владельцев СИ”


Данная печатная форма состоит из следующих блоков:

· Таблица Сведения о типах владельцев СИ.

Таблица Сведения о типах владельцев СИ

Таблица Сведения о типах владельцев СИ

	Название столбца
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Наименование типа
	символьный
	Наименование типа владельца СИ
	Значение берется из справочника “Типы владельцев.

Значение вводится в поле Наименование типа окна Тип владельца


1.2.13. Печатная форма справочника “Локальный справочник СИ”

Данная печатная форма вызывается при нажатии кнопки Печать диалогового окна Локальный справочник СИ программы автоматизации поверочной деятельности. Для того, чтобы кнопка Печать стала активной, необходимо предварительно выбрать требуемый тип СИ (нажатием кнопки Все, Локальные или Прочие) или отфильтровать данные по требуемым параметрам.

В печатной форме приводятся основные сведения о СИ из Локального справочника.

Значения полей печатной формы соответствуют значениям полей окна Информация о СИ программы автоматизации поверочной деятельности.

В отчет могут входить как сведения обо всех СИ из Локального справочника, так и сведения только о тех СИ, реквизиты которых удовлетворяют заданным параметрам фильтрации. Если необходимо вывести на печать сведения о выбранных СИ, требуется произвести фильтрацию, для этого применяется окно Информация о СИ, вызываемое нажатием кнопки Фильтр окна Локальный справочник СИ.
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Печатная форма справочника “Локальный справочник СИ”


Данная печатная форма состоит из следующих блоков:

· Таблица Основные сведения о СИ из Локального справочника.

· Блок Предприятие – изготовитель СИ.

· Блок Метрологические характеристики СИ.

Таблица Основные сведения о СИ из Локального справочника

Таблица Основные сведения о СИ из Локального справочника

	Название столбца
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Наименование
	символьный
	Наименование СИ, зарегистрированного в Локальном справочнике аккредитованной организации
	Значение берется из Локального справочника СИ.

Ввод значения осуществляется пользователем с помощью поля Наименование СИ закладки Общие окна Информация о СИ

	Код по кодификатору
	символьный
	Код группы СИ по кодификатору
	Значение берется из Локального справочника СИ.

Ввод значения осуществляется пользователем с помощью поля Код по кодификатору закладки Классификация окна Информация о СИ

	Масса
	символьный
	Масса средства измерения в килограммах
	Значение берется из Локального справочника СИ.

Ввод значения осуществляется пользователем с помощью поля Масса СИ закладки Поверочные окна Информация о СИ

	Локальный код
	символьный
	Локальный код СИ в справочнике
	Значение берется из Локального справочника СИ.

Ввод значения осуществляется пользователем с помощью поля Локальный код закладки Общие окна Информация о СИ

	№ Гос. Реестра
	символьный
	Номер государственного реестра для данного СИ, если СИ зарегистрировано на основе Центрального справочника
	Поле заполняется автоматически значением из Центрального Справочника СИ при создании СИ на основе Центрального справочника СИ; выбор СИ из Центрального справочника СИ осуществляется нажатием кнопки На основе Гос.Реестра на вкладке Общие окна Информация о СИ

	Периодичность поверки, мес
	числовой
	Интервал, с которым будет проходить поверка данного СИ
	Значение берется из Локального справочника СИ.

Ввод значения осуществляется пользователем с помощью поля Периодичность поверки закладки Поверочные окна Информация о СИ

	Периодичность калибровки, мес
	числовой
	Интервал, с которым будет проходить калибровка данного СИ
	Значение берется из Локального справочника СИ.

Ввод значения осуществляется пользователем с помощью поля Периодичность калибровки закладки Поверочные окна Информация о СИ

	Норма времени (поверка)
	числовой
	Временной норматив поверки данного СИ (в часах)
	Значение берется из Локального справочника СИ.

Ввод значения осуществляется пользователем с помощью поля Норма времени (поверка) закладки Поверочные окна Информация о СИ

	Норма времени (калибровка)
	числовой
	Временной норматив поверки калибровки СИ (в часах)
	Значение берется из Локального справочника СИ.

Ввод значения осуществляется пользователем с помощью поля Норма времени (калибровка) закладки Поверочные окна Информация о СИ

	Место проведения поверочной работы
	символьный
	Место проведения поверочных работ для данного СИ
	Ввод значения осуществляется пользователем с помощью поля Место проведения поверочной работы закладки Место проведения работ окна Информация о СИ

	Подразделения для поверочных работ
	символьный
	Подразделение, которое проводит поверочныее работы данного СИ
	Значение берется из Локального справочника СИ.

Ввод значения осуществляется пользователем с помощью поля Подразделения для поверочнчых работ закладки Место проведения работ окна Информация о СИ

	Место проведения калибровочной работы
	символьный
	Место проведения калибровочных работ для данного СИ
	Значение берется из Локального справочника СИ.

Ввод значения осуществляется пользователем с помощью поля Место проведения калибровочной работы закладки Место проведения работ окна Информация о СИ

	Подразделения для калибровочных работ
	символьный
	Подразделение, которое проводит калибровочные работы данного СИ
	Значение берется из Локального справочника СИ.

Ввод значения осуществляется пользователем с помощью поля Подразделения для калибровочных работ закладки Место проведения работ окна Информация о СИ

	Место проведения ремонтной работы
	символьный
	Место проведения ремонтных работ для данного СИ
	Значение берется из Локального справочника СИ.

Ввод значения осуществляется пользователем с помощью поля Место проведения ремонтной работы закладки Место проведения работ окна Информация о СИ

	Подразделения для ремонтных работ
	символьный
	Подразделение, которое проводит ремонтные работы данного СИ
	Значение берется из Локального справочника СИ.

Ввод значения осуществляется пользователем с помощью поля Подразделения для ремонтных работ закладки Место проведения работ окна Информация о СИ

	Модификация СИ
	символьный
	Модификация средства измерения
	Значение берется из Локального справочника СИ.

Ввод значения осуществляется пользователем с помощью поля Модификация СИ закладки Общие окна Информация о СИ

	НД по поверке
	символьный
	Идентификатор нормативной документации по работе
	Значение берется из Локального справочника СИ.

Ввод значения осуществляется пользователем с помощью поля НД по поверке закладки Поверочные окна Информация о СИ

	Локальный комментарий
	символьный
	Произвольный комментарий к записи о средстве измерения
	Значение берется из Локального справочника СИ.

Ввод значения осуществляется пользователем с помощью поля Локальный комментарий закладки Классификация окна Информация о СИ

	Класс точности
	символьный
	Класс точности данного СИ
	Значение берется из Локального справочника СИ.

Ввод значения осуществляется пользователем с помощью поля Класс точности закладки Поверочные окна Информация о СИ

	Диапазон измерений
	символьный
	Диапазон измерений данного СИ
	Значение берется из Локального справочника СИ.

Ввод значения осуществляется пользователем с помощью поля Диапазон измерений закладки Поверочные окна Информация о СИ

	Номер сертификата об утверждении типа
	символьный
	Номер сертификата об утверждении типа данного СИ
	Значение берется из Центрального справочника СИ, заполняемого пользователем в Федеральном агентстве по техническому регулированию и метрологии.

Значение соответствует полю Номер сертификата об утверждении типа по кодификатору закладки Дополнительно окна Информация о СИ

	Дата окончания действия сертификата
	дата
	Дата окончания действия сертификата об утверждении типа данного СИ
	Значение берется из Центрального справочника СИ, заполняемого пользователем в Федеральном агентстве по техническому регулированию и метрологии.

Значение соответствует полю Дата окончания действия сертификата закладки Дополнительно окна Информация о СИ


Блок Предприятие – изготовитель СИ

Таблица Предприятие – изготовитель СИ

	Название столбца
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Предприятие-изготовитель СИ
	символьный
	Наименование предприятия-изготовителя данного типа СИ
	Значение берется из Центрального справочника СИ, заполняемого пользователем в Федеральном агентстве по техническому регулированию и метрологии.

Значение соответствует полю Предприятие-изготовитель СИ закладки Дополнительно окна Информация о СИ


Блок Метрологические характеристики СИ

Таблица Метрологические характеристики СИ

	Название столбца
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Метрологические характеристики
	символьный
	Метрологические характеристики данного типа СИ
	Значение берется из Локального справочника СИ.

Ввод значения осуществляется пользователем с помощью поля Метрологические характеристики закладки Поверочные окна Информация о СИ


1.2.14. Печатная форма справочника «Состояние СИ»

Данная печатная форма вызывается при нажатии кнопки Печать диалогового окна Состояния СИ программы автоматизации поверочной деятельности.

В печатной форме приводятся сведения о кодах и наименованиях состояний средств измерений.

Значения полей печатной формы соответствуют значениям полей окна Состояния СИ.
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Печатная форма справочника “Состояния СИ”


Данная печатная форма состоит из следующих блоков:

· Таблица Состояния СИ.

Таблица Состояния СИ

Таблица Сведения о видах работ

	Название столбца
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Локальный код
	числовой
	Код состояния средства измерений
	Значение берется из справочника “Состояния СИ”, заполняемого пользователем в Федеральном агентстве по техническому регулированию и метрологии.

Значение соответствует столбцу Локальный код окна Состояния СИ

	Наименование
	символьный
	Название состояния средства измерений
	Значение берется из справочника “Состония СИ”, заполняемого пользователем в Федеральном агентстве по техническому регулированию и метрологии.

Значение соответствует столбцу Наименование окна Состония СИ


1.2.15. Печатная форма справочника мест проведения работ

Данная печатная форма вызывается при нажатии кнопки Печать диалогового окна Места проведения работ программы автоматизации поверочной деятельности.

В печатной форме приводятся сведения о кодах и наименованиях мест проведения работ.

Значения полей печатной формы соответствуют значениям полей окна Места проведения работ.
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Печатная форма справочника “Состояния СИ”


Данная печатная форма состоит из следующих блоков:

· Таблица Места проведения работ.

Таблица Места проведения работ

Таблица Сведения о видах работ

	Название столбца
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Локальный код
	числовой
	Код места проведения работ
	Значение берется из справочника мест проведения работ.

Ввод значения осуществляется пользователем с помощью поля Локальный код окна Место проведения работ

	Наименование
	символьный
	Название места проведения работ
	Значение берется из справочника мест проведения работ.

Ввод значения осуществляется пользователем с помощью поля Наименование окна Место проведения работ


1.2.16. Печатная форма справочника подразделений и сотрудников

Данная печатная форма вызывается при нажатии кнопки Печать диалогового окна Справочник подразделений и сотрудников программы автоматизации поверочной деятельности.

Для каждого подразделения в печатной форме приводятся сведения о сотрудниках, входящих в состав данного подразделения, и подчиненных подразделениях. Значения полей печатной формы, относящихся к подразделениям, соответствуют значениям полей окна Подразделение программы автоматизации поверочной деятельности.

Для каждого сотрудника из данной метрологической группы (включая более мелкие подразделения) в печатной форме приводятся сведения о дате его принятия на работу и протоколе и дате аттестационной комиссии, должности, табельном номере и шифре клейма. Значения полей печатной формы, относящихся к сотрудникам, соответствуют значениям полей окна Сотрудник программы автоматизации поверочной деятельности.
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Печатная форма Справочника подразделений и сотрудников


Отчет имеет иерархическую древовидную структуру, на верхнем уровне располагаются подразделения аккредитованной организации, на нижних – подчиненные им подразделения и сотрудники. При этом сведения о подразделениях приводятся в блоках Таблица Сведения о подразделениях аккредитованной организации, а сведения о сотрудниках – в блоках Таблица Сведения о сотрудниках, входящих в состав подразделения.

Таблица Сведения о подразделениях аккредитованной организации

Таблица Сведения о подразделениях аккредитованной организации

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Наименование метрологической группы
	Символьное
	Наименование подразделения
	Значение берется из справочника подразделений и сотрудников.

Ввод значения осуществляется пользователем с помощью поля Название окна Подразделение

	Локальный код метрологической группы
	символьное
	Локальный код подразделения
	Значение берется из справочника подразделений и сотрудников.

Ввод значения осуществляется пользователем с помощью поля Локальный код окна Подразделение


Таблица Сведения о сотрудниках, входящих в состав подразделения

Таблица Сведения о сотрудниках, входящих в состав подразделения

	Название столбца
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Сотрудники
	символьный
	ФИО сотрудника
	Значение берется из справочника подразделений и сотрудников.

Ввод значения осуществляется пользователем с помощью полей Фамилия, Имя, Отчество окна Сотрудник

	Принят
	поле даты
	Дата принятия сотрудника на работу
	Значение берется из справочника подразделений и сотрудников.

Ввод значения осуществляется пользователем с помощью поля Принят на работу окна Сотрудник

	Должность
	символьный
	Занимаемая сотрудником должность
	Значение берется из справочника подразделений и сотрудников.

Ввод значения осуществляется пользователем с помощью поля Должность окна Сотрудник

	Табельный №
	символьный
	Номер сотрудника по табелю
	Значение берется из справочника подразделений и сотрудников.

Ввод значения осуществляется пользователем с помощью поля Табельный № окна Сотрудник

	Шифр клейма
	символьный
	Шифр поверительного клейма, назначенный сотруднику
	Значение берется из справочника подразделений и сотрудников.

Ввод значения осуществляется пользователем с помощью поля Шифр поверительного клейма окна Сотрудник

	Протокол ат. комиссии
	символьный
	Протокол аттестационной комиссии
	Значение берется из справочника подразделений и сотрудников.

Ввод значения осуществляется пользователем с помощью поля Протокол ат. комиссии окна Сотрудник

	Дата аттестации
	поле даты
	Дата аттестации сотрудника
	Значение берется из справочника подразделений и сотрудников.

Ввод значения осуществляется пользователем с помощью поля Дата аттестации окна Сотрудник


1.3. Печатные формы из меню “Поверки”

· Данный параграф содержит перечень печатных форм, вызываемых из меню “Поверки” программы автоматизации поверочной деятельности:

Данный параграф содержит следующие разделы:

· Печатная форма заявления-квитанции.

· Печатная форма приложения к заявлению-квитанции.

· Печатная форма свидетельства о поверке.

· Печатная форма сертификата о калибровке.

· Печатная форма перечня использованных запасных частей.

· Печатная форма извещения о непригодности.

· Печатная форма заключения о неремонтопригодности оборудования.

· Печатная форма реестра метрологических работ работ.

· Печатная форма реестра средств измерений.

· Печатная форма дополнительного отчета по реестру средств измерений.

· Печатная форма карточки СИ.

· Печатная форма графика метрологических работ.

· Печатная форма перечня средств измерений.

Порядок следования записей в печатных формах, вызываемых из меню “Поверки” осуществляется в соответствии с сортировкой, установленной в соответствующих таблицах программы автоматизации поверочной деятельности.

1.3.1. Печатная форма заявления-квитанции

Данная печатная форма вызывается при выборе заявки и нажатии кнопки Заявка диалогового окна Заявки программы автоматизации поверочной деятельности или при нажатии кнопки Печать заявки окна Изменение заявки программы автоматизации поверочной деятельности.

Ввод данных заявления-квитанции осуществляется с помощью окна Изменение заявки, а ввод данных о работах по заявлению-квитанции – с помощью окна Изменение поверочной (калибровочной, ремонтной) работы.

Значения полей печатной формы, относящиеся непосредственно к заявлению-квитанции, соответствуют значениям полей окна Изменение заявления-квитанции, а значения полей печатной формы, относящиеся к метрологическим работам по данной заявке – значениям полей окна Изменение СИ программы автоматизации поверочной деятельности.

Заявление-квитанция доступно для печати сразу после ее создания.

Примечание: В случае, если в заявке не введены сведения о владельце, все нижеуказанные поля заявления-квитанции останутся незаполненными.

На печать можно вывести пустую форму заявления-квитанции.
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Печатная форма заявления-квитанции


Отчет состоит из следующих блоков:

· Группа полей Сведения об аккредитованной организации, в которой производится работа.

· Группа полей Основные сведения по заявлению-квитанции.

· Группа полей Основные сведения и контактная информация о заказчике работы.

· Таблица Основные сведения о работах по заявлению-квитанции.

· Группа полей Сведения о сдаче и принятии средств измерений в работу и их выдаче и получении.

· Группа полей Сведения о поступлении в отдел и окончании по заявлению в целом.

Группа полей Сведения об аккредитованной организации, в которой производится работа

Таблица Сведения об аккредитованной организации, в которой производится работа

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Наименование аккредитованной организации
	символьное
	Наименование аккредитованной организации
	Значение берется из справочника аккредитованных организаций (для собственной организации).

Ввод значения в справочник осуществляется пользователем с помощью поля Наименование аккредитованной организации закладки Основные окна Реквизиты аккредитованной организации

	Почтовый индекс
	числовое
	Почтовый индекс аккредитованной организации
	Значение берется из справочника аккредитованных организаций (для собственной организации).

Ввод значения в справочник осуществляется пользователем с помощью поля Почтовый индекс закладки Контакты окна Реквизиты аккредитованной организации

	Адрес
	символьное
	Адрес аккредитованной организации
	Значение берется из справочника аккредитованных организаций (для собственной организации).

Ввод значения в справочник осуществляется пользователем с помощью поля Адрес закладки Контакты окна Реквизиты аккредитованной организации

	Телефон
	символьное
	Телефон аккредитованной организации
	Значение берется из справочника аккредитованных организаций (для собственной организации).

Ввод значения в справочник осуществляется пользователем с помощью поля Телефон закладки Контакты окна Реквизиты аккредитованной организации

	Локальный код владельца
	числовое
	Лоальный код владельца СИ в данной аккредитованной организации
	Значение берется из справочника владельцев СИ.

Ввод значения в справочник осуществляется пользователем с помощью поля Локальный код закладки Основные окна Владельцы СИ


Группа полей Основные сведения по заявлению-квитанции

Таблица Основные сведения по заявлению-квитанции

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Заявление (квитанция)
	символьное
	Номер заявления-квитанции
	Ввод номера заявки осуществляется в поле Номер заявки окна Изменение заявки

	Дата оформления заявки
	поле даты
	Дата оформления заявления-квитанции
	Ввод даты заявки осуществляется в поле Даты оформления окна Изменение заявки

	Планируемая дата готовности
	поле даты
	Планируемая дата готовности
	Дата оформления заявки
для данной заявки + 21 день

	Дата поступления на склад
	поле даты
	Дата поступления на склад
	В печатной форме не заполняется (заполняется вручную после печати заявления-квитанции)


Группа полей Основные сведения и контактная информация о заказчике работы

Таблица Основные сведения и контактная информация о заказчике работы

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Заказчик
	символьное
	Наименование владельца СИ, заказавшего работу
	Наименование берется из справочника “Владельцы СИ”. Ввод заказчика работы осуществляется в поле Заказчик (грузополучатель) окна Изменение заявки

	Почтовый индекс
	числовое
	Почтовый индекс согласно юридическому адресу владельца СИ
	Значение берется из записи справочника “Владельцы СИ”, соответствующей заказчику работы.

Ввод почтового индекса владельца в справочник осуществляется пользователем с помощью поля Почтовый индекс блока Юридический адрес закладки Контакты окна Реквизиты владельца СИ

	Адрес
	символьное
	Юридический адрес владельца СИ
	Значение берется из записи справочника “Владельцы СИ”, соответствующей заказчику работы.

Ввод адреса владельца в справочник осуществляется пользователем с помощью поля Адрес блока Юридический адрес закладки Контакты окна Реквизиты владельца СИ

	ИНН
	числовое
	ИНН владельца СИ
	Значение берется из записи справочника “Владельцы СИ”, соответствующей заказчику работы.

Ввод ИНН владельца в справочник осуществляется пользователем с помощью поля ИНН закладки Основные окна Реквизиты владельца СИ

	КПП
	числовое
	КПП владельца СИ
	Значение берется из записи справочника “Владельцы СИ”, соответствующей заказчику работы.

Ввод КПП владельца в справочник осуществляется пользователем с помощью поля КПП закладки Основные окна Реквизиты владельца СИ

	Телефон
	символьное
	Телефон владельца СИ
	Значение берется из справочника владельцев СИ (для владельца-заказчика работы).

Ввод телефона владельца в справочник осуществляется пользователем с помощью поля Телефон закладки Контакты окна Реквизиты владельца СИ


Таблица Основные сведения о работах по заявлению-квитанции

Таблица Основные сведения о работах по заявлению-квитанции

	Название столбца
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Код СИ
	числовой
	Код проходящего поверку или аттестацию СИ
	Ввод кода СИ осуществляется в поле Код (справа от поля Наим. СИ) окна Изменение поверочной (калибровочной, ремонтной) работы. Код СИ берется из Локального справочника СИ

	Код вида деятельности
	числовой
	Код вида деятельности
	Ввод кода вида деятельности осуществляется в поле Код (справа от поля Вид детяльености) окна Изменение поверочной (калибровочной, ремонтной) работы. Код берется из справочника “Виды деятельности”

	Код вида работ
	числовой
	Код вида метрологической работы
	Ввод кода вида работ осуществляется в поле Код (справа от поля Вид работ) окна Изменение поверочной (калибровочной, ремонтной) работы. Код вида работ берется из справочника “Виды работ”

	Код прин. СП
	числовой
	Код принадлежности средств поверки
	Ввод кода принадлежности СП осуществляется в поле Код (справа от поля Принадлежность СП) окна Изменение поверочной (калибровочной, ремонтной) работы. Код принадлежности СП берется из справочника “Принадлежность СП”

	Вид услуг (вид работ)
	символьный
	Наименование вида метрологической работы
	Ввод наименования вида работы осуществляется в поле Вид работ окна Изменение поверочной (калибровочной, ремонтной) работы. Наименование вида работ берется из справочника “Виды работ”

	Вид услуг (наименование СИ)
	символьный
	Наименование СИ, проходящего поверку, калибровку или ремонт
	Ввод наименования СИ осуществляется в поле Наим. СИ окна Изменение поверочной (калибровочной, ремонтной) работы. Наименование СИ берется из Локального справочника СИ

	Модификация СИ
	символьный
	Модификация СИ, проходящего поверку, калибровку или ремонт
	Ввод модификации СИ осуществляется в поле Мод. (справа от поля Наим. СИ) окна Изменение поверочной (калибровочной, ремонтной) работы. Модификация берется из Локального справочника СИ

	Заводской номер
	символьный
	Заводской номер средства измерения
	Ввод заводского номера осуществляется в столбец Заводской номер таблицы Изменение работы окна Изменение поверочной (калибровочной, ремонтной) работы. Для работ по поверке (калибровке, ремонту) комплектов СИ и единственного СИ значение поля заявления-квитанции соответствует заводскому номеру СИ метрологической работы. 

Для работ по поверке (калибровке, ремонту) нескольких СИ (кроме комплектов и партий) данное поле отчета принимает значение “Приложение”.

Для работ по поверке партий СИ поле отчета не заполняется

	Количество СИ (наб.)
	числовой
	Количество СИ (наборов) в работе
	Для работ по поверке (калибровке, ремонту) единичных СИ и партий СИ поле отчета не заполняется.

Для работ по поверке комплектов СИ принимает значение “1”

	Количество СИ (шт.)
	числовой
	Количество СИ (штук) в работе
	Кол_СИ
для данной метрологической работы по заявлению-квитанции

	Непригодны
	числовой
	Количество непригодных СИ в работе
	Ввод общего количества СИ в работе осуществляется с помощью поля Всего СИ окна Изменение поверочной (калибровочной, ремонтной) работы. Расстановка признаков пригодности СИ осуществляется с помощью столбца Пригодно таблицы Изменение работы окна Изменение поверочной (калибровочной, ремонтной) работы.

Число непригодных СИ отображается в поле Неисправных окна Изменение поверочной (калибровочной, ремонтной) работы. Поле Неисправных заполняется автоматически, в нем указывается разность между общим числом СИ в работе и числом СИ, признанных пригодными.

	Категория СИ
	числовой
	Код категории СИ, проходящего поверку, калибровку или ремонт
	Ввод кода категории СИ осуществляется в поле Код (справа от поля Категория СИ) окна Изменение поверочной (калибровочной, ремонтной) работы. Код категории берется из справочника “Категории СИ”

	Табельный № поверителя
	символьный
	Табельный номер поверителя, назначенного на данную работу
	Ввод имени поверителя осуществляется в столбец Сотрудник таблицы Изменение работы окна Изменение поверочной (калибровочной, ремонтной) работы. Имя поверителя и соответствующий ему табельный номер берутся из справочника подразделений и сотрудников. Для работы, выполнявшейся одним поверителем, значение соответствует табельному номеру поверителя, назначенного на работу. 

Для работы, выполнявшейся разными поверителями, данное поле отчета не заполняется

	Отдел
	символьный
	Локальный код подразделения, назначенного на данную работу
	Ввод подразделения осуществляется в столбец Подразделение окна Изменение поверочной (калибровочной, ремонтной) работы. 

Наименование подразделения и соответствующий ему локальный код берутся из справочника подразделений и сотрудников

	Дата окончания работ
	столбец даты
	Дата окончания работы
	Ввод подразделения осуществляется в столбец Подразделение окна Изменение поверочной (калибровочной, ремонтной) работы


Таблица Строка Итого таблицы Основные сведения о работах по заявлению-квитанции

	Название столбца
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Количество СИ (наб.)
	числовой
	Количество СИ (наборов) в работе
	Значение вычисляется как сумма по столбцу Количество СИ (наб.)

	Количество СИ (шт.)
	числовой
	Количество СИ (штук) в работе
	Значение вычисляется как сумма по столбцу Количество СИ (шт.)


Группа полей Сведения о сдаче и принятии средств измерений в работу и их выдаче и получении

Таблица Сведения о сдаче и принятии средств измерений в работу и их выдаче и получении

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Средства измерений в работу сдал
	символьное
	Сведения о лице, сдавшем средства измерений в работу
	В печатной форме не заполняется (заполняется вручную после печати заявления-квитанции)

	Средства измерений в работу принял
	символьное
	Сведения о лице, принявшем средства измерений в работу
	В печатной форме не заполняется (заполняется вручную после печати заявления-квитанции)

	Средства измерений из работы выдал
	символьное
	Сведения о лице, выдавшем средства измерений из работы
	В печатной форме не заполняется (заполняется вручную после печати заявления-квитанции)

	Средства измерений из работы получил
	символьное
	Сведения о лице, получившем средства измерений из работы
	В печатной форме не заполняется (заполняется вручную после печати заявления-квитанции)


Группа полей Сведения о поступлении в отдел и окончании по заявлению в целом

Таблица Сведения о поступлении в отдел и окончании по заявлению в целом

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Дата поступления в отдел (дата)
	поле даты
	Дата поступления заявки в отдел
	В печатной форме не заполняется (заполняется вручную после печати заявления-квитанции)

	Дата поступления в отдел (подпись)
	символьное
	Подпись сотрудника, принявшего заявку
	В печатной форме не заполняется (заполняется вручную после печати заявления-квитанции)

	Окончание по заявлению в целом
	поле даты
	Дата окончания по заявлению в целом
	В печатной форме не заполняется (заполняется вручную после печати заявления-квитанции)


1.3.2. Печатная форма приложения к заявлению-квитанции

Данная печатная форма вызывается при нажатии кнопки Приложение, которая появляется при нажатии кнопки [image: image1435.bmp] (справа от кнопки Заявка)(Приложение диалогового окна Заявки программы автоматизации поверочной деятельности и при нажатии кнопки Приложение окна Изменение заявки программы автоматизации поверочной деятельности.

Ввод данных заявления-квитанции осуществляется с помощью окна Изменение заявки, ввод данных о работах по заявлению-квитанции – с помощью окна Изменение поверочной (калибровочной, ремонтной) работы.

Значения полей печатной формы, относящиеся непосредственно к заявлению-квитанции, соответствуют значениям полей окна Изменение заявки, значения полей печатной формы, относящиеся к работам по данной заявке – значениям полей окна Изменение поверочной (калибровочной, ремонтной) работы программы автоматизации поверочной деятельности.

Приложение к заявлению-квитанции доступно для печати после добавления работ в заявку.
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Печатная форма приложения к заявлению-квитанции по метрологическим работам


Отчет состоит из следующих блоков:

· Группа полей Основные сведения о заявлении-квитанции и о заказчике работы.

· Таблица Сведения о СИ, входящих в состав работ по заявке.

· Группа полей Сведения о суммарном количестве СИ, входящих в состав работ по заявке.

Группа полей Основные сведения о заявлении-квитанции и о заказчике работы

Таблица Основные сведения о заявлении-квитанции, для которого печатается приложение, и о заказчике работ

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Приложение к заявке №…
	числовое
	Номер заявления-квитанции, для которого распечатывается приложение
	Ввод номера заявки осуществляется в поле Номер заявки окна Изменение заявки

	Приложение к заявке от…
	поле даты
	Дата оформления заявления-квитанции, для которого распечатывается приложение
	Ввод даты заявки осуществляется в поле Даты оформления окна Изменение заявки

	Заказчик
	символьное
	Наименование владельца СИ, заказавшего проведение работ
	Ввод заказчика осуществляется в поле Заказчик (грузополучатель) окна Изменение заявки. Наименование берется из справочника “Владельцы СИ”

	Локальный код
	числовое
	Локальный код владельца СИ, заказавшего проведение работ
	Ввод заказчика осуществляется в поле Заказчик (грузополучатель) окна Изменение заявки. Локальный код берется из справочника “Владельцы СИ”


Таблица Сведения о СИ, входящих в состав работ по заявке

Таблица Сведения о СИ, входящих в состав работ по заявке, для которой печатается приложение

	Название столбца
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	№ п/п
	числовой
	Порядковый номер записи о СИ, включенной в приложение к заявке
	Выставляется автоматически. Для первой записи, включенной в приложение к заявке, принимает значение “1”, а для каждой следующей записи порядковый номер увеличивается на единицу

	Вид работ
	символьный
	Вид работ, проведенных по заявке
	Выбор вида работ осуществляется в окне Изменение заявки при нажатии кнопки Поверка, Калибровка или Ремонт

	Наименование СИ
	символьный
	Наименование СИ, входящего в состав метрологических работ по заявке
	Ввод наименования СИ осуществляется в поле Наим. СИ окна Изменение поверочной (калибровочной, ремонтной) работы. Наименование СИ берется из Локального справочника СИ

	Модификация СИ
	символьный
	Модификация СИ, входящего в состав метрологических работ по заявке
	Ввод модификации СИ осуществляется в поле Мод. (справа от поля Наим. СИ) окна Изменение поверочной (калибровочной, ремонтной) работы. Модификация берется из Локального справочника СИ

	Заводской номер
	символьный
	Заводской номер СИ, входящего в состав метрологических работ по заявке
	Ввод заводского номера осуществляется в столбец Заводской номер таблицы Изменение работы окна Изменение поверочной (калибровочной, ремонтной) работы. Для единичных СИ и комплектов СИ значение берется из работы по заявке.

Для партий СИ поле принимает значение “б/н”

	Кол-во СИ (наб.)
	числовое
	Количество СИ (в наборах), входящих в работы по заявлению-квитанции
	Для партий СИ и СИ, входящих в состав работы по поверке (калибровке, ремонту) единичных СИ, поле отчета не заполняется.

Для комплектов СИ поле принимает значение “1”

	Кол-во СИ (шт.)
	числовое
	Количество СИ (в штуках), входящих в состав работы по заявлению-квитанции
	Для каждого СИ, входящего в состав работы по поверке (аттестации) единичных СИ, поле отчета принимает значение “1”.

Для комплекта СИ значение берется из работы. Ввод числа СИ осуществляется в поле Всего СИ окна Изменение поверочной (калибровочной, ремонтной) работы.

Для партии СИ значение берется из работы. Ввод числа СИ осуществляется в столбец Количество таблицы Изменение поверочной работы окна Изменение поверочной (калибровочной, ремонтной) работы


Группа полей Сведения о суммарном количестве СИ, входящих в состав работ по заявке

Таблица Сведения о суммарном количестве СИ, входящих в работ по заявке, для которой печатается приложение

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Всего СИ (наб.)
	числовое
	Суммарное количество СИ (в наборах), входящих в состав работ по заявлению-квитанции
	Сумма(Кол-во СИ (наб.))
по всем работам из заявки, для которой печатается приложение

	Всего СИ (шт.)
	числовое
	Суммарное количество СИ (в штуках), входящих в состав работ по заявлению-квитанции
	Сумма(Кол-во СИ (шт.))
по всем работам из заявки, для которой печатается приложение


1.3.3. Печатная форма свидетельства о поверке

Данная печатная форма вызывается в программе автоматизации поверочной деятельности при выборе в окне Печать свидетельств о поверке и извещений о непригодности СИ, для которого необходимо распечатать свидетельство, и последующем выборе формата печати в окне Формат печати свидетельства / извещения.

Ввод данных о работах по заявлению-квитанции, для СИ из которых впоследствии производится печать свидетельств, осуществляется с помощью окна Изменение поверочной работы.

Выбор формата печати (“А4 без бланка”, “А5 в бланк” или “А5 без бланка”) выполняется с помощью окна Формат печати свидетельства / извещения.

Свидетельство о поверке доступно для печати после завершения работ по поверке СИ.
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Печатная форма свидетельства о поверке (формат печати – “А4 без бланка“)

	


Отчет состоит из следующих блоков:

· Поле Аккредитованная организация.

· Группа полей Основные сведения свидетельства о поверке.

· Группа полей Основные сведения о прошедших поверку СИ.

· Группа полей Сведения о руководителе поверителей и поверителе, подписывающих свидетельство.

· Поле Дата поверки.

· Поле Метрологические характеристики.

Поле Аккредитованная организация

Таблица 1.32. Поле Аккредитованная организация
	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Наименование органа ГМС, ГНМЦ, юридического лица
	символьное
	Наименование аккредитованной организации, где произведена поверка СИ
	Значение берется из справочника аккредитованных организаций (для собственной организации).

Ввод значения в справочник осуществляется пользователем с помощью поля Наименование аккредитованной организации закладки Основные окна Реквизиты МСЮЛ


Группа полей Основные сведения свидетельства о поверке

Таблица 1.33. Номер свидетельства о поверке и дата, до которой оно действительно

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Свидетельство о поверке №
	символьное
	Номер свидетельства о поверке
	Ввод значения осуществляется в столбец Документ таблицы Изменение работы окна Изменение поверочной работы

	Действительно до…
	поле даты
	Дата, до которой действительно свидетельство о поверке
	Заполняется в печатной форме, если для СИ был указан межповерочный интервал. Действительно до… рассчитывается как дата проведения работ, к которой прибавлен межповерочный интервал для данного СИ. Ввод даты работы осуществляется в столбец Дата таблицы Изменение работы окна Изменение поверочной работы.

Ввод межповерочного интервала в Локальный справочник СИ осуществляется с помощью поля Периодичность поверки закладки Поверочные окна Информация о СИ.

Если у данного СИ на момент завершения работ не был проставлен межповерочный интервал, то поле заполняется вручную после печати свидетельства


Группа полей Основные сведения о прошедших поверку СИ

Таблица Основные сведения о прошедших поверку СИ

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Эталон (средство измерений), наименование
	символьное
	Наименование СИ, для которого печатается свидетельство о поверке
	Ввод наименования СИ осуществляется в поле Наим. СИ окна Изменение поверочной работы. Наименование СИ берется из Локального справочника СИ

	Эталон (средство измерений), тип
	символьное
	Модификация СИ, для которого печатается свидетельство о поверке
	Ввод модификации СИ осуществляется в поле Мод. (справа от поля Наим. СИ) окна Изменение поверочной работы. Модификация берется из Локального справочника СИ

	Серия и номер клейма предыдущей поверки
	символьное
	Предыдущий знак поверки, примененный к СИ, для которого печатается свидетельство о поверке (если такой знак имеется)
	Ввод предыдущего знака поверки осуществляется в столбец Пред. знак таблицы Изменение работы окна Изменение поверочной работы

	Заводской номер
	символьное
	Заводской номер СИ, для которого печатается свидетельство о поверке
	Ввод заводского номера СИ осуществляется в столбец Заводской № таблицы Изменение работы окна Изменение поверочной работы

	Наименование юридического (физического) лица
	символьное
	Наименование владельца СИ, для которого печатается свидетельство о поверке
	Ввод заказчика работы осуществляется в поле Заказчик (грузополучатель) окна Изменение заявки. Наименование берется из справочника “Владельцы СИ”

	ИНН юридического (физического) лица
	числовое
	ИНН владельца СИ, для которого печатается свидетельство о поверке
	Ввод заказчика работы осуществляется в поле Заказчик (грузополучатель) окна Изменение заявки. ИНН берется из справочника “Владельцы СИ”

	Наименование и номер документа, на методику поверки
	символьное
	Нормативная документация по поверке
	Отображается и заполняется только для СИ, относящихся к категории, в название которой входит слово “эталон”.

Берется из записи Локального справочника, соответствующей СИ, прошедшему поверку, о которой печатается свидетельство.

Ввод значения в справочник осуществляется пользователем с помощью поля НД по поверке закладки Поверочные окна Информация о СИ

	Примененные эталоны
	символьное
	Примененные эталоны
	Отображается и заполняется только для СИ, относящихся к категории, в название которой входит слово “эталон”.

В печатной форме не заполняется (заполняется вручную после печати свидетельства о поверке)

	Влияющие факторы
	символьное
	Влияющие факторы
	Отображается и заполняется только для СИ, относящихся к категории, в название которой входит слово “эталон”.

В печатной форме не заполняется (заполняется вручную после печати свидетельства о поверке)


Группа полей Сведения о руководителе поверителей и поверителе, подписывающих свидетельство

Таблица Сведения о руководителе поверителей и поверителе, подписывающих свидетельство

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Должность руководителя подразделения
	символьное
	Должность руководителя подразделения, выполнившего работы, для которыхпечатается свидетельство
	В печатной форме не заполняется (заполняется вручную после печати свидетельства о поверке)

	Подпись руководителя подразделения
	символьное
	Подпись руководителя подразделения, выполнившего работы, для которых печатается свидетельство
	В печатной форме не заполняется (заполняется вручную после печати свидетельства о поверке)

	Инициалы, фамилия руководителя подразделения
	символьное
	Инициалы и фамилия руководителя подразделения, выполнившего работы, для которых печатается свидетельство
	В печатной форме не заполняется (заполняется вручную после печати свидетельства о поверке)

	Подпись поверителя
	символьное
	Подпись поверителя, выполнившего работы, для которых печатается свидетельство
	В печатной форме не заполняется (заполняется вручную после печати свидетельства о поверке)

	Инициалы, фамилия поверителя
	символьное
	Инициалы и фамилия поверителя, выполнившего работы, для которого печатается свидетельство
	Ввод значения осуществляется в столбец Сотрудник таблицы Изменение работы окна Изменение поверочной работы. Имя поверителя берется из справочника подразделений и сотрудников

	Поверительное клеймо
	символьное
	Поле для ввода поверительного клейма
	В печатной форме не заполняется (клеймо ставится после печати свидетельства о поверке)


Поле Дата поверки

Таблица Поле Дата поверки
	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Дата поверки
	поле даты
	Дата проведения работы, для которой печатается свидетельство
	Ввод значения осуществляется в столбец Дата таблицы Изменение работы окна Изменение поверочной работы


Поле Метрологические характеристики

Таблица Поле Метрологические характеристики
	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Метрологические характеристики
	символьное
	Метрологические характеристики СИ, для которого печатается свидетельство
	В печатной форме не заполняется (заполняется вручную после печати свидетельства о поверке)


1.3.4. Печатная форма сертификата о калибровке

Данная печатная форма вызывается в программе автоматизации поверочной деятельности при выборе в окне Печать сертификата о калибровке и извещений о непригодности СИ, для которого необходимо распечатать свидетельство, и последующем выборе формата печати в окне Формат печати свидетельства / извещения.

Ввод данных о работах по заявлению-квитанции, для СИ из которых впоследствии производится печать свидетельств, осуществляется с помощью окна Изменение калибровочной работы.

Выбор формата печати (“А4 без бланка”, “А5 в бланк” или “А5 без бланка”) выполняется с помощью окна Формат печати сертификата / извещения.

Сертификат о калибровке доступен для печати после завершения работ по калибровке СИ.
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Печатня форма сертификата о калибровке (формат печати – “А4 без бланка”), страница 2


Отчет состоит из следующих блоков:

· Поле Аккредитованная организация.

· Группа полей Основные сведения сертификата о калибровке.

· Группа полей Основные сведения о прошедших калибровку СИ.

· Группа полей Сведения о руководителе поверителей и поверителе, подписывающих свидетельство.

· Поле Дата калибровки.

· Поле Результаты калибровки.

Поле Аккредитованная организация

Таблица Поле Аккредитованная организация
	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Наименование органа ГМС, ГНМЦ, юридического лица
	символьное
	Наименование аккредитованной организации, где произведена калибровка СИ
	Значение берется из справочника аккредитованных организаций (для собственной организации).

Ввод значения в справочник осуществляется пользователем с помощью поля Наименование аккредитованной организации закладки Основные окна Реквизиты МСЮЛ


Группа полей Основные сведения сертификата о калибровке

Таблица Номер сертификата о калибровке и дата, до которой оно действительно

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Сертификат о калибровке
	символьное
	Номер сертификата о калибровке
	Ввод значения осуществляется в столбец Документ таблицы Изменение работы окна Изменение калибровочной работы

	Действительно до…
	поле даты
	Дата, до которой действительно сертификат о калибровке
	Заполняется в печатной форме, если для СИ был указан межповерочный интервал. Действительно до… рассчитывается как дата проведения работ, к которой прибавлена периодичность калибровки для данного СИ. Ввод даты работы осуществляется в столбец Дата таблицы Изменение работы окна Изменение калибровочной работы.

Ввод периодичности калибровки в Локальный справочник СИ осуществляется с помощью поля Периодичность калибровки закладки Поверочные окна Информация о СИ.

Если у данного СИ на момент завершения работ не была указана периодичность калибровки, то поле заполняется вручную после печати сертификата


Группа полей Основные сведения о прошедших калибровку СИ

Таблица Основные сведения о прошедших калибровку СИ

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Эталон (средство измерений), наименование
	символьное
	Наименование СИ, для которого печатается сертификат о калибровке
	Ввод наименования СИ осуществляется в поле Наим. СИ окна Изменение калибровочной работы. Наименование СИ берется из Локального справочника СИ

	Эталон (средство измерений), тип
	символьное
	Модификация СИ, для которого печатается сертификат о калибровке
	Ввод модификации СИ осуществляется в поле Мод. (справа от поля Наим. СИ) окна Изменение калибровочной работы. Модификация берется из Локального справочника СИ

	Серия и номер клейма предыдущей калибровки
	символьное
	Предыдущий знак калибровки, примененный к СИ, для которого печатается свидетельство о калибровке (если такой знак имеется)
	Ввод предыдущего знака калибровки осуществляется в столбец Пред. знак таблицы Изменение работы окна Изменение калибровочной работы

	Диапазон измерения
	символьное
	Диапазон измерения СИ, для которого печатается сертификат о калибровке
	Ввод диапазона измерения СИ осуществляется в поле Диапазон измерений закладки Поверочные окна Информация о СИ

	Заводской номер
	символьное
	Заводской номер СИ, для которого печатается сертификат о калибровке
	Ввод заводского номера СИ осуществляется в столбец Заводской № таблицы Изменение работы окна Изменение калибровочный работы

	Наименование юридического (физического) лица
	символьное
	Наименование владельца СИ, для которого печатается сертификат о калибровке
	Ввод заказчика работы осуществляется в поле Заказчик (грузополучатель) окна Изменение заявки. Наименование берется из справочника “Владельцы СИ”

	ИНН юридического (физического) лица
	числовое
	ИНН владельца СИ, для которого печатается сертификат о калибровке
	Ввод заказчика работы осуществляется в поле Заказчик (грузополучатель) окна Изменение заявки. ИНН берется из справочника “Владельцы СИ”

	Наименование и номер документа, на методику калибровки
	символьное
	Нормативная документация по калибровке
	Отображается и заполняется только для СИ, относящихся к категории, в название которой входит слово “эталон”.

Берется из записи Локального справочника, соответствующей СИ, прошедшему калибровку, о которой печатается сертификат.

Ввод значения в справочник осуществляется пользователем с помощью поля НД по поверке закладки Поверочные окна Информация о СИ

	Применяемые эталоны
	символьное
	Примененные при калибровке эталоны
	Отображается только для СИ, относящихся к категории, в название которой входит слово “эталон”.

В печатной форме не заполняется (заполняется вручную после печати сертификата о калибровке)

	Условия проведения калибровки
	символьное
	Условия проведения калибровки
	Отображается только для СИ, относящихся к категории, в название которой входит слово “эталон”.

В печатной форме не заполняется (заполняется вручную после печати сертификата о калибровке)


Группа полей Сведения о руководителе поверителей и поверителе, подписывающих свидетельство

Таблица Сведения о руководителе поверителей и поверителе, подписывающих свидетельство

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Должность руководителя подразделения
	символьное
	Должность руководителя подразделения, выполнившего работы, для которыхпечатается свидетельство
	В печатной форме не заполняется (заполняется вручную после печати сертификата о калибровке)

	Подпись руководителя подразделения
	символьное
	Подпись руководителя подразделения, выполнившего работы, для которых печатается свидетельство
	В печатной форме не заполняется (заполняется вручную после печати сертификата о калибровке)

	Инициалы, фамилия руководителя подразделения
	символьное
	Инициалы и фамилия руководителя подразделения, выполнившего работы, для которых печатается свидетельство
	В печатной форме не заполняется (заполняется вручную после печати сертификата о калибровке)

	Должность лица, проводившего калибровку
	символьное
	Должность сотрудника, проводившего калибровку СИ
	Ввод значения осуществляется в столбец Сотрудник таблицы Изменение работы окна Изменение калибровочной работы. Должность берется из справочника подразделений и сотрудников

	Подпись лица, проводившего калибровку
	символьное
	Подпись поверителя, выполнившего работы, для которых печатается сертификат
	В печатной форме не заполняется (заполняется вручную после печати сертификата о калибровке)

	Инициалы, фамилия лица, проводившего калибровку
	символьное
	Инициалы и фамилия поверителя, выполнившего работы, для которого печатается сертификат
	Ввод значения осуществляется в столбец Сотрудник таблицы Изменение работы окна Изменение калибровочной работы. Имя поверителя берется из справочника подразделений и сотрудников

	Калибровочное клеймо
	символьное
	Поле для ввода калибровочного клейма
	В печатной форме не заполняется (клеймо ставится после печати сертификата о калибровке)


Поле Дата калибровки

Таблица Поле Дата калибровки
	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Дата калибровки
	поле даты
	Дата проведения работы, для которой печатается сертификат
	Ввод значения осуществляется в столбец Дата таблицы Изменение работы окна Изменение калибровочной работы


Поле Результаты калибровки

Таблица Поле Результаты калибровки
	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Результаты калибровки
	символьное
	Итоги работы, для которой печатается сертификат
	В печатной форме не заполняется (заполняется вручную после печати сертификата о калибровке)

	Дополнительная информация о калибровке
	символьное
	Дополнительная информация о работе, для которой печатается ертификат
	В печатной форме не заполняется (заполняется вручную после печати сертификата о калибровке)


1.3.5. Печатная форма перечня использованных запасных частей

Данная печатная форма вызывается в программе автоматизации поверочной деятельности при выборе в окне Запасные части и заключение о неремонтопригодности СИ, для которого необходимо распечатать перечень.

Ввод данных о работах по заявлению-квитанции, для СИ из которых впоследствии производится печать свидетельств, осуществляется с помощью окна Изменение ремонтной работы.

Перечень использованных запасных частей доступен для печати после завершения работ по ремонту СИ.
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Печатная форма перечня использованных запасных частей


Отчет состоит из следующих блоков:

· Поле Аккредитованная организация.

· Группа полей Основные сведения перечня использованных запасных частей.

· Группа полей Основные сведения о прошедших ремонт СИ.

· Группа полей Сведения о руководителе поверителей и поверителе, подписывающих свидетельство.

· Поле Дата работы.

Поле Аккредитованная организация

Таблица Поле Аккредитованная организация
	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Наименование органа ГМС, ГНМЦ, юридического лица
	символьное
	Наименование аккредитованной организации, где произведен ремонт СИ
	Значение берется из справочника аккредитованных организаций (для собственной организации).

Ввод значения в справочник осуществляется пользователем с помощью поля Наименование аккредитованной организации закладки Основные окна Реквизиты МСЮЛ


Группа полей Основные сведения перечня использованных запасных частей

Таблица Номер перечня использованных запасных частей

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Перечень использованных запасных частей
	символьное
	Номер перечня использованных запасных частей
	Ввод значения осуществляется в столбец Документ таблицы Изменение работы окна Изменение ремонтной работы


Группа полей Основные сведения о прошедших ремонт СИ

Таблица Основные сведения о прошедших ремонт СИ

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Наименование юридического (физического) лица
	символьное
	Наименование владельца СИ, для которого печатается перечень
	Ввод заказчика работы осуществляется в поле Заказчик (грузополучатель) окна Изменение заявки. Наименование берется из справочника “Владельцы СИ”

	ИНН юридического (физического) лица
	числовое
	ИНН владельца СИ, для которого печатается перечень
	Ввод заказчика работы осуществляется в поле Заказчик (грузополучатель) окна Изменение заявки. ИНН берется из справочника “Владельцы СИ”

	Средство измерений, наименование
	символьное
	Наименование СИ, для которого печатается перечень
	Ввод наименования СИ осуществляется в поле Наим. СИ окна Изменение ремонтной работы. Наименование СИ берется из Локального справочника СИ

	Средство измерений, тип
	символьное
	Модификация СИ, для которого печатается перечень
	Ввод модификации СИ осуществляется в поле Мод. (справа от поля Наим. СИ) окна Изменение ремонтной работы. Модификация берется из Локального справочника СИ

	Заводской номер
	символьное
	Заводской номер СИ, для которого печатается перечень
	Ввод заводского номера СИ осуществляется в столбец Заводской № таблицы Изменение работы окна Изменение ремонтной работы

	Инвентарный номер
	символьное
	Инфентарный номер СИ, для которого печатается перечень
	Ввод инвентарного номера СИ осуществляется в столбец Инвентарный № таблицы Изменение работы окна Изменение ремонтной работы

	Использованные запасные части
	символьное
	Запасные части, использованные при проведении ремонта СИ, для которого печатается перечень
	В печатной форме не заполняется (заполняется вручную после печати перечня)


Группа полей Сведения о руководителе поверителей и поверителе, подписывающих свидетельство

Таблица Сведения о руководителе поверителей и поверителе, подписывающих свидетельство

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Должность руководителя подразделения
	символьное
	Должность руководителя подразделения, выполнившего работы, для которыхпечатается перечень
	В печатной форме не заполняется (заполняется вручную после печати перечня)

	Подпись руководителя подразделения
	символьное
	Подпись руководителя подразделения, выполнившего работы, для которых печатается перечень
	В печатной форме не заполняется (заполняется вручную после печати перечня)

	Инициалы, фамилия руководителя подразделения
	символьное
	Инициалы и фамилия руководителя подразделения, выполнившего работы, для которых печатается перечень
	В печатной форме не заполняется (заполняется вручную после печати перечня)

	Подпись исполнителя
	символьное
	Подпись поверителя, выполнившего работы, для которых печатается перечень
	В печатной форме не заполняется (заполняется вручную после печати перечня)

	Инициалы, фамилия исполнителя
	символьное
	Инициалы и фамилия поверителя, выполнившего работы, для которого печатается сертификат
	Ввод значения осуществляется в столбец Сотрудник таблицы Изменение работы окна Изменение ремонтной работы. Имя сотрудника берется из справочника подразделений и сотрудников


Поле Дата работы

Таблица Поле Дата работыи
	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Дата ремонта
	поле даты
	Дата проведения работы, для которой печатается перечень
	Ввод значения осуществляется в столбец Дата таблицы Изменение работы окна Изменение ремонтной работы


1.3.6. Печатная форма извещения о непригодности

Данная печатная форма вызывается в программе автоматизации поверочной деятельности при выборе в окне Печать свидетельств о поверке /калибровке и извещений о непригодности СИ, для которого необходимо распечатать извещение о непригодности, и последующем выборе формата печати в окне Формат печати свидетельства / извещения.

Ввод данных о метрологических работах по заявлению-квитанции, для СИ из которых впоследствии производится печать извещений, осуществляется с помощью окна Изменение поверочной (калибровочной) работы.

Выбор формата печати (“А4 без бланка”, “А5 в бланк” или “А5 без бланка”) выполняется с помощью окна Формат печати свидетельства / извещения.

Извещение о непригодности доступно для печати после завершения метрологических работ.
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Печатная форма извещения о непригодности (формат печати – “А4 без бланка”, калибровочная работа)
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Печатная форма извещения о непригодности (формат печати – “А4 без бланка”, поверочная работа)


Отчет состоит из следующих блоков:

· Поле Аккредитованная организация.

· Поле Номер извещения о непригодности.

· Группа полей Основные сведения о признанных непригодными СИ.

· Группа полей Сведения о руководителе поверителей и поверителе, подписывающих извещение.

· Поле Дата проведения работы.

Поле Аккредитованная организация

Таблица Поле Аккредитованная организация
	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Наименование органа ГМС, юридического лица
	символьное
	Наименование аккредитованной организации, где произведена работа
	Значение берется из справочника аккредитованных организаций (для собственной организации).

Ввод значения в справочник осуществляется пользователем с помощью поля Наименование аккредитованной организации закладки Основные окна Реквизиты аккредитованной организации


Поле Номер извещения о непригодности

Таблица Номер извещения о непригодности

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Извещение о непригодности к применению №
	символьное
	Номер извещения о непригодности
	Ввод осуществляется в столбец Документ таблицы Изменение работы окна Изменение поверочной (калибровочной) работы


Группа полей Основные сведения о признанных непригодными СИ

Таблица Основные сведения о признанных непригодными СИ

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Средство измерений, наименование
	символьное
	Наименование СИ, для которого печатается извещение о непригодности
	Ввод наименования СИ осуществляется в поле Наим. СИ окна Изменение поверочной (калибровочной) работы. Наименование СИ берется из Локального справочника СИ

	Средство измерений, тип
	символьное
	Модификация СИ, для которого печатается извещение о непригодности
	Ввод модификации СИ осуществляется в поле Мод. (справа от поля Наим. СИ) окна Изменение поверочной (калибровочной) работы. Модификация берется из Локального справочника СИ

	Серия и номер клейма предыдущей поверки
	символьное
	Предыдущий знак поверки или калибровки, примененный к СИ, для которого печатается извещение о непригодности (если такой знак имеется)
	Ввод предыдущего знака поверки осуществляется в столбец Пред. знак таблицы Изменение работы окна Изменение поверочной работы.
Ввод предыдущего знака калибровки в печатной форме не осуществляется (заполняется вручную после печати извещения)

	Заводской номер
	символьное
	Заводской номер СИ, для которого печатается извещение о непригодности
	Ввод заводского номера осуществляется в столбец Заводской № таблицы Изменение работы окна Изменение поверочной (калибровочной) работы

	Наименование юридического (физического) лица
	символьное
	Наименование владельца СИ, для которого печатается извещение о непригодности
	Ввод заказчика работы осуществляется в поле Заказчик (грузополучатель) окна Изменение заявки. Наименование берется из справочника “Владельцы СИ”

	ИНН юридического (физического) лица
	числовое
	ИНН владельца СИ, для которого печатается извещение о непригодности
	Ввод заказчика работы осуществляется в поле Заказчик (грузополучатель) окна Изменение заявки. ИНН берется из справочника “Владельцы СИ”

	Причины непригодности
	символьное
	Причины, по которым СИ признано непригодным
	Ввод причин непригодности в печатной форме не заполняется (заполняется вручную после печати извещения)


Группа полей Сведения о руководителе поверителей и поверителе, подписывающих извещение

Таблица Сведения о руководителе поверителей и поверителе, подписывающих извещение

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Должность руководителя подразделения
	символьное
	Должность руководителя подразделения, признавшего СИ, для которого печатается извещение, непригодным
	В печатной форме не заполняется (заполняется вручную после печати извещения о непригодности)

	Подпись руководителя подразделения
	символьное
	Подпись руководителя подразделения, признавшего СИ, для которого печатается извещение, непригодным
	В печатной форме не заполняется (заполняется вручную после печати извещения о непригодности)

	Инициалы, фамилия руководителя подразделения
	символьное
	Инициалы и фамилия руководителя подразделения, признавшего СИ, для которого печатается извещение, непригодным
	В печатной форме не заполняется (заполняется вручную после печати извещения о непригодности)

	Должность сотрудника
	символьное
	Должность сотрудника, признавшего СИ, для которого печатается извещение, непригодным
	Ввод значения в случае завершения калибровочной работы осуществляется в столбец Сотрудник таблицы Изменение работы окна Изменение калибровочной работы. Должность берется из справочника подразделений и сотрудников.

В случае завершения поверочной работы в данном поле автоматически указывается должность «поверитель»

	Подпись сотрудника
	символьное
	Подпись поверителя, признавшего СИ, для которого печатается извещение, непригодным
	В печатной форме не заполняется (заполняется вручную после печати извещения о непригодности)

	Инициалы, фамилия сотрудника
	символьное
	Инициалы и фамилия поверителя, признавшего СИ, для которого печатается извещение, непригодным
	Ввод значения осуществляется в столбец Сотрудник таблицы Изменение работы окна Изменение поверочной (калибровочной) работы Имя поверителя берется из справочника подразделений и сотрудников


Поле Дата проведения работы

Таблица Поле Дата проведения работы
	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Дата проведения работы
	поле даты
	Дата, когда СИ, для которого печатается извещение, было признано непригодным
	Ввод даты работы осуществляется в столбец Дата таблицы Изменение работы окна Изменение поверочной (калибровочной) работы


1.3.7. Печатная форма заключения о неремонтопригодности оборудования

Данная печатная форма вызывается в программе автоматизации поверочной деятельности при выборе в окне Запасные части и заключение о неремонтопригодности СИ, для которого необходимо распечатать заключение.

Ввод данных о метрологических работах по заявлению-квитанции, для СИ из которых впоследствии производится печать извещений, осуществляется с помощью окна Изменение ремонтной работы.

Извещение о непригодности доступно для печати после завершения метрологических работ.
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Печатная форма заключения о неремонтопригодности оборудования


Отчет состоит из следующих блоков:

· Поле Аккредитованная организация.

· Поле Номер заключения о неремонтопригодности.

· Группа полей Основные сведения о признанных непригодными СИ.

· Группа полей Сведения о руководителе и сотруднике, подписывающих заключение.

· Поле Дата проведения ремонтной работы.

Поле Аккредитованная организация

Таблица Поле Аккредитованная организация
	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Наименование органа ГМС, юридического лица
	символьное
	Наименование аккредитованной организации, где произведена работа
	Значение берется из справочника аккредитованных организаций (для собственной организации).

Ввод значения в справочник осуществляется пользователем с помощью поля Наименование аккредитованной организации закладки Основные окна Реквизиты аккредитованной организации


Поле Номер заключения о неремонтопригодности

Таблица Номер заключения о неремонтопригодности

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Заключение о неремонтопригодности оборудования №
	символьное
	Номер заключения о неремонтопригодности
	Ввод осуществляется в столбец Документ таблицы Изменение работы окна Изменение ремонтной работы


Группа полей Основные сведения о признанных непригодными СИ

Таблица Основные сведения о признанных непригодными СИ

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Наименование юридического (физического) лица
	символьное
	Наименование владельца СИ, для которого печатается заключение
	Ввод заказчика работы осуществляется в поле Заказчик (грузополучатель) окна Изменение заявки. Наименование берется из справочника “Владельцы СИ”

	ИНН юридического (физического) лица
	числовое
	ИНН владельца СИ, для которого печатается заключение
	Ввод заказчика работы осуществляется в поле Заказчик (грузополучатель) окна Изменение заявки. ИНН берется из справочника “Владельцы СИ”

	Средство измерений, наименование
	символьное
	Наименование СИ, для которого печатается заключение
	Ввод наименования СИ осуществляется в поле Наим. СИ окна Изменение ремонтной работы. Наименование СИ берется из Локального справочника СИ

	Средство измерений, тип
	символьное
	Модификация СИ, для которого печатается заключение
	Ввод модификации СИ осуществляется в поле Мод. (справа от поля Наим. СИ) окна Изменение ремонтной работы. Модификация берется из Локального справочника СИ

	Заводской номер
	символьное
	Заводской номер СИ, для которого печатается заключение
	Ввод заводского номера осуществляется в столбец Заводской № таблицы Изменение работы окна Изменение ремонтной работы

	Инвентарный номер
	символьное
	Заводской номер СИ, для которого печатается заключение
	Ввод заводского номера осуществляется в столбец Инвентарный № таблицы Изменение работы окна Изменение ремонтной работы

	В ходе осмотра было установлено
	символьное
	Причины, по которым СИ признано неремонтопригодным
	Ввод причин непригодности в печатной форме не заполняется (заполняется вручную после печати заключения)

	Заключение
	символьное
	Заключение о неремонтопригодности
	Ввод причин непригодности в печатной форме не заполняется (заполняется вручную после печати заключения)


Группа полей Сведения о руководителе и сотруднике, подписывающих заключение

Таблица Сведения о руководителе и сотруднике, подписывающих заключение

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Должность руководителя подразделения
	символьное
	Должность руководителя подразделения, признавшего СИ, для которого печатается заключение, непригодным
	В печатной форме не заполняется (заполняется вручную после печати заключения)

	Подпись руководителя подразделения
	символьное
	Подпись руководителя подразделения, признавшего СИ, для которого печатается заключение, непригодным
	В печатной форме не заполняется (заполняется вручную после печати заключения)

	Инициалы, фамилия руководителя подразделения
	символьное
	Инициалы и фамилия руководителя подразделения, признавшего СИ, для которого печатается заключение, непригодным
	В печатной форме не заполняется (заполняется вручную после печати заключения)

	Подпись исполнителя
	символьное
	Подпись поверителя, признавшего СИ, для которого печатается заключение, непригодным
	В печатной форме не заполняется (заполняется вручную после печати заключения)

	Инициалы, фамилия исполнителя
	символьное
	Инициалы и фамилия поверителя, признавшего СИ, для которого печатается заключение, непригодным
	Ввод значения осуществляется в столбец Сотрудник таблицы Изменение работы окна Изменение поверочной (калибровочной) работы Имя поверителя берется из справочника подразделений и сотрудников


Поле Дата проведения ремонтной работы

Таблица Поле Дата проведения ремонтной работы
	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Дата проведения работы
	поле даты
	Дата, когда СИ, для которого печатается заключение, было признано непригодным
	Ввод даты работы осуществляется в столбец Дата таблицы Изменение работы окна Изменение ремонтной работы


1.3.8. Печатная форма реестра метрологических работ работ

Если реестр поверителя, назначенного на работу, еще не печатался, то печатная форма вызывается после проставления галочки в столбце Выбрать для работы в закладке Работы окна Заявки программы автоматизации поверочной деятельности и нажатия кнопки Печать.

Если реестр поверителя, назначенного на работу, уже был распечатан, то печатная форма вызывается после выбора работы в архиве работ окна Архив реестров поверителя программы автоматизации поверочной деятельности и нажатия кнопки Печать.

Реестр поверителя доступен для печати после назначения поверителя на работы. Ввод данных метрологических работ, на которые назначаются поверители, осуществляется с помощью окна Изменение работы программы автоматизации поверочной деятельности. Назначение поверителя осуществляется с помощью окна Изменение работы или окна Назначение сотрудников на работы программы автоматизации поверочной деятельности.

В реестр входят только поверочные и калибровочные работы.
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Печатная форма реестра поверителя


Отчет состоит из следующих блоков:

· Группа полей Сведения о поверителе.

· Таблица Метрологические работы, входящие в реестр работ.

· Поле Руководитель подразделения.

Группа полей Сведения о поверителе

Таблица Сведения о поверителе, назначенного на выполнение работ из печатаемого реестра

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Поверитель
	символьное
	Фамилия, имя и отчество поверителя, назначенного на выполнение работ из печатаемого реестра
	Ввод имени поверителя осуществляется в столбец Сотрудник таблицы Изменение работы окна Изменение работы. Имя поверителя берется из справочника подразделений и сотрудников

	Поверитель (табельный номер)
	символьное
	Табельный номер поверителя, назначенного на выполнение работ из печатаемого реестра
	Табельный номер берется из записи справочника подразделений и сотрудников, соответствующей поверителю, назначенному на работы из печатаемого реестра.

Ввод значения в справочник осуществляется пользователем с помощью поля Табельный номер окна Сотрудник


Таблица Метрологические работы, входящие в реестр работ

Таблица Метрологические работы, входящие в реестр работ

	Название столбца
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	N п/п
	числовой
	Порядковый номер работы в реестре работ
	Выставляется автоматически. Для первой работы, включенной в реестр, принимает значение “1”, а для каждой следующей работы порядковый номер увеличивается на единицу

	Наименование средства измерения
	символьный
	Наименование СИ, входящего в состав метрологической работы из реестра
	Ввод наименования СИ осуществляется в поле Наим. СИ окна Изменение поверочной (калибровочной) работы. Наименование СИ берется из Локального справочника СИ

	Модификация СИ
	символьный
	Модификация СИ, входящего в состав метрологической работы из реестра
	Ввод модификации СИ осуществляется в поле Мод. (справа от поля Наим. СИ) окна Изменение поверочной (калибровочной) работы. Модификация берется из Локального справочника СИ

	Заводской номер
	символьный
	Заводской номер СИ, входящего в состав метрологической работы из реестра
	Ввод заводского номера осуществляется в столбец Заводской № таблицы Изменение работы окна Изменение поверочной (калибровочной) работы

	Номер заявки
	числовой
	Номер заявки, по которой выполняются метрологические работы из реестра
	Ввод номера заявки осуществляется в поле Номер заявки окна Изменение заявки

	Тип работы
	символьный
	Тип проведенной метрологической работы
	Выбор типа работы осуществляется в окне Изменение заявки при нажатии кнопки Поверка или Калибровка

	Дата работыи
	столбец даты
	Дата проведения метрологической работы из реестра
	Ввод даты работы осуществляется в столбец Дата таблицы Изменение работы окна Изменение поверочной (калибровочной) работы

	Номер свидетельства о поверке/ сертификата о калибровке или извещения о непригодности
	символьный
	Номер свидетельства о поверке, сертификата о калибровке или извещения о непригодности для СИ, входящего в состав метрологической работы из реестра
	Ввод номера документа осуществляется в столбец Документ таблицы Изменение работы окна Изменение поверочной (калибровочной) работы

	Знак поверки (калибровки)
	символьный
	Знак поверки, примененный к СИ, входящему в состав метрологической работы из реестра (в случае, если СИ признано пригодным)
	Ввод знака поверки осуществляется в столбец Номер знака (Шифр клейма) таблицы Изменение работы окна Изменение поверочной (калибровочной) работы


Поле Руководитель подразделения

Таблица Сведения о руководителе подразделения

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Руководитель подразделения
	символьное
	Подпись руководителя подразделения
	В печатной форме не заполняется (заполняется вручную после печати реестра работ)


1.3.9. Печатная форма реестра средств измерений

Данная печатная форма вызывается при нажатии кнопки Печать в окне Учёт средств измерений программы автоматизации поверочной деятельности.

Ввод данных в реестр осуществляется с помощью диалоговых окон Выбор реестра и Работа с группой средств измерений.

Реестр средств измерений доступен для печати, если в его состав входят какие-либо СИ.
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Печатная форма реестра средств измерений


Данный отчет состоит из следующих блоков:

· Строка Дата и время формирования отчета.

· Группа полей Общие данные о СИ.

· Таблица Данные о средствах измерений.

· Группа полей Итоговые показатели.

Строка Дата и время формирования отчета

Таблица Дата и время формирования отчета

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Дата и время формирования отчета
	Поле даты и времени
	Дата и время формирования отчета по реестру
	Значение заполняется автоматически при формировании отчета


Группа полей Общие данные о СИ

Таблица Общие данные о СИ

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Владелец
	символьный
	Название владельца СИ, по которому строится отчет
	Значение берется из справочника владельцев СИ.

Ввод наименования владельца для составления реестра осуществляется в поле Название владельца окна Выбор реестра

	Область измерений
	символьный
	Наименование области измерений для данного СИ
	Значение вводится в поле Наименование СИ окна Работа с группой средств измерений


Таблица Данные о средствах измерений

Таблица Данные о средствах измерений

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	N п/п
	числовой
	Порядковый номер СИ
	Выставляется автоматически. Для первой записи, включенной в реестр, принимает значение “1”, а для каждой следующей работы порядковый номер увеличивается на единицу

	Наименование/Модификация
	символьный
	Наименование и модификация СИ реестра
	Ввод наименования и модификации СИ осуществляется в поле Наименование/Модификация СИ окна Работа с группой средств измерений. Наименование СИ берется из Локального справочника СИ

	№ паспорта/ Заводской номер/ инвентарный номер
	символьный
	Номер паспорта, заводской и инвентарный номера данного СИ
	Ввод значений осуществляется в столбцы Заводской №/ Инвентарный №/ Номер паспорта таблицы Информация о СИ окна Работа с группой средств измерений

	Состояние
	символьный
	Состояние СИ
	Ввод значений осуществляется в столбец Состояние таблицы Информация о СИ окна Работа с группой средств измерений

	Местоположение
	символьный
	Местоположение данного средства измерений
	Ввод значений осуществляется в поле Местоположение СИ окна Работа с группой средств измерений

	Дата поверки/ калибровки
	Поле даты
	Дата последней проведенной поверки или калибровки данного СИ
	Ввод значения осуществляется после завершения поверочных или калибровочных работ по данному СИ

	Интервал поверки/ калибровки
	числовой
	Интервал поверки или калибровки данного СИ
	Ввод интервалов осуществляется в поле Периодичность поверки, мес/ Периодичность калибровки, мес окна Работа с группой средств измерений

	Номер док-та поверки/ калибровки
	символьный
	Номер свидетелства о поверке или сертификата о калибровке
	Значение отображается в столбце № документа/ Дата последней поверки (или № документа/ Дата последней калибровки) таблицы Информация о СИ окна Работа с группой средств измерений

Ввод значения осуществляется после завершения поверочных или калибровочных работ

	Годен (поверка/ калибровка)
	символьный
	Информация о годности СИ после проведения поверки/ калибровки (значения: «да»/ «нет»)
	Ввод значения осуществляется автоматически после завершения поверочных/ калибровочных работ для данного СИ

	Организация-исполнитель поверки/ калибровки
	символьный
	Наименование аккредитованной организации, проводившей последнюю поверку/ калибровку СИ
	Ввод значения осуществляется автоматически после завершения поверочных/ калибровочных работ для данного СИ


Группа полей Итоговые показатели

Таблица Итоговые показатели

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Кол-во
	числовой
	Количество СИ в данной области измерений
	Сумма (N п/п)
для данной области измерений

	Итого
	числовой
	Общее количество СИ для данного владельца
	Сумма (N п/п)
по всему отчету


1.3.10. Печатная форма дополнительного отчета по реестру средств измерений

Данная печатная форма вызывается при нажатии кнопки Дополнительный, которая появляется при нажатии кнопки [image: image1446.bmp] (справа от кнопки Печать) диалогового окна Учет средств измерений программы автоматизации поверочной деятельности.

Ввод данных в реестр осуществляется с помощью диалоговых окон Выбор реестра и Работа с группой средств измерений.

Реестр средств измерений доступен для печати, если в его состав входят какие-либо СИ.
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Печатная форма дополнительного отчета реестра средств измерений


Данный отчет состоит из следующих блоков:

· Строка Данные о владельце.

· Таблица Данные о средствах измерений.

· Строка Итоговые показатели.

Строка Данные о владельце

Таблица Данные о владельце

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Владелец
	символьный
	Название владельца СИ, по которому строится отчет
	Значение берется из справочника владельцев СИ.

Ввод наименования владельца для составления реестра осуществляется в поле Название владельца окна Выбор реестра


Таблица Данные о средствах измерений

Таблица Данные о средствах измерений

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	N п/п
	числовой
	Порядковый номер СИ
	Выставляется автоматически. Для первой записи, включенной в реестр, принимает значение “1”, а для каждой следующей работы порядковый номер увеличивается на единицу

	Тип (Модификация) прибора
	символьный
	Модификация СИ реестра
	Ввод модификации СИ осуществляется в поле Наименование/Модификация СИ окна Работа с группой средств измерений. Модификация СИ берется из Локального справочника СИ

	Инвентарный номер
	символьный
	Инвентарный номер данного СИ
	Ввод значения осуществляется в столбец Инвентарный № таблицы Информация о СИ окна Работа с группой средств измерений

	Заводской номер
	символьный
	Заводской номер данного СИ
	Ввод значения осуществляется в столбец Заводской № таблицы Информация о СИ окна Работа с группой средств измерений

	Год выпуска
	числовой
	Год выпуска данного СИ
	Год выйпуска отображается в поле Год выпуска закладки Основное окна Карточка СИ.

Ввод значения осуществляется в столбец Год выпуска таблицы Информация о СИ окна Работа с группой средств измерений

	Интервал поверки/ калибровки
	числовой
	Интервал поверки/ калибровки данного СИ
	Ввод интервалов осуществляется в поле Периодичность поверки, мес/ Периодичность калибровки, мес окна Работа с группой средств измерений

	Дата последней поверки/ калибровки
	Поле даты
	Дата последней проведенной поверки/ калибровки данного СИ
	Ввод значения осуществляется после завершения поверочных или калибровочных работ по данному СИ

	Состояние СИ
	символьный
	Информация о состоянии СИ
	Ввод значения осуществляется в столбец Состояние СИ таблицы Информация о СИ окна Работа с группой средств измерений


Строка Итоговые показатели

Таблица Итоговые показатели

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Итого
	числовой
	Общее количество СИ для данного владельца
	Сумма (N п/п)
по всему отчету


1.3.11. Печатная форма карточки СИ

Данная печатная форма вызывается при нажатии кнопки Печать в диалоговом окне Карточка СИ программы автоматизации поверочной деятельности.

Ввод данных в карточку осуществляется с помощью диалогового окна Работа с группой средств измерений.
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Печатная форма карточки средства измерения


Отчет состоит из следующих блоков:

· Таблица Сведения о СИ.

· Группа полей Общие сведения о документе.

Таблица Сведения о СИ

Таблица содержит информацию о средстве измерений:

Таблица Сведения о СИ

	Название столбца
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Штрих-код
	символьный
	Штрих-код для СИ
	Определяется автомтически после сохранения карточки СИ

	Наименование предприятия
	символьный
	Наименование владельца данного средства измерений
	Наименование владельца отображается в столбце Владелец таблицы Реестр СИ окна Реестр СИ. Значение берется из справочника “Владельцы СИ”.

Ввод значения осуществляется в поле Название владельца окна Выбор реестра

	Паспорт №
	символьный
	Номер паспорта средства измерения
	Номер паспорта средства измерений отображается в поле Номер паспорта закладки Основное окна Карточка СИ.

Ввод значения осуществляется в столбец Номер паспорта таблицы Информация о СИ окна Работа с группой средств измерений

	Наименование СИ
	символьный
	Наименование средства измерения
	Наименование СИ отображается в столбце Наименование СИ таблицы Реестр СИ окна Реестр СИ. Значение берется из Локального справочника СИ.

Ввод значения осуществляется в поле Наименование СИ окна Работа с группой средств измерений

	Дата поступления в эксплуатацию
	Поле даты
	Дата поступления СИ в эксплуатацию
	Дата поступления в эксплуатацию отображается в столбце Дата ввода в эксплуатацию окна Карточка СИ.

Ввод значения осуществляется в столбце Дата ввода в эксплуатацию таблицы Информация о СИ окна Работа с группой средств измерений

	Периодичность поверки/ калибровки
	числовой
	Интервал поверки/ калибровки данного СИ
	Ввод интервалов осуществляется в поля Периодичность поверки, мес/ Периодичность калибровки, мес окна Работа с группой средств измерений

	Завод-изготовитель
	символьный
	Наименование завода-изготовителя СИ
	Ввод значения осуществляется в поле Завод-изготовитель окна Работа с группой средств измерений

	Заводской номер
	символьный
	Заводской номер средства измерения
	Ввод значения осуществляется в поле Заводской номер закладки Основное окна Карточка СИ и в столбце Заводской № таблицы Информация о СИ окна Работа с группой средств измерений

	Инвентарный номер
	символьный
	Инвентарный номер средства измерения
	Ввод значения осуществляется в поле Инвентарный номер закладки Основное окна Карточка СИ и в столбце Инвентарный № таблицы Информация о СИ окна Работа с группой средств измерений

	Тип или система
	символьный
	Модификация средства измерений
	Ввод значения осуществляется в поле Наименование/Модификация СИ окна Работа с группой средств измерений. Модификация СИ выбирается из Локального справочника СИ

	Диапазон измерений
	символьный
	Диапазон измерений СИ
	Ввод значения осуществляется в поле Диапазон измерений окна окна Работа с группой средств измерений

	Цена деления шкалы
	символьный
	Цена деления шкалы СИ
	Ввод значения осуществляется в поле Цена деления шкалы окна Работа с группой средств измерений

	Класс или допустимая погрешность
	символьный
	Погрешность СИ
	Ввод значения осуществляется в поле Погрешность окна Работа с группой средств измерений

	Перечень основных частей комплекта
	символьный
	Перечень основных частей комплекта СИ в слчае, если СИ является составным
	Ввод значения осуществляется в закладке Комплектность окна Карточка СИ


Группа полей Общие сведения о документе

Группа полей содердит общие сведения о составленном документе:

Таблица Общие сведения о документе

	Название столбца
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Начальник
	символьный
	Поле для ввода наименования органа надзора
	В печатной форме не заполняется (заполняется вручную после печати перечня)

	Подпись
	символьный
	Строка для подписи начальника
	В печатной форме не заполняется (заполняется вручную после печати перечня)

	Подпись составителя паспорта
	символьный
	Строка для подписи составителя паспорта
	В печатной форме не заполняется (заполняется вручную после печати перечня)

	Дата составления паспорта
	Поле даты
	Поле для ввода даты составления паспорта
	В печатной форме не заполняется (заполняется вручную после печати перечня)


1.3.12. Печатная форма графика метрологических работ

Данная печатная форма вызывается при выборе графика поверки или калибровки СИ и нажатии кнопки Печать диалогового окна Графики поверки (калибровки) средств измерения программы автоматизации поверочной деятельности.

В отчете приводятся основные сведения о владельце СИ, приславшем график, аккредитованной организации, где будет произведена поверка или калибровка, и СИ, входящих в график. Значения полей печатной формы, относящиеся к владельцу, приславшему график, соответствуют значениям полей окна Графики поверки/ калибровки средств измерений (добавление графика), а значения полей печатной формы, относящиеся к СИ, входящим в график – значениям полей окна Графики поверки/ калибровки средств измерений (добавление СИ) программы автоматизации поверочной деятельности. Отчет разбит на блоки по видам измерений (областям измерений), к которым относятся СИ из графика.

График поверки/ калибровки доступен для печати, если в его состав входят какие-либо СИ.
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Печатная форма графика поверки средств измерений


Данный отчет состоит из следующих блоков:

· Группа полей Общие сведения о графике.

· Группа полей Основные сведения о владельце СИ, приславшем график.

· Таблица Основные сведения о СИ, входящих в график.

· Группа полей Подпись руководителя подразделения.

Группа полей Общие сведения о графике

Таблица Сведения о согласовании графика

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Название аккредитованной организации
	символьное
	Название аккредитованной организации
	Значение берется из справочника аккредитованных организаций

	Период выполнения работ
	Поле даты
	Месяц и год выполнения запланированных работ по графику
	Ввод значения осуществляется пользователем с помощью поля ФИО руководителя закладки Контакты окна Графики поверки/ калибровки средств измерений (добавление графика)


Группа полей Основные сведения о владельце СИ, приславшем график

Таблица Основные сведения о владельце СИ, приславшем график

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Владелец СИ
	символьное
	Наименование владельца СИ, приславшего график поверки
	Ввод наименования владельца осуществляется в поле Название владельца окна Графики поверки/ калибровки средств измерений (добавление графика). Наименование владельца берется из справочника “Владельцы СИ”

	Локальный код владельца СИ
	числовое
	Локальный код владельца СИ, приславшего перечень
	Ввод локального кода осуществляется в поле Локальный код окна Графики поверки/ калибровки средств измерений (добавление графика). Локальный код берется из справочника “Владельцы СИ”


Таблица Основные сведения о СИ, входящих в график

Таблица Вид измерений СИ

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	№ п/п
	символьный
	Порядковый номер записи в графике метрологических работ
	Выставляется автоматически. Для первой записи, включенной в перечень, принимает значение “1”, для каждой следующей записи порядковый номер увеличивается на единицу

	Тип работ
	символьный
	Тип метрологических работ (поверка или калибровка)
	Выбор типа работы осуществляется в окне Изменение заявки при нажатии кнопки Поверка или Калибровка

	Наименование СИ
	символьный
	Наименование СИ, входящего в перечень владельца
	Ввод наименования СИ осуществляется в поле Наименование окна Графики поверки/ калибровки средств измерений (добавление СИ). Наименование СИ берется из Локального справочника СИ

	Модиф.
	символьное
	Модификация средства измерения
	Ввод модификации СИ осуществляется в поле Модификация окна Графики поверки/ калибровки средств измерений (добавление СИ). Модификация берется из Локального справочника СИ

	Класс точности
	символьное
	Класс точности средства измерения
	Ввод класса точности СИ осуществляется в поле Класс точности окна Графики поверки/ калибровки средств измерений (добавление СИ)

	Диапазон измерений
	символьное
	Диапазон измерений СИ
	Ввод диапазона измерений СИ осуществляется в поле Диапазон измерений окна Графики поверки/ калибровки средств измерений (добавление СИ)

	Цена дел. шкалы
	символьное
	Цена деления шкалы СИ
	Ввод диапазона измерений СИ осуществляется в поле Цена деления шкалы окна Информация о СИ

	Заводской №
	символьное
	Заводской номер СИ
	Ввод заводских номеров СИ осуществляется в таблицу Информация о СИ окна Графики поверки/ калибровки средств измерений (добавление СИ)

	Пер-д, мес
	символьное
	Межповерочный или межкалибровочный интервал
	Ввод заводских номеров СИ осуществляется поле Периодичность поверки (калибровки) окна Графики поверки/ калибровки средств измерений (добавление СИ)

	Дата ремонта
	Поле даты
	Дата последнего ремонта СИ
	Ввод значения осуществляется при завершении ремонтной работы для данного СИ

	Дата посл. работы
	Поле даты
	Дата проведения последней поверки или калибровки данного СИ
	Ввод значения осуществляется при завершении поверочной или калибровочной работы для данного СИ

	Место проведения
	символьное
	Место проведения последней работы
	Ввод значения осуществляется из справочника аккредитованных организаций в случае, если работа проводилась в собственной организации. Ввод значения в справочник осуществляется автоматически при передаче данных из базы Федерального агенства по техническому регулированию и метрологии

При проведении сторонних работ выбор значения осуществляется в поле Место проведения окна Добавление работы (сторонняя работа)


Группа полей Подпись руководителя подразделения

Таблица Подпись руководителя организации-владельца СИ, приславшего перечень

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Начальник лаборатории
	символьное
	Поле для подписи начальника подразделения
	В печатной форме не заполняется (заполняется вручную после печати графика)


1.3.13. Печатная форма перечня средств измерений

Данная печатная форма вызывается при выборе перечня СИ и нажатии кнопки Печать диалогового окна Перечни средств измерений программы автоматизации поверочной деятельности.

В отчете приводятся основные сведения о владельце СИ, приславшем перечень, дате регистрации перечня в системе и СИ, входящих в перечень. Значения полей печатной формы, относящиеся к владельцу и дате регистрации перечня, соответствуют значениям полей окна Выбор владельца, а значения полей печатной формы, относящиеся к СИ, входящим в перечень – значениям полей окна Работа с перечнем СИ предприятия программы автоматизации поверочной деятельности.

Перечень доступен для печати, если в его состав входят какие-либо СИ.
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Печатная форма перечня средств измерений владельца


Данный отчет состоит из следующих блоков:

· Группа полей Основные сведения о перечне СИ владельца.

· Таблица Основные сведения о СИ, входящих в перечень.

Группа полей Основные сведения о перечне СИ владельца

Таблица Основные сведения о перечне СИ владельца

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Владелец СИ
	символьное
	Наименование владельца СИ, приславшего перечень
	Ввод наименования владельца осуществляется в поле Название владельца окна Выбор владельца. Наименование владельца берется из справочника “Владельцы СИ”

	ИНН
	числовое
	ИНН владельца СИ, приславшего перечень
	ИНН берется из записи справочника “Владельцы СИ”, соответствующей владельцу, приславшему перечень.

Ввод значения в справочник осуществляется пользователем с помощью поля ИНН закладки Основные окна Реквизиты владельца СИ

	Локальный код владельца СИ
	числовое
	Локальный код владельца СИ, приславшего перечень
	Ввод локального кода осуществляется в поле Локальный код окна Выбор владельца. Локальный код берется из справочника “Владельцы СИ”

	Дата регистрации перечня в системе
	поле даты
	Дата регистрация перечня СИ в системе
	Ввод даты регистрации перечня СИ осуществляется в поле Дата окна Выбор владельца


Таблица Основные сведения о СИ, входящих в перечень

Таблица Основные сведения о СИ, входящих в перечень

	Название столбца
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	№ п/п
	символьный
	Порядковый номер записи в перечне СИ
	Выставляется автоматически. Для первой записи, включенной в перечень, принимает значение “1”, для каждой следующей записи порядковый номер увеличивается на единицу

	Наименование СИ
	символьный
	Наименование СИ, входящего в перечень владельца
	Ввод наименования СИ осуществляется в поле Наименование окна Перечни средств измерений (добавление). Наименование СИ берется из Локального справочника СИ

	Модификация СИ
	символьный
	Модификация СИ, входящего в перечень владельца
	Ввод модификации СИ осуществляется в поле Модификация окна Перечни средств измерений (добавление). Модификация СИ берется из Локального справочника СИ

	Заводской №
	символьный
	Заводской номер СИ, входящего в перечень владельца
	Ввод заводских номеров СИ осуществляется в таблицу Заводские номера окна Перечни средств измерений (добавление)

	Вид деятельности
	числовой
	Код вида деятельности для СИ, входящего в перечень владельца
	Ввод вида деятельности осуществляется в поле Вид деятельности окна Перечни средств измерений (добавление). Значение берется из справочника “Виды деятельности”

	Расположение
	символьный
	Расположение СИ, входящего в перечень владельца
	Ввод сведений о месторасположении СИ осуществляется в поле Расположение окна Перечни средств измерений (добавление)

	Область измерений
	числовой
	Область измерений для СИ, входящего в перечень владельца
	Область измерения берется из записи Локального справочника, соответствующей СИ, входящему в перечень.

Ввод значения в справочник осуществляется пользователем с помощью поля Область измерений закладки Общие окна Информация о СИ

	Межповерочный интервал
	числовой
	Межповерочный интервал для СИ, входящего в перечень владельца
	Ввод межповерочного интервала осуществляется в поле Межповерочный интервал окна Перечни средств измерений (добавление)


1.4. Печатные формы отчетов

Данный параграф содержит печатных форм, вызываемых из меню “Отчеты” программы автоматизации поверочной деятельности:

· Аналитический отчет по журналу учёта метрологических работ.

· Технологический отчет по журналу учёта метрологических работ.

· Аналитический отчет по журналу учёта ремонтных работ.

· Технологический отчет по журналу учёта ремонтных работ.

· Печатная форма плана метрологического обслуживания.

· Печатная форма реестра СИ.

· Печатная форма отчета о выполнении работ по заявкам.

· Печатная форма отчета Сведения о выполнении работ по табельным номерам.

· Печатная форма отчета о наличии реестров СИ.

· Печатная форма отчета о наличии перечней СИ.

· Годовой график метрологических работ.

· Интегральный график метрологических работ.

· Печатная форма отчета о наличии графиков поверки.

· Печатная форма отчета о поступлении приборов по графикам.

· Печатная форма отчета График метрологических работ по месяцам.

· Печатная форма отчета Месячный график метрологических работ.

· Печатная форма отчета Уведомление о непредъявлении.

· Печатная форма предыдущих поверок СИ.

· Печатная форма отчета о работе подразделений и исполнителей.

· Печатная форма введенных заявок.

· Печатная форма реестра работ.

· Печатная форма реестра работ по владельцам.

1.4.1. Аналитический отчет по журналу учёта метрологических работ

Данная печатная форма вызывается при нажатии кнопки Печать диалогового окна Журнал учёта метрологических работ программы автоматизации поверочной деятельности. В печатной форме приводятся сведения о проведенных поверках и калибровках СИ.

Для включения в отчет информации обо всех метрологических работах предварительно нажмите кнопку Все окна Журнал учёта метрологических работ. Для включения в отчет сведений о метрологических работах, удовлетворяющих определенным параметрам фильтрации, нажмите кнопку Фильтр окна Журнал учёта метрологических работ, после чего произойдет переход к окну Фильтр (Журнал учёта метрологических работ). В окне Фильтр (Журнал учёта метрологических работ) необходимо задать параметры фильтрации, которым должны удовлетворять записи, включаемые в аналитический отчет.

Значения полей печатной формы соответствуют значениям полей окна Информация о поверке (калибровке). Порядок следования записей в печатной форме соответствует сортировке в таблице окна Журнал учёта метрологических работ программы автоматизации поверочной деятельности.
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Печатная форма аналитического отчета по журналу учёта метрологических работ


Отчет состоит из следующих блоков:

· Таблица Сведения о метрологических работах.

Таблица Сведения о метрологических работах

Внимание! Записи о работах включаются в формируемый отчет только в случае завершения метрологических работ. Если завершение работ было отменено, сведения о работах не будут включены в отчет.

Таблица содержит строки, соответствующие метрологическим работам. Для каждой записи о поверке или калибровки приводятся сведения об организации, проводящей работы, владельце СИ, наименовании, модификации и количестве СИ в работе, номере СИ по Гос. реестру, дате поверки или калибровки, подразделении и поверителе, выполнившем работу.

Таблица Сведения о метрологических работах

	Название столбца
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	№ п/п
	числовой
	Порядковый номер записи в сформированном отчете
	Выставляется автоматически. Для первой записи, включенной в отчет, принимает значение “1”, а для каждой следующей записи порядковый номер увеличивается на единицу

	Место проведения
	символьный
	Название аккредитованной организации, осуществлявшей работу
	Ввод значения осуществляется из справочника аккредитованных организаций в случае, если работа проводилась в собственной организации. Ввод значения в справочник осуществляется автоматически при передаче данных из базы Федерального агенства по техническому регулированию и метрологии

При проведении сторонних работ выбор значения осуществляется в поле Место проведения окна Добавление работы (сторонняя работа)

	Наименование СИ
	символьный
	Наименование прошедшего поверку или аттестацию средства измерения
	Значение отображается в поле Наименование СИ закладки СИ окна Информация о поверке (калибровке). Значение берется из Локального справочника СИ.

Ввод наименования СИ осуществляется в поле Наим. СИ окна Изменение поверочной (калибровочной) работы

	Модификация СИ
	символьный
	Модификация средства измерения
	Значение отображается в поле Модификация СИ закладки СИ окна Информация о поверке (калибровке). Значение берется из Локального справочника СИ.

Ввод модификации СИ осуществляется в поле Мод. окна Изменение Изменение поверочной (калибровочной) работы

	Номер Гос. Реестра
	символьный
	Номер СИ по Гос. реестру
	Значение отображается в поле № Гос.реестра закладки СИ окна Информация о поверке (калибровке). Для СИ, созданных на основе Гос. Реестра, значение берется из записи Локального справочника СИ, соответствующей поверенному или аттестованному СИ. Для остальных СИ не заполняется

	Владелец СИ
	символьный
	Организация, чье средство измерения проходит поверку или калибровку
	Значение отображается в поле Владелец СИ закладки Владелец окна Информация о поверке (калибровке). Значение берется из справочника “Владельцы СИ”.

Ввод наименования владельца осуществляется в поле Заказчик (Грузополучатель) окна Изменение заявки

	Тип работы
	символьный
	Тип проведенной работы (поверка или калибровка)
	Выбор типа работы осуществляется в окне Изменение заявки при нажатии кнопки Поверка или Калибровка

	Дата работы
	столбец даты
	Дата проведения поверки или калибровки
	Значение отображается в поле Дата работы закладки Поверочные окна Информация о поверке (калибровке).

Ввод даты проведения поверки осуществляется в столбец Дата таблицы Изменение работы окна Изменение поверочной (калибровочной) работы

	Признак объекта работы
	символьный
	Признак объекта метрологической работы (“единичное СИ” / “комплект СИ” / “партия СИ”)
	Значение отображается в поле Признак типа работы закладки Заявка окна Информация о поверке (калибровке).

Признак объекта работы задается пользователем в столбец Объект работы таблицы Изменение работы окна Изменение поверочной (калибровочной) работы

	Кол-во СИ
	числовой
	Количество СИ, входящих в состав метрологической работы
	Значение отображается в поле Количество СИ закладки Поверочные окна Информация о поверке (калибровке).

Для каждого СИ, входящего в состав работы по поверке единичных СИ, столбец принимает значение “1”.

Для комплекта СИ ввод значения осуществляется в поле Всего СИ окна Изменение поверочной (калибровочной) работы Для партии СИ ввод значения осуществляется в столбец Количество таблицы Изменение работы окна Изменение поверочной (калибровочной) работы

	Подразделение
	символьный
	Код подразделения, проводившего работу
	Код подразделения отображается в поле Отдел закладки Поверочные окна Информация о поверке (калибровке). Значение берется из справочника подразделений и сотрудников.

Ввод значения осуществляется пользователем в поле Подразделение окна Изменение поверочной (калибровочной) работы

	Сотрудник
	символьный
	ФИО сотрудника, производившего работу
	Имя поверителя отображается в поле Сотрудник закладки Поверочные окна Информация о поверке (калибровке). Значение берется из справочника подразделений и сотрудников.

Ввод значения осуществляется при назначении поверителя в окне Распределение СИ по поверителям


1.4.2. Технологический отчет по журналу учёта метрологических работ

Данная печатная форма вызывается при выборе пункта контекстного меню Технологический отчет, появляющегося при нажатии кнопки [image: image1452.bmp] (справа от кнопки Печать) диалогового окна Журнал учёта метрологических работ программы автоматизации поверочной деятельности. В печатной форме приводятся сведения о проведенных метрологических работах.

Для включения в отчет информации обо всех поверках и калибровках предварительно нажмите кнопку Все окна Журнал учёта метрологических работ. Для включения в отчет сведений о работах, удовлетворяющих определенным параметрам фильтрации, нажмите кнопку Фильтр окна Журнал учёта метрологических работ, после чего произойдет переход к окну Фильтр (Журнал учёта метрологических работ). В окне Фильтр (Журнал учёта метрологических работ) необходимо задать параметры фильтрации, которым должны удовлетворять записи, включаемые в технологический отчет.

Значения полей печатной формы соответствуют значениям полей окна Информация о поверке (калибровке). Порядок следования записей в печатной форме соответствует сортировке в таблице окна Журнал учёта метрологических работ программы автоматизации поверочной деятельности.
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Печатная форма технологического отчета по журналу учёта метрологических работ


Отчет состоит из следующих блоков:

· Поле Название аккредитованной организации.

· Таблица Сведения о метрологических работах.

· Группа полей Суммарные показатели.

Поле Название аккредитованной организации

Таблица Название аккредитованной организации

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Наименование аккредитованной организации
	символьное
	Наименование аккредитованной организации
	Значение автоматически берется из справочника аккредитованных организаций

Ввод значения в справочник осуществляется автоматически при передаче данных из базы Федерального агенства по техническому регулированию и метрологии


Таблица Сведения о метрологических работах

Внимание! Записи о поверке или калибровке СИ включаются в формируемый отчет только в случае завершения метрологических работ. Если завершение работ было отменено, сведения о работах не будут включены в отчет.

Таблица содержит строки, соответствующие работам по поверке или калибровке. Сведения для каждой записи о работе приводятся в нижеследующей таблице:

Таблица Сведения о метрологических работах

	Название столбца
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	№ п/п
	числовой
	Порядковый номер записи в сформированном отчете
	Выставляется автоматически. Для первой записи, включенной в отчет, принимает значение “1”, а для каждой следующей записи порядковый номер увеличивается на единицу

	Наименование СИ
	символьный
	Наименование средства измерения
	Наименование СИ отображается в поле Наименование СИ закладки СИ окна Информация о поверке (калибровке). Значение берется из Локального справочника СИ.

Ввод значения осуществляется в поле Наим. СИ окна Изменение поверочной (калибровочной) работы

	Модификация СИ
	символьный
	Модификация средства измерения
	Модификация СИ отображается в поле Модификация СИ закладки СИ окна Информация о поверке (калибровке). Значение берется из Локального справочника СИ.

Ввод значения осуществляется в поле Мод. окна Изменение поверочной (калибровочной) работы

	Заводской номер
	символьный
	Заводской номер средства измерения
	Заводской номер СИ отображается в поле Заводской номер закладки СИ окна Информация о поверке (калибровке).

Ввод значения осуществляется в столбец Заводской номер таблицы Изменение работы окна Изменение поверочной (калибровочной) работы

	Тип работы
	символьный
	Тип метрологической работы (поверка или калибровка)
	Тип поверочной работы отображается в поле Признак типа работы закладки Заявка окна Информация о поверке (калибровке).

Выбор типа работы осуществляется в окне Изменение заявки при нажатии кнопки Поверка или Калибровка

	Признак объекта работы
	символьный
	Признак объекта метрологической работы (“единичное СИ” / “комплект СИ” / “партия СИ”)
	Тип поверочной работы отображается в поле Признак типа работы закладки Заявка окна Информация о поверке (калибровке).

Признак объекта работы вводится пользователем столбец Объект работы таблицы Изменение работы окна Изменение поверочной (калибровочной) работы

	Код сферы
	числовой
	Код вида деятельности
	Код вида деятельности отображается в поле Вид деятельности закладки Заявка окна Информация о поверке (калибровке). Значение берется из справочника видов деятельности.

Ввод значения осуществляется в поле Вид деятельности / Код окна Изменение поверочной (калибровочной) работы

	Номер заявки
	числовой
	Номер заявления-квитанции на проведение работ
	Номер заявки отображается в поле Номер заявки закладки Заявка окна Информация о поверке (калибровке).

Ввод значения осуществляется в поле Номер заявки окна Изменение заявки

	Номер предыдущей наклейки
	числовой
	Номер наклейки, использованной при поверке СИ в предыдущий раз
	Значение отображается в поле Номер предыдущей наклейки закладки Поверочные окна Информация о поверке (калибровке). Поле заполняется только при поверки единичных СИ и комплектов.

Ввод значения осуществляется в столбец Пред. знак таблицы Изменение работы окна Изменение поверочной работы

	Код СИ
	символьный
	Код группы, к которой принадлежит СИ, по кодификатору
	Значение отображается в поле Код по кодификатору закладки СИ окна Информация о поверке (калибровке). Значение берется из записи Локального справочника СИ, соответствующей данному СИ.

Ввод кода по кодификатору в Локальном справочнике осуществляется в поле Код по кодификатору закладки Классификация окна Информация о СИ

	Владелец СИ (наименование)
	символьный
	Наименование организация, чье средство измерения проходит работы
	Наименование владельца отображается в поле Владелец СИ закладки Владелец окна Информация о поверке (калибровке). Значение берется из справочника “Владельцы СИ”.

Ввод значения осуществляется в поле Заказчик (Грузополучатель) окна Изменение заявки

	Владелец СИ (ИНН)
	символьный
	ИНН организация, чье средство измерения проходит работы
	ИНН владельца отображается в поле ИНН закладки Владелец окна Информация о поверке (калибровке). Значение берется из справочника “Владельцы СИ”.

Ввод значения осуществляется в поле Заказчик (Грузополучатель) окна Изменение заявки

	Отдел
	символьный
	Номер подразделения, проводившего работу
	Данные о подразделении отображается в поле Отдел закладки Поверочные окна Информация о поверке (калибровке). Значение берется из справочника подразделений и сотрудников.

Ввод значения осуществляется в поле Подразделение окна Изменение поверочной (калибровочной) работы

	Таб. № сотрудника
	символьный
	Табельный номер сотрудника, проводившего работу
	Табельный номер сотрудника отображается в поле Сотрудник закладки Поверочные окна Информация о поверке (калибровке). Значение берется из справочника подразделений и сотрудников.

Ввод значения осуществляется в столбец Сотрудник таблицы Изменение работы окна Изменение поверочной (калибровочной) работы

	Сотрудник
	символьный
	ФИО сотрудника, производившего работу
	Имя поверителя отображается в поле Сотрудник закладки Поверочные окна Информация о поверке (калибровке). Значение берется из справочника подразделений и сотрудников.

Ввод значения осуществляется при назначении поверителя в окне Распределение СИ по поверителям

	НД работы
	символьный
	Сведения о нормативной документации по работе
	НД по работе отображается в поле НД по работе закладки СИ окна Информация о поверке (калибровке). Значение берется из записи Локального справочника СИ, соответствующей поверенному или атетстованному СИ.

Ввод значения в Локальный справочник осуществляется в поле НД по работе закладки Поверочные окна Информация о СИ

	Код прин. СП
	числовой
	Код принадлежности средств поверки
	Код принадлежности средств поверки отображается в поле Принадлежность средств поверки закладки Заявка окна Информация о поверке (калибровке). Значение берется из справочника “Принадлежность средств поверки”.

Ввод значения осуществляется в поле Принадлежность СП / Код окна Изменение поверочной (калибровочной) работы

	Кол-во СИ
	числовой
	Количество СИ, входящих в состав работы
	Значение отображается в поле Количество СИ закладки Поверочные окна Информация о поверке (калибровке).

Для каждого СИ, входящего в состав работы по поверке или калибровке единичных СИ, поле принимает значение “1”.

Для комплекта СИ ввод значения осуществляется пользователем в поле Всего СИ окна Изменение поверочной (калибровочной) работы.

Для партии СИ ввод значения осуществляется в столбец Количество таблицы Изменение работы окна Изменение поверочной (калибровочной) работы

	Норма времени
	числовой
	Норма времени на поверку или калибровку данного СИ (количество часов)
	Ввод значения осуществляется в поле Норма времени (поверка, калибровка) закладки Поверочные окна Информация о СИ

	Номер свидетельства/сертификата
	символьный
	Номер свидетельства о поверке или сертификата о калибровке
	Заполняется только для пригодных СИ.

Значение отображается в поле Номер свидетельства о поверке/ сертификата о калибровке закладки Поверочные окна Информация о поверке (калибровке).

Ввод значения осуществляется в столбец Документ таблицы Изменение работы окна Изменение поверочной (калибровочной) работы

	Извещение о непригодности
	символьный
	Номер извещения о непригодности
	Заполняется только для непригодных СИ.

Значение отображается в поле Извещение о непригодности закладки Поверочные окна Информация о поверке (калибровке).

Ввод значения осуществляется в столбец Документ таблицы Изменение работы окна Изменение поверочной (калибровочной) работы

	Дата работы
	поле даты
	Дата проведения метрологической работы
	Дата проведения поверки отображается в поле Дата поверки закладки Поверочные окна Информация о поверке (калибровке).

Ввод значения осуществляется в столбец Дата таблицы Изменение работы окна Изменение поверочной (калибровочной) работы

	Наклейка на СИ (Клеймо)
	символьный
	Номер знака, примененного к СИ
	Номер знака поверки отображается в поле Номер наклейки (Шифр клейма) закладки Поверочные окна Информация о поверке (калибровке).

Ввод значения осуществляется в столбец Номер знака (Шифр клейма) таблицы Изменение работы окна Изменение поверочной (калибровочной) работы

	Дата следующей работы
	поле даты
	Планируемая дата следующей поверки или калибровки
	Заполняется, если для СИ была указана периодичности поверки (в случае поверочных работ) или калибровки (в случае калибровочных работ)

Дата следующей поверки отображается в поле Дата следующей работы закладки Поверочные окна Информация о поверке (калибровке).

Дата следующей работы рассчитывается как Дата работы, к которой прибавлена периодичность поверки или калибровки для данного СИ.


Группа полей Суммарные показатели

Таблица Суммарные показатели (число прошедших поверку СИ и суммарная норма времени)

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Всего СИ
	числовой
	Суммарное число прошедших поверку или калибровку СИ
	Сумма(Кол-во СИ)
по всем записям о поверках и калибровках в технологическом отчете

	Норма времени составила
	числовой
	Суммарная норма времени на выполнение метрологических работ
	Сумма(Норма времени)
по всем записям о поверках и калибровках в технологическом отчете


1.4.3. Аналитический отчет по журналу учёта ремонтных работ

Данная печатная форма вызывается при нажатии кнопки Печать диалогового окна Журнал учёта ремонтных работ программы автоматизации поверочной деятельности. В печатной форме приводятся сведения о ремонтных работах.

Для включения в отчет информации обо всех метрологических работах предварительно нажмите кнопку Все окна Журнал учёта ремонтных работ. Для включения в отчет сведений о работах, удовлетворяющих определенным параметрам фильтрации, нажмите кнопку Фильтр окна Журнал учёта ремонтных работ, после чего произойдет переход к окну Фильтр (Журнал учёта ремонтных работ). В окне Фильтр (Журнал учёта ремонтных работ) необходимо задать параметры фильтрации, которым должны удовлетворять записи, включаемые в аналитический отчет.

Значения полей печатной формы соответствуют значениям полей окна Информация о ремонте. Порядок следования записей в печатной форме соответствует сортировке в таблице окна Журнал учёта ремонтных программы автоматизации поверочной деятельности.
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Печатная форма аналитического отчета по журналу учёта ремонтных работ


Отчет состоит из следующих блоков:

· Таблица Сведения о ремонтных работах.

Таблица Сведения о ремонтных работах

Внимание! Записи о работах включаются в формируемый отчет только в случае завершения ремонтных работ. Если завершение работ было отменено, сведения о работах не будут включены в отчет.

Таблица содержит строки, соответствующие ремонтным работам. Для каждой записи о ремонте приводятся сведения об организации, проводящей работы, владельце СИ, наименовании, модификации и количестве СИ в работе, номере СИ по Гос. реестру, дате проведения работ, подразделении и поверителе, выполнившем работу.

Таблица Сведения о ремонтных работах

	Название столбца
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	№ п/п
	числовой
	Порядковый номер записи в сформированном отчете
	Выставляется автоматически. Для первой записи, включенной в отчет, принимает значение “1”, а для каждой следующей записи порядковый номер увеличивается на единицу

	Место проведения
	символьный
	Название аккредитованной организации, осуществлявшей работу
	Ввод значения осуществляется из справочника аккредитованных организаций в случае, если работа проводилась в собственной организации. Ввод значения в справочник осуществляется автоматически при передаче данных из базы Федерального агенства по техническому регулированию и метрологии

При проведении сторонних работ выбор значения осуществляется в поле Место проведения окна Добавление работы (сторонняя работа)

	Наименование СИ
	символьный
	Наименование прошедшего ремонт средства измерения
	Значение отображается в поле Наименование СИ закладки СИ окна Информация о ремонте. Значение берется из Локального справочника СИ.

Ввод наименования СИ осуществляется в поле Наим. СИ окна Изменение ремонтной работы

	Модификация СИ
	символьный
	Модификация средства измерения
	Значение отображается в поле Модификация СИ закладки СИ окна Информация о ремонте. Значение берется из Локального справочника СИ.

Ввод модификации СИ осуществляется в поле Мод. окна Изменение Изменение ремонтой работы

	Номер Гос. Реестра
	символьный
	Номер СИ по Гос. реестру
	Значение отображается в поле № Гос.реестра закладки СИ окна Информация о ремонте. Для СИ, созданных на основе Гос. Реестра, значение берется из записи Локального справочника СИ, соответствующей поверенному или аттестованному СИ. Для остальных СИ не заполняется

	Владелец СИ
	символьный
	Организация, чье средство измерения проходит поверку или калибровку
	Значение отображается в поле Владелец СИ закладки Владелец окна Информация о ремонте. Значение берется из справочника “Владельцы СИ”.

Ввод наименования владельца осуществляется в поле Заказчик (Грузополучатель) окна Изменение заявки

	Тип работы
	символьный
	Тип проведенной работы (ремонт)
	В данном отчете в таблице всегда указывается значение «р» (ремонт).

Выбор типа работы осуществляется в окне Изменение заявки при нажатии кнопки Ремонт

	Дата работы
	столбец даты
	Дата проведения ремонтной работы
	Значение отображается в поле Дата работы закладки Поверочные окна Информация о ремонте.

Ввод даты проведения поверки осуществляется в столбец Дата таблицы Изменение работы окна Изменение ремонтной работы

	Признак объекта работы
	символьный
	Признак объекта метрологической работы (“единичное СИ” / “комплект СИ”)
	Значение отображается в поле Признак типа работы закладки Заявка окна Информация о ремонте.

Признак объекта работы задается пользователем в столбец Объект работы таблицы Изменение работы окна Изменение ремонтной работы

	Кол-во СИ
	числовой
	Количество СИ, входящих в состав ремонтной работы
	Значение отображается в поле Количество СИ закладки Поверочные окна Информация о ремонте.

Для каждого СИ, входящего в состав работы по ремонту единичных СИ, столбец принимает значение “1”.

Для комплекта СИ ввод значения осуществляется в поле Всего СИ окна Изменение ремонтной работы

	Подразделение
	символьный
	Код подразделения, проводившего работу
	Код подразделения отображается в поле Отдел закладки Поверочные окна Информация о ремонте. Значение берется из справочника подразделений и сотрудников.

Ввод значения осуществляется пользователем в поле Подразделение окна Изменение ремонтной работы

	Сотрудник
	символьный
	ФИО сотрудника, производившего работу
	Имя поверителя отображается в поле Сотрудник закладки Поверочные окна Информация о ремонте. Значение берется из справочника подразделений и сотрудников.

Ввод значения осуществляется при назначении поверителя в окне Распределение СИ по поверителям


1.4.4. Технологический отчет по журналу учёта ремонтных работ

Данная печатная форма вызывается при выборе пункта контекстного меню Технологический отчет, появляющегося при нажатии кнопки [image: image1455.bmp] (справа от кнопки Печать) диалогового окна Журнал учёта ремонтных работ программы автоматизации поверочной деятельности. В печатной форме приводятся сведения о проведенных ремонтных работах.

Для включения в отчет информации обо всех работах предварительно нажмите кнопку Все окна Журнал учёта ремонтных работ. Для включения в отчет сведений о работах, удовлетворяющих определенным параметрам фильтрации, нажмите кнопку Фильтр окна Журнал учёта ремонтных работ, после чего произойдет переход к окну Фильтр (Журнал учёта ремонтных работ). В окне Фильтр (Журнал учёта ремонтных работ) необходимо задать параметры фильтрации, которым должны удовлетворять записи, включаемые в технологический отчет.

Значения полей печатной формы соответствуют значениям полей окна Информация о ремонте. Порядок следования записей в печатной форме соответствует сортировке в таблице окна Журнал учёта ремонтных работ программы автоматизации поверочной деятельности.
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Печатная форма технологического отчета по журналу учёта ремонтных работ


Отчет состоит из следующих блоков:

· Поле Название аккредитованной организации.

· Таблица Сведения о ремонтных работах.

· Строка Всего СИ.

Поле Название аккредитованной организации

Таблица Название аккредитованной организации

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Наименование аккредитованной организации
	символьное
	Наименование аккредитованной организации, выполнявшей работу
	Значение автоматически берется из справочника аккредитованных организаций

Ввод значения в справочник осуществляется автоматически при передаче данных из базы Федерального агенства по техническому регулированию и метрологии


Таблица Сведения о ремонтных работах

Внимание! Записи о поверке или калибровке СИ включаются в формируемый отчет только в случае завершения ремонтных работ. Если завершение работ было отменено, сведения о работах не будут включены в отчет.

Таблица содержит строки, соответствующие ремонтным работам. Сведения для каждой записи о работе приводятся в нижеследующей таблице:

Таблица Сведения о ремонтных работах

	Название столбца
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	№ п/п
	числовой
	Порядковый номер записи в сформированном отчете
	Выставляется автоматически. Для первой записи, включенной в отчет, принимает значение “1”, а для каждой следующей записи порядковый номер увеличивается на единицу

	Наименование СИ
	символьный
	Наименование средства измерения
	Наименование СИ отображается в поле Наименование СИ закладки СИ окна Информация о ремонте. Значение берется из Локального справочника СИ.

Ввод значения осуществляется в поле Наим. СИ окна Изменение ремонтной работы

	Модификация СИ
	символьный
	Модификация средства измерения
	Модификация СИ отображается в поле Модификация СИ закладки СИ окна Информация о ремонте. Значение берется из Локального справочника СИ.

Ввод значения осуществляется в поле Мод. окна Изменение ремонтной работы

	Заводской номер
	символьный
	Заводской номер средства измерения
	Заводской номер СИ отображается в поле Заводской номер закладки СИ окна Информация о работе.

Ввод значения осуществляется в столбец Заводской номер таблицы Изменение работы окна Изменение ремонтной работы

	Номер заявки
	числовой
	Номер заявления-квитанции на проведение работ
	Номер заявки отображается в поле Номер заявки закладки Заявка окна Информация о ремонте.

Ввод значения осуществляется в поле Номер заявки окна Изменение заявки

	Код СИ
	символьный
	Код группы, к которой принадлежит СИ, по кодификатору
	Значение отображается в поле Код по кодификатору закладки СИ окна Информация о ремонте. Значение берется из записи Локального справочника СИ, соответствующей данному СИ.

Ввод кода по кодификатору в Локальном справочнике осуществляется в поле Код по кодификатору закладки Классификация окна Информация о СИ

	Владелец СИ (наименование)
	символьный
	Наименование организация, чье средство измерения проходит работы
	Наименование владельца отображается в поле Владелец СИ закладки Владелец окна Информация о ремонте. Значение берется из справочника “Владельцы СИ”.

Ввод значения осуществляется в поле Заказчик (Грузополучатель) окна Изменение заявки

	Владелец СИ (ИНН)
	символьный
	ИНН организация, чье средство измерения проходит работы
	ИНН владельца отображается в поле ИНН закладки Владелец окна Информация о ремонте. Значение берется из справочника “Владельцы СИ”.

Ввод значения осуществляется в поле Заказчик (Грузополучатель) окна Изменение заявки

	Признак объекта работы
	символьный
	Признак объекта метрологической работы (“единичное СИ” / “комплект СИ”)
	Тип поверочной работы отображается в поле Признак типа работы закладки Заявка окна Информация о ремонте.

Признак объекта работы вводится пользователем столбец Объект работы таблицы Изменение работы окна Изменение ремонтной работы

	Кол-во СИ
	числовой
	Количество СИ, входящих в состав работы
	Значение отображается в поле Количество СИ закладки Поверочные окна Информация о ремонте.

Для каждого СИ, входящего в состав работы по ремонту единичных СИ, поле принимает значение “1”.

Для комплекта СИ ввод значения осуществляется пользователем в поле Всего СИ окна Изменение ремонтной работы

	Отдел
	символьный
	Номер подразделения, проводившего работу
	Данные о подразделении отображается в поле Отдел закладки Поверочные окна Информация о ремонте. Значение берется из справочника подразделений и сотрудников.

Ввод значения осуществляется в поле Подразделение окна Изменение ремонтной работы

	Таб. № сотрудника
	символьный
	Табельный номер сотрудника, проводившего работу
	Табельный номер сотрудника отображается в поле Сотрудник закладки Поверочные окна Информация о ремонте. Значение берется из справочника подразделений и сотрудников.

Ввод значения осуществляется в столбец Сотрудник таблицы Изменение работы окна Изменение ремонтной работы

	Сотрудник
	символьный
	ФИО сотрудника, производившего работу
	Имя поверителя отображается в поле Сотрудник закладки Поверочные окна Информация о ремонте. Значение берется из справочника подразделений и сотрудников.

Ввод значения осуществляется при назначении поверителя в окне Распределение СИ по поверителям

	Заключение о ремонте
	символьный
	Номер заключения о ремонте
	Значение отображается в поле Номер заключения о ремонте закладки Поверочные окна Информация о ремонте.

Ввод значения осуществляется в столбец Документ таблицы Изменение работы окна Изменение ремонтной работы

	Дата работы
	поле даты
	Дата проведения метрологической работы
	Дата проведения поверки отображается в поле Дата ремонта закладки Поверочные окна Информация о ремонте.

Ввод значения осуществляется в столбец Дата таблицы Изменение работы окна Изменение ремонтной работы


Строка Всего СИ

Таблица Строка Всего СИ

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Всего СИ
	числовой
	Суммарное число прошедших ремонт СИ
	Сумма(Кол-во СИ)
по всем записям о ремонте СИв технологическом отчете


1.4.5. Печатная форма плана метрологического обслуживания

Данная печатная форма вызывается при нажатии кнопки Печать диалогового окна План метрологического обслуживания программы автоматизации поверочной деятельности. В печатной форме приводятся сведения о планируемых метрологических работах.

Для включения в отчет информации обо всех планируемых метрологических работах предварительно нажмите кнопку Все окна План метрологического обслуживания. Для включения в отчет сведений о планируемых метрологических работах, удовлетворяющих определенным параметрам фильтрации, нажмите кнопку Фильтр окна План метрологического обслуживания, после чего произойдет переход к окну Фильтр (План метрологического обслуживания). В окне Фильтр (План метрологического обслуживания) необходимо задать параметры фильтрации, которым должны удовлетворять записи, включаемые в отчет по плану метрологического обслуживания.

Значения полей печатной формы соответствуют значениям полей окна План метрологического обслуживания программы автоматизации поверочной деятельности. В отчет по плану метрологического обслуживания включаются записи о СИ, признанных пригодными в результате работы, для которых в Локальном справочнике задана периодичность поверки или калибровки. При этом в отчет по плану метрологического обслуживания входят только записи о работах по поверке (калибровке) единичных СИ или комплектов СИ. Записи в план метрологического обслуживаниявключаются на основании данных Журнала учёта метрологических работ и Локального справочника СИ.
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Печатная форма отчета по плану метрологического обслуживания


Отчет состоит из следующих блоков:

· Сведения о планируемых метрологических работах.

Сведения о планируемых метрологических работах

По строкам таблицы располагается информация о планируемых метрологических работах. Таблица имеет следующий фиксированный набор столбцов:

Таблица Сведения о планируемых метрологических работах

	Название столбца
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	№ п/п
	числовой
	Порядковый номер записи в сформированном отчете
	Выставляется автоматически. Для первой записи, включенной в отчет, принимает значение “1”, а для каждой следующей записи порядковый номер увеличивается на единицу

	Наименование владельца СИ
	символьный
	Наименование владельца, средство измерения которого подлежит поверке или калибровке
	Значение отображается в столбце Владелец окна План метрологического обслуживания, а также в поле Владелец СИ закладки Владелец окна Информация о поверке (калибровке). Наименование владельца берется из справочника Владельцы СИ

	Наименование СИ
	символьный
	Наименование СИ, поверка или калибровка которого включена в план
	Значение отображается в столбце Наименование СИ окна План метрологического обслуживания, а также в поле Наименование СИ закладки СИ окна Информация о поверке (калибровке). Наименование СИ берется из Локального справочника СИ

	Модификация СИ
	символьный
	Модификация СИ, поверка или аттестация которого включена в план
	Значение отображается в столбце Модификация СИ окна План метрологического обслуживания, а также в поле Модификация СИ закладки СИ окна Информация о поверке (калибровке). Модификация СИ берется из Локального справочника СИ

	Заводской номер
	символьный
	Заводской номер СИ
	Значение отображается в столбце Заводской № окна План метрологического обслуживания, а также в поле Заводской номер закладки СИ окна Информация о поверке (калибровке)

	Тип работ
	символьный
	Тип запланированных работ (поверка, калибровка)
	Выбор типа работы осуществляется в окне Изменение заявки при нажатии кнопки Поверка или Калибровка

	Дата работы
	столбец даты
	Дата проведения предыдущей метрологической работы
	Значение отображается в столбце Пред. работа окна План метрологического обслуживания, а также в поле Дата работы закладки Поверочные окна Информация о поверке (калибровке)

	Дата следующей работы
	столбец даты
	Дата следующей работы
	Значение отображается в столбце След. работа окна План метрологического обслуживания, а также в поле Дата следующей работы закладки Поверочные окна Информация о поверке (калибровке)

	Кол-во
	числовой
	Количество СИ, которое планируется поверить или откалибровать
	Значение отображается в столбце Количество СИ окна План метрологического обслуживания, а также в поле Количество СИ закладки Поверочные окна Информация о поверке (калибровке)

	Признак объекта работы
	символьный
	Тип поверочной работы (“единичное СИ” или “комплект СИ”)
	Значение отображается в столбце Признак типа работы окна План метрологического обслуживания, а также в поле Признак типа работы закладки Заявка окна Информация о поверке (калибровке)

	Место проведения
	символьный
	Место проведения работы
	Ввод значения осуществляется из справочника аккредитованных организаций в случае, если работа проводилась в собственной организации. Ввод значения в справочник осуществляется автоматически при передаче данных из базы Федерального агенства по техническому регулированию и метрологии.

При проведении сторонних работ выбор значения осуществляется в поле Место проведения окна Добавление работы (сторонняя работа)

	Сотрудник (ФИО)
	символьный
	ФИО сотрудника, выполнившего поверку или калибровку
	Значение отображается в столбце Сотрудник окна План метрологического обслуживания, а также в поле Поверитель закладки Поверочные окна Информация о поверке (калибровке)

	Сотрудник (таб. номер)
	символьный
	Табельный номер сотрудника, выполнившего поверку или калибровку
	Значение отображается в столбце Сотрудник окна План метрологического обслуживания.
Ввод значения осуществляется в поле Табельный номер окна Сотрудник

	Подразделение
	символьный
	Наименование подразделения, выполнившего поверку или калибровку
	Значение отображается в столбце Подразделение окна План метрологического обслуживания, а также в поле Отдел закладки Поверочные окна Информация о поверке (калибровке)


1.4.6. Печатная форма реестра СИ

Данная печатная форма вызывается при нажатии кнопки Печать диалогового окна Реестр СИ программы автоматизации поверочной деятельности. В печатной форме приводятся сведения о средствах измерений, входящих в реестр.

Для включения в отчет информации обо всех СИ предварительно нажмите кнопку Все окна Реестр СИ. Для включения в отчет сведений о СИ, удовлетворяющих определенным параметрам фильтрации, нажмите кнопку Фильтр окна Реестр СИ, после чего произойдет переход к окну Фильтр реестра СИ. В окне Фильтр реестра СИ необходимо задать параметры фильтрации, которым должны удовлетворять записи, включаемые в отчет.

Значения полей печатной формы соответствуют значениям полей окна Реестр СИ программы автоматизации поверочной деятельности. Записи в план метрологического обслуживаниявключаются на основании данных Реестра средств имерений и Локального справочника СИ.
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Печатная форма реестра средств измерений


Отчет состоит из следующих блоков:

· Таблица Сведения о СИ.

· Строка Всего СИ.

Таблица Сведения о СИ

Таблица содержит строки, соответствующие средствам измерений. Сведения для каждой записи о работе приводятся в нижеследующей таблице:

Таблица Сведения о ремонтных работах

	Название столбца
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	№ п/п
	числовой
	Порядковый номер записи в сформированном отчете
	Выставляется автоматически. Для первой записи, включенной в отчет, принимает значение “1”, а для каждой следующей записи порядковый номер увеличивается на единицу

	Владелец СИ (наименование)
	символьный
	Наименование организация, чье средство измерения проходит работы
	Наименование владельца отображается в столбце Владелец таблицы Реестр СИ окна Реестр СИ. Значение берется из справочника “Владельцы СИ”.

Ввод значения осуществляется в поле Название владельца окна Выбор реестра

	Наименование СИ
	символьный
	Наименование средства измерения
	Наименование СИ отображается в столбце Наименование СИ таблицы Реестр СИ окна Реестр СИ. Значение берется из Локального справочника СИ.

Ввод значения осуществляется в поле Наименование СИ окна Работа с группой средств измерений

	Модификация СИ
	символьный
	Модификация средства измерения
	Модификация СИ отображается в столбце Модификация СИ таблицы Реестр СИ окна Реестр СИ. Значение берется из Локального справочника СИ.

Ввод значения осуществляется в поле Модификация СИ окна Работа с группой средств измерений

	Паспорт СИ
	символьный
	Номер паспорта средства измерения
	Номер паспорта средства измерений отображается в поле Номер паспорта закладки Основное окна Карточка СИ.

Ввод значения осуществляется в столбец Номер паспорта таблицы Информация о СИ окна Работа с группой средств измерений

	Заводской номер
	символьный
	Заводской номер средства измерения
	Заводской номер СИ отображается в поле Заводской номер закладки Основное окна Карточка СИ и в столбце Заводской № таблицы Реестр СИ окна Реестр СИ.

Ввод значения осуществляется в столбец Заводской номер таблицы Информация о СИ окна Работа с группой средств измерений

	Инвентарный номер
	символьный
	Инвентарный номер средства измерения
	Номер паспорта средства измерений отображается в поле Инвентарный номер закладки Основное окна Карточка СИ.

Ввод значения осуществляется в столбец Инвентарный номер таблицы Информация о СИ окна Работа с группой средств измерений

	Год выпуска
	числовой
	Год выпуска СИ
	Год выпуска СИ отображается в поле Год выпуска закладки Основное окна Карточка СИ.

Ввод значения осуществляется в столбец Год выпуска таблицы Информация о СИ окна Работа с группой средств измерений

	Штрих-код
	символьный
	Штрих-код для СИ
	Определяется автомтически после сохранения карточки СИ


Строка Всего СИ

Таблица Строка Всего СИ

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Итоговое количество СИ
	числовой
	Суммарное число средств измерений, входящих в реестр
	Сумма(№ п/п)
по всем записям отчета


1.4.7. Печатная форма отчета о выполнении работ по заявкам

Данная печатная форма вызывается при нажатии кнопки ОК диалогового окна Отчет о работах по заявкам программы автоматизации поверочной деятельности.

В отчете о выполнении работ по заявкам приводятся сведения о выполнении поверочных работ.

Параметры формирования отчета (ввод параметров осуществляется с помощью диалогового окна Отчет о работах по заявкам. Условия фильтра выводятся в левом верхнем углу печатной формы.
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Печатная форма отчета Сведения о выполнении работ по заявкам


Отчет состоит из следующих блоков:

· Строка Дата формирования отчета.

· Таблица Сведения о выполнении работ по заявкам.

Строка Дата формирования отчета

Таблица Дата формирования отчета

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Дата
	Поле даты
	Дата формирования отчета
	Ввод даты формирования отчета осуществляется автоматически


Таблица Сведения о выполнении работ по заявкам

Таблица  Группа полей Метрологическая группа

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Код группы
	символьное
	Локальный код подразделения, назначенного на выполнение работ по заявкам
	Ввод значения осуществляется в поле Подразделение окна Изменение поверочной (калибровочной, ремонтной) работы.

Значения берутся из записей справочника подразделений и сотрудников, соответствующих работам по заявкам

	Номер заявки
	символьное
	Номер заявления-квитанции
	Ввод значения осуществляется в поле Номер заявки окна Изменение заявки

	Наименование средства измерения
	символьный
	Наименование средства измерений, прошедшего поверку, калибровку или ремонт 
	Значение отображается в поле Наименование СИ закладки СИ окна Информация о поверке (калибровке). Значение берется из Локального справочника СИ.

Ввод наименования СИ осуществляется в поле Наим. СИ окна Изменение поверочной (калибровочной) работы

	Место проведения
	символьное
	Место проведения данной метрологической работы
	Ввод значения осуществляется автоматически в случае, если работа является собственной. В этом случае значение берется из справочника аккредитованных организаций.

Если работа является сторонней, то значение вводится в поле Место проведения окна Изменение поверочной (калибровочной) работы (сторонней)

	Тип работ
	символьный
	Тип проведенной работы
	Выбор типа работы осуществляется в окне Изменение заявки при нажатии кнопки Поверка, Калибровка или Ремонт

	Дата заявки
	Поле даты
	Дата оформления заявления-квитанции
	Ввод значения осуществляется в поле Дата оформления окна Изменение заявки

	Закрытие заявки
	символьное
	Информация о закрытии заявки (возможные значения поля: «да»/»нет»)
	Параметр меняется при нажатии кнопки Закрыть заявку в окне Изменение заявки

	Дата окончания работ
	Поле даты
	Дата заврешения данной работы
	Ввод значения осуществляется в поле Дата заврешения окна Изменение поверочной (калибровочной) работы (сторонней)

	Время нахождения
	числовое
	Время нахождения средства измерений в работе (в часах)
	Вычисляется автоматически как разница между временем оформления заявки и временем завершения работ

	Дата архивирования
	Поле даты
	Дата архивирования данного заявления-квитанции
	Ввод значения осуществляется в поле Дата окна Архивирование СИ.
Процедура архивирования заявки вызывается нажатием кнопки В архив в окне Заявки


1.4.8. Печатная форма отчета Сведения о выполнении работ по табельным номерам

Данная печатная форма вызывается при нажатии кнопки ОК диалогового окна Сведения о выполнении работ по табельным номерам программы автоматизации поверочной деятельности.

В отчете о выполнении поверок по табельным номерам приводятся сведения о выполнении работ по каждому подразделению, а именно:

· локальный номер и наименование подразделения, назначенного на выполнение работ;

· фамилия, имя, отчество и табельный номер поверителя, назначенного на выполнение работ;

· количество поверенных, откалиброванных или отремонтированных СИ в штуках.

Отчет формируется в форме отдельных таблиц для каждого подразделения.

В печатную форму включаются сведения о поверочных, калибровочны и ремонтных работах из заявлений-квитанций, для которых дата завершения работ принадлежит заданному диапазону.

Сведения о поверках в отчете сгруппированы в блоки по подразделениям аккредитованной организациями.

Параметры формирования отчета (ввод параметров осуществляется с помощью диалогового окна Сведения о выполнении поверок по табельным номерам).
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Печатная форма отчета Сведения о выполнении работ по табельным номерам


Отчет состоит из следующих блоков:

· Строка Параметры фильтрации.

· Таблица Сведения о выполнении работ по подразделениям.

Строка Параметры фильтрации

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	За период с… по
	Поле даты
	Период, в который должны попасть даты завершения работ
	Ввод параметра осуществляется в поле Дата с… по окна Сведения о выполнении поверок по табельным номерам.

Ввод даты завершения работы осуществляется в поле Дата завершения окна Изменение поверочной (калибровочной) работы


Таблица Сведения о выполнении работ по подразделениям

Каждый блок соответствует одному из подразделений аккредитованной организации, назначенному на выполнение работ из заявок, по которым завершены работы. В блоке содержатся следующие компоненты:

· Группа полей Метрологическая группа.

· Таблица Сведения о выполнении работ метрологической группой.

· Строка Итого по группе.

Группа полей Метрологическая группа

В группе полей приводятся сведения о подразделении аккредитованной организации, назначенном на выполнение работ из заявок.

Таблица Группа полей Метрологическая группа

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Метрологическая группа №
	символьное
	Номер подразделения, которое осуществляло работы
	Ввод параметра осуществляется в поле Дата с… по окна Сведения о выполнении поверок по табельным номерам.

Ввод даты завершения работы осуществляется в поле Дата завершения окна Изменение поверочной (калибровочной, ремонтной) работы

	Метрологическая группа (наименование)
	символьное
	Наименование подразделения, которое осуществляло работы
	Ввод параметра осуществляется в поле Дата с… по окна Сведения о выполнении поверок по табельным номерам.

Ввод даты завершения работы осуществляется в поле Дата завершения окна Изменение поверочной (калибровочной, ремонтной) работы


Таблица Сведения о выполнении работ метрологической группой

Таблица содержит строки, в которых приводятся сведения о выполнении работ по табельным номерам.

Таблица Сведения о выполнении работ по табельным номерам

	Название столбца
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	ФИО поверителя
	символьный
	Фамилия, имя и отчество поверителя, назначенного на выполнение работ
	Ввод значения осуществляется в столбец Поверитель таблицы Изменение работы окна Изменение поверочной (калибровочной, ремонтной) работы.

Значение берется из справочника подразделений и сотрудников.

В таблицу включаются только сотрудники данного подразделения, назначенные на выполнение работ

	Табельный номер
	символьный
	Табельный номер поверителя, назначенного на выполнение работ
	Табельный номер берется из записи справочника подразделений и сотрудников, соответствующей данному сотруднику.

Ввод значения в справочник осуществляется пользователем с помощью поля Табельный номер окна Сотрудник

	Количество поверенных СИ
	числовой
	Количество СИ, на поверку которых назначен данный поверитель
	Сумма(Кол_СИ)
по поверочным работам, назначенным на данного поверителя. Учитываются как единичные СИ, так и СИ, входящие в наборы (комплекты)

	Количество калиброванных СИ
	числовой
	Количество СИ, на калибровку которых назначен данный поверитель
	Сумма(Кол_СИ)
по калибровочным работам, назначенным на данного поверителя. Учитываются как единичные СИ, так и СИ, входящие в наборы (комплекты)

	Количество ремонтированных СИ
	числовой
	Количество СИ, на ремонт которых назначен данный поверитель
	Сумма(Кол_СИ)
по ремонтным работам, назначенным на данного поверителя. Учитываются как единичные СИ, так и СИ, входящие в наборы (комплекты)

	Всего СИ (шт.)
	числовой
	Общее количество СИ по работам
	Сумма(Кол_СИ)
по всем работам, назначенным на данного поверителя. Учитываются как единичные СИ, так и СИ, входящие в наборы (комплекты)


Строка Итого по группе

Таблица Строка Итого по группе
	Название
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Итого по группе (табельных номеров)
	числовой
	Число поверителей в данном подразделении, назначенных на выполнение работ из заявок, по которым за отчетный период выписаны счета-фактуры
	Число поверителей в таблице Сведения о выполнении работ метрологической группой данного блока

	Количество поверенных СИ
	числовой
	Суммарное количество СИ, на поверку которых назначены поверители данного подразделения
	Сумма(Количество поверенных СИ)
для всех поверителей из таблицы Сведения о выполнении работ метрологической группой данного блока

	Количество калиброванных СИ
	числовой
	Суммарное количество СИ, на калибровку которых назначены поверители данного подразделения 
	Сумма(Количество калиброванных СИ)
для всех поверителей из таблицы Сведения о выполнении работ метрологической группой данного блока

	Количество ремонтированных СИ
	числовой
	Суммарное количество СИ, на ремонт которых назначены поверители данного подразделения 
	Сумма(Количество ремонтированных СИ

 HYPERLINK  \l "BM10_KOLICHESTVO_POVERENNYH_SI"  \*mergeformat 
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для всех поверителей из таблицы Сведения о работ метрологической группой данного блока

	Всего СИ (шт.)
	числовой
	Суммарное количество СИ, на поверку, калибровку или ремонт которых назначены поверители данного подразделения 
	Сумма(Всего СИ)
для всех поверителей из таблицы Сведения о выполнении работ метрологической группой данного блока


1.4.9. Печатная форма отчета о наличии реестров СИ

Данная печатная форма вызывается при нажатии кнопки OK диалогового окна Наличие реестров СИ программы автоматизации поверочной деятельности. В печатной форме приводятся сведения о наличии в аккредитованной организации реестров средств измерений, присланных владельцами.

Ввод параметров формирования отчета осуществляется с помощью диалогового окна Наличие реестров СИ:
	[image: image1461.png][ Ooin Copssoswn [Moseprn  Orsers  Owia  Crpasxa

o Fepor |

Oraér no peectpax CH

Snauenus pusTpa:
‘Hamase peectpa CH: 22

Hamwame peectpa | Jata pecctpa CH

4

[Total Page Noa 1 [Zoom Factor: 100%




Печатная форма отчета по перечням СИ


Отчет состоит из следующих блоков:

· Таблица Наличие перечней СИ.

Таблица Наличие реестров СИ

Таблица Сведения о наличии реестров СИ

	Название столбца
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	№ п/п
	числовой
	Порядковый номер записи в сформированном отчете
	Выставляется автоматически. Для первой записи, включенной в отчет, принимает значение “1”, а для каждой следующей записи порядковый номер увеличивается на единицу

	Владелец СИ
	символьный
	Наименование владельца СИ, для которого приводятся данные о наличии / отсутствии реестров за отчетный период
	Если формируется отчет о наличии реестров СИ, присланных владельцами, то значение берется из столбца Владелец таблицы Реестры средств измерений по владельцам окна Реестры средств измерений, отфильтрованной за отчетный период. Ввод значения осуществляется пользователем в поле Название владельца окна Выбор владельца с помощью справочника владельцев.

Если формируется отчет об отсутствии реестров СИ, присланных владельцами, то значение берется из справочника владельцев, при условии отсутствия записи о данном владельце в таблице Реестры средств измерений по владельцам окна Учёт средств измерений, отфильтрованной за отчетный период.

Если формируется отчет и о наличии, и об отсутствии реестров, то значение берется из справочника владельцев. Ввод значения в справочник осуществляется пользователем с помощью поля Название владельца закладки Основные окна Реквизиты владельца СИ

	Наличие реестра СИ
	символьный
	Сведения о представлении владельцем хотя бы одного реестра СИ в аккредитованную организацию за отчетный период
	Принимает значение “Да”, если в таблицах Реестры средств измерений по владельцам и Группы средств измерений владельца окна Реестры средств измерений, отфильтрованных за отчетный период, содержится хотя бы одна запись о предоставлении владельцем (см. поле Владелец СИ отчета) перечня СИ.

В противном случае принимает значение “Нет”

	Дата реестра СИ
	столбец даты
	Дата предоставления реестра СИ владельцем в случае, если реестр был представлен в аккредитованную организацию за отчетный период
	Берется из столбца Дата таблицы Реестры средств измерений по владельцам окна Реестры средств измерений, если в таблицах Реестры средств измерений по владельцам и Группы средств измерений владельца, отфильтрованных за отчетный период, содержится хотя бы одна запись о предоставлении владельцем (см. поле Владелец СИ отчета) перечня СИ.

В противном случае не заполняется.

Ввод значения осуществляется пользователем в поле Дата окна Выбор владельца


1.4.10. Печатная форма отчета о наличии перечней СИ

Данная печатная форма вызывается при нажатии кнопки OK диалогового окна Наличие перечней СИ программы автоматизации поверочной деятельности. В печатной форме приводятся сведения о наличии в аккредитованной организации перечней СИ, присланных владельцами.

Параметры формирования отчета (ввод параметров осуществляется с помощью диалогового окна Наличие перечней СИ):

· Локальный код и Название владельца – локальный код и название владельца СИ, о представлении перечней которым необходимо получить отчет. При задании реквизитов владельца в данных полях, в отчет о наличии перечней будут включены только данные о перечнях указанного владельца.

· Собственный – признак того, что владелец является собственным. В формируемый отчет будут включены данные только о тех перечнях СИ, которые принадлежат собственным владельцам.

· Дата представления с… по… – начальная и конечная даты представления перечней СИ в аккредитованную организацию. В формируемый отчет будут включены данные только о тех перечнях СИ, дата представления которых принадлежит указанному интервалу. Если диапазон дат не задан, в отчет включаются данные о перечнях СИ с любой датой представления.

· Наличие перечня СИ у владельца – признак того, что владелец представил в аккредитованную организацию хотя бы один перечень СИ за указанный диапазон дат представления перечней. Если параметр принимает значение “нет” (отсутствие флага в соответствующем поле), то в отчет будут включены сведения о владельцах (владельце), не приславших перечни СИ в аккредитованную организацию. Если параметр принимает значение “да” (флаг установлен), то в отчет будут включены сведения о владельцах (владельце), представивших перечни в аккредитованную организацию и о самих перечнях. Если параметр не задан (поле не активировано), то в отчет будут включены все сведения о наличии / отсутствии перечней СИ у владельцев (владельца).
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Печатная форма отчета по перечням СИ


Отчет состоит из следующих блоков:

· Таблица Наличие перечней СИ.

Таблица Наличие перечней СИ

Таблица Сведения о наличии перечней СИ

	Название столбца
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	№ п/п
	числовой
	Порядковый номер записи в сформированном отчете
	Выставляется автоматически. Для первой записи, включенной в отчет, принимает значение “1”, а для каждой следующей записи порядковый номер увеличивается на единицу

	Владелец СИ
	символьный
	Название владельца СИ, для которого приводятся данные о наличии / отсутствии перечней за отчетный период
	Если формируется отчет о наличии перечней СИ, присланных владельцами, то значение берется из столбца Владелец таблицы Перечни СИ окна Перечни средств измерений, отфильтрованной за отчетный период. Ввод значения осуществляется пользователем в поле Название владельца окна Выбор владельца с помощью справочника владельцев.

Если формируется отчет об отсутствии перечней СИ, присланных владельцами, то значение берется из справочника владельцев, при условии отсутствия записи о данном владельце в таблице Перечни СИ окна Перечни средств измерений, отфильтрованной за отчетный период.

Если формируется отчет и о наличии, и об отсутствии перечней, то значение берется из справочника владельцев. Ввод значения в справочник осуществляется пользователем с помощью поля Название владельца закладки Основные окна Реквизиты владельца СИ

	Наличие перечня СИ
	символьный
	Сведения о представлении владельцем хотя бы одного перечня СИ в аккредитованную организацию за отчетный период
	Принимает значение “Да”, если в таблицах Перечни СИ и Перечни СИ владельца окна Перечни средств измерений, отфильтрованных за отчетный период, содержится хотя бы одна запись о предоставлении владельцем (см. поле Владелец СИ отчета) перечня СИ.

В противном случае принимает значение “Нет”

	Дата предоставления
	столбец даты
	Дата предоставления перечня СИ владельцем в случае, если перечень был представлен в аккредитованную организацию за отчетный период
	Берется из столбца Дата таблицы Перечни СИ окна Перечни средств измерений, если в таблицах Перечни СИ и Перечни СИ владельца, отфильтрованных за отчетный период, содержится хотя бы одна запись о предоставлении владельцем (см. поле Владелец СИ отчета) перечня СИ.

В противном случае не заполняется.

Ввод значения осуществляется пользователем в поле Дата окна Выбор владельца


1.4.11. Годовой график метрологических работ

Данная печатная форма вызывается при нажатии кнопки Печать диалогового окна График метрологических работ программы автоматизации поверочной деятельности.

В отчете отображаются данные о графике метрологических работ на год для выбранного владельца СИ. Для каждого вида измерений в печатной форме указываются сведения:

· о количестве СИ, подлежащих поверке или калибровке;

· характеристика средств измерений, принадлежащих владельцу;

· сроки проведения следующих работ.

Отчет построен в форме отдельных таблиц для каждого вида измерений.

Записи отчета формируются на основе записей окон Графики поверки средств измерений и Графики калибровки средств измерений.

Параметры формирования отчета (ввод параметров осуществляется с помощью диалогового окна График метрологических работ):

· Тип работ – выбор типа работ, для которых будет формироваться отчет (поверка или калибровка);
· Год – год, за который будет формироваться отчет.

· Владелец СИ – блок выбора – выбор владельца СИ, для которого будет сформирован отчет.

· Наименование СИ – блок выбора – выбор средства измерений, для которого будет сформирован отчет.

· Собственные – признак – при выборе данного признака отчет будет сформирован только для собственных владельцев СИ.

	[image: image1463.png][ Ooin Copssoswn [Moseprn  Orsers ki Crpasa

o Fepor |

VTBEPKIAIO
ipeszop 000 IO "Carma”

TPA®HK

HoBepKH cpeacTs HaMepermit

Bz wsaceperni: Tap tenns wBasyya

¥ y 000310
sty 20050
‘Esxozmoi cursem 420 mA, e
Sommbmasme GE AT 101

ik

¥ y 000310
sty 20050
‘Esxozmoi cursem 420 mA, e
Sommbmasme GE AT 101

e 00030
o — . o
ssoxomoi caran 420 mA.

¥ y 000310
sty 20050
‘Esxozmoi cursem 420 mA, e
Sommbmasme GE AT 101

Ter e s y 00050
sty 20050
‘Esxozmoi cursem 420 mA, e
Sommbmasme GE AT 101

Yo

¥ y 000310
sty 20050
‘Esxozmoi cursem 420 mA, e
Sommbmasme GE AT 101

Yo

¥ y 000310
sty 20050
‘Esxozmoi cursem 420 mA, e
Sommbmasme GE AT 101

e 00030
o — . o
ssoxomoi caran 420 mA.

00030
o — o
ssoxomoi caran 420 mA.

[Total Page No: 2 [Zoom Factor: 100%




Печатная форма графика метрологических работ


Отчет состоит из следующих блоков:

· Блок Сведения о владельце СИ.

· Блок Информация об аккредитованной организации.

· Блок График метрологических работ.

· Блок Подпись владельца.

Блок Сведения о владельце СИ

Сведения о владельце СИ

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Владелец
	символьный
	Название владельца СИ, для которого формируется отчет
	Значение берется из справочника владельцев СИ.

Ввод наименования владельца для составления реестра осуществляется в поле Название владельца окна Работа с графиком поверки (калибровки)

	Тел.
	символьный
	Телефон владельца СИ, для которого формируется отчет
	Значение берется из справочника владельцев СИ.

Ввод телефона владельца осуществляется в поле Телефон закладки Контакты окна Реквизиты владельца СИ


Блок Информация об аккредитованной организации

Информация об аккредитованной организации

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Должность руководителя
	символьный
	ФИО руководителя аккредитованной организации
	Значение берется из справочника аккредитованных организаций.

Ввод значения осуществляется в поле Должность руководителя вкладки Контакты окна Реквизиты МСЮЛ

	Руководитель организации (подпись)
	символьный
	Строка для подписи руководителя аккредитованной организации
	В печатной форме не заполняется (заполняется вручную после печати графика)

	Руководитель организации (ФИО)
	символьный
	ФИО руководителя аккредитованной организации
	Значение берется из справочника аккредитованных организаций.

Ввод значения осуществляется в поле ФИО руководителя вкладки Контакты окна Реквизиты МСЮЛ

	Дата утверждения
	Поле даты
	Дата утверждения документа
	В печатной форме не заполняется (заполняется вручную после печати графика)


Блок График метрологических работ

Блок состоит из информации о видах измерений, данных о средствах измерений, которые необходимо поверить или калибровать по графику, а также о планируемых датах проведения работ:

· Строка Вид измерений.

· Таблица График метрологических работ.

Строка Вид измерений

Вид измерений

	Название столбца
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Вид измерений
	символьный
	Наименование вида деятельности
	Наименование вида измерений берется из справочника «Кодификатор СИ».

Ввод значения осуществляется для каждого СИ в поле Код по одификатору вкладки Классификация окна Информация о СИ 


Таблица График метрологических работ

График метрологических работ

	Название столбца
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	№ п/п
	числовой
	Порядковый номер записи в сформированном отчете
	Выставляется автоматически. Для первой записи, включенной в отчет, принимает значение “1”, а для каждой следующей записи порядковый номер увеличивается на единицу

	Наименование, модификация, заводской номер средства измерений
	символьный
	Наименование, модификация и заводской номер средства измерений, которое планируется поверить или калибровать по графику
	Наименование и модификация средств измерений берется из локального справочника СИ.

Ввод наименования СИ осуществляется в поле Наименование окна Редактирование СИ владельца (график поверки/ график калибровки).

Ввод модификации СИ осуществляется в поле Модификация окна Редактирование СИ владельца (график поверки/ график калибровки).

Ввод заводского номера СИ осуществляется в столбец Заводской номер таблицы Информация о СИ окна Редактирование СИ владельца (график поверки/ график калибровки)


	Метрологические характеристики
	Класс точности, погрешность
	символьный
	Класс точности данного средства измерений, которое планируется поверить или калибровать по графику
	Ввод модификации СИ осуществляется в поле Класс точности окна Редактирование СИ владельца (график поверки/ график калибровки)

	
	Предел (диапазон) измерений
	символьный
	Диапазон измерений данного средства измерений, которое планируется поверить или калибровать по графику
	Ввод данных осуществляется в поле Диапазон измерений окна Редактирование СИ владельца (график поверки/ график калибровки)


	Периодичность поверки/ калибровки, месяцы
	числовой
	Установленная периодичность поверки или калибровки средств измерений
	Ввод наименования СИ осуществляется в поле Периодичность поверки/ калибровки окна Редактирование СИ владельца (график поверки/ график калибровки)

	Дата последней поверки/ калибровки
	Поле даты
	Дата проведения последней поверки или калибровки данного СИ
	Ввод значения осуществляется в поле Последняя поверка/ калибровка окна Редактирование СИ владельца (график поверки/ график калибровки)

	Место проведения поверки/ калибровки
	символьный
	Место проведения поверки или калибровки данного СИ
	Если работа является собственной, данные заполняются автомтически из справочника аккредитованных организаций.

Если работа является сторонней, ввод значения осуществляется из справочника мест проведения работ в поле Место проведения поверки/ калибровки окна Редактирование СИ владельца (график поверки/ график калибровки).

	Сроки проведения поверки план./ факт.
	Поле даты
	Дата запланированной работы и дата проведения работы
	Ввод запланированной даты работы осуществляется в поле Дата поверки/ калибровки окна Редактирование СИ владельца (график поверки/ график калибровки).

Фактическая дата проведения работ заполняется автоматически при завершении работ с СИ из реестра СИ в случае, если график составлен на основе реестра СИ

	Вид деятельности
	символьный
	Наименование вида деятельности для данного средства измерений
	Ввод вида деятельности осуществляется в поле Вид деятельности окна Редактирование СИ владельца (график поверки/ график калибровки)


Блок Подпись владельца

Подпись владельца

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Должность руководителя организации
	символьный
	Должность руководителя организации-владельца СИ
	Значение берется из справочника владельцев СИ.

Ввод значения осуществляется в поле Должность руководителя вкладки Контакты окна Реквизиты владельца СИ

	Руководитель организации (подпись)
	символьный
	Строка для подписи руководителя организации-владельца СИ
	В печатной форме не заполняется (заполняется вручную после печати отчета)

	Руководитель организации (ФИО)
	символьный
	ФИО руководителя организации-владельца СИ
	Значение берется из справочника владельцев СИ.

Ввод значения осуществляется в поле ФИО руководителя вкладки Контакты окна Реквизиты владельца СИ


1.4.12. Интегральный график метрологических работ

Данная печатная форма вызывается при нажатии кнопки Печать диалогового окна Интегральный график метрологических работ программы автоматизации поверочной деятельности.

В отчете отображаются данные о запланированных работах на год для выбранного владельца СИ. Для выбранного владельца в печатной форме указываются сведения:

· о количестве СИ, подлежащих поверке или калибровке;

· характеристика средств измерений, принадлежащих владельцу;

· сроки проведения следующих работ.

Записи отчета формируются на основе записей окон Графики поверки средств измерений и Графики калибровки средств измерений.

Параметры формирования отчета (ввод параметров осуществляется с помощью диалогового окна Интегральный график метрологических работ):

· Тип работ – выбор типа работ, для которых будет формироваться отчет (поверка или калибровка);
· Год – год, за который будет формироваться отчет.

· Владелец СИ – блок выбора – выбор владельца СИ, для которого будет сформирован отчет.

· На выезд – признак – признак зарезервированной на выезд работы.

· Собственные – признак – при выборе данного признака отчет будет сформирован только для собственных владельцев СИ.
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Печатная форма интегрального графика метрологических работ


Отчет состоит из следующих блоков:

· Блок Сведения о владельце СИ.

· Блок Информация об аккредитованной организации.

· Таблица Интегральный график метрологических работ.

· Блок Подпись владельца.

Блок Сведения о владельце СИ

Сведения о владельце СИ

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Владелец
	символьный
	Название владельца СИ, для которого формируется отчет
	Значение берется из справочника владельцев СИ.

Ввод наименования владельца для составления реестра осуществляется в поле Название владельца окна Работа с графиком поверки (калибровки)

	Тел.
	символьный
	Телефон владельца СИ, для которого формируется отчет
	Значение берется из справочника владельцев СИ.

Ввод телефона владельца осуществляется в поле Телефон закладки Контакты окна Реквизиты владельца СИ


Блок Информация об аккредитованной организации

Информация об аккредитованной организации

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Должность руководителя
	символьный
	ФИО руководителя аккредитованной организации
	Значение берется из справочника аккредитованных организаций.

Ввод значения осуществляется в поле Должность руководителя вкладки Контакты окна Реквизиты МСЮЛ

	Руководитель организации (подпись)
	символьный
	Строка для подписи руководителя аккредитованной организации
	В печатной форме не заполняется (заполняется вручную после печати графика)

	Руководитель организации (ФИО)
	символьный
	ФИО руководителя аккредитованной организации
	Значение берется из справочника аккредитованных организаций.

Ввод значения осуществляется в поле ФИО руководителя вкладки Контакты окна Реквизиты МСЮЛ

	Дата утверждения
	Поле даты
	Дата утверждения документа
	В печатной форме не заполняется (заполняется вручную после печати графика)


Таблица Интегральный график метрологических работ

Интегральный график метрологических работ

	Название столбца
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	№ п/п
	числовой
	Порядковый номер записи в сформированном отчете
	Выставляется автоматически. Для первой записи, включенной в отчет, принимает значение “1”, а для каждой следующей записи порядковый номер увеличивается на единицу

	Код области измерений
	числовой
	Код области измерений данного СИ
	Код области измерений берется из справочника областей измерений.

Ввод области измерений осуществляется в поле Область измерений окна Редактирование СИ владельца (график поверки/ график калибровки)

	Код вида деятельности
	числовой
	Код вида деятельности для данного СИ
	Код вида деятельности берется из справочника видов деятельности.

Ввод вида деятельности осуществляется в поле Вид деятельности окна Редактирование СИ владельца (график поверки/ график калибровки)

	Наименование СИ
	символьный
	Наименование средства измерений, которое планируется поверить или калибровать по графику
	Наименование средств измерений берется из локального справочника СИ.

Ввод наименования СИ осуществляется в поле Наименование окна Редактирование СИ владельца (график поверки/ график калибровки)

	Тип СИ
	символьный
	Модификация средства измерений, которое планируется поверить или калибровать по графику
	Модификация средств измерений берется из локального справочника СИ.

Ввод модификации СИ осуществляется в поле Модификация окна Редактирование СИ владельца (график поверки/ график калибровки)

	Кол-во СИ
	числовой
	Количество СИ с данными параметрами
	Количество средств измерений с данными параметрами отображается в столбце Кол-во таблицы СИ владельца окна Графики поверки/ калибровки средств измерений.

Ввод количества СИ осуществляется в поле Количество окна Редактирование СИ владельца (график поверки/ график калибровки)

	Класс точности
	символьный
	Класс точности средства измерений, которое планируется поверить или калибровать по графику
	Ввод значения осуществляется в поле Класс точности окна Редактирование СИ владельца (график поверки/ график калибровки)

	Категория СИ
	символьный
	Категория средства измерений, которое планируется поверить или калибровать по графику
	Категория средств измерений берется из справочника категорий СИ.

Ввод наименования СИ осуществляется в поле Категория окна Редактирование СИ владельца (график поверки/ график калибровки)

	Дата последней поверки/ калибровки
	Поле даты
	Дата последней поверки или калибровки средств измерений
	Ввод значения осуществляется в поле Последняя поверка/ калбировка окна Редактирование СИ владельца (график поверки/ график калибровки)

	Дата предстоящей работы (стационар/ выезд)
	Поле даты
	Планируемая дата проведения работы (стационарно или на выезде)
	Ввод значения осуществляется в поле Дата поверки/ калибровки и На выезд окна Редактирование СИ владельца (график поверки/ график калибровки)

	Место проведения
	символьный
	Место проведения поверки или калибровки данного СИ
	Если работа является собственной, данные заполняются автомтически из справочника аккредитованных организаций.

Если работа является сторонней, ввод значения осуществляется из справочника мест проведения работ в поле Место проведения поверки/ калибровки окна Редактирование СИ владельца (график поверки/ график калибровки).


Блок Подпись владельца

Подпись владельца

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Должность руководителя организации
	символьный
	Должность руководителя организации-владельца СИ
	Значение берется из справочника владельцев СИ.

Ввод значения осуществляется в поле Должность руководителя вкладки Контакты окна Реквизиты владельца СИ

	Руководитель организации (подпись)
	символьный
	Строка для подписи руководителя организации-владельца СИ
	В печатной форме не заполняется (заполняется вручную после печати отчета)

	Руководитель организации (ФИО)
	символьный
	ФИО руководителя организации-владельца СИ
	Значение берется из справочника владельцев СИ.

Ввод значения осуществляется в поле ФИО руководителя вкладки Контакты окна Реквизиты владельца СИ


1.4.13. Печатная форма отчета о наличии графиков поверки

Данная печатная форма вызывается при нажатии кнопки OK диалогового окна Наличие графиков метрологических работ программы автоматизации поверочной деятельности. В печатной форме приводятся сведения о наличии в аккредитованной организации графиков поверки и калибровки СИ, присланных владельцами.

Параметры формирования отчета (ввод параметров осуществляется с помощью диалогового окна Наличие графиков метрологических работ):

· Локальный код и Название владельца – локальный код и название владельца СИ, о представлении графиков которым необходимо получить отчет. При задании реквизитов владельца в данных полях, в отчет о наличии графиков будут включены только данные о графиках указанного владельца.

· Собственные – признак того, что отчет будет сформирован только по данным для собственных или сторонних владельцев СИ.

· Дата представления с… по… – начальная и конечная даты представления графиков метрологических работ в аккредитованную организацию. В формируемый отчет будут включены данные только о тех графиках, дата представления которых принадлежит указанному интервалу. Если диапазон дат не задан, в отчет включаются данные о графиках с любой датой представления.

· Год с… по… – диапазон лет, на которые сформированы графики. В формируемый отчет будут включены данные только о тех графиках, для которых год, на который они составлены, принадлежит указанному диапазону. Данный диапазон отражается в заголовке отчета.

· Наличие графика поверки у владельца – признак того, что владелец представил в аккредитованную организацию хотя бы один график поверки за указанный диапазон дат представления графиков.

· Наличие графика калибровки у владельца – признак того, что владелец представил в аккредитованную организацию хотя бы один график калибровки за указанный диапазон дат представления графиков.

Внимание! В отчет попадают как Основные, так и Архивные записи, удовлетворяющие параметрам фильтра.
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Печатная форма отчета о наличии графиков поверки и калибровки


Отчет состоит из следующих блоков:

· Строка Год.

· Таблица Наличие графиков метрологических работ.

Строка Год

Год, за который предоставлены графики работ

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Год
	Поле даты
	Год, за который должны быть предоставлены графики метрологических работ
	Ввод значения осуществляется в поле Год окна Наличие графиков метрологических работ


Таблица Наличие графиков метрологических работ

Сведения о наличии графиков поверки/ калибровки СИ

	Название столбца
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	№ п/п
	числовой
	Порядковый номер записи в сформированном отчете
	Выставляется автоматически. Для первой записи, включенной в отчет, принимает значение “1”, а для каждой следующей записи порядковый номер увеличивается на единицу

	Владелец СИ
	символьный
	Название владельца СИ, для которого приводятся данные о наличии / отсутствии графиков поверки/ калибровки за отчетный период
	Если формируется отчет о наличии графиков, присланных владельцами, то значение берется из столбца Владелец таблицы Графики поверки/ калибровки окна Графики поверки/ калибровки средств измерения, отфильтрованной за отчетный период. Ввод значения осуществляется пользователем в поле Название владельца окна Работа с графиком поверки/ калибровки с помощью справочника владельцев.

Если формируется отчет об отсутствии графиков поверки или калибровки, присланных владельцами, то значение берется из справочника владельцев, при условии отсутствия записи о данном владельце в таблице Графики поверки/ калибровки окна Графики поверки/ калибровки средств измерения, отфильтрованной за отчетный период.

Если формируется отчет и о наличии, и об отсутствии графиков, то значение берется из справочника владельцев. Ввод значения в справочник осуществляется пользователем с помощью поля Название владельца закладки Основные окна Реквизиты владельца СИ

	Наличие графика поверки/ калибровки
	символьный
	Сведения о представлении владельцем хотя бы одного графика поверки/ калибровки СИ в аккредитованную организацию за отчетный период
	Принимает значение “Да”, если в таблицах Графики поверки/ калибровки и СИ владельца окна Графики поверки/ калибровки средств измерения, отфильтрованных за отчетный период, содержится хотя бы одна запись о предоставлении владельцем (см. поле Владелец СИ отчета) графика поверки СИ.

В противном случае принимает значение “Нет”

	Год, на который должен быть предоставлен график
	числовой
	Год, на который должен быть представлен график
	Берется из столбца Год таблицы Графики поверки/ калибровки окна Графики поверки/ калибровки средств измерения для выбранного владельца.

Ввод значения осуществляется пользователем в поле Год окна Работа с графиком поверки/ калибровки

	Дата предоставления графика поверки/ калибровки
	столбец даты
	Дата предоставления графика поверки/ калибровки СИ владельцем в случае, если график был представлен в аккредитованную организацию за отчетный период
	Берется из столбца Дата представления таблицы Графики поверки/ калибровки окна Графики поверки/ калибровки средств измерения, если в таблицах Графики поверки/ калибровки и СИ владельца, отфильтрованных за отчетный период, содержится хотя бы одна запись о предоставлении владельцем (см. поле Владелец СИ отчета) графика поверки СИ.

В противном случае не заполняется.

Ввод даты осуществляется пользователем в поле Дата окна Работа с графиком поверки/ калибровки


1.4.14. Печатная форма отчета о поступлении приборов по графикам

Данная печатная форма вызывается при нажатии кнопки OK диалогового окна Поступление приборов по графикам программы автоматизации поверочной деятельности. В печатной форме приводятся сведения о поступлении приборов по графикам поверки и калибровки.

Записи отчета формируются на основе записей окон Графики поверки/ калибровки средств измерения и Журнал учёта метрологических работ. Значения полей отчета, сформированные по журналу учёта метрологических работ, также соответствуют полям окна Информация о работе, вызываемого при выборе записи и нажатии кнопки Просмотр окна Журнал учёта метрологических работ.

В журнал учёта метрологических работ СИ записи включаются на основе сведений о завершенных работах по заявлениям-квитанциям. Ввод данных заявления-квитанции осуществляется с помощью окна Изменение заявки, а ввод данных о поверочных работах по заявлению-квитанции – с помощью окна Изменение СИ.

Параметры формирования отчета (ввод параметров осуществляется с помощью диалогового окна Поступление приборов по графикам поверки/ калибровки).

Если задан определенный параметр, в отчет включаются сведения о графиках СИ с определенным статусом. Если параметр не задан, то в отчет будут включены сведения о графиках поверки/ калибровки СИ с любым статусом. Параметры фильтра указываются в верхнем левом углу печатной формы.
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Печатная форма отчета о поступлении приборов по графикам


Отчет состоит из следующих блоков:

· Таблица Поступление приборов по графикам поверки.

· Поле Всего.

Таблица Поступление приборов по графикам поверки

Общая схема включения записи в отчет такова: в окне Графики поверки/ калибровки средств измерения производится поиск графика поверки или калибровкам, удовлетворяющего заданным параметрам фильтрации отчета и определяется планируемая дата работы. Для найденных СИ из графиков поверки или калибровки по журналу метрологических работ определяется их фактическая дата работы (в журнале метрологических работ производится поиск записи с тем же владельцем, типом, заводским номером и номером примененной наклейки, что и у СИ из графика поверки или калибровки). После этого в зависимости от параметра фильтрации “Состояние СИ” запись включается или не включается в отчет.

Сведения о поступлении приборов по графикам поверки

	Название столбца
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	№ п/п
	числовой
	Порядковый номер записи в сформированном отчете
	Выставляется автоматически. Для первой записи, включенной в отчет, принимает значение “1”, а для каждой следующей записи порядковый номер увеличивается на единицу

	Владелец СИ
	символьный
	Владелец СИ, о поступлении СИ которого по графику формируется отчет
	Значение берется из столбца Владелец таблицы Графики поверки/ калибровки окна Графики поверки/ калибровки средств измерения, при условии, что таблицы Графики поверки/ калибровки и СИ владельца отфильтрованы по заданным параметрам формирования отчета и учтено состояние СИ из графика.

Ввод значения осуществляется пользователем в поле Название владельца окна Работа с графиком поверки/ калибровки с помощью справочника владельцев

	Год, на который предоставлен график
	числовой
	Год, на который владельцем представлен график поверки или калибровки СИ
	Значение берется из столбца Год таблицы Графики поверки/ калибровки окна Графики поверки/ калибровки средств измерения, при условии, что таблицы Графики поверки/ калибровки и СИ владельца отфильтрованы по заданным параметрам формирования отчета и учтено состояние СИ из графика.

Ввод значения осуществляется пользователем в поле Год окна Работа с графиком поверки/ калибровки

	Наименование, модификация, заводской номер СИ
	символьный
	Наименование, модификация и заводской номер СИ, входящего в график поверки или калибровки
	Наименование берется из столбца Наименование СИ таблицы СИ владельца окна Графики поверки/ калибровки средств измерения, при условии, что таблицы Графики поверки/ калибровки и СИ владельца отфильтрованы по заданным параметрам формирования отчета и учтено состояние СИ из графика.

Ввод наименования осуществляется пользователем в поле Наименование окна Редактирование СИ владельца.
Модификация берется из столбца Модификация таблицы СИ владельца окна Графики поверки/ калибровки средств измерения, при условии, что таблицы Графики поверки/ калибровки и СИ владельца отфильтрованы по заданным параметрам формирования отчета и учтено состояние СИ из графика.

Ввод модификации осуществляется пользователем в поле Модификация окна Редактирование СИ владельца.
Заводской номер берется из столбца Заводской номер таблицы СИ владельца окна Графики поверки/ калибровки средств измерения, при условии, что таблицы Графики поверки/ калибровки и СИ владельца отфильтрованы по заданным параметрам формирования отчета и учтено состояние СИ из графика.

Ввод заводского номера осуществляется пользователем в поле Заводской номер окна Редактирование СИ владельца

	Тип работы
	символьный
	Тип работы по графику (поверка или калибровка)
	Выбор типа работы осуществляется в окне Изменение заявки при нажатии кнопки Поверка, Калибровка или Ремонт

	Дата последней поверки (калибровки)
	столбец даты
	Дата последней поверки или калибровки СИ, входящего в график
	Значение берется из столбца Последняя поверка/ калибровка таблицы СИ владельца окна Графики поверки/ калибровки средств измерения, при условии, что таблицы Графики поверки/ калибровки и СИ владельца отфильтрованы по заданным параметрам формирования отчета и учтено состояние СИ из графика.

Ввод значения осуществляется пользователем в поле Последняя поверка/ калибровка окна Редактирование СИ владельца

	Вид измерений
	символьный
	Область измерений, в которой применяется СИ, входящее в график
	Для СИ с заданным наименованием и модификацией значение берется из Локального справочника СИ.

Ввод значения в справочник осуществляется пользователем в поле Область измерений закладки Общие окна Информация о СИ, заполняемого пользователем с помощью справочника “Области измерений”

	Место проведения поверки
	символьный
	Наименование аккредитованной организации, где проведена поверка или калибровка СИ, входящего в график
	Значение берется из столбца Место проведения работы таблицы СИ владельца окна Графики поверки/ калибровки средств измерения, при условии, что таблицы Графики поверки/ калибровки и СИ владельца отфильтрованы по заданным параметрам формирования отчета и учтено состояние СИ из графика.

Ввод значения осуществляется пользователем в поле Место проведения поверки/ калибровки окна Редактирование СИ владельца

	Сроки проведения работы план./ факт.
	столбец даты
	Дата проведения поверки или калибровки СИ по графику
	Планируемая дата проведения работ берется из столбца Дата работы таблицы СИ владельца окна Графики поверки/ калибровки средств измерения, при условии, что таблицы Графики поверки/ калибровки и СИ владельца отфильтрованы по заданным параметрам формирования отчета и учтено состояние СИ из графика.

Вводпланируемой даты осуществляется пользователем в поле Дата поверки/ калибровки окна Редактирование СИ владельца.
Фактическая дата проведения работ берется из столбца Дата работы окна Журнал учёта метрологических работ, если в журнале учёта метрологических найдена запись о поверке или калибровке СИ с параметрами из графиков.

В противном случае не заполняется.

Ввод значения в заявку осуществляется пользователем в столбец Дата таблицы Изменение СИ окна Изменение СИ

	Разница план/факт
	числовой
	Разность между фактической и планируемой датами поверки
	Если задана фактическая дата проведения работы, то:
Абсолютная величина(Сроки проведения работы план - Сроки проведения работы факт.)
для записи о поступлении СИ по графику.

В противном случае не заполняется


Поле Всего

Поле Всего (суммарная разность по фактическим и планируемым датам представления графиков поверки)

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Всего
	числовое
	Суммарная разница между фактическими и планируемыми датами представления графиков поверки
	Сумма(Разница план/факт)
по всем записям о графиках поверки и калибровки, включенным в отчет


1.4.15. Печатная форма отчета График метрологических работ по месяцам

Данная печатная форма вызывается при нажатии кнопки ОК диалогового окна График метрологических работ по месяцам программы автоматизации поверочной деятельности.

В отчете отображаются данные о графике метрологических работ по месяцам для выбранного владельца СИ. Для каждого СИ в печатной форме указываются сведения о предстоящих работах по месяцам.

Записи отчета формируются на основе записей окон Графики поверки средств измерений и Графики калибровки средств измерений.
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Печатная форма графика метрологических работ по месяцам


Отчет состоит из следующих блоков:

· Блок Информация об аккредитованной организации.

· Таблица График метрологических работ по месяцам.

Блок Информация об аккредитованной организации и графике

Информация об аккредитованной организации и графике

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Дата утверждения
	Поле даты
	Дата утверждения документа
	В печатной форме не заполняется (заполняется вручную после печати графика)

	Наименование аккредитованной организации
	символьное
	Наименование аккредитованной организации, выполнявшей работу
	Значение автоматически берется из справочника аккредитованных организаций

Ввод значения в справочник осуществляется автоматически при передаче данных из базы Федерального агенства по техническому регулированию и метрологии

	Год проведения работ
	числовое
	Год, на который формируется отчет
	Ввод значения осуществляется пользователем в поле Год окна График метрологических работ по месяцам


Таблица График метрологических работ по месяцам

График метрологических работ по месяцам

	Название столбца
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	№ п/п
	числовой
	Порядковый номер записи в сформированном отчете
	Выставляется автоматически. Для первой записи, включенной в отчет, принимает значение “1”, а для каждой следующей записи порядковый номер увеличивается на единицу

	Тип работы
	символьный
	Тип запланированной метрологической работы
	Значение поля отображается в зависимости от того, в каком графике фигурирует данное СИ (поверки или калибровки)

	Наименование
	символьный
	Наименование средства измерений, которое планируется поверить или калибровать по графику
	Наименование средств измерений берется из локального справочника СИ.

Ввод наименования СИ осуществляется в поле Наименование окна Редактирование СИ владельца (график поверки/ график калибровки)

	Модификация
	символьный
	Модификация средства измерений, которое планируется поверить или калибровать по графику
	Модификация средств измерений берется из локального справочника СИ.

Ввод модификации СИ осуществляется в поле Модификация окна Редактирование СИ владельца (график поверки/ график калибровки)

	Класс точности
	символьный
	Класс точности средства измерений, которое планируется поверить или калибровать по графику
	Ввод значения осуществляется в поле Класс точности окна Редактирование СИ владельца (график поверки/ график калибровки)

	Диапазон измерений
	символьный
	Диапазон измерения СИ, которое планируется поверить или калибровать по графику
	Ввод значения осуществляется в поле Диапазон измерений окна Редактирование СИ владельца (график поверки/ график калибровки)

	Цена дел. шкалы
	символьный
	Цена деления шкалы СИ, которое планируется поверить или калибровать по графику
	Ввод значения осуществляется в поле Цена деления шкалы вкладки Поверочные окна Информация о СИ

	Заводской номер
	символьный
	Заводской номер СИ, которое планируется поверить или калибровать по графику
	Ввод значения осуществляется в столбце Заводской номер таблицы Информация о СИ окна Редактирование СИ владельца (график поверки/ график калибровки)

	Дата последней работы
	Поле даты
	Дата последней поверки или калибровки средств измерений
	Ввод значения осуществляется в поле Последняя поверка/ калбировка окна Редактирование СИ владельца (график поверки/ график калибровки)

	Пер-д, мес
	числовое
	Период поверки или калибровки СИ
	Ввод значения осуществляется в поле периодиченость поверки/ калибровки окна Редактирование СИ владельца (график поверки/ график калибровки)

	Место проведения
	символьный
	Место проведения поверки или калибровки данного СИ
	Если работа является собственной, данные заполняются автомтически из справочника аккредитованных организаций.

Если работа является сторонней, ввод значения осуществляется из справочника мест проведения работ в поле Место проведения поверки/ калибровки окна Редактирование СИ владельца (график поверки/ график калибровки)

	Месяц следующих работ
	Группа числовых столбцов
	Количество работ данного типа, которым подвергнется СИ в каждом месяце
	Ввод данных осуществляется автоматически на основании данных окон Графики поверки/ калибровки средств измерений


1.4.16. Печатная форма отчета Месячный график метрологических работ

Данная печатная форма вызывается при нажатии кнопки ОК диалогового окна Месячный график метрологических работ программы автоматизации поверочной деятельности.

В отчете отображаются данные о графике метрологических работ на указанный месяц по владельцам. Для каждого владельца СИ указываются сведения о планируемых работах. Наименование владельца указывается отдельной строкой, выше столбцов таблицы.

Записи отчета формируются на основе записей окон Графики поверки средств измерений и Графики калибровки средств измерений.
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Печатная форма месячного графика метрологических работ


Отчет состоит из следующих блоков:

· Блок Информация об аккредитованной организации.

· Таблица Месячный график метрологических работ.

Блок Информация об аккредитованной организации и графике

Информация об аккредитованной организации и графике

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Наименование аккредитованной организации
	символьное
	Наименование аккредитованной организации, выполнявшей работу
	Значение автоматически берется из справочника аккредитованных организаций

Ввод значения в справочник осуществляется автоматически при передаче данных из базы Федерального агенства по техническому регулированию и метрологии

	Год и месяц проведения работ
	Поле даты
	Год и месяц, на который формируется отчет
	Ввод значения осуществляется пользователем в поля Год и Месяц окна Месячный график метрологических работ


Таблица Месячный график метрологических работ

Месячный график метрологических работ

	Название столбца
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	№ п/п
	числовой
	Порядковый номер записи в сформированном отчете
	Выставляется автоматически. Для первой записи, включенной в отчет, принимает значение “1”, а для каждой следующей записи порядковый номер увеличивается на единицу

	Тип работы
	символьный
	Тип запланированной метрологической работы
	Значение поля отображается в зависимости от того, в каком графике фигурирует данное СИ (поверки или калибровки)

	Наименование
	символьный
	Наименование средства измерений, которое планируется поверить или калибровать по графику
	Наименование средств измерений берется из локального справочника СИ.

Ввод наименования СИ осуществляется в поле Наименование окна Редактирование СИ владельца (график поверки/ график калибровки)

	Модиф.
	символьный
	Модификация средства измерений, которое планируется поверить или калибровать по графику
	Модификация средств измерений берется из локального справочника СИ.

Ввод модификации СИ осуществляется в поле Модификация окна Редактирование СИ владельца (график поверки/ график калибровки)

	Класс точности
	символьный
	Класс точности средства измерений, которое планируется поверить или калибровать по графику
	Ввод значения осуществляется в поле Класс точности окна Редактирование СИ владельца (график поверки/ график калибровки)

	Диапазон измерений
	символьный
	Диапазон измерения СИ, которое планируется поверить или калибровать по графику
	Ввод значения осуществляется в поле Диапазон измерений окна Редактирование СИ владельца (график поверки/ график калибровки)

	Цена дел. шкалы
	символьный
	Цена деления шкалы СИ, которое планируется поверить или калибровать по графику
	Ввод значения осуществляется в поле Цена деления шкалы вкладки Поверочные окна Информация о СИ

	Заводской №
	символьный
	Заводской номер СИ, которое планируется поверить или калибровать по графику
	Ввод значения осуществляется в столбце Заводской номер таблицы Информация о СИ окна Редактирование СИ владельца (график поверки/ график калибровки)

	Пер-д, мес
	числовое
	Период поверки или калибровки СИ
	Ввод значения осуществляется в поле периодиченость поверки/ калибровки окна Редактирование СИ владельца (график поверки/ график калибровки)

	Дата ремонта
	Поле даты
	Дата ремонта СИ, если он был
	Ввод данных осуществляется автоматически на основании записей в Журнале учёта ремонтных работ. Если в журнале есть запись о ремонте СИ с данными параметрами, то дата работы будет отображена в столце отчета

	Дата посл. работы
	Поле даты
	Дата последней поверки или калибровки средств измерений
	Ввод значения осуществляется в поле Последняя поверка/ калбировка окна Редактирование СИ владельца (график поверки/ график калибровки)

	Место проведения
	символьный
	Место проведения поверки или калибровки данного СИ
	Если работа является собственной, данные заполняются автомтически из справочника аккредитованных организаций.

Если работа является сторонней, ввод значения осуществляется из справочника мест проведения работ в поле Место проведения поверки/ калибровки окна Редактирование СИ владельца (график поверки/ график калибровки)


1.4.17. Печатная форма отчета Уведомление о непредъявлении

Данная печатная форма вызывается при нажатии кнопки ОК диалогового окна Уведомление о непредъявлении программы автоматизации поверочной деятельности.

В отчете отображаются данные о непредъявленных владельцами СИ на указанный месяц. Для каждого владельца СИ указываются сведения о непредъявленных средствах измерений. Наименование владельца указывается отдельной строкой, выше столбцов таблицы.

Записи отчета формируются на основе записей окон Журнал учёта метрологических работ, Графики поверки средств измерений и Графики калибровки средств измерений.
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Печатная форма уведомления о непредъявлении


Отчет состоит из следующих блоков:

· Блок Информация об аккредитованной организации.

· Таблица Уведомление о непредъявлении.

Блок Информация об аккредитованной организации и графике

Информация об аккредитованной организации и графике

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Наименование аккредитованной организации
	символьное
	Наименование аккредитованной организации, для которой формируется отчет
	Значение автоматически берется из справочника аккредитованных организаций

Ввод значения в справочник осуществляется автоматически при передаче данных из базы Федерального агенства по техническому регулированию и метрологии

	Год и месяц, указанные для формированияотчета
	Поле даты
	Год и месяц, указанные для формирования отчета
	Ввод значения осуществляется пользователем в поля Год и Месяц окна Уведомление о непредъявлении


Таблица Уведомление о непредъявлении

Уведомление о непредъявлении

	Название столбца
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	№ п/п
	числовой
	Порядковый номер записи в сформированном отчете
	Выставляется автоматически. Для первой записи, включенной в отчет, принимает значение “1”, а для каждой следующей записи порядковый номер увеличивается на единицу

	Тип работы
	символьный
	Тип работы, которая не была проведена
	Значение поля отображается в зависимости от того, в каком графике фигурирует данное СИ (поверки или калибровки)

	Наименование
	символьный
	Наименование средства измерений, которое не было предъявлено
	Наименование средств измерений берется из локального справочника СИ.

Ввод наименования СИ осуществляется в поле Наименование окна Редактирование СИ владельца (график поверки/ график калибровки)

	Модиф.
	символьный
	Модификация средства измерений, которое не было предъявлено
	Модификация средств измерений берется из локального справочника СИ.

Ввод модификации СИ осуществляется в поле Модификация окна Редактирование СИ владельца (график поверки/ график калибровки)

	Класс точности
	символьный
	Класс точности средства измерений, которое не было предъявлено
	Ввод значения осуществляется в поле Класс точности окна Редактирование СИ владельца (график поверки/ график калибровки)

	Диапазон измерений
	символьный
	Диапазон измерения СИ, которое не было предъявлено
	Ввод значения осуществляется в поле Диапазон измерений окна Редактирование СИ владельца (график поверки/ график калибровки)

	Цена дел. шкалы
	символьный
	Цена деления шкалы СИ, которое не было предъявлено
	Ввод значения осуществляется в поле Цена деления шкалы вкладки Поверочные окна Информация о СИ

	Заводской №
	символьный
	Заводской номер СИ, которое не было предъявлено
	Ввод значения осуществляется в столбце Заводской номер таблицы Информация о СИ окна Редактирование СИ владельца (график поверки/ график калибровки)

	Пер-д, мес
	числовое
	Период поверки или калибровки данного СИ
	Ввод значения осуществляется в поле периодиченость поверки/ калибровки окна Редактирование СИ владельца (график поверки/ график калибровки)

	Дата посл. работы
	Поле даты
	Дата последней поверки или калибровки данного средства измерений
	Ввод значения осуществляется в поле Последняя поверка/ калбировка окна Редактирование СИ владельца (график поверки/ график калибровки)

	Место проведения
	символьный
	Место проведения поверки или калибровки данного СИ
	Если работа является собственной, данные заполняются автомтически из справочника аккредитованных организаций.

Если работа является сторонней, ввод значения осуществляется из справочника мест проведения работ в поле Место проведения поверки/ калибровки окна Редактирование СИ владельца (график поверки/ график калибровки)


1.4.18. Печатная форма предыдущих поверок СИ

Данная печатная форма вызывается при нажатии кнопки Печать диалогового окна Предыдущие поверки СИ программы автоматизации поверочной деятельности. В печатной форме приводятся сведения о предыдущих поверках СИ, для которых номер наклейки совпадает с указанным, а именно:

· наименование владельца СИ;

· наименование, модификация, заводской номер СИ;

· номер СИ по Гос. Реестру;

· вид деятельности, вид работ и вид измерений, к которому относится СИ;

· дата поверки СИ;

· номер и дата оформления заявки на поверку СИ;

· сведения о пригодности СИ, номере наклейки или шифре клейма (если СИ было признано пригодным) и номере предыдущей наклейки (если имеется);

· наименование аккредитованной организации, где было поверено СИ;

· фамилия, имя и отчество и табельный номер поверителя, выполнившего поверку СИ.

Записи отчета соответствуют записям окна Журнал учёта метрологических работ о поверках СИ с заданным номером наклейки. Также значения столбцов отчета соответствуют полям окна Информация о работе, вызываемого при выборе записи и нажатии кнопки Просмотр окна Журнал учёта метрологических работ программы автоматизации поверочной деятельности.

В журнал учёта метрологических работ записи включаются на основе сведений о завершенных работах по заявлениям-квитанциям. Ввод данных заявления-квитанции осуществляется с помощью окна Изменение заявки, а ввод данных о поверочных работах по заявлению-квитанции – с помощью окна Изменение СИ.

Параметры формирования отчета (ввод параметров осуществляется с помощью диалогового окна Предыдущие поверки СИ):

· Номер наклейки – номер наклейки, примененной при предыдущей поверке СИ.

Параметры фильтра указываются в верхнем левом углу печатной формы.
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Печатная форма отчета о предыдущих поверках СИ (по номеру наклейки)


Отчет состоит из следующих блоков:

· Таблица Сведения о предыдущих поверках СИ.

Таблица Сведения о предыдущих поверках СИ

Сведения о предыдущих поверках СИ

	Название столбца
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	№ п/п
	числовой
	Порядковый номер записи в сформированном отчете
	Выставляется автоматически. Для первой записи, включенной в отчет, принимает значение “1”, а для каждой следующей записи порядковый номер увеличивается на единицу

	Владелец СИ
	символьный
	Наименование владельца СИ, при поверке которого в предыдущий раз была применена наклейка с заданным номером
	Значение берется из заполняемого автоматически поля Владелец СИ закладки Владелец окна Информация о поверке (для записи журнала о поверке СИ с заданным номером предыдущей наклейки).

Ввод значения в заявку осуществляется пользователем в поле Заказчик (Грузополучатель) окна Изменение заявки, заполняемого с помощью справочника владельцев

	Наименование СИ
	символьный
	Наименование СИ, при поверке которого в предыдущий раз была применена наклейка с заданным номером
	Значение берется из заполняемого автоматически поля Наименование СИ закладки СИ окна Информация о поверке (для записи журнала о поверке СИ с заданным номером предыдущей наклейки).

Ввод значения в заявку осуществляется пользователем в поле Наим. СИ окна Изменение СИ, заполняемого с помощью Локального справочника

	Модификация СИ
	символьный
	Модификация СИ, при поверке которого в предыдущий раз была применена наклейка с заданным номером
	Значение берется из заполняемого автоматически поля Модификация СИ закладки СИ окна Информация о поверке (для записи журнала о поверке СИ с заданным номером предыдущей наклейки).

Ввод значения в заявку осуществляется пользователем в поле Мод. СИ окна Изменение СИ, заполняемого с помощью Локального справочника

	Заводской номер СИ
	символьный
	Заводской номер СИ, при поверке которого в предыдущий раз была применена наклейка с заданным номером
	Значение берется из заполняемого автоматически поля Заводской номер закладки СИ окна Информация о поверке (для записи журнала о поверке СИ с заданным номером предыдущей наклейки).

Ввод значения в заявку осуществляется пользователем в столбец Заводской № таблицы Изменение СИ окна Изменение СИ

	Номер Гос. Реестра
	символьный
	Номер Гос. Реестра для СИ, при поверке которого в предыдущий раз была применена наклейка с заданным номером
	Значение берется из заполняемого автоматически поля № Гос. реестра закладки СИ окна Информация о поверке (для записи журнала о поверке СИ с заданным номером предыдущей наклейки).

Номер Гос. Реестра для выбранного СИ определяется на основании Центрального справочника, ведущегося в Центральном узле (см. столбец Номер Гос. Реестра окна Центральный справочник СИ)

	Вид деятельности
	символьный
	Вид деятельности для СИ, при поверке которого в предыдущий раз была применена наклейка с заданным номером
	Значение берется из заполняемого автоматически поля Вид деятельности закладки Заявка окна Информация о поверке (для записи журнала о поверке СИ с заданным номером предыдущей наклейки).

Ввод значения в заявку осуществляется пользователем в поле Вид деятельности окна Изменение СИ с помощью справочника “Виды деятельности”

	Вид работ
	символьный
	Вид работ по поверке СИ, при поверке которого в предыдущий раз была применена наклейка с заданным номером
	Значение берется из заполняемого автоматически поля Вид работ закладки Заявка окна Информация о поверке (для записи журнала о поверке СИ с заданным номером предыдущей наклейки).

Ввод значения в заявку осуществляется пользователем в поле Вид работ окна Изменение СИ с помощью справочника “Виды работ”

	Вид измерений
	символьный
	Область измерений, где применяется СИ, при поверке которого в предыдущий раз была применена наклейка с заданным номером
	Значение берется из заполняемого автоматически поля Область измерений закладки СИ окна Информация о поверке (для записи журнала о поверке СИ с заданным номером предыдущей наклейки).

Область измерений для выбранного СИ берется из Локального справочника СИ. Ввод значения в Локальный справочник осуществляется пользователем в поле Область измерений закладки Общие окна Информация о СИ с помощью справочника “Области измерений”

	Дата поверки
	столбец даты
	Дата поверки СИ, при поверке которого в предыдущий раз была применена наклейка с заданным номером
	Значение берется из заполняемого автоматически поля Дата поверки закладки Поверочные окна Информация о поверке (для записи журнала о поверке СИ с заданным номером предыдущей наклейки).

Ввод значения в заявку осуществляется пользователем в столбец Дата таблицы Изменение СИ окна Изменение СИ

	Номер заявки
	числовой
	Номер заявки для СИ, при поверке которого в предыдущий раз была применена наклейка с заданным номером
	Значение берется из заполняемого автоматически поля Номер заявки закладки Заявка окна Информация о поверке (для записи журнала о поверке СИ с заданным номером предыдущей наклейки).

Ввод значения в заявку осуществляется пользователем в поле Номер заявки окна Изменение заявки

	Дата оформления
	столбец даты
	Дата оформления заявки для СИ, при поверке которого в предыдущий раз была применена наклейка с заданным номером
	Для записи журнала о поверке СИ с заданным номером предыдущей наклейки значение берется из поля Дата оформления окна Изменение заявки, заполняемого пользователем

	Пригодность
	символьный
	Признак пригодности СИ, при поверке которого в предыдущий раз была применена наклейка с заданным номером
	Принимает значение “Да”, если в заполняемом автоматически поле Пригодно закладки Поверочные окна Информация о поверке проставлена галочка (для записи журнала о поверке СИ с заданным номером предыдущей наклейки).

В противном случае принимает значение “Нет”.

Ввод значения в заявку осуществляется пользователем с помощью столбца Пригодно таблицы Изменение СИ окна Изменение СИ

	Номер наклейки / шифр поверительного клейма
	числовой (для номера наклейки) или символьный (для шифра клейма)
	Номер знака поверки СИ, при поверке которого в предыдущий раз была применена наклейка с заданным номером
	Для единичных СИ и комплектов СИ значение берется из заполняемого автоматически поля Номер наклейки (Шифр клейма) закладки Поверочные окна Информация о поверке (для записи журнала о поверке СИ с заданным номером предыдущей наклейки).

Для партий СИ не заполняется.

Ввод значения в заявку осуществляется пользователем в столбец Номер знака (Шифр клейма) таблицы Изменение СИ окна Изменение заявки

	Номер предыдущей наклейки
	числовой
	Номер наклейки, примененной к СИ при предыдущей поверке
	Значение берется из заполняемого автоматически поля Номер предыдущей наклейки закладки Поверочные окна Информация о поверке (для записи журнала о поверке СИ с заданным номером предыдущей наклейки).

Ввод значения в заявку осуществляется пользователем в столбец Пред. знак таблицы Изменение СИ окна Изменение заявки

	Поверяющая организация
	символьный
	Наименование аккредитованной организации, где поверено СИ, при поверке которого в предыдущий раз была применена наклейка с заданным номером
	Значение берется из заполняемого автоматически поля Аккредитованная организация закладки Владелец окна Информация о поверке (для записи журнала о поверке СИ с заданным номером предыдущей наклейки)

	Поверитель
	символьный
	Фамилия, имя и отчество поверителя СИ с заданным номером предыдущей наклейки
	Значение берется из заполняемого автоматически поля Поверитель закладки Поверочные окна Информация о поверке (для записи журнала о поверке СИ с заданным номером предыдущей наклейки). Поверитель является сотрудником той аккредитованной организации, где произведена поверка СИ.

Ввод значения в заявку осуществляется пользователем в окне Распределение СИ по поверителям


1.4.19. Печатная форма отчета о работе подразделений и исполнителей

Данная печатная форма вызывается при нажатии кнопки Печать диалогового окна Работа подразделений и поверителей программы автоматизации поверочной деятельности.

В печатной форме приводятся сведения о поверках СИ, а также о дополнительных работах, удовлетворяющих критерием отбора. Параметры формирования отчета устанавливаютсяв окне Работа подразделений и поверителей.

Параметры фильтра указываются в верхнем левом углу печатной формы. Обязательным условием попадания в отчет является наличие выписанного счета-фактуры для каждой поверки.
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Печатная форма отчета о работе подразделений и исполнителей


Отчет состоит из следующих блоков:

· Группа полей Сведения о работе подразделений и поверителей.
· Строка Всего.

Группа полей Сведения о работе подразделений и поверителей

Сведения о работе подразделений и поверителей

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	№ п/п
	числовой
	Порядковый номер записи в сформированном отчете
	Выставляется автоматически. Для первой записи, включенной в отчет, принимает значение “1”, а для каждой следующей записи порядковый номер увеличивается на единицу

	Табельный номер
	символьный
	Табельный номер сотрудника, выполнившего работу
	Значение берется из поля Табельный номер диалогового окна Сотрудник Справочника подразделений и сотрудников.

Выбор сотрудника для проведения работ осуществляется в окне Распределение СИ по поверителям

	Ф.И.О.
	символьный
	Фамилия, имя и отчество сотрудника, выполнившего работу
	Значение соответствует полю Поверитель диалогового окна Изменение СИ.

Значения берутся из полей Фамилия, Имя и Отчество диалогового окна Сотрудник Справочника подразделений и сотрудников.

Выбор сотрудника для проведения работ осуществляется в окне Распределение СИ по поверителям

	Подразделение
	символьный
	Наименование подразделения, проводившего работы
	Значения берется из поля Название диалогового окна Подразделение Справочника подразделений и сотрудников

	Место проведения пработ
	символьный
	Наименование аккредитованной организации, где проведена поверка или калибровка СИ, входящего в график
	Значение берется из столбца Место проведения работы таблицы СИ владельца окна Графики поверки/ калибровки средств измерения, при условии, что таблицы Графики поверки/ калибровки и СИ владельца отфильтрованы по заданным параметрам формирования отчета и учтено состояние СИ из графика.

Ввод значения осуществляется пользователем в поле Место проведения поверки/ калибровки окна Редактирование СИ владельца. По умолчанию местом проведения работ является собственная организация

	Вид работ
	символьный
	Наименование поверочных работ согласно справочнику "Виды работ"
	Значение берется из поля Наименование вида работ справочника Виды работ.
Ввод значения осуществляется в поле Вид работ окна Изменение СИ при добавлении СИ в заявку

	Количество СИ (штук)
	числовой
	Суммарное количество СИ в текущей записи отчета
	Значение берется из поля Всего СИ диалогового окна Изменение СИ


Строка Всего

Строка Всего

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Количество (штук)
	числовое
	Суммарное количество СИ в текущей записи отчета.
	Сумма по полям(Количество СИ (штук)) для всех работ, попавших в отчет


1.4.20. Печатная форма введенных заявок

Данная печатная форма вызывается при нажатии кнопки Печать диалогового окна Введенные заявки программы автоматизации поверочной деятельности.

В печатной форме приводятся сведения по введенным заявлениям-квитанциям, удовлетворяющим критериям отбора. Заявления-квитанции можно отбирать по владельцу СИ, к которому они относятся, подразделению, в котором поверяются СИ, сотруднику, поверяющему СИ, номеру заявления-квитанции, а также по датам оформления, закрытия и архивирования заявления-квитанции. Критерии отбора устанавливаются пользователем в диалоговом окне Введенные заявки. Параметры фильтра, а также дата и время формирования отчета, указываются в верхнем левом углу печатной формы. При отсутствии критериев отбора в окне Введенные заявления-квитанции в печатной форме отображаются все заявления квитанции.
	[image: image1472.png]4y MTP [Aauncrparop cucrems] - [Boepgsie sansin - nevarsan dopwa] e | =) | o)

[N Ouin  Crpanownmos Mosepxn  Owérs  Oxwa  Crpanka 8 x
IR T T R S R
i Rt |

OT4eT 10 3aBKAM

Jlata mEpens mewmT: 11042016 14:11:32

N | Howg Tara
on | s fopopinemns

3

20012001

02.062010 03.062010

02.062010 03.062010

03.062010 04062010

03.062010 04062010

07.062010 08.062010

07.062010 09.062010

08.062010 09.062010

16.062010 17.062010

16.062010 17.062010

17.062010 18062010

21062010 22062010

23.062010 24062010

23.062010 | 000 24062010

28.062010 29.062010

01062010

crpamma 13 775

Current Page No: 1 [Total Page No 775 [Zoom Factor: 100%





Печатная форма отчета по введенным заявкам


Отчет состоит из следующих блоков:

· Группа полей Сведения о заявках.
· Строка Всего.

Группа полей Сведения о заявках

Сведения о заявках

	Название поле
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	№ п/п
	числовое
	Порядковый номер записи в сформированном отчете
	Выставляется автоматически. Для первой записи, включенной в отчет, принимает значение “1”, а для каждой следующей записи порядковый номер увеличивается на единицу

	Номер заявки
	числовое
	Номер заявления-квитанции, которое удовлетворяет критериям отбора
	Значение берется из поля Номер заявки закладки Работы окна Заявки.

Ввод значения осуществляется при оформлении заявки в поле Номер заявки окна Изменение заявки

	Дата оформления
	поле даты
	Дата составления заявки
	Значение берется из поля Дата оформления закладки Заявки окна Заявки.

Ввод значения осуществляется при оформлении заявки в поле Дата оформления окна Изменение заявки

	Наименование владельца СИ
	символьное
	Наименование владельца СИ, являющегося заказчиком поверки по заявке
	Значение берется из поля Наименование владельца закладки Заявки окна Заявки.
Ввод значения осуществляется при оформлении заявки в поле Дата оформления окна Изменение заявки

	Дата закрытия
	поле даты
	Статус заявления-квитанции. Если всн работы по заявлению-квитанции закрыты, то указывается дата закрытия счета
	Значение берется из поля Дата закрытия закладки Заявки окна Заявки.

Ввод значения осуществляется в поле Дата окна Закрытие заявки, которое открывается при нажатии кнопки Закрыть заявку в окне Изменение заявки

	Дата архивирования
	поле даты
	Дата архивирования заявки
	Значение берется из поля Дата архивирования закладки Заявки окна Заявления-квитанции.
Ввод значения осуществляется поле Дата окна Архивирование СИ, которое открывается при нажатии кнопки В архив в окне Заявки

	Время нахождения СИ в организации (дни)
	числовое
	Время нахождения прибора в аккредитованной организации
	Значение рассчитывается с учетом даты оформления заявления-квитанции и даты выдачи СИ


Строка Всего

Сведения о времени нахождения приборов в организации

	Название поле
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Время нахождения СИ в организации (дни)
	числовое
	Время нахождения прибора в аккредитованной организации
	Сумма по полям (Время нахождения СИ в организации (дни)) по всем заявлениям-квитанциям, попавшим в отчет


1.4.21. Печатная форма реестра работ

Данная печатная форма вызывается при нажатии кнопки Печать диалогового окна Реестр работ программы автоматизации поверочной деятельности.

В печатной форме приводятся сведения по введенным работам, удовлетворяющим критериям отбора. Работы можно отбирать по наименованию СИ, владельцу СИ, к которому они относятся, подразделению, сотруднику, номеру заявления-квитанции, а также по дате. Критерии отбора устанавливаются пользователем в диалоговом окне Реестр работ. Параметры фильтра указываются в верхнем левом углу печатной формы.

Также в окне Реестр работ пользователь может выбирать порядок сортировки, в соответствии с которым будут отображаться данные в печатной форме.
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Печатная форма отчета по реестру работ


Отчет состоит из следующих блоков:

· Группа полей Сведения по реестру работ.
· Строка Всего.

Группа полей Сведения по реестру работ

Сведения по реестру работ

	Название
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	№ п/п
	числовое
	Порядковый номер записи в сформированном отчете
	Выставляется автоматически. Для первой записи, включенной в отчет, принимает значение “1”, а для каждой следующей записи порядковый номер увеличивается на единицу

	Номер заявки
	числовое
	Номер заявления-квитанции, в котором содержится работа, удовлетворяющая критериям отбора
	Значение берется из поля Номер заявки закладки Работы окна Заявки.

Ввод значения осуществляется при формировании заявки в поле Номер заявки окна Изменение заявки

	Дата оформления
	поле даты
	Дата оформления заявления-квитанции
	Значение берется из поля Дата оформления закладки Заявки окна Заявки.

Ввод значения осуществляется при формировании заявки в поле Дата оформления окна Изменение заявки

	Владелец СИ
	символьное
	Наименование владельца СИ, являющегося заказчиком работ по заявке
	Значение берется из поля Наименование владельца закладки Заявки окна Заявки.

Ввод значения осуществляется при формировании заявки в поле Заказчик (грузополучатель) окна Изменение заявки

	Наименование СИ
	символьное
	Наименование СИ из работы
	Значение берется из поля Наименование СИ закладки Работы окна Заявки.

Ввод значения осуществляется при формировании заявки в поле Наим. СИ окна Изменение СИ

	Модификация СИ
	символьное
	Модификация СИ из работы
	Значение берется из поля Модификация СИ закладки Работы окна Заявки.

Ввод значения осуществляется при формировании заявки в поле Модиф. СИ окна Изменение СИ

	Кол-во
	числовое
	Количество СИ из работы
	Значение берется из поля Кол-во закладки Работы окна Заявки.

Ввод значения осуществляется при формировании заявки в поле Количество записей окна Изменение СИ.

Если в заявлении-квитанции несколько работ с одинаковыми СИ, то их количество суммируется

	Тип работы
	символьный
	Тип проведенной метрологической работы (поверка, калибровка, ремонт)
	Выбор типа работы осуществляется в окне Изменение заявки при нажатии кнопки Поверка, Ремонт или Калибровка

	Место проведения
	символьный
	Место проведения работы
	Если работа является собственной, данные заполняются автомтически из справочника аккредитованных организаций.

Если работа является сторонней, ввод значения осуществляется из справочника мест проведения работ в поле Место проведения окна Изменение СИ (сторонняя работа)

	Подразделение
	символьное
	Наименование подразделения, в котором производятся работы
	Значение берется из поля Подразделение закладки Работы окна Заявки.

Ввод значения осуществляется при формировании заявки в поле Ответственное подразделение окна Изменение СИ

	Сотрудник
	символьное
	ФИО поверителя
	Значение берется из столбца Поверитель диалогового окна Изменение СИ.

Ввод значения осуществляется при формировании заявки в поле Поверитель окна Распределение СИ по поверителям, которое открывается при нажатии кнопки Назначить в окне Изменение СИ

	Выполнение работ
	символьное
	Статус работы: завершена или не завершена
	Значение берется из поля Завершено закладки Работы окна Заявки.

Изменение статуса работы производится при активации признака Работы завершены в окне Изменение СИ


Строка Всего

Общие сведения по реестру работ

	Название
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Кол-во
	числовое
	Количество СИ, которые вошли в работы
	Сумма по полям (Кол-во) по всем работам, попавшим в отчет


1.4.22. Печатная форма реестра работ по владельцам

Данная печатная форма вызывается при нажатии кнопки Печать диалогового окна Реестр работ по владельцам программы автоматизации поверочной деятельности.

Сведения по каждому из владельцев указываются в таблице и отделены строкой с наименованием владельца СИ.

В печатной форме приводятся сведения по введенным работам, удовлетворяющим критериям отбора. Критерии отбора устанавливаются пользователем в диалоговом окне Реестр работ по владельцам. Параметры фильтра указываются в верхнем левом углу печатной формы.
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Печатная форма отчета по недоступным наклейкам


Отчет состоит из следующих блоков:

· Таблица Сведения по реестру работ по владельцам.
Таблица Сведения по реестру работ по владельцам

Сведения по реестру работ по владельцам

	Название
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	№ п/п
	числовое
	Порядковый номер записи в сформированном отчете
	Выставляется автоматически. Для первой записи, включенной в отчет, принимает значение “1”, а для каждой следующей записи порядковый номер увеличивается на единицу

	Тип работы
	символьный
	Тип проведенной метрологической работы (поверка, калибровка, ремонт)
	Выбор типа работы осуществляется в окне Изменение заявки при нажатии кнопки Поверка, Ремонт или Калибровка

	Область измерений
	символьный
	Наименование области измерений для данного СИ
	Значение вводится в поле Область измерений вкладки Общие окна Информация о СИ

	Наименование
	символьное
	Наименование СИ из работы
	Значение берется из поля Наименование СИ закладки Работы окна Заявки.

Ввод значения осуществляется при формировании заявки в поле Наим. СИ окна Изменение СИ

	Модификация
	символьное
	Модификация СИ из работы
	Значение берется из поля Модификация СИ закладки Работы окна Заявки.

Ввод значения осуществляется при формировании заявки в поле Модиф. СИ окна Изменение СИ

	Заводской номер
	символьное
	Заводской номер средства измерений
	Ввод значения осуществляется в столбце Заводской № таблицы Изменение СИ окна Изменение СИ

	Диапазон измерений
	символьное
	Диапазон измерений СИ
	Ввод значения осуществляется в поле Диапазон измерений вкладки Поверочные окна Информация о СИ

	Класс точности
	символьное
	Класс точности средства измерений
	Ввод значения осуществляется в поле Класс точности вкладки Поверочные окна Информация о СИ

	Место проведения
	символьный
	Место проведения работы
	Если работа является собственной, данные заполняются автомтически из справочника аккредитованных организаций.

Если работа является сторонней, ввод значения осуществляется из справочника мест проведения работ в поле Место проведения окна Изменение СИ (сторонняя работа)

	Подпись
	символьное
	Подпись сотрудника, проводившего работы
	В системе не заполняется (подпись ставится вручную после печати документа)


2. Описание печатных форм программы учета поверительных клейм

Описание программы учета поверительных клейм приведено в Руководстве администратора.

Данная глава содержит следующие параграфы:

· Обозначения, используемые в алгоритмах расчета значений в печатных формах.

· Печатные формы из меню “Отчеты”.

· Другие печатные формы.

· Редактирование форм отчетов.

2.1. Обозначения, используемые в алгоритмах расчета значений в печатных формах

В приведенных ниже алгоритмах расчета значений используются следующие обозначения:

· Кол_СИ – количество СИ в работе. Ввод значения осуществляется в поле Всего СИ окна Изменение СИ программы автоматизации поверочной деятельности.

· Набор – единичное СИ, либо комплект СИ, после поверки которого, возможно нанесение не более одного клейма (в партии СИ каждая штука равна одному набору).

· Штука – единичное СИ, либо составной элемент комплекта СИ.

· Кол_наклеек – количество наклеек, поставленных в организацию за месяц. Ввод значения осуществляется в поле Штук в 1-м (2-м, 3-м) месяце окна Заявка на поставку наклеек.

2.2. Печатные формы из меню “Отчеты”

Данный параграф содержит описание печатных форм, вызываемых из меню «Отчеты» программы учета поверительных клейм:
· Печатная форма отчета об использовании клейм по видам измерений.

· Печатная форма общего отчета об использовании клейм.

· Печатная форма детализированного отчета о движении поверительных клейм в виде наклейки.

· Печатная форма общего отчета о движении поверительных клейм в виде наклейки.

2.2.1. Печатная форма отчета об использовании клейм по видам измерений

Данная печатная форма вызывается при нажатии кнопки ОК диалогового окна Отчет об использовании клейм в виде наклеек (по факту) программы учета поверительных клейм. В печатной форме для каждого вида измерений приводятся сведения о:

· итоговом количестве поверенных СИ (штук и наборов);

· итоговом количестве пригодных СИ (наборов)

· количестве использованных при поверке клейм;

· проценте использования поверительных клейм в виде наклеек.

Ввод параметров осуществляется с помощью диалогового окна Отчет об использовании клейм в виде наклеек (по факту)
Параметры формирования отчета:

· Отчетный период – блок выбора – продолжительность периода, за который формируется отчет (год, квартал или месяц).

· Год – числовое – год, за который формируется отчет.

· Квартал / месяц – списочное – название или месяца (в зависимости от значения, указаного в блоке выбора Отчетный период), за который формируется отчет.

· Подразделение – словарное – название подразделения, об использовании клейм которым формируется отчет.

· Поверитель – словарное – имя сотрудника, об использовании клейм которым формируется отчет.

Параметры фильтра указываются в верхнем левом углу печатной формы.
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Печатная форма отчета об использовании поверительных клейм в виде наклеек по видам измерений


Данный отчет состоит из следующих блоков:

· Группа строк Сведения об использовании поверительных клейм в виде наклеек по видам измерений.

· Строка Всего.

Группа строк Сведения об использовании поверительных клейм в виде наклеек по видам измерений

Сведения об использовании поверительных клейм в виде наклеек по видам измерений

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	№ п/п
	числовой
	Порядковый номер записи в сформированном отчете
	Выставляется автоматически. Для первой записи, включенной в отчет, принимает значение «1», а для каждой следующей записи порядковый номер увеличивается на единицу

	Вид измерений
	символьный
	Область измерений, к которой относится поверяемое средство измерений
	Значение берется из столбца Наименование области справочника Области измерений программы автоматизации поверочной деятельности

	Итого поверенных средств измерений (штуки)
	числовой
	Количество поверенных средств измерений, относящихся к данной области измерений, в штуках
	Сумма (Штука) по заявкам программы автоматизации поверочной деятельности, у которых:

· поверочные работы завершены;

· дата завершения работ принадлежит отчетному периоду;

· СИ относится к указанной области измерений

	Итого поверенных средств измерений (наборы)
	числовой
	Количество поверенных средств измерений, относящихся к данной области измерений, в наборах
	Сумма (Набор) по заявкам программы автоматизации поверочной деятельности, у которых:

· поверочные работы завершены;

· дата завершения работ принадлежит отчетному периоду;

· СИ относится к указанной области измерений.

	Итого пригодных средств измерений (наборы)
	числовой
	Количество средств измерений, относящихся к данной области измерений и признанных пригодными, в наборах
	Сумма (Набор) по заявкам программы автоматизации поверочной деятельности, у которых:

· поверочные работы завершены;

· дата завершения работ принадлежит отчетному периоду;

· СИ относится к указанной области измерений;

· Набор признан пригодным.

	В том числе клейм в виде наклеек
	числовой
	Количество использованных клейм в виде наклеек в данной области измерений
	Сумма (Набор) по заявкам программы автоматизации поверочной деятельности, у которых:

· поверочные работы завершены;

· дата завершения работ принадлежит отчетному периоду;

· СИ относится к указанной области измерений;

· Набор признан пригодным;

· Вид использованного клейма – клеймо в виде наклейки.

	% использования клейм в виде наклеек
	символьный
	% использования клейм в виде наклеек от количества пригодных средств измерений, относящихся к данной области измерений
	(В том числе клейм в виде наклеек / Итого пригодных средств измерений (наборы))*100%


Строка Всего

Строка Всего
	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Итого поверенных средств измерений (штуки)
	числовой
	Суммарное количество поверенных средств по всем областям измерений, в штуках
	Сумма (Итого поверенных средств измерений (штуки)) по всем видам измерений

	Итого поверенных средств измерений (наборы)
	числовой
	Суммарное количество поверенных средств измерений по всем областям измерений в наборах
	Сумма (Итого поверенных средств измерений (наборы)) по всем видам измерений

	Итого пригодных средств измерений (наборы)
	числовой
	Суммарное количество средств измерений, признанных пригодными в наборах
	Сумма (Итого пригодных средств измерений (наборы)) по всем видам измерений

	В том числе клейм в виде наклеек
	числовой
	Суммарное количество использованных клейм в виде наклеек по всем областям измерений
	Сумма (В том числе клейм в виде наклеек) по всем видам измерений

	% использования клейм в виде наклеек
	символьный
	% использования клейм в виде наклеек от суммарного количества пригодных средств измерений
	Сумма (% использования клейм в виде наклеек)


2.2.2. Печатная форма общего отчета об использовании клейм

Данная печатная форма вызывается при нажатии кнопки ОК диалогового окна Отчет об использовании клейм в виде наклеек (по факту) программы учета поверительных клейм. В печатной форме для каждого вида измерений приводятся сведения о:

· итоговом количестве поверенных СИ (штук и наборов);

· итоговом количестве пригодных СИ (наборов)

· количестве использованных при поверке клейм;

· проценте использования поверительных клейм в виде наклеек.

Ввод параметров осуществляется с помощью диалогового окна Отчет об использовании клейм в виде наклеек (по факту)
Параметры формирования отчета:

· Отчетный период – блок выбора – продолжительность периода, за который формируется отчет (год, квартал или месяц).

· Год – числовое – год, за который формируется отчет.

· Квартал / месяц – списочное – название или месяца (в зависимости от значения, указаного в блоке выбора Отчетный период), за который формируется отчет.

· Подразделение – словарное – название подразделения, об использовании клейм которым формируется отчет.

· Поверитель – словарное – имя сотрудника, об использовании клейм которым формируется отчет.

Параметры фильтра указываются в верхнем левом углу печатной формы.
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Общий отчет об использовании поверительных клейм в виде наклеек


Данный отчет состоит из следующих блоков:

· Группа строк Сведения об использовании поверительных клейм в виде наклеек.

· Строка Всего.

Группа строк Сведения об использовании поверительных клейм в виде наклеек

Общие сведения об использовании поверительных клейм в виде наклеек

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Отчетный перид
	символьный
	Отчетный период (месяц / квартал / год)
	Значение проставляется автоматически или заполняется пользователем в полях диалогового окна Отчет об использовании клейм в виде наклеек (по факту)

	Итого поверенных средств измерений (штуки)
	числовой
	Суммарное количество поверенных средств измерений в штуках (за месяц / квартал / год)
	Сумма (Штука) по заявкам программы автоматизации поверочной деятельности, у которых:

· поверочные работы завершены;

· дата завершения работ принадлежит отчетному периоду;

· принадлежность СИ не зависит от области измерения

	Итого поверенных средств измерений (наборы)
	числовой
	Суммарное количество поверенных средств измерений в наборах (за месяц / квартал / год)
	Сумма (Набор) по заявкам программы автоматизации поверочной деятельности, у которых:

· поверочные работы завершены;

· дата завершения работ принадлежит отчетному периоду;

· принадлежность СИ не зависит от области измерения



	Итого пригодных средств измерений (наборы)
	числовой
	Суммарное количество средств измерений, признанных пригодными, в наборах (за месяц / квартал / год)
	Сумма (Набор) по заявкам программы автоматизации поверочной деятельности, у которых:

· поверочные работы завершены;

· дата завершения работ принадлежит отчетному периоду;

· принадлежность СИ не зависит от области измерения. 

Набор признан пригодным

	В том числе клейм в виде наклеек
	числовой
	Суммарное количество использованных клейм в виде наклеек (за месяц / квартал / год)
	Сумма (Набор) по заявкам программы автоматизации поверочной деятельности, у которых:

· поверочные работы завершены;

· дата завершения работ принадлежит отчетному периоду;

· СИ относится к указанной области измерений;

· Набор признан пригодным;

для маркировки использованы только клейма в виде наклейки

	% использования клейм в виде наклеек
	символьный
	% использования клейм в виде наклеек от суммарного количества пригодных средств измерений (за месяц / квартал / год)
	Итого пригодных средств измерений/В том числе клейм в виде наклеек * 100


Строка Всего

Строка Всего
	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Итого поверенных средств измерений (штуки)
	числовой
	Суммарное количество поверенных средств измерений в штуках (за месяц / квартал / год)
	Сумма (Итого поверенных средств измерений (штуки)) по всем отчетным периодам

	Итого поверенных средств измерений (наборы)
	числовой
	Суммарное количество поверенных средств измерений в наборах (за месяц / квартал / год)
	Сумма (Итого поверенных средств измерений (наборы)) по всем отчетным периодам

	Итого пригодных средств измерений (наборы)
	числовой
	Суммарное количество средств измерений, признанных пригодными, в наборах (за месяц / квартал / год)
	Сумма (Итого пригодных средств измерений) по всем отчетным периодам

	В том числе клейм в виде наклеек
	числовой
	Суммарное количество использованных клейм в виде наклеек (за месяц / квартал / год)
	Сумма (В том числе клейм в виде наклеек) по всем отчетным периодам

	% использования клейм в виде наклеек
	символьный
	% использования клейм в виде наклеек от суммарного количества пригодных средств измерений (за месяц / квартал / год)
	Итого пригодных средств измерений (наборы)/В том числе клейм в виде наклеек * 100


2.2.3. Печатная форма детализированного отчета о движении поверительных клейм в виде наклейки

Данная печатная форма вызывается при нажатии кнопки ОК диалогового окна Отчет о движении поверительных клейм в виде наклеек программы учета поверительных клейм. В печатной форме детализированного отчета о движении клейм в виде наклеек указываются сведения о:

· номере документа, согласно которому над поверительными клеймами происходит какое-либо действие (приход, выдача, использование, возврат, списание);

· дате произведения операции;

· действии, произведенном над клеймами;

· подразделении и поверителе, осуществившими действие над клеймами;

· количестве клейм, над которыми была произведена операция.

В общем отчете о движении клейм указываются сведения о количестве полученных, выданных, использованных, возвращенных, списанных и оставшихся клейм. В печатную форму отчета входят сведения о клеймах за выбранный период времени.

Параметры формирования отчета (ввод параметров осуществляется с помощью диалогового окна Отчет о движении поверительных клейм в виде наклеек):

· Период с… по… - поля даты – начальная и конечная дата периода, за который составляется отчет о движении поверительных клейм в виде наклеек.

· Подразделение – словарное – название подразделения, которое произвело какое-либо действие с поверительными клеймами.

· Поверитель – словарное – имя сотрудника, который произвел какую-либо операцию над поверительными клеймами;

· Действие – списочное – состояние, в котором находятся клейма (полученные, выданные в подразделение / сотруднику, возвращенные, использованные, списанные или оставшиеся). Данное поле не отображается, если с помощью окна формируется общий отчет о движении клейм.

Параметры фильтра указываются в верхнем левом углу печатной формы.
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Детализированный отчет о движении поверительных клейм в виде наклейки


Данный отчет состоит из следующих блоков:

· Таблица Детализированные сведения о движении поверительных клейм в виде наклейки.

Таблица Детализированные сведения о движении поверительных клейм в виде наклейки

Детализированные сведения о движении поверительных клейм в виде наклейки

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	№ п/п
	числовой
	Порядковый номер записи в сформированном отчете
	Выставляется автоматически. Для первой записи, включенной в отчет, принимает значение «1», а для каждой следующей записи порядковый номер увеличивается на единицу

	Номер документа
	числовой
	Номер документа, согласно которому над поверительными клеймами происходит указанное действие
	Значение берется из столбца № накладной раздела Приход, возврат и списание наклеек

	Дата
	поле даты
	Дата произведения операции
	Заполняется автоматически. Значение берется из столбца Дата разделов Приход, возврат и списание наклеек, Выдача наклеек в подразделения, Выдача наклеек поверителям

	Действие
	символьный
	Действие, произведенное над клеймами
	Заполняется автоматически возможными значениями.

	Подразделение
	символьный
	Название подразделения, которое произвело указанное действие над поверительными клеймами
	Значение берется из столбца Подразделение раздела Выдача наклеек в подразделения

	Поверитель
	символьный
	имя сотрудника, который произвел указанное действие над поверительными клеймами
	Значение берется из столбца Поверитель раздела Выдача наклеек поверителям

	Количество
	числовой
	количество клейм, над которыми было произведено указанное действие
	Значение берется:

· из Журнала метрологических работ, в случае, если столбец Действие принимает значение Использовано
· из столбца Кол-во раздела Приход, возврат и списание наклеек при выбранном режиме Возврат в центр, если столбец Действие принимает значение Возврат
· из столбца Кол-во раздела Приход, возврат и списание наклеек при выбранном режиме Списание, если столбец Действие принимает значение Списание
· из столбца Кол-во раздела Выдача наклеек в подразделения, если столбец Действие принимает значение Остаток


2.2.4. Печатная форма общего отчета о движении поверительных клейм в виде наклейки

Данная печатная форма вызывается при нажатии кнопки ОК диалогового окна Отчет о движении поверительных клейм в виде наклеек программы учета поверительных клейм. В печатной форме детализированного отчета о движении клейм в виде наклеек указываются сведения о:

· номере документа, согласно которому над поверительными клеймами происходит какое-либо действие (приход, выдача, использование, возврат, списание);

· дате произведения операции;

· действии, произведенном над клеймами;

· подразделении и поверителе, осуществившими действие над клеймами;

· количестве клейм, над которыми была произведена операция.

В общем отчете о движении клейм указываются сведения о количестве полученных, выданных, использованных, возвращенных, списанных и оставшихся клейм. В печатную форму отчета входят сведения о клеймах за выбранный период времени.

Параметры формирования отчета (ввод параметров осуществляется с помощью диалогового окна Отчет о движении поверительных клейм в виде наклеек):

· Период с… по… - поля даты – начальная и конечная дата периода, за который составляется отчет о движении поверительных клейм в виде наклеек.

· Подразделение – словарное – название подразделения, которое произвело какое-либо действие с поверительными клеймами.

· Поверитель – словарное – имя сотрудника, который произвел какую-либо операцию над поверительными клеймами;

· Действие – списочное – состояние, в котором находятся клейма (полученные, выданные в подразделение / сотруднику, возвращенные, использованные, списанные или оставшиеся). Данное поле не отображается, если с помощью окна формируется общий отчет о движении клейм.

Параметры фильтра указываются в верхнем левом углу печатной формы.
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Общий отчет о движении поверительных клейм в виде наклейки


Данный отчет состоит из следующих блоков:

· Таблица детализированные сведения о движении поверительных клейм в виде наклейки.

Таблица Общие сведения о движении поверительных клейм в виде наклейки

Общие сведения о движении поверительных клейм в виде наклейки

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Состояние
	символьный
	Состояние, в котором находятся поверительные клейма в виде наклейки
	Список значений формируется автоматически возможными значениями.

	Количество
	числовой
	Количество клейм, находящихся в указанном состоянии
	Значение берется в зависимости от значения столбца Состояние:

1. Приход:

· если в окне Отчет о движении поверительных клейм в виде наклеек выбран период, то Приход = Сумма столбца Кол-во раздела Приход, возврат и списание наклеек при выбранном режиме Приход

· если в поле Подразделение окна Отчет о движении поверительных клейм в виде наклеек выбрано подразделение, то Приход = Сумма столбца Кол-во раздела Выдача наклеек в подразделения
· если в поле Поверитель окна Отчет о движении поверительных клейм в виде наклеек выбран поверитель, то Приход = Сумма столбца Кол-во раздела Выдача наклеек поверителям
2. Выдача:

· если в окне Отчет о движении поверительных клейм в виде наклеек выбран период, то Выдача = Сумма столбца Кол-во раздела Выдача наклеек в подразделения
· если в окне Отчет о движении поверительных клейм в виде наклеек выбрано подразделение, то Выдача = Сумма столбца Кол-во раздела Выдача наклеек поверителям.

· если в окне Отчет о движении поверительных клейм в виде наклеек выбран поверитель, то строка с данным состоянием не отображается в печатной форме

3. Использование:

· Значение берется из Журнала поверок
4. Возврат:

· если в окне Отчет о движении поверительных клейм в виде наклеек выбран период, то Возврат = Сумма столбца Кол-во раздела Приход, возврат и списание наклеек при выбранном режиме Возврат в центр

· если в окне Отчет о движении поверительных клейм в виде наклеек выбрано подразделение, то строка с данным состоянием не отображается в печатной форме

· если в поле Поверитель окна Отчет о движении поверительных клейм в виде наклеек выбран поверитель, то Возврат = Сумма возвращенных знаков раздела Выдача наклеек поверителям
5. Списание:

· если в окне Отчет о движении поверительных клейм в виде наклеек выбран период, то Списание = Сумма столбца Кол-во раздела Приход, возврат и списание наклеек при выбранном режиме Списание

· если в окне Отчет о движении поверительных клейм в виде наклеек выбрано подразделение, то строка с данным состоянием не отображается в печатной форме

· если в окне Отчет о движении поверительных клейм в виде наклеек выбран поверитель, то строка с данным состоянием не отображается в печатной форме

6. Остаток = Приход – (Возврат+Списание)


2.3. Другие печатные формы

Данный параграф содержит описание других печатных форм:

· Печатная форма отчета о приходе наклеек.

· Печатная форма акта списания.

· Печатная форма заявки на поставку наклеек.

· Печатная форма графика поставки наклеек.

· Печатная форма отчета об использовании поверительных клейм в виде наклеек (на месяц).

· Печатная форма итогового отчета.

· Печатная форма отчета о распределении наклеек по подразделениям.

· Печатная форма отчета о распределении наклеек по поверителям.

· Печатная форма отчета «История знака».

2.3.1. Печатная форма отчета о приходе наклеек

Данная печатная форма вызывается при выборе подпунката меню Печать пункта меню Файл главного окна программы, при выбранном разделе: Приход, возврат и списание наклеек. В печатной форме отчета о приходе / возврате / списании наклеек указываются сведения о:

· номере выбранного документа, согласно которому был оформлен приход / возврат / списание поверительных клейм в виде наклеек;

· дате оформления прихода / возврата / списания поверительных клейм в виде наклеек;

· количестве поступивших / возвращенных / списанных клейм и их интервалах.

В верхнем правом углу указывается наименование аккредитованной организации.
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Отчет о приходе наклеек


Отчет состоит из следующих блоков:

· Таблица Сведения о приходе / возврате / списании наклеек.

· Строка Итого.

Таблица Сведения о приходе / возврате / списании наклеек

Таблица имеет следующий фиксированный набор столбцов:

Сведения о приходе / возврате / списании наклеек

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	№ накладной
	символьный
	Номер документа, согласно которому был оформлен приход / возврат / списание клейм в виде наклеек
	Значение берется из столбца № накладной раздела Приход, возврат и списание наклеек (при выбранном режиме Приход)

	Дата
	поле даты
	Дата оформления прихода / возврата / списания
	Значение берется из столбца Дата раздела Приход, возврат и списание наклеек (при выбранном режиме Приход)

	Кол-во
	числовой
	Количество поступивших / возвращенных / списанных клейм в виде наклеек
	Значение берется из столбца Кол-во раздела Приход, возврат и списание наклеек (при выбранном режиме Приход)

	Интервалы
	символьный
	Интервалы поступивших / возвращенных / списанных клейм в виде наклеек
	Значение берется из столбцов Начало и Конец раздела Приход, возврат и списание наклеек (при выбранном режиме Приход)


Строка Итого

Строка Итого
	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Кол-во
	числовой
	Суммарное количество поступивших / возвращенных / списанных клейм в виде наклеек
	Сумма (Кол-во) по всем накладным о приходах / возвратах / списаниях клейм из таблицы Сведения о приходе / возврате / списании наклеек


2.3.2. Печатная форма акта списания

Данная печатная форма вызывается при нажатии кнопки Печать диалогового окна Акт списания, которое вызывается с помощью нажатия кнопки Акт списания, расположенной в главном окне программы, при выбранном разделе: Приход, возврат и списание наклеек. В печатной форме акта списания указываются сведения о:

· количестве списанных клейм в виде наклеек и их номерах (или интервалах);

· причине списания клейм в виде наклеек.

Ввод параметров для формирования акта списания осуществляется в диалоговом окне Акт списания.
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Акт списания


Данный отчет состоит из следующих блоков:

· Группа полей Основные сведения об акте списания.

· Таблица Сведения о списанных наклейках.

· Группа полей Подписи Руководителя организации и членов комиссии.

Группа полей Основные сведения об акте списания

Дата и номер акта списания, реквизиты организации, состав комиссии

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Наименование организации
	символьный
	Наименование организации, в которой определена необходимость списания наклеек
	Значение берется из поля Наименование аккредитованной организации закладки Основные окна Реквизиты аккредитованной организации

	ИНН
	числовой
	ИНН организации, в которой определена необходимость списания наклеек
	Значение берется из поля ИНН закладки Основные окна Реквизиты аккредитованной организации

	Акт №
	числовой
	Номер акта списания
	Значение берется из столбца № накладной раздела Приход, возврат и списание наклеек (при выбранном режиме Списание)

	Дата акта
	поле даты
	Дата оформления списания наклеек
	Значение берется из столбца Дата раздела Приход, возврат и списание наклеек (при выбранном режиме Списание)

	Комиссия в составе
	символьный
	Фамилии, имена и отчества трех членов комиссии, определившей необходимость списания наклеек
	Значения берутся из полей Состав комиссии окна Акт списания


Таблица Сведения о списанных наклейках

Таблица имеет следующий фиксированный набор столбцов:

Сведения о списанных наклейках

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	№ п/п
	числовой
	Порядковый номер записи в сформированном акте списания
	Выставляется автоматически. Для первой записи, включенной в отчет, принимает значение «1», а для каждой следующей записи порядковый номер увеличивается на единицу

	Номера или интервалы номеров комплектов наклеек
	символьный
	Номера или интервалы номеров комплектов списанных наклеек
	Значениие берется из столбцов Начало и Конец окна Приход, возврат и списание наклеек (при выбранном режиме Списание)

	Количество
	числовой
	Количество списанных наклеек
	Значение берется из столбца Кол-во раздела Приход, возврат и списание наклеек (при ваыбранном режиме Списание)

	Причина списания (возврата)
	символьный
	Причина списания наклеек
	Значение берется из поля Причина списания окна Введите новые значения (накладная)

	Примечание
	символьный
	Примечание
	Заполняется пользователем при необходимости в печатной форме


Группа полей Подписи Руководителя организации и членов комиссии

Подписи Руководителя организации и членов комиссии

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Руководитель организации
	символьный
	Подпись, Имя, Отчество и Фамилия руководителя аккредитованной организации
	Значение берется из справочника аккредитованных организаций (для собственной организации).

Ввод значения в справочник осуществляется пользователем с помощью поля ФИО руководителя закладки Контакты окна Реквизиты аккредитованной организации

	Подписи членов комиссии
	символьный
	Подписи, Фамилии, Имена и Отчетства членов комиссии
	Значения берутся из полей Состав комиссии окна Акт списания


2.3.3. Печатная форма заявки на поставку наклеек

Данная печатная форма вызывается при нажатии кнопки Печать(ОК в разделе Заявки на поставку наклеек. В печатной форме заявки на поставку наклеек указываются сведения о:

· квартале, на который необходимо получить заявленные наклейки;

· организации, для которой требуются заявленные наклейки;

· количестве заявленных наклеек на каждый месяц квартала.

Ввод параметров для формирования заявки на поставку наклеек осуществляется в диалоговом окне Заявка на поставку наклеек.
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Заявка на поставку наклеек


Данная заявка состоит из следующих блоков:

· Группа полей Основные сведения о заявке.

· Таблица Сведения о заказываемых наклейках.

· Группа полей Подписи Руководителя организации и главного бухгалтера.

Группа полей Основные сведения о заявке

Основные сведения о заявке

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Наименование организации
	символьный
	Наименование организации, в которой определена необходимость в наклейках
	Значение автоматически берется из справочника аккредитованных организаций

Ввод значения в справочник осуществляется автоматически при передаче данных из базы Федерального агенства по техническому регулированию и метрологии

	ИНН организации
	числовой
	ИНН организации, в которой определена необходимость в наклейках
	Значение берется из справочника аккредитованных организаций (для собственной организации).

Ввод значения в справочник осуществляется пользователем с помощью поля ИНН закладки Основные окна Реквизиты аккредитованной организации

	Номер аттестата аккредитации
	числовой
	Номер аттестата аккредитации организации
	Значение берется из справочника аккредитованных организаций (для собственной организации).

Ввод значения в справочник осуществляется автоматически при передаче данных из базы Федерального агенства по техническому регулированию и метрологии

	Шифр клейма
	числовой
	Шифр поверительного клейма организации
	Значение берется из справочника аккредитованных организаций (для собственной организации).

Ввод значения в справочник осуществляется автоматически при передаче данных из базы Федерального агенства по техническому регулированию и метрологии

	Количество клейм
	числовой
	Количество заявленных комплектов клейм
	Сумма (Кол_наклеек) по всем месяцам квартала


Таблица Сведения о заказываемых наклейках

Сведения о заказываемых наклейках

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Месяц
	символьный
	Месяц квартала
	Перечень месяцев составляющих квартал, номер которого содержится в поле столбца Квартал выделенной записи окна Заявка на поставку наклеек

	Количество
	числовой
	Количество заявленных комплектов клейм на указанный месяц
	Значение берется из столбцов Месяц 1, Месяц 2 и Месяц 3 выделенной записи окна Заявка на поставку наклеек


Группа полей Подписи Руководителя организации и главного бухгалтера

Подписи Руководителя организации и главного бухгалтера

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Руководитель организации
	символьный
	Подпись, Имя, Отчество и Фамилия руководителя аккредитованной организации
	Значение берется из справочника аккредитованных организаций (для собственной организации).

Ввод значения в справочник осуществляется пользователем с помощью поля ФИО руководителя закладки Контакты окна Реквизиты аккредитованной организации

	Главный бухгалтер
	символьный
	Подпись, Имя, Отчество и Фамилия главного бухгалтера
	Значение берется из справочника аккредитованных организаций (для собственной организации).

Ввод значения в справочник осуществляется пользователем с помощью поля ФИО гланого бухгалтера закладки Контакты окна Реквизиты аккредитованной организации


2.3.4. Печатная форма графика поставки наклеек

Данная печатная форма вызывается при нажатии кнопки Печать окна График поставки наклеек раздела Заявки на поставку наклеек. В печатной форме графика поставки наклеек указываются сведения о: 

· квартале, для которого необходимо поставить заявленные наклейки;

· организации, для которой требуются заявленные наклейки;

· датах отгрузки заявленных наклеек со склада поставщика;

· количестве комплектов наклеек, отгружаемых в указанную дату отгрузки;

· способе доставки наклеек;

· наличии или отсутствии страхования груза.

Ввод параметров для формирования графика поставки наклеек осуществляется в диалоговом окне График поставки наклеек.
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График поставки наклеек


Данный график поставки состоит из следующих блоков:

· Группа полей Основные сведения о графике.

· Таблица Сведения о графике.

· Группа полей Подписи Руководителя организации и главного бухгалтера.

Группа полей Основные сведения о графике

Основные сведения о графике

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Номер договора
	числовой
	Код договора на поставку клейм
	Значение берется из справочника аккредитованных организаций (для собственной организации).

Ввод значения в справочник осуществляется автоматически при передаче данных из базы Федерального агенства по техническому регулированию и метрологии

	Дата подписания договора
	поле даты
	Дата подписания договора на поставку клейм
	Значение берется из справочника аккредитованных организаций (для собственной организации).

Ввод значения в справочник осуществляется автоматически при передаче данных из базы Федерального агенства по техническому регулированию и метрологии

	Наименование организации
	символьный
	Наименование организации, в которой определена необходимость в наклейках
	Значение автоматически берется из справочника аккредитованных организаций

Ввод значения в справочник осуществляется автоматически при передаче данных из базы Федерального агенства по техническому регулированию и метрологии

	ИНН организации
	числовой
	ИНН организации, в которой определена необходимость в наклейках
	Значение берется из справочника аккредитованных организаций (для собственной организации).

Ввод значения в справочник осуществляется пользователем с помощью поля ИНН закладки Основные окна Реквизиты аккредитованной организации

	Номер аттестата аккредитации
	числовой
	Номер аттестата аккредитации организации
	Значение берется из справочника аккредитованных организаций (для собственной организации).

Ввод значения в справочник осуществляется автоматически при передаче данных из базы Федерального агенства по техническому регулированию и метрологии

	Шифр клейма
	числовой
	Шифр поверительного клейма организации
	Значение берется из справочника аккредитованных организаций (для собственной организации).

Ввод значения в справочник осуществляется автоматически при передаче данных из базы Федерального агенства по техническому регулированию и метрологии

	Количество клейм
	числовой
	Количество поставляемых клейм
	Значении е берется из столбца Кол-во окна График поставки наклеек

	Наименоание организации, выполняющей поверку
	символьный
	Наименование организации, выполняющей поверку, в которой определена необходимость в наклейках
	Значение берется из справочника аккредитованных организаций (для собственной организации).

Ввод значения в справочник осуществляется автоматически при передаче данных из базы Федерального агенства по техническому регулированию и метрологии


Таблица Сведения о графике

Сведения о графике

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Дата отгрузки
	поле даты
	Дата отгрузка заявленных наклеек
	Значение берется из столбца Дата окна График поставки наклеек

	Количество комплектов
	числовой
	Количество поставляемых комплектов наклеек на дату отгрузки
	Значение берется из столбца Кол-во окна График поставки наклеек

	Способ поставки
	символьный
	Способ доставки наклеек
	Значение берется из столбца Тип доставки окна График поставки наклеек
Ввод значения осуществляется в окне График поставки наклеек

	Страхование груза
	символьный
	Наличие страхования груза
	Значение берется из столбца Страховка окна График поставки наклеек
Ввод значения осуществляется путем проставления галочки в поле Наличие страховки окна График поставки наклеек


Группа полей Подписи Руководителя организации и главного бухгалтера

Подписи Руководителя организации и главного бухгалтера

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Руководитель организации
	символьный
	Подпись, Имя, Отчество и Фамилия руководителя аккредитованной организации
	Значение берется из справочника аккредитованных организаций (для собственной организации).

Ввод значения в справочник осуществляется пользователем с помощью поля ФИО руководителя закладки Контакты окна Реквизиты аккредитованной организации

	Главный бухгалтер
	символьный
	Подпись, Имя, Отчество и Фамилия главного бухгалтера
	Значение берется из справочника аккредитованных организаций (для собственной организации).

Ввод значения в справочник осуществляется пользователем с помощью поля ФИО гланого бухгалтера закладки Контакты окна Реквизиты аккредитованной организации


2.3.5. Печатная форма отчета об использовании поверительных клейм в виде наклеек (на месяц)

Данная печатная форма вызывается при нажатии кнопки Печать окна Отчеты об использовании. Данное окно вызывается при нажатии кнопки Отчёт в разделе Всего. При создании отчета необходимо задать период формирования.

В печатной форме отчета об использовании наклеек на месяц указываются сведения о:

· количестве поверенных средств измерений, как с учетом составных элементов наборов, так и без учета составных элементов наборов по каждой области измерений;

· количестве использованных наклеек при поверке средств измерений;

· итоговое количество поверенных средств измерений и использованных наклеек.

Ввод параметров для формирования отчета об использованных наклейках на месяц осуществляется в процессе внесения результатов поверки в программе автоматизации поверочной деятельности.

В левом верхнем углу указывается дата создания отчета.
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Отчет об использовании поверительных клейм в виде наклеек за месяц


Данный отчет состоит из следующих блоков:

· Поле Наименование организации.

· Таблица Сведения об отчете.

· Поле Подпись Руководителя организации.

Поле Наименование организации

Наименование организации

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Наименование организации
	символьный
	Наименование поверяющей организации
	Значение берется из справочника аккредитованных организаций (для собственной организации).

Ввод значения в справочник осуществляется автоматически при передаче данных из базы Федерального агенства по техническому регулированию и метрологии


Таблица Сведения об отчете

Сведения об отчете

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	№ п/п
	числовой
	Порядковый номер записи
	Выставляется автоматически. Для первой записи, включенной в отчет, принимает значение «1», а для каждой следующей записи порядковый номер увеличивается на единицу

	Виды измерений
	символьный
	Наименование области измерений
	Значение берется из столбца Наименование области справочника Области измерений

	Итого поверенных средств измерений (штуки)
	числовой
	Количество поверенных единичных СИ
	Значение вычисляется на основании данных журнала учётаметрологических работ

Сумма (Кол_СИ) для поверочных работ с единичными СИ

	Итого поверенных средств измерений (наборы)
	числовой
	Количество поверенных наборов
	Значение вычисляется на основании данных журнала учётаметрологических работ

Сумма (Набор) для поверочных работ с наборами СИ

	В том числе с использованием клейм в виде наклеек
	числовой
	Количество использованных клейм в виде наклейки при поверке средств измерений
	Значение вычисляется на основании данных журнала учёта метрологических работ

Общая сумма клейм в виде наклеек, наклеенных на СИ отмеченные, как пригодные


Поле Подпись Руководителя организации

Подпись Руководителя организации

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Руководитель организации
	символьный
	Подпись, Имя, Отчество и Фамилия руководителя аккредитованной организации
	Значение берется из справочника аккредитованных организаций (для собственной организации).

Ввод значения в справочник осуществляется пользователем с помощью поля ФИО руководителя закладки Контакты окна Реквизиты аккредитованной организации


2.3.6. Печатная форма итогового отчета

Данная печатная форма вызывается при выборе подпунката меню Печать пункта меню Файл, при выбранном разделе Всего. Для построения отчета перед выбором пункта меню необходимо выбрать подразделение и нажать кнопку [image: image1484.png]>



 справа от поля Подразделение.

В печатной форме итогового отчета указываются сведения о:

· состоянии поверительных клейм, выполненных в виде наклеек;

· количестве наклеек, полученных от вышестоящей организации (подразделения);

· количестве израсходованных наклеек;

· количестве нераспределенных наклеек.

Ввод параметров для формирования итогового отчета осуществляется в процессе оформления выдачи или возврата наклеек в подразделения или поверителям, внесения результатов поверки в программе автоматизации поверочной деятельности.
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Итоговый отчет


Данный отчет состоит из следующих блоков:

· Группа полей Основные сведения об итоговом отчете.

· Таблица Сведения об итоговом отчете.

· Строка Итого за период.

· Строка Нераспределенные клейма.

Группа полей Основные сведения об итоговом отчете

Основные сведения об итоговом отчете

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Наименование организации
	символьный
	Наименование поверяющеей организации
	Значение берется из справочника аккредитованных организаций (для собственной организации).

Ввод значения в справочник осуществляется автоматически при передаче данных из базы Федерального агенства по техническому регулированию и метрологии

	Начальная дата отчета
	поле даты
	Начальная дата периода, за который формируется отчет
	Заполняется пользователем.

Ввод значения осуществляется в поле По датам с раздела Отчет по знакам

	Конечная дата отчета
	поле даты
	Конечная дата периода, за который формируется отчет
	Заполняется пользователем.

Ввод значения осуществляется в поле По датам по раздела Отчет по знакам


Таблица Сведения об итоговом отчете

Сведения об итоговом отчете

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Состояние
	символьный
	Показатель отчета
	Список значений формируется автоматически определенными значениями.

	Расход
	числовой
	Количество израсходованных (возвращенных, списанных, выданных в подразделения или использованных) наклеек за выбранный промежуток времени
	Сумма израсходованных наклеек в зависимости от значения поля Состояние и выбранного подразделения в разделе Всего

	Приход
	числовой
	Количество наклеек полученных от вышестоящего подразделения и возвращенных подчинёнными подразделениями за выбранный промежуток времени
	Сумма наклеек, для которых был оформлен Приход, а также в зависимости от значения поля Состояние и выбранного подразделения в разделе Всего

	Остаток
	числовой
	Число оставшихся в наличии наклеек в выбранном подразделении и всех его подчинённых подразделений
	Не заполняется


Строка Итого за период

Сведения об итоговом отчете

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Состояние
	-
	-
	Принимает значение «Итого за период»

	Расход
	числовой
	Общее количество израсходованных (возвращенных, списанных, выданных в подразделения или использованных) наклеек за выбранный промежуток времени
	Сумма (Расход)

	Приход
	числовой
	Общее количество наклеек полученных от вышестоящего подразделения и возвращенных подчинёнными подразделениями за выбранный промежуток времени
	Сумма (Приход)

	Остаток
	числовой
	Общее число оставшихся в наличии наклеек в выбранном подразделении и всех его подчинённых подразделений
	Приход (Итого за период) – (Расход (Из них возвращено) - Расход (Из них списано))


Строка Нераспределенные клейма

Сведения об итоговом отчете

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Состояние
	-
	-
	Принимает значение «Нераспределенные клейма»

	Расход
	-
	-
	Не заполняется

	Приход
	-
	-
	Не заполняется

	Остаток
	числовой
	Количество нераспределенных клейм
	Приход (Итого за период) - Расход (Итого за период)


2.3.7. Печатная форма отчета о распределении наклеек по подразделениям

Данная печатная форма вызывается при выборе подпунката меню Печать пункта меню Файл главного окна программы, при выбранном разделе Подразделения. В печатной форме отчета указываются сведения о:

· количестве выданных наклеек;

· интервале выданных наклеек;

· дате выдачи наклеек и названии подразделения, куда были выданы наклейки.

Ввод параметров для формирования отчета осуществляется в процессе оформления выдачи наклеек в подразделения.
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Отчет о распределении наклеек по подразделениям


Данный отчет состоит из следующего блока:

· Таблица Сведения о распределении наклеек по подразделениям.

Таблица Сведения о распределении наклеек по подразделениям

Сведения о распределении наклеек по подразделениям

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Дата
	поле даты
	Дата выдачи наклеек в подразделение
	Значение берется из столбца Дата раздела Подразделения

	Подразделение
	символьный
	Наименование подразделения, в которое были выданы наклейки
	Значение берется из столбца Подразделение раздела Подразделения

	Интервал
	символьный
	Начальное и конечное значение интервала выданных наклеек
	Значение берется из столбцов Нач. интервала и Кон. интервала раздела Подразделения

	Кол-во
	числовой
	Количество выданных наклеек
	Значение берется из столбца Кол-во раздела Подразделения


2.3.8. Печатная форма отчета о распределении наклеек по поверителям

Данная печатная форма вызывается при выборе подпунката меню Печать пункта меню Файл главного окна программы, при выбранном разделе Поверители. В печатной форме отчета указываются сведения о:

· количестве выданных наклеек;

· интервале выданных наклеек;

· дате выдачи наклеек и ФИО поверителя, которому были выданы наклейки.

Ввод параметров для формирования отчета осуществляется в процессе оформления выдачи наклеек поверителям.
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Отчет о распределении наклеек по поверителям


Данный отчет состоит из следующего блока:

· Таблица Сведения о распределении наклеек по поверителям.

· Строка Итого.

Таблица Сведения о распределении наклеек по поверителям

Сведения о распределении наклеек по поверителям

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Дата
	поле даты
	Дата выдачи наклеек поверителю
	Значение берется из столбца Дата раздела Поверители

	Поверитель
	символьный
	ФИО поверителя, которому были выданы наклейки
	Значение берется из столбца Поверитель раздела Поверители

	Интервал
	символьный
	Начальное и конечное значение интервала выданных наклеек
	Значение берется из столбцов Нач. интервала и Кон. интервала раздела Поверители

	Кол-во
	числовой
	Количество выданных наклеек
	Значение берется из столбца Кол-во раздела Поверители


Строка Итого

Строка Итого

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Кол-во
	числовой
	Количество выданных наклеек
	Сумма по всем (Кол-во) отчета


2.3.9. Печатная форма отчета «История знака»

Данная печатная форма вызывается при выборе подпунката меню Печать пункта меню Файл главного окна программы, при выбранном разделе Наклейки. Перед выбором пункта меню Печать необходим ввести номере знака в поле История знака и нажать кнопку [image: image1488.png]>



.

В печатной форме отчета указываются сведения о:

· состоянии наклейки;

· дате того или иного действия с наклейкой;

· номере документа, в соответствии с которым было проведено то или иное действие с наклейкой

· подразделении или поверителе, за которыми числится наклейка.

Ввод параметров для формирования отчета осуществляется в процессе оформления прихода, выдачи наклеек в подразделения или поверителям, а также в процессе оформления возврата или списания наклеек.
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История знака


Данный отчет состоит из следующего блока:

· Таблица История знака.

Таблица История знака

История знака

	Название поля
	Тип
	Описание
	Алгоритм формирования значения

	Состояние
	символьный
	Состояние наклейки
	Список значений формируется автоматически определенными значениями.

	Дата
	поле даты
	Дата изменения состояния наклейки
	Значение берется из поля Дата раздела Наклейки

	Номер документа
	символьный
	Номер документа, в соответствии с которым произошло изменение состояния наклейки
	Значение берется из поля № документа раздела Наклейки

	Подразделение (поверитель)
	символьный
	Наименование подразделения или ФИО поверителя за которыми числится наклейка
	Значение берется из поля Подразделение (поверитель) раздела Наклейки


2.4. Редактирование форм отчетов

Внимание! Данная операция выполняется администратором. Для выполнения данной операции необходимо сначала установить на рабочую станцию Crystal Reports 9 и MS SQL Server 2005, 2008, 2008R2.

Для ряда печатных форм предусмотрена возможность их редактирования, то есть добавления, изменения и удаления их полей. Перечень настраиваемых форм ПО «ВЕРСТА» приведен ниже в таблице.

Соответствие печатных форм файлам отчетов, представлениям (views) и процедурам предоставления данных для отчетов

	Название печатной формы
	Название rpt-файла отчета
	Название представления
	Название процедуры

	Общий отчет об использовании поверительных клейм в виде наклеек
	CSM_Total_Mark_Usage.rpt
	CSM_Total_Mark_Usage
	MarkUseReport

	Отчет о движении поверительных клейм в виде наклеек (общий)
	CSM_Common_Mark_Move.rpt
	CSM_Common_Mark_Move
	GenMarkMoveRepCommon

	Отчет о движении поверительных клейм в виде наклеек (детализированный)
	CSM_Common_Mark_Move.rpt
	CSM_Common_Mark_Move
	GenMarkMoveRepDetail

	История знака - печатная форма
	CSM_Mark_History.rpt
	CSM_Mark_History
	MarkRep

	Акт списания - печатная форма
	CSM_Ret_Act.rpt
	Ret_Act
	WriteOffActAc


Для настройки печатных форм:

1632. Запустите Crystal Reports 9 и с помощью пункта меню File(Open откройте необходимый rpt-файл отчета, располагающийся в папке, куда была установлена программы автоматизации поверочной деятельности.
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Окно Crystal Reports


1633. Убедитесь, что в меню View активизирована опция Field Explorer.

1634. В окне Field Explorer откройте ветку Database Fields (для этого нажмите на значок “+” у строки Database Fields). При развёртывании ветки Database Fields запомните название представления, соответствующее данному отчёту.
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Окно Field Explorer


1635. Запустите Query Analyzer для SQL Server 2005. Появится окно Connect to SQL Server:
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Окно Connect to SQL Server


1636. Задайте параметры подключения к SQL-серверу и нажмите кнопку ОК. В случае успешного подключения появится окно SQL Query Analyzer:
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Окно SQL Query Analyzer


1637. Выберите пункт меню Tools(Object Browser(Show или нажмите F8.

1638. Выберите БД ПО «ВЕРСТА» в окне ObjectBrowser.

1639. Откройте папку Views и найдите в ней представление, соответствующее выбранному отчету (см. таблицу 2.150).

1640. Нажмите правой клавишей мыши на названии представления, и в появившемся контекстном меню выберите пункт Script Object to New Window as(Alter. Текст представления появится в отдельном окне.

1641. Отредактируйте текст представления: добавьте в него поля или измените уже существующие.

Примечание: Удалять существующие поля не рекомендуется, так как. это может привести к неработоспособности отчета.

1642. Нажмите кнопку [image: image1494.bmp] (Execute Query) или кнопку F5. Убедитесь, что ошибок при обновлении представления не возникло.

1643. Откройте папку Stored Procedures и найдите в ней процедуру, соответствующую выбранному отчету (см. таблицу 2.150).

1644. Нажмите правой клавишей мыши на названии процедуры, и в появившемся контекстном меню выберите пункт Script Object to New Window as(Alter. Текст процедуры появится в отдельном окне.

1645. Отредактируйте текст процедуры: добавьте в нее поля или измените уже существующие.

1646. Нажмите кнопку [image: image1495.bmp] (Execute Query) или кнопку F5. Убедитесь, что ошибок при обновлении процедуры не возникло.

1647. В Crystal Reports выберите пункт меню Database(Set Datasource Location…. Появится окно Set Datasource Location:
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Окно Set Datasource Location


1648. В окне Set Datasource Location в поле Replace with: откройте папку Create New Connection, а в ней – папку OLE DB (ADO). Появится окно OLE DB (ADO) – OLE DB Provider:
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Окно OLE DB (ADO) – OLE DB Provider


1649. В поле Provider выберите провайдер Microsoft OLE DB provider for SQL Server.

1650. Нажмите кнопку Далее. Появится окно OLE DB (ADO) – Connection Information:
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Окно OLE DB (ADO) – Connection Information


1651. Введите параметры соединения с БД ПО «ВЕРСТА» и нажмите кнопку Готово. Произойдет возврат к окну Set Datasource Location:
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Окно Set Datasource Location


1652. В окне Set Datasource Location в поле Replace with: откройте папку OLE DB (ADO), в ней папку с названием сервера, а затем папку с названием БД ПО «ВЕРСТА».

1653. Откройте папку dbo, а затем папку Views, и выберите название представления, соответствующего отчету.

1654. Нажмите кнопку Update (в случае, если эта кнопка неактивна, нажмите на названии представления в поле Current Data Sourse, и вернитесь обратно, после чего кнопка Update будет активной). В случае, если были удалены поля или изменены названия или типы существующих, появится окно Map Fields:
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Окно Map Fields


1655. Нажмите кнопку ОК.

1656. В окне Set Datasource Location нажмите кнопку Close.

1657. В окне Field Explorer откройте папку Database Fields, а в ней – папку с названием представления.

1658. Добавьте в отчёт необходимые поля (можно перетащить их с помощью мыши).

1659. Сохраните rpt–файл (с помощью пункта меню File(Save).

1660. Закройте Crystal Reports.

1661. Закройте Query Analyzer для SQL Server 2005.

1662. Проверьте работоспособность отчета из программы автоматизации поверочной деятельности.
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